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Willkommen

Vielen Dank fiir den Kauf von ABBYY FineReader!

Elektronische Dokumente spielen eine immer wichtigere Rolle. Trotzdem aber sind Geschiftsvertriige, Biicher und Zeitschriften immer
noch gedruckt, und Millionen Menschen nutzen ABBYY FineReader, um papiergebundene Dokumente in elektronische Formate
umzuwandeln.

ABBYY FineReader gibt Ihnen die absolute Kontrolle iiber gedruckte Informationen: Gedruckte Text— oder PDF-Dateien kdnnen
schnell in ein bearbeitbares Format konvertiert und ihr Inhalt somit umgehend wiederverwendet werden.

ABBYY FineReader kann Sie bei folgenden Aufgaben unterstiitzen:

o Sammeln von Informationen aus verschiedenen Quellen und Erstellen eines Berichts

[ Bearbeiten von papiergebundenen Dokumenten oder Faxen

[ Schreiben von Artikeln, Diplomarbeiten oder Aufsitzen zur Veroffentlichung

[ Verdffentlichen von Zeitungs— und Buchausziigen im Web

[ Extrahieren von Textformularen aus PDF-Dateien und Bearbeiten der darin enthaltenen Daten

ABBYY FineReader ist duSerst benutzerfreundlich. Selbst wenn Sie keine Erfahrung mit der optischen Zeichenerkennung (OCR) haben,
werden Sie binnen weniger Minuten die gewtlinschten Ergebnisse erzielen. Fiir OCR-Experten sind hingegen eine Vielzahl von OCR-
Einstellungen und —Parametern fiir die vollstindige Kontrolle tber die Dokumente verfligbar. In diesem Handbuch erhalten Sie eine
Einflihrung in die Funktionen und Befehle von ABBYY FineReader, mit denen Sie Ihrem Computer das ,Lesen” beibringen kdnnen.
Willkommen in der Welt der optischen Zeichenerkennung!
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Einfiihrung in ABBYY FineReader

Dieses Kapitel vermittelt einen Uberblick iiber ABBYY FineReader und die darin enthaltenen Funktionen.
Inhalt des Kapitels

@ Allgemeines zu ABBYY FineReader
@ Neue Funktionen in ABBYY FineReader 9.0

Allgemeines zu ABBYY FineReader

ABBYY FineReader ist eine OCR—Anwendung (Optical Character Recognition, optische Zeichenerkennung), die eingesetzt wird, um
Ausdrucke, PDF-Dokumente und Abbilder von Dokumenten in Dateien zu konvertieren, die am Computer bearbeitet werden konnen.

Funktionen von ABBYY FineReader

Schnelle und genaue Erkennung

@ Mit ABBYY FineReader erhalten Sie per Mausklick ein bearbeitbares elektronisches Dokument. Dazu miissen Sie nicht erst lange
die erweiterten Optionen und gebotenen Moglichkeiten studieren. Im Lieferumfang des Programms sind eine Reihe integrierter
automatischer Tasks enthalten, die die wichtigsten Szenarien beim Einscannen, Konvertieren und Erkennen von Dokumenten
abdecken.

@ Mit ABBYY FineReader werden gedruckte Texte in nahezu allen Schriftarten erkannt. Von Druckmingeln bleibt das Programm
weitestgehend unbeeintrichtigt.

@ Bei Integration in Microsoft Office kdnnen Dokumente direkt in Microsoft Word, Microsoft Excel oder Microsoft Outlook erkannt
werden.

@ ABBYY FineReader erkennt Weblinks, E-Mail-Adressen, Kopf- und Fufzeilen auf dem Ausdruck wie in PDF-Dokumenten und
erstellt sie entsprechend im erzeugten elektronischen Text.
Benutzerfreundlich

@ Dank der tibersichtlichen, intuitiv erschliefbaren Oberfliche von ABBYY FineReader kénnen Sie sich die Hauptfunktionen der
Anwendung geradezu im Handumdrehen aneignen.

® Die Programmoberfliche ist zudem weitestgehend anpassbar. Sie konnen den Arbeitsbereich anpassen, indem Sie GroRe und
Position von Fenstern dndern, Farbschemen auswihlen und die Symbolleisten oder andere Oberflichenelemente anpassen.

® Durch die flexiblen Einstellungen wird die Arbeit mit umfangreichen Dokumenten beschleunigt und vereinfacht: Sie konnen
festlegen, dass statt des gesamten Dokuments nur bestimmte Seiten erkannt werden sollen. Sie kdnnen auch die Grofse der
Ausgabedatei steuern.

@ Die Funktionen des Programms sind im Benutzerhandbuch umfassend dokumentiert. Gleichzeitig enthilt das Handbuch auch
Anleitungen und Tipps fiir von der Regel abweichende oder komplizierte Konvertierungen.
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Neue Funktionen in ABBYY FineReader 9.0

Im Folgenden werden die wichtigsten Verbesserungen und neue Funktionen vorgestellt. Funktionen, die nur im Umfang von ABBYY
FineReader 9.0 Corporate Edition und ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition enthalten sind, wurden entsprechend
gekennzeichnet.

Intelligente Dokumentverarbeitung

@ Urheberrechtlich geschiitzte Document OCR-Technologie
In ABBYY FineReader kommt mit der Document OCR-Technologie die neueste bahnbrechende Entwicklung von ABBYY zum
Einsatz — mehrseitige Dokumente miissen nun nicht mehr Seite fiir Seite analysiert werden, sondern kdnnen als Gesamtdokument
verarbeitet werden. Der Vorteil dieses Ansatzes besteht darin, dass die logische Struktur des Dokuments erhalten bleibt, d. h., es
werden nicht nur Ausgangstext und Spalten, sondern auch Kopf- und FuSSzeilen, Schriftarten, Stile, FuSnoten und nummerierte
Tabellen— und Bildunterschriften beibehalten. Die resultierende elektronische Version kann ganz einfach bearbeitet und
wiederverwendet werden.

@ Passende Schriftarten und Stile
Besonders weitreichende Anderungen wurden am Schrifterkennungsmodul vorgenommen. Das Modul erkennt nun die im
Ausgangsdokument verwendeten Schriftarten und findet auf dem Computer die installierte Schriftart, die der urspriinglich
verwendeten am nichsten kommt.

® CFrkennung mehrerer Sprachen
Mit der neuen Version werden 179 Sprachen erkannt.

Benutzerfreundlich

® Automatische Erkennung der Dokumentsprachen
Die unterstitzten Sprachen mussen fir die Dokumente nun nicht mehr manuell ausgewihlt werden. In ABBYY FineReader werden
die im Dokument verwendeten Sprachen mithilfe hochentwickelter Algorithmen erkannt. Sie sparen viel Miihe und Zeit, da Sie die
Sprachen nun nicht mehr vor dem Start des OCR-Vorgangs selbst angeben miissen.

@ Verbesserte Oberfliche
Die Benutzeroberfliche ist benutzerfreundlicher und intuitiv zu erschliefen, bietet flexible Moglichkeiten zur Anpassung von
Fenstern, Symbolleisten, Tastenkombinationen sowie zur Einstellung der Scan—, OCR- und Speicheroptionen. Mithilfe der neuen
interaktiven Tipps finden Sie die bearbeitbaren Dokumente mit dem erkannten Text im Handumdrehen.

® Neu integrierte automatisierte Tasks
Die in ABBYY FineReader 9.0 enthaltenen automatisierten Tasks ermdglichen Ihnen, PDF-Dokumente, Bilder, digitale Fotos oder
eingescannte Papierdokumente ziigig in ein Microsoft Word-Dokument, ein Microsoft Excel-Arbeitsblatt oder eine PDF-Datei
umzuwandeln. Gestartet werden die automatisierten Tasks ganz einfach per Mausklick:
- Im Fenster Quick Tasks
- Uber Start>Programme>ABBYY FineReader 9.0
- Uber das Kontextmeni einer Datei

@ Ausfilhrung von OCR innerhalb anderer Anwendungen
Dokumente kdénnen nun nicht nur in Microsoft Word, sondern auch in Microsoft Excel und Microsoft Outlook erkannt werden.

@ Unterstiitzung von Mehrkernprozessoren

Mehrkernprozessoren sind tiberall auf dem Vormarsch. Mit ABBYY FineReader 9.0 werden die Fihigkeiten Ihres
Mehrkernprozessors aufgewertet: Mehrere Dokumentverarbeitungsschritte kdnnen ohne Beeintrichtigung der Systemleistung
gleichzeitig ausgefiihrt werden.

Unterstiitzung von PDF/A, DjVu, DOCX und XLSX

PDF/A

Dokumente kdnnen nun auch in PDF/A gespeichert werden, einem Format, das im Allgemeinen in Archiven und Bibliotheken zur
langftistigen Speicherung von Dokumenten verwendet wird.

DjVu

DjVu ist ein weit verbreitetes E-Book-Format. In ABBYY FineReader konnen Sie Text aus DjVu-Dateien extrahieren und in einem
bearbeitbaren Format Threr Wahl speichern.

DOCX und XLSX
Durch die Integration in Microsoft Office 2007 koénnen Sie erkannte Dokumente in DOCX und XLSX speichern.

Funktionen fiir Profis

Arbeit mit Rechtstexten
Die in ABBYY FineReader 9.0 enthaltene Erkennungstechnologie wurde auch speziell fir juristische Dokumente erweitert, sodass
Sie exakte Kopien des Originals erstellen kdnnen.
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@ Finhaltung von Section 508
ABBYY FineReader 9.0 bietet ein ganzes Paket von Funktionen, die gemif Section 508 Barrierefreiheit sicherstellen, z. B.
anpassbare Tastenkombinationen, Assistenten, die von Bildschirmlesegeriten problemlos erkannt werden, Tonsignale bei
Abschluss von Vorgingen oder die standardmifige Skalierung von Text auf Bildschirmbreite.

Verarbeitung von E-Mail-Nachrichten mit ABBYY Hot Folder & Scheduling

(nur in ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition und ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)

Sie konnen nun auch Bilder bearbeiten, die Ihnen per E-Mail gesendet wurden. Diese Funktion erleichtert Ihnen die Bearbeitung von
Nachrichten, die per MFP oder Fax direkt an Ihren Posteingang gesendet wurden.

Fiir Windows Vista zertifiziert

ABBYY FineReader 9.0 wurde offiziell fiir Microsoft Windows Vista—Gerite und —Software zertifiziert. Durch das Logo "Windows Vista
Certified" wird sichergestellt, dass das Programm uneingeschriinkt mit den erweiterten Funktionen des Betriebssystems Microsoft
Windows Vista kompatibel ist.
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Arbeiten mit ABBYY FineReader 9.0

In diesem Kapitel wird erkldrt, wie Sie mit ABBYY FineReader 9.0 eine bearbeitbare elektronische Version Ihres Papier— oder PDF-
Dokuments erstellen kdnnen.
Inhalt des Kapitels

@ ABBYY FineReader 9.0 Schritt flir Schritt

Konvertieren von Papierdokumenten in Microsoft Word—Dokumente
Konvertieren von Bildern oder PDF-Dokumenten in Microsoft Word-Dokumente
Konvertieren von Papierdokumenten in Microsoft Excel-Arbeitsblitter

Erstellen von PDF-Dokumenten durch Scannen von Papierdokumenten
Konvertieren digitaler Fotos in Microsoft Word-Dokumente

Scannen und Speichern von Bildern

Ausfithren von ABBYY FineReader in einem anderen Programm

ABBYY FineReader 9.0 Schritt fir Schritt

Um ein Papier— oder PDF-Dokument in eine bearbeitbare Datei umzuwandeln, sind nur vier einfache Schritte erforderlich. Sie
erstellen ein Abbild Ihres Dokuments, fithren den OCR-Vorgang fiir das Bild aus, prifen die Ergebnisse des OCR-Vorgangs und
speichern das Dokument in einem bearbeitbaren Format IThrer Wahl.

@ Erstellen von Dokumentabbildern
@ Optische Zeichenerkennung (OCR)
@ Priifen und Bearbeiten von erkanntem Text

® Spcichern des erkannten Texts

Erstellen von Dokumentabbildern

Um OCR fiir ein Dokument ausfiihren zu kdnnen, bendtigt ABBYY FineReader ein Abbild des Dokuments. Dieses Bild erhalten Sie
folgendermafen:

@ Einscannen des Papierdokuments
® Offnen der vorhandenen Dokumentbilddateien oder PDF-Dokumente

@ Abfotografieren des Papierdokuments

Einscannen von Papierdokumenten

1. Uberpriifen Sie die Anschliisse des Scanners und schalten Sie ihn ein.
Priifen Sie mithilfe der Dokumentation des Scanners, dass das Gerit richtig installiert wurde. Vergewissern Sie sich, dass die
Scanner—Software installiert ist. Bei einigen Scannern ist es wichtig, dass der Scanner vor dem Computer eingeschaltet wird.

2. Legen Sie das Dokument mit der Schriftseite nach unten auf den Scanner.

3. Klicken Sie in ABBYY FineReader auf Scannen, oder wihlen Sie im Meni Datei die Option Seiten scannen...
Nach einiger Zeit wird das Bild der gescannten Seite im Hauptfenster von ABBYY FineReader angezeigt.
Tipp: Normale Biirounterlagen scannen Sie am besten mit 300 dpi.

Die OCR-Qualitdt ist stark von der Qualitit des Papierdokuments und den ausgewihlten Scanoptionen abhiingig. Bilder in schlechter

Qualitdt werden u. U. nicht richtig erkannt.

Offnen von Bilddateien und PDF-Dokumenten

Nachdem Sie das Dokument eingescannt oder abfotografiert haben, kdnnen Sie das so erstellte Abbild in ABBYY FineReader 6ffnen.

(Eine vollstindige Liste der unterstiitzten Formate finden Sie unter Unterstiitzte Bildformate.) PDF-Dateien kdnnen genau wie Bilder

gedffnet werden.
Sie haben folgende Moglichkeiten, eine Bilddatei oder ein PDF-Dokument zu Offnen:

@ Klicken Sie in ABBYY FineReader auf Offnen, oder wihlen Sie im Menii Datei die Option PDF-Datei/-Bild 6ffnen....

Wihlen Sie im Dialogfeld Bild 6ffnen ein oder mehrere Bilder aus. Die Bilder werden im Dokumentfenster in Miniaturansicht

angezeigt.
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@ Klicken Sie in Windows Explorer mit der rechten Maustaste auf die Bilddatei, die Sie 6ffnen méchten, und wihlen Sie im
Kontextmenii die Option Offnen mit ABBYY FineReader.

@ In Microsoft Outlook wihlen Sie die E-Mail-Nachrichten mit dem Bild oder den PDF-Anlagen aus, die Sie 6ffnen méchten, und
klicken dann in der Symbolleiste auf &, Wiihlen Sie in dem daraufhin geoffneten Dialogfeld eine Datei aus.

@ Zichen Sie die zu 6ffnende Bilddatei in Microsoft Outlook oder Windows Explorer in das Hauptfenster von ABBYY FineReader.
Dadurch wird das Bild dem aktuellen FineReader—Dokument hinzugefugt.

Hinweis: Der Autor einer PDF-Datei kann den Zugriff auf die Datei einschriinken. So kann die PDF-Datei beispielsweise durch ein

Kennwort geschiitzt oder der Zugriff auf bestimmte Funktionen (Extrahieren von Text und Grafiken usw.) kann eingeschrinkt sein.

Aus urheberrechtlichen Griinden werden Sie beim Offnen solcher Dateien von ABBYY FineReader zur Eingabe des Kennworts
aufgefordert.

Abfotografieren von Dokumenten mit einer Digitalkamera

ABBYY FineReader kann OCR auch fiir mit einer Digitalkamera aufgenommene Bilder ausfiihren.

1. Fotografieren Sie das Dokument ab.
Hinweis: Voraussetzung eines erfolgreichen OCR-Vorgangs sind Fotos in guter Qualitit.

2. Speichern Sie das Foto auf der Festplatte.

3. Klicken Sie in ABBYY FineReader auf die Schaltfliche Offnen, oder wihlen Sie im Menii Datei die Option PDF-Datei/-Bild
offnen...

Optische Zeichenerkennung (OCR)

In ABBYY FineReader werden OCR-Technologien verwendet, um die Dokumentabbilder in bearbeitbare Texte zu konvertieren. Vor
dem OCR-Vorgang analysiert das Programm das Bild und erkennt Bereiche mit Text, Bildern, Tabellen oder Strichcode.

Wenn einem ABBYY FineReader—-Dokument neue Seiten hinzugefiigt werden sollen, fithrt das Programm automatisch den OCR-
Vorgang fiir diese Seiten aus. Dabei werden die aktuellen Dokumenteinstellungen verwendet.

Tipp: Um die automatische Analyse und den OCR-Vorgang fiir neu hinzugefiigte Abbilder zu deaktivieren, verwenden Sie die
Optionen auf der Registerkarte 1. Scannen/Offnen im Dialogfeld Optionen (Extras>Optionen...).

Die OCR-Qualitiit ist davon abhingig ob die richtigen OCR-Optionen ausgewihlt wurden. Dazu gehdren: Erkennungssprachen,
Drucktyp und Lesemodus.

Der OCR-Vorgang muss manuell gestartet werden, wenn Sie Bereiche im Bild manuell gezeichnet haben oder eine der folgenden
Optionen im Dialogfeld Optionen (Extras>Optionen...) manuell geindert wurde:

® Dokumentsprachen auf der Registerkarte Dokument

® Drucktyp des Dokuments auf der Registerkarte Dokument

® OCR-Optionen auf der Registerkarte 2. Lesen

@ Schriftartenzuordnung auf der Registerkarte Erweitert

So starten Sie den OCR-Vorgang manuell:
@ Klicken Sie im Bildfenster auf die Schaltfliche Lesen, oder

@ wihlen Sie im Menii Dokument die Option Dokument lesen.

Tipp: Mit der Schaltfliche Lesen wird der OCR-Vorgang fiir das ausgewihlte Bild gestartet. Um den OCR-Vorgang fiir alle Seiten des
aktuellen ABBYY FineReader—Dokuments zu starten, klicken Sie auf den Pfeil rechts neben der Schaltfliche und wihlen Dokument
lesen.

Priifen und Bearbeiten von erkanntem Text

Der erkannte Text wird im Textfenster angezeigt. Nicht eindeutige Zeichen sind hervorgehoben, damit Sie sie leicht erkennen
konnen. Korrekturen am erkannten Text nehmen Sie im Textfenster oder im Dialogfeld Rechtschreibung iiberpriifen vor.
So zeigen Sie ein nicht eindeutiges Zeichen an:

1. Klicken Sie im Textfenster auf das nicht eindeutige Zeichen, das Sie anzeigen mochten.
ABBYY FineReader fiihrt im Bildfenster automatisch einen Bildlauf zur Position des nicht eindeutigen Zeichens im
Ausgangsdokument durch. Im Zoomfenster wird der entsprechende Textabschnitt in vergroferter Ansicht dargestellt; das nicht
eindeutige Zeichen wird durch einen rechteckigen Cursor hervorgehoben.

2. Nehmen Sie im Textfenster die erforderlichen Anderungen vor.
Dieses Verfahren ist hervorragend zum Vergleichen des erkannten Texts mit dem Ausgangstext geeignet.
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Um zu iiberpriifen, ob Worter nicht eindeutige Zeichen enthalten, kénnen Sie in ABBYY FineReader die integrierte
Rechtschreibpriifung verwenden. (Dazu wihlen Sie Extras>Rechtschreibung iiberpriifen...)

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie auch die Formatierung des erkannten Texts anpassen.

Einfache Anderungen an der Formatierung nehmen Sie mithilfe der Schaltflichen in der Symbolleiste des Textfensters vor. Um die im
Dokument verwendeten Stile zu bearbeiten, klicken Sie mit der rechten Maustaste ins Textfenster und wihlen dann im Kontextmeni
die Option Eigenschaften.

Hinweis: Wenn ABBYY FineReader den OCR-Vorgang fiir ein Dokument ausfiihrt, werden die im Dokument verwendeten Stile
automatisch erkannt und im Bereich Texteigenschaften angezeigt. (Um diesen Bereich einzublenden, klicken Sie mit der rechten
Maustaste ins Textfenster und wihlen im Kontextmenii die Option Eigenschaften.) Anderungen an den Stilen wirken sich auf die
Formatierung des gesamten Texts aus. Beim Speichern erkannter Texte im RTF—, DOC—, WordML- oder DOCX—-Format werden auch
alle Stile gespeichert.

Speichern des erkannten Texts

Der erkannte Text kann als Datei gespeichert, an eine Anwendung Ihrer Wahl gesendet, in die Zwischenablage kopiert oder in einem
unterstiitzten Speicherformat per E-Mail versendet werden. Sie kdnnen das gesamte ABBYY FineReader-Dokument oder nur
bestimmte Seiten speichern.

Wichtig! Vergewissern Sie sich, dass Sie die richtigen Speicheroptionen ausgewihlt haben, bevor Sie auf Speichern klicken.

So speichern Sie den erkannten Text:

1. Klicken Sie im Textfenster auf den Pfeil rechts neben der Schaltfliche Speichern, und wihlen Sie im daraufhin gedffneten Menii
den bendtigten Befehl aus.

2. In der Dropdown-Liste am oberen Rand des Ments Text kdnnen Sie folgende Optionen wihlen:
® Speicherformate fiir Dokumente
@ Speicheroptionen

® Genaue Kopie
Erstellt ein Dokument, dessen Formatierung mit dem Original identisch ist.
Diese Option wird fiir Dokumente mit kompliziertem Layout empfohlen, z. B. Werbebroschiiren. Beachten Sie jedoch, dass
Sie bei Auswahl dieser Option nur sehr geringfiigige Anderungen an Text und Formatierung des Ausgabedokuments
vornehmen konnen.

® Bearbeitbare Kopie
Erstellt ein Dokument, das dem Original weitestgehend nahekommt. Das Ausgabedokument kann problemlos bearbeitet
werden.

® Formatierter Text
Erstellt ein Dokument mit denselben Schriftarten, Schriftgrofen und derselben Absatzgliederung, wobei Leerriume und
Objekte auf der Seite nicht genau wie im Original angeordnet sind. Der ausgegebene Text ist linksbiindig ausgerichtet.

® Nur Text
Gleicht Formatierter Text mit dem Unterschied, dass die Schriftgrofen des Originals nicht beibehalten werden.

® Optionen...
Offnet die Registerkarte 3. Speichern des Dialogfelds Optionen, in der Sie weitere Optionen beziiglich des
Speicherformats auswihlen kdnnen.

Wichtig! Welche Optionen im Einzelnen verfiigbar sind, ist vom gewihlten Speicherformat abhingig.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.
Hinweis: Mit ABBYY FineReader kénnen Sie das Ausgangsbild und den erkannten Text speichern.

Konvertieren von Papierdokumenten in Microsoft Word-
Dokumente

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie Papierdokumente binnen Minuten in Microsoft Word-Dateien umwandeln.
Wichtig! Um diesen automatisierten Task austiihren zu kénnen, muss auf Ihrem Computer Microsoft Word installiert sein.

1. Starten Sie ABBYY FineReader.

2. Vergewissern Sie sich im Dokumentfenster, dass die ausgewihlten Erkennungssprachen mit den Sprachen des Dokuments
tibereinstimmen.

3. Wihlen Sie im Dialogfeld Quick Tasks die Option In Microsoft Word scannen.
Die Konvertierung wird nun unter Verwendung der aktuellen Programmeinstellungen gestartet.

4. Nach einiger Zeit wird ein neues Microsoft Word—Dokument mit dem erkannten Text gedffnet.
Moglicherweise mochten Sie einige der Programmeinstellungen dndern (z. B. die Speicheroptionen). In diesem Fall nehmen Sie
zunichst die notwendigen Anderungen vor und fithren dann die automatisierte Task In Microsoft Word scannen aus.
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Hinweis: Um ein Microsoft Word-Dokument zu erhalten, kénnen Sie die einzelnen Verarbeitungsschritte auch manuell einrichten
und ausfiihren.

Tipp: ABBYY FineReader kann bei der Installation in Microsoft Office integriert werden. Dadurch kdnnen Sie Papierdokumente in
Microsoft Word scannen und erkennen.

Konvertieren von Bildern oder PDF-Dokumenten in Microsoft
Word-Dokumente

PDF ist ein weitverbreitetes Format, in dem Dokumente per E-Mail gesendet, im Internet veroffentlicht oder zu Archivierungszwecken
gespeichert werden. Mit ABBYY FineReader kénnen PDF-Dokumente in bearbeitbare Microsoft Word-Dateien umgewandelt werden.
Wichtig! Um diese automatisierte Task ausfiihren zu kénnen, muss auf Threm Computer Microsoft Word installiert sein.

1. Starten Sie ABBYY FineReader.

2. Vergewissern Sie sich im Dokumentfenster, dass die ausgewihlten Erkennungssprachen mit den Sprachen des Dokuments
Ubereinstimmen.

Wihlen Sie im Dialogfeld Quick Tasks die Option PDF/Bilder in Microsoft Word umwandeln.

4. Wihlen Sie im Dialogfeld Bild 6ffnen die Dateien aus, die konvertiert werden sollen.
Die Konvertierung wird nun unter Verwendung der aktuellen Programmeinstellungen gestartet.
Hinweis: Falls das PDF-Dokument kennwortgeschiitzt ist, werden Sie aufgefordert, das Kennwort einzugeben.

5. Nach einiger Zeit wird ein neues Microsoft Word-Dokument mit dem erkannten Text geoffnet.

Moglicherweise mochten Sie einige der Programmeinstellungen dndern (z. B. die Speicheroptionen). In diesem Fall nehmen Sie
zunichst die notwendigen Anderungen vor und fithren dann den automatisierten Task PDF/Bilder in Microsoft Word
umwandeln aus.

Hinweis: Um ein Microsoft Word-Dokument zu erhalten, konnen Sie die einzelnen Verarbeitungsschritte auch manuell einrichten
und ausfiihren.

Tipp: ABBYY FineReader kann bei der Installation in Microsoft Office integriert werden. Dadurch kdnnen Sie Bilder und PDF-
Dokumente in Microsoft Word 6ffnen und konvertieren.

Konvertieren von Papierdokumenten in Microsoft Excel-
Arbeitsblatter

Ein Excel-Arbeitsblatt manuell auf der Grundlage eines Papierdokuments zu erstellen, ist sehr zeit— und arbeitsaufwindig. Mit ABBYY
FineReader konnen Sie Ausdrucke von Tabelle im Handumdrehen in Microsoft Excel-Arbeitsblitter umwandeln.
Wichtig! Um diesen automatisierten Task ausfiihren zu konnen, muss auf Ihrem Computer Microsoft Excel installiert sein.

1. Starten Sie ABBYY FineReader.

2. Vergewissern Sie sich im Dokumentfenster, dass die ausgewihlten Erkennungssprachen mit den Sprachen des Dokuments
Ubereinstimmen.

3. Wihlen Sie im Dialogfeld Quick Tasks die Option In Microsoft Excel scannen.
Die Konvertierung wird nun unter Verwendung der aktuellen Programmeinstellungen gestartet.

4. Nach einiger Zeit wird ein neues Microsoft Excel-Dokument mit dem erkannten Text gedffnet.
Moglicherweise mdchten Sie einige der Programmeinstellungen dndern (z. B. die Speicheroptionen). In diesem Fall nehmen Sie
zunichst die notwendigen Anderungen vor und fithren dann den automatisierten Task In Microsoft Excel scannen aus.
Hinweis: Um ein Microsoft Excel-Dokument zu erhalten, kdnnen Sie die einzelnen Verarbeitungsschritte auch manuell einrichten
und ausfithren.
Tipp: ABBYY FineReader kann bei der Installation in Microsoft Office integriert werden. Dadurch kénnen Sie Papierdokumente in
Microsoft Excel scannen und erkennen.

Erstellen von PDF-Dokumenten durch Scannen von
Papierdokumenten

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie Papierdokumente in PDF-Dateien umwandeln.
Wichtig! Um diesen automatisierten Task ausfithren zu kdnnen, muss auf Ihrem Computer eine Anwendung zum Anzeigen von PDF-
Dokumenten installiert sein.

1. Starten Sie ABBYY FineReader.

2. Vergewissern Sie sich im Dokumentfenster, dass die ausgewihlten Erkennungssprachen mit den Sprachen des Dokuments
libereinstimmen.
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3. Wihlen Sie im Dialogfeld Quick Tasks die Option In PDF scannen.
Die Erstellung der PDF-Datei wird nun unter Verwendung der aktuellen Programmeinstellungen gestartet.

4. Nach einiger Zeit wird das neue PDF-Dokument mit dem Text des Papierdokuments gedffnet.
Moglicherweise mochten Sie einige der Programmeinstellungen dndern (z. B. die Speicheroptionen). In diesem Fall nehmen Sie
zunichst die notwendigen Anderungen vor und fiihren dann den automatisierten Task In PDF scannen aus.
Um ein PDF-Dokument zu erhalten, konnen Sie die einzelnen Verarbeitungsschritte auch manuell einrichten und ausfihren.
Tipp: Beim Speichern des gescannten Dokuments im PDF-Format kdnnen Sie Kennworter fiir das Dokument festlegen, sodass
Unbefugte es nicht 6ffnen, drucken oder bearbeiten kdnnen.

Konvertieren digitaler Fotos in Microsoft Word-Dokumente

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie mit Digitalkamera aufgenommene Fotografien Ihrer Dokumente in Microsoft Word—Dateien
konvertieren.
Wichtig! Um diesen automatisierten Task ausfiihren zu konnen, muss auf Ihrem Computer Microsoft Word installiert sein.

1. Starten Sie ABBYY FineReader.

2. Vergewissern Sie sich im Dokumentfenster, dass die ausgewihlten Erkennungssprachen mit den Sprachen des Dokuments
Ubereinstimmen.

Wihlen Sie im Dialogfeld Quick Tasks die Option Foto in Microsoft Word umwandeln.

4. Wihlen Sie im Dialogfeld Offnen die Dateien aus, die konvertiert werden sollen.
Die Konvertierung wird nun unter Verwendung der aktuellen Programmeinstellungen gestartet.

5. Nach einiger Zeit wird ein neues Microsoft Word-Dokument mit dem erkannten Text geoffnet.
Moglicherweise mochten Sie einige der Programmeinstellungen dndern (z. B. die Speicheroptionen). In diesem Fall nehmen Sie
zunichst die notwendigen Anderungen vor und flihren dann den automatisierten Task Foto in Microsoft Word umwandeln
aus.

Hinweis: Um ein Microsoft Word-Dokument zu erhalten, kénnen Sie die einzelnen Verarbeitungsschritte auch manuell einrichten
und ausfiihren.

Tipp: ABBYY FineReader kann bei der Installation in Microsoft Office integriert werden. Dadurch kénnen Sie Fotos in Microsoft Word
oOffnen und erkennen.

Scannen und Speichern von Bildern

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie Quellbilder und erkannten Text speichern.
1. Starten Sie ABBYY FineReader.
2. Wihlen Sie im Dialogfeld Quick Tasks die Option In Bilddatei scannen.
Die Bilderstellung wird nun unter Verwendung der aktuellen Programmeinstellungen gestartet.
Sie konnen Dokumentabbilder auch manuell erstellen und speichern.

1. Scannen Sie das Papierdokument.
Die dadurch erhaltenen Bilder werden dem aktuellen ABBYY FineReader—-Dokument hinzugefiigt.

2. Wihlen Sie im Menii Datei die Option Bilder speichern...

Ausfiihren von ABBYY FineReader in einem anderen
Programm

ABBYY FineReader kann bei der Installation in Microsoft Office—Anwendungen und Windows Explorer integriert werden. Damit wird
den Symbolleisten von Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft Outlook eine Schaltfliche fir ABBYY FineReader 9.0
hinzugefiigt; bei Windows Explorer wird dem Kontextmenii die Option Offnen mit ABBYY FineReader hinzugefiigt. Durch die
Integration konnen Sie den erkannten Text mit den iiblichen Microsoft Office-Tools bearbeiten und Bilder oder PDF-Dateien iiber
Windows Explorer direkt in ABBYY FineReader 6ffnen.

So fithren Sie OCR fiir ein Dokument in einer Microsoft Office—Anwendung aus:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche e

2. Vergewissern Sie sich in dem daraufhin geoffneten Dialogfeld, dass die richtigen Optionen ausgewihlt sind, und klicken Sie auf
Start.

ABBYY FineReader wird gestartet. Nach Abschluss des OCR-Vorgangs wird der erkannte Text in der aktuellen Microsoft Office—

Anwendung gedffnet.
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So 6ffnen Sie ein Bild oder eine PDF-Datei iber Windows Explorer:
1. Klicken Sie in Windows Explorer mit der rechten Maustaste auf die Datei, die Sie 6ffnen mochten.
2. Klicken Sie im Kontextmenii auf die Option Offnen mit ABBYY FineReader.
Hinweis: Wenn ABBYY FineReader das Format der ausgewihlten Datei nicht unterstiitzt, wird der Befehl nicht angezeigt.

Andernfalls wird ABBYY FineReader gestartet, und das ausgewihlte Bild wird dem neuen ABBYY FineReader—Dokument hinzugefiigt.
Wenn ABBYY FineReader 9.0 bereits ausgefiihrt wird, wihrend Sie in Windows Explorer tiber das Kontextmenii eine Datei auswihlen,
wird das Bild dem aktuellen ABBYY FineReader—-Dokument hinzugefiigt.

Ich kann die Schaltfliche fiir ABBYY FineReader in der Symbolleiste der Microsoft Office-Anwendung nicht finden...
So erreichen Sie, dass die Schaltfliche fir ABBYY FineReader in den Symbolleisten der Microsoft Office—Anwendungen erscheint:

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Symbolleiste, und wihlen Sie im Kontextmenti die Option ABBYY FineReader 9.0.
Wenn die Option ABBYY FineReader 9.0 im Kontextmenii der Symbolleiste nicht angezeigt wird, haben Sie bei der
benutzerdefinierten Installation festgelegt, dass ABBYY FineReader nicht in die Microsoft Office—Anwendungen integriert werden soll.
So integrieren Sie ABBYY FineReader in Microsoft Office~Anwendungen:

1. Doppelklicken Sie unter Start>Einstellungen>Systemsteuerung auf Software.
Hinweis: In Microsoft Windows Vista heifit der Befehl Programme und Funktionen.

2. Wihlen Sie in der Liste der installierten Programme ABBYY FineReader 9.0 aus, und klicken Sie dann auf Andern.
Wiihlen Sie im Dialogfeld fur die benutzerdefinierte Installation die gewtlinschten Komponenten.

4. Befolgen Sie die Anweisungen im Installationsprogramm.
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Verbessern der OCR-Qualitat

Dieses Kapitel bietet praktische Anleitung bei der Verarbeitung von Dokumenten, die vom Standard abweichen und darum evtl. mit
besonderen Scan— und OCR-Einstellungen verarbeitet werden miissen.

Inhalt des Kapitels

@ Berlicksichtigen der Eigenschaften von Papierdokumenten

@ Erstellen von Bildern

® Tipps fiir OCR

@ Priifen und Bearbeiten von erkanntem Text
{

Speichern der Ergebnisse
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Beriicksichtigen der Eigenschaften von Papierdokumenten

Die OCR-Qualitiit hiingt sehr stark von der Qualitiit des Ausgangsbilds ab. Nachfolgend werden einige Dokumenteigenschaften
augelistet, die vor dem Scannen des Dokuments berticksichtigt werden sollten.

® Drucktyp
Zum Drucken von Dokumenten kénnen verschiedene Gerite verwendet werden. So kann es durchaus vorkommen, dass Sie
Dokumente scannen mdchten, die mit Punktmatrixdruckern oder auf einer Schreibmaschine erstellt wurden. In diesen Fillen
empfiehlt sich die Auswahl bestimmter OCR-Optionen, um optimale Ergebnisse zu erzielen. Niheres zum Auswihlen des
Drucktyps ..

® Druckqualitit
Die OCR-Qualitit kann in hohem Mafe durch "Rauschen" beeintriichtigt werden, das hiufig bei Dokumenten schlechter Qualitit
auftritt. Ndheres zum Scannen von Dokumenten schlechter Qualitit ...

® Dokumentsprachen
Ein Dokument kann Text in verschiedenen Sprachen umfassen. Um zuverlissige OCR-Ergebnisse zu erzielen, muss das Programm
wissen, welche Sprachen in dem Dokument verwendet werden. Niheres zum Auswihlen von Erkennungssprachen ...

Drucktyp

Beim Erkennen von Texten, die mit Punktmatrixdruckern im Entwurfsmodus oder mit Schreibmaschinen erstellt wurden, kann die
OCR-Qualitit unter Umstinden durch die Auswahl des richtigen Drucktyps verbessert werden.

Bei den meisten Dokumenten erkennt das Programm den Drucktyp automatisch (hierfiir muss unter
Extras>Optionen...>Dokument>Drucktyp des Dokuments dic Option Automatisch erkennen ausgewihlt sein). Bei Bedarf
koénnen Sie den Drucktyp des Dokuments jedoch auch manuell auswihlen.

' 21 Ein Beispiel fiir einen Schreibmaschinentext. Alle Zeichen haben dieselbe Breite (vergleichen Sie z. B.
S0 i -b ware "w" und "a"). Wihlen Sie bei Texten dieser Kategorie die Option Schreibmaschine.

Ein Beispiel fiir einen Text, der auf einem Punktmatrixdrucker im Entwurfsmodus gedruckt wurde.
Die Zeichen werden aus erkennbaren einzelnen Punkten zusammengesetzt. Wihlen Sie bei Texten
dieser Kategorie die Option Punktmatrixdrucker.

e puin, win e
st b

)

™
Lo
& 1]
)
ey
.

T

Hinweis:

@ Nachdem Sie die Erkennung von Texten, die auf Schreibmaschinen oder Punktmatrixdruckern erstellt wurden, abgeschlossen
haben, aktivieren Sie fiir die regulire Texterkennung wieder die Option Automatisch erkennen.

@ Wihlen Sie bei der Erkennung von Code—Ausdrucken unter Drucktyp des Dokuments die Option Als Nur-Text mit
Leerzeichen lesen.

In diesem Fall werden linke Einziige als Leerzeichen dargestellt. Jede Zeile wird zu einem eigenen Absatz, und die urspriinglichen

Absiitze werden durch Leerzeilen getrennt. Auf diese Weise sieht die elektronische Version beim Speichern der Ergebnisse im TXT—

Format wie die Papiervorlage aus.

Druckqualitat

Wenn die Qualitit des Ausgangsdokuments schlecht ist, konnen spezifische Scaneinstellungen hilfreich sein. Minderwertige
Druckqualitit schliigt sich auf der Seite selbst als "Rauschen" nieder (d. h. verstreute schwarze Punkte oder Flecken) oder in Form
unscharfer bzw. ungleichmigiger Buchstaben, schiefer Zeilen, verschobener Tabellenbegrenzungen usw.
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Dokumente in schlechter Qualitit werden am besten in Graustufen gescannt. Dabei wihlt das Programm automatisch die optimale
Helligkeit aus.

Der Graustufen—Farbmodus hilt mehr Informationen tber die Buchstaben in dem gescannten Text fest, wodurch sich bessere OCR-
Ergebnisse beim Erkennen von Dokumenten mittlerer bis schlechter Qualitit erzielen lassen. Mit den Werkzeugen im Dialogfeld Bild
bearbeiten konnen Sie manche Druckfehler auch korrigieren.

Dokumentsprachen

ABBYY FineReader kann sowohl ein- als auch mehrsprachige (z. B. englisch-franzosische) Dokumente erkennen. Bei mehrsprachigen
Dokumenten miissen Sie mehrere Erkennungssprachen auswihlen.
Wihlen Sie im Dokumentfenster in der Dropdownliste Dokumentsprache cine der folgenden Optionen aus:

@ Automatische Auswahl
ABBYY FineReader wihlt automatisch die entsprechenden Sprachen aus der benutzerdefinierten Sprachenliste aus. So bearbeiten
Sie diese Liste:

1. Wihlen Sie Weitere Sprachen....

2. Vergewissern Sie sich, dass im Dialogfeld Spracheditor die Option Dokumentsprachen automatisch aus der folgenden Liste
auswihlen aktiviert ist.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Festlegen...
4. Wihlen Sie im Dialogfeld Sprachliste die ben6tigten Sprachen aus.

® Eine Sprache oder eine Kombination von Sprachen
Wiihlen Sie eine Sprache oder eine Sprachkombination aus. Es werden die Sprachen aufgelistet, die auf dem betreffenden
Computer am hdufigsten verwendet werden, auserdem Englisch, Deutsch und Franzdsisch.

@ Weitere Sprachen... Wihlen Sie diese Option, wenn die bendtigte Sprache in der Liste nicht angezeigt wird.

Wihlen Sie im Dialogfeld Spracheditor die Option Sprachen einzeln auswihlen, und aktivieren Sie dann die Kontrollkdstchen
neben den gewlinschten Sprachen. Wenn Sie eine bestimmte Sprachkombination hiufig verwenden, kdnnen Sie fiir die betreffenden
Sprachen eine neue Gruppe erstellen.

Wenn eine Sprache in der Liste nicht angezeigt wird, kann dies folgende Griinde haben:

1. Sie haben Ihre ABBYY FineReader—Kopie online erworben. Um die Downloadzeit zu verkiirzen, beinhalten die online erhiltlichen
Produktpakete nur die giingigsten Benutzeroberflichen— und Erkennungssprachen. Zum Herunterladen weiterer Sprachen wihlen
Sie Start/Programme/ABBYY FineReader 9.0/Zusitzliche Sprachen herunterladen, und befolgen Sie die Anweisungen
des Programms.

2. Die Sprache wird von ABBYY FineReader nicht unterstitzt.
3. Die Sprache wurde wihrend der benutzerdefinierten Installation deaktiviert.

So installieren Sie Erkennungssprachen...
1. Klicken Sie auf Start>Einstellungen>Systemsteuerung, und doppelklicken Sie auf Software.
2. Wihlen Sie in der Liste der installierten Programme ABBYY FineReader 9.0 aus, und klicken Sie dann auf Andern.

3. Wihlen Sie im Dialogfeld fiir die benutzerdefinierte Installation die Sprachen aus, die installiert werden sollen.
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4. Befolgen Sie die Anweisungen des Installationsprogramms.
Hinweis: Wenn Sie zur Auswahl eines Zielordners aufgefordert werden, geben Sie den Pfad zum ABBYY FineReader-
Installationsordner an.

Bilderkennung

Die Qualitit der optischen Zeichenerkennung (OCR) hiingt von der Qualitit des Bildes ab, welche wiederum von den Einstellungen fiir
das Scannen des Papierdokuments abhiingig ist.

@® Auswihlen einer Schnittstelle
Hier finden Sie weitere Informationen zum Scannen {iber die ABBYY FineReader—Schnittstelle bzw. die Scannertreiber—
Schnittstelle und zum Wechseln zwischen diesen beiden Schnittstellen.

Schrift ist zu klein

Wiihlen der Helligkeit

Anpassen der Bildauflésung
Scannen gegentiberliegender Seiten

Begradigen von Textzeilen

Fotografieren von Dokumenten
Dieser Artikel hilft Ihnen beim Einrichten Ihrer Digitalkamera. Durch die Wahl der richtigen Einstellungen beim Fotografieren des
Dokuments kdnnen Sie sicherstellen, dass die Bildqualitit den OCR—Anforderungen entspricht.

® Verringern der Bildgroe

Auswahlen einer Schnittstelle

Fiir den Datenaustausch zwischen ABBYY FineReader und einem Scanner gibt es zwei Moglichkeiten:

@ iber die ABBYY FineReader—Schnittstelle
In diesem Fall werden die Scanoptionen, wie Auflosung, Helligkeit und Farbmodus, in einem ABBYY FineReader-Dialogfeld
ausgewihlt. Zusitzlich sind folgende Optionen verfiigbar:

@ Scannen mehrseitiger Dokumente auf einem Scanner ohne automatische Dokumentzufuhr

@ doppelseitiges Scannen (sofern vom Scanner unterstiitzt)
Hinweis: Bei manchen Scannermodellen ist die Option ABBYY FineReader—Oberfliche verwenden moglicherweise nicht
verfligbar.

@ iber den TWAIN- oder WIA-Treiber des Scanners
In diesem Fall werden die Scanoptionen im Dialogfeld des Scannertreibers ausgewihlt. Das Dialogfeld und die darin enthaltenen
Elemente werden in der technischen Dokumentation des Scanners beschrieben.
Wichtig! Lesen Sie in der Dokumentation des Scanners nach, um sicherzustellen, dass der Scanner ordnungsgemis eingerichtet
ist. Installieren Sie die Software, die im Lieferumfang des Scanners enthalten ist.

Die ABBYY FineReader-Scanschnittstelle wird standardmifig verwendet.

Der Wechsel zwischen den Modi ist einfach:

1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte 1. Scannen/Offnen.

2. Wihlen Sie unter Scanner entweder ABBYY FineReader—Oberfliche verwenden oder Systemeigene Oberfliche verwenden.

Schrift ist zu klein

Fiir optimale OCR-Ergebnisse miissen Dokumente, deren Schriftgréfie sehr klein ist, mit einer hdheren Aufldsung gescannt werden.
1. Klicken Sie auf die Schaltfliche Scannen.

2. Geben Sie in dem daraufhin angezeigten Dialogfeld die Aufldsung an, mit der das Dokument gescannt werden soll.
Je nach verwendeter Schnittstelle wird entweder das ABBYY FineReader-Dialogfeld zum Scannen oder das Dialogfeld des
Scannertreibers gedffnet.

3. Fahren Sie mit dem Scannen des Dokuments fort.
Bei Bedarf kénnen Sie mehrere, mit unterschiedlicher Auflésung gescannte Versionen desselben Dokuments vergleichen, indem Sie sie
im Fenster Zoom im Pixeldarstellung—Modus 6ffnen (Anzeigen>Zoomfenster>Skalieren>Pixeldarstellung):
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Ausgangsbild Empfohlene Auflosung

F iHER t&dﬁ' 300 dpi fiir reguliire Texte (mit einer SchriftgréSe von mindestens 10 pt)

400-600 dpi fiir Texte mit kleinerer SchriftgroRe (unter 10 pt)

FineReader

Wahlen der Helligkeit

Wenn eine falsche Helligkeitseinstellung gewihlt wurde, gibt ABBYY FineReader beim Scannen eine Warnmeldung aus. Die Helligkeit
missen Sie unter Umstinden auch dann anpassen, wenn Sie im Schwarz—Weis—Modus scannen.
So passen Sie die Helligkeit an:

1. Klicken Sie auf die Schaltfliche Scannen.

2. Geben Sie in dem daraufhin angezeigten Dialogfeld die Helligkeit an, bei der das Dokument gescannt werden soll.
Je nach verwendeter Schnittstelle wird entweder das ABBYY FineReader-Dialogfeld zum Scannen oder das Dialogfeld des
Scannertreibers gedffnet. In den meisten Fillen ist ein mittlerer Wert von etwa 50 % ausreichend.

3. Fahren Sie mit dem Scannen des Dokuments fort.
Wenn die Ergebnisseite zu viele unvollstindige oder "zusammengeklebte" Buchstaben enthilt, finden Sie in der Tabelle unten Tipps zur

weiteren Vorgehensweise.

Ihr Bild sieht folgendermafen aus Empfehlungen
H e “lgk&lt Beispiel eines fiir OCR geeigneten Bildes.
E’% Ei;igk ¢if ® Reduzieren Sie die Helligkeit (dadurch wird das Bild dunkler).
Zeichen sind unvollstindig oder sehr hell @ Scannen Sie das Bild in Graustufen (wobei die Helligkeit automatisch
eingestellt wird).

@ [Erhohen Sie die Helligkeit (dadurch wird das Bild heller).

Zeighen sind verzerrt, kleben zusammen oder sind @ Scannen Sie das Bild in Graustufen (wobei die Helligkeit automatisch
gefiillt. eingestellt wird).

Anpassen der Bildauflésung

Die Bildauflésung wird in dpi (dots per inch) gemessen und gibt die wahrnehmbare Detailgenauigkeit eines Bildes an.

Die optimale Auflésung fiir OCR liegt bei 300 dpi.

Wichtig! Die besten OCR-Ergebnisse erzielt ABBYY FineReader, wenn die vertikale und die horizontale Aufldsung identisch sind.

Bei einer zu hohen Auflosung (grofer als 600 dpi) verlangsamt sich der OCR-Vorgang, ohne dass die Qualitit spirbar verbessert wird.
Bei einer zu niedrigen Auflésung wiederum (unter 150 dpi) verschlechtert sich die OCR-Qualitit deutlich.

In folgenden Fillen missen Sie die Bildauflosung ggf. anpassen:

@ Dic Bildauflosung betrigt weniger als 200 dpi oder mehr als 600 dpi.

@ Das Bild weist keine Standardaufldsung auf.
Faxe beispielsweise konnen eine Auflosung von 204 x 96 dpi haben.
So passen Sie die Auflésung an:

1. Klicken Sie auf die Schaltfliche Scannen.

2. Geben Sie in dem daraufhin angezeigten Dialogfeld die Auflésung an, mit der das Dokument gescannt werden soll.
Je nach verwendeter Schnittstelle wird entweder das ABBYY FineReader-Dialogfeld zum Scannen oder das Dialogfeld des
Scannertreibers gedffnet.

3. Scannen Sie das Dokument.
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Tipp: Sie konnen die Bildauflosung auch im Dialogfeld Bild bearbeiten (Seite>Seitenbild bearbeiten...) anpassen.

Scannen gegeniiberliegender Seiten

Beim Scannen gegeniiberliegender Buchseiten werden beide Seiten im selben Bild angezeigt. Siehe Beispielbild.
A ———

I—
Sie kdnnen die Qualitit der optischen Zeichererkennung verbessern, indem Sie gegentiberliegende Seiten in zwei Einzelseiten

unterteilen. Bilder gegentiberliegender Seiten konnen in ABBYY FineReader automatisch oder manuell getrennt werden.
So trennen Sie gegentiberliegende Seiten automatisch:

1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie dann auf die Registerkarte 1. Scannen/Offnen.
2. Wihlen Sie unter Bildverarbeitung die Option Doppelseite trennen.

3. Scannen Sie die gegeniiberliegenden Seiten.
So trennen Sie gegentiberliegende Seiten manuell:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Bild bearbeiten (Seite>Seitenbild bearbeiten..);

2. Trennen Sie das Bild mithilfe der Optionen und Schaltflichen im Menii Teilen.

Begradigen von Textzeilen

Beim Einscannen sehr dicker Biicher wird der Text im Bereich der Bindung verzerrt erscheinen. Ganz dhnlich kann auch mit einer
Digitalkamera aufgenommener Text im Randbereich verzerrt sein.
So entzerren Sie die Zeilen:

1. Wihlen Sie Seite>Seitenbild bearbeiten...

2. Klicken Sie auf Entzerren & Begradigen und dann auf Textzeilen begradigen.
Hinweis: Das Begradigen von Textzeilen kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Bearbeiten von Bildern

Wenn das eingescannte Dokument verstreute Pixel, verzerrte Zeilen oder invertierte Farben enthilt, kdnnen Sie diese Fehler manuell
beheben.
So bearbeiten Sie ein Bild:

1. Wihlen Sie Seite>Edit Page Image...

2. Darauthin wird das Dialogfeld Edit Image angezeigt. Mit den darin enthaltenen Bildbearbeitungswerkzeugen kdnnen Sie:
Zeilen entzerren und begradigen

@ Bilder drehen

Bilder teilen

Bilder zuschneiden
Farben im Bild umkehren

Bildauflésungen indern

Bildausschnitte 16schen
3. Nachdem Sie das Bild bearbeitet haben, schlieSen Sie das Dialogfeld, indem Sie auf @ klicken.

Fotografieren von Dokumenten

Das Fotografieren von Dokumenten verlangt einige Vorkenntnisse und ein wenig Ubung, Dariiber hinaus sind die Eigenschaften Ihrer
Kamera und die Aufnahmebedingungen von Bedeutung,

Hinweis: Detaillierte Informationen zu den méglichen Einstellungen finden Sie in der Bedienungsanleitung Ihrer Kamera.
Vorbereitung

1. Stellen Sie die Kamera so ein, dass die gesamte Seite in den Bildausschnitt passt.
2. Stellen Sie sicher, dass die Seite gleichmiRig ausgeleuchtet ist und dass es keine dunklen Stellen oder Schatten gibt.
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3. Streichen Sie die Seite ggf. glatt, und halten Sie die Kamera parallel zur Papieroberfliche, sodass die Linse auf den Mittelpunkt des
gewiinschten Textausschnitts zeigt.
Klicken Sie auf die nachstehenden Themen, um mehr tiber die Anforderungen an die Kamera und Aufnahmemodi zu erfahren.

Anforderungen an die Digitalkamera
Mindestvoraussetzungen

® 2-Megapixel-Sensor

@ Linse mit variabler Fokuseinstellung (Kameras ohne Einstellmdglichkeit fiir den Fokus — hiufig in Mobiltelefonen und anderen
mobilen Geriten zu finden — eignen sich in der Regel nicht fiir OCR.)
Empfehlungen

5-Megapixel-Sensor

Méglichkeit zum Ausschalten des Blitzlichts

Manuelle Blendeneinstellung oder Blendenpriorititsmodus
Manueller Fokus

Anti-Verwackelungssystem (Andernfalls wird die Verwendung eines Stativs empfohlen.)
Optischer Zoom

Aufnahmemodi

Lichtverhiltnisse

Sorgen Sie fiir ausreichende Lichtverhiltnisse: Ideal ist Tageslicht. Wenn Sie auf kiinstliche Beleuchtung angewiesen sind, verwenden
Sie zwei Lichtquellen, und positionieren Sie diese so, dass auf das Dokument keine Schatten fallen.

Positionieren der Kamera

Die Verwendung eines Stativs wird ausdriicklich empfohlen. Die Linse muss parallel zur Papierobetfliche stehen und auf den
Mittelpunkt des Textes gerichtet sein.

Bei maximalem optischen Zoom muss der Abstand zwischen Kamera und Dokument so grof sein, dass das gesamte Dokument in den
Bildausschnitt der Kamera passt. In der Regel liegt dieser Wert bei 50-60 cm.

Blitz

Bei guten Lichtverhiltnissen sollten Sie den Blitz immer ausschalten, um Reflexionen und ausgeprigte Schatten zu vermeiden. Bei
schlechten Lichtverhiltnissen sollten Sie versuchen, den Blitz aus einer Entfernung von etwa 50 cm zu verwenden. Selbst in diesem Fall
empfiehlt sich jedoch mindestens eine zusitzliche Lichtquelle.

Wichtig! Wenn Sie den Blitz bei Hochglanzpapier verwenden, sind die Reflexionen besonders ausgepragt.
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Weifiabgleich
Sofern Ihre Kamera diese Funktion anbietet, verwenden Sie zum Einstellen des Weilabgleichs ein weifSes Blatt Papier. Andernfalls
wihlen Sie einfach den fr die aktuellen Lichtbedingungen am besten geeigneten Modus aus.

Was tun, wenn...

... nicht geniigend Licht vorhanden ist?
Versuchen Sie Folgendes:

@ Wihlen Sie eine grofiere Blende.
@ Wihlen Sie eine grofere ISO-Empfindlichkeit.

® Verwenden Sie den manuellen Fokus, falls die Kamera das Bild nicht automatisch scharf stellen kann.

... das Bild kontrastarm und zu dunkel ist?

Setzen Sie zusitzliche Lichtquellen ein. Andernfalls stellen Sie eine groRere Blende ein.

... das Bild unscharf ist?

Bei schlechten Lichtbedingungen oder bei zu kurzer Entfernung vom Dokument arbeitet der Autofokus nicht ordnungsgemaf. Wenn
die Lichtbedingungen schlecht sind, kénnen Sie zusitzliche Lichtquellen einsetzen. Wenn Sie ein Dokument aus geringem Abstand
fotografieren, kénnen Sie den Makromodus (bzw. Nahaufnahmemodus) verwenden. Sie kdnnen auch versuchen, die Aufnahme
manuell scharfzustellen, sofern die Kamera dies unterstiitzt.

Wenn nur ein Teil des Bildes unscharf ist, versuchen Sie es mit einer kleineren Blende. Vergrdern Sie den Abstand zwischen
Dokument und Kamera, und verwenden Sie den maximalen Zoom. Fokussieren Sie auf einen Punkt, der irgendwo zwischen Mitte und
Rand des Bildes liegt.

Wenn Sie bei schlechten Lichtbedingungen den automatischen Aufnahmemodus verwenden, wird die Verschlussgeschwindigkeit
verlangsamt, wodurch das Foto weniger scharf wird. Gehen Sie in diesem Fall folgendermagen vor:

@ Aktivieren Sie, sofern vorhanden, das Anti-Verwackelungssystem.

® Verwenden Sie den automatischen Ausloser, um die Bewegung der Kamera beim Driicken des Aufnahmeknopfes zu verhindern
(selbst wenn Sie ein Stativ verwenden).

... der Blitz eine Reflexion in der Bildmitte verursacht?
Schalten Sie den Blitz aus, oder versuchen Sie, das Dokument aus gréferer Entfernung zu fotografieren.

Verringern der BildgroBBe

Wenn ein Dokumentabbild keine farbigen Grafiken, Schriftarten oder Hintergriinde aufweist bzw. wenn die Farben im Ausgabebild
nicht erhalten bleiben miissen, bietet es sich an, das Abbild als Schwarz-Wei-Bild zu speichern. Schwarz—Weil-Bilder bendtigen
weniger Speicherplatz.

1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie dann auf die Registerkarte 1. Scannen/Offnen.
2. Wihlen Sie Farb— und Graustufenbilder in Schwarz—Wei—Bilder konvertieren.
3. Scannen oder 6ffnen Sie das Abbild.
4. Thren Sie einen der folgenden Schritte aus:
® Wihlen Sie Datei>Bilder speichern..., um das Seitenabbild zu speichern.

® Wihlen Sie Datei>FineReader-Dokument, um das ABBYY FineReader—-Dokument zu speichern.
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Tipps zur Verbesserung der OCR-Qualitat

Die optische Zeichenerkennung OCR (Optical Character Recognition) ist ein Vorgang, bei dem Abbilder von Dokumenten (auch
einfach Bilder genannt) in bearbeitbare Textdateien umgewandelt werden. In diesem Kapitel erhalten Sie Anleitungen dazu, wie Sie die
richtigen OCR-Optionen fiir die jeweilige Dokumentstruktur auswihlen und wie Sie in von der Norm abweichenden Situationen
vorzugehen haben, wenn beispielsweise zusitzliche Einstellungen vorgenommen werden miissen.

OCR-Optionen

Falsche Schriftart in erkanntem Text, oder einige Zeichen wurden durch "?" oder "o" ersetzt
Papierdokument enthilt Zierschriften (kein Standard)

Im elektronischen Dokument wurde die komplexe Struktur des Papierdokuments nicht ibernommen
Nicht erkannte Tabelle

Falsch erkannte Tabellenzellen

Nicht erkanntes Bild

Nicht erkannter Strichcode

Nicht richtig erkannter vertikaler oder invertierter Text

Anpassen von Bereichstypen und —rindern

OCR-Optionen

Fir eine fehlerfreie und ziigige OCR ist die Auswahl der richtigen OCR-Optionen von entscheidender Bedeutung. Welche Optionen
ausgewihlt werden, ist nicht nur vom Typ und der Komplexitit des Papierdokuments abhingig, sondern auch davon, wie Sie die
elektronische Version spiter wiederverwenden mochten.

Die OCR-Optionen sind im Dialogfeld Optionen (Extras>Optionen...) auf der Registerkarte 2. Lesen zu Gruppen
zusammengefasst.

Wichtig! Seiten, die Sie einem Dokument unter Verwendung der aktuellen Einstellungen fiir das Dokument hinzufligen, werden von
ABBYY FineReader automatisch erkannt. Im Dialogfeld Optionen (Extras>Optionen...) kdnnen Sie auf der Registerkarte 1.
Scannen/Offnen die automatische Analyse und OCR fiir neu hinzugefiigte Bilder deaktivieren.

Hinweis: Wenn Sie die OCR-Optionen nach der Erkennung eines Dokuments dndern, fiihren Sie den OCR-Vorgang anschlieSend
mit den neuen Optionen noch einmal aus.

Im Dialogfeld Optionen sind auf der Registerkarte 2. Lesen folgende Optionen verfiigbar:

® Lesemodus
Wihlen Sie einen Lesemodus aus.
Es stehen zwei Lesemodi zur Verfligung:

® Griindlich
In diesem Modus analysiert und erkennt ABBYY FineReader sowohl einfache Dokumente als auch Dokumente mit komplexem
Layout, insbesondere Dokumente mit Text vor farbigem oder gerastertem Hintergrund und Dokumente, die komplexe
Tabellen enthalten (z. B. Tabellen mit weifSen Rasterlinien oder farbigen Zellen).
Hinweis: Im Vergleich zum Modus Schnell nimmt dieser Modus mehr Zeit in Anspruch; die Qualitit der Ergebnisse ist jedoch
besser.

® Schnell
Dieser Modus wird empfohlen, wenn Sie sehr viele Dokumente mit einfachem Layout und guter Bildqualitit verarbeiten
mochten.
Wihlen Sie je nach Bedarf Griindlich oder Schnell aus.

® Tabellenverarbeitung
Wihlen Sie aus, wie Tabellen gehandhabt werden sollen.

® Nur Tabellen mit expliziten Trennzeichen suchen
Wiihlen Sie diese Option, wenn nur Tabellen mit expliziten Trennzeichen erkannt werden sollen.

@ Eine Zeile Text pro Zelle in Tabelle Wihlen Sie diese Option, wenn jede Textzeile in eine separate Tabellenzelle eingefiigt
werden soll. Wenn diese Option deaktiviert ist, kdnnen die einzelnen Tabellenzellen auch mehrere Textzeilen enthalten.

® Test
Der Mustertest ist standardmiig deaktiviert. Wenn Sie mdchten, dass ABBYY FineReader beim OCR Ihrer Seiten neue Zeichen zu
erkennen lernt, aktivieren Sie die Option Benutzermuster testen.
Mustertests eignen sich vor allem bei den folgenden Textarten:

@ Texte mit Zierschriften
@ Texten mit Sonderzeichen (z. B. mathematischen Symbolen)

® Dokumente in schlechter Druckqualitit und sehr hohen Stiickzahlen (iber 100 Seiten)
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Sie kdnnen die integrierten Zeichenmuster verwenden oder eigene erstellen. Wihlen Sie die gewiinschte Option unter Test.

Falsche Schriftart in erkanntem Text, oder einige Zeichen
wurden durch "?" oder "o" ersetzt

Wenn einige Buchstaben im Textfenster durch die Zeichen "?" oder "0" ersetzt sind, priifen Sie, ob die zum Anzeigen des erkannten
Texts ausgewihlten Schriftarten alle im Text verwendeten Zeichen enthalten.

Um die Schriftart im erkannten Text zu dndern, muss der OCR-Vorgang nicht noch einmal gestartet werden.
So indern Sie die Schriftart in einem kleinen Dokument:

1. Markieren Sie den Textabschnitt mit den falsch angezeigten Zeichen.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Abschnitt, und wihlen Sie im Kontextmenii den Befehl Eigenschaften.
3. Daraufhin wird der Bereich Texteigenschaften geoffnet, in dem Sie die ben6tigte Schriftart auswihlen kdnnen.
Die Schriftart des markierten Textabschnitts wird entsprechend geidndert.
So indern Sie die Schriftart in einem umfangreichen Dokument, in dem Stile verwendet werden:
1. Wihlen Sie im Meni Extras die Option Stileditor....

2. Daraufhin wird das Dialogfeld Liste der Schriftstile gedffnet, in dem Sie den benétigten Stil auswihlen und die zugehorige
Schriftart dindern konnen.

3. Klicken Sie auf OK.

Daraufhin wird die Schriftart in den Textabschnitten mit diesem Stil entsprechend gefindert.
Wichtig! Ein ABBYY FineReader-Dokument, das auf einem anderen Computer erkannt oder bearbeitet wurde, wird auf Threm
Computer moglicherweise nicht korrekt angezeigt. Stellen Sie in diesem Fall sicher, dass alle in dem Dokument verwendeten
Schriftarten auf Ihrem Computer installiert sind.

Papierdokument enthalt Zierschriften (kein Standard)

Wenn Dokumente Zierschriften oder Sonderzeichen (wie mathematische Symbole) enthalten, konnen Sie den Testmodus verwenden,
um die OCR—Qualitit zu erhdhen.

Im Testmodus wird fiir die Zeichen ein Benutzermuster erstellt. Dieses Benutzermuster wird dann wihrend des OCR-Vorgangs fiir den
gesamten Text verwendet.

So verwenden Sie ein Muster bei der Dokumenterkennung:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen (Extras>Optionen...), und klicken Sie auf die Registerkarte 2. Lesen.

2. Wihlen Sie unter Test die Option Benutzermuster testen.
Hinweis: Wenn Sie die Option Integrierte Muster verwenden wihlen, werden von ABBYY FineReader beim OCR sowohl
Benutzermuster als auch ab Werk vordefinierte Muster verwendet.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Mustereditor...

4. Daraufhin wird das Dialogfeld Mustereditor gedffnet, in dem Sie das gewtinschte Muster auswihlen kénnen. Klicken Sie
anschlieend auf Schlielen.

5. Klicken Sie im Hauptfenster von ABBYY FineReader auf die Schaltfliche Lesen.

Im elektronischen Dokument wurde die komplexe Struktur des
Papierdokuments nicht ilbernommen

Bevor ABBYY FineReader einen OCR-Vorgang am Dokument ausfiihrt, werden Bereiche mit Text, Bildern, Tabellen und Strichcodes
erkannt. Das Programm entscheidet dann auf der Grundlage dieser Analyse, welche Bereiche in welcher Reihenfolge erkannt werden
miissen. Diese Informationen werden auch bei der Ubertragung der urspriinglichen Formatierung verwendet.

Wenn einem ABBYY FineReader—Dokument neue Seiten hinzugefligt werden, beginnt das Programm automatisch mit der Analyse der
Formatierung, Bei Dokumenten mit sehr komplexer Formatierung werden einige Bereiche u. U. nicht richtig erkannt. Statt nun alle
Bereiche manuell zu zeichnen, ziehen Sie es aber vielleicht vor, die falsch erkannten Bereiche zu korrigieren.

So passen Sie Bereiche an:

1. Zum Bearbeiten der Bereiche verwenden Sie die Werkzeuge in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters.

2. Starten Sie den OCR-Vorgang noch einmal.
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Nicht erkannte Tabelle

Durch Tabellenbereiche werden Tabellen oder in Tabellenform strukturierte Textabschnitte gekennzeichnet. Wenn eine Tabelle
vom Programm nicht automatisch erkannt wird, zeichnen Sie mit dem Werkzeug Tabelle manuell einen Tabellenbereich um die
Tabelle.

H

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters das Werkzeug
Rechteck um die Tabelle auf dem Bild.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Rechteck, und wihlen Sie im Kontextment die Option Tabellenstruktur
analysieren. Bei Bedarf sollten Sie die Ergebnisse anpassen.

,und zeichnen Sie dann mit der Maus ein

3. Starten Sie den OCR-Vorgang noch einmal.
Der Bereichstyp kann bei jedem Bereich in Tabelle geindert werden. Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Bereich und
wihlen dann Bereichstyp indern>Tabelle.

Falsch erkannte Tabellenzellen

Wenn Zeilen und Spalten einer Tabelle von ABBYY FineReader falsch erkannt wurden, méchten Sie das Ergebnis der automatischen
Analyse u. U. korrigieren und den OCR-Vorgang dann noch einmal ausfithren. Beispiel fiir komplexe Tabelle ...
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Moglichkeiten zur Korrektur eines Tabellenbereichs:
® Werkzeuge im Bildfenster

@ Sic konnen in der Tabelle vertikale und horizontale Linien hinzufiigen oder entfernen. Wihlen Sie in der Symbolleiste am

i 1=
oberen Rand des Bildfensters entweder ) oder .

@ Wenn eine Tabellenzelle lediglich ein Bild enthilt, wihlen Sie im Bereich Bereichseigenschaften (zum Einblenden mit der
rechten Maustaste in den Bereich klicken und im Kontextmenti die Option Bereichseigenschaften wihlen) die Option
Ausgewihlte Zellen als Bild behandeln.

Enthilt die Zelle aber Text und Bild, so zeichnen Sie im Innern der Zelle fiir das Bild einen eigenen Bereich.

@® Kontextmeniibefehle
Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Tabellenbereich, der angepasst werden soll, und wihlen Sie dann im Kontextment:

® Tabellenstruktur analysieren, wenn vom Programm vertikale und horizontale Linien in der Tabelle erkannt und
gezeichnet werden sollen. Bei Bedarf kénnen Sie die Linien mit den Werkzeugen in der Symbolleiste des Bildfensters
anpassen.

® Zellen verbinden, Zellen teilen oder Zeilen verbinden, wenn die ausgewihlten Zellen verbunden oder geteilt werden
sollen.

® Dialogfeld Optionen
So markieren Sie die einzelnen Textzeilen als separate Tabellenzellen:

1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte 2. Lesen.
2. Wihlen Sie unter Tabellenverarbeitung die Option Eine Zeile Text pro Zelle in Tabelle.

3. Starten Sie den OCR-Vorgang noch einmal.
Hinweis: Unter Umstinden miissen Sie die Ergebnisse der automatischen Tabellenanalyse auch korrigieren, wenn Zellen in der
Tabelle vertikalen Text enthalten.
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Nicht erkanntes Bild

Durch Bildbereiche sind die in Threm Dokument enthaltenen Bilder gekennzeichnet. Bildbereiche kdnnen auch verwendet werden,
um Textabschnitte auszuwihlen, die als Bilder behandelt werden sollen. Wenn ein Bild vom Programm nicht automatisch erkannt
wird, zeichnen Sie mit dem Werkzeug Bild manuell einen Bildbereich um das Bild.

1. Wihlen Sie das Werkzeug E in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters aus, und zeichnen Sie dann mit der Maus
ein Rechteck um das Bild.

2. Starten Sie den OCR-Vorgang noch einmal.
Der Bereichstyp kann bei jedem Bereich in Bild geindert werden. Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Bereich und
wihlen dann Bereichstyp dndern>Bild.

Nicht erkannter Strichcode

Durch Strichcodebereiche sind die in Threm Dokument enthaltenen Strichcodes gekennzeichnet. Wenn Sie mochten, dass ein
Strichcode nicht als Bild, sondern als Abfolge von Buchstaben und Zahlen angezeigt wird, markieren Sie den Strichcode und setzen den
Bereichstyp auf Strichcode.

So erreichen Sie, dass ABBYY FineReader Strichcodes erkennt:

1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert.

2. Vergewissern Sie sich, dass unter Lesen die Option Nach Strichcode suchen aktiviert ist, und klicken Sie auf OK;, um das
Dialogfeld zu schlieSen.

3. Aktivieren Sie das Bildfenster.
4. Halten Sie STRG+UMSCHALT+ALT gedrtickt, und ziehen Sie einen rechteckigen Rahmen um den Strichcode auf dem Bild.

5. Klicken Sie auf Lesen, um den OCR-Vorgang zu starten.
In ABBYY FineReader 9.0 unterstiitzte Strichcodetypen ...

Code 3 0f9 EAN 8 Postnet

Check Code 3 of 9 EAN 13 Industrial 2 of 5
Code 3 of 9 without asterisk IATA 2 of 5 UCC-128
Codabar Interleaved 2 of 5 UPC-A

Code 93 Check Interleaved 2 of 5 UPC-E

Code 128 Matrix 2 of 5 PDF417

Nicht richtig erkannter vertikaler oder invertierter Text

Wenn die Ausrichtung des Texts in einem Abschnitt nicht richtig erkannt wird oder der Text im Abschnitt invertiert (d. h. heller Text
vor einem dunklen Hintergrund) ist, kann der betreffende Textabschnitt sehr viele Fehler enthalten.
So beheben Sie das Problem:

1. Wihlen Sie den Bereich oder die Tabellenzelle mit dem vertikalen oder invertierten Text im Bildfenster aus.
("Invertiert" bedeutet heller Text vor dunklem Hintergrund.)

2. Wihlen Sie im Bildfenster im Bereich Bereichseigenschaften (zum Einblenden mit der rechten Maustaste auf den Bereich
klicken und Bereichseigenschaften wihlen):

® in der Dropdown-Liste Ausrichtung die Option Vertikal (von oben nach unten) oder Vertikal (von unten nach oben)
ODER

® in der Dropdown-Liste Invertierung die Option Invertiert.
3. Starten Sie den OCR-Vorgang noch einmal.

Anpassen von Bereichstypen und -randern

Bevor ABBYY FineReader einen OCR-Vorgang am Dokument ausfiihrt, werden Bereiche mit Text, Bildern, Tabellen und
Strichcodes erkannt. Das Programm entscheidet dann auf der Grundlage dieser Analyse, welche Bereiche in welcher Reihenfolge
erkannt werden miissen. Diese Informationen werden auch bei der Ubertragung der urspriinglichen Formatierung verwendet.
Unterschiedlichen Typen zugeordnete Randbereiche haben eine unterschiedliche Farbe.

So dndern Sie die Farbe von Bereichsrindern:

1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte Anzeigen.

2. Wihlen Sie unter Darstellung den Bereichstyp, und klicken Sie dann neben Farbe auf das Rechteck fiir die Farbeinstellungen, um
die Farbpalette zu 6ffnen.

27



ABBYY FineReader 9.0 Benutzerhandbuch

Die Rinder des aktuell markierten Bereichs sind fett formatiert. Damit ist der Bereich als aktiv gekennzeichnet. Um zwischen den
Bereichen zu wechseln, konnen Sie die Tabulatortaste verwenden. Alle Bereiche sind nummeriert. Die Nummern bestimmen die
Reihenfolge, in der Sie von Bereich zu Bereich wechseln.

Wenn der Text eines Bereichs nicht in die entsprechenden Rinder passt (was beispielsweise der Fall sein kann, wenn Sie den
erkannten Text bearbeiten), wird der Text auBSerhalb der Rinder bei einem inaktiven Bereich moglicherweise nicht am Bildschirm
angezeigt. Sie werden durch rote Markierungen an den Rindern des Bereichs auf diese Tatsache aufmerksam gemacht. Sobald ein
Bereich aktiv ist, werden die Rinder so erweitert, dass der Text vollstindig auf den Bildschirm passt.

Werkzeuge zur Bereichsanpassung befinden sich in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters.

Wichtig! Nachdem Sie die Anpassung der Bereiche abgeschlossen haben, miissen Sie den OCR-Vorgang erneut starten.

Erstellen eines neuen Bereichs

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters ein Werkzeug aus:

r==1
»

zum Zeichnen eines Erkennungsbereichs

=
zum Zeichnen eines Textbereichs

E zum Zeichnen eines Bildbereichs

E zum Zeichnen eines Tabellenbereichs

2. Zeichnen Sie mit der Maus ein Rechteck um den Bereich.

Um einen Bereich zu zeichnen, ohne zuvor das entsprechende Werkzeug auszuwihlen, kdnnen Sie auch die folgenden
Tastenkombinationen verwenden:

® STRGHUMSCHALTTASTE zum Zeichnen eines Textbereichs
® ALT+UMSCHALTTASTE zum Zeichnen eines Bildbereichs
@ STRGHALT zum Zeichnen eines Tabellenbereichs

® STRG+HUMSCHALTTASTE+ALT zum Zeichnen eines Strichcodebereichs
Um den Bereichstyp zu dndern, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Bereich, und wihlen Sie im Kontextment erst
Bereichstyp dndern und dann den benétigten Typ.

Anpassen der Bereichsrinder

1. Klicken Sie auf den Bereichsrand, und halten Sie die linke Maustaste gedriickt. Der Mauszeiger wird darauthin als Doppelpfeil
angezeigt.

2. Ziehen Sie den Mauszeiger in die gewiinschte Richtung,

3. Lassen Sie die Maustaste los.
Hinweis: Wenn Sie in die Ecke eines Bereichs klicken, kénnen Sie die horizontalen und vertikalen Rinder des Bereichs gleichzeitig
verschieben.

Hinzufiigen/Loschen von Bereichsausschnitten

1. Wihlen Sie das Werkzeug / I'I_:x .

2. Positionieren Sie den Mauszeiger im Bereich, und zeichnen Sie ein Rechteck. Der rechteckige Ausschnitt wird dem Bereich
hinzugefiigt oder daraus geldscht, sobald Sie die Maustaste freigeben.

3. Passen Sie den Bereichsrand an, sofern das erforderlich sein sollte.
Hinweis:

1. Zum Hinzufiigen und Loschen von Ausschnitten in Tabellenbereichen kdnnen diese Werkzeuge nicht verwendet werden.

2. Bereichsrinder kdnnen durch Hinzufligen neuer Knoten (Verzweigungspunkte) geindert werden. Um die abgeteilten
Randsegmente in die gewiinschte Richtung zu verschieben, verwenden Sie die Maus. Zum Hinzufiigen eines neuen Knotens
driicken Sie STRG+UMSCHALTTASTE, setzen den Mauszeiger auf die Zielposition des neuen Knotens (der Mauszeiger
Andert seine Form in ein Kreuz) und klicken dann auf den Rand. Darauthin wird der neue Knoten erstellt.

3. In ABBYY FineReader gelten in Bezug auf die Formen, die Bereiche annehmen kdnnen, bestimmte Einschriinkungen. Im
Interesse einer fehlerfreien Erkennung diirfen Textzeilen im Bereich grundsitzlich nicht unterbrochen werden. Zur
Umsetzung der geltenden Anforderungen korrigiert ABBYY FineReader die Bereichsriinder beim Hinzufligen oder Loschen
von Bereichsausschnitten automatisch. Das Programm unterbindet aufierdem bestimmte Vorginge zum Verschieben von
Segmenten, die die Bereichsrinder bilden.
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Markieren eines oder mehrerer Bereiche

=
@ Wihlen Sie das Werkzeug , E oder Iﬁ , und halten Sie STRG gedriickt, wihrend Sie auf die Bereiche klicken, die Sie
markieren mochten. Um die Markierung eines Bereichs aufzuheben, klicken Sie noch einmal in den betreffenden Bereich.

Verschieben eines Bereichs

@ Markieren Sie den Bereich, der verschoben werden soll, und halten Sie STRG gedriickt, wihrend Sie den Bereich an die
Zielposition verschieben.

Neunummerieren von Bereichen

1. Wihlen Sie das Werkzeug .

2. Klicken Sie in der gewlinschten Reihenfolge auf die Bereiche. Der Inhalt der Bereiche wird im Ausgabetext in dieser Reihenfolge
angezeigt.

Loschen von Bereichen
So 16schen Sie einen Bereich:

@ Wihlen Sie das Werkzeug Ei ,und klicken Sie auf den Bereich, den Sie 16schen mdchten, oder:
@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Bereich, und wihlen Sie im Kontextmenii Bereich 16schen, oder:

@ Wihlen Sie den zu 16schenden Bereich aus, und driicken Sie die Taste ENTF.

So loschen Sie alle Bereiche:

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Stelle im Bildfenster, und wihlen Sie im Kontextmenii die Option Alle
Bereiche und Text 16schen.

Wichtig! Wenn Sie einen zuvor erkannten Bereich 16schen, wird auch der mit dem Bereich verkniipfte Text im Textfenster geloscht.

Andern der Textausrichtung

@ Wihlen Sie im Bereich Bereichseigenschaften (um den Bereich einzublenden, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Bereich und wihlen im Kontextmenti die Option Bereichseigenschaften) in der Dropdown-Liste Ausrichtung die gewtinschte
Textausrichtung aus.

Prifen und Bearbeiten von erkanntem Text

Nach Abschluss des OCR-Vorgangs wird der erkannte Text im Textfenster angezeigt, wo Sie ihn priifen und bei Bedarf bearbeiten
konnen.

® Textpriifung im Textfenster

Textpriifung im Dialogfeld "Rechtschreibpriifung”
Benutzerworterbuch: Hinzufligen und Entfernen von Wortern
Verwenden von Stilen

Bearbeiten von Hyperlinks

Bearbeiten von Tabellen

Bearbeiten von Funoten und Kopf- und FuRzeilen

Textprifung im Textfenster

Sie konnen erkannten Text im Textfenster priifen und bearbeiten. Textbezogene Formatierungswerkzeuge und Speicheroptionen
befinden sich in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters.

Um die Erkennungsergebnisse zu bearbeiten, wihlen Sie ein Werkzeug:
@ in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters oder

@ unten im Textfenster im Bereich Texteigenschaften (klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Stelle im Fenster,
und wihlen Sie im Kontextmenii den Befehl Eigenschaften, damit der Bereich eingeblendet wird).

r
Mit den Schaltflichen £ und * kénnen Sie zligig zum nichsten oder vorhergehenden nicht eindeutigen Zeichen wechseln.
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Rechtschreibpriifung

Worter mit nicht eindeutigen Zeichen kénnen Sie im Dialogfeld Rechtschreibung iiberpriifen (Extras>Rechtschreibung
iiberpriifen...) tiberpriifen.

y O Rechischreibung dberprifen EE
shnlich dem Zoomfenster,
Zeigt Worter mit nicht —|

eindeutigen Zeichen, nlCht gaIlZ el'faSSt W'el'den. A].

&rt des Fehlers

0 TIST L =L e g

Das Wasser ist einer der - Forsstzen
einzigartigsten und geheimnisvollsten (8] [,
Erkannter Text—————— |stoffe unserer Erde. Seine — =
Beschaffenheit konnte von der modernen T n
Wissenschaft immer noch nicht ganz .
erfasst werden. Auf -

Rechtschreibvorschldage  _| — = TIE erfandst Erestzen
fur das ausgewéhlte WWort erfasset sEEr erbatst erfahrt erfassen

1 LI} § Alle ersetzen

Rickgangig [ COptionen... ] I Schliefen

In diesem Dialogfeld kénnen Sie festlegen, dass die vorgeschlagenen Anderungen entweder auf das aktuelle Vorkommen eines Wortes
oder auf alle Vorkommen des Wortes im Text angewendet (bzw. nicht angewendet) werden sollen.

® Wenn Sie auf Ignorieren klicken, bleibt das Wort unverindert.
Die Markierung wird entfernt.

® Wenn Sie auf Ersetzen klicken, wird das Wort durch das Wort ersetzt, das Sie in der Liste der Vorschlige ausgewihlt haben.

® Wenn Sie auf Hinzufiigen... klicken, wird das markierte Wort dem Worterbuch hinzugefiigt.
Ab der nichsten Rechtschreibpriifung wird dieses Wort nicht mehr als Fehler betrachtet.

Tipp: Zum Anpassen der Rechtschreibpriifung klicken Sie im Dialogfeld Rechtschreibung iiberpriifen auf die Schaltfliche
Optionen....

Benutzerworterbuch: Hinzufliigen und Entfernen von Wortern

Wenn Ihr Text viele Fachbegriffe, Abklirzungen und Eigennamen enthilt, konnen Sie die Qualitiit der optischen Zeichenerkennung
steigern, indem Sie diese Begriffe [hrem Benutzerworterbuch hinzufiigen. ABBYY FineReader erzeugt fiir jedes hinzugefiigte Wort
simtliche Wortformen (z. B. Plural bei Substantiven oder Partizip Prisens [-end] und Perfekt [-t] bei Verben), sodass auch diese
zuverldssig erkannt werden.

So fiigen Sie wihrend der Rechtschreibpriifung dem Worterbuch ein Wort hinzu:

1. Klicken Sie im Dialogfeld Rechtschreibung iiberpriifen auf die Schaltfliche Hinzufiigen....
2. Geben Sie im Dialogfeld Primérform die folgenden Informationen ein:
® Wortart (Substantiv, Adjektiv, Verb, Ungebeugt)
® Wenn das Wort grundsitzlich mit einem Grofbuchstaben beginnt, wihlen Sie Eigenname.
® Die Grundform des Wortes.

3. Klicken Sie auf OK. Das Dialogfeld Paradigma erstellen wird geoffnet.
ABBYY FineReader stellt Thnen Fragen zu den mdéglichen Wortformen, um das Paradigma des hinzugefiigten Wortes zu erstellen.
Klicken Sie auf Ja oder Nein, um die Fragen zu beantworten. Wenn Sie einen Fehler gemacht haben, klicken Sie auf die
Schaltfliche Neu. Daraufhin wird die Frage noch einmal gestellt. Das erstellte Paradigma wird im Dialogfeld Paradigma angezeigt.

4. Wichtig! Paradigmen konnen nur fiir Worter in den folgenden Sprachen erstellt werden: Deutsch (alte und neue
Rechtschreibung), Englisch, Franzosisch, Italienisch, Russisch, Spanisch und Ukrainisch.

Wenn fiir hinzugefiigte englischsprachige Worter kein Paradigma erstellt werden soll (Sie die Worter also ohne jede Wortform
hinzufiigen mochten), klicken Sie auf der Registerkarte Erweitert auf die Schaltfliche Rechtschreibung iiberpriifen..., und wihlen
Sie Meldung zu Wortformen iiberspringen (nur englisches Worterbuch).

So konnen Sie in der Worterbuchansicht ein Wort hinzufligen oder entfernen:
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1. Wihlen Sie im Meni Extras den Befehl Worterbiicher anzeigen....
2. Wihlen Sie im Dialogfeld Worterbuch auswihlen die gewlinschte Sprache aus, und klicken Sie auf Anzeigen....

3. Geben Sie im Dialogfeld Worterbuch ein Wort ein, und klicken Sie auf Hinzufiigen..., oder wihlen Sie ein Wort aus, und klicken
Sie auf Loschen.

Wenn das von Ihnen hinzugefiigte Wort bereits im Worterbuch vorhanden ist, wird eine entsprechende Meldung angezeigt. In diesem
Fall kdnnen Sie das Paradigma des Wortes anzeigen. Sollte dieses fehlerhaft sein, kdnnen Sie ein neues Paradigma erstellen, indem Sie
im Dialogfeld Wort hinzufiigen auf die Schaltfliche Hinzufiigen... klicken.

Sie kdnnen Benutzerworterbticher importieren, die in fritheren Versionen von ABBYY FineReader (Versionen 6.0, 7.0 und 8.0) erstellt
wurden.

1. Klicken Sie im Menii Extras auf den Befehl Worterbiicher anzeigen..., wihlen Sie die gewiinschte Sprache aus, und klicken Sie
auf Anzeigen....

2. Klicken Sie im Dialogfeld Worterbuch auf die Schaltfliche Importieren..., und wihlen Sie die Worterbuchdatei aus, die
importiert werden soll (diese muss die Erweiterung “pmd, *.txt oder “dic besitzen).

Verwenden von Stilen

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie Textstile erstellen und bearbeiten. Im Stileditor kénnen Sie eine Sammlung von Formatparametern
fur Thren Text anlegen und unter einem Namen Ihrer Wahl speichern. Mit den erstellten Stilen konnen Sie dann die Formatierung von
erkanntem Text im Textfenster im Handumdrehen anpassen.

So wenden Sie einen Stil auf einen markierten Textabschnitt an:

1. Wihlen Sie im Textfenster den Textabschnitt aus, der formatiert werden soll.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Abschnitt, und wihlen Sie im Kontextmenii den Befehl Eigenschaften.

3. Darauthin wird der Bereich Texteigenschaften gedffnet, in dem Sie aus der Liste der verfiigbaren Stile den gewlinschten Stil
auswihlen kdnnen.

Hinweis: Beim Speichern erkannter Texte im RTF—, DOC—, WordML- und DOCX-Format werden alle Stile beibehalten.

So kénnen Sie einen Stil erstellen, bearbeiten, anzeigen und 1dschen:

1. Wihlen Sie im Menii Extras die Option Stileditor....

2. Darauthin wird das Dialogfeld Liste der Schriftstile gedffnet, in dem Sie aus der Liste der verfiigharen Stile den gewtinschten Stil
auswahlen und notwendige Anderungen vornehmen kénnen.
Hinweis:

® Um einen neuen Stil zu erstellen, klicken Sie auf New, geben Sie einen Namen flir den Stil ein, und aktivieren Sie die
erforderlichen Optionen. Klicken Sie auf OK. Der Stil wird darauthin der Liste der verfiigbaren Stile hinzugefiigt.

@ Um alle Stile zu entfernen, klicken Sie auf die Schaltfliche Alle entfernen.

Bearbeiten von Hyperlinks

ABBYY FineReader erkennt Hyperlinks und erstellt die Zieladressen im Ausgabedokument neu. Erkannte Hyperlinks werden blau
dargestellt und sind unterstrichen.

Wenn Sie das erkannte Dokument im Textfenster anzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger auf einen Hyperlink, um die Adresse
einzublenden. Um zu der Adresse zu wechseln, halten Sie die STRG-Taste gedriickt und klicken auf den Hyperlink.

So indern Sie den Text oder die Adresse eines Hypetlinks:

1. Wihlen Sie im Textfenster den Hyperlink aus, der bearbeitet werden soll.
Tipp: Zum Entfernen eines Hyperlinks klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und wihlen im Kontextmenii den Befehl
Hyperlink entfernen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters auf die Schaltfliche = .
Nehmen Sie im Dialogfeld Hyperlink bearbeiten im Feld Anzuzeigender Text die erforderlichen Anderungen vor.
4. Geben Sie im selben Dialogfeld in der Gruppe Verkniipfen mit den Adresstyp an:

® Wihlen Sie Webseite, um eine Verkniipfung mit einer Internetseite herzustellen.
Geben Sie im Feld Adresse das Protokoll und die URL der Seite an (z. B. bttp://www.abbyy.com).

@ Wihlen Sie Lokale Datei, um eine Verkniipfung mit einer Datei herzustellen.
Klicken Sie auf Durchsuchen..., um nach der Datei zu suchen, auf die der Hyperlink verweist (z. B. file://D:\Eigene
Dateien\ABBYY FineReaderGuide.pdf)

® Wihlen Sie E-Mail-Adresse, damit der Benutzer durch Klicken auf den Hyperlink eine E-Mail an die darin enthaltene
Adresse senden kann.
Geben Sie im Feld Adresse das Protokoll und die E-Mail-Adresse an (z. B. mailto:office@abbyy.com).
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Bearbeiten von Tabellen

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie erkannte Tabellen bearbeiten. Im Textfenster haben Sie folgende Moglichkeiten:
1. Zellen verbinden
Markieren Sie mithilfe der Maus die Zellen bzw. Zeilen, die Sie verbinden mdchten, und klicken Sie dann auf der Symbolleiste am

Zeilen verbinden oder auf Zellen verbinden

oberen Rand des Textfensters entweder auf de

2. Zellen teilen
Markieren Sie die Zelle, die Sie teilen méchten, und klicken Sie dann auf der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters auf

Zellen teilen
Wichtig! Dieser Befehl kann nur auf Tabellenzellen angewendet werden, die zuvor verbunden wurden.

3. Zelleninhalte [6schen

Markieren Sie die Zellen, deren Inhalt geléscht werden soll, und driicken Sie Entf.
Hinweis: Standardmifig werden die Tabellenbearbeitungswerkzeuge nicht in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters
angezeigt. Uber das Dialogfeld Symbolleiste und Tastenkombinationen anpassen. kinnen Sie die Werkzeuge der Symbolleiste
hinzufiigen.

Bearbeiten von FuBBnoten und Kopf- und FuBBzeilen

ABBYY FineReader erkennt Fufnoten sowie Kopf- und FuSzeilen und erstellt sie im Ausgabedokument neu. Im Textfenster werden
diese Elemente durch gestrichelte Linien dargestellt.
Sie konnen Fu8noten, Kopfzeilen und Fu8zeilen im Textfenster mit allen dort verfliigharen Werkzeugen bearbeiten.

Speichern der Ergebnisse

Erkannte Texte lassen sich als Datei speichern, an eine Anwendung [hrer Wahl senden, ohne dazu auf der Festplatte gespeichert zu
werden, in die Zwischenablage kopieren oder in einem unterstiitzten Speicherformat per E-Mail versenden.

@ Speichern: Allgemein
Erkldrung der Speichermdglichkeiten in ABBYY FineReader.

Speichern im RTF-, DOC-, WordML- oder DOCX-Format
Speichern im XLS— oder XLSX-Format

Speichern im PDF-Format

PDF-Sicherheitseinstellungen

Erklirungen zu den Sicherheitseinstellungen, die beim Speichern im PDF-Format verfligbar sind: Schiitzen Sie Ihre Dokumente
durch Kennworter, um zu verhindern, dass Unbefugte die Dokumente 6ffnen, bearbeiten oder drucken kdnnen, und legen Sie eine
mit friheren Versionen von Adobe Acrobat kompatible Verschliisselungsstufe fest.

Speichern im HTML-Format
Speichern im PPT-Format
Speichern im TXT-Format
Speichern im DBF-Format
Speichern im CSV-Format

Speichern im LIT-Format

Speichern eines Seitenabbilds
Erlduterung des Vorgangs zur Speicherung der Seite ohne OCR. Tipps zur Reduzierung der GroSe Ihrer Bilder.

Speichern: Allgemein

Wenn Sie den OCR-Vorgang fiir ein Dokument ausgeftihrt haben, kénnen Sie das Ergebnis auf einem Datentriger speichern oder an
eine Anwendung Ihrer Wahl senden. Die entsprechenden Befehle finden Sie im Menii Datei:

® Datei>FineReader-Dokument speichern...>
Speichert das aktuelle ABBYY FineReader—Dokument auf der Festplatte, sodass Sie es spiter weiter bearbeiten kénnen. Dabei
werden sowohl der erkannte Text als auch die Seitenbilder gespeichert.

® Datei>Speichern unter >
Speichert den erkannten Text im Format Ihrer Wahl auf der Festplatte.

® Datei>Senden an >
Offnet den erkannten Text in einer Anwendung Ihrer Wahl. In diesem Fall werden keine Daten auf der Festplatte gespeichert.
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@ Datei>Ausgewihlte Seiten senden an >
Offnet die ausgewihlten Seiten in einer Anwendung Ihrer Wahl. In diesem Fall werden keine Daten auf der Festplatte gespeichert.

@ Datei>In Microsoft SharePoint speichern
Speichert den erkannten Text in einem Netzwerkordner: entweder auf einer Website oder auf einem Portal oder in einer
elektronischen Bibliothek.
Hinweis: In einem Netzwerkordner bereits vorhandene Dateien kdnnen nicht ersetzt werden.

@ Datei>Bilder speichern...
Speichert die Abbilder der Dokumentseiten.

® Datei>E-Mail
Sendet das Bild oder den erkannten Text per E-Mail. Wiihlen Sie im Dialogfeld Seiten per E-Mail versenden die erforderlichen
Versandoptionen fiir Ihre Anlage aus, und klicken Sie auf OK. Darauthin wird eine neue E-Mail-Nachricht mit einer Anlage
erstellt, die das Bild und den erkannten Text enthilt.

® Datei>Drucken >
Druckt den Text oder die Abbilder der ausgewihlten Seiten des aktuellen ABBYY FineReader—-Dokuments.

Unterstiitzte Anwendungen

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) und 2007 (12.0);
WordPerfect 2003 (11.0);

Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) und 2007 (12.0);
Microsoft PowerPoint 2002 (10.0), 2003 (11.0) und 2007 (12.0)

Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 10.0 (2002), 11.0 (2003) und 12.0;

Lotus Word Pro 9.5, 97 und Millennium Edition,

OpenOffice 2.0 oder hoher;

Adobe Acrobat/Reader (alle Versionen).

Speichern im RTF-, DOC-, WordML- oder DOCX-Format

So speichern Sie den Text im RTF—, DOC-, WordML- oder DOCX-Format:

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern
eines der verfligharen Speicherformate aus. Wahlen Sie in der darunter angeordneten Dropdown-Liste eine der verfiigbaren
Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.

Tipp: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verflighar: Wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die
Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte RTF/DOC/WordML/DOCX.

Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden Kategorien zugeordnet:

Layout iibernehmen
Wihlen Sie je nachdem, wie Sie das elektronische Dokument wiederverwenden mdchten, eine der folgenden Optionen:

® Genaue Kopie
Erstellt ein Dokument, das mit dem Original identisch ist. Beachten Sie jedoch, dass Sie mit dieser Option nur sehr geringfligige
Anderungen am Ausgabedokument vornehmen konnen, ohne die Formatierung nachhaltig zu beschidigen. Die Option wird fiir
Dokumente mit kompliziertem Layout empfohlen, z. B. Werbebroschiiren.

® Bearbeitbare Kopie
Erstellt ein Dokument, dessen Formatierung sich nur geringfiigig vom Papierdokument (dem Original) unterscheidet. Der
ausgegebene Text kann dafiir gut bearbeitet werden.

® Formatierter Text
Erstellt ein Dokument mit denselben Schriftarten, Schriftgroen und derselben Absatzgliederung, wobei Leerrdume und Objekte
auf der Seite nicht genau wie im Original angeordnet sind. Der ausgegebene Text ist linksbiindig ausgerichtet.

® Nur Text
Gleicht Formatierter Text mit dem Unterschied, dass die Schriftgrofen des Originals nicht beibehalten werden.

Standardpapiergrofie

In der Dropdown-Liste Standardpapiergrofie konnen Sie die Papiergrofie festlegen, die beim Speichern im RTF-, DOC-, WordML—
oder DOCX-Format verwendet werden soll.

Tipps Damit der erkannte Text mit Sicherheit auf die Seite passt, wihlen Sie die Option Bei zu grofem Inhalt Papiergrofie
erhohen. Dadurch wihlt ABBYY FineReader beim Speichern automatisch die am besten geeignete Papiergrofe.
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Texteinstellungen
Beachten Sie, dass die unter Texteinstellungen angezeigten Standardwerte davon abhingig sind, ob als Speicheroption Genaue
Kopie, Bearbeitbare Kopie, Formatierter Text oder Nur Text ausgewihlt wurde.

® Kopf- und FuRzeilen beibehalten
Kopf- und Fufzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

@ Seitenumbriiche beibehalten
Seitenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

® Zeilenumbriiche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

@ Textfarbe iibernehmen
Ausgangsfarbe der Schrift wird beibehalten.
Hinweis: Word 6.0, 7.0 und 97 (8.0) verfiigen nur tiber eine beschrinkte Palette von Text— und Hintergrundfarben. Daher werden
die Farben des Originaldokuments moglicherweise durch die der Word—Palette ersetzt. Ab Word 2000 (9.0) bleiben dagegen die
Farben des Ausgangsdokuments vollstindig erhalten.

Bildeinstellungen

Wenn das Dokument viele Bilder enthilt, kann die Ausgabedatei sehr grof werden. Um die Dateigrde zu verringern, kénnen Sie eine

der Optionen in der folgenden Dropdown-Liste verwenden.

Tipp:

® Kein Bild — wenn Sie in der Ausgabedatei keine Bilder ben6tigen.

® Benutzerdefiniert — wenn Sie die Einstellungen fiir Bilder manuell festlegen mochten. Wihlen Sie im anschliefend gedffneten
Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die gewiinschten Einstellungen, und klicken Sie auf OK.

Erweitert
Einige der erweiterten Speicheroptionen sind verflighar, wenn Sie unter Erweitert auf die Schaltfliche Mehr... klicken. Wihlen Sie im
anschliefend gedffneten Dialogfeld Erweiterte Speicheroptionen die gewiinschten Einstellungen, und klicken Sie auf OK.

® Nicht eindeutige Zeichen markieren
Mit dieser Option kdnnen Sie den erkannten Text in Microsoft Word bearbeiten, statt das Textfenster von ABBYY FineReader zu
verwenden. Nicht eindeutige Zeichen werden im Fenster von Microsoft Word hervorgehoben. Tipp: Die Farbe, in der die nicht
eindeutigen Zeichen hervorgehoben werden, kdnnen Sie im Dialogfeld Optionen (Extras>Optionen...) auf der Registerkarte
Anzeigen indern.

® Kompatibilitit mit Microsoft Word 95 aktivieren
Mit dieser Option kdnnen Sie das Ausgabedokument in Microsoft Word 95 6ffnen und bearbeiten.
Hinweis: Beim Speichern in Microsoft Word 95 kdnnen Bilder nur im BMP-Format gespeichert werden.

Speichern im XLS- oder XLSX-Format

So speichern Sie den Text im XLS— oder XLSX-Format:

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern die
Option Microsoft Excel-Dokument (*.x1s) oder Microsoft Excel 2007-Dokument (*.xlsx). Wihlen Sie in der darunter
angeordneten Dropdown-Liste eine der verfligbaren Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.

Tipp: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verflighar: Wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die
Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte XLS/XLSX.

Folgende Optionen sind verfiigbar:

@ Text aulerhalb Tabelle ignorieren
Speichert nur die Tabelle, der Rest wird ignoriert.

@ Zahlenwerte in Nummern umwandeln
Konvertiert numerische Werte in der XLS—Datei ins Zahlenformat. Mit Zellen in diesem Format kdnnen in Microsoft Excel
Rechenoperationen durchgefiihrt werden.

® Text umbrechen
Kopf- und FuRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Speichern im PDF-Format

So speichern Sie den Text im PDF-Format:

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern die
Option PDF-Dokument (*.pdf). Wihlen Sie in der darunter angeordneten Dropdown-Liste eine der verfiigharen
Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.
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Tipp: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verflighar: Withlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die
Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte PDF. Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden
Kategorien zugeordnet:

Standardpapiergrofie
In der Dropdown-Liste Standardpapiergrofie konnen Sie die Papiergrofe festlegen, die beim Speichern im PDF-Format verwendet
werden soll.

Speichermodus
Wihlen Sie je nachdem, wie Sie das elektronische Dokument wiederverwenden mdchten, eine der folgenden Optionen:

® Nur Seitenbild
Speichert das genaue Bild der Seite. Das resultierende PDF-Dokument ist vom Original nicht zu unterscheiden, kann jedoch nicht
durchsucht werden.

® Nur Text und Bilder
Mit dieser Option werden nur der erkannte Text und die verkniipften Bilder gespeichert. Die resultierende Seite kann vollstindig
durchsucht werden, und die zugehorige PDF-Datei ist nicht gro8. Im Aussehen unterscheidet sich das Ausgabedokument
geringfligig vom Original.

® Text iiber dem Seitenbild
Speichert den Hintergrund und die Bilder des Originaldokuments und positioniert den erkannten Text dariiber. Dieser PDF—
Dateityp beansprucht mehr Speicherplatz als der Modus Nur Text und Bilder. Die Ausgabedatei kann vollstindig durchsucht
werden. In einigen Fillen unterscheidet sich das Ausgabedokument geringfiigig vom Original.

@ Text unter dem Seitenbild
Speichert das gesamte Seitenbild als Bild und positioniert den erkannten Text darunter. Mit dieser Option erstellen Sie ein
Dokument, das dem Original weitestgehend gleicht und vollstindig durchsucht werden kann.

Je nach ausgewihltem Speichermodus sind auch die folgenden Optionen verfiigbar:

® Nicht eindeutige Worter mit Bildern ersetzen
Mit dieser Option werden alle Worter mit nicht eindeutigen Zeichen bei der Speicherung im PDF-Format durch die
entsprechenden Abbilder ersetzt.

@ Text- und Hintergrundfarben iibernehmen
Mit dieser Option werden Schrift— und Hintergrundfarbe des Originals bei der Speicherung als PDF-Dokument beibehalten.

® PDF/A-Dokument
Mit dieser Option konnen Sie eine PDF-Datei erstellen, die vollstindig durchsucht werden kann, im Aussehen dem Original gleicht
und zu Archivierungszwecken verwendet werden kann.

® Keep headers and footers
Kopf- und Fufzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

® Tagged PDF aktivieren (Adobe Acrobat 5.0 und héher)
Mit dieser Option fiigt ABBYY FineReader PDF-Tags zur Ausgabe des PDF-Dokuments hinzu.
Neben Text und Bildern kdnnen PDF-Dateien auch Informationen zur Dokumentstruktur — logische Bestandteile, Bilder, Tabellen
— enthalten. Diese Informationen sind als PDF-Tags kodiert. PDF-Dateien, die solche Tags enthalten, kdnnen an unterschiedliche
Bildschirmgrdfen angepasst und problemlos auf Handheld-Geriten angezeigt werden.

® Mixed-Raster-Content verwenden
Mit dieser Option behalten Sie die visuelle Qualitit des Texts und der Bilder in einem stark komprimierten Dokument bei.

Bildeinstellungen

Wenn das Dokument viele Bilder enthilt, kann die Ausgabedatei sehr grof werden. Um die Dateigrdfe zu verringern, kénnen Sie eine
der Optionen in der folgenden Dropdown-Liste verwenden.

Tipp: Wihlen Sie Benutzerdefiniert, wenn Sie die Einstellungen fiir Bilder manuell festlegen méchten. Wihlen Sie im anschlieSend
gedffneten Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die gewtinschten Einstellungen, und klicken Sie auf OK.

Schriftarteneinstellungen
Sie konnen die in Acrobat verfiigbaren Standardschriften oder die auf Threm System installierten Schriften verwenden:

® Standardschriftarten verwenden
Mit dieser Option werden die Standardschriftarten aus Acrobat verwendet: Times New Roman, Arial und Courier New.

® Systemschriftarten verwenden
Mit dieser Option werden die auf dem Computer installierten Standardschriftarten verwendet.

Sicherheit
Sie konnen Kennworter fiir das PDF-Dokument festlegen, sodass Unbefugte es nicht 6ffnen, drucken oder bearbeiten konnen:
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@ Klicken Sie auf die Schaltfliche PDF-Sicherheitseinstellungen..., und wihlen Sie in dem darauthin gedffneten Dialogfeld die
bendtigten Sicherheitseinstellungen aus.

PDF-Sicherheitseinstellungen

Beim Speichern von erkanntem Text im PDF-Format kdnnen Sie mithilfe von Kennwortern verhindern, dass Unbefugte das PDF-
Dokument 6ffnen, drucken oder bearbeiten kdénnen.

Die Kennworter und andere Einschrinkungen werden im Dialogfeld PDF-Sicherheitseinstellungen festgelegt. Um das Dialogfeld
aufzurufen, wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte 3. Speichern, dann auf die Registerkarte PDF und
schlieflich auf die Schaltfliche PDF-Sicherheitseinstellungen... im unteren Bereich des Dialogfelds.

Kennworter kdnnen zum Offnen von Dokumenten und/oder zur Einschrinkung von Zugriffsrechten festgelegt werden.

Kennwort zum Offnen des Dokuments
Ein Kennwort zum Offnen des Dokuments hindert andere Benutzer daran, das PDF-Dokument zu 6ffnen, es sei denn, sie geben das
vom Autor festgelegte Kennwort ein.

1. Wihlen Sie Kennwort erforderlich, um Dokument zu 6ffnen.

2. Klicken Sie auf ‘I\

3. Geben Sie im daraufhin gedffneten Dialogfeld Kennwort zum Offnen des Dokuments eingeben cin Kennwort ein, und
wiederholen Sie die Eingabe zur Bestitigung.
Das Kennwort wird im Feld Kennwort zum Offnen des Dokuments in Form von Punkten angezeigt.

Kennwort fiir Berechtigungseinstellungen
Ein Kennwort zur Beschriinkungs der Zugriffsrechte bewirkt, dass Benutzer Ihr PDF-Dokument nur nach Eingabe des von IThnen
angegebenen Kennworts drucken und bearbeiten kdnnen.

1. Wihlen Sie Drucken/Bearbeiten des Dokuments/der Sicherheitseinst. einschriinken.

2. Klicken Sie auf ‘I\

3. Geben Sie im daraufhin geoffneten Dialogfeld Kennwort fiir Berechtigungen eingeben ein Kennwort ein, und wiederholen
Sie die Eingabe zur Bestdtigung.

Das Kennwort wird im Feld Kennwort fiir Berechtigungseinstellungen in Form von Punkten angezeigt.
Sie konnen auch festlegen, ob PDF-Dokumente gedruckt, bearbeitet oder kopiert werden kénnen. Diese Zugriffsbeschrinkungen
werden unter Berechtigungseinstellungen festgelegt.

® Uber die Dropdown-Liste Drucken zulissig wird die Berechtigung zum Drucken des PDF-Dokuments aktiviert/deaktiviert.
® (Uber die Dropdown-Liste Anderungen zulidssig wird die Berechtigung zum Bearbeiten des PDF-Dokuments aktiviert/deaktiviert.

@ Mit der Option Kopieren von Text, Bildern und anderem Inhalt zulassen gestatten Sie anderen Benutzern, Text, Bilder usw.
aus dem PDF-Dokument auszuwihlen und zu kopieren. Wenn Sie dies nicht zulassen mochten, deaktivieren Sie diese Option.

® Uber die Dropdown-Liste Verschliisselungsstufe legen Sie die Verschliisselungsstufe eines kennwortgeschiitzten Dokuments
fest. Sie konnen zwischen drei Optionen wihlen:

® Niedrig (40 Bit) - kompatibel mit Acrobat 3.0 und hoher: Legt eine niedrige (40 Bit RC4) Verschliisselungsstufe fest.

® Hoch (128 Bit) - kompatibel mit Acrobat 5.0 und héher legt eine 128-Bit-Verschliisselung auf Grundlage des RC4-
Standards fest. Anwender fritherer Acrobat-Versionen koénnen das verschliisselte PDF-Dokument jedoch nicht 6ffnen.

® Hoch (128 Bit AES) - kompatibel mit Acrobat 7.0 und hoher legt eine 128-Bit-Verschliisselung auf Grundlage des AES-
Standards fest. Anwender fritherer Acrobat-Versionen koénnen das verschliisselte PDF-Dokument jedoch nicht 6ffnen.

Speichern im HTML-Format

So speichern Sie den Text im HTML-Format:

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern die
Option HTML-Dokument (*.htm). Wihlen Sie in der darunter angeordneten Dropdown-Liste eine der verfiigbaren
Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.

Tipp: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verfligbar: Withlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die
Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte HTML. Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden
Kategorien zugeordnet:

Layout iibernehmen
Wihlen Sie je nachdem, wie Sie das elektronische Dokument wiederverwenden mochten, eine der folgenden Optionen:
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® Genaue Kopie
Erstellt ein Dokument, das mit dem Original identisch ist. Beachten Sie jedoch, dass Sie mit dieser Option nur sehr
geringfiigige Anderungen am Ausgabedokument vornehmen kénnen, ohne die Formatierung nachhaltig zu beschidigen.
Die Option wird fiir Dokumente mit kompliziertem Layout empfohlen, z. B. Werbebroschiiren.

@ Formatierter Text
Erstellt ein Dokument mit denselben Schriftarten, Schriftgrosen und derselben Absatzgliederung, wobei Leerriume und
Objekte auf der Seite nicht genau wie im Original angeordnet sind. Der ausgegebene Text ist linksbiindig ausgerichtet.
® Nur Text
Gleicht Formatierter Text mit dem Unterschied, dass die Schriftgrofen des Originals nicht beibehalten werden.

Speichermodus
Wihlen Sie eine der verfiigbaren Speicheroptionen:

1. Vollstindig (mit CSS): Die Datei wird in HTML 4 gespeichert, und das integrierte Stylesheet wird verwendet. Die
Formatierung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

2. Einfach (kompatibel mit allen Browsertypen): Die Dateien werden in HTML 3 gespeichert. Ein Teil der
Formatierung des Ausgangsdokuments geht u. U. verloren (z. B. Erstzeileneinzug, Schriftgrofen). Dieses Format wird von
allen Browsern unterstiitzt (auch iltere Versionen wie Internet Explorer 3.0).

Texteinstellungen

® Zeilenumbriiche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

@ Textfarbe iibernehmen
Ausgangsfarbe der Schrift wird beibehalten.

® Durchgezogene Linie als Seitenumbruch
Mit dieser Option wird die urspriingliche Anordnung der Seiten beibehalten. Die Seiten werden durch durchgezogene
Linien voneinander getrennt.

® Keep headers and footers
Kopf- und FuRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Bildeinstellungen

Wenn das Dokument viele Bilder enthilt, kann die Ausgabedatei sehr grofs werden. Um die DateigrofSe zu verringern,

koénnen Sie eine der Optionen in der folgenden Dropdown-Liste verwenden.

Tipp:

® Kein Bild - wenn Sie in der Ausgabedatei keine Bilder ben6tigen.

® Benutzerdefiniert — wenn Sie die Einstellungen fiir Bilder manuell festlegen méchten. Wihlen Sie im anschlieend
gedffneten Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die gewiinschten Einstellungen, und klicken Sie auf
OK.

Zeichenkodierung
Die Codeseite wird von ABBYY FineReader automatisch erkannt. Um die Codeseite oder deren Typ zu dndern, wihlen Sie die
betreffende Codeseite oder den Codeseitentyp in der Dropdown-Liste unter Zeichenkodierung aus.

Speichern im PPT-Format

So speichern Sie den Text im PPT-Format:

L.

2.
Tip

Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte PPT. Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden

Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern die

Option Microsoft PowerPoint-Dokument (*.ppt). Wihlen Sie in der darunter angeordneten Dropdown-Liste eine der
verfligharen Speicheroptionen.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.
p: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verfligbar: Wiihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die

Kategorien zugeordnet:

Texteinstellungen

Zeilenumbriiche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

Text umbrechen

Diese Option ist nur verfiigbar, wenn Zeilenumbriiche beibehalten aktiviert wurde. Der erkannte Text wird vollstindig in den

Textblock der Folie passen.
Text umbrechen
Kopf- und FuRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.
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Bildeinstellungen

Wenn das Dokument viele Bilder enthilt, kann die Ausgabedatei sehr grof werden. Um die DateigrofSe zu verringern, kdnnen Sie eine
der Optionen in der folgenden Dropdown-Liste verwenden.

Tipp:

® Kein Bild - wenn Sie in der Ausgabedatei keine Bilder ben6tigen.

® Benutzerdefiniert — wenn Sie die Einstellungen fiir Bilder manuell festlegen mochten. Wihlen Sie im anschlieSend gedffneten
Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die gewiinschten Einstellungen, und klicken Sie auf OK.

Wichtig!

Wenn Ergebnisse im PPT-Format gespeichert werden, erstellt ABBYY FineReader besondere HTML-Dateien, die die verschiedenen

Teile der Prisentation enthalten. Um die Prisentation in einer einzigen Datei zu speichern, miissen Sie sie noch einmal in PowerPoint

speichern. Dazu wihlen Sie im Menii Datei die Option Speichern unter und geben als Speicherformat PPT an).

Speichern im TXT-Format

So speichern Sie den Text im TXT-Format:

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern die
Option Text-Dokument (*.txt). Wihlen Sie in der darunter angeordneten Dropdown-Liste eine der verfiigbaren
Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.

Tipp: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verfligbar: Wiihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die
Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte TXT. Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden
Kategorien zugeordnet:

Texteinstellungen

@ Zeilenumbriiche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

® An Ende von bestehender Datei anhingen
Hingt den Text am Ende einer bereits vorhandenen TXT-Datei an.

® Seitenumbruch-Zeichen (Nr. 12) als Seitentrennung einfiigen
Speichert die urspriingliche Gliederung der Seite.

® Leerzeile als Absatztrennung
Absitze werden durch Leerzeilen getrennt.

® Text umbrechen
Kopf- und FuRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Zeichenkodierung
Die Codeseite wird von ABBYY FineReader automatisch erkannt. Um die Codeseite oder deren Typ zu dndern, wihlen Sie die
betreffende Codeseite oder den Codeseitentyp in der Dropdown-Liste unter Zeichenkodierung aus.

Speichern im DBF-Format

So speichern Sie den Text im DBF-Format:

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern die
Option DBF-Dokument (*.dbf). Wihlen Sie in der darunter angeordneten Dropdown-Liste eine der verfiigbaren
Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.

Tipp: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verflighar: Withlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die
Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte DBF. Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden
Kategorien zugeordnet:

Texteinstellungen
An Ende bestehender Datei anhingen
Hingt den Text am Ende einer bereits vorhandenen DBF-Datei an.

Zeichenkodierung
Die Codeseite wird von ABBYY FineReader automatisch erkannt. Um die Codeseite oder deren Typ zu dndern, wihlen Sie die
betreffende Codeseite oder den Codeseitentyp in der Dropdown-Liste unter Zeichenkodierung aus.

Speichern im CSV-Format

So speichern Sie den Text im CSV-Format:
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1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern die
Option CSV-Dokument (*.csv). Wihlen Sie in der darunter angeordneten Dropdown-Liste eine der verfiigbaren
Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.
Tipp: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verflighar: Wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die

Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte CSV. Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden
Kategorien zugeordnet:

Texteinstellungen

@ Text auRerhalb Tabelle ignorieren
Speichert nur die Tabelle, der Rest wird ignoriert.

® An Ende bestehender Datei anhiingen
Hingt den Text am Ende einer bereits vorhandenen CSV-Datei an.

@ Seitenumbruch-Zeichen (Nr. 12) als Seitentrennung einfiigen
Speichert die urspringliche Gliederung der Seite.

® Feldtrennzeichen
Wiihlt das Trennzeichen fiir die Datenspalten der CSV-Datei.

Zeichenkodierung
Die Codeseite wird von ABBYY FineReader automatisch erkannt. Um die Codeseite oder deren Typ zu dndern, wihlen Sie die
betreffende Codeseite oder den Codeseitentyp in der Dropdown-Liste unter Zeichenkodierung aus.

Speichern im LIT-Format

So speichern Sie den Text im LIT-Format:

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters in der Dropdown-Liste neben der Schaltfliche Speichern die
Option Microsoft Reader eBook (*.1it). Wihlen Sie in der darunter angeordneten Dropdown-Liste eine der verfligharen
Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern.
Tipp: Im Dialogfeld Optionen sind weitere Speicheroptionen verfligbar: Wiihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die

Registerkarte 3. Speichern, und wihlen Sie die Registerkarte LIT. Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden
Kategorien zugeordnet:

Texteinstellungen

® Zeilenumbriiche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten. Wenn diese Option nicht aktiviert ist, wird der gesamte Text als eine
Zeile gespeichert.

@ Tabellen als Text schreiben
Tabellen werden in Text konvertiert.

® Text- und Hintergrundfarbe iibernehmen
Text— und Hintergrundfarben des Originals werden beibehalten.

@ Keep headers and footers
Kopf- und FuRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Bildeinstellungen
Wenn das Dokument viele Bilder enthilt, kann die Ausgabedatei sehr grof werden. Um die Dateigroe zu verringern, kdnnen Sie eine
der Optionen in der folgenden Dropdown-Liste verwenden.

Tipp:

® Kein Bild — wenn Sie in der Ausgabedatei keine Bilder ben6tigen.
® Benutzerdefiniert — wenn Sie die Einstellungen fiir Bilder manuell festlegen mochten. Wihlen Sie im anschlieSend gedffneten
Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die gewiinschten Einstellungen, und klicken Sie auf OK.

Speichern eines Seitenabbilds

So speichern Sie Bilder:
1. Wihlen Sie im Dokumentfenster die Seiten aus, die Sie speichern mochten.
2. Wihlen Sie im Menii Datei die Option Bilder speichern....

3. Wihlen Sie im daraufhin geoffneten Dialogfeld Bild speichern unter ein Speicherformat und einen Speicherort aus.
Hinweis: Um mehrere Seiten in einer Datei zu speichern, wihlen Sie eines der TIFF-Speicherformate und dann die Option Als
Bilddatei mit mehreren Seiten speichern.
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4.

Geben Sie einen Namen fiir die Bilddatei ein, und klicken Sie auf Speichern.

So speichern Sie Bereiche eines ABBYY FineReader—Dokuments:

1.
2
3,
4

5.

Wihlen Sie im Bildfenster die Bereiche aus, die Sie speichern mochten.
Wihlen Sie im Meni Datei die Option Bilder speichern....
Wihlen Sie im daraufhin gedffneten Dialogfeld Bild speichern unter ein Speicherformat und einen Speicherort aus.

Wihlen Sie die Option Nur ausgewihlte Bereiche speichern.
Hinweis: Diese Option ist verflighar, wenn im Dokumentfenster nur eine Seite ausgewdhlt ist.

Geben Sie einen Namen fiir die Bilddatei ein, und klicken Sie auf Speichern.

Tipp: Beim Speichern eines Abbilds kdnnen Sie auch eine Komprimierungsmethode auswihlen. Durch die Komprimierung verringert
sich die Grofe der erstellten Datei. Komprimierungsalgorithmen kénnen verlustfrei (ohne Datenverlust) oder mit einem Datenverlust
verbunden sein. (Im letzteren Fall gehen zwar einige Daten verloren, dafiir wird aber auch eine stirkere Komprimierung erzielt.)
Auswihlen einer Komprimierungsmethode beim Speichern in TIFF ...

ABBYY FineReader unterstiitzt die folgenden Komprimierungsverfahren:

ZIP ist ein Komprimierungsverfahren fiir Bilder mit groen einfarbigen Flichen (z. B. Screenshots). Es ist ein verlustfreies
Verfahren, d. h., bei den resultierenden Bildern kommt es zu keinen Qualititseinbufien.

@ JPEG ist ein normalerweise flir Graustufen- und Farbbilder wie Fotos verwendetes Verfahren. Bei der Komprimierung als JPEG-

Datei wird einerseits die GrofSe der Bilddateien erheblich reduziert, andererseits kommt es bei diesem Verfahren zu Verlusten,
wodurch sich eine block- oder mosaikartige Anzeige des Bilds sowie FarbeinbufSen ergeben kdnnen.

CCITT ist ein verlustfreies Komprimierungsverfahren, das sich in erster Linie filr gescannte oder mit Malprogrammen erstellte
Schwarz-Weif-Bilder eignet. CCITT Group 4 ist ein Verfahren, mit dem sich die meisten Bildtypen zufriedenstellend
komprimieren lassen.

Packbits ist ein verlustfreies Komprimierungsverfahren fiir gescannte Schwarz-Wei-Bilder.

LZW ist ein fir Grafiken und Graustufenbilder geeignetes verlustfreies Verfahren.
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Erweiterte Funktionen

Inhalt des Kapitels

Erkennung mit

Anpassen des Arbeitsbereichs

Test

Gruppenarbeit in einem LAN

ABBYY Hot Folder & Scheduling

Verwenden von Bereichsvorlagen
Benutzersprachen und Sprachgruppen
ABBYY FineReader-Dokument

Automatisierte Tasks in ABBYY FineReader

Anpassen des Arbeitsbereichs

Sie konnen den Arbeitsbereich von ABBYY FineReader Ihren Anforderungen entsprechend anpassen.

Hauptfenster
l 2 3 4 2 o] 7 8
F Unbgnanrtes Dokurnent [[L] - ABBYY) FineReadeq 9.0 Professional Edition = (| = [E
Datei Pearbeiten Anzeiggn Dokurhent  Seitd Bereiche Extras  H|lfe Quick Tafks
%QI@@IE@IDW vljDﬂIIJJIMB
| B Dokyment B cild O|[ B Tet o
..
Y > :I gl W | Microsoft Word-[ |
e E = - IZI ¥» b »
Scanneh Offnen Lesen - H Speichern [Bearherthare o ']
a8 S DES'WASSEI - -
Deutsch -~ |UND DES LEBENS &
1 H H| @ e » 7 |HE 3| @ 100
| BretexHehe: 2479x35071| S SO
Farbmadus: Farbe Schriftart: Aral Black -
Quellbild: Demolmage1 | =02 13« B I O
| Bildeigenscha... | « b x | Texteigenschaften | 4 b X
|T ...........
S GEHEIMNIS DES WASSERS UND B
= [:j||¢:?|_'|‘ | @ 000 - @ o | m }
9 10| 11 12

1 - Hauptment

2,5,7, 11 - Dokument-, Bild—, Text— und Zoomfenster
6, 8 — Symbolleisten im Bildfenster und Textfenster

3,9 - Symbolleisten im Dokumentfenster
4 - Schnellzugriffsfenster
10 - Bereich Bereichseigenschaften/Bildeigenschaften im Bildfenster
12 - Bereich Texteigenschaften im Textfenster

® Zum Einblenden des Dokument-, Bild- oder Textfensters klicken Sie in der rechten oberen Ecke des entsprechenden Fensters
auf = bzw. O
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® Zum Einblenden des Bereichs Eigenschaften im Bild— oder Textfenster klicken Sie mit der rechten Maustaste in das
entsprechende Fenster und wihlen im Kontextmenti die Option Eigenschaften. Als Alternative kdnnen Sie auch auf bzw.

klicken, um den jeweiligen Bereich ein— bzw. auszublenden.

® Zum Anpassen des Dokument-, Bild-, Text- und Zoomfensters klicken Sie in der Symbolleiste am unteren Rand des
Dokumentfensters auf . und im daraufhin angezeigten Dialogfeld Optionen auf die Registerkarte Anzeigen.

® Zum Finblenden der Schnellzugriffsleiste wiihlen Sie Anzeigen>Symbolleisten und dann Schnellzugriffsleiste.

Dokumentfenster

® Um im Dokumentfenster zwischen der Miniatur— und der Detailansicht umzuschalten, klicken Sie am unteren Fensterrand auf

-
und wihlen dann im angezeigten Meni die gewiinschte Ansicht aus.

@ Um die Position des Dokumentfensters zu indern, wihlen Sie Anzeigen>Dokumentfenster und dann Links, Oben, Right

oder Unten.

Hilfreiche Tastenkombinationen:

@ Mit Strg+Tab wechseln Sie zwischen den Fenstern.
@ Mit ALT+1 aktivieren Sie das Dokumentfenster.
@ Mit ALT+2 aktivieren Sie das Bildfenster.

@ Mit ALT+3 aktivieren Sie das Textfenster.

Symbolleisten

® Um zwischen grolen und kleinen Symbolleistenschaltflichen zu wechseln, deaktivieren bzw. aktivieren Sie unter
Anzeigen>Symbolleisten bzw. im Kontextmenii der entsprechenden Symbolleiste die Option Kompaktansicht.

@ So konnen Sie die Darstellung der Symbolleistenschaltflichen anpassen bzw. Schaltflichen hinzufligen und entfernen:
1. Offnen Sie das Dialogfeld Symbolleiste und Tastenkombinationen anpassen. (Extras>Symbolleisten anpassen..).

2. Wihlen Sie auf die Registerkarte Symbolleiste in der Dropdown-Liste Kategorien die gewlinschte Kategorie aus.
Hinweis: Die Liste der verfiigbaren Befehle in der Liste Befehle unterscheidet sich je nach ausgewihlter Kategorie.

3. Wihlen Sie in der Dropdown-Liste Symbolleiste die Symbolleiste aus, die angepasst werden soll.

4. Wihlen Sie in der Liste Befehle den Befehl aus, fiir den eine Schaltfliche hinzugefiigt werden soll, und klicken Sie auf >>.
Der ausgewihlte Befehl wird der Liste Symbolleistenschaltfléichen und der entsprechenden Symbolleiste hinzugefiigt.

5. Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu tibernehmen und das Dialogfeld zu schlieSen.
Tastenkombinationen
So passen Sie Tastenkombinationen an:
1. Offnen Sie das Dialogfeld Symbolleiste und Tastenkombinationen anpassen. (Extras>Symbolleisten anpassen..).
2. Wihlen Sie auf der Registerkarte Tastenkombinationen in der Dropdown-Liste Kategorien die gewtlinschte Kategorie aus.
3. Wihlen Sie in der Liste Befehle den Befehl aus, fiir den eine Tastenkombination hinzugefiigt oder bearbeitet werden soll.
4

Klicken Sie in das Feld Neue Tastenkombination, und geben Sie die Tastenkombination fiir den Befehl iber die Tastatur ein.
Die gedriickten Tasten werden in der Liste Befehle angezeigt.

5. Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu iibernehmen und das Dialogfeld zu schlieRen.

Sprache der Benutzeroberfliche
Die Sprache der Benutzeroberfliche ist die Sprache, die fiir Programmmeldungen, Dialogfelder, Schaltflichen und Meniielemente

verwendet wird. Sie konnen die gewiinschte Sprache bei der Installation von ABBYY FineReader auswihlen bzw. nach der Installation

indern.
So indern Sie die Sprache der Benutzeroberfliche:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen dialog box (Extras>Optionen...), und klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert.
2. Wihlen Sie in der Dropdown-Liste Sprache fiir Oberfliche die gewlinschte Sprache aus.

3. Klicken Sie auf Schliefen

4. Starten Sie ABBYY FineReader neu.
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Verwenden von Bereichsvorlagen

Wenn Sie sehr viele Dokumente mit identischem Layout (z. B. Formulare oder Fragebdgen) verarbeiten, ist es sehr zeitaufwindig, das
Layout jeder einzelnen Seite zu analysieren. Um Zeit zu sparen, analysieren Sie aus jeder Gruppe dhnlicher Dokumente immer nur ein
Dokument und speichern die erkannten Bereiche als Vorlage. Anschliefend konnen Sie diese Vorlage fiir die anderen Dokumente in
der Gruppe verwenden.

So erstellen Sie eine Bereichsvorlage:

1. Zundchst missen Sie ein Bild 6ffnen, dessen Layout Sie entweder automatisch vom Programm analysieren lassen, Sie kénnen die
bendtigten Bereiche aber auch manuell zeichnen.

2. Wihlen Sie im Menii Bereiche den Befehl Bereichsvorlage speichern... Geben Sie in dem daraufhin gedffneten Dialogfeld zum
Speichern der Vorlage einen Namen fiir die Vorlage ein, und klicken Sie auf Speichern.

Wichtig! Um eine Bereichsvorlage verwenden zu kdnnen, miissen Sie alle Dokumente in der Gruppe mit demselben Auflésungswert

einscannen.

Anwenden der Bereichsvorlage:

1. Wihlen Sie im Dokumentfenster die Seiten aus, auf die die Bereichsvorlage angewendet werden soll.

2. Wihlen Sie im Menii Bereiche den Befehl Bereichsvorlage laden....

3. Wihlen Sie in dem daraufhin geéffneten Dialogfeld Bereichsvorlage 6ffnen die benétigte Bereichsvorlage
(Bereichsvorlagendateien haben die Erweiterung “blk) aus.

4. Klicken Sie in demselben Dialogfeld neben Anwenden auf auf Ausgewihlte Seiten, um die Vorlage auf bestimmte Seiten
anzuwenden.
Hinweis: Wenn Sie die Vorlage auf alle Seiten des aktuellen ABBYY FineReader-Dokuments anwenden mochten, klicken Sie auf
Alle Seiten.

5. Klicken Sie auf die Schaltfliche Offnen.

Benutzersprachen und Sprachgruppen

Neben den im Programm vordefinierten Sprachen und Sprachgruppen kdnnen Sie auch eigene Erkennungssprachen und
Sprachgruppen erstellen und verwenden.

@ Erstellen einer OCR-Sprache
@ Erstellen einer Sprachgruppe

Erstellen einer OCR-Sprache

Wenn OCR fiir ein Dokument ausgefiihrt wird, verwendet ABBYY FineReader Informationen iiber die Sprache des Dokuments. (Diese
Sprache muss im Dokumentfenster in der Dropdownliste Dokumentsprache ausgewihlt werden.) Wenn der Text zu viele
ungewohnliche Abkirzungen oder Worter enthilt, werden diese vom Programm mdglicherweise nicht richtig erkannt. In diesem Fall
empfiehlt es sich, eine eigene Erkennungssprache fiir das Dokument zu erstellen.

1. Wihlen Sie im Meni Extras die Option Spracheditor...
2. Das Dialogfeld Spracheditor wird aufgerufen. Klicken Sie auf Neu...

3. Wihlen Sie in dem daraufhin geoffneten Dialogfeld Neue Sprache oder Gruppe die Option Eine neue Sprache anhand einer
bestehenden erstellen, und wihlen Sie die Sprache, die verwendet werden soll, in der Dropdown-Liste unten aus. Klicken Sie
auf OK.

4. Daraufhin wird das Dialogfeld Einfache Spracheigenschaften geoffnet. Geben Sie die Eigenschaften der neuen OCR-Sprache
an.

® Sprachenname: Geben Sie einen Namen fiir Ihre OCR-Sprache in das Feld ein.

® Ausgangssprache: Die Sprache, auf der Thre neue OCR-Sprache basiert. (Hier wird die im Dialogfeld Neue Sprache oder
Gruppe ausgewihlte Sprache angezeigt. Klicken Sie auf den Pfeil an der rechten Seite, um eine andere Sprache auszuwihlen.)

® Alphabet: Listet die Zeichen des Alphabets der Quellsprache auf. Klicken Sie auf E, um Zeichen hinzuzufiigen oder zu

entfernen.

® Worterbuch: Das Worterbuch, das ABBYY FineReader beim OCR fiir das Dokument und zur Priifung des erkannten Texts
verwendet. Folgende Optionen sind verfligbar:

® Kein
Es wird kein Worterbuch verwendet.

® Integriertes Worterbuch
Es wird das im Lieferumfang von ABBYY FineReader enthaltene Worterbuch verwendet.
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® Benutzerworterbuch
Es wird ein benutzerdefiniertes Worterbuch verwendet. Klicken Sie auf die Schaltfliche Bearbeiten..., um Worter zum
Worterbuch hinzuzufiigen oder ein vorhandenes Worterbuch oder eine Textdatei in Windows- (ANSI) oder Unicode-
Kodierung zu importieren. Die Worter in der Textdatei, die Sie importieren, miissen durch Leerzeichen oder
nichtalphabetische Zeichen voneinander getrennt sein.
Hinweis: Die Worter aus dem Benutzerwdrterbuch kdnnen im erkannten Text in einer der folgenden Schreibweisen
vorkommen: 1) nur Kleinbuchstaben, 2) nur Grobuchstaben, 3) erster Buchstabe grofigeschrieben, 4) der
Rechtschreibung des Benutzerworterbuchs entsprechend. Die vier Moglichkeiten wurden in der folgenden Tabelle
zusammengetragen.

Der Rechtschreibung des

Benutzerwdrtesbuchs entsprechend Mogliche Vorkommen des Wortes im Text

abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

® Regulirer Ausdruck
Mithilfe eines reguldren Ausdrucks kdnnen Sie eine neue Sprache erstellen.

@ Erweitert...: Das Dialogfeld Erweiterte Spracheigenschaften wird aufgerufen. Hier konnen Sie weitere Eigenschaften fiir
Thre Sprache festlegen:

® Zcichen, die keine Buchstaben sind und am Anfang oder Ende eines Wortes stehen kénnen
@ Eigenstindige Zeichen, die keine Buchstaben sind (Satzzeichen usw.)

® Zcichen, die ignoriert werden, wenn sie Bestandteil eines Wortes sind

® Unzulissige Zeichen, die in Texten in dieser Sprache grundsitzlich nicht vorkommen diirfen
@ Alle Zeichen der Sprache, die erkannt werden

5. Nachdem Sie die neue Sprache erstellt haben, wihlen Sie sie als Erkennungssprache fiir das Dokument aus.

StandardmiRig werden alle benutzerdefinierten Sprachen im Dokumentordner von ABBYY FineReader gespeichert. Um sie in einem
anderen Ordner zu speichern, wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken auf die Registerkarte Erweitert und geben dann unter
Benutzerdefinierte Sprachordner einen neuen Ordner an.

Erstellen einer Sprachgruppe

Wenn Sie eine bestimmte Sprachkombination regelmifig verwenden, konnen Sie sich die Arbeit erleichtern, indem Sie die Sprachen zu
einer Gruppe zusammenfassen.

1. Wihlen Sie im Meni Extras die Option Spracheditor...
2. Das Dialogfeld Spracheditor wird aufgerufen. Klicken Sie auf Neu...

3. Das Dialogfeld Neue Sprache oder Gruppe wird gedffnet. Wihlen Sie die Option Eine neue Gruppe von Sprachen erstellen,
und klicken Sie auf OK.

4. Daraufhin wird das Dialogfeld Sprachgruppeneigenschaften aufgerufen, in dem Sie einen Namen fiir die neue Gruppe
eingeben und die betreffenden Sprachen auswihlen koénnen.
Hinweis: Wenn Sie bereits wissen, dass bestimmte Zeichen nicht im Text vorkommen, kdnnen Sie diese sogenannten
"unzulissigen Zeichen" gleich angeben. Auf diese Weise wird die Erkennung beschleunigt und qualitativ verbessert. Um unzuldssige
Zeichen anzugeben, klicken Sie im Dialogfeld Sprachgruppeneigenschaften auf die Schaltfliche Erweitert... Daraufhin wird
das Dialogfeld Erweiterte Sprachgruppeneigenschaften aufgerufen. Hier geben Sie die unzulidssigen Zeichen im Feld
Unzulissige Zeichen ein.

5. Klicken Sie auf OK.

Die neu erstellte Gruppe wird im Dokumentfenster zur Dropdown-Liste Dokumentsprache hinzugefiigt.

StandardmiRig werden alle benutzerdefinierten Sprachgruppen im Dokumentordner von ABBYY FineReader gespeichert. Um sie in
einem anderen Ordner zu speichern, wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken auf die Registerkarte Erweitert und geben dann unter
Benutzerdefinierte Sprachordner einen neuen Ordner an.

Tipp: Wenn Sie fiir ein Dokument eine bestimmte Sprachkombination bendtigen, kdnnen Sie die betreffenden Sprachen auch ohne
Erstellung einer speziellen Gruppe direkt auswihlen.
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1. Dazu wihlen Sie in der Dropdown-Liste Dokumentsprache die Option Weitere Sprachen...
2. Klicken Sie im darauthin gedffneten Dialogfeld Spracheditor auf Sprachen einzeln auswihlen.
3. Wihlen Sie die bendtigten Sprachen aus, und klicken Sie auf OK.

ABBYY FineReader-Dokument

Ein ABBYY FineReader-Dokument enthilt sowohl die Bilder des Ausgangsdokuments als auch den erkannten Text. Die meisten
Programmeinstellungen (z. B. die vom Benutzer ausgewdhlten Scan— und OCR-Optionen, die Muster, Sprachen und Sprachgruppen)
haben flir das gesamte ABBYY FineReader—Dokument Giltigkeit.

@ ABBYY FineReader-Dokument: Allgemeine Informationen
Hier erfahren Sie, wie Seitenbilder im Dokumentfenster angezeigt werden und wie Sie die Ansicht im Dokumentfenster
anpassen konnen.

@® Arbeiten mit ABBYY FineReader—-Dokumenten
Hier erfahren Sie, wie Sie ABBYY FineReader—Dokumente 6ffnen, 16schen und schliefSen, wie Sie einem Dokument Bilder
hinzuftigen und wie Sie Dokumente bzw. Dokumentoptionen speichern.

@® Neunummerieren der Seiten in ABBYY FineReader—-Dokumenten

ABBYY FineReader-Dokument: Allgemeine Informationen

Beim Start von ABBYY FineReader wird automatisch ein neues Dokument erstellt. Sie kdnnen entweder mit diesem Dokument
arbeiten oder ein anderes Dokument 6ffnen. Alle Seiten im Dokumentfenster angezeigt werden.

Zum Anzeigen einer Seite klicken Sie auf die dazugehorige Miniaturansicht im Dokumentfenster, oder Sie doppelklicken auf die
Seitenzahl. Das Bild der Seite wird dann im Bildfenster, der erkannte Text im Textfenster angezeigt.

Sie konnen die Darstellung im Dokumentfenster indern.

Sie haben folgende Moglichkeiten, das Dokumentfenster anzupassen:

® Klicken Sie auf der Symbolleiste im unteren Bereich des Dokumentfensters auf =~ , und wihlen Sie im daraufhin
angezeigten Menii entweder Miniaturansichten oder Details.
Hinweis: Wenn Sie Anpassen... wihlen, sind weitere Optionen verfligbar.

@ Wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Anzeigen, und wihlen Sie dann unter Dokumentfenster
entweder Miniaturansicht oder Detailanzeige.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Stelle im Dokumentfenster, und wihlen Sie im Kontextmentii entweder
Dokumentfensteransicht>Miniaturansichten oder Dokumentfensteransicht>Details.

Arbeiten mit ABBYY FineReader-Dokumenten

Bei der Arbeit mit einem ABBYY FineReader—-Dokument haben Sie folgende Méglichkeiten:
® Neues Dokument erstellen
® Wihlen Sie im Men( Datei die Option Neues FineReader-Dokument, oder
@ Kklicken Sie auf der Symbolleiste am unteren Rand des Dokumentfensters auf die Schaltfliche Neues FineReader-Dokument
=,

@® Scite aus dem aktuellen Dokument 16schen

1118

@ Wihlen Sie im Dokumentfenster die zu 16schende Seite aus, und klicken Sie dann im Menii Seite auf die Option Seite aus
Dokument 16schen, oder

@ Kklicken Sie im Dokumentfenster mit der rechten Maustaste auf die zu l6schende Seite, und wihlen Sie dann im
Kontextment die Option Seite aus Dokument l6schen.
Zum Auswihlen mehrerer beliebiger Seiten halten Sie die STRG-Taste gedriickt und klicken nacheinander auf die
gewunschten Seiten.

® Dokument 6ffnen
Beim Start von ABBYY FineReader wird automatisch ein neues Dokument erstellt.
Hinweis: Wenn das Dokument gedffnet werden soll, an dem Sie bei der vorherigen ABBYY FineReader—Sitzung zuletzt gearbeitet
haben, wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert, und wihlen Sie dann Beim Start zuletzt
verwendetes FineReader-Dokument 6ffnen.
So 6ffnen Sie ein Dokument:

1. Wihlen Sie im Meni Datei die Option FineReader-Dokument 6ffnen...

2. Wihlen Sie im Dialogfeld FineReader-Dokument 6ffnen das Dokument aus, das gedffnet werden soll.
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Hinweis: Sie konnen ABBYY FineReader—Dokumente auch direkt in Windows Explorer 6ffnen: Klicken Sie dazu mit der rechten

Maustaste auf das gewtinschte Dokument (Dokumentordner werden wie folgt angezeigt: % ), und wihlen Sie im Kontextmeni
die Option Offnen mit ABBYY FineReader. Daraufhin wird fiir das ausgewihlte Dokument eine neue Instanz von ABBYY
FineReader gestartet.

Dem aktuellen Dokument Bilder hinzufiigen
® Wihlen Sie im Meni Datei die Option PDF-Datei/-Bild 6ffnen...

@ Wihlen Sie im Dialogfeld Bild 6ffnen die Bilder aus, die hinzugefiigt werden sollen, und klicken Sie auf Offnen. Daraufhin
werden die ausgewihlten Bilder dem Dokument hinzugefiigt und ihre Kopien im Dokumentordner gespeichert.
Hinweis: Sie kdnnen Bilder auch direkt von Windows Explorer aus hinzuftigen:

® Wihlen Sie in Windows Explorer die Bilddateien aus, die hinzugefiigt werden soll, driicken Sie die rechte Maustaste, und
wiihlen Sie im Kontextmenii die Option Offnen mit ABBYY FineReader.

Wenn ABBYY FineReader gerade ausgefiihrt wird, werden die ausgewihlten Dateien dem aktuellen Dokument hinzugefugt.
Andernfalls wird ABBYY FineReader gestartet, und die ausgewihlten Dateien werden dem neuen Dokument hinzugefligt.

Aktuelles Dokument speichern
1. Wihlen Sie im Meni Datei die Option FineReader-Dokument

2. Geben Sie im Dialogfeld FineReader-Dokument speichern einen Namen und den Speicherort fiir das Dokument an.
Hinweis: Beim Speichern eines ABBYY FineReader-Dokuments werden die Seitenbilder, der erkannte Text, die getesteten Muster
und (sofern vorhanden) die Benutzersprachen berticksichtigt.

Aktuelles Dokument schliefsen

® Um eine Seite des aktuellen Dokuments zu schlieRen, wihlen Sie die Seite aus, und klicken Sie dann im Meni{i Dokument auf
Aktuelle Seite schliefen.

® Um das gesamte Dokument zu schliefen, wihlen Sie im Menii Datei die Option Dokument schliefen.

Aktuelle Dokumentoptionen speichern
So speichern Sie die aktuellen Dokumentoptionen in einer Datei:

1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Optionen speichern....
Hinweis: Zum Wiederherstellen der Standardoptionen klicken Sie auf Auf Standard zuriicksetzen.

3. Geben Sie im Dialogfeld Optionen speichern unter einen Namen und den Speicherort fiir die Datei an.
Die folgenden Dokumentoptionen werden gespeichert:

@ dic Optionen, die auf den Registerkarten Dokument, 1. Scannen/Offnen, 2. Lesen, 3. Speichern, Anzeigen und
Erweitert des Dialogfelds Optionen (Extras>Optionen...) ausgewihlt wurden,

® Sprachgruppen, Benutzerworterblicher und Muster

® sowie der Speicherpfad des Ordners, in dem sich die benutzerdefinierten Sprachen und die Worterbiicher befinden.
Um die Standardeinstellungen wiederherzustellen, klicken Sie im Dialogfeld Optionen (Extras>Optionen...) auf der
Registerkarte Erweitert auf die Schaltfliche Auf Standard zuriicksetzen.

Dokumentoptionen laden
1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert.
2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Optionen laden...

3. Wihlen Sie im Dialogfeld Optionen laden die Datei aus, welche die gewiinschten Dokumentoptionen enthilt, und klicken
Sie auf Offnen. (Optionsdateien weisen die Erweiterung *.fbt auf))

Neunummerieren der Seiten in ABBYY FineReader-
Dokumenten

Alle Seiten eines ABBYY FineReader—Dokuments sind nummeriert. Die Seitennummern werden im Dokumentfenster entweder
neben den Seitensymbolen (Detailansicht) oder unter den Miniaturansichten der Seite (Miniaturansicht) angezeigt.
Sie haben folgende Moglichkeiten, eine Seitennummer zu dndern:

Wiihlen Sie eine Seite aus, und klicken Sie auf die zugehdrige Nummer bzw. driicken Sie F2. Geben Sie dann eine neue Nummer
ein.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Stelle im Dokumentfenster, und wihlen Sie im Kontextmenii die Option
Seiten neu nummerieren... Geben Sie im angezeigten Dialogfeld Seiten neu nummerieren eine neue Nummer fiir die erste
Seite des Dokuments ein, und klicken Sie dann auf OK.
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Nachdem die Seitennummer geindert wurde, werden alle Seiten im Dokumentfenster entsprechend der neuen Nummerierung
geordnet.

Erkennung mit Test

Der Testmodus wird verwendet fiir:
@ Texte in Zierschriften
® Texte mit Sonderzeichen (z. B. mathematische Symbole)

® Umfangreiche Dokumente (tiber 100 Seiten) in schlechter Druckqualitit

Verwenden Sie den Testmodus ausschliefslich in den oben genannten Fillen. In allen anderen Fillen kann durch den Test zwar eine
geringfiigige Verbesserung der Erkennungsqualitit erzielt werden, diese Verbesserung steht jedoch in keinem Verhiltnis zu dem
zusitzlichen Zeit- und Arbeitsaufwand. Eine Anleitung zur Aktivierung des Testmodus finden Sie unter Papierdokument enthilt
Zierschriften (kein Standard).

@ Unter Testen von Benutzermustern
finden Sie Anleitungen zum Testen von Benutzermustern sowie zusitzliche Hinweise zum Testen von Zeichen und Ligaturen.

@ Unter Auswihlen von Benutzermustern
finden Sie Anleitungen zum Auswiihlen eines Benutzermusters sowie weitere Tipps, wie Sie die richtige Wahl treffen konnen.

@ Unter Bearbeiten von Benutzermustern
finden Sie Anleitungen zum Anzeigen der Zeichen eines Benutzermusters und zur Bearbeitung der Zeichenformatierung,

Testen von Benutzermustern

Wiihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte 2. Lesen.

Wiihlen Sie unter Test die Option Benutzermuster testen aus.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Mustereditor...

Das Dialogfeld Mustereditor wird aufgerufen. Klicken Sie auf Neu...

Geben Sie im Dialogfeld Muster erstellen cinen Namen fiir das neue Muster an, und klicken Sie auf OK.

Schliefen Sie die Dialogfelder Mustereditor und Optionen, indem Sie jeweils auf die Schaltfliche Schliefen klicken.

NN W R o =

Klicken Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters auf Lesen.
Wenn ABBYY FineReader jetzt auf ein unbekanntes Zeichen trifft, wird das Dialogfeld Mustertest mit dem unbekannten Zeichen
aufgerufen.

Mustertest [ || == |

Aldives Muster: C:\Users‘weerl'AppData'Local Temp'Urtitled 0 Pattem 1 ptn

Wenn der Rahmen den Teil gines Zeichens oder Teile

benachbarter Zeichen einschlieft, verschisben Sie die Rahmen E

mit Hife der Maus oder der Schaliflachen:

. —
Yom Rahmen eingeschlossenes Aeichen: B

Effelte
(] Fett [] Hochgestelt
[T Kursiv [ Tiefgestelt

Zurick Uberspringen ] [ Schliefen

8. Erweitern Sie das von ABBYY FineReader erkannte Repertoire an Zeichen und Ligaturen.
Ligaturen sind Kombinationen aus zwei oder drei scheinbar "zusammengeklebten" Zeichen, beispielsweise fi, fl, ffi usw. Diese
Zeichen kdnnen nur schwer in alleinstehende Buchstaben getrennt werden, da sie beim Druck "zusammengeklebt" werden. Darum
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lassen sich bessere Ergebnisse erzielen, wenn diese Buchstabenkombinationen gleich als eigenstindige Zusammensetzungen
behandelt werden.

Hinweis: Wenn Ihr Text Worter enthilt, die fett, kursiv, hoch— oder tiefgestellt formatiert sind und Sie diese Zeichenformatierung
im erkannten Text beibehalten mochten, wihlen Sie die entsprechenden Optionen unter Effekte aus.

Wenn Sie zum zuvor getesteten Zeichen zuriickwechseln méchten, klicken Sie auf die Schaltfliche Zuriick. Der Rahmen springt
dann an die vorige Position, und die zuletzt getestete "Zeichenbild-Tastaturzeichen"-Entsprechung wird aus dem Muster entfernt.
Dieser Riickschritt mit der Schaltfliche Zuriick funktioniert nur innerhalb eines Wortes.

Wichtig!

® Sic konnen dem System nur die Zeichen beibringen, die im Alphabet der Sprache enthalten sind. Wenn ABBYY FineReader auch
Zeichen lesen kénnen soll, die nicht iiber die Tastatur eingegeben werden kdnnen, miissen Sie zur Kennzeichnung dieser
inexistenten Zeichen zwei Zeichen verwenden oder das betreffende Zeichen aus dem Dialogfeld Zeichen einfiigen kopieren.

(Um das Dialogfeld aufzurufen, klicken Sie auf =)

@ Fin Muster kann bis zu 1.000 neue Zeichen enthalten. Vermeiden Sie jedoch, zu viele Ligaturen zu erstellen, da dies die OCR-
Qualitiit beeintrichtigen kann.

Auswahlen von Benutzermustern

In ABBYY FineReader konnen zur Verbesserung der OCR-Qualitit Muster verwendet werden.
1. Wihlen Sie im Meni Extras die Option Mustereditor....

2. Wihlen Sie im daraufhin geoffneten Dialogfeld Mustereditor das bendtigte Muster aus der Liste der verfiigbaren Muster aus, und
klicken Sie auf Aktivieren.
Bei Verwendung von Mustern ist grundsitzlich Folgendes zu beachten:

1. ABBYY FineReader unterscheidet nicht zwischen bestimmten Zeichen, die allgemein als unterschiedliche Zeichen gelten. Abbilder
solcher Zeichen werden als ein und dasselbe Zeichen erkannt. Beispiele fiir solche Zeichen sind das einfache gerade ('), das
einfache offnende (%) und das einfache schliefende () Anfiihrungszeichen, die in einem Muster alle als ein Zeichen (gerades
einfaches Anfiihrungszeichen) gespeichert werden. Das bedeutet, dass im erkannten Text — auch wenn Sie einen Test ausfiihren —
grundsitzlich keine 6ffnenden und schlieRenden Anfithrungszeichen verwendet werden.

2. Bei anderen Zeichen entscheidet ABBYY FineReader auf der Grundlage des umgebenden Kontexts, welches Tastaturzeichen dem
Zeichen entspricht. Ein kleiner Kreis wird in einer Buchstabenumgebung beispielsweise als Buchstabe O und in Umgebung von
Zahlen als Ziffer 0 erkannt.

3. Muster kénnen nur fiir Dokumente verwendet werden, die in Schriftart, Schriftgrée und Auflésung mit dem Dokument
Uibereinstimmen, das zur Erstellung des Musters verwendet wurde.

4. Wenn Sie dasselbe Muster spiter wiederverwenden mochten, speichern Sie die aktuellen Dokumentoptionen in einer Datei.

Wenn Texte in einer anderer Schriftart erkannt werden miissen, muss das Benutzermuster unbedingt deaktiviert werden. Dazu
wihlen Sie unter Extras>Optionen...>2. Lesen die Option Benutzermuster nicht verwenden aus.

Bearbeiten von Benutzermustern

In bestimmten Situationen mussen Sie das neu erstellte Muster bearbeiten, bevor Sie den OCR-Vorgang starten, da ein falsch getestetes
Muster die OCR-Qualitdt beeintrichtigen kann. Das Muster sollte nur vollstindige Zeichen oder Ligaturen enthalten. Zeichen mit
abgeschnittenen Rindern oder falschen Buchstabenentsprechungen sollten aus dem Muster entfernt werden.

1. Wihlen Sie im Menii Extras die Option Mustereditor....

2. Daraufhin wird das Dialogfeld Mustereditor geoffnet, in dem Sie das benétigte Muster auswihlen konnen. Klicken Sie
anschlieend auf Bearbeiten...

3. Wihlen Sie im Dialogfeld Benutzermuster, das daraufthin gedffnet wird, das zu bearbeitende Zeichen aus, und klicken Sie auf die
Schaltfliche Eigenschaften....
Geben Sie im darauthin gedffneten Dialogfeld den Buchstaben ein, der dem ausgewihlten Zeichen entspricht, und wihlen Sie auch
die entsprechende Zeichenformatierung aus (kursiv, fett, hochgestellt, tiefergestellt).

Um falsch getestete Zeichen zu loschen, wihlen Sie die betreffenden Zeichen aus und klicken auf die Schaltfliche Loschen.

Automatisierte Tasks in ABBYY FineReader

In vielen Fillen umfasst die Dokumentverarbeitung in ABBYY FineReader eine Reihe von Routineaufgaben wie Scannen, OCR und
Speichern der Ergebnisse in einem bestimmten Format. ABBYY FineReader bietet Werkzeuge, um diese Routineaufgaben zu
automatisieren.

Ein automatisierter Task in ABBYY FineReader ist eine Abfolge von Schritten, wobei jeder Schritt einer bestimmten
Verarbeitungsroutine entspricht. Im Lieferumfang von ABBYY FineReader sind verschiedene automatisierte Tasks enthalten, die sofort
und ohne weitere Anpassung verwendet werden konnen. Automatisierte Tasks konnen tiber das Fenster Quick Tasks gestartet werden
(klicken Sie auf das Menii Quick Tasks, falls das Fenster nicht angezeigt wird).
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Mit dem Automatisierungsassistenten konnen Sie auch automatisierte Tasks erstellen, die genau auf Ihre Anforderungen
abgestimmt sind.

@® Ausfiihren eines automatisierten Tasks
@® Verwalten automatisierter Tasks
@® Benutzerdefinierte automatisierte Tasks

@ Erstellen eines automatisierten Tasks

Ausfihren eines automatisierten Tasks

Beim Ausfiihren eines automatisierten Tasks in ABBYY FineReader werden die Optionen verwendet, die im Dialogfeld Optionen
(Extras>Optionen...) ausgewihlt wurden.
Sie haben folgende Moglichkeiten, einen automatisierten Task auszufiihren:

@ Klicken Sie im Fenster Quick Tasks auf den automatisierten Task, der Ihren Anforderungen am besten entspricht.
Tipp: Wenn das Fenster nicht angezeigt wird, klicken Sie auf das Menii Quick Tasks.

@ Wihlen Sie Extras>Automatisierter Task und dann den vor— oder benutzerdefinierten automatisierten Task, der Ihren
Anforderungen am besten entspricht.

Wihrend der Ausfiihrung eines automatisierten Tasks wird eine Taskstatusleiste eingeblendet. Diese Leiste zeigt den Taskfortschritt

und die Taskschritte sowie Tipps und Warnungen an.

Foto 28% abgeschlossen,
Bilder werden gedffnet: 2 von 7 Seiten gedffnet, 5 Dateien verbleiben

Mﬁ # | Abbrechen

[ Bilder werden gedffnet: 2 Seiten gedffnet
=l Dokument einlesen
53, Seiten senden an

Verwalten automatisierter Tasks

Mit dem Automatisierungsmanager konnen Sie einen automatisierten Task ausfiihren, automatisierte Tasks erstellen und dndern
sowie nicht mehr bendtigte, benutzerdefinierte automatisierte Tasks loschen.
Sie haben folgende Moglichkeiten, den Automatisierungsmanager zu 6ffnen:

@ Wihlen Sie erst Extras>Automatisierter Task und dann die Option Automatisierungsmanager.

® Driicken Sie Strg+T.

Das Dialogfeld Automatisierungsmanager enthilt eine Liste der verfiigbaren automatisierten Tasks.

® Die Tasks, die im Lieferumfang von ABBYY FineReader enthalten waren, sind mit ~A markiert.
Diese Tasks kdnnen weder geléscht noch bearbeitet werden. Bei Bedarf kénnen Sie jedoch eine Kopie anfertigen und dort die
notwendigen Anderungen vornehmen.

® Die Tasks, die vom Benutzer erstellt wurden, sind mit & markiert.
Um einen benutzerdefinierten Task umzubenennen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den betreffenden Task, und wihlen
Sie dann im Kontextmenii den Befehl Umbenennen....

® Die Tasks, die aus irgendeinem Grund auf Threm Computer nicht ausgefiihrt werden kdnnen, sind mit i gekennzeichnet.
Damit erkannter Text an eine andere Anwendung gesendet werden kann, muss diese Anwendung auf Ihrem Computer installiert
sein. Automatisierte Tasks, die erkannten Text an eine nicht in Threm System installierte Anwendung senden sollen, kdnnen nicht
ausgefiihrt werden und werden nicht im Menii Extras>Automatisierter Task angezeigt.

Verwenden Sie die Schaltflichen auf der Symbolleiste Automatisierungsmanager, um automatisierte Tasks zu erstellen, zu

bearbeiten, zu 16schen oder auszufiihren.
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Automatisierungsmanager
L W . - " -

e Meu - & Endemn I{Dpleren # Laschen [= Ausfihren

Taskname:

Worschau: In_Word_Scannen

<A Foto in Microsoft Word umwandeln
A |n Bilddatei scannen

& In Microsoft Excel scannen

& | Microsoft Word scannen

A |In POF scannen

<A PDF/Bilder in Micrasoft Word umwandeln

1. = Bilder scannen
. 3] Bilder spsichem
] Layout analysieren

[ES %] Pl

=] Dokumert einlesen

13 Ergebnisse Ubemrifen
[l Seiten speichem

I Seiten per E-Mail senden

8 2 Seiten senden an

~] h wn

0

MNaheres 7u automatisieten Tasks...

Ausfiibren | | SchlieBen

Um einen automatisierten Task auszufithren, wiihlen Sie den Task im Automatisierungsmanager—Dialogfeld aus, und klicken Sie auf der
Symbolleiste auf = oder im unteren Bereich des Dialogfelds auf die Schaltfliche Ausfiihren.

Erstellen eines automatisierten Tasks
1.
2.

Starten Sie den Automatisierungsmanager (wihlen Sie hierfiir Extras>Automatisierter Task>Automatisierungsmanager).
Das Dialogfeld Automatisierungsmanager wird aufgerufen. Klicken Sie auf der Symbolleiste auf die Schaltfliche Neu.

3. Wihlen Sie im daraufhin gedffneten Dialogfeld Automatisierungsassistent im linken Bereich einen Schritt aus der Liste der
verfligbaren Schritte aus. Der ausgewihlte Schritt wird im rechten Bereich angezeigt.
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e "

Che Automatisierungsassistent

In_Word_Scannen

Schritt 9
Klicken Sie zum Abschlizfen des
Tasks auf ‘Beenden’ oder:

1. = Bilder scannen -

o 2. lyg) Bilder speichem

1]

| TIFF, Farbe, LAWY -Komprimierung ™ fif; ™ tiff} » | Andem...
Auffarderung zur Eingabe eines Ausgabedateinamens ..

[0S ]

. 1] Layout analysieren

C1
o

Layout automatisch analysieren und Bersiche anschliel... An

m

[

: j Cokument einlesen

n

. Bk Ergebnisse Gberprifen

[

@

Rechtschreibung prifen. A

o

. [l Seiten speichem

=8
i

Microsoft VWord-Dolkument {™.doc) v] Andem...
Aufforderung zur Eingabe eines Ausgabedateinamens ...

. | &L Seiten per E-Mail senden

=8
|.:|_|

Microsoft VWord-Dolkument {~.doc) - ] An

Aufforderung zur Eingabe eines Empfangers beim Send... -

<< Zunick | ' Fertig stellen | | Abbrechen

4. Klicken Sie auf Andern..., wenn Sie die Eigenschaften des Schrittes indern mochten.
Klicken Sie auf Loschen, wenn Sie einen Schritt aus dem automatisierten Task l6schen mochten.
Welche Schritte zur Auswahl stehen, hiingt von den zuvor ausgewihlten Schritten ab. Aus diesem Grund kann nicht jeder Schritt
geloscht werden. Wenn Sie beispielsweise dem automatisierten Task den Schritt Dokument lesen hinzufiigen, kann der Schritt
Layout analysieren nicht geloscht werden. Mit der Schaltfliche << Zuriick kénnen Sie den automatisierten Task jedoch
zurticksetzen.

|=

[

I
i
o
[
|

Fi
]
I
o
n
o
[
[

5. Nachdem Sie dem automatisierten Task alle erforderlichen Schritte hinzugefligt und deren Eigenschaften ausgewihlt haben,
klicken Sie auf Fertig stellen.

Benutzerdefinierte automatisierte Tasks

Um Ihren Anforderungen an die Verarbeitung von Dokumenten gerecht zu werden, kdnnen Sie benutzerdefinierte automatisierte
Tasks erstellen. Diese Tasks konnen beispielsweise mehr Schritte als die automatisierten Tasks enthalten, die in ABBYY FineReader
vorkonfiguriert sind. Die Reihenfolge der Schritte in benutzerdefinierten automatisierten Tasks muss den
Dokumentverarbeitungsphasen in ABBYY FineReader entsprechen. Die Schritte zum Abrufen, Lesen und Speichern von Bildern sind
obligatorisch, wihrend die Schritte fiir die Layoutanalyse und die Ergebnispriifung optional sind.

Wihlen Sie fur jeden Schritt einen der verfiigbaren Vorginge aus.

1. Abrufen von Bildern
Dies ist stets der erste Schritt in einem automatisierten Task. Hierbei erstellt ABBYY FineReader die zu verarbeitenden Bilder.
Wiihlen Sie eine Moglichkeit der Bilderstellung:

® Bilder scannen
ABBYY FineReader verwendet die aktuellen Dokumenteinstellungen, um die Bilder zu scannen.

® Bilder 6ffnen
Geben Sie den Pfad zu dem Ordner an, den ABBYY FineReader auf Bilder priifen soll.

® Dokument 6ffnen
Geben Sie an, aus welchem ABBYY FineReader-Dokument Bilder verwendet werden sollen.
Hinweis:

® Wenn die Programmierung eines automatisierten Tasks vorsieht, dass einem ABBYY FineReader-Dokument, das bereits Bilder
enthilt, weitere Bilder hinzugefligt werden soll, verarbeitet ABBYY FineReader nur die neu hinzugefiigten Bilder. Wenn durch
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den automatisierten Task ein neues Dokument erstellt werden soll, werden alle in diesem Dokument befindlichen Bilder
verarbeitet.

® Wenn ein automatisierter Task die Verarbeitung eines ABBYY FineReader-Dokuments vorsieht, das neben bereits gelesenen
Bildern (also Bilder, fiir die OCR schon ausgefiihrt wurde) Bilder enthilt, deren Layout analysiert und in denen Bereiche
markiert wurden, behdlt ABBYY FineReader die gelesenen Bilder unverindert bei und fithrt fir die Bilder mit markierten
Bereichen die optische Zeichererkennung aus.

2. Analysieren des Layouts
In diesem optionalen Schritt kdnnen Sie einrichten, auf welche Weise Bereichsvorlagen verwendet werden.

® Bereichsvorlage laden
Geben Sie den Pfad zu der Bereichsvorlagendatei an, die verwendet werden soll.

® Layout analysieren
Nach dem Abrufen der Bilder werden die Bilder in ABBYY FineReader analysiert, und es werden die notwendigen Bereiche
gezeichnet. Wenn Sie die Bereiche manuell zeichnen mochten, aktivieren Sie die Option Bereiche manuell zeichnen.

3. OCR
In diesem Schritt werden die Bilder mittels optischer Zeichenerkennung (OCR) verarbeitet.

® Dokument einlesen
ABBYY FineReader verwendet die aktuellen Dokumenteinstellungen, um OCR fiir die Bilder auszufiihren.

4. Uberpriifen der Ergebnisse
In diesem optionalen Schritt kdnnen Sie den erkannten Text priifen.

® Ergebnisse iiberpriifen
Wihlen Sie aus, auf welche Weise das erkannte Dokument gepriift werden soll.

5. Speichern der Seiten
In diesem Schritt speichert ABBYY FineReader den Text in einer Datei bzw. sendet ihn an eine Anwendung Ihrer Wahl. Ein
automatisierter Task kann mehrere Speicherschritte umfassen.

@ Seiten speichern
Wihlen Sie einen Namen, das Speicherformat und den Zielordner fiir die Datei. Einige zusitzliche Dateioptionen stehen
auflerdem zur Auswahl.
Hinweis: Aktivieren Sie das Kontrolllkistchen Unterordner mit Zeitstempel erstellen, wenn ABBYY FineReader bei jeder
Austiihrung dieses Tasks einen neuen Unterordner erstellen soll. Dies ist hilfreich, wenn Sie den Ordner nicht jedes Mal manuell
angeben mochten.

® Seiten in anderem Format speichern
Wiihlen Sie das gewlinschte Format aus der Dropdown-Liste aus.
Sie konnen auch einen Namen, den Speicherort und andere Dateioptionen fiir die Datei angeben.

6. Zusitzliche Schritte in einem automatisierten Task ermdglichen Ihnen, den erkannten Text an eine andere Anwendung zu
senden, das abgerufene Bild oder den erkannten Text an eine E-Mail anzuhingen und das ABBYY FineReader-Dokument zu
speichern.

® Seiten an andere Anwendung senden
Verwenden Sie den Speicherassistenten, oder wihlen Sie die gewiinschte Anwendung aus der Dropdown-Liste aus.
In der Anwendung Ihrer Wahl wird das neue Dokument erstellt, und der erkannte Text wird in dieses Dokument eingefiigt.

@ Seiten per E-Mail senden
Wihlen Sie das gewlinschte Dateiformat aus der Dropdown-Liste aus.
Einige zusitzliche Datejoptionen stehen auierdem zur Auswahl. Der erkannte Text wird im Format Ihrer Wahl gespeichert
und an eine E-Mail angehingt.

@ Bilder speichern

Wihlen Sie das gewiinschte Dateiformat aus der Dropdown-Liste aus.

Augerdem konnen Sie einen Namen, das Speicherformat und den Zielordner fiir die Datei angeben.
Hinweis: Um alle Bilder in einer Datei zu speichern, wihlen Sie die Option Als Bilddatei mit mehreren Seiten speichern (nur fiir
TIFF und PDF).

® Bilder per E-Mail senden
Wihlen Sie das bendtigte Dateiformat aus der Dropdown-Liste aus.
Auferdem konnen Sie einen Namen, das Speicherformat und den Zielordner fiir die Datei angeben. Die Bilder werden im
Format Ihrer Wahl gespeichert und an eine E-Mail angehiingt.

® Dokument speichern
Geben Sie den Ordner an, in dem das FineReader-Dokument gespeichert werden soll.

Gruppenarbeit in einem LAN

ABBYY FineReader 9.0 bietet Werkzeuge und Funktionen, um Dokumente in einem LAN zu verarbeiten.
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@ Verarbeiten eines ABBYY FineReader-Dokuments auf mehreren LAN-Computern

® Verwenden derselben benutzerdefinierten Sprachen und Worterblicher auf mehreren Computern

Verarbeiten eines ABBYY FineReader-Dokuments auf mehreren LAN-Computern
Wenn ABBYY FineReader in einem LAN (Local Area Network) ausgefiihrt wird, sind auf den zugehdrigen Workstations simtliche
Programmwerkzeuge und —funktionen verfiigbar.

Wenn ein ABBYY FineReader-Dokument auf mehreren LAN-Computern zur selben Zeit verwendet werden soll, sind folgende Punkte
zu beachten:

® Aufjedem Computer muss eine separate Kopie von ABBYY FineReader 9.0 installiert sein.
@ Alle Benutzer missen uneingeschrinkten Zugriff auf das ABBYY FineReader-Dokument besitzen.

@ Jeder Benutzer kann dem Dokument Seiten hinzufiigen und das Dokument bearbeiten. Wenn ein Benutzer neue Seiten hinzufligt
und die OCR-Verarbeitung fiir diese Seiten startet, verarbeitet das Programm das gesamte Dokument neu. Wihrend der
Verarbeitung gilt:

@ Dic Bearbeitungswerkzeuge im Textfenster sind nicht verfligbar.
@ Dic Seiten im Textfenster sind grau hinterlegt.

® Benutzer kdnnen nur die Rechtschreibung in dem Text priifen und etwaige Fehler korrigieren.
Sobald der Seitenhintergrund wieder weif§ wird, sind alle Werkzeuge im Textfenster verfligbar.

@ Beim Verarbeiten einer Dokumentseite durch einen Benutzer ist die Seite fiir andere Benutzer gesperrt.

® Im Dokumentfenster kann der Seitenstatus iberwacht werden: Sie konnen sehen, auf welchem Computer und von welchem
Benutzer eine Seite gedffnet wird, ob sie erkannt oder bearbeitet wurde usw. Zum Anzeigen der Status wechseln Sie zur
Detailansicht.

@ Dic Schriftarten, die in dem ABBYY FineReader-Dokument verwendet werden, miissen auf allen Computern installiert sein.
Andernfalls wird der erkannte Text mdglicherweise nicht korrekt angezeigt.

Verwenden derselben benutzerdefinierten Sprachen und Wérterbiicher auf mehreren

Computern

In ABBYY FineReader 9.0 kénnen mehrere Benutzer benutzerdefinierte Sprachen und Worterblcher parallel nutzen. Auerdem
koénnen tiber das LAN mehrere Benutzer Worter zu denselben Benutzerworterblichern hinzufiigen, beispielsweise beim Prifen von
erkanntem Text.

So stellen Sie benutzerdefinierte Sprachen und Worterbticher mehreren Benutzern zur Verfiigung:

1. Erstellen oder 6ffnen Sie ein ABBYY FineReader—Dokument, und wihlen Sie die gewiinschten Scan- und OCR-Optionen aus.

2. Bevor Sie eine benutzerdefinierte Sprache erstellen, geben Sie den Ordner an, in dem solche Sprachen und Worterblicher
gespeichert werden. Dies kann ein lokaler oder ein Netzwerkordner sein. StandardmiRig werden benutzerdefinierte Sprachen und
Worterbiicher im ABBYY FineReader—Dokumentordner gespeichert.

So geben Sie den Speicherort fiir benutzerdefinierte Sprachen an:

® Wihlen Sie Extras>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert. Geben Sie den Ordnerpfad unter
Benutzerdefinierte Sprachordner an.

So geben Sie den Speicherort fiir Benutzerworterbiicher an:

1. Wihlen Sie Extras>Optionen..., klicken Sie erst auf die Registerkarte Erweitert und dann auf die Schaltfliche
Rechtschreibung iiberpriifen...

2. Klicken Sie im Dialogfeld Einstellungen fiir die Rechtschreibpriifung auf die Schaltfliche Durchsuchen..., und suchen
Sie nach dem gewtinschten Ordner.

Speichern Sie die ABBYY FineReader—Dokumentoptionen in einer *fbt-Datei.

4. Alle Benutzer, die mit den Sprachen und Worterbiichern arbeiten mdchten, die in dem obigen Ordner gespeichert wurden, miissen
beim Erstellen eines neuen ABBYY FineReader—Dokuments die Dokumentoptionen aus dieser *.fbt—Datei laden. Fiir alle Benutzer
wird also derselbe Ordnerpfad verwendet.

Wichtig! Die Benutzer miissen Lese— und Schreibzugriff auf den Ordner besitzen, in dem sich die benutzerdefinierten Sprachen und

Worterbiicher befinden.

Die Liste verfiigbarer benutzerdefinierter Sprachen kénnen Sie im Dialogfeld Spracheditor anzeigen (wihlen Sie

Extras>Spracheditor... und blittern Sie zum Eintrag Benutzerdefinierte Sprachen).

Wenn eine benutzerdefinierte Sprache von mehreren Benutzern verwendet wird, ist sie nur mit Lesezugriff verfiigbar, d. h., Benutzer

kdnnen die Eigenschaften der benutzerdefinierten Sprache nicht dndern. Es ist jedoch moglich, einem Benutzerworterbuch, das auf

mehreren LAN-Computern verwendet wird, Worter hinzuzufligen bzw. daraus zu loschen.
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Beim Hinzufligen von Wortern zu einem Worterbuch bzw. beim Bearbeiten eines Worterbuchs durch einen Benutzer ist das
Worterbuch fiir andere Benutzer gesperrt. Die vorgenommenen Anderungen stehen dann allen anderen Benutzern zur Verfiigung, die
Zugriff auf diesen Sprachordner besitzen.

So aktualisieren Sie ein Worterbuch:

@ Klicken Sie wihrend der Rechtschreibpriifung (Extras>Rechtschreibung iiberpriifen...) im Dialogfeld Rechtschreibung
iiberpriifen auf die Schaltfliche Hinzufiigen...
ODER

@ Klicken Sie im Dialogfeld Worterbuch auswihlen (Extras>Worterbiicher anzeigen...) auf eine beliebige Schaltfliche.

ABBYY Hot Folder & Scheduling

(nur fiir ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition und ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)

Zu ABBYY FineReader gehort der Planungs—Agent ABBYY Hot Folder & Scheduling, mit dem Sie einen Bildordner auswihlen und
festlegen kdnnen, zu welchem Zeitpunkt ABBYY FineReader die darin enthaltenen Bilder verarbeiten soll. Beispielsweise konnen Sie
festlegen, dass die Bilderkennung durch den Computer in den Nachtstunden erfolgen soll.

Damit die Bilder in einem Ordner automatisch verarbeitet werden kénnen, miissen Sie einen Verarbeitungstask flir diesen Ordner
erstellen, in dem Sie die Optionen zum Offnen der Bilder, fiir OCR und zum Speichern angeben. AuRerdem miissen Sie festlegen, wie
hiufig ABBYY FineReader den Ordner auf neue Bilder priifen (in regelmigigen Abstinden oder nur einmal) und wann der Task
gestartet werden soll.

Wichtig!

Damit der Task zum angegebenen Zeitpunkt gestartet werden kann, miissen Sie an dem Computer angemeldet sein.

@ Installieren und Starten von ABBYY Hot Folder & Scheduling

® Hauptfenster

@ Erstellen eines Tasks
@ [Ergebnisprotokoll

® Zusitzliche Optionen

Installieren und Starten von ABBYY Hot Folder & Scheduling

ABBYY Hot Folder & Scheduling wird standardmigig als Teil von ABBYY FineReader 9.0 auf Ihrem Computer installiert. Wenn Sie bei
einer benutzerdefinierten Installation ABBYY Hot Folder & Scheduling zunichst abgewihlt haben, kdnnen Sie die Anwendung wie
folgt installieren:

Klicken Sie in der Windows—Taskleiste auf Start, und wihlen Sie Einstellungen>Systemsteuerung.
Doppelklicken Sie im Fenster Systemsteuerung auf das Symbol Software.

Wihlen Sie in der Liste der installierten Programme ABBYY FineReader 9.0 aus, und klicken Sie dann auf Andern.
Wihlen Sie im Dialogfeld fiir die benutzerdefinierte Installation die Option ABBYY Hot Folder & Scheduling.

Befolgen Sie die Anweisungen im Installationsprogramm.
Starten von ABBYY Hot Folder & Scheduling
Sie haben folgende Moglichkeiten, ABBYY Hot Folder & Scheduling zu starten:

@ Wihlen Sie Start>Programme>ABBYY FineReader 9.0 und dann ABBYY Hot Folder & Scheduling, oder
@ wihlen Sie im ABBYY FineReader 9.0-Hauptfenster Extras>Hot Folder & Scheduling..., oder

® doppelklicken Sie in der Windows—Taskleiste auf das Symbol fiir ABBYY Hot Folder & Scheduling (das Symbol wird angezeigt,
nachdem Sie den ersten Hot Folder eingerichtet haben).

Hauptfenster

Wenn Sie ABBYY Hot Folder & Scheduling starten, wird das Hauptfenster gedffnet. Mit den Schaltflichen auf der Symbolleiste kénnen
Sie Tasks zur Ordnerverarbeitung einrichten, kopieren, 16schen und starten. Auerdem kdnnen Sie zu jedem Ordner detaillierte
Berichte anzeigen.
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F

-

[ ABBYY Hot Folder & Scheduling | = |[ & |3
% Meu + & Andemn % Kopieren M Laschen | B Ausfihren 8 Anhalien Opticnen
Hot Folder Vollstdndiger Pfad Status Machster Ausfihrungszeitpunkt
{l=r Documents Chllzers\userl Documents Geplant 31.08,2007
=7 Common ChTemp_My_Doc W Angehalten
= Work Ch\Work [ Wird ausgefihrt
= My CAMyDoc o Abgeschlossen
Um einen neuen Task zu erstellen, klicken Sie auf der Symbolleiste auf die Schaltfliche Neu. Der ABBYY Hot Folder & Scheduling-

Assistent fiihrt Sie dann durch die Einrichtung eines Hot Folders.

Hinweis: Standardmifig werden Taskdateien im Ordner %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\9.00 gespeichert.
(unter Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).

Im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder & Scheduling wird eine Liste eingerichteter Tasks angezeigt. Zu jedem Task sind der
vollstindige Pfad zum entsprechenden Hot Folder, der aktuelle Status und die geplante Verarbeitungszeit angegeben.
Tasks konnen die folgenden Status aufweisen:

Status Beschreibung
b= Wird Die im Ordner befindlichen Bilder werden verarbeitet.
ausgeflihrt
Pl Warten Es wird gewartet, bis der vorherige Task abgeschlossen ist.
Geplant Sie haben festgelegt, dass der Hot Folder nur einmal zum Startzeitpunkt auf Bilder gepriift werden soll.
Die Startzeit finden Sie in der Spalte Nédchster Ausfiihrungszeitpunkt.
Wird ABBYY FineReader verarbeitet die in diesem Ordner befindlichen Bilder bei Eingang,
tiberwacht
| Angehalten Die Verarbeitung wurde durch den Benutzer angehalten.
of Abgeschlossen || Die in diesem Ordner befindlichen Bilder wurden verarbeitet.
(%] Fehler Bei der Verarbeitung der Bilder in diesem Ordner ist ein Fehler aufgetreten. Die Verarbeitungstasks
wurden nicht abgeschlossen. Um die Fehlerursache zu finden, wihlen Sie den betreffenden Ordner
aus, und klicken Sie auf der Symbolleiste auf die Schaltfliche Protokoll anzeigen.

Erstellen eines Tasks

Der ABBYY Hot Folder & Scheduling-Assistent fiihrt Sie durch die Einrichtung eines Hot Folders.
So richten Sie einen Task ein:

1.

Klicken Sie im Hauptfenster auf die Schaltfliche New. Daraufhin wird das Dialogfeld Hot Folder - Schritt 1 von 3: Bilder
offnen angezeigt. Wihlen Sie dort den Ordner aus, der iberwacht werden soll, und geben Sie an, wie hiufig ABBYY FineReader
diesen Ordner tberpriifen soll.

@ Wihlen Sie in der Dropdownliste oben im Dialogfeld den Ordnertyp aus:

@ Wihlen Sie Bilder aus Ordner 6ffnen, wenn ABBYY FineReader Bilder aus einem lokalen oder einem Netzwerkordner
verarbeiten soll.
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@ Wihlen Sie Bilder aus FTP-Ordner 6ffnen, wenn ABBYY FineReader Bilder aus einem Ordner auf einem FTP-Server
verarbeiten soll. Wenn fiir den Server eine Autorisierung bendtigt wird, geben Sie den FTP-Anmeldenamen und das
Kennwort an. Andernfalls wihlen Sie die Option Anonyme Anmeldung, um eine anonyme Verbindung herzustellen.

@ Wihlen Sie Bilder aus Ordner des Outlook-Postfachs 6ffnen, wenn Bilder aus einem Mailbox-Ordner verarbeitet
werden sollen.

® Legen Sie unter Ordnerinhalt fest, wie Bilder verarbeitet werden sollen:

® Dateien im Ordner als verschiedene Dokumente behandeln - Jedes Bild in diesem Ordner wird als separates
Dokument verarbeitet. Das Programm 06ffnet und scannt die einzelnen Bilddateien nacheinander und speichert dann die
Ergebnisse.

® Alle Dateien im Ordner als ein Dokument behandeln - Alle in diesem Ordner enthaltenen Dateien werden als ein
Dokument behandelt. Das Programm o6ffnet und scannt alle Bilder in einem Durchlauf und speichert dann die Ergebnisse.

@ Wihlen Sie unter Zeiteinstellungen die Hiufigkeit aus:

® Wihlen Sie Ordner einmal zum Startzeitpunkt iiberpriifen, um nur die Bilder zu verarbeiten, die in diesem Ordner
zum Startzeitpunkt des Tasks zur Verfliigung stehen. Bilder, die nach diesem Zeitpunkt in diesen Ordner eingefligt werden,
werden bei der Verarbeitung nicht berticksichtigt.

® Wihlen Sie Ordner regelmiRig auf eingehende Bilder iiberpriifen, um den Ordner zu tiberwachen und neue Bilder
bei deren Eingang zu verarbeiten. ABBYY FineReader priift den Ordner in diesem Fall alle 60 Sekunden auf neu
eingegangene Bilder.

® Geben Sie im Feld Startzeit den Zeitpunkt ein, an dem die Bildverarbeitung im Ordner beginnen soll. Wihlen Sie
Verschieben, wenn Sie den Task aufschieben mochten.

@ Legen Sie unter Einstellungen fiir verarbeitete Bilder fest, ob erfolgreich verarbeitete Bilder aus dem Hot Folder geloscht
werden sollen.

2. Klicken Sie auf Weiter. Wihlen Sie im Dialogfeld Hot Folder - Schritt 2 von 3: Alle Bilder lesen eine Erkennungssprache und
einen Erkennungsmodus aus.

® Wihlen Sie in der Dropdownliste Erkennungssprache die Sprache aus, in welcher der Bildtext verfasst wurde.
Hinweis: Sie konnen mehr als eine Erkennungssprache auswihlen.

® Wenn Sie auf die Bilder eine Bereichsvorlage anwenden mochten, geben Sie den Pfad fiir die erforderliche Vorlagendatei im
Feld Bereichsvorlage verwenden ein.

® Wihlen Sie unter Erkennungsmodus zwischen folgenden Optionen:
@ Griindlich: Mit dieser Methode werden selbst Bilder mit schlechter Qualitit gelesen.
® Schnell: Diese Methode wird nur fiir Bilder mit guter Qualitidt empfohlen.

@ Wihlen Sie unter Hyperlinks die Option Hyperlinks hervorheben aus, wenn Hyperlinks, die als solche erkannt wurden, im
Text markiert werden sollen. Wihlen Sie dann im Feld Farbe eine Farbe aus.

3. Klicken Sie auf Weiter. Darauthin wird das Dialogfeld Hot Folder - Schritt 3 von 3: Dokument speichern angezeigt. Geben
Sie dort Speicherort und Speicherformat des erkannten Textes an.

@ Geben Sie unter Ausgabeordner angeben den Pfad des Ordners an, in dem die Erkennungsergebnisse gespeichert werden.
@ Wihlen Sie Speicheroptionen aus:

@ Wihlen Sie in der Dropdownliste Dateityp das Dateiformat aus, in dem die Ergebnisse gespeichert werden sollen.
Tipp: Sie kdnnen erkannten Text mehrmals speichern, wenn Sie beispielsweise die Ergebnisse in unterschiedlichen
Formaten benétigen. Klicken Sie in der Dropdownliste Dateityp auf den Eintrag (Mehrere Formate auswihlen), und
geben Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld die gewiinschten Formate aus.

® Wihlen Sie in der Dropdownliste Dateioptionen folgende Optionen aus:
- Eigene Datei pro Seite anlegen, um jede Seite in jeweils einer Datei zu speichern,
- Dateien als Quell-Bilddateien benennen, um jede Seite in jeweils einer Datei zu speichern, wobei die Datei den
Namen des Ausgangsbildes erhilt,
- Nach jeder Leerseite neue Datei erstellen, um die Seiten als Gruppe zu betrachten, wobei jede Gruppe mit einer
leeren Seite endet. Die Seiten aus unterschiedlichen Gruppen werden in verschiedenen Dateien gespeichert, deren Namen
durch einen benutzerdefinierten Namen plus angehiingter Erweiterung (-1, -2, -3 usw.) gebildet werden,
— Alle Seiten in einer gemeinsamen Datei speichern, um alle Seiten in nur einer Datei zu speichern.

® Geben Sie im Feld Dateiname einen Namen fiir die Datei an, in der der erkannte Text gespeichert werden soll.

@ Wihlen Sie Stapel speichern, wenn das resultierende FineReader-Dokument gespeichert werden soll.
Hinweis: Das Aussehen dieses Dialogfelds richtet sich nach den Einstellungen, die Sie in Schritt 1 des Assistenten festlegen.

4. Klicken Sie auf Fertig stellen.
Der Task wird im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder & Scheduling angezeigt.
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StandardmiRig werden Taskdateien im Ordner %Userprofile%\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\9.00
gespeichert.

(unter Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).
Wichtig! Damit der Task zum angegebenen Zeitpunkt gestartet werden kann, miissen Sie an dem betreffenden Computer angemeldet
sein.

Ergebnisprotokoll

Bilder in einem Hot Folder werden von ABBYY FineReader automatisch auf Grundlage der von Ihnen vorgenommenen Einstellungen
verarbeitet. ABBYY Hot Folder & Scheduling protokolliert alle Vorginge detailliert.
So zeigen Sie das Protokoll an:

1. Wihlen Sie im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder & Scheduling den gewiinschten Task aus.

2. Klicken Sie auf der Symbolleiste auf die Schaltfliche Protokoll anzeigen.

Die Protokolldatei enthilt folgende Informationen:
@ Name und Einstellungen des Tasks
@ TFehler und Warnungen (sofern vorhanden)

@ Statistiken (Anzahl verarbeiteter Seiten, Anzahl der Fehler und Warnungen, Anzahl der nicht eindeutig erkannten Zeichen)

Zusatzliche Optionen

Im Dialogfeld Optionen stehen einige zusitzliche Optionen fiir ABBYY Hot Folder & Scheduling zur Verfiigung.
Klicken Sie in der Symbolleiste von ABBYY Hot Folder & Scheduling auf die Schaltfliche Optionen, und wihlen Sie in dem daraufhin
angezeigten Dialogfeld die gewiinschten Optionen aus:

® Protokolldatei im Ausgabeordner speichern
Die Protokolldatei wird im TXT-Format im selben Ordner wie der erkannte Text gespeichert.

® Bei Fertigstellung benachrichtigen
Nach Abschluss eines Tasks wird in einem Popup-Fenster iiber der Windows-Taskleiste eine Benachrichtigung angezeigt..
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Anhang

Inhalt des Kapitels

Unterstiitzte Speicherformate
Unterstiitzte Bildformate
Regulire Ausdriicke

Glossar

Tastenkombinationen

Unterstiitzte Speicherformate

ABBYY FineReader speichert erkannte Texte in den folgenden Formaten:

Microsoft Word-Dokument (*DOC)

Microsoft Office Word 2007-Dokument (*DOCX)
Rich Text Format (*RTF)

Microsoft Office WordML-Dokument (*XML)
Adobe Acrobat-Dokument (*PDF )
HTML-Dokument (*.HTM)

Microsoft PowerPoint—Prisentation (*. PPT)

Microsoft Office Excel Comma Separated Values—Dateien (*.CSV)

Textdokument ("TXT)

ABBYY FineReader unterstiitzt Windows, DOS, Mac sowie ISO-Codepages und Unicode-Kodierung.

Microsoft Excel-Arbeitsblatt (*XLS)
Microsoft Office Excel 2007-Datei (* XLSX)
DBF-Datei ("DBF)

Microsoft Reader eBook—Datei (".LIT)

Unterstiitzte Bildformate

In der folgenden Tabelle sind die in ABBYY FineReader 9.0 unterstiitzten Bildformate aufgelistet.

Format Erweiterung Offnen Speichern
Bitmap bmp + +

Bitmap, Schwarzweify bmp

Bitmap, Grau bmp

Bitmap, Farbe bmp
DCX dex + +

DCX, Schwarzweif3 dcx

DCX, Grau dcx
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DCX, Farbe dcx
JPEG 2000 ip2, j2¢
JPEG 2000, Grau ip2,j2c
JPEG 2000, Farbe ip2,j2c
JPEG jpg, jpeg, jfif
JPEG, Grau jpg, jpeg, jfif
JPEG, Farbe jpg, ipeg, jfif
PCX pex
PCX, Schwarzweif3 pex
PCX, Grau pcx
PCX, Farbe pex
PNG png
PNG, Schwarzweify png
PNG, Grau png
PNG, Farbe png
TIFF tif, tiff
TIFF, Schwarzweif3, Entpackt tif, tiff
TIFF, Schwarzweif}, Packbits tif, tiff
TIFF, Schwarzweif3, Group4 tif, tiff
TIFF, Schwarzweif, ZIP-Komprimierung tif, tiff
TIFF, Schwarzweif, LZW-Komprimierung tif, tiff
TIFF, Grau, Entpackt tif, tiff
TIFF, Grau, Packbits tif, tiff
TIFF, Grau, JPEG-Komprimierung tif, tiff
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TIFF, Grau, ZIP-Komprimierung tif, tiff + +
TIFF, Grau, LZW-Komprimierung tif, tiff + +
TIFF, Farbe, Entpackt tif, tiff + +
TIFF, Farbe, Packbits tif, tiff + +
TIFF, Farbe, JPEG-Komprimierung tif, tiff + +
TIFF, Farbe, ZIP-Komprimierung tif, tiff + +
TIFF, Farbe, LZW-Komprimierung tif, tiff + +
PDF pdf + +
PDF Version 1.6 oder friher pdf + +
DjVu djvu, djv +
GIF gif + -
XPS (Microsoft .NET Framework 3.0 erforderlich) Xps + =

Regulare Ausdriicke

In der folgenden Tabelle sind die reguliren Ausdriicke aufgelistet, die zur Erstellung einer neuen Sprache verwendet werden konnen.

Ausdruckname

Gebriuchliches Zeichen fiir
reguliren Ausdruck

Beispiele fiir Verwendung und Erklirungen

Beliebiges Zeichen

kl - steht fiir Worter wie "kahl", "kihl" usw.

Zeichen aus Gruppe (0

[b-hJall - bezeichnet Worter wie "Ball", "Fall" usw.
[bf]all - bezeichnet die Worter "Ball" und "Ball".

Zeichen nicht aus Gruppe ]

[*h]all - bezeichnet Worter wie "Fall", "Ball", nicht jedoch
llHallU

["z—w]elle - bezeichnet Worter wie "Delle", "Helle" und
"Felle", nicht jedoch die Worter "Zelle" und "Welle"

Oder B(ula)ch - bezeichnet die Worter "Buch" und "Bach"

0 oder mehr * 10" - bezeichnet die Zahlen 1, 10, 100, 1.000 usw.
Ubereinstimmungen

1 oder mehr + 10+ — bezeichnet die Zahlen 10, 100, 1.000 usw., nicht
Ubereinstimmungen jedoch 1
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Buchstabe oder Zahl [0-9a-zA-Za—aA-A] [0-9a-zA-Za—aA-A] - ldsst ein einzelnes Zeichen zu
[0-9a-zA-Za—aA-A]+ — ldsst jedes Wort zu
Lateinischer [A-Z]
GroRbuchstabe
Lateinischer [a—7]
Kleinbuchstabe
Kyrillischer [A-A]
GroRbuchstabe
Kyrillischer [a—9]
Kleinbuchstabe
Zahl [0-9]
Leertaste \s
@ Reserviert
Hinweis:

1. Um ein Symbol eines reguliren Ausdrucks als normales Zeichen zu verwenden, stellen Sie ihm einen umgekehrten Schrigstrich
voran (\). Beispiel: [t-v]x+ bezeichnet Worter wie (X, (XX, (XX, USW., UX, UXX, usw., aber \[t-v\]x+ bezeichnet Worter wie [t-v]x, [t—
V]XX, [t—V]XXX usw.

2. Zum Gruppieren der Elemente reguldrer Ausdriicke verwenden Sie Klammern. Beispiel: (ajb)+c bezeichnet ¢ oder alle
Kombinationen wie abbbaaabbb, ababab usw. (ein Wort einer beliebigen Linge ungleich Null, das eine beliebige Anzahl der
Buchstaben "a" und "b" in beliebiger Reihenfolge enthilt), wihrend ajb+c die Zeichenfolge a, ¢, und b, bb, bbb usw. bezeichnet.

Beispiele

Regulirer Ausdruck fiir Datumsangaben:

Die Zahl, die den Tag bezeichnet, kann aus einer Ziffer (1, 2 usw.) oder zwei Ziffern (02, 12 usw.) bestehen, darf jedoch nicht Null sein

(00 oder 0). Der regulire Ausdruck fiir den Tag sieht dann folgendermaien aus: ((0)[1-9])|([112][0-9DI(30)|(31).

Der regulire Ausdruck fiir den Monat sieht dann folgendermagen aus: ((0)[1-9]D|(10)|(11)|(12).

Der regulire Ausdruck fiir das Jahr sieht dann folgendermafien aus: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9))|([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9)).

Nun miissen diese Ausdriicke nur noch miteinander kombiniert werden, wobei die Zahlen durch Punkte getrennt werden (z. B.

1.03.1999). Der Punkt ist ein Symbol des reguliren Ausdrucks, daher muss ihm ein umgekehrter Schrigstrich (\) vorangestellt werden.

Der regulire Ausdruck fiir das vollstindige Datum sieht dann folgendermafSen aus:

(O -9DI1O0-9DICOIBGD\(O)[1-9DIAO)(T DIA2)\((19)[0-9N0-IDI[0-9NO0-IDI([20]{0-9][0-IN([0-9][0-9])

Regulirer Ausdruck fiir E-Mail-Adressen:

[a-ZA-Z0-9 \-\]+H\@[a-z0-9\\-]+

Glossar

A

ABBYY FineReader-Dokument: Ein Ordner, in dem Dokumentabbilder und Dienstdateien gespeichert sind.

ABBYY Hot Folder & Scheduling: Ein Planungs—Agent, mit dem Sie einen Ordner mit Bildern und den Verarbeitungszeitpunkt fiir
diese gespeicherten Bilder festlegen kdnnen. Die Bilder im Ordner werden dann zum angegebenen Zeitpunkt automatisch verarbeitet.
ABBYY Screenshot Reader: Eine Anwendung, mit der Sie Screenshots erstellen und die darin enthaltenen Texte erkennen kénnen.
Abkiirzung: Die verkiirzte Form eines Wortes oder einer Wendung, die anstelle der ausgeschriebenen Variante verwendet wird.
Beispiele: MS DOS (fiir Microsoft Disk Operating System), BRD (fiir Bundestepublik Deutschland) usw.

ADF (Automatic Document Feeder): Ein Gerit, das dem Scanner die Dokumente automatisch zufiihrt. Scanner mit ADF kénnen
ohne manuellen Eingriff beliebig viele Seiten verarbeiten. ABBYY FineReader unterstiitzt auch das Scannen mehrseitiger Dokumente.
Aktiver Bereich: Ein Bereich, der auf einem Abbild markiert wurde und nun geléscht, verschoben oder bearbeitet werden kann. Um
einen Bereich zu aktivieren, klicken Sie darauf. Der Rahmen des aktiven Bereichs ist fett formatiert und enthilt kleine Quadrate, die zur
Anderung der GroRe des Bereichs an eine andere Position gezogen werden kdnnen,

Aktivierung: Vorgang, in dessen Rahmen ein bestimmter Code von ABBYY abgerufen wird, der dem Benutzer ermdglicht, seine
Version der Software auf dem gegebenen Computer im vollen Umfang zu nutzen.

Aktivierungscode: Ein Code, den ABBYY jedem Benutzer von ABBYY FineReader 9.0 wihrend der Aktivierung ausstellt. Der
Aktivierungscode wird ben6tigt, um ABBYY FineReader auf dem Computer zu aktivieren, der die Produkt-ID generiert hat.
Allschriftlesesystem: Ein Erkennungssystem, das Zeichen in jeder Schriftart und Schriftgréfe ohne vorheriges Testen erkennt.
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Auflésung: Ein Scanparameter, der angibt, wie hoch der beim Scannen verwendete dpi—Wert ist. Texte mit einer Schriftgroe ab 10 pt
sollten mit einer Auflésung von 300 dpi, kleinere Schriftgréfen (9 pt und kleiner) mit einer Auflésung von 400-600 dpi gescannt
werden.

Automatisierungsmanager: Integriertes Verwaltungsmodul, mit dem Sie eine automatisierte Task austiihren, erstellen oder
bearbeiten sowie nicht mehr bendtigte benutzerdefinierte automatisierte Tasks 1oschen konnen.

B

Berechtigungskennwort: Ein Kennwort, das bewirkt, dass andere Benutzer ein PDF-Dokument nur nach Eingabe des vom Autor
angegebenen Kennworts drucken oder bearbeiten kdnnen. Wenn Sicherheitseinstellungen fiir das Dokument festgelegt wurden,
kdnnen diese von anderen Benutzern nur nach Eingabe des vom Autor angegebenen Kennworts geindert werden.

Bereich: Ein von einem Rahmen umschlossenes Teil eines Abbilds. Vor dem OCR-Vorgang unterteilt ABBYY FineReader das
Dokument in Text—, Bild—, Tabellen— und Strichcodebereiche, um festzulegen, welche Teile des Abbildes in welcher Reihenfolge
erkannt werden sollen.

Bildbereich: Bereich, der fiir Abbilder mit Bildern verwendet wird. Dieser Bereichstyp kann richtige Bilder oder andere als Bild
darzustellende Objekte enthalten (z. B. Textabschnitte).

C

Codeseite: Eine Tabelle, die die Beziehung zwischen Zeichencodes und den Zeichen selbst festlegt. Die bendtigten Zeichen kdnnen
von den Benutzern aus dem Zeichensatz der Codeseite ausgewihlt werden.

D

Dokumentoptionen: Gruppe von Optionen, die im Dialogfeld Optionen (Extras>Optionen) definiert werden kdnnen. Zu diesen
Optionen gehdren auch benutzerdefinierte Sprachen und Muster. Die Einstellungen fiir diese Optionen kdnnen gespeichert und dann
fiir andere ABBYY FineReader—Dokumente geladen und wiederverwendet werden.

Drucktyp des Dokuments: Ein Parameter, der angibt, wie der Quelltext gedruckt wurde (auf einem Laserdrucker oder
vergleichbaren Gerit, auf einem Matrixdrucker oder einer Schreibmaschine). Fiir Texte, die auf Laserdruckern gedruckt wurden, legen
Sie den Modus Automatisch erkennen fest, fiir Schreibmaschinentexte den Modus Schreibmaschine und fiir auf
Punktmatrixdruckern gedruckte Texte den Modus Punktmatrixdrucker.

dpi (dots per inch): Mafieinheit der Bildauflosung.

E

Erkennungsbereichs: Eine Vorlage mit Informationen zu Groe und Position der Bereiche in einer Gruppe dhnlich gestalteter
Dokumente.

F

Farbmodus: Ein Scanparameter, der angibt, ob ein Bild schwarzweif}, in Graustufen oder farbig gescannt wird.

Flecken entfernen: Entfernt unerwiinschte kleine schwarze Punkte aus dem Bild.

H

Helligkeit: Ein Scanparameter, der den Kontrast zwischen schwarzen und weien Bildbereichen angibt. Durch Einstellen der richtigen
Helligkeit wird die Erkennungsqualitit verbessert.

I

Ignorierte Zeichen: In Wortern erkannte Zeichen, die keine Buchstaben sind (z. B. Silbenzeichen oder Betonungszeichen). Diese
Zeichen werden bei der Rechtschreibprifung ignoriert.

Invertiertes Bild: Ein Bild mit hellen Zeichen vor dunklem Hintergrund.

K

Kennwort zum Offnen des Dokuments: Kennwort, das zum Offnen kennwortgeschiitzter PDF-Dokumente eingegeben werden
muss. Ohne Kennwort kann das Dokument nicht gedffnet werden.

Konstantschriftart: Eine Schriftart (wie Courier New) mit gleichen Zeichenabstinden. Zur Verbesserung der OCR—Qualitit wihlen
Sie bei Konstantschriftarten unter Extras>Optionen... die Registerkarte Dokument und aktivieren dann unter Drucktyp die
Option Schriftsatzmaschine.

L

Ligatur: Eine Kombination aus mindestens zwei scheinbar "zusammengeklebten" Zeichen, beispielsweise fi, 1, ffi usw. Diese Zeichen
konnen nur schwer in alleinstehende Buchstaben getrennt werden, da sie beim Druck "zusammenflieSen". Darum lassen sich genauere
OCR-Ergebnisse erzielen, wenn diese Buchstabenkombinationen gleich als eigenstindige Zusammensetzungen behandelt werden.
Lizenzmanager (License Manager): Ein zur Verwaltung von ABBYY FineReader-Lizenzen und zur Aktivierung von ABBYY
FineReader 9.0 Corporate Edition verwendetes Hilfsprogramm.

M

Muster: Ein Satz paarweiser Zuordnungen (Zuordnungen von Zeichenabbild und tatsichlichem Zeichen), der wihrend des
Mustertests erstellt wird.

N

Nicht eindeutige Worter: Worter mit einem oder mehreren nicht eindeutigen Zeichen.

Nicht eindeutige Zeichen: Zeichen, die u. U. nicht richtig erkannt wurden. Solche nicht eindeutigen Zeichen werden von ABBYY
FineReader hervorgehoben.

(0]

Optionaler Trennstrich: Ein Trennstrich (=), der anzeigt, wo genau ein Wort oder ein zusammengesetzter Ausdruck getrennt
werden soll, wenn es am Zeilenende auftritt (z B. muss "automatisch" "auto—matisch" getrennt werden). ABBYY FineReader ersetzt alle
Trennstriche in Wortern, die im Worterbuch enthalten sind, durch optionale Trennstriche.

P

Paradigma: Der Satz aller grammatikalischen Formen eines Worts.
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PDF-Sicherheitseinstellungen: Beschriinkungen fiir das Offnen, Bearbeiten, Kopieren oder Drucken von PDF-Dokumenten. Dazu
gehoren Kennworter zum Offnen oder fiir Zugriffsrechte sowie Verschliisselungsstufen.

Primirform: Die Form des Stichworts eines Worterbucheintrags.

Produkt-ID: Parameter, der bei Aktivierung von ABBYY FineReader auf einem Computer auf der Grundlage der
Hardwarekonfiguration automatisch erzeugt wird.

S

Scanner: Ein Gerit zum Einlesen von Bildern in einen Computer.

Schriftarteneffekte: Die Formatierung einer Schriftart: fett, kursiv, unterstrichen, durchgestrichen, tiefgestellt, hochgestellt,
Kapitilchen usw.

Seitenlayout: Die Anordnung von Text, Tabellen, Bildern, Absitzen und Spalten auf einer Seite sowie Schriftarten, Schriftgrofen,
Schrift— und Hintergrundfarben und Textausrichtung,

Seitenlayoutanalyse: Vorgang, bei dem die einzelnen Bereiche eines Abbilds erkannt werden. Bereiche sind allgemein fiinf Typen
zuzuordnen: Text, Bild, Tabelle, Strichcode und Erkennungsbereich. Die Seitenlayoutanalyse wird automatisch ausgefiihrt, wenn Sie auf
die Schaltfliche Lesen klicken; manuell kann die Analyse nur vor dem OCR-Vorgang ausgefithrt werden.

Strichcodebereich: Ein Bereich, der fiir Strichcodeabbilder verwendet wird.

T

Tabellenbereich: Bereich, der fiir Abbilder von Tabellen oder fiir als Tabelle gegliederte Textbereiche verwendet wird. Beim Einlesen
dieses Bereichstyps zeichnet die Anwendung innerhalb des Bereichs automatisch vertikale und horizontale Trennlinien, die die Tabelle
bilden. Im Ausgabetext wird der Bereich dann wieder als Tabelle dargestellt.

Tagged PDF: Ein PDF-Dokument, das Informationen zur Dokumentstruktur — logische Bestandteile, Bilder, Tabellen — enthilt. Diese
Informationen sind als PDF-Tags kodiert. PDF-Dateien, die solche Tags enthalten, kdnnen an unterschiedliche Bildschirmgréfsen
angepasst und problemlos auf Handheld-Geriten angezeigt werden.

Test: Im Rahmen des Tests werden die Zeichenabbilder den tatsichlichen Zeichen zugeordnet. Detaillierte Informationen dazu finden
Sie unter Erkennung mit Test.

Textbereich: Ein Bereich mit Text. Beachten Sie, dass Textbereiche nur einspaltigen Text enthalten dirfen.

Treiber: Ein Programm, das ein Peripheriegerit steuert (z. B. Scanner, Bildschirm usw.).

Trennzeichen: Symbol, das zur Trennung von Wortern verwendet werden kann (z. B." /" \\"," =") und selbst durch Leerstellen vom
Wort getrennt ist.

U

Unbekannter Bereich: Bereich mit dem Abschnitt eines Abbilds, das von ABBYY FineReader automatisch analysiert werden soll.
Unicode: Bin Standard, der von The Unicode Consortium (Unicode, Inc.) entwickelt wurde. Der Standard ist ein internationales 16—
Bit—Verschliisselungssystem zur Verarbeitung von Text, der in einer der Weltsprachen verfasst wurde. Dieser Standard kann auf
einfache Weise erweitert werden. Der Unicode—-Standard legt die Zeichenverschliisselung sowie die Eigenschaften und Verfahren fest,
die bei der Verarbeitung von Texten verwendet werden, die in einer bestimmten Sprache verfasst wurden.

Unzulissige Zeichen: Wenn bestimmte Zeichen im erkannten Text mit Sicherheit nicht vorkommen werden, konnen sie in den
Sprachgruppeneigenschaften als unzulissig definiert werden. Auf diese Weise lassen sich die Geschwindigkeit und Genauigkeit des
OCR-Vorgangs erhohen.

Z

Zusammengesetztes Wort: Ein Wort, das mindestens zwei Wortstimme hat (allgemeine Bedeutung); ein Wort, das nicht im
Worterbuch zu finden ist, aber aus zwei oder mehreren im Worterbuch enthaltenen Ausdriicken zusammengesetzt sein kann
(Definition laut ABBYY FineReader).

Tastenkombinationen

So passen Sie Tastenkombinationen an:

1. Klicken Sie auf Extras>Symbolleisten anpassen..., um das Dialogfeld Symbolleiste und Tastenkombinationen anpassen. zu
oOffnen.

2. Wihlen Sie die Registerkarte Tastenkombinationen, und aktivieren Sie in der Dropdown-Liste Kategorien die benétigte
Kategorie.

Wihlen Sie in der Liste Befehle den Befehl aus, fiir den eine Tastenkombination erstellt werden soll.

4. Klicken Sie in das Feld Neue Tastenkombination, und geben Sie die Tastenkombination fiir den Befehl dann {iber die Tastatur
ein.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Zuweisen. Die Tastenkombination wird nun im Feld Derzeitige Tastenkombination angezeigt.
Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu speichern und das Dialogfeld zu schlieen.

® Meni Datei

® Menii Bearbeiten
® Menii Ansicht

® Menii Dokument
® Menii Seite
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® Menii Bereiche
® Meni Extras
® Ment Hilfe

@ Allgemein

Menii "Datei"

Funktion Tastenkombination
Bilddatei 6ffnen STRG+O
Bild scannen STRG+K
Scanvorgang anhalten ESC
Neues FineReader—-Dokument erstellen STRG+N
FineReader—Dokument 6ffnen STRG+UMSCHALT+N
Seiten speichern STRG+S
FineReader-Dokument per E-Mail versenden || STRG+M
Bilder per E-Mail senden STRG+ALT+M
Bild in Datei speichern STRGHALT+S

Menii "Bearbeiten"

Funktion Tastenkombination
Letzte Aktion rlickgdngig machen STRG+Z
Letzte Aktion wiederherstellen STRG+EINGABETASTE
Auswahl ausschneiden und in der Zwischenablage ablegen STRG+X
Auswahl in die Zwischenablage kopieren STRGHEINFG
STRG+C
Inhalt der Zwischenablage einfligen STRG+V
UMSCHALT+EINFG
Simtlichen Text im Textfenster, alle Seiten im Dokumentfenster oder alle Bereiche im Bildfenster STRG+A
markieren
Angegebenen Text suchen STRGHF
Weitersuchen F3
Angegebenen Text suchen und ersetzen STRG+H
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Menii "Ansicht"

Funktion Tastenkombination
Dokumentfenster ein—/ausblenden F5
Bildfenster cinblenden und Textfenster ausblenden F6
Bildfenster und Textfenster einblenden F7
Textfenster einblenden und Bildfenster ausblenden F8
Zoomfenster anzeigen STRG+F5
Zum nichsten Fenster wechseln STRG+TAB
Zum vorherigen Fenster wechseln STRG+UMSCHALT+TAB
Bei aktivem Dokumentfenster wird das Dialogfeld Seiteneigenschaften gedffnet. || ALT+EINGABETASTE
Bei aktivem Bildfenster wird das Dialogfeld Bereichseigenschaften geoffnet.
Bei aktivem Textfenster wird das Dialogfeld Texteigenschaften gedffnet.
Menii "Dokument"
Funktion Tastenkombination
Dokument lesen STRG+UMSCHALT+R
Layout des Dokuments analysieren || STRG+UMSCHALT+E
Nichste Seite 6ffnen ALT+PFEIL NACH OBEN
Vorherige Seite 6ffnen ALT+PFEIL NACH UNTEN
Die angegebene Seite 6ffnen STRG+G
Die aktuelle Seite schlieffen STRG+F4
Menii "Seite"
Funktion Tastenkombination
Ausgewihlte Seiten lesen STRG+R
Layout der ausgewihlten Seiten analysieren STRG+UMSCHALT+E
Dialogfeld Bild bearbeiten 6ffnen STRG+UMSCHALT+C
Dialogfeld Seiteneigenschaften 6ffnen ALT+EINGABETASTE
Alle Bereiche im Bildfenster und den erkannten Text im Textfenster l6schen || STRG+ENTF
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Erkannten Text im Textfenster 106schen STRG+UMSCHALT+ENTF

Menii "Bereiche"

Funktion Tastenkombination
Aktuellen Bereich lesen STRG+UMSCHALT+B
Bereichstyp in Text indern STRG+2
Bereichstyp in Tabelle indern STRG+3
Bereichstyp in Bild dndern STRG+4
Bereichstyp in Strichcode indern STRG+5
Bereichstyp in Erkennungsbereich indern || STRG+1

Menii "Extras"

Funktion Tastenkombination
Automatisierungsmanager 6ffnen STRG+T
ABBYY Hot Folder & Scheduling starten STRG+UMSCHALT+H
Worterbuch anzeigen und bearbeiten STRG+ALT+D
Dialogfeld Spracheditor 6ffnen, um eine Sprache oder Sprachengruppe zu erstellen oder zu bearbeiten || STRG+HUMSCHALT+L
Dialogfeld Mustereditor 6ffnen, um Muster zu erstellen oder zu bearbeiten STRG+UMSCHALT+A
Erkannten Text priifen STRG+F7
Zum nichsten Fehler wechseln UMSCHALT+F4
Zum vorherigen Fehler wechseln UMSCHALT+F5
Dialogfeld Optionen 6ffnen STRG+UMSCHALT+O

Menii "Hilfe"

Funktion Tastenkombination

Hilfe aufrufen F1

Allgemein

Funktion Tastenkombination
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Auswahl fett formatieren STRG+B
Auswahl kursiv formatieren STRGH+I
Auswahl unterstreichen STRG+U

Zur nichsten Tabellenzelle springen

PFEIL NACH LINKS, RECHTS, OBEN oder UNTEN

Dokumentfenster aktivieren ALT+1
Bildfenster aktivieren ALT+2
Textfenster aktivieren ALT+3
Zoomfenster aktivieren ALT+4

67



ABBYY FineReader 9.0 Benutzerhandbuch

Informationen zum Kauf von ABBYY-Produkten

Sie konnen ABBYY-Produkte entweder in unserem Online-Shop oder von unseren Partnern erwerben (eine Liste der ABBYY—Partner
finden Sie unter http://www.abbyy.com).
Detaillierte Informationen zu ABBYY-Produkten erhalten Sie:

@ auf unserer Website unter http://www.abbyy.com
@ telefonisch unter +49 89 511 159 0 oder per Fax unter +49 89 511 159 59

@ per E-Mail unter sales_eu@abbyy.com
Zusitzliche Schriftarten filr verschiedene Sprachen kdnnen unter www.paratype.com/shop/ erworben werden.

ABBYY-Vertretungen und technischer Support

Nord-
/Zentralamerika

Kunden aus den USA, Kanada, Mexiko und Lindern Mittelamerikas wenden sich an:
ABBYY USA

Telefon: +1 510 226 6717

Fax: +1 510 226 6069

Adresse: 47221 Fremont Boulevard, Fremont, California 94538, USA

E-Mail: sales@abbyyusa.com

Support per E-Mail: support@abbyyusa.com

Website: http://www.abbyyusa.com

Westeuropa

Kunden aus den Benelux—Staaten, Dinemark, Deutschland, Frankreich, Griechenland, Gro8britannien,
Irland, Ttalien, Norwegen, Osterreich, Portugal, Schweden, Spanien, der Schweiz oder anderen
westeuropdischen Lindern wenden sich an:

ABBYY Europe GmbH

Telefon: +49 89 511 159 0

Fax: +49 89 511 159 59

Adresse: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Miinchen, Deutschland

E-Mail: sales_eu@abbyy.com

Support per E-Mail: support_eu@abbyy.com

Website: http://www.abbyy.com

Osteuropa und
Mittelmeerraum

Kunden aus Albanien, Bosnien—Herzegowina, Bulgarien, Israel, Kroatien, Mazedonien (ehemalige
Jugoslawische Republik), Moldawien, Montenegro, Polen, Ruminien, Serbien, der Slowakei, Slowenien,
der Tschechischen Republik, der Ttirkei, der Ukraine, Ungarn und Zypern wenden sich an:
ABBYY Ukraine

Telefon: +380 44 490 9999

Fax: +380 44 490 9461

Adresse: P.O. Box 23, 02002 Kiew, Ukraine

E-Mail: sales@abbyy.ua

Support per Telefon: +380 44 490 9463

Support per E-Mail: support@abbyy.ua

Website: http://www.abbyy.ua

Japan

Kunden aus Japan wenden sich an:

ABBYY Japan:

Telefon:+81-42-795-1901

Fax: +81-42-795-1901

Adresse: 658-1 Tsuruma, Machida—shi, Tokio 194-8510
E-Mail: sales@abbyyusa.com

Support per E-Mail: support@abbyyusa.com
http://www.abbyy.com

Andere Regionen

Kunden aus Lindern, die oben nicht aufgefiihrt wurden, wenden sich an:
ABBYY Russland

Telefon: +7 495 783 3700

Fax: +7 495 783 2663

Adresse: P.O. Box 49, Moskau 129301, Russland, ABBYY Software LLC
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E-Mail: sales@abbyy.com

Support per E-Mail: support@abbyy.ru
Website: http://www.abbyy.ru
http://www.abbyy.com
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Technischer Support

Wenn Sie Fragen zur Verwendung von ABBYY FineReader haben, ziehen Sie zunichst die Dokumentation (Benutzerhandbuch und
Hilfe) zu Rate. Sollten Ihre Fragen dort nicht beantwortet werden, kdnnen Sie sich an den technischen Support wenden.
Weiterfiihrende Informationen und moglicherweise die Antwort auf Ihre Frage finden Sie auch im Supportbereich der ABBYY-
Website unter www.abbyy.com/support.

Die Mitarbeiter unseres technischen Supports benétigen folgende Informationen zur vollstindigen Beantwortung Ihrer Frage:

® Ihren Vor- und Zunamen

den Namen der Firma bzw. der Organisation (sofern zutreffend)

Thre Telefonnummer, Faxnummer oder E—-Mail-Adresse

die Seriennummer Ihres Exemplars von ABBYY FineReader

die Build-Nummer (siche Feld Build unter Hilfe>Info...)

eine allgemeine Fehlerbeschreibung und den vollstindigen Text der Fehlermeldung (falls vorhanden)
den Typ Ihres Computers und Prozessors

Versionsnummer Ihres Windows—Betriebssystems

alle weiteren Informationen, die Sie fiir wichtig erachten
Einige dieser Informationen kdnnen Sie automatisch abrufen:

1. Wihlen Sie Hilfe>Info...

2. Klicken Sie dann im Dialogfeld Info zu ABBYY FineReader auf die Schaltfliche Systeminfo....

Darauthin wird ein Dialogfeld mit relevanten Informationen angezeigt.

Wichtig! Nur registrierte Benutzer erhalten kostenlos technischen Support. Sie konnen Ihr Exemplar der Anwendung auf der ABBYY-
Website registrieren oder indem Sie Hilfe>Jetzt registrieren... wihlen.
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