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Rokasgramata

Paldies, ka esat iegadajies ABBYY FineReader!

Elektroniskie dokumentu izmantoSana dominé. Tomér biznesa ligumus, gramatas un periodiskos izdevumus joprojam druka, un
miljoniem cilvéku izmanto ABBYY FineReader, lai papira formata dokumentus parvérstu par elektroniskiem dokumentiem.

ABBYY FineReader nodroSina jums pilnu kontroli par drukato informaciju: jus varat jebkuru drukatu tekstu vai PDF failu atri parveidot
redigejama formata un mainit to saturu.

ABBYY FineReader jums palidzeés:

apkopot informaciju no dazadiem avotiem un sagatavot parskatu,

rediget papira dokumentu vai faksu;

sagatavot rakstu vai pétijumu publicéSanai;

publicét avizu vai gramatu fragmentus interneta;

izkopet dalu no PDF faila teksta un mainit to.

ABBYY FineReader izmantoSana ir loti vienkarSa. Pat ja esat iesacéjs optiskas rakstzimju atpaziSanas (OCR) joma, programmas
apgusana aiznems tikai dazas minutes. Savukart, ja esat OCR tehnologiju profesionalis, jus varat pilniba izmantot visus OCR iestatijumus
un parametrus. 51 Lietotdja rokasgramata iepazistina ar ABBYY FineReader iespéjam un komandam, ka ari sniedz noradijumus, ki
sagatavot datoru “lasiSanai”.

Sveicinati OCR!
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ABBYY FineReader apskats

Saja nodala sniegts parskats par programmu ABBYY FineReader un tas iespéjam.

Nodalas témas
@ Kas ir ABBYY FineReader
@ Kas jauns ABBYY FineReader versija 9.0
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Kas ir ABBYY FineReader

ABBYY FineReader ir rakstzimju optiskas paziSanas (Optical Character Recognition — OCR) lietojumprogramma, kas paredzeta
drukatu dokumentu un PDF dokumentu, ki art dokumentu attélu parversanai redigéjamos failos.

ABBYY FineReader iesp€jas

Atra un preciza atpaziSana

ABBYY FineReader lauj iegut redigéjamu elektronisku dokumentu ar vienu pogas klikski. Lai iegtitu rezultatu, jums nav jaapgust visi
papildu iestatijumi un iespéjas. Programmai ir iebuveéti vairaki automatizétie uzdevumi, kas nosaka visus galvenos skenésanas,
parvérsanas un atpazisanas scenarijus.

ABBYY FineReader spéj atpazit tekstus gandriz jebkura drukata fonta, ka art lielakoties spej apstradat drukas defektus.

Integracija ar Microsoft Office lauj atpazit dokumentus tiesi no lietojumprogrammam Microsoft Word, Microsoft Excel vai
Microsoft Outlook.

ABBYY FineReader nosaka timekla saites, e—pasta adreses, galvenes un kajenes papira un PDF dokumentos un rada tas no jauna
iegutajos elektroniskajos tekstos.

LietoSanas értums

ABBYY FineReader vienkar3ais un intuitivais interfeiss lauj jums apgut galvenos lietojumprogrammas lidzeklus loti 1sa laika.

Programmas interfeiss ir liela meéra pielagojams. Jus varat piemeérot darbvietu, mainot logu izméru un atrasanas vietu, izvéloties
krasu shému un pielagojot rikjoslas un citus interfeisa elementus.

Pielagojamie uzstadijumi padara darbu ar lieliem dokumentiem atraku un vienkarsaku: jus varat izvéleties atpazit tikai atlasitas
lappuses, nevis visu dokumentu; jus varat kontrolet izvades faila liclumu.

Programmas lidzekli un iespéjas ir izsmelosi aprakstitas lietotaja rokasgramata, taja ari sniegti noradijumi un padomi, kas noderigi
nestandarta situacijas un sarezgitos dokumentu parver§anas gadijumos.
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Kas jauns ABBYY FineReader versija 9.0

Galveno uzlabojumu un jauno iesp€ju apraksts ir noradits talak. lespéjas, kas pieejamas tikai izdevumos ABBYY FineReader 9.0
Corporate Edition un ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition, ir attiecigi atzimeétas.

Efektiva dokumentu apstrade

Patentéta dokumentu OCR tehnologija

ABBYY FineReader izmanto ABBYY jaunako ipaso dokumentu OCR tehnologiju, lai analizétu vairaku lappusu dokumentus
pilniba, nevis lapu pa lapai. Sis pieejas prieksrociba — tiek saglabata dokumenta logiska organizacija, paturot ne tikai sakotnéjo
tekstu un slejas, bet art galvenes, kajenes, fontus, stilus, véres un numuretos tabulu un attélu uzrakstus. leguto elektronisko versiju
var vienkarsi redigét un izmantot atkartoti.

Fontu un stilu saskano3ana
Nozimigas izmainas ir veiktas fontu atpaziSanas modulim, kas identificé sakotnéja dokumenta lietotos fontus un atrod atbilstosakos
no jusu datora pieejamajiem fontiem.

Vairiku valodu pazisana
Jaunaja versija ir ieklautas 179 atpaziSanas valodas.

LietoSanas értums

Dokumentu valodu automatiska noteikSana
Jums vairs nav manuali jaizvélas atpaziSanas valodas jusu dokumentiem. ABBYY FineReader izmanto sarezgitus algoritmus, lai
noteiktu jusu dokumenta lietotas valodas, tapéc jums vairs nav tas janorada pirms OCR procesa sak3anas.

Uzlabots interfeiss
Lietotaja interfeiss ir kluvis draudzigaks un intuitivaks, laujot pielagot logus, rikjoslas, tastaturas isinajumtaustinus, ka art sken€Sanas,
OCR un saglabasanas opcijas. Jauni interaktivi padomi layj atrak iegtt redigéjamu dokumentu, kas satur atpazito tekstu.

Jauni iebaveéti automatizétie uzdevumi

ABBYY FineReader 9.0 ieklautie automatizétie uzdevumi layj atri parverst PDF dokumentus, attelus, ciparu fotoattélus vai skenétus
papira dokumentus Microsoft Word dokumenta, Microsoft Excel darblapa vai PDF faila. Jus varat palaist jebkuru automatizéto
uzdevumu ar vienu peles klikski:

- no loga Atrie uzdevumi;

- no Sakt>Programmas>ABBYY FineReader 9.0;

- no faila isinajumizvélnes.

OCR lietoSana citas lietojumprogrammas
Tagad ir iesp€ja atpazit savus dokumentus ne tikai no programmas Microsoft Word, bet art no Microsoft Excel un Microsoft
Outlook.

Vairakkodolu procesora atbalsts
Vairakkodolu procesori klust aizvien popularaki. ABBYY FineReader 9.0 izmanto jusu vairakkodolu procesora iespéjas un lauj jums
vienlaikus veikt vairakas dokumenta apstrades darbibas, nepaléninot jusu sistémas darbibu.

PDF/A, DjVu, DOCX un XLSX atbalsts

PDF/A

Tagad jus varat saglabat savus dokumentus PDF/A formata, kas tiek plasi lietots ilgtermina dokumentu glabaSanai arhivos un
bibliotekas.

DjVu

DjVu ir loti populars e-gramatu formats. ABBYY FineReader lauj iegut tekstu no DjVu failiem un saglabat to redigéjama formata
Ppec jusu izveles.

DOCX un XLSX

Integracija ar Microsoft Office 2007 lauj saglabat atpazitos dokumentus DOCX un XLSX formatos.

Profesionalas iespéjas

Stradasana ar juridiskiem tekstiem
Programma ABBYY FineReader 9.0 ir ieklauta paziSanas tehnologija, kas speciali pielagota juridiskiem dokumentiem, laujot jums
izveidot precizu originala kopiju.

Atbilstiba Section 508 standartiem

ABBYY FineReader 9.0 nodrosina vairakus pieejamibas lidzeklus, t.sk. pielagojamus tastaturas isindjumtaustinus un vednus, ko viegli var

nolasit ekrana lasitaji, pikstienu signalus darbibu beigas, ekrana platumam pielagotu tekstu péc nokluséjuma un atbilstibu Section
508 standartiem.
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E—pasta zinojumu apstrade ar ABBYY Hot Folder & Scheduling

(tikai izdevumos ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition un ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)

Tagad ir iespéjams apstradat attélus, kuri jums nostiti pa e~pastu. Sis lidzeklis atvieglo darbosanos ar zinojumiem, kuri no
daudzfunkcionala printera vai faksa ir nosutiti tiesi uz jusu pastkasti.

Sertificets lietoSanai ar Windows Vista
ABBYY FineReader 9.0 ir oficiali sertificéts darbam ar Microsoft Windows Vista iericém un programmattru. Windows Vista sertifikata

e

logotips garant€ programmas saderibu ar sarezgitajiem operétajsistémas Microsoft Windows Vista lidzekliem.
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Nodalas 1

Darbs ar ABBYY FineReader 9.0

Saja nodala sniegti noradijumi par ABBYY FineReader 9.0 lietoSanu, lai ieguitu papira vai PDF dokumenta redigéjamu elektronisku

versiju.

Nodalas t€émas

ABBYY FineReader 9.0 soli pa solim

Papira dokumentu parvérSana par Microsoft Word dokumentiem

Attélu un PDF dokumentu parvérSana par Microsoft Word dokumentiem
Papira dokumentu parvér§ana par Microsoft Excel darblapam

Papira dokumentu skenéSana PDF dokumentu izveidoSanai

Ciparu fotoatt€lu parvérSana par Microsoft Word dokumentiem

Attélu sken€Sana un saglabasana

ABBYY FineReader palaiSana no citas programmas

11
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ABBYY FineReader 9.0 soli pa solim

Lai parverstu papira vai PDF dokumentu par redigejamu failu, ir javeic Cetras vienkarsas darbibas. Jums ir jaiegust attéls no jusu
dokumenta, javeic OCR, japarbauda rezultati un jasaglaba dokuments jusu izveletaja redigéjama formata.

® Dokumenta att€la ieguSana
@ Rakstzimju optiska paziSana
@ Atpazita teksta parbaude un redigéSana

@ Atpazita teksta saglabaSana

Dokumenta attéla iegusana

Lai veiktu OCR, programmai ABBYY FineReader ir nepiecieSams jusu dokumenta atteéls. Jus varat:
@ icskenét jusu papira dokumentu;
@ atvert esosos attélu failus vai PDF dokumentus;

@ nofotografét jusu papira dokumentu.

Papira dokumentu skenéSana

1. Parliecinieties, vai jusu skeneris ir pievienots, un ieslédziet to.
Izlasiet skenera dokumentaciju, lai parliecinatos, vai tas ir pareizi uzstadits. Instaléjiet programmaturu, kas ieklauta jusu skenera
komplektacija. Dazi skenera modeli ir jaiesledz pirms datora ieslégSanas.

2. levietojiet savu dokumentu skeneri ar apdrukato pusi uz leju.

3. Programma ABBYY FineReader noklikSkiniet Skenét vai izvélne Fails atlasiet Skenét lappuses...

Péc kada laika noskenétas lappuses attéls paradisies ABBYY FineReader galvenaja loga.

Padoms. Tipiskus biroja dokumentus vislabak ir skenét 300 dpi iz8kirtspeja.

OCR kvalitati butiski ietekmé papira dokumenta kvalitate un izveletas skenéSanas opcijas. Sliktas kvalitates attéli var netikt atpaziti
pareizi.

Attélu failu un PDF dokumentu atvér3ana

Kad dokuments ir ieskenéts vai nofotograféts, jus varat atvert ieguto attélu programma ABBYY FineReader (pilnu atbalstito formatu
sarakstu skatiet téma Atbalstitie att€lu formati). PDF failus var atveért tapat ka attelus.

Lai atvertu attéla failu vai PDF dokumentu, veiciet vienu no Sim darbibam:

® Programma ABBYY FineReader noklikskiniet uz Atvért vai izvélne Fails atlasiet Atvert PDF failu/att€lu...
Dialoglodzina Atvert att€lu atlasiet vienu vai vairakus attélus. Attéli tiks paraditi ka siktéli loga Dokuments.

® Programma Windows Explorer ar peles labo pogu noklikSkiniet uz att€la faila, kuru vélaties atvért, un tad isinajumizvelneé atlasiet
komandu Atvert ar ABBYY FineReader.

@ Programma Microsoft Outlook atlasiet e—pasta zinojumu ar attélu vai PDF pielikumiem, kurus vélaties atvert, un rikjosla
noklikSkiniet uz & Dialoglodzina, kurs atveras, atlasiet vienu failu.

@ Programmas Microsoft Outlook un Windows Explorer velciet atveramo attéla failu, uz ABBYY FineReader galveno logu. Attéls tiks
pievienots pasteiz€jam ABBYY FineReader dokumentam.

Piezime. PDF faila autors var ierobeZot piekluvi savam PDF failam. Autors var aizsargat savu failu ar paroli vai ierobezot konkrétas

iesp€jas, pieméram, teksta un grafiku iegusanu. PiekluSana Sim ierobeZotajam iesp€jam var but autortiesibu parkapums, tadé] ABBYY

FineReader pieprasa paroli, lai atvértu adus failus.

Dokumentu fotograféSana ar ciparkameru
ABBYY FineReader var veikt OCR attéliem, kas uznemti ar ciparkameru.

1. Nofotografejiet savu dokumentu.
Piezime. Lai OCR process norit€tu sekmigi, ir nepiecieSami labas kvalitates fotoatteli.

2. Saglabajiet fotoatt€lu sava cietaja diska.
3. Programma ABBYY FineReader noklikSkiniet uz Atvért vai izvelné Fails atlasict Atvért PDF failu/att€lu..

Rakstzimju optiska pazisana
ABBYY FineReader izmanto rakstzimju optisko paziSanu (Optical Character Recognition — OCR), lai parvérstu dokumentu attélus par
redigéjamu tekstu. Pirms OCR veik3anas programma analizé attélu un nosaka apgabalus, kuros ir teksts, attéli, tabulas un svitrkodi.

12
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Pievienojot jaunas lappuses ABBYY FineReader dokumentam, programma tam automatiski veic OCR, izmantojot pasreiz€jos
dokumenta iestatijumus.

Padoms. Jus varat atslégt automatisko analizi un OCR no jauna pievienotajiem atteliem cilne 1. SkenéSana/atvérSana, kas atrodas
dialoglodzina Opcijas (Riki>Opcijas...).

OCR kvalitate ir atkariga no ta, vai ir atlasitas pareizas OCR opcijas: atpaziSanas valoda, drukas veids un lasiSanas rezims.

OCR ir japalaiz manuali, ja attela apgabali ir zimeti manuali vai ar1 dialoglodzina Opcijas (Riki>Opcijas...) it mainita kada no Sim
opcijam:

@® dokumenta valoda cilné Dokuments;

@® dokumenta drukas veids cilné Dokuments;

® OCR opcijas cilné 2. LasiSana;

@ fontu atbilstiba cilné Papildu.

Lai palaistu OCR procesu manuali:
® Loga Attéls noklikSkiniet uz pogas Lasit vai

@® izvélné Dokuments atlasiet Lasit dokumentu.

Padoms. NoklikSkinot uz pogas Lasit, izvélétajam attélam tiek palaista OCR. Lai veiktu OCR visam lappusém pasreiz¢ja ABBYY
FineReader dokumenta, noklikSkiniet uz bultinas pogas labaja pusé un izvélieties Lasit dokumentu.

Atpazita teksta parbaude un redigesana

Atpazitais teksts tiek paradits loga Teksts. Lai butu értak, neskaidras rakstzimes tiek iezimetas. Jus varat veikt labojumus atpazitaja
teksta vai nu loga Tekts, vai dialoglodzina Pareizrakstibas parbaude.

Lai skatitu neskaidru rakstzimi:

1. Loga Tekts noklikskiniet uz neskaidras rakstzimes, kuru vélaties skatit.
ABBYY FineReader automatiski atritina logu Attéls uz to sakotnéja dokumenta vietu, kur ir neskaidra rakstzime. Loga
Palielinajums tiks paradits atbilstosais attéla fragments, bet neskaidro rakstzimi noradis taisnsturveida kursors.

2. Veiciet nepiecieSamas izmainas loga Teksts.
St metode ir 1pasi noderiga, ja ir jasalidzina atpazitais teksts ar sakotnéjo dokumentu.

Programma ABBYY FineReader jus varat izmantot iebuveto pareizrakstibas parbauditaju, lai parbauditu vardus, kuri satur neskaidras
rakstzimes (Riki>Parbaudit pareizrakstibu...).
ABBYY FineReader lauj ari labot atpazita teksta formatéjumu.

Vienkar§am formatéSanas operacijam lietojiet loga Teksts augSdala esosas rikjoslas pogas. Lai mainitu dokumenta lietotos stilus,
noklikskiniet ar peles labo pogu loga Teksts un isinajumizvélne izvelieties Rekviziti.

Piezime. ABBYY FineReader automatiski nosaka dokumenta lietotos stilus, veicot dokumenta OCR. Visi noteiktie stili tiek paraditi
paneli Teksta rekviziti (lai paneli padaritu redzamu, noklikSkiniet ar peles labo pogu loga Tekts un isinajumizvelné izvélieties
Rekviziti). Stilu pielagosana ietekmé visa teksta format€jumu. Saglabajot failu RTF, DOC, WordML un DOCX formatos, tiek saglabati art
visi stili.

Atpazita teksta saglabasana

Atpazito tekstu var saglabat faila, nosutit uz izvéléto lietojumprogrammu, nokopét uz starpliktuvi vai nosutit pa e-pastu jebkura no
atbalstitajiem saglabasanas formatiem. Varat saglabat vai nu visu ABBYY FineReader dokumentu, vai tikai izvel€tas lappuses.
Svarigi! Uzmanigi atlasiet pareizas saglabaSanas opcijas, pirms noklikskinat uz Saglabat.

Lai saglabatu atpazito tekstu:

1. Loga Teksts noklikskiniet uz bultinas, kas atrodas pogas Saglabat labaja pusé un izvélieties vajadzigo komandu izvélné, kura
atveras.

2. Nolaizamaja saraksta, kas atrodas loga Teksts izvelnes augSdala, jaatlasa $adi parametri:
® Dokumenta saglabasanas formats
@ Saglabasanas opcijas

® Preciza kopija
Izveido dokumentu, kurs ir noformeéts tiesi tapat ka originals.
Si opcija ir ieteicama dokumentiem ar sareZgitu izkartojumu, pieméram, reklamas bukletiem. Tomeér janem véra, ka $aja
gadijuma izvades dokumenta teksta un formatéjuma jus varesit veikt tikai nelielas izmainas.
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@ Redigéjama kopija
Izveido dokumentu, kurs izskatas gandriz ka originals. Izvades dokumentu var vienkarsi rediget.

@ Formatéts teksts

Saglaba fontus, fontu lielumus un rindkopas, bet nesaglaba objektu atraSanas vietu lappus€ un atstarpes. Iegutais teksts tiek

lidzinats pa kreisi.

@ Parasts teksts
Tads pats ka Formateéts teksts, bet netiek saglabati fontu lielumi.

® Opcijas...

Tiek atverta cilne 3. SaglabaSana, kas atrodas dialoglodzina Opcijas, taja varat izveleties saglabaSanas formatam atbilstigas

papildu opcijas.

Svarigi! Izveléto opciju kopa ir atkariga no izveléta saglabasanas formata
3. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat.

Piezime. ABBYY FineReader lauj saglabat sakotn€jos att€lus, ka art atpazito tekstu.

Papira dokumentu parversana par Microsoft Word
dokumentiem

ABBYY FineReader |auj jums parveérst jusu papira dokumentus par Microsoft Word failiem dazu minuSu laika.
Svarigi! 51 automatize€ta uzdevuma palaiSanai ir nepiecieSams, lai jusu datora butu instaléta programma Microsoft Word.

1. Palaidiet programmu ABBYY FineReader.
2. Loga Dokuments parliecinieties, vai izvéletas atpaziSanas valodas atbilst jusu dokumenta valodam.

3. Dialoglodzina Atrie uzdevumi izvélieties Skenét uz Microsoft Word.
Saksies parvérsanas process (tiks izmantoti pasreiz€jie programmas iestatjumsi).

4. Peéc laika tiks atverts jauns Microsoft Word dokuments ar atpazito tekstu.

DaZus programmas iestatijumus ir iesp€jams mainit (pieméram, saglabasanas opcijas). Lai to izdaritu, vispirms veiciet nepiecieSamas
izmainas un tad palaidiet automatizéto uzdevumu Skenét uz Microsoft Word.

Piezime. Jus varat art iegut Microsoft Word dokumentu, iestatot un palaizot katru apstrades darbibu manuali.

Padoms. Instaléjot ABBYY FineReader, programmu var integrét Microsoft Office lietojumprogrammas, tas lauj jums noskenét un
atpazit papira dokumentu no programmas Microsoft Word.

Attélu un PDF dokumentu parvérsana par Microsoft Word
dokumentiem

PDF ir plasi lietots formats dokumentu nosutiSanai pa e—pastu, publiceSanai timekli un arhiveSanai. ABBYY FineReader var parverst
PDF dokumentus par redigejamiem Microsoft Word failiem.
Svarigi! Si automatizéta uzdevuma palaiSanai ir nepiecieSams, lai jusu datora butu instaléta programma Microsoft Word.

Palaidiet programmu ABBYY FineReader.
Loga Dokuments parliecinieties, vai izvéletas atpaziSanas valodas atbilst jusu dokumenta valodam.

Dialoglodzina Atrie uzdevumi izvélieties Parvérst PDF/attélus Microsoft Word formata.

Eal

Dialoglodzina Atveért attélu izvelieties failus, kurus parverst.
Saksies parvérsanas process (tiks izmantoti pasreiz€jie programmas iestatijumi).
Piezime. Ja PDF dokuments ir aizsargats ar paroli, programma lugs jus ievadit derigu paroli.

5. Pec laika tiks atvérts jauns Microsoft Word dokuments. Saja dokumenta bus atpazitais teksts.

DaZus programmas iestatijumus ir iespéjams mainit (pieméram, saglabasanas opcijas). Lai to izdaritu, vispirms veiciet nepiecieSamas
izmainas un tad palaidiet automatizeto uzdevumu Parveérst PDF/attélus Microsoft Word formata.

Piezime. Jus varat art iegut Microsoft Word dokumentu, iestatot un palaiZot katru apstrades darbibu manuali.

Padoms. Instaléjot ABBYY FineReader, programmu var integrét Microsoft Office lietojumprogrammas, tas lauj jums atvert attélus un
parverst tos PDF dokumentos no programmas Microsoft Word.
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Papira dokumentu parversana par Microsoft Excel darblapam

Manuala darblapu radiSana no jauna, balstoties uz papira dokumentu, var but nogurdinosa un laikietilpiga. ABBYY FineReader lauj
parverst jusu papira dokumentu tabulas par Microsoft Excel darblapam atri un bez piepules.
Svarigi! 51 automatzeta uzdevuma palaiSanai ir nepiecieSams, lai jusu datora butu instaléta programma Microsoft Excel.

1. Palaidiet programmu ABBYY FineReader.
2. Loga Dokuments parliecinieties, vai izvelétas atpaziSanas valodas atbilst jusu dokumenta valodam.

3. Dialoglodzina Atrie uzdevumi izvelieties Skenét uz Microsoft Excel.
Saksies parverSanas process (tiks izmantoti pasreizéjie programmas iestatijumi).

4. Pec laika tiks atverts jauns Microsoft Excel dokuments ar atpazito tekstu.

DaZus programmas iestatijumus ir iespéjams mainit (pieméram, saglabasanas opcijas). Lai to izdaritu, vispirms veiciet nepiecieSamas
izmainas un tad palaidiet automatizeto uzdevumu Skenét uz Microsoft Excel.

Piezime. Jus varat art iegut Microsoft Excel darblapu, iestatot un palaiZot katru apstrades darbibu manuali.

Padoms. Instal€jot ABBYY FineReader, programmu var integrét Microsoft Office lietojumprogrammas, tas [auj jums noskenét un
atpazit papira dokumentu no programmas Microsoft Excel.

Papira dokumentu skeneSana PDF dokumentu izveidosanai

ABBYY FineReader lauj jums parveérst jusu papira dokumentus par PDF failiem.
Svarigi! Si automatizéta uzdevuma palaiSanai ir nepiccieSams, lai jusu datora butu instaléta PDF skatisanas lietojumprogramma.

1. Palaidiet programmu ABBYY FineReader.
2. Loga Dokuments parliecinieties, vai izvéletas atpaziSanas valodas atbilst jusu dokumenta valodam.

3. Dialoglodzina Atrie uzdevumi izvélieties Skenét uz PDF failu.
Saksies PDF veidoSanas process (tiks izmantoti pasteiz€jie programmas iestatijumi).

4. Pec laika tiks atverts jauns PDF dokuments. Sis dokuments saturés tekstu no papira originala.

DaZus programmas iestatijumus ir iespéjams mainit (piemeéram, saglabasanas opcijas). Lai to izdaritu, vispirms veiciet nepiecieSamas
izmainas un tad palaidiet automatizéto uzdevumu Skenét uz PDF failu.

Jus varat ar1 iegut PDF dokumentu, iestatot un palaizot katru apstrades darbibu manuali.

Padoms. Saglabajot skenéto dokumentu PDF formata, jus varat iestatit paroles, lai aizsargatu savu dokumentu no neautorizetas
atvérSanas, drukasanas vai redigeSanas.

Ciparu fotoattélu parversana par Microsoft Word dokumentiem

ABBYY FineReader lauj jums parveérst jusu dokumentu ciparu fotoattelus par Microsoft Word failiem.
Svarigi! 51 automatize€ta uzdevuma palaiSanai ir nepiecieSams, lai jusu datora butu instaléta programma Microsoft Word.

Palaidiet programmu ABBYY FineReader.
Loga Dokuments parliecinieties, vai izvelétas atpaziSanas valodas atbilst jusu dokumenta valodam.

Dialoglodzina Atrie uzdevumi izvélieties Parvérst fotoatt€lu Microsoft Word formata.

EalES S

Dialoglodzina Atvert izvelieties fotoattélus, kurus parverst.
Saksies parvérSanas process (tiks izmantoti pasreizéjie programmas iestatijumi).

5. Péc laika tiks atvérts jauns Microsoft Word dokuments. Saja dokumenta bus atpazitais teksts.

DaZus programmas iestatijumus ir iespéjams mainit (piemeéram, saglabasanas opcijas). Lai to izdaritu, vispirms veiciet nepiecieSamas
izmainas un tad palaidiet automatizeto uzdevumu Parveérst fotoattélu Microsoft Word formata.

Piezime. Jus varat art iegit Microsoft Word dokumentu, iestatot un palaiZot katru apstrades darbibu manuali.

Padoms. Instaléjot ABBYY FineReader, programmu var integret Microsoft Office lietojumprogrammas, tas lauj jums atvert un atpazit
fotoattelus no programmas Microsoft Word.

Attélu skenésana un saglabasana

ABBYY FineReader lauj saglabat avota att€lus, ka art atpazito tekstu.

1. Palaidiet programmu ABBYY FineReader.

2. Dialoglodzina Atrie uzdevumi izvélieties Skenét uz attéla failu.
Saksies att€la veidoSanas process (tiks izmantoti pasreizéjie programmas iestatijumi).
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JUs varat ar1 iegut un saglabat dokumentu att€lus manuali.

1. Ieskengjiet jusu papira dokumentus.
legutie attéli tiks pievienoti pasreizéjam ABBYY FineReader dokumentam.

2. Izvelne Fails izvelieties Saglabat attélus..

ABBYY FineReader palaisana no citas programmas

Instaléjot ABBYY FineReader, programmu var integrét Microsoft Office lietojumprogrammas un programma Windows Explorer. Ta
rezultata Microsoft Word, Microsoft Excel un Microsoft Outlook rikjoslam tiks pievienota poga ABBYY FineReader 9.0 un Windows
Explorer 1sinajumizvelnei tiks pievienota komanda Atvért ar ABBYY FineReader. Integracija lauj jums parbaudit un rediget tekstu,
izmantojot parastos Microsoft Office rikus, un atvert att€lus un PDF failus programma ABBYY FineReader tieSi no Windows Explorer.

Lai veiktu OCR dokumentam no Microsoft Office lietojumprogrammas:
1. Rikjosla noklikskiniet uz pogas E’.
2. Dialoglodzina, kurs atveras, parliecinieties, vai ir izv€létas pareizas opcijas, un noklikskiniet uz Sakt.

Tiks palaista programma ABBYY FineReader un péc OCR procesa pabeigSanas atpazitais teksts tiks atverts pasreizéja Microsoft Office
lietojumprogramma.

Lai atvértu att€lu vai PDF failus no Windows Explorer:

1. Programma Windows Explorer noklikskiniet ar peles 1abo pogu uz faila, kuru vélaties atvert.

2. TIsinajumizvelné izvélieties komandu Atvért ar ABBYY FineReader.
Piezime. Komanda netiek paradita, ja ABBYY FineReader neatbalsta izveléta faila formatu.

ABBYY FineReader tiks palaista, un izvel€tais attels tiks pievienots jaunam ABBYY FineReader dokumentam. Ja ABBYY FineReader 9.0
ir jau palaista, noklikSkinot ar peles labo pogu uz faila programma Windows Explorer, attéls tiks pievienots pasreizéjam ABBYY
FineReader dokumentam.

Es neredzu pogu ABBYY FineReader savas Microsoft Office lietojumprogrammas rikjosla...

Lai pogu ABBYY FineReader padaritu redzamu jusu Microsoft Office lietojumprogrammu rikjoslas:
® NoklikSkiniet ar peles labo pogu uz rikjoslas un isinajumizvelné izvélieties vienumu ABBYY FineReader 9.0.

Ja rikjoslas isinajumizvelné neredzat vienumu ABBYY FineReader 9.0, tas nozimé, ka jus neizvélejaties integret ABBYY FineReader
Microsoft Office lietojumprogrammas pielagotas instalacijas laika.

Lai integrétu ABBYY FineReader Microsoft Office lietojumprogrammas:

1. Dodieties uz Sakt>Iestatijumi>Vadibas panelis un veiciet dubultklikski uz Pievienot vai nogemt programmas.
Piezime. Operétajsistema Microsoft Windows Vista §i komanda tiek saukta Programmas un lidzekli.

2. Instaleto programmu saraksta izvelieties ABBYY FineReader 9.0 un noklikSkiniet uz Mainit.
Dialoglodzina Pielagota iestatisana izvélieties vajadzigos komponentus.

4. Izpildiet uzstadiSanas programma sniegtos noradijumus.
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Nodalas 2
OCR kvalitates uzlabosana

Saja nodala sniegti prakstiski padomi, kas var jums noderét, apstradajot nestandarta dokumentus, kam, iespéjams, nepieciesami ipagi
skenéSanas un OCR iestattjumi.
Nodalas saturs

® DaZu papira dokumenta parametru ieveérosana

@ Attélu iegusana

® Padomi OCR kvalitates uzlaboSanai

@ Atpazita teksta parbaude un redigéSana

[ )

Rezultatu saglabasana
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Dazu papira dokumenta parametru ieverosana

OCR kvalitate liela méra ir atkariga no avota dokumenta kvalitates. Saja nodala ir uzskaititi daZi dokumenta parametri, kas ir jaapliko
un jaievéro, pirms sakat skenét dokumentu.

® Drukas veids
Dokumentu drukaSanai var lietot dazadas ierices. lespéjams, ka jums ir jaapstrada dokumenti, kas drukati, izmantojot
punktmatricas printeri, rakstammasinu utt. Lai iegttu optimalus rezultatus, iespéjams, ka daZiem 3adiem dokumentiem ir jaatlasa
specifiskas OCR opcijas. Saja sadala ir sniegti ieteikumi attieciba uz pareiza drukas veida atlasiSanu.

@ Drukas kvalitate 5
OCR kvalitati var ieverojami pasliktinat traucéjumi, kas dazkart ir sastopami zemas drukas kvalitates dokumentos. Saja sadala ir
sniegti ieteikumi attieciba uz zemas kvalitates dokumentu skenéSanu

® Dokumenta valodas
Dokumenta var but teksts, kas rakstits vairakas valodas. Lai OCR process butu veiksmigaks, programmai ir jazina, kadas valodas
dokumenta ir lietotas. Saja sadala ir sniegti ieteikumi attieciba uz to valodu atlasisanu, kuras ir jaatpazist.

Drukas veids

Atpazistot nokluseéjuma punktmatricu izdrukas vai tekstus, kas drukati, izmantojot rakstammasinu, OCR kvalitati daZreiz var uzlabot,
atlasot pareizu drukas veidu.

Lielakajai dalai dokumentu programma drukas veidu nosaka automatiski (sadala Dokumenta drukas veids, kas atrodas izvélne
Riki>Opcijas..>Dokuments, ir jaatlasa Noteikt automatiski). Tomer vajadzibas gadijuma dokumenta drukas veidu var atlasit manuali.

SO i't ware Tada teksta piemers, kas drukats, izmantojot rakstammasinu. Visi burti ir vienada platuma
(salidziniet, pieméram, burtus "v" un "a"). Sada veida tekstiem atlasiet Rakstamma3ina.

oo -f TS FT e Noklusgjuma punktmatricas teksta piemérs. Rakstzimju rindinas ir veidotas no punktiem. Sada
- T ™ | veida tekstiem atlasiet Punktmatricas printeris.

Piezime

@ Péc tam, kad ir pabeigta ar rakstammasinu drukatu tekstu vai punktmatricu izdruku atpaziSana, noteikti iespéjojiet opciju Noteikt
automatiski, lai programma atpazitu parastu tekstu.

@ Veicot kodu izdruku atpaziSanu, sadala Dokumenta drukas veids atlasiet Lasit ka parastu tekstu, kas formatéts ar atstarpem.
Sada gadijuma kreisas atkapes tiks att€lotas ka atstarpes, katra rindina tiks parveidota par atsevisku rindkopu un sakotnéjas rindkopas
tiks atdalitas ar tukSam rindam. Saglabajot rezultatus TXT formata, dokumenta elektroniska versija izskatisies lidzigi papira originalam.

Drukas kvalitate

Zemas kvalitates dokumentiem var but nepiecieSami specifiski skeneSanas iestatijumi. Zema drukas kvalitate izpauZzas ka traucéjumi
lappuseé (t.i., dazadi melni punkti vai plankumi) vai ka neskaidri un nevienadi burti, saskiebtas rindinas, nobiditas tabulu apmales utt.

Fakss Laikraksts

Schreemacher steers Ferra

i to secorid wi

Zemas kvalitates dokumentus vislabak ir skenét pelektonu rezima. Sken€jot peléktonu rezima, programma optimalo spilgtuma veértibu
atlasa automatiski.

Pelektonu krasu rezima tiek saglabats lielaks skenéta teksta burtu informacijas apjoms, un tas nodroSina labakus OCR rezultatus,
atpazistot vidéjas vai zemas kvalitates dokumentus. Atseviskus drukas defektus var ari labot, izmantojot dialoglodzina Redigét attélu
rikus.
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Dokumenta valodas

ABBYY FineReader atpazist gan vienvalodas, gan ari daudzvalodu dokumentus (pieméram, dokumentus, kas ir rakstiti gan anglu, gan
art francu valoda). Daudzvalodu dokumentiem ir jaatlasa vairakas valodas, kas jaatpazist.

Loga Dokuments nolaizamaja saraksta Dokumenta valodas atlasiet vienu no $im opcijam:

@ Automatiski atlasit
ABBYY FineReader automatiski atlasa pareizas valodas no lietotaja noteikta valodu saraksta. Lai So sarakstu modificétu, rikojieties
sadi:
1. Adlasiet Papildu valodas...

2. Dialoglodzina Valodas redaktors, kas tiek atverts, parliecinieties, vai ir atlasita opcija Automatiski izvel€ties dokumentu
valodas no i saraksta.

3. Noklikskiniet uz pogas Noradit....
4. Dialoglodzina Valodu sataksts, kas tiek atvérts, atlasiet vajadzigas valodas.

® Valoda vai valodu kombinicija
Atlasiet valodu vai valodu kombinaciju. Valodu saraksta ir ieklautas datora visbieZak lietotas valodas, ka art anglu, vacu un francu
valoda.

@ Papildu valodas..Atlasiet So opciju, ja vajadziga valoda saraksta nav redzama.
Dialoglodzina Valodas redaktors, kas tiek atverts, atlasiet opciju Noradit valodas manualiun péc tam, blakus valodim atzimejot
rutinas, atlasiet vajadzigo valodu vai valodas. Ja bieZi lietojat noteiktu valodu kombinaciju, varat $im valodam izveidot jaunu grupu.

Ja konkréta valoda saraksta nav atrodama, tam var but $adi izskaidrojumi:

1. Jusu ABBYY FineReader kopija ir iegadata tieSsaistes veikala. Lai samazinatu §is lietojumprogrammas lejupielades laiku, izplatiSanas
pakotneés, kas tiek pardotas tieSsaistes veikalos, ir ieklautas tikai popularakas interfeisa un atpaziSanas valodas. Lai papildus
lejupieladetu citas valodas, atlasiet Sakt/Programmas/ABBYY FineReader 9.0/Lejupieladét papildu valodas un izpildiet
programmas noradijumus.

2. ABBYY FineReader konkréto valodu neatbalsta.

3. Valoda ir atsp€jota, veicot pielagoto instaléSanu.

Lai instal€tu atpaziSanas valodas, rikojieties Sadi:

1. Noklikskiniet uz Sakt>Iestatijumi>Vadibas panelis un veiciet dubultklikski uz Pievienot vai nonemt programmas.
2. Instaléto programmu saraksta atlasiet ABBYY FineReader 9.0 un noklikSkiniet uz Mainit.

3. Dialoglodzina Pielagota uzstadiSana atlasiet tas valodas, kuras velaties instalet.
4

leverojiet uzstadiSanas programmas noradijumus.
Piezime. Kad programma piedava atlasit mérka mapi, noradiet celu uz to mapi, kura ir instaléta lietojumprogramma ABBYY
FineReader.

Attelu iegusana
OCR kvalitate ir atkariga no att€la kvalitates, ta savukart ir atkariga no skenéSanas iestatijumiem, kas tiek lietoti, sken€jot papira
dokumentu.

@ Sken€Sanas interfeisa atlasiSana
Papildinformacija par skenéSanu, kas tiek veikta, izmantojot ABBYY FineReader interfeisu, skenera draivera interfeisu, un par to, ka
parslégties no viena interfeisa uz otru.

Parak mazs fonts

Spilgtuma regulésana

Attéla izSkirtspéjas korigeSana
Atvérumu skenéSana

Teksta liniju iztaisnoSana

Dokumentu fotograféSana
Saja tema pastastits, ka iestatit ciparkameru un ka iegat tadu dokumenta attélu, kads ir piemérots OCR.

Attéla izméru samazinasana
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Skenesanas interfeisa atlasisana

ABBYY FineReader var sazinaties ar skeneri divos veidos:

® Izmantojot ABBYY FineReader interfeisu
Saja gadijuma skenéSanas opcijas tiek atlasitas dialoglodzina ABBYY FineReader, kura var noradit iz8kirtspéju, spilgtumu un krasu
rezimu. Ir pieejamas 5adas papildu opcijas:

® daudzu lappuSu dokumentu sken€Sana skenert bez automatiska dokumentu padevéja;
@ dupleksa sken€Sana (ja skeneris to atbalsta).
Piezime. Iespejams, ka daZos skeneru modelos opcija Izmantot ABBYY FineReader interfeisu nav piecjama.
@ Skeneri izmantojot TWAIN vai WIA draiveri
Saja gadijuma skenéSanas opcijas tiek atlasitas skenera draivera noraditaja dialoglodzina. Dialoglodzing un ta elementi ir aprakstiti
skenera tehniskaja dokumentacija.

Svarigi! Lai nodroSinatu, ka skeneris tiek uzstadits pareizi, iepazistieties ar ta dokumentaciju. Noteikti instaléjiet skenerim paredzeto
programmaturu.

Pec noklusejuma tiek lietots skenera draivera interfeiss.

No viena reZima uz otru var viegli parslégties:
1. Atlasiet Riki>Opcijas.. un noklikskiniet uz cilnes 1. Skené3ana/atvet3ana.

2. Sadala Skeneris atlasiet vai nu Izmantot ABBYY FineReader interfeisu, vai lzmantot iebivéto interfeisu.

Parak mazs fonts
Lai iegutu optimalus OCR rezultatus, dokumenti, kuros ir loti mazi fonti, ir jaskené, izmantojot augstaku izskirtspéju:
1. Noklikskiniet uz pogas Skeneét.

2. Dialoglodzina, kas tiek atverts, noradiet izskirtspéju, kada dokuments ir jaskeneé.
Atkariba no ta, kurs skenéSanas interfeiss tiek lietots, atversies vai nu ABBYY FineReader skenéSanas dialoglodzins, vai skenera
draivera dialoglodzins.

3. Turpiniet skenét dokumentu.

lesp€jams, ka velesities salidzinat viena dokumenta attelus, kas ieguti, izmantojot dazadas iz8kirtspéjas. Atveriet tos loga Palielinajums
reZima Viens pret vienu pikseli (Skats>Palielinajuma logs>Merogs>Viens pret vienu pikseli).

Avota attels leteicama iz8kirtsp€ja

FineR eader 300 dpi tipiskiem tekstiem (kam fonta lielums ir 10 pt vai lielaks)

400-600 dpi tekstiem, kuros ir mazaki fonti (9 pt vai mazak)

FineReader

Spilgtuma regulesana
Ja ir atlasits nepareizs spilgtuma iestatijums, ABBYY FineReader skengjot parada bridinajuma zinojumu. Iespéjams, ka spilgtuma
festatijumu vajadzes ari korigét, skenéjot melnbaltaja rezima.

Lai korigetu spilgtumu, rikojieties $adi:
1. Noklikskiniet uz pogas Skenét.

2. Dialoglodzina, kas tiek atverts, noradiet spilgtumu, kada dokuments ir jaskené.
Atkariba no ta, kur§ skenéSanas interfeiss tiek lietots, atvérsies vai nu ABBYY FineReader skenéSanasdialoglodzing, vai skenera
draivera dialoglodzins. Vairuma gadijumu var izveéleties videjo vertibu — aptuveni 50%.

3. Turpiniet skenét dokumentu.

Jaiegutaja attéla ir parak daudz "caurumainu vai "salimétu" burtu, skatiet talak minéto tabulu ar padomiem, ka noverst Sadas
problémas.
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Attéls izskatas $adi Ieteikumi
b righ t ness Tada attéla piemeérs, kurs ir piemeérots OCR.
br lfi! (LREENR @ Samaziniet spilgtumu, lai attéls klitu tumsaks.

Rakstzimes ir "caurumainas” vai loti gaisas. @ Skengjiet peléktonu rezima. Spilgtums tiks reguléts automatiski.

@ Palieliniet spilgtumu, lai attéls klutu gaisaks.

Rakstzimes ir izkroplotas, "salimetas" vai ® Skengjiet pelektonu rezima. Spilgtums tiks reguléts automatiski.
aizpilditas.

Attela izSkirtspéjas korigésana

Attela iz3kirtspéja nosaka attela redzamo detalu asumu, tas mérvieniba ir punkti colla (dpi).

Labaka iz8kirtspéja OCR veik3anai ir 300 dpi.

Atlasot parak augstus izSkirtspéjas iestatijumus (lielakus par 600 dpi), tiks paléninats OCR process bez butiska kvalitates uzlabojuma.

Savukart izSkirtsp€jas vertibas, kas ir mazakas par 150 dpi, negativi ietekmes OCR kvalitati.
Attelu iz8kirtspeja, iespéjams, ir jakorige Sados gadijumos:
@ attéla izSkirtspéja ir mazaka par 200 dpi vai lielaka par 600 dpi;

@ attélam ir nestandarta izSkirtspéja.
Pieméram, faksam izskirtspéja var bat 204x96 dpi.

Lai korigétu iz8kirtspéju, rikojieties $adi:
1. Noklikskiniet uz pogas Skenet.

2. Dialoglodzina, kas tiek atverts, noradiet izSkirtsp€ju, kada dokuments ir jaskene.
Atkariba no ta, kur§ skeneSanas interfeiss tiek lietots, atvérsies vai nu ABBYY FineReader skenéSanas dialoglodzing, vai skenera
draivera dialoglodzins.

3. Skengjiet dokumentu.
Padoms. Attélu izSkirtspéju var ari korigét dialoglodzina Redigét att€lu (Lappuse>Redigét lappuses attélu...).

Atverumu skenesana

Sken€jot gramatas atverumus, abas lappuses tiks paraditas viena attéla. Skatiet att€la paraugu.
R o i

I
Lai uzlabotu OCR kvalitati, atvérums ir jasadala divos atseviskos attelos. Programma ABBYY FineReader atvérumu attélus var sadalit
automatiski vai manuali.

Lai atvérumu sadalitu automatiski, rikojieties Sadi:

1. Atlasiet Riki>Opcijas.. un noklikSkiniet uz cilnes 1. Sken€Sana/atverdana.
2. Sadala Att€la apstrade atlasiet Sadalit dubultas lappuses.

3. Skengjiet atvérumu.

Lai atvérumu sadalitu manuali, rikojieties $adi:

1. Atveriet dialoglodzinu Redigét atté€lu (Lappuse>Redigét lappuses attélu...).
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2. Laisadalitu attelu, lietojiet izvélnes Sadalit opcijas un pogas.

Teksta rindinu iztaisnosana

Skené€jot loti biezas gramatas, teksts, kas atrodas tuvu ieséjuma malai, var tikt izkroplots. Lidzigi, fotograf€jot tekstu ar ciparkameru,
teksts, kas atrodas tuvu apmalei, var tikt izkroplots.

Lai rindinu izkroploSanu noverstu, rikojieties Sadi:
1. Atlasiet Lappuse>Redig€t lappuses attélu..
2. Noklikskiniet uz Noveérst Skibumu un iztaisnotun péc tam uz Iztaisnot teksta rindinas.

Piezime, Teksta rindinu iztaisnoSanas procesam var biit nepiecieSams laiks.

Attélu redigesana

Ja noskeneétais dokuments ir nekvalitativs, tam ir izkroplotas linijas vai apgrieztas krasas, varat Sos defektus izlabot manuali.
Lai attélu redigétu, rikojieties 5adi:

1. Atlasiet Lappuse>Redig€t lappuses attélu..

2. Atvertaja dialoglodzini Redigét attélu lietojiet attélu redigéSanas rikus, lai:

noverstu Skibumu un iztaisnotu rindinas,

att€lu pagrieztu,

attélu sadalitu,

att€lu apcirptu,

attélu invertetu,

mainitu attéla izSkirtspeju,

dzéstu attéla dalu.

3. Pec attela redigeSanas aizveriet dialoglodzinu, noklikSkinot uz @

Dokumentu fotografesana

Lai fotografétu dokumentus, ir vajadzigas noteiktas prasmes un iemanas. Svarigi ir art kameras parametri un apstakli, kados
fotografésana tiek veikta.
Piezime, Sikaku informaciju par kameras iestatijumiem skatiet tas dokumentacija.

Pirms fotograf€Sanas.
1. Parliecinieties, vai kadra ietilpst visa lappuse.
2. Parliecinieties, vai visa lappuse tiek apgaismota vienmerigi un uz tas nav tumsu laukumu vai énu.

3. JanepiecieSams, iztaisnojiet lappusi un novietojiet kameru paraléli dokumenta plakne, lai tas objektivs butu veérsts uz
fotograf€jama teksta centru.

Lai uzzinatu par nepiecieSamajam kameras specifikacijam un fotograféSanas reZimiem, noklikskiniet uz talak minétajam témam.
Ciparkameras prasibas

Minimalas prasibas

® 2 megapikselu sensors

@ Objektivi ar mainamu fokusu (fikséta fokusa kameras, kuras ir izplatitas mobilajos talrunos un rokas iericés, parasti rada att€lus, kas
nav piemeéroti OCR)

Ieteicamas prasibas

® 5 megapikselu sensors

@ Iespeja izslegt zibspuldzi

@ Manuala atvéruma vadiba vai atvéruma prioritates reZims

@® Manuala fokusésana
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@ Kameras stabiliz€Sanas sisteéma; ja tadas nav, ir ieteicams lietot stativu
@ Optiska talummaina

Fotografé3anas re7imi

Apgaismojums

Parliecinieties, vai apgaismojums ir pietiekams —ieteicams izmantot dienasgaismu. Maksliga apgaismojuma lietojiet divus gaismas
avotus, tie ir janovieto (3, lai netiktu raditas énas.

Kametas novietoSana

Ir Joti ieteicams lietot stativu. Objektivs ir janovieto paraléli dokumenta plaknei, un tam jabut vérstam uz teksta centru.

Izmantojot pilnu optisko talummainu, attalumam starp kameru un dokumentu ir jabut pietiekamam, lai viss dokuments ietilptu kadra.
Parasti Sis attalums ir 50-60 cm.

Zibspuldze

Ja apgaismojums ir pietickams, izslédziet zibspuldzi, lai izvairitos no atspiduma uz lappuses un krasam énam. Fotograf€jot vaja
apgaismojuma, zibspuldzi méginiet lietot aptuveni no 50 cm attaluma, bet ari tad ir ieteicams izmantot papildu apgaismojumu.
Svarigi! Zibspuldzes lietoSana dokumentiem, kas drukati uz spodrpapira, radis sliktu atspidumu.

Baltas krasas balanss
Izmantojiet baltu papira lapu, lai iestatitu baltas krasas balansu, ja kamera ir paredzeta ada iesp€ja. Pretéja gadijuma atlasiet to baltas
krasas balansa rezimu, kurs ir vispiemeérotakais pasreiz€jam apgaismojumam.

Ka rikoties gadijumi, ja...

Apgaismojums nav pietiekams
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Meéginiet veikt Sadas darbibas:

@ atlasiet lielakas atvéruma veértibas;

@ jutibai atlasiet lielakas ISO vertibas;

@ lictojiet manualo fokuseSanu, ja kamera fokusu nevar fiksét automatiski.

Attéls ir parak tums3s, un tam ir parak zems kontrasts
Meginiet izmantot papildu gaismas avotus. Pretéja gadijuma palieliniet atvérumu.

Att€ls nav pietickami ass

Autofokuss var nedarboties pareizi vaja apgaismojuma vai fotografejot dokumentu no maza attaluma. Fotograf€jot vaja apgaismojuma,
méginiet izmantot papildu gaismas avotu. Fotograféjot dokumentu no maza attaluma, méginiet izmantot makro (vai tuvplana) rezimu.
Pret€ja gadijuma fokusejiet kameru manuali, ja kamera to atbalsta.

Ja neskaidra ir tikai attela viena dala, méginiet lietot mazaku atvérumu. Palieliniet attalumu starp dokumentu un kameru un lietojiet
maksimalo palielinajumu. Fokuséjiet kameras objektivu uz kadu punktu, kas atrodas starp attéla centru un apmali.

Fotograf€jot vaja apgaismojuma un izmantojot automatisko rezimu, kamera samazina aizsléga atrumu, tapec iegutais fotoattels nav
pietiekami ass. Saja gadijuma méginiet veikt $adas darbibas:

@ Iespejojiet stabiliz€Sanas funkciju, ja ta ir pieejama.
@ Lai noverstu kameras izkusteSanos, ko izraisa aizsléga atbrivoSanas pogas nospieSana, izmantojiet automatisko aizsléga atbrivoSanu
(art gadijuma, ja lietojat stativu).

Zibspuldze attéla centra rada atspidumu
Izslédziet zibspuldzi. Varat art méginat fotografét no lielaka attaluma.

Attela izmeru samazinasana

Ja dokumenta nav krasu attélu, krasu fontu vai fonu vai art izvades dokumenta krasas nav jasaglaba, iespéjams, ka vélesities saglabat
melnbaltu attelu. Melnbaltie atteli datora diska aiznem mazak vietas.

Atlasiet Riki>Opcijas.. un péc tam noklikSkiniet uz cilnes 1. Sken€$ana/atvérsana.
Atlasiet Parverst krasainos un pelektonu att€lus par melnbaltajiem attéliem.

Skengjiet dokumentu vai atveriet ta attélu.

Bl

Veiciet vienu no $im darbtbam:
@ Laisaglabatu lappuses attélu, atlasiet Fails>Saglabat att€lus....
@ Lai saglabatu ABBYY FineReader dokumentu, atlasiet Fails>Saglabat FineReader dokumentu....

Padomi OCR kvalitates uzlabosSanai

Rakstzimju optiska paziSana ir process, kura dokumentu attéli tick parvérsti redigéjamos teksta failos. Saja nodala tiek sniegti padomi,
ka atlasit pareizas OCR opcijas atkariba no dokumenta strukturas un ka rikoties nestandarta situacijas, kuras, iespéjams, ir javeic dazi
papildu iestatijumi.

OCR opcijas

Nepareizs atpazita teksta fonts vai dazas rakstzimes aizstatas ar "?" vai "o"

Papira dokument2 ir ietverti dekorativi (nestandarta) fonti

Papira dokumenta sarezgita strukttra elektroniskaja dokumenta netiek atveidota
Netiek noteikta tabula

Netiek pareizi noteiktas tabulas Sunas

Netiek noteikts attéls

Netiek noteikts svitrkods

Netiek pareizi atpazits vertikals vai invertéts teksts

Apgabalu veidu un apmalu pielagoSana
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OCR opcijas
Lai OCR process notiktu bez trauc€jumiem un tas butu atrs, loti svarigi ir atlasit pareizas OCR opcijas. Opciju izvéle ir atkariga ne tikai
no papira dokumenta tipa un sarezgitibas, bet art no ta, ka jus planojat atkartoti izmantot dokumenta elektronisko versiju.

OCR opcijas ir grupétas dialoglodzina Opcijas cilné 2. LasiSana (Riki>Opcijas...).

Svarigil ABBYY FineReader lappuses, kuras pievienojat dokumentam, automatiski atpazist, izmantojot dokumenta pasreizejos
iestatijumus. Dialoglodzina Opcijas cilné 1. Skené3ana/atvérSana (Riki>Opcijas..) varat izslégt no jauna pievienoto attelu un OCR
automatisko analizi.

Piezime. Ja OCR opcijas mainat péc dokumenta atpaziSanas, palaidiet OCR procesu velreiz, izmantojot jaunas opcijas.

Dialoglodzina Opcijas cilné 2. Lasi8ana ir pieejamas 3adas opcijas:

@ LasiSanas reZims

lesp€jams izveleties lasiSanas rezimu.
Ir pieejami divi lasiSanas reZimi:

® Detalizéta lasiSana
Saja rezima ABBYY FineReader analizé un atpazist vienkarSus dokumentus, dokumentus ar sarezgitu izkartojumu (ipasi tadus
dokumentus, kuros teksts ir drukats krasas vai kuriem ir rastra fons), ka arf dokumentus ar sarezgitam tabulam (ieskaitot
tabulas ar baltam reZglinijam un tabulas ar krasotam Stunam).
Piezime. Rezimam Detalizeti ir vajadzigs vairak laika neka rezimam Atri, tacu tas nodrosina labaku atpaziSanas kvalitati.

@ Atra lasi§ana
Sis rezims ir piemérots, lai apstradatu liela apjoma un vienkarsa izkartojuma dokumentus, ka ari labas kvalitates attélus.

Péc vajadzibas atlasiet Detalizéta lasiSana vai Atra lasiSana.
Tabulu apstrade
Atlasiet, ka tabulas ir jaapstrada.

@ Atrast tikai tabulas ar neparprotamiem atdalitajiem
Atlasiet o opciju, ja vélaties, lai tiktu atlasitas tikai tas tabulas, kuras ir skaidri izteikti atdalitaji.

@ Katri tabulas $una viena teksta rindina
Atlasiet 8o opciju, ja velaties, lai katra teksta rindina tiktu ievietota atseviSka tabulas Suna. Ja 5t opcija ir izslégta, tabulas Sunas
var atrasties vairakas teksta rindinas.

Trene3ana
Telu treneSana ir atspéjota péc nokluséjuma. Atlasiet opciju Trenet lietotaja telu, ja vélaties, lai ABBYY FineReader apgst jaunas
rakstzimes, kad ta jusu lappusém veic OCR.

Teélu treneSana ir noderiga Sadiem tekstu tipiem:
@ tckstiem, kas ir drukati, izmantojot dekorativus fontus;
@ ctekstiem, kuros ir ipaSas rakstzimes (pieméram, matematiskie simboli);

@ licliem dokumentu apjomiem (vairak par 100 lappusém), kam ir zema drukas kvalitate.

Varat izmantot iebuvetos rakstzimju télus vai art varat izveidot savus télus. Sadala TrenéSana atlasiet vajadzigo opciju.

Nepareizs atpazita teksta fonts vai dazas rakstzimes aizstatas ar
"?" vai "o"

Ja redzat, ka loga Teksts daZi burti ir aizstati ar rakstzimi "?" vai "o", parbaudiet, vai fontos, kas ir atlasiti atpazita teksta paradiSanai, ir
ietvertas visas rakstzimes, kas tiek izmantotas teksta.
Atpazitaja teksta fontu varat mainit, nepalaiZot atkartoti OCR procesu.

Lai mainitu fontu neliela dokumenta, rikojieties $adi:

L.
2.
3.

Atlasiet to teksta fragmentu, kura daZzas rakstzimes tiek raditas nepareizi.
Noklikskiniet ar peles labo pogu uz atlases un isinajumizvélné atlasiet Rekviziti.

Paneli Teksta rekviziti, kas tiek atverts, atlasiet vajadzigo fontu.
Fonts tiks atbilstosi nomainits ari atlasitaja teksta fragmenta.

Lai mainitu fontu liela dokumenta, kura tiek lietoti stili, rikojieties Sadi:

1.

Izvélné Riki atlasiet Stilu redaktors...
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2. Atvertaja dialoglodzina Stilu redaktors atlasiet vajadzigo stilu un nomainiet ta fontu.

3. NoklikSkiniet uz Labi.
Fonts tiks atbilstosi nomainits art visos teksta fragmentos, kur izmantots 3is stils.

Svarigi! Ja ABBYY FineReader dokuments ir atpazits vai rediggts cita datord, dokumenta teksts jusu datora var tikt radits nepareizi. Saja
gadijuma parliecinieties, vai jusu datora ir instaléti visi fonti, kas tiek lietoti 5aja dokumenta.

Papira dokumenta ir dekorativi (nestandarta) fonti

lespejams, ka velésities izmantot trenéSanas rezimu, lai uzlabotu OCR kvalitati dokumentos, kuros ir dekorativi fonti, vai dokumentos,
kuros ir ipasas rakstzimes (pieméram, matematiskie simboli).
Tren€Sanas rezima rakstzimém tiek izveidots lietotaja t€ls. Pec tam $is lietotaja téls tiek izmantots, veicot OCR procesu visa teksta.

Lai dokumenta atpaziSanai izmantotu télu, rikojieties Sadi:
1. Awveriet dialoglodzinu Opcijas (Riki>Opcijas...) un noklikSkiniet uz cilnes 2. LasiSana.

2. Sadala Trené$ana atlasiet opciju Trenét lietotaja télu.
Piezime. Ja tiek atlasita opcija Izmantot iebuivétos t€lus, ABBYY FineReader OCR procesam izmanto gan lietotaja télus, gan ari
izstradataju ieprieks noteiktos télus.

Noklikskiniet uz pogas T€lu redaktots....
4. Atvértaja dialoglodzina T€lu redaktors atlasiet vajadzigo télu un noklikSkiniet uz Aizvert.

ABBYY FineReader galvenaja loga noklikskiniet uz pogas Lasit.

Papira dokumenta sarezgita struktira elektroniskaja dokumenta
netiek atveidota

Pirms OCR veikSanas dokumenta ABBYY FineReader tiek noteikti apgabali, kuros ietverts teksts, attéli, tabulas un svitrkodi. Péc tam
programma, pamatojoties uz o analizi, nosaka, kuri apgabali ir jaatpazist un kada seciba tas jadara. St informacija tiek art izmantota,
veidojot no jauna originalo formatéjumu.

Pievienojot jaunas lappuses ABBYY FineReader dokumentam, programma automatiski analiz€ to format€jumu. Gadijuma, ja
formatejums ir loti sarezgits, dazi apgabali var but noteikti nepareizi, un, iespejams, jus velesities pielagot tikai Sos apgabalus, nevis
ZImét visus apgabalus manuali.

Lai apgabalus pielagotu, rikojieties Sadi:

1. Lietojiet apgabala rikus, kas atrodas rikjosla loga Attéls augSdala, un modificéjiet apgabalus.

2. Palaidiet OCR procesu vélreiz.

Netiek noteikta tabula

Tabulas apgabali iezimé tabulas vai teksta fragmentus, kas ir sakartoti tabulas veida. Ja programmai neizdodas tabulu noteikt
automatiski, izmantojiet riku Tabula, lai zimétu tabulas apgabalu apkart tabulai manuali.

=

2. Taisnsturt noklikSkiniet ar peles labo pogu un isinajumizvelné atlasiet Analizet tabulas struktiru. Ja nepiecieSams, korigéjiet
rezultatus.

1. Rikjosla loga Attéls augSdala atlasiet riku un, izmantojot peli, attela apkart tabulai zimegjiet taisnsturi.

3. Palaidiet OCR procesu vélreiz.

Jebkura apgabala veidu var mainit uz Tabula: apgabala noklikSkiniet ar peles labo pogu un atlasiet Mainit apgabala veidu>Tabula.

Netiek pareizi noteiktas tabulas Sunas

Ja ABBYY FineReader rindas un kolonnas tabula nav noteikusi pareizi, iespéjams, ka vélesities koriget automatiskas analizes rezultatus
un atkartoti palaist OCR procesu. Sarezgitas tabulas piemers...
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Tabulas apgabalu var korigét 5adi:

@ Var izmantot loga Attéls rikus

m— =
.

@ Ja tabulas 5una atrodas tikai attels, atlasiet Apstradat atlasitas Sunas ka attélu, kas atrodas panelt Apgabala rekviziti (lai panelis
klutu redzams, apgabala noklikskiniet ar peles labo pogu un atlasiet Apgabala tekviziti).
Ja suna atrodas gan teksts, gan ari attéls, zimejiet att€lam Suna atseviSku apgabalu.

. . . . ; . _ Ml .
@ Tabula var pievienot vai nonemt vertikalas un horizontalas linijas. Rikjosla loga Attéls augSdala atlasiet , vai

@ Var izmantot isinajumizvelnes komandas
Noklikskiniet ar peles labo pogu taja tabulas apgabala, kuru vélaties koriget, un 1sinajumizvélne atlasiet:

@ Analizét tabulas struktiiru, ja velaties, lai programma tabula noteiktu un zimétu vertikalas un horizontalas linijas. Ja nepiecieSams,
korigéjiet linijas, izmantojot loga Attéls rikjoslas rikus.

® Sapludinat 3unas, Sadalit Sanas vai Sapludinat rindas, lai atlasitas Stnas sapludinatu vai sadalitu.

@ Var izmantot dialoglodzinu Opcijas.

Lai katru teksta rindinu iezim€tu ka atseviSku tabulas Sunu, rikojieties Sadi:

@ Atlasiet Riki>Opcijas... un noklikskiniet uz cilnes 2. Lasi3ana.

1. Sadala Tabulas apstrade atlasiet Katra tabulas $una viena teksta rindina.
2. Palaidiet OCR procesu vélreiz.

Piezime. Ja tabula atrodas Stnas, kuras ir vertikali vérsts teksts, iespéjams, ka vajadzes koriget tabulas automatiskas analizes rezultatus.

Netiek noteikts attels

Attéla apgabali iezimé tos attelus, kas atrodas dokumenta. Att€lu apgabalus varat ari izmantot, lai atlasitu jebkadus teksta fragmentus,
kurus velaties apstradat ka attélus. Ja programmai neizdodas attélu noteikt automatiski, izmantojiet riku Attéls, lai att€la apgabalu ap
att€lu zimétu manuali.

Eil

1. Rikjosla loga Attéls augsdala atlasiet riku un lietojiet peli, lai attélojuma ap att€lu zimétu taisnsturi.
2. Palaidiet OCR procesu vélreiz.

Jebkura apgabala veidu var mainit uz Att€ls: apgabala noklikSkiniet ar peles labo pogu un atlasiet Mainit apgabala veidu>Attéls.

Netiek noteikts svitrkods

Svitrkoda apgabali iezime tos svitrkodus, kas atrodas dokumenta. Ja vélaties, lai svitrkods tiktu parveidots nevis par attélu, bet gan par
burtu un ciparu rindu, atlasiet svitrkodu un péc tam nomainiet apgabala tipu uz Svitrkods.

Lai ABBYY FineReader varétu noteikt svitrkodus, rikojieties Sadi:
1. Atlasiet Riki>Opcijas... un noklikSkiniet uz cilnes Papildu.

2. Parliecinieties, vai sadala LasiSana ir atlasita opcija Mekl€t svittkodu, un noklikskiniet uz Labi, lai aizvertu dialoglodzinu.
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3. Aktivizejiet logu Attels.
4. Turot nospiestus taustinus CTRL+SHIFT+ALT, apkart svitrkodam attéla apvelciet taisnsttra apgabalu.
5. NoklikSkiniet uz Lasit, lai palaistu OCR procesu.

Svitrkodu tipi, kas tiek atbalstiti programma ABBYY FineReader 9.0...

Code 3 0f9 EAN 8 Postnet

Check Code 3 of 9 EAN 13 Industrial 2 of 5
Code 3 of 9 without asterisk ~ IATA 2 of 5 UCC-128
Codabar Interleaved 2 of 5 UPC-A

Code 93 Check Interleaved 2 of 5 UPC-E

Code 128 Matrix 2 of 5 PDF417

Netiek pareizi atpazits vertikals vai invertéts teksts

Ja atpazita teksta fragmenta orientacija ir noteikta nepareizi vai teksts Saja fragmenta ir invertéts (t.i, balts teksts, kas drukats uz melna
fona), taja var but daudz kludu.

Lai So problému atrisinatu, rikojieties 5adi:

1. Loga Attels atlasiet apgabalu vai tabulas Sunu, kura atrodas vertikalais vai invertétais teksts (t.1, balts teksts, kas drukats uz melna
fona).

2. Izmantojiet loga Attéls paneli Apgabala rekviziti (lai panelis klitu redzams, apgabala noklikskiniet ar peles labo pogu un
atlasiet Apgabala rekviziti):

@ nolaizamaja saraksta Orientacija atlasiet Vertikali (no augsas uz leju) vai Vertikali (no lejas uz augsu)
vai

@ nolaizamaja saraksta Inversija atlasiet Invertets.

3. Palaidiet OCR procesu vélreiz.

Apgabalu veidu un apmalu pielagosana

Pirms OCR veiksanas dokumenta ABBYY FineReader tiek noteikti apgabali, kuros ieklaut tekstu, attélus, tabulas un svitrkodus. Péc
tam programma, pamatojoties uz §o analizi, nosaka, kuri apgabali ir jaatpazist un kada seciba tas jadara. St informacija tiek ari
izmantota, veidojot no jauna originalo formatéjumu. Dazadu veidu apgabalu apmalém ir at3kirigas krasas.

Lai mainitu apgabalu apmalu krasas, rikojieties $adi:
1. Atlasiet Riki>Opcijas.. un noklikSkiniet uz cilnes Skats.

2. Sadala Izskats atlasiet apgabala veidu un péc tam noklikSkiniet uz krasu taisnstura blakus Krasa, lai atvertu krasu paleti.

Paslaik atlasita apgabala apmales ir treknindtas un Sis apgabals ir aktivs. Lai apgabalus parlikotu, varat izmantot Tabulacijas taustinu.
Visi apgabali ir numuréti, un Sie numuri nosaka parluko3anas secibu.

Ja apgabala teksts neietilpst apmalés (tas var notikt, pieméram, redigéjot atpazitu tekstu), iespéjams, ka teksts, kas atrodas arpus
neaktiva apgabala apmalém, ekrana nav redzams. Jus par 5o faktu bridina sarkanas krasas markieri, kas paradas uz apgabala apmalem.
Peéc tam, kad apgabals ir kluvis aktivs, ta robeZas tiek paplasinatas, lai ekrand ietilptu viss teksts.

Apgabala pielagosanas riki atrodas rikjosla loga Attéls augSdala.
Svarigi! Péc tam, kad apgabalus esat beidzis pielagot, palaidiet OCR procesu vélreiz.

Jauna apgabala izveido3ana

1. Rikjosla loga Att€ls augsdala atlasiet riku:

iEl
I

2. Lai apkart apgabalam zimeétu taisnsturi, lietojiet peli.

ZImé atpaziSanas apgabalu
zim€ teksta apgabalu
zim€ attéla apgabalu

zim€ tabulas apgabalu

Lai zimétu apgabalu, vispirms neatlasot atbilsto3o riku, varat ari lietot $adas tastaturas saisnes:
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@ CTRLASHIFT zime tekstaapgabalu;

@ ALT+SHIFT zimeéattélaapgabalu,

® CTRLHALT zimé tabulasapgabalu,

@ CTRLASHIFT+ALT zime svitrkodaapgabalu.

Lai mainitu apgabala veidu, noklikSkiniet apgabala ar peles labo pogu, atlasiet Mainit apgabala veidu,un péc tam isinajumizvelné
atlasiet vajadzigo veidu.

Apgabala apmalu pielagoSana
1. NoklikSkiniet uz apgabala apmales un turiet nospiestu peles kreiso pogu. Peles raditajs parveértisies bultina ar dubultu smaili.
2. Velciet raditaju vajadzigaja virziena.

3. Atlaidiet peles pogu.
Piezime. Noklikskinot uz apgabala stura, vienlaicigi var parvietot gan horizontalas, gan art vertikalas apgabala apmales.

Apgabala daju pievieno$ana un nopemsana

Vaim.

2. Novietojiet peles raditaju apgabala un ziméjiet taisnsturi. PEc peles atlaiSanas taisnstura dala apgabala tiks pievienota vai nonemta.

1. Atlasiet riku

3. JanepiecieSams, pielagojiet apgabala apmali.

Piezime
1. Sos rikus nevar lietot, lai pievienotu vai nonemtu dalas tabulas apgabalos.

2. Apgabala apmales var mainit, pievienojot jaunus mezglus (sadaliSanas punktus). Lietojiet peli, lai sadalitos apmalu segmentus
parvietotu jebkura virziena. Lai pievienotu jaunu mezglu, nospiediet taustinu kombinaciju CTRLA+SHIFT, novietojiet peles raditaju
vietd, kur velaties, lai atrastos jaunais mezgls (peles raditajs tiks parversts par krustinu) un noklikskiniet uz apmales. Tiks izveidots
jauns mezgls.

3. ABBYY FineReader apgabala formam uzliek noteiktus ierobeZojumus. Lai teksta rindinas apgabalos tiktu sekmigi atpazitas, tas
nedrikst but lauztas. Lai izpilditu Sis prasibas, ABBYY FineReader automatiski izlabo apgabalu apmales, tiklidz apgabalu dalas tiek
pievienotas vai dzéstas. Programma art aizliedz noteiktas darbibas, kas saistitas ar apgabala apmalu veidojoSo segmentu
parvietoSanu.

Viena vai vairaku apgabalu atlasiSana

@ Atlasiet riku , vai un, turot nospiestu taustinu CTRL, noklikskiniet tajos apgabalos, kurus vélaties atlasit. Ja velaties
atlasi atsaukt, noklikSkiniet apgabala velreiz.

Apgabala parvietoSana

@ Atlasiet to apgabalu, kuru velaties parvietot, un, turot nospiestu taustinu CTRL, parvietojiet apgabalu uz vajadzigo vietu.

Apgabala parnumutéSana

1. Atlasiet riku

2. Noklikskiniet apgabalos velamaja seciba. Izvades teksta apgabalu saturs tiks paradits tada pasa seciba.
Apgabala dze3ana
Lai apgabalu dzéstu, rikojieties Sadi:

I

@ Varat arf apgabala noklikskinat ar peles labo pogu un isinajumizvelneé atlasit Dz€st apgabalu.

@ Atlasiet riku un noklikSkiniet taja apgabala, kuru vélaties dzeést.

@ Varat ari atlasit to apgabalu, kuru vélaties dzeést, un nospiest taustinu DEL.

Lai dzéstu visus apgabalus, rikojieties Sadi:

@ NoklikSkiniet ar peles labo pogu loga Att€ls un isinajumizvelné atlasiet Dz€st visus apgabalus un tekstu.
Svarigi! DzeSot ieprieks atpazitu apgabalu, ta saistitais teksts tiek dzests art loga Teksts.

Teksta orientacijas mainisana
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@ Atlasiet vajadzigo teksta orientaciju nolaizamaja saraksta Otientacija, kas atrodas paneli Apgabala rekviziti (lai panelis klatu
redzams, apgabala noklikSkiniet ar peles labo pogu un atlasiet Apgabala rekviziti).

Atpazita teksta parbaude un redigesana

Pec OCR procesa pabeigSanas atpazitais teksts tiek paradits loga Teksts un vajadzibas gadijuma to var parbaudit un rediget.
Teksta parbaudisana loga Teksts

Teksta parbaudiSana pareizrakstibas parbaudes dialoglodzina

Lietotaja vardnica: vardu pievienoSana un nonems3ana

Stilu lietoSana

Hipersaisu redigeSana

Tabulu redigeSana

Galvenu, kajenu un veru redigesana

Teksta parbaude loga Teksts

Atpazito tekstu varat parbaudit un redigét loga Teksts. Teksta formatéSanas riki un saglabasanas opcijas atrodas rikjosla loga Teksts
augsdala.

Lai redigetu atpaziSanas rezultatus, atlasiet riku, kas atrodas
@ rikjosla loga Teksts augSdala vai art

® paneli Teksta rekviziti, kas atrodas loga Teksts lejasdala (lai panelis klttu redzams, noklikSkiniet loga ar peles labo pogu un
isinajumizvelné atlasiet Rekviziti).

=
Lai atri parietu uz nakamo vai iepriekS€jo neskaidro rakstzimi, varat izmantot pogu g vai ® |

Pareizrakstibas parbaude

Vardus, kuros ir neskaidras rakstzimes, varat parbaudit dialoglodzina Pareizrakstibas parbaude (Riki>Parbaudit pateizrakstibu...).
Identizsks logam Palielindjums, tiek raditi vardi ar

neskaidrajam rakstzimém

F =

U Pareizrakstibas parbaude @
. —
A
(hydro genes tulkojuma
kl0das veids ——| Nav vardnica
skabekla saviencojums. Pec s1 A Tgnorst
Atpazitaiz teksts atklijuma TGdenradis leguva savu
nosaukumu . . | Ignorgt visus |
(hydro benes tulkojumd no grieku -
1 L] k | Pievienot. .. |
Leteikumi:
AtlasTta varda ganes nenes | mistst |
pareizrakstibas L ale -
ieteikurni | Aizstat visus |
Vardnicas valoda: | Latviesu -
Atsaukt Qpcijas... | | Aizwert |
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Saja dialoglodzina varat izvéléties, vai lietot (vai ari nelietot) ieteiktas izmainas pasreizéjam varda gadijumam vai ari visiem varda
gadijumiem teksta.

® Noklikskinot uz Ignoreét, vards tiek atstats, neveicot taja izmainas.
Markejums tiek nonemts.

@ Noklikskinot uz Aizstat, attiecigais vards tiek aizstats ar to vardu, ko esat atlasijis ieteikumu saraksta.

@ Noklikskinot uz Pievienot.., atlasitais vards tiek ievietots vardnica.
Nakamaja reize, kad teksta veiksit pareizrakstibas parbaudi, Sis vards netiks uzskatits par kludu.

Padoms. Lai pielagotu pareizrakstibas parbaudi, dialoglodzina Pareizrakstibas parbaude noklikSkiniet uz pogas Opcijas....

Lietotaja vardnica: vardu pievienosana un nonemsana

Ja teksta ir ieklauti vairaki specifiski termini, saisinajumi un konkreéti nosaukumi, jus varat uzlabot rakstzimju optiskas paziSanas (OCR)
kvalitati, pievienojot Sos vardus savai lietotaja vardnicai. Katram pievienotajam vardam ABBYY FineReader generé visas iespéjamas
vardu formas, tapéc nakamaja reize, kad programma atrod o vardu, ta var to droSi atpazit, pat ja Sis vards tiek lietots daudzskaitli
(lietvardiem) vai ka divdabis (darbibas vardiem) utt.

Lai vardnicai pievienotu vardu pareizrakstibas parbaudes laika, rikojieties Sadi:

1. Dialoglodzina Pareizrakstibas parbaude noklikSkiniet uz pogas Pievienot....

2. Dialoglodzina Primara forma ievadiet Sadu informaciju:
@ vardskira (Lictvards, Ipasibas vards, Darbibas vards, Nelokams);
® ja vards vienmer tiek rakstits ar lielo sakumburtu, izv€lieties vienumu Sentence case;
@ varda primara forma.

3. Noklikskiniet uz Labi. Tiks atvérts dialoglodzins Paradigmas izveide.
ABBYY FineReader uzdod jautajumus par iespéjamam varda formam, lai varétu izveidot pievienojama varda paradigmu. Lai
atbildétu uz Siem jautajumiem, noklikSkiniet uz Ja vai uz Ne. Ja esat kludijies, noklikSkiniet uz pogas No jauna, lai ABBYY
FineReader uzdotu jautajumu atkartoti. Izveidota paradigma tiks paradita dialoglodzina Paradigma.

4. Svarigi! Paradigmas var veidot tikai tiem vardiem, kas pievienoti 5adas valodas: anglu, spanu, italieSu, vacu (veca un jauna rakstiba),
krievu, ukrainu un francu.

Ja neveélaties, lai pievienojamiem anglu valodas vardiem tiktu veidotas paradigmas, bet gribat, lai tie tiktu ievaditi bez loctjuma, cilné
Papildu noklikskiniet uz pogas Pareizrakstibas parbauditaja iestatijumi.. un izvelieties Izlaist vardformu uzvedni (tikai anglu
valodas vardnicai).

Lai pievienotu vai nopemtu vardu vardnicas skatiSanas laika, rikojieties Sadi:

1. Izvelné Riki atlasiet Skatit vardnicas...

2. Atvertaja dialoglodzina Vardnicas izv€le atlasiet vajadzigo valodu un noklikSkiniet uz Skatit...

3. Atvertaja dialoglodzina Vardnica ievadiet vardu un noklikskiniet uz Pievienot.., vai atlasiet vardu un noklikskiniet uz Dz€st.
Javards, kuru vélaties pievienot, vardnica jau atrodas, par to tiks paradits pazinojums. lespéjams, ka 5ada gadijuma velésities skatit §2

varda paradigmu. Ja uzskatat, ka varda paradigma ir nepareiza, izveidojiet jaunu paradigmu, dialoglodzina Virda pievienoSana
noklikSkinot uz pogas Pievienot....

Jus varat ari importet lietotaju vardnicas, kas izveidotas ieprickséjas programmas ABBYY FineReader versijas (tiek atbalstita 6.0, 7.0 un
8.0 versija).

1. Izvelneé Riki atlasiet Skatit vardnicas.., péc tam vajadzigo valodu un noklikSkiniet uz Skatit...

2. Atvertaja dialoglodzina Vardnica noklikSkiniet uz pogas Importét... un atlasiet to vardnicas failu, kuru vélaties importét (tam ir
jabut ar paplasinajumu *pmd, *.txt vai ".dic).

Stilu lietoSana

ABBYY FineReader lauj tekstiem veidot un rediget stilus. Stila redaktora varat noradit formateSanas parametru kopu, ko lietot tekstam,
kas ir sagrupéts, izmantojot vienu nosaukumu. Péc tam izveidotos stilus varat izmantot, lai loga Teksts atri pielagotu atpazita teksta
format€jumu.

Lai atlasitajam teksta fragmentam lietotu stilu, rikojieties Sadi:
1. Loga Teksts atlasiet to teksta fragmentu, kuru vélaties formatet.
2. NoklikSkiniet ar peles labo pogu uz atlasita un isinajumizvelneé atlasiet Rekviziti.

3. Paneli Teksta rekviziti, kas tiek atvérts, no pieejamo stilu saraksta atlasiet vajadzigo stilu.
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Piezime, Atpazitos tekstus saglabajot RTF, DOC, WordML un DOCX formatos, tiek saglabati art visi stili.

Lai izveidotu, redigetu, skatitu vai dzéstu stilu, rikojieties Sadi:

1. Izvélné Riki atlasiet Stilu redaktors...

2. Atveértaja dialoglodzina Stilu redaktots no pieejamo stilu saraksta atlasiet vajadzigo stilu un veiciet nepiecieSamas izmainas.
Piezime.

@ Lai izveidotu jaunu stilu, noklikskiniet uz Jauns, ievadiet stila nosaukumu un péc tam atlasiet vajadzigas opcijas.
NoklikSkiniet uz Labi. Izveidotais stils tiek pievienots pieejamo stilu sarakstam.

@ Lai visus stilus nonemtu, noklikSkiniet uz pogas Nonemt visus.

. v v =
Hipersaisu redigesana
ABBYY FineReader nosaka hipersaites un izvades dokumenta to mérka adreses izveido no jauna. Noteiktas hipersaites tiek paraditas
zila krdsa, un tas ir pasvitrotas.
Loga Teksts skatot atpazito dokumentu, novietojiet peles raditaju uz hipersaites, lai skatitu tas adresi. Lai sekotu hipersaitei, turot
nospiestu pogu CTRL, noklikskiniet uz hipersaites.

Lai mainitu hipersaites tekstu vai adresi, rikojieties Sadi:

1. Loga Teksts atlasiet to hipersaiti, kuru vélaties rediget.
Padoms. Lai hipersaiti nonemtu, noklikSkiniet uz tas ar peles labo pogu un sinajumizveélne atlasiet Nonemt hipersaiti.

2. Noklikskiniet uz rikjoslas pogas = loga Teksts augsdala.
Atvérta dialoglodzina Hipersaites redigésana lauka Radamais teksts veiciet vajadzigas izmainas.
4. Ta pasa dialoglodzina grupa Saite uz noradiet adreses tipu:

@ Atlasiet Web lapa, lai izveidotu saiti uz interneta lapu.
Lauka Adrese noradiet protokolu un lapas vietradi URL (pieméram, hitp.//www.abbyy.com).

@ Atlasiet Lokals fails, lai izveidotu saiti uz failu.
Noklikskiniet uz Parlikot.., lai atrastu to failu, uz kuru norada hipersaite (pieméram, fails:;//D:\MyDocuments\ABBYY
FineReaderGuide.pdf).

@ Atlasiet E—pasta adrese, lai lietotajs var€tu nosutit e—pasta zinojumu uz hipersaité ietverto adresi, vienkarsi noklikskinot uz
hipersaites.
Lauka Adrese noradiet protokolu un e—pasta adresi (piemeram, mailto:office@abbyy.com).

s -
Tabulu redigesana
ABBYY FineReader lauj rediget atpazitas tabulas. Loga Teksts var veikt noraditas darbibas.
1. Sapludinat Sunas
Izmantojiet peli, lai atlasitu Sunas vai rindas, kuras vélaties sapludinat, un péc tam rikjosla loga Teksts augidala noklikSkiniet uz
Sapludinat rindas vai Sapludingt fdnas

2. Sadalit Sunas
Atlasiet to Sunu, kuru velaties sadalit, un péc tam rikjosla loga Teksts augsdala noklikSkiniet uz B
Svarigi! So komandu var lietot tikai tam tabulas §anam, kuras pirms tam ir sapludinatas.

3. Dzést Sunu saturu
Atlasiet to Sunu vai Sunas, kuru saturu vélaties dzést, un noklikskiniet uz DEL.

Piezime. Pec noklusejuma tabulas redigesanas riki rikjosla loga Teksts augSdala raditi netiek. Lai rikjoslai pievienotu tabulas redigeésanas

rikus, izmantojiet dialoglodzinu Pielagot tikjoslas un saisnes.

Galvenu, kajenu un veru redigésana

ABBYY FineReader nosaka galvenes, kajenes un véres un izvades dokumenta tas izveido no jauna. Loga Teksts galvenes, kajenes un
veres tiek noraditas ar partrauktu svitru linijam.

Loga Teksts galvenes, kajenes un veres varat redigét, izmantojot visus $aja loga pieejamos rikus.
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Rezultatu saglabasana

Atpazitos tekstus var saglabat faila, nosutit uz citu lietojumprogrammu, nesaglabajot tos datora diska, var kopét starpliktuve vai nosutit
pa e—pastu ka pielikumu jebkura no atbalstitajiem saglabaSanas formatiem.

Saglabasana: visparigi
Tiek aprakstitas saglabaSanas iesp€jas, ko piedava programma ABBYY FineReader.

SaglabaSana RTF/DOC/WordML/DOCX formata
SaglabaSana XLS/XLSX formata
SaglabaSana PDF formata

PDF drosibas iestatijumi

Tiek izskaidroti drosibas iestattjumi, kas ir pieejami, saglabajot dokumentu PDF formata: dokumentu aizsargasana ar parolém, kas
nelauj bez autorizacijas tos atvert, rediget vai drukat; SifréSanas limena atlasiSana, lai noteiktu saderigumu ar agrakam programmas
Adobe Acrobat versijam.

SaglabaSana HTML formata
Saglabasana PPT formata
SaglabaSana TXT formata
SaglabaSana DBF formata
Saglabasana CSV formata
Saglabasana LIT formata

Lappuses attela saglabasana
Tiek aprakstita lappuses saglabasanas procedura, neveicot tai OCR, un tiek sniegti padomi, ka samazinat attélu lielumu.

Saglabasana: visparigi
Pec OCR procesa veikSanas dokumenta rezultatus var saglabat diska vai nosutit tos uz izveéléto lietojumprogrammu. Atbilstosas
komandas var atrast izvelne Fails.

Fails>Saglabat FineReader dokumentu>
Pasreizejais ABBYY FineReader dokuments tiek saglabats datora cietaja diska, lai velak varat ar to atsakt stradat. Gan atpazitais
teksts, gan art lappuses attéli tiek saglabati.

Fails>Saglabat ka>
Atpazitais teksts tiek saglabats datora cietaja diska jusu izv€l€taja formata.

Fails>Sutit uz> 3
Atpazitais teksts tiek atverts jusu izveletaja lietojumprogramma. Saja posma informacija netiek saglabata datora diska.

Fails>Sutit atlasitas lappuses uz> §
Atlasitas lappuses tiek atvertas jusu izveletaja lietojumprogramma. Saja posma informacija netiek saglabata datora diska.

Fails>Saglabat attélus...
Tiek saglabati dokumenta lappusSu attéli.

Fails>E—pasts
Atpazita teksta attéls tiek nosutits pa e—pastu. Dialoglodzina E—pasta lappuses atlasiet vajadzigas e—pasta pielikuma opcijas un
noklikSkiniet uz Labi. Tiks izveidots jauns e—pasta zinojums, kuram bus pievienots attéls vai atpazits teksts.

Fails>Drukat>
Tiek drukats pasreizéja ABBYY FineReader dokumenta atlasito lappuSu teksts vai atteli.

Atbalstitas lietojumprogrammas

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) un 2007 (12.0).
WordPerfect 2003 (11.0).

Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) un 2007 (12.0).
Microsoft PowerPoint 2002 (10.0), 2003 (11.0) un 2007 (12.0).

Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 10.0 (2002), 11.0 (2003) un 12.0.

Lotus Word Pro 9.5, 97 un Millennium Edition.

OpenOffice 2.0 vai tas jaunaka versija.

Adobe Acrobat/Reader (visas versijas).
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Saglabasana RTF/DOC/WordML/DOCX formata

Lai tekstu saglabatu RTF/DOC/WordML/DOCX formata, rikojieties Sadi:

1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat eso3aja nolaizamaja saraksta atlasiet vienu no pieejamiem
formatiem. Nolaizamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no pieejamam saglabasanas opcijam.

2. Noklikskiniet uz pogas Saglabat.

Padoms. Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglabaSanas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas..., noklikSkiniet uz cilnes 3.
Saglabasana un péc tam uz cilnes RTF/DOC/WordML/DOCX. Saglabasanas opcijas $aja cilné ir grupétas $adas kategorijas:

“Saglabat izkartojumu”
Atkariba no ta, ka jus planojat atkartoti izmantot dokumenta elektronisko versiju, atlasiet vienu no talak minétajam opcijam:

@ Preciza kopija
Tiek izveidots dokuments, kas precizi atbilst originalajam papira dokumentam. Lai neizjauktu dokumenta formatéjumu, iegtitaja
kopija var veikt tikai nelielas izmainas. So opciju ir ieteicams atlasit dokumentiem, kuriem ir sarezgits izkartojums, pieméram,
reklamas bukletiem.

@ Redigejama kopija
Tiek izveidots dokuments, kuru var formatet, lai tas mazliet atSkirtos no originala dokumenta. Savukart iegtito tekstu var redigéet
daudzos veidos.

@ TFormatéts teksts
Tiek saglabati fonti, fontu lielumi un rindkopas, tacu netiek saglabata objektu konkréta atraSanas vieta lappuseé un atstarpes.
legutais teksts bus lidzinats pa kreisi.

@ Parasts teksts
Tads pats ka Formatéts teksts, tacu netiek saglabati fontu lielumi.

Noklus€juma papira izmeéri

Nolaizamaja saraksta Nokluséjuma papira izméri var atlasit papira izmerus, kas tiks izmantoti dokumenta saglabasanai RTF, DOC,
WordML vai DOCX formata.

Padoms. Lai nodroSinatu, ka atpazitais teksts atbilst papira izmériem, atlasiet opciju Palielinat papira izmerus, ja saturs neietilpst.
ABBYY FineReader, saglabajot dokumentu, automatiski atlasa piemeérotakos papira izmerus.

Teksta iestatijumi
leverojiet, ka nokluséjuma vertibas sadala Teksta iestatfjumi mainas atkariba no ta, vai tiek atlasita saglabasanas opcija Preciza
kopija, Redig€jama kopija, Formatéts teksts vai Parasts teksts.

® Patur€t galvenes un kajenes
Izvades dokumenta tiek saglabati mainigie kolumntituli (galvenes un kajenes).

@ Paturé€t lappusu partraukumus
Tiek saglabats sakotngjais lappusu izkartojums.

@ Paturét rindinu partraukumus
Sakotneéjais izkartojums tiek saglabats pa rindinam.

@ Saglabat teksta krasu
Tiek saglabata sakotnéja burtu krasa.
Piezime. Programmas Word 6.0, 7.0 un 97 (8.0) versijai ir ierobeZota teksta un fona krasu palete, tapéc sakotnéjas dokumenta
krasas var aizstat ar tam krasam, kas pieejamas programmas Word paleté. Programma Word 2000 (9.0) un jaunakas versijas
originala dokumenta krasas tiek saglabatas pilniba.

Attéla iestatTjumi

Ja dokumenta ir daudz attélu, iegutais fails var but loti liels. Ieguta faila izméru var samazinat, atlasot vienu no opcijam, kas pieejamas

$aja nolaizamaja saraksta.

Padoms

@ Jaizvades faila attéli nav vajadzigi, atlasiet Bez att€liem.

@ Jaattéla iestatijumus vélaties noradit manuali, atlasiet Pielagot.... Dialoglodzina Pielagoti attéla iestatfjumi, kas tiek atveérts, atlasiet
vajadzigos iestatjumus un noklikskiniet uz Labi.

Papildu
Dazam papildu saglabaSanas opcijam var pieklut, sadala Papildu noklikSkinot uz pogas Vel... Dialoglodzina Saglabasanas
papildopcijas atlasiet vajadzigas opcijas un noklikSkiniet uz Labi.
® lezimeét neskaidras rakstzimes
Atlasiet 80 opciju, ja atpazito tekstu vélaties rediget nevis ABBYY FineReader loga Teksts, bet gan programma Microsoft Word.

Visas neskaidras rakstzimes tiks iezimétas programmas Microsoft Word loga.
Padoms. Neskaidro rakstzimju krasu var mainit dialoglodzina Opcijas cilné Skats (Riki>Opcijas...).
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® Nodro3init saderibu ar Microsoft Word 95
Atlasiet 80 opciju, ja ieguito dokumentu veélaties atvert un rediget programma Microsoft Word 95.
Piezime. Dokumentu saglabajot programma Microsoft Word 95, attéliem ir pieejams tikai BMP formats.

Saglabasana XLS/XLSX formata

Lai tekstu saglabatu XLS/XLSX formata, rikojieties Sadi:

1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat esoSaja nolaizamaja saraksta atlasiet vai nu Microsoft Excel
dokuments (*.xls), vai art Microsoft Excel 2007 dokuments (*.xIsx); nolaiZamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no
pieejamam saglabasanas opcijam.

2. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat.
Padoms. Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglabasanas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas.., noklikSkiniet uz cilnes 3.
Saglaba$ana un péc tam uz cilnes XLS/XLSX. Ir pieejamas 5adas opcijas:

® Ignoreét arpus tabulam esosu tekstu
Tiek saglabatas tikai tabulas, bet viss cits tiek ignoréts.

@ Parverst skaitliskas vértibas par skaitliem
XLS faila skaitli tiek parversti skaitlu formata. Microsoft Excel i formata Sunas var veikt aritmetiskas darbibas.

@ Paturét galvenes un kijenes
Izvades dokumenta tiek saglabatas galvenes un kajenes.

Saglabasana PDF formata

Lai tekstu saglabatu PDF formata, rikojieties $adi:

1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat esosaja nolaiZzamaja saraksta atlasict PDF dokuments (*.pdf).
Nolaizamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no pieejamam saglabaSanas opcijam.

2. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat.

Padoms. Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglabasanas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas..., noklikSkiniet uz cilnes 3.
Saglabasana un péc tam uz cilnes PDF. Saglabasanas opcijas $aja cilné ir grupetas 5adas kategorijas:

Nokluséjuma papira izmeéri
Nolaizamaja saraksta Nokluséjuma papira izmeéri var atlasit papira izmerus, kas tiks izmantoti saglabasanai PDF formata.

Saglaba3anas rezims
Atkariba no ta, ka jus planojat atkartoti izmantot dokumenta elektronisko versiju, atlasiet vienu no talak minétajam opcijam:

® Tikai lappuses attéls
Izmantojot 30 opciju, tiek saglabits precizs lappuses attéls. Sis PDF dokuments faktiski bis identisks dokumenta originalam, tomér
failam nevares veikt mekléSanu.

@ Tikai teksts un atteli
Izmantojot 30 opciju, tiek saglabats tikai atpazitais teksts un saistitie attéli. Sai lappusei var veikt pilnu meklésanu, un PDF fails ir
neliels. legita dokumenta izskats var nedaudz atSkirties no ta originala.

® Teksts virs lappuses attéla
Izmantojot $o opciju, tiek saglabats originala dokumenta fons un attéli un virs tiem tiek ievietots atpazitais teksts. Parasti $im PDF
veidam ir vajadzigs vairak vietas datora diska, neka iestatot opciju Tikai teksts un attéli. Iegutajam PDF dokumentam var veikt
pilnu mekleSanu. Dazos gadijumos iegita dokumenta izskats var nedaudz atskirties no ta originala.

® Teksts zem lappuses attéla
[zmantojot o opciju, viss lappuses attéls tiek saglabats ka ziméjums un atpazitais teksts tiek ievietots taja. Lietojiet So opciju, lai
izveidotu dokumentu, kas faktiski ir identisks originalam un kam var veikt pilnu mekléSanu.

Atkariba no atlasita saglabaSanas rezima klus pieejamas dazas no Sim opcijam:

@ Aizstat neskaidros vardus ar attéliem
Atlasiet 8o opciju, lai, saglabajot dokumentu PDF formata, vardi, kuros ir neskaidras rakstzimes, tiktu aizstati ar to attéliem.

@ Saglabat teksta un fona krasu
Atlasiet So opciju, lai, saglabajot dokumentu PDF formata, tiktu saglabata fonta krasa un fons.

@ Paturét galvenes un kijenes
Atlasiet 5o opciju, lai izvades dokumenta saglabatu galvenes un kajenes.
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® IespEjot PDF ar atzimém (saderigs ar Acrobat 5.0 un jaunakam versijam)
Atlasiet 8o opciju, lai ABBYY FineReader izvades PDF dokumentam pievienotu PDF tagus.
Papildus tekstam un atteliem PDF failos var but ietverta informacija par dokumenta strukturu, pieméram, logiskajam dalam,
attéliem un tabulam. St informacija ir kodéta PDF tagos. Ar PDF tagiem aprikotu PDF failu var atkartoti apstradat, lai to piemérotu
dazadiem ekrana izmériem un lai tas labi izskatitos portativajas ierices.

® [zmantot jaukta rastra saturu
Atlasiet So opciju, lai saglabatu teksta un att€lu vizualo kvalitati loti saspiesta dokumenta.

Att€la iestatijumi

Ja dokumenta ir daudz attélu, iegutais fails var but loti liels. Ieguta faila izméru var samazinat, atlasot vienu no opcijam, kas pieejamas
$aja nolaizamaja saraksta.

Padoms. Ja attéla iestatijumus velaties noradit manuali, atlasiet Pielagot... Dialoglodzina Pielagoti att€la iestatijumi, kas tiek atverts,
atlasiet vajadzigos iestatijumus un noklikskiniet uz Labi.

Fontu iestatijumi
Varat lietot vai nu programmas Acrobat standarta fontus, vai ar1 sistéma instalétos fontus:

@ Izmantot standarta fontus
Ja ir atlasita 31 opcija, PDF faila tiek lietoti programmas Acrobat standarta fonti: Times New Roman, Arial, un Courier New.

@ Izmantot sistémas fontus
Jair atlasita St opcija, PDF faila tiek lietoti datora instalétie standarta fonti.

Drosiba
Varat izmantot paroles, lai nelautu PDF dokumentu atvert, drukat vai redigét bez autorizacijas:

@ NoklikSkiniet uz pogas PDF drosibas iestatijumi.. un dialoglodzina, kas tiek atverts, atlasiet vajadzigos droibas iestatfjumus.

PDF droSibas iestatijumi

Saglabajot atpazito failu formata PDF, varat izmantot paroles, kas nelaus PDF dokumentu atvert, drukat vai redigét bez autorizacijas.

Paroles un citi ierobeZojumi tiek iestatiti dialoglodzina PDF droSibas iestatijumi. Lai atvértu So dialoglodzinu, atlasiet Riki>Opcijas...,
noklikSkiniet uz cilnes 3. SaglabaSana, uz cilnes PDF un péc tam dialoglodzina lejasdala uz pogas PDF droibas iestatijumi...

Varat noradit dokumenta atverSanas paroli vai/un atlauju paroli.

Dokumenta atvérSanas parole
Dokumenta atvérSanas parole layj citiem lietotajiem atvert PDF dokumentu tikai tada gadijuma, ja vini ievada autora noradito paroli.

1. Atlasiet Dokumenta atverSanai nepiecieSama parole.

2. Noklikskiniet uz ‘I\

3. Dialoglodzina Dokumenta atvéranas paroles ievadiSana, kas tiek atverts, ievadiet paroli un, lai apstiprinatu, ievadiet to atkartoti.
levadita parole lauka Dokumenta atverSanas parole tiks paradita ka punktu virkne.

Atlauju parole
Atlauju parole lauj lietotajiem drukat un redigét PDF dokumentu tikai tada gadijuma, ja vini ievada jiisu noradito paroli.

1. Atlasiet IerobeZot dokumenta un 2 drosibas iestatijumu drukaanu un redig€Sanu.

2. NoklikSkiniet uz ‘I\

3. Dialoglodzina Atauju paroles ievadiSana, kas tiek atverts, ievadiet paroli un, lai apstiprinatu, ievadiet to atkartoti.
Ievadita parole lauka At]auju parole tiks paradita ka punktu virkne.
PDF dokumenta drukasanu, redigéSanu vai kopésanu var ari iespéjot vai atspéjot. Sie ierobeZojumi ir iestatiti sadala Atlauju iestatfjumi.

® Nolaizamaja saraksta Druka3ana atlauta tiek iespéjota/atspéjota PDF dokumenta drukasana.
® Nolaizamaja saraksta Izmainas atlautas tiek noradits, kidas redigéSanas darbibas PDF dokument ir atlautas.

® Opcija Iespejot teksta, attélu un cita satura kop€Sanu lauj citiem lietotajiem no PDF dokumenta atlasit un kopeét tekstu, attélus
utt. Ja vélaties citiem lietotajiem aizliegt kopét dokumenta saturu, parliecinieties, vai St opcija ir notirita.

@ Nolaizamaja saraksta Sifré§anas limenis tiek noradits ar paroli aizsargata dokumenta SifréSanas veids. Saja saraksta var atlasit vienu
no tris limeniem:

® Zema (40 biti) — saderiga ar Acrobat 3.0 un jaunakam versijam iestata zemu (40 bitu RC4) $ifréSanas limeni.

® Augsta (128 biti) — saderiga ar Acrobat 5.0 un jaunakam versijam iestata 128 bitu SifréSanu, kas tiek balstita uz RC4
standartu. Tomer iepriekSejo programmas Acrobat versiju lietotaji Sifréto PDF dokumentu atvert nevares.
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@ Augsta (128 bitu AES) — saderiga ar Acrobat 7.0 un jaunakam versijam iestata 128 bitu SifréSanu, kas tiek balstita uz AES
standartu. Tomer iepriekS€jo programmas Acrobat versiju lietotaji Sifr€to PDF dokumentu atvért nevares.

Saglabasana HTML formata

Lai tekstu saglabatu HTML formata, rikojieties Sadi:

1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat eso3aja nolaizamaja saraksta atlasict HTML dokuments (*.htm).
Nolaizamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no pieejamam saglabasanas opcijam.

2. Noklikskiniet uz pogas Saglabat.

Padoms. Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglabaSanas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas..., noklikSkiniet uz cilnes 3.
Saglabasana un péc tam uz cilnes HTML. SaglabaSanas opcijas $aja cilné ir grupétas §adas kategorijas:

“Saglabat izkartojumu”
Atkariba no t3, ka jus planojat atkartoti izmantot dokumenta elektronisko versiju, atlasiet vienu no talak minétajam opcijam:

@ Preciza kopija
Tiek izveidots dokuments, kas precizi atbilst originalajam papira dokumentam. Lai neizjauktu dokumenta formatéjumu, iegtitaja

kopija var veikt tikai nelielas izmainas. So opciju ir ieteicams atlasit dokumentiem, kuriem ir sareZgits izkartojums, pieméram,
reklamas bukletiem.

@ Formateéts teksts
Tiek saglabati fonti, fontu lielumi un rindkopas, tacu netiek saglabata objektu konkréta atraSanas vieta lappus€ un atstarpes.
legutais teksts bus lidzinats pa kreisi.

@ Parasts teksts
Tads pats ka Formateéts teksts, tacu netiek saglabati fontu lielumi.

Saglaba3anas rezims
Atlasiet vienu no pieejamiem saglabaSanas reZimiem:

1. Pilns (izmanto CSS). Fails tiek saglabats HTML 4 formata, un tiek lietota iebGvéta stilu lapa. Originala dokumenta formatéjums tiek
saglabats.

2. Vienkarss (saderigs ar vecam parlikprogrammam). Fails tiek saglabats HTML 3 formata. Atsevisks originila dokumenta
formatéjums var tikt zaudéts (pieméram, pirmas rindas atkapes un fontu lielumi). So formatu atbalsta visas parlukprogrammas,
ieskaitot to vecas versijas (pieméram, Internet Explorer 3.0).

Teksta iestatijumi

@ Paturét rindinu partraukumus
Sakotngjais izkartojums tiek saglabats pa rindinam.

@ Saglabat teksta krasu
Tiek saglabata sakotnéja burtu krasa.

@ Par lappuses partraukumu izmantot nepartrauktu liniju
Izmantojot S0 opciju, lappusés tiek saglabats sakotnéjais izkartojums un tas bus atdalitas ar nepartrauktu liniju.

@ Paturét galvenes un kijenes
Izvades dokumenta tiek saglabatas galvenes un kajenes.

Attéla iestatTjumi

Ja dokumenta ir daudz attélu, iegutais fails var but loti liels. Ieguta faila izméru var samazinat, atlasot vienu no opcijam, kas pieejamas

$aja nolaizamaja saraksta.

Padoms

@ Jaizvades faila atteli nav vajadzigi, atlasiet Bez attéliem.

@ Jaattéla iestatijumus velaties noradit manuali, atlasiet Pielagot.... Dialoglodzina Pielagoti attéla iestatfjumi, kas tiek atverts, atlasiet
vajadzigos iestatijumus un noklikSkiniet uz Labi.

Rakstzimju kodé3ana
Kodu lappuses ABBYY FineReader nosaka automatiski. Lai mainitu kodu lappusi vai tas veidu, sadalas Rakstzimju kod€Sana
nolaizamaja saraksta atlasiet vajadzigo kodu lappusi vai tas veidu.

Saglabasana PPT formata

Lai tekstu saglabatu PPT formata, rikojieties Sadi:
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1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat eso3aja nolaizamaja saraksta atlasiet Microsoft PowetPoint
dokuments (*.ppt)/Microsoft PowerPoint 2007 Document (*.pptx). NolaiZamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no
pieejamam saglabasanas opcijam.

2. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat.

Padoms. Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglaba3anas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas..., noklikSkiniet uz cilnes 3.
SaglabaSana un péc tam uz cilnes PPT/PPTX. Saglabasanas opcijas $aja ciln€ ir grupétas $adas kategorijas:

Teksta iestatijumi

@ Paturét rindinu partraukumus
Sakotngjais izkartojums tiek saglabats pa rindinam.

® Aplauzt tekstu
St opcija ir pieejama tikai tada gadijuma, ja ir atlasita opcija Patur€t rindinu partraukumus. Viss atpazitais teksts ietilps slaida
teksta bloka.

® Patur€t galvenes un kajenes
Atlasiet So opciju, lai izvades dokumenta saglabatu galvenes un kajenes.

Attéla iestatTjumi

Ja dokumenta ir daudz attélu, iegutais fails var but loti liels. Ieguta faila izméru var samazinat, atlasot vienu no opcijam, kas pieejamas
$aja nolaizamaja saraksta.

Padoms

@ Jaizvades faila attéli nav vajadzigi, atlasiet Bez att€liem.

@ Jaattéla iestatijumus vélaties noradit manuali, atlasiet Pielagot.... Dialoglodzina Pielagoti attéla iestatfjumi, kas tiek atveérts, atlasiet
vajadzigos iestatijumus un noklikSkiniet uz Labi.

Svarigi!

Saglabajot rezultatus PPT formata, ABBYY FineReader izveido 1paSus HTML failus, kuros ir ietvertas dazadas prezentacijas dalas. Lai

prezentaciju saglabatu ka atseviSku failu, saglabajiet to atkartoti, izmantojot programmu PowerPoint (izvelné Fails atlasiet Saglabat ka

un ka saglabasanas formatu noradiet PPT).

Saglabasana TXT formata

Lai tekstu saglabatu TXT formata, rikojieties 5adi:

1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat esoSaja nolaizamaja saraksta atlasiet Teksta dokuments (*.txt).
Nolaizamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no pieejamam saglabasanas opcijam.

2. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat.

Padoms. Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglabasanas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas..., noklikSkiniet uz cilnes 3.
Saglabasana un péc tam uz cilnes TXT. Saglabasanas opcijas $aja cilné ir grupétas $3das kategorijas:

Teksta iestatijumi

@ Paturét rindinu partraukumus
Sakotngjais izkartojums tiek saglabats pa rindinam.

@ Pievienot esosa faila beigas
Teksts tiek pievienots jau esosa ".txt faila beigas.

® Ievietot lappuses partraukuma rakstzimi (#12) ka lappuses partraukumu
Tiek saglabats lappuses sakotn€jais izkartojums.

@ Izmantot tukSu rindinu ka rindkopu atdalitaju
Rindkopas tiek atdalitas ar tukSam rindinam.

@ Patur€t galvenes un kajenes
Izvades dokumenta tiek saglabatas galvenes un kajenes.

Rakstzimju kodéSana
Kodu lappuses ABBYY FineReader nosaka automatiski. Lai mainitu kodu lappusi vai tas veidu, sadalas Rakstzimju kodé3ana
nolaizamaja saraksta atlasiet vajadzigo kodu lappusi vai tas veidu.

Saglabasana DBF formata

Lai tekstu saglabatu DBF formata, rikojieties Sadi:
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1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat eso3aja nolaizamaja saraksta atlasict DBF dokuments (*.dbf).
Nolaizamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no pieejamam saglabasanas opcijam.

2. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat.

Padoms. Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglabasanas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas.., noklikSkiniet uz cilnes 3.
Saglabasana un péc tam uz cilnes DBF. SaglabaSanas opcijas Saja ciln€ ir grupétas 5adas kategorijas:

Teksta iestatijumi
Pievienot eso3a faila beigas
Teksts tiek pievienots jau esosa *.dbf faila beigas.

Rakstzimju kodéSana
Kodu lappuses ABBYY FineReader nosaka automatiski. Lai mainitu kodu lappusi vai tas veidu, sadalas Rakstzimju kod€Sana
nolaizamaja saraksta atlasiet vajadzigo kodu lappusi vai tas veidu.

Saglabasana CSV formata

Lai tekstu saglabatu CSV formata, rikojieties sadi:

1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat eso3aja nolaiZamaja saraksta atlasiet CSV dokuments (*.csv).
Nolaizamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no pieejamam saglabasanas opcijam.

2. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat.

Padoms. Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglabasanas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas.., noklikSkiniet uz cilnes 3.
Saglabasana un péc tam uz cilnes CSV. Saglabasanas opcijas 3aja cilné ir grupétas 5adas kategorijas:

Teksta iestatijumi

@ Ignorét arpus tabulim esoSu tekstu
Tiek saglabatas tikai tabulas, bet viss cits tiek ignoréts.

@ Pievienot esosa faila beigas
Teksts tiek pievienots jau esoSa CSV faila beigas.

@ Ievietot lappuses partraukuma rakstzimi (#12) ka lappuses atdalitaju
Tiek saglabats lappuses sakotn€jais izkartojums.

® Lauku atdalitajs
Tiek atlasita rakstzime, kas CSV faila atdala datu kolonnas.

Rakstzimju kodéSana
Kodu lappuses ABBYY FineReader nosaka automatiski. Lai mainitu kodu lappusi vai tas veidu, sadalas Rakstzimju kodé3ana
nolaizamaja saraksta atlasiet vajadzigo kodu lappusi vai tas veidu.

Saglabasana LIT formata

Lai tekstu saglabatu LIT formata, rikojieties Sadi:

1. Rikjosla, kas atrodas loga Teksts augsdala, blakus pogai Saglabat esoSaja nolaizamaja saraksta atlasiet Microsoft Reader eBook
(".lit). Nolaizamaja saraksta, kas atrodas zemak, atlasiet vienu no pieejamam saglabasanas opcijam.

2. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat.

Padoms, Dialoglodzina Opcijas ir pieejamas papildu saglabasanas opcijas: atlasiet Riki>Opcijas..., noklikSkiniet uz cilnes 3.
Saglabasana un péc tam uz cilnes LIT. Saglabasanas opcijas $aja cilné ir grupétas $adas kategorijas:

Teksta iestatijumi

@ Paturét rindinu partraukumus
Sakotne€jais izkartojums tiek saglabats pa rindinam. Ja $t opcija nav atlasita, viss teksts tiks saglabats viena rinda.

@ Rakstit tabulas k3 tekstu
Tabulas tiek parverstas teksta.

@ Saglabat teksta un fona krasu

Tiek saglabata sakotnéja teksta krasa un sakotnéjais fons.
@ Paturét galvenes un kijenes

Izvades dokumenta tiek saglabatas galvenes un kajenes.
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Att€la iestatijumi

Ja dokumenta ir daudz attélu, iegutais fails var but loti liels. Ieguta faila izméru var samazinat, atlasot vienu no opcijam, kas pieejamas
$aja nolaizamaja saraksta.

Padoms

® Jaizvades faila atteli nav vajadzigi, atlasiet Bez att€liem.
® Jaattela iestatijumus velaties noradit manuali, atlasiet Pielagot... Dialoglodzina Pielagoti att€la iestattjumi, kas tiek atverts, atlasiet
vajadzigos iestatijumus un noklikskiniet uz Labi.

Lappuses attela saglabasana

Lai attélus saglabatu, rikojieties Sadi:
1. Loga Dokuments atlasiet tas lappuses, kuras vélaties saglabat.
2. Izvelne Fails atlasict Saglabat attélus..

3. Dialoglodzina Saglabat attélus ka, kas tiek atvérts, atlasiet saglabaSanas formatu un galamerki.
Piezime. Lai viena faila saglabatu vairakas lappuses, atlasiet vienu no TIFF saglabaSanas formatiem un péc tam opciju Saglabat ka
daudzlapu attélu failu.

4. Tevadiet attéla faila nosaukumu un noklik3kiniet uz Saglabat.

Lai saglabatu vienu vai vairakus ABBYY FineReader dokumenta apgabalus, rikojieties sadi:

1. Loga Atte€ls atlasiet tos apgabalus, kurus velaties saglabat.

2. Izvélné Fails atlasiet Saglabat attélus...

3. Dialoglodzina Saglabat att€lus ka, kas tiek atverts, atlasiet attéla formatu un galamerki.
4

Atlasiet opciju Saglabat tikai atlasitos apgabalus.
Piezime. 51 opcija ir pieejama gadijuma, ja loga Dokuments ir atlasita tikai viena lappuse.

5. levadiet attéla faila nosaukumu un noklikskiniet uz Saglabat.

Padoms. Saglabajot attélu, varat atlasit saspieSanas metodi. SaspieSana samazina ieguta faila izmeru. Saspiesanas algoritmi var but
bezzudumu (dati netiek zaudeti) vai zudumradosi (dazi dati tiek zaudeti, tacu tiek panakts lielaks saspieSanas limenis).
SaspieSanas metodes atlasi§ana, saglabajot datus TIFF formata...

ABBYY FineReader atbalsta $adas saspieSanas metodes:

@ ZIP ir piemérota saspiesanas metode attéliem, kuriem ir lieli vienas krasas apgabali (pieméram, ekranuznémumiem). ZIP ir
bezzudumu metode, ta neietekmé ieguto att€lu kvalitati.

® JPEG saspieSanas metodi parasti lieto peléktonu un krasu attéliem, pieméram, fotografijam. JPEG ir zudumradosa saspiesanas
metode, kas var ieverojami samazinat attéla faila izméru. Tomer att€la var paradities plankumi, tas var iegut mozaikas izskatu, ka ari
dazas nokrasas var tikt zaudetas.

® CCITT ir bezzudumu saspieSanas metode, kas visvairak piemérota melnbaltiem atteliem, kuri ir skenéti vai veidoti, izmantojot
grafikas lietojumprogrammu. Izmantojot CCITT 4. grupu, ir iespejams sasniegt labus saspieSanas rezultatus lielakajai dalai attelu.

@ Packbits ir bezzudumu saspieSanas metode, kas piemeérota skenétiem melnbaltiem attéliem.

® LZW ir bezzudumu saspieSanas metode, kas piemérota grafikai un peléktonu atteliem.
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Nodalas 3

Papildu iespejas

Nodalas témas

Darbavietas pielagosana

Apgabalu veidnu izmantoSana

Lietotaja valodas un valodu grupas

ABBYY FineReader dokuments

AtpaziSana ar tren€Sanu

ABBYY FineReader automatizétie uzdevumi
Grupas darbs LAN

ABBYY Hot Folder & Scheduling
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Darbavietas pielagosana

ABBYY FineReader darbavietu varat pielagot savam vajadzibam.

Galvenais logs
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1 — galvena izvélne

11

2,5,7, 11 — atbilstosie logi: Dokuments, Attéls, Teksts un Palielinajums

6,8 — loga Attéls un Teksts rikjoslas
3,9 — loga Dokuments rikjoslas
4 — atras piekluves panelis

10 — loga Attéls panelis Apgabala rekviziti/att€la rekviziti

12 — loga Teksts panelis Teksta rekviziti

@ Lai paraditu vai pasléptu logu Dokuments, Attéls vai Teksts, noklikskiniet uz ‘=" vai B kas atrodas attieciga loga augséja labaja

sturt.

@ Lailoga Attels vai Teksts padaritu redzamu paneli Rekvizitiar peles labo pogu noklikskiniet jebkura attieciga loga vieta un
1sinajumizvelné izvelieties Rekviziti. Lai paraditu vai pasléptu paneli, varat art noklikskinat uz vai .

@ Lai pielagotu logu Dokuments, Attéls, Teksts vai Palielinajums, rikjosla, kas atrodas loga Dokuments lejasdala, noklikSkiniet uz

12

“lun péc tam atvertaja dialoglodzina Opcijas noklikskiniet uz cilnes Skats.

@ 1Lai padaritu redzamu atras piekluves joslu, izvélieties Skats>Rikjoslas un péc tam Atras piekluves josla.

Logs Dokuments

@ Lailoga Dokuments parslegtos no siktélu skata uz detalizeto skatu un pretéji, loga lejasdala esosaja rikjosla noklikSkiniet uz

un paraditaja izvelneé izvelieties vajadzigo skatu.

@ Lai mainitu loga Dokuments novietojumu, izvelieties Skats>Dokuments un péc tam Pa kreisi, Augdda]a, Pa labi vai Lejasdala.

Noderigas tastatiras komandas:

® Nospiediet CTRL+TAB, lai parslégtos no viena loga uz citu.

® Nospiediet ALT+1, lai aktivizétu logu Dokuments.

@ Nospiediet ALT+2, lai aktivizétu logu Attéls.

® Nospiediet ALT+3, lai aktivizétu logu Teksts.

Rikjoslas
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@ Lai parslegtos no mazam rikjoslas pogam uz lielam un pret€ji, atziméjiet vai notiriet opciju Mazas pogas, izvéloties Skats>Rikjoslas
vai attiecigas rikjoslas isinajumizvelne.

@ Lai pielagotu rikjoslas pogu izskatu un pievienotu vai nonemtu pogas:
1. Awveriet dialoglodzinu Pielagot tikjoslas un saisnes (Riki>Pielagot rikjoslas...).

2. Cilné Rikjoslas atlasiet vajadzigo kategoriju nolaizamaja saraksta Kategorijas.
Piezime, Saraksta Komandas pieejamas komandas atSkiras atkariba no ta, kura kategorija ir izveléta.

3. Nolaizamaja saraksta Rikjosla atlasiet rikjoslu, ko vélaties pielagot.

4. Saraksta Komandas atlasiet to komandu, kuras pogu vélaties pievienot, un noklikSkiniet uz >>.
Atlasita komanda tiek pievienota sarakstam Rikjoslas pogas un attiecigajai rikjoslai.

5. Noklikskiniet uz Labi, lai apstiprinatu izmainas un aizveértu dialoglodzinu.
Tastaturas 1sindjumtaustini

Lai pielagotu tastaturas 1sinajumtaustinus:

1. Atwveriet dialoglodzinu Pielagot tikjoslas un saisnes (Riki>Pielagot rikjoslas...).

2. Cilné Tastattras isindjumtaustini atlasiet vajadzigo kategoriju nolaizamaja saraksta Kategorijas.
3. Saraksta Komandas atlasiet to komandu, kurai vélaties pievienot vai mainit isinajumtaustinus.
4

Noklikskiniet lauka Nospiediet jauno Isindjumtaustinu un péec tam nospiediet taustinu kombinaciju, ko vélaties lietot Sai
komandai.
Nospiestie taustini tiek paraditi saraksta Komandas.

5. NoklikSkiniet uz Labi, lai apstiprinatu izmainas un aizvértu dialoglodzinu.

Interfeisa valoda
Interfeisa valoda ir programmas zinojumiem, dialoglodziniem, pogu nosaukumiem un izvélnu elementiem lietota valoda. Vajadzigo
interfeisa valodu var izveéleties, instaléjot ABBYY FineReader. Turklat péc programmas instaléSanas interfeisa valodu var mainit.

Lai mainitu interfeisa valodu:
Atveriet dialoglodzinu Opcijas (Riki>Opcijas..) un noklikSkiniet uz cilnes Papildu.
Nolaizamaja saraksta Interfeisa valoda atlasiet vajadzigo interfeisa valodu.

Noklikskiniet uz Aizvert.

= =

Restartéjiet programmu ABBYY FineReader.

Apgabalu veidnu izmantosana

Ja apstradajat lielu skaitu dokumentu ar identisku izkartojumu (piem., veidlapas vai anketas), katras lappuses izkartojuma analize ir
laikietilpiga. Lai taupitu laiku, jus varat analizet tikai vienu dokumentu no lidzigu dokumentu kopas un saglabat atrastos apgabalus ka
veidni. Péc tam jus varat izmantot So veidni citiem kopas dokumentiem.

Lai izveidotu apgabalu veidni:
1. Atveriet att€lu un vai nu laujiet programmai analizét izkartojumu automatiski, vai uzzimeéjiet nepiecieSamos apgabalus manuali.

2. Izvelné Apgabali atlasiet komandu Saglabat apgabala veidni.. Atvértaja saglabasanas dialoglodzina noradiet nosaukumu savai
veidnei un noklikskiniet uz Saglabat.

Svarigi! Lai varétu izmantot apgabalu veidni, jums ir jaieskené visi kopas dokumenti vienada izskirtspéja.
Apgabalu veidnes lietosana:

1. Loga Dokuments atlasiet lappuses, kuram vélaties izmantot apgabalu veidni.

2. Izvelne Apgabali izvelieties Ieladét apgabala veidni..

3. Atvertaja dialoglodzina Atvert apgabala veidni izvélieties nepiecieSamo apgabalu veidni (apgabalu veidnu failiem ir paplasinajums
*blk).

4. Taja pasa dialoglodzina blakus Lietot Siem atlasiet Atlasitas lappuses, lai lictotu veidni izvéletajam lappusem.
Piezime. Atlasiet Visas lappuses, ja vélaties lietot veidni visam lappusém pasreizeja ABBYY FineReader dokumenta.

5. NoklikSkiniet uz pogas Atvert.
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Lietotaja valodas un valodu grupas

Jus varat izveidot un izmantot savas atpaziSanas valodas un valodu grupas papildus iepriekSdefin€tajam valodam un grupam, kas

ieklautas programma.

@® OCR valodas izveide

@ Valodu grupas izveide

OCR

Veicot dokumentam OCR, ABBYY FineReader izmanto informaciju par dokumenta valodu (51 valoda jaizvélas loga Dokuments
nolaizamaja saraksta Dokumenta valodas). Ja teksta ir parak daudz neparastu saisinajumu vai virdu, programma var tos neatpazit

valodas izveide

korekti. Sada gadijuma jus varat izveidot konkrétajam dokumentam savu atpazisanas valodu.

1. Izvélné Palidziba izvélieties Valodas redaktors...

2. Atvertaja dialoglodzina Valodas tedaktors noklikSkiniet uz Jauns..

3. Atvertaja dialoglodzina Jauna valoda vai grupa izvélieties Izveidot jaunu valodu, pamatojoties uz esoo un nolaizamaja saraksta,
kas atrodas zemak atlasiet valodu, kuru velaties lietot. NoklikSkiniet uz Labi.

4. Atvertaja dialoglodzina Valodas rekviziti noradiet jaunas OCR valodas rekvizitus.

® Valodas nosaukums — 5aja lauka jaieraksta jusu OCR valodas nosaukums.

® Avota valoda — valoda, no kuras jus veidosit savu jauno OCR valodu. (Tiek paradita valoda, kuru jus atlasijat dialoglodzina

Jauna valoda vai grupa. Ja velaties atlasit citu valodu, noklikSkiniet uz bultinas pa labi.)

@ Alfabets — uzskaita avota valodas alfabéta rakstzimes. Lai pievienotu vai aizvaktu rakstzimes, noklikskiniet quI‘

® Virdnica— vardnica, kuru ABBYY FineReader izmantos, lai veiktu jusu dokumentam OCR un parbauditu atpazito tekstu. Ir

pieejamas 5adas opcijas:

Piezime. Vardi no lietotaja vardnicas atpazitaja teksta var paradities Sados veidos: 1) tikai ar mazajiem burtiem, 2) tikai ar
lielajiem burtiem, 3) ar lielo pirmo burtu, 4) atbilstosi lietotaja vardnicai. Cetri iespéjamie veidi ir apkopoti tabula.

Nav
Netiks izmantota neviena vardnica.

Iebuveta vardnica
Tiks izmantota vardnica, kas ir ieklauta programma ABBYY FineReader.

Lietotaja vardnica

Tiks izmantota lietotaja vardnica. Lai vardnicai pievienotu vardus vai importétu esoSu lietotaja vardnicu vai teksta failu

Windows (ANSI) vai unikoda kodéjuma, noklikSkiniet uz pogas Redigét.... Vardiem teksta faila, kuru jus vélaties importeét, ir

jabut atdalitiem ar atstarp€m vai citam rakstzimém, kas nav no alfabéta.

Vatrds atbilstosi lietotaja vardnicai Iesp€jamie veidi, ka vards paradas teksta
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

® Papildu.. — atver dialoglodzinu Valodas papildu rekviziti, kur var noradit jusu valodai vairak papildu rekvizitus:

Regulara izteiksme
Jus varat izmantotregularo izteiksmi, lai izveidotu jaunu valodu.

rakstzimes, kas nav burti un kas var paradities vardu sakuma vai beigas
atseviSkas rakstzimes, kas nav burti (pieturzimes utt.)

rakstzimes, kuras ignoreét, ja tas paradas vardos

aizliegtas rakstzimes, kas nedrikst paradities tekstos, kuri rakstiti $aja valoda

visas valodas rakstzimes, kuras tiks atpazitas
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5. Tiklidz esat izveidojis savu jauno valodu, atlasiet to ka jusu dokumenta atpaziSanas valodu.

Peéc noklusejuma lietotaja valodas tiek saglabatas ABBYY FineReader dokumentu mapé. Lai mainitu So mapi, izvélieties Riki>Opcijas.

noklikskiniet uz cilnes Papildu un noradiet jaunu mapi sadala Lietotaja valodu mape.

Valodu grupas izveide

Ja jums regulari jaizmanto 1pasSa valodu kombinacija, varat St valodas sagrupet.
Izvelne Riki izvélieties Valodas redaktors...
Atvertaja dialoglodzina Valodas redaktors noklikSkiniet uz Jauns..

Atvértaja dialoglodzina Jauna valoda vai grupa izvélieties Izveidot jaunu valodu grupu un noklikskiniet uz Labi.

bl A

Atvertaja dialoglodzina Valodu grupas rekviziti ierakstiet jaunas grupas nosaukumu un izvelieties nepiecieSamas valodas.
Piezime. Ja zinat, ka jusu teksts nesaturés konkrétas rakstzimes, varat Sis t.s. aizliegtas rakstzimes skaidri noradit. Aizliegto

oy

rakstzimju noradisana var uzlabot atpaziSanas atrumu un kvalitati. Lai noraditu aizliegtas rakstzimes, dialoglodzina Valodu grupas
rekviziti noklikSkiniet uz pogas Papildu... Atvertaja dialoglodzina Valodu grupas papildu rekviziti ierakstiet aizliegtas rakstzimes

lauka Aizliegtas rakstzimes.
5. Noklikskiniet uz Labi.

Jaunizveidota grupa tiks pievienota nolaizamajam sarakstam Dokumenta valodas loga Dokuments.

Pec noklusejuma lietotaja valodas tiek saglabatas ABBYY FineReader dokumentu mapé. Lai nomainitu o mapi, izveélieties
Riki>Opcijas.., noklikskiniet uz cilnes Papildu un noradiet jaunu mapi sadala Lietotaja valodu mape.

Padoms. Ja jusu dokumentam nepiecieSama 1pasa valodu kombinacija dokumentam, varat art izvélieties nepiecieSamas valodas tiesi,
neveidojot tam grupu.

1. Nolaizamaja saraksta Dokumenta valodas izvelieties Papildu valodas..
2. Atvertaja dialoglodzina Valodas redaktors izvélieties Noradit valodas manuali.

3. Izvelieties nepiecieSsamas valodas un noklikSkiniet uz Labi.

ABBYY FineReader dokuments

ABBYY FineReader dokuments satur gan avota dokumenta attélus, gan atpazito tekstu. Vairakums programmas iestatijumu (piem.,
lietotaja atlasitas skenéSanas un OCR opcijas, téli, valodas un valodu grupas) tiek lietoti visam ABBYY FineReader dokumentam.

® ABBYY FineReader dokuments: visparigi
Sniegta informacija, ka lappuses tiek attelotas loga Dokuments un ka jus varat pielagot loga Dokuments skatu.

@ Darbs ar ABBYY FineReader dokumentiem
Sniegta informacija, ka atvert, dzest un aizvert ABBYY FineReader dokumentu, ka dokumentam pievienot attélus un ka saglabat
dokumentu vai dokumenta opcijas.

® LappuSu parnumuréSana ABBYY FineReader dokumentos

ABBYY FineReader dokuments: visparigi

Palaizot ABBYY FineReader, automatiski tiek izveidots jauns dokuments. Jus varat vai nu turpinat darbu ar So dokumentu, vai atvert
citu dokumentu. Visas dokumenta lappuses tiek attelotas logd Dokuments.

Lai skatitu lappusi, noklikSkiniet uz tas stktéla loga Dokuments vai veiciet dubultklik3ki uz tas numura. Lappuses attéls tiks paradits
loga Attéls, un atpazitais teksts tiks attélots loga Teksts.

Jus varat mainit loga Dokuments izskatu.

Lai pielagotu logu Dokuments, veiciet vienu no §im darbibam:

® Loga Dokuments apak3dala eso3aja rikjosla noklikSkiniet uz A~ un izvelng, kura atveras, atlasiet vai nu Sikte€li, vai Detalizeti.

Piezime. Lai izvéletos papildu pielagoSanas opcijas, atlasiet Pielagot...
® [zvelieties Riki>Opcijas.., noklikskiniet uz cilnes Skats un tad sadala Dokumenta logs izvelieties vai nu Siktéls, vai Detalizéti.

@ Noklikskiniet ar peles labo pogu kaut kur loga Dokuments un saidnu izvelné atlasiet Dokumenta loga skats>Siktéli vai
Dokumenta loga skats>Detalizéti.
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Darbs ar ABBYY FineReader dokumentiem

Stradajot ar ABBYY FineReader dokumentu, jus varat veikt uzskaititas darbibas.

® Jauna dokumenta izveide

@ Izvélné Fails atlasiet Jauns FineReader dokuments vai ari

i

® rikjosla loga Dokuments apaksdala noklikSkiniet uz pogas Jauns FineReader dokuments (

® Lappuses dzeSana no pasreizéja dokumenta

® Loga Dokuments atlasiet lappusi, kuru vélaties dzést, un izveln€ Lappuse atlasiet Dz€st lappusi no dokumenta vai art

® loga Dokuments noklik3kiniet ar peles labo pogu uz lappuses, kuru velaties dzest, un saiSnu izvélné atlasict Dzest lappusi no
dokumenta.
Lai izv€letos vairakas lappuses, turiet nospiestu taustinu CTRL un noklikskiniet uz nepiecieSamajam lappusem.

® Dokumenta atvérSana
PalaiZzot ABBYY FineReader, automatiski tiek izveidots jauns dokuments.
Piezime. Ja vélaties, lai ABBYY FineReader atver pedejo dokumentu, pie kura jus stradajat iepriekseja sesija, atlasiet Riki>Opcijas..,
noklikSkiniet uz cilnes Papildu un tad izvélieties Startéjot atvért pédéjo izmantoto FineReader dokumentu.

Lai atvertu dokumentu:
1. Izvélné Fails atlasiet Atvért FineReader dokumentu...

2. Atvertaja dialoglodzina Atvert dokumentu atlasiet dokumentu, kuru velaties atvert.

Piezime. Jus varat art atvert ABBYY FineReader dokumentu tieSi no Windows Explorer: noklikSkiniet ar peles labo pogu uz

11118

dokumentu mapes, kuru vélaties atvért (dokumentu mapes tiek attelotas ka ), un saisnu izvelné atlasiet Atvert ar ABBYY
FineReader. [zvélétajam dokumentam tiks palaista jauna ABBYY FineReader instance.

@ Att€lu pievienoSana pasreiz€jam dokumentam
@ Izvelné Fails atlasiet Atvert PDF failu/attélu...

@ Atvertaja dialoglodzina Atvert att€lu atlasiet attélus, kurus vélaties pievienot, un noklikSkiniet uz Atvert. zveletie attéli tiks
pievienoti dokumentam, un to kopijas tiks saglabatas dokumentu mape.

Piezime. Jus varat art pievienot attélus tieSi no Windows Explorer:

® Programma Windows Explorer atlasiet attelu failus, kurus vélaties pievienot, noklikSkiniet uz tiem ar labo peles pogu un saisSnu
izvelné atlasiet Atvett ar ABBYY FineReader.
Ja programma ABBYY FineReader jau ir palaista, izvel€tie faili tiks pievienoti pasreizéjam dokumentam. Pretéja gadijuma, kad
ABBYY FineReader tiks palaista, izv€l€tie faili bus pievienoti jaunam dokumentam.

@ Padreiz€ja dokumenta saglabiSana
1. Izvélné Fails atlasiet Saglabat FineReader dokumentu...
2. Atvertaja dialoglodzina Saglabat dokumentu noradiet sava dokumenta nosaukumu un glabasanas vietu.
Piezime. Saglabajot ABBYY FineReader dokumentu, tiks saglabati lappuses attéli, atpazitais teksts, trenétie t€li un lietotaja valodas
(ja tadas ir).

@ Padreiz€ja dokumenta aizverSana

@ Laiaizvertu pareiz€ja dokumenta lappusi, atlasiet lappusi un tad izvélné Dokuments atlasiet Aizvert pasreizejo lappusi.

@ Lai aizvértu visu dokumentu, izvelné Fails atlasiet Aizvert FineReader dokumentu.

@ Padreizeja dokumenta opciju saglabaSana
Lai saglabatu pasreizéja dokumenta opcijas faila:
1. Izvelieties Riki>Opcijas.. un noklikskiniet uz cilnes Papildu.

2. NoklikSkiniet uz pogas Saglabat opcijas...
Piezime. Lai atjaunotu noklus€juma opcijas, noklikSkiniet uz Atiestatit nokluséjumus.

3. Atvertaja dialoglodzina Saglabat opcijas noradiet sava faila nosaukumu un glabasanas vietu.

Tiks saglabatas Sadas dokumenta opcijas:
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@ opcijas, kas izvéletas dialoglodzina Opcijas (Riki>Opcijas...) cilnés Dokuments, 1. SkenéSana/atvetSana, 2. LasiSana, 3.
SaglabaSana, Skats un Papildu;

@ valodu grupas, lietotaja vardnicas un teli;
@ celS uz mapi, kura tiek glabatas lietotaja valodas un vardnicas.
Lai atjaunotu nokluséjuma iestatijumus, dialoglodzina Opcijas (Riki>Opcijas...) cilné Papildu noklikSkiniet uz pogas Atiestatit
nokluséjumus.
® Dokumenta opciju ielade
1. Izvelieties Riki>Opcijas.. un noklikskiniet uz cilnes Papildu.
2. Noklikskiniet uz pogas Ieladét opcijas...

3. Atvertaja dialoglodzina Ieladét opcijas izvélieties failu, kurs satur nepiecieSamas dokumenta opcijas (opciju failiem ir
paplasinajums *.fbt), un noklikskiniet uz Atvért.

Lappusu parnumuréesana ABBYY FineReader dokumentos

Visas lappuses ABBYY FineReader dokumenta ir numurétas. Loga Dokuments lappusu numuri ir noraditi blakus lappusu ikonam
(detalizetaja skata) vai zem lappusu siktéliem (siktelu skata).

Lai mainitu lappuses numuru, veiciet vienu no Sim darbibam:
@ atlasiet lappusi un noklikSkiniet uz tas numura vai nospiediet taustinu F2. Tad ierakstiet jaunu numuru.

® noklikSkiniet ar peles labo pogu kaut kur loga Dokuments un saiSnu izvelné atlasiet Parnumute€t lappuses.... Atvertaja
dialoglodzina Lappu$u parnumuréSana ierakstiet jaunu numuru pirmajai lappusei dokumenta un noklikskiniet uz Labi.

Lidzko lappuses numurs ir izmainits, visas lappuses loga Dokuments tiek parkartotas atbilstosi jaunajai numeracijai

Atpazisana ar trenesanu

TrenéSanas rezims tiek izmantots:
@ tckstiem ar dekorativiem fontiem
@ tekstiem ar neparastam rakstzimém (piem., matematiskiem simboliem)

@ licliem (vairak par simts lappusém) dokumentiem ar zemu drukas kvalitati

[zmantojiet tren€Sanas rezimu fikai, ja ir kads no minétajiem iemesliem. Pretéja gadijuma jus varat iegtit nelielu atpaziSanas kvalitates
uzlabojumu, bet iztérétais laiks un pules, visticamak, neatsvérs ieguvumus. Noradijumus par trenéSanas rezima iespéjosanu skatiet téma

Papira dokumenta ir dekorativi (nestandarta) fonti.

@ Lictotaja t€lu trenéSana
Sniegti noradijumi lietotaja téla trenéSanai un papildinformacija par rakstzimju un ligaturu trenéSanu.

@ Lictotaja téla atlasiSana
Sniegti noradijumi lietotaja t€la atlasei un dazi papildu padomi, ka izdarit pareizo izveli.

@ Lictotaja téla redigésana
Sniegti noradijumi par rakstzimju skatiSanu lietotaja t€la un fontu efektu mainiSanu

Lietotaja telu trenéSana

Izvelieties Riki>Opcijas.. un noklikSkiniet uz cilnes 2. Lasisana.

Sadala TrenéSana izvelicties Treneét lietotaja telu.

Noklikskiniet uz pogas T€lu redaktors...

Atvértaja dialoglodzina T€lu redaktors noklikskiniet uz Jauns..

Dialoglodzina Téla izveide ievadiet nosaukumu jusu jaunajam télam un noklikSkiniet uz Labi.

Aizveriet dialoglodzinus Telu redaktors un Opcijas, katra noklikskinot uz pogas Aizvert.

NN W R o =

Rikjosla, kas atrodas loga Att€ls augsdala, noklikSkiniet uz Lasit.
Tagad, ja ABBYY FineReader sastaps nezinamu rakstzimi, paradisies dialoglodzin3 T€la tren€Sana, kura bus attélota nezinama
rakstzime.
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Télz trenésana @

Aktivais tEls:  Ci\Users\Admin, Admin-PC\AppData\LocalTempiUntitled 111.ptn

U.

Ja ramis aptver tikai rakstzZimes vai blakus esofo rakstzimju dalu,
parvietojiet t3 apmales, izmantojot peli vai pogas:

“Tevadiet rakstzimi, ko aptver ramis: Iil EI

Efekt
[ Treknraksts [ Augéraksts
[ shipraksts [ Apakéraksts

Atpaka ’ Izlaist ]’ AizvErt ]

8. Apgustiet jaunas rakstzimes un ligaturas.
Ligatra ir divu vai tris "salimétu" rakstzimju kombinacija, pieméram, fi, fl, fi utt. Sis rakstzimes ir grati atdalit, jo tas ir "salimétas"
drukasanas laika. Faktiski labakus rezultatus var saniegt, apstradajot tas ka atseviSkas kopa saliktas rakstzimes.
Piezime. Ja jusu teksta ir vardi, kas drukati treknraksta, slipraksta, augSraksta vai apakSraksta, un jus velaties saglabat Sos fontu
efektus atpazitaja teksta, izvélieties atbilstosas opcijas sadala Efekti.
Ja velaties atgriezties uz ieprieks trenéto rakstzimi, noklikSkiniet uz pogas Atpakal. Ramis parleks uz iepriek$€jo atraSanas vietu un
pedeja trenéta atbilstiba kombinacijai "rakstzimes attéls—tastaturas rakstzime" tiks iznemta no t€la. Poga Atpakal darbojas tikai
viena varda ietvaros.

Svarigi!

@ Jus varat trenét sistému tikai valodas alfabéta esoSo rakstzimju lasiSanai. Ja vélaties trenét programmu ABBYY FineReader lasit
rakstzimes, kuras nevar ievadit ar tastattru, izmantojiet divu rakstzimju kombinaciju, lai noraditu Sis neeksist€josas rakstzimes, vai

kopéjiet nepiecieSamo rakstzimi no dialoglodzina Rakstzimes ievieto§ana (lai atvértu dialoglodzinu, noklikskiniet uz ).

@ Katrs téls var saturét lidz 1000 jaunam rakstzimeém. Tomer izvairieties no parak daudzu ligataru veidoSanas, jo tas var pazeminat
OCR kvalitati.

Lietotaja tela atlasiSana
Lai uzlabotu OCR kvalitati ABBYY FineReader lauj izmantot telus.
1. Izvelné Riki izvelieties T€lu redaktors...

2. Atvertaja dialoglodzina T€lu redaktors saraksta ar pieejamajiem teliem izvélieties nepiecieSamo telu un noklikSkiniet uz Iestatit ka
aktivu.

Izmantojot télus, ludzu, nemiet vera:

1. ABBYY FineReader neatkir atseviSkas rakstzimes, kas parasti tomer ir atSkirigas. Sadas rakstzimes attélojuma tiek atpazitas ka viena
veida rakstzime. Pieméram, taisnas ('), kreisas (‘) un labas () pédinas tiks saglabatas téla ka viena rakstzime (taisnas pédinas). Tas
nozime, ka kreisas un labas pédinas nekad netiks izmantotas atpazitaja teksta, pat ja meginasit tas trenét.

2. Attelojot dazas rakstzimes, ABBYY FineReader palausies uz apkart€jo kontekstu, lai izvel€tos atbilstoSo tastaturas rakstzimi.
Pieméram, maza apla attéls tiks atpazits ka burts O, ja tam apkart bus burti, un ka skaitlis 0, ja apkart bus cipari.

3. Telu var lietot tikai tadiem dokumentiem, kuriem ir tads pats fonts, fonta lielums un izSkirtspéja ka dokumentam, kurs tika
izmantots t€la veidoSanai.

4. Tomer jus varat izmantot savu t€lu citiem FineReader dokumentiem, ja saglabajat pasreizéja dokumenta opcijas faila.

Kad ir nepiecieSams atpazit tekstus, kas ir cita fonta, atspejojiet lietotaja télu, izvéloties Riki>Opcijas..>2. Lasi§ana un opciju
Nelietot lietotaja telus.

. - - v =
Lietotaja téla redigesana
Jus varat rediget savu jaunizveidoto télu pirms OCR procesa palaiSanas. Nepareizi trenéts téls var pazeminat OCR kvalitati. Telam
vajadzetu saturét tikai veselas rakstzimes vai ligaturas. Rakstzimes ar robainam malam un rakstzimes, kas skaidri neatbilst burtiem, tela
nevajadzetu atstat.

1. Izvélné Riki izvélieties T€lu redaktors...

2. Atvértaja dialoglodzina T€lu redaktors izvélieties nepieciesamo télu un noklikskiniet uz pogas Redigét..
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3. Atvertaja dialoglodzina Lietotaja téls izvélicties rakstzimi, kuru velaties redigét, un noklikSkiniet uz pogas Rekviziti..
Atvertaja dialoglodzina ierakstiet atlasitajai rakstzimei atbilsto3o burtu un izvélieties nepiecieSamo fonta efektu (sliprakstu,
treknrakstu, augSrakstu vai apakSrakstu).

Lai dzeéstu nepareizi tren€tas rakstzimes, atlasiet rakstzimes, kuras vélaties dzest, un noklikSkiniet uz pogas Dzést.

ABBYY FineReader automatizetie uzdevumi

Loti biezi dokumentu apstrade programma ABBYY FineReader sastav no vairakiem rutinas uzdevumiem, pieméram, skenéSanas, OCR
un rezultatu saglabasanas noteikta formatd. ABBYY FineReader piedava rikus rutinas uzdevumu automatizeésanai.

Automatizets uzdevums— secigu darbibu kopums, kura katra darbiba atbild par konkrétu apstrades rutinu. Programma ABBYY
FineReader jau ir ieklauti vairaki automatizétie uzdevumi, kuri ir gatavi lietoSanai un nav nepiecieSams veikt papildu
iestatijumus.Automatizétos uzdevumus var palaist no loga Atrie uzdevumi (ja logs nav redzams, izvélnu josla noklikSkiniet uz Atrie
uzdevumi).

Jus varat izmantot Automatizacijas vedni, lai izveidotu savam vajadzibam atbilstoSus automatizetos uzdevumus.

® Automatizéta uzdevuma izpilde
@ Automatizétu uzdevumu parvaldiba
@ Piclagoti automatizeétie uzdevumi

@® Automatizéta uzdevuma izveide

Automatizéta uzdevuma palaisana

Palaizot automatizétu uzdevumu ABBYY FineReader, tiek lietotas opcijas, kas atlasitas dialoglodzina Opcijas (Riki>Opcijas...).
Lai palaistu automatiz€tu uzdevumu, veiciet vienu no sim darbibam:

@ Loga Atrie uzdevumi noklik3kiniet uz jusu vajadzibam atbilstosaka automatizéta uzdevuma.

Padoms. Ja logs nav redzams, izvélnu josla noklikskiniet uz Atrie uzdevumi.

@ Atlasiet Riki>Automatiz€éts uzdevums un tad izvélieties jusu vajadzibam atbilstosako iebuvéto vai lietotaja izveidoto automatisko
uzdevumu.

Palaizot automatizeto uzdevumu, tiek paradits uzdevuma progresa logs, kura redzama progresa josla, uzdevuma darbibas, padomi un
bridinajumi.
Scan to PDF 373 pabeigti.

Izkartojuma analize: analizétas 6 lappuses, atlikusas 10 lappuses

w 0w =

[ AttElu atvEréana: atvértas 16 lappuses
f_] Izkartojuma analize: analizétas 6 lappuses, atlikugas 10 lappuses
|5 saglabat attElus

Automatizéto uzdevumu parvaldiba

Automatizacijas vaditajs lauj palaist, veidot un modificét automatizetos uzdevumus, ka art dzést lietotdja izveidotus automatiz€tos
uzdevumus, kurus jus vairs nelietojat.

Lai atvértu automatizacijas vaditaju, veiciet vienu no Sim darbibam:

@ Atlasiet Riki>Automatiz€ts uzdevums un tad izvélieties vienumu Automatizicijas vaditajs...
® nospiediet CTRL+T

Dialoglodzina Automatizacijas vaditajs ir saraksts ar piecjamajiem automatizetajiem uzdevumiem.

® Programma ABBYY FineReader ieklautie uzdevumi ir atzimeti ar A
Sos uzdevumus nevar dzeést vai modificét. Tacu jus varat izveidot uzdevuma kopiju un tad veikt taja vajadzigas izmainas.

@ Lictotdja izveidotie pielagotie uzdevumi ir atzimeéti ar 87 .
Lai pardeéveétu pielagotu uzdevumu, noklikskiniet ar peles labo pogu uz uzdevuma un isinajumizveélne izvelieties Padévet...
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® Uzdevumi, kuri kada iemesla de] nevar tikt palaisti jusu datora, ir atziméti ar o,
Lai nosutitu atpazito tekstu uz citu lietojumprogrammu, tai ir jabut instalétai jusu datora. Ja automatizétais uzdevums ir iestatits
sutit atpazito tekstu uz lietojumprogrammu, kura nav instaléta jusu sistéma, tas netiks palaists un neparadisies izvelné
Riki>Automatizéts uzdevums.

Izmantojiet pogas Automatizacijas vaditaja rikjosla, lai veidotu, modificétu, dzéstu vai palaistu automatizetos uzdevumus.

Automatizacijas vaditdjs @
2 Jauns v & Modificet [[Kopet X Dzest [ Lzpildit
Uzdevuma nosaukums: Priekéskatijums: Scan to Word_Check_Speling_...
<A Parverst fotoattelu Microsoft Word formata 1. = Skent attElus
<A P5rvErst PDFfattélus Microsoft Word formsts 2. @) saglabat attelus
B Scan to POF 3. T Analizét izkartojumu
=22 Scan to Word_Ched:_Speling_Send B Lo dok
A Skenét uz attEla failu . 4 SR TEn
/M Skenst uz Microsoft Excel 5. | Pérbaudit rezultstus
<A Skengt uz Microsoft Word 6. [ Saglabat lappuses
<A Sken&t uz POF failu 7. |23 satitlappuses uz

Vairdk par automatiz&tajiem uzdevurmiem. .. [ Izpildit ][ AizvErt ]

Lai palaistu automatizetu uzdevumu, izvélieties uzdevumu dialoglodzina Automatizacijas vaditajs un rikjosla noklikskiniet uz [ vai
vai dialoglodzina apaksa noklikSkiniet uz pogas Izpildit.

Automatizeta uzdevuma izveide

1. Palaidiet riku Automatizacijas vaditajs (izvelieties Riki>Automatiz€ts uzdevums>Automatizacijas vaditajs).
2. Dialoglodzina Automatizacijas vaditajs, kurS atveras, rikjosla noklikskiniet uz pogas Jauns.

3. Dialoglodzina Automatizacijas vednis saraksta ar pieejamajam darbibam, kas atrodas kreisas puses ruti, noklikskiniet uz darbibas.
Izveleta darbiba tiks paradita labas puses ruti.

& Automatizacijas vednis 7 ]==]

Scan to Word_Check_Speling_Send
. = Skent attElus

8. darbiba
MNoklikékiniet uz Pabeigt, lai
pabeigtu uzdevumu, vai:
[l Sadlabst lappuses cits

formats "I'[FFr krisu, LZW saspiefana (™ tif; = tiff) ~ | Mainit...
Papildu darbibas: Veicot saglabaganu, prasit izvades faila nosaukumu,

(=]

. Lj Saglabat attElus

(o]

. T Analiz&t izksr tojumu
|} Sitit lappuses pa e-pastu AnalizEt izkartojumu automatiski, pEc tam apgabalus piels.., Mainit...
[8) saalabat attElus cita formats

4. [5] Lasit dokumentu
&Y sotit attElus pa e-pastu

(2 Sadlab5t FineReader 5. & Parbaudit rezultatus
dofumenty Parbaudit pareizrakstbu, Mainit...

. [l Saglabst lappuses

=

’Microsc-ﬂ. Word dokuments (*.doc) v] Mainit. ..
Veicot saglabasanu, prasit izvades faila nosaukumu

wl

. 23, sitit lappuses uz

Sotit uz: ’Nosuﬁéanas vednis Y]

[ pabeigt | [ At |

4. NoklikSkiniet uz Mainit.., ja vélaties mainit darbibas rekvizitus.
Noklikskiniet uz Dzest, ja vélaties dzest darbibu no jusu automatizéta uzdevuma.
Pieejamo darbibu izvéle ir atkariga no ta, kuras darbibas jus atlastjat ieprieks. Tapéc ne katru darbibu var dzest atseviSki. Pieméram,
ja automatizetajam uzdevumam pievienojat darbibu Lasit dokumentu, nevar dzést darbibu Analizét izkartojumu. Tomer jus varat
izmantot pogu << Atpakal, lai atritinatu automatizeto uzdevumu.

5. Kad jusu automatizetajam uzdevumam esat pievienojis visas nepiecieSamas darbibas un izvelgjies to rekvizitus, noklikSkiniet uz
Pabeigt.
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Pielagoti automatizetie uzdevumi

Jus varat izveidot pats savus automatizetos uzdevumus, kas atbilst jusu dokumentu apstrades prastbam. Automatizétajiem uzdevumiem
varat pievienot vairak darbibu, neka ir ieklauts ABBYY FineReader automatizétajos uzdevumos. Darbibu kartibai jusu pielagotajos
automatizejos uzdevumos vajadzetu atbilst dokumentu apstrades posmiem programma ABBYY FineReader. Darbibas, kuras attéli tiek
ieguti, nolasiti un saglabati, ir obligatas, bet darbibas, kuras tiek analizets izkartojums vai tiek parbauditi rezultati, nav obligatas.

Katra darbiba atlasiet vienu no pieejamajam operacijam.

1.

Atté€lu iegtSana
St vienmer ir pirma darbiba automatizéta uzdevuma. Saja darbiba ABBYY FineReader iegust attélus apstradei.
[zvélieties vienu no dokumentu attélu iegtiSanas veidiem:

® Skenét att€lus
ABBYY FineReader izmanto pasreiz€ja dokumenta iestatijumus, lai skenétu att€lus.

@ Atvert attélus
Noradiet celu uz mapi, kura ABBYY FineReader jamekIe atteli.

@ Atvért FineReader dokumentu
Noradiet ABBYY FineReader dokumentu, kura att€lus izmantot.
Piezime

@ Ja automatiz€tais uzdevums ir programmets, lai pievienotu attélus ABBYY FineReader dokumentam, kura jau ir citi attél,
ABBYY FineReader apstradas tikai jaunos attélus. Ja jaunu dokumentu izveido automatizetais uzdevums, tiks apstradati visi
$aja dokumenta esosie atteli.

@ Ja automatizetais uzdevums ir programmets, lai apstradatu ABBYY FineReader dokumentu, kura ir jau nolasiti attéli (piem.,
attéli, kuriem ir veikta OCR) un attéli, kuru izkartojums jau ir izanalizets un apgabali uzzimeti, ABBYY FineReader neaiztiks
nolasitos attélus, bet veiks OCR tiem atteliem, kam ir uzziméti apgabali.

Izkartojuma analiz€Sana
St nav obligata darbiba, taja jis varat iestatit, ki izmantot apgabalu veidnes.

® Icladet apgabalu veidni
Noradiet celu uz apgabalu veidnes failu, kuru izmantot.

® Analizét izkartojumu
Kad ABBYY FineReader ir ieguvusi att€lus, ta analiz€ tos un zimé nepiecieSamos apgabalus. Ja v€laties apgabalus zimét manuali,
izvélieties opciju Zimét apgabalus manuali.

OCR
Saja darbiba ABBYY FineReader attéliem veic OCR.

@ Lasit dokumentu
ABBYY FineReader izmanto pasreizéja dokumenta iestatijumus, lai attéliem veiktu OCR.

Rezultitu parbaude
Si nav obligata darbiba, taja jus varat parbaudit atpazito tekstu.

® Parbaudit rezultatus
Izvelieties, ka parbaudit atpazito dokumentu.

LappusSu saglabasana
Saja darbiba ABBYY FineReader saglaba tekstu faila vai sita to uz jusu izvélétu lietojumprogrammu. Automatizétaja uzdevuma var
but vairakas saglabasanas darbibas.

@ Saglabat lappuses
Uzrakstiet jusu faila nosaukumu, izvélieties saglabasanas formatu un noradiet saglabasanas mapi. Seit jus varat ari izvéléties
dazas papildu opcijas.
Piezime. Atziméjiet rutinu Izveidot apak§mapi ar laikspiedolu, ja vélaties, lai ABBYY FineReader izveidotu jaunu apakSmapi
ikreiz, kad palaiZat S0 uzdevumu. St opcija noder, ja nevélaties noradit mapi manuali ikreiz, kad palaizat uzdevumu.,

Saglabat lappuses cita formata
Izvelieties vajadzigo formatu no nolaizama saraksta.
Jus varat ari noradit jusu faila nosaukumu, atraSanas vietu un opcijas.

Automatizéta uzdevuma papildu darbibas lauj jums nosutit atpazito tekstu uz citu lietojumprogrammu, pievienot ieguito attélu vai
atpazito tekstu e—pasta zinojumam, ka art saglabat ABBYY FineReader dokumentu.

@ Sutit lappuses uz citu lietojumprogrammu
Izmantojiet SaglabaSanas vedni vai izvélieties vélamo lietojumprogrammu no nolaizama saraksta.
Izveletaja lietojumprogramma tiks izveidots jauns dokuments, un atpazitais teksts tiks ievietots $aja dokumenta.

@ Satit lappuses pa e-pastu
Izvelieties vajadzigo faila formatu no nolaizama saraksta.

51



ABBYY FineReader 9.0 Lietotaja rokasgramatu

Seit jiis varat ari izvéléties daZas papildu opcijas. Atpazitais teksts tiks saglabats jlisu izvelétaja formata un pievienots e-pasta
zinojumam.

@ Saglabat attelus
Izvéelieties vajadzigo faila formatu no nolaizama saraksta.
Jus varat art noradit nosaukumu jusu failam, izveléties saglabasanas formatu un saglabasanas mapi.
Piezime. Lai saglabatu visus attelus atseviSka faila, izvélieties Saglabat ka vienu daudzlapu att€lu failu (tikai TIFF un PDF
formatiem).

@ Sutit attélus pa e-pastu
Izvelieties vajadzigo faila formatu no nolaizama saraksta.
Jus varat ari noradit nosaukumu jusu failam, izvel€ties saglabasanas formatu un saglabasanas mapi. Attéli tiks saglabati jusu
izveletaja formata un pievienoti e-pasta zinojumam.

@ Saglabat FineReader dokumentu
Noradiet mapi, kura saglabat ABBYY FineReader dokumentu.

Grupas darbs lokalaja tikla

ABBYY FineReader 9.0 nodrosina dokumentu apstrades rikus un iespéjas lokalaja tikla.
® Viena ABBYY FineReader dokumenta apstrade vairakos lokala tikla datoros

@ Viena lietotaja valodu un vardnicu izmantoSana vairakos datoros

Viena ABBYY FineReader dokumenta apstrade vairakos lokala
tikla datoros

Ja programma ABBYY FineReader tiek lietota lokalaja tikla, tad darbstacijas ir pieejami visi Sis programmas riki un iespéjas.
Ja ABBYY FineReader dokuments vienlaikus ir jalieto vairakos lokala tikla datoros, ir jaievéro $adi priekSnoteikumi:

@ Katra datord ir jabut instalétai atseviSkai programmas ABBYY FineReader 9.0 kopijai.
@ Visiem lietotajiem ir jabut pilnas piekluves tiestbam ABBYY FineReader dokumentam.

@ Irjanodrosina, lai katrs lietotajs var dokumentam pievienot lappuses un modificét tas. Ja lietotajs pievieno jaunas lappuses un
palaiZ tam OCR procesu, programma visu dokumentu apstrada vélreiz. Dokumenta apstrades laika:

@ redigeSanas riki loga Teksts nav pieejami;
® lappusém loga Teksts ir peleks fons;

@ lictotaji teksta var tikai parbaudit pareizrakstibu un labot kludas.
Péc tam, kad lappuses fona krasa ir kluvusi balta, visi riki loga Teksts klust picejami.

® Dokumenta lappuse, kuru apstrada viens lietotajs, ir blokéta citiem lietotajiem.

® 1ogi Dokuments lappuses statusus var parraudzit. Saja loga var skatit, kura datora lappuse ir atvérta un kurs lietotajs to ir atveris,
ka ari to, vai lappuse ir atpazita vai redigéta utt. Lai skatitu statusus, parslédzieties uz Detalizéto skatu.

@ ABBYY FineReader dokumenta izmantotajiem fontiem ir jabut instalétiem katra datora. Pret€ja gadijuma atpazitais teksts,
iespéjams, tiks radits nepareizi.

Viena lietotaja valodu un vardnicu izmantosana vairakos
datoros

Programma ABBYY FineReader 9.0 vairaki lietotaji vienlaikus var izmantot viena lietotaja valodas un vardnicas. Vairaki lietotaji,
izmantojot lokalo tiklu, var ari pievienot vardus viena lietotaja vardnicam, pieméram, parbaudot atpazito tekstu.

Lai viena lietotaja valodas un vardnicas padaritu pieejamas daudziem lietotajiem, rikojieties Sadi:
1. Izveidojiet vai atverietABBYY FineReader dokumentu un atlasiet vajadzigas skenéSanas un OCR opcijas.

2. Pirms lietotaja valodas izveidoSanas noradiet mapi, kura lietotaja valodas un vardnicas ir jaglaba. Ta var but lokala mape vai tikla
mape. Péc nokluséjuma lietotaja valodas un vardnicas tiek glabatas ABBYY FineReader dokumentu mape.

Lai noraditu kratuves atra§anis vietu lietotaja valodam, rikojieties 3adi:

@ atlasiet Riki>Opcijas..., noklikskiniet uz cilnes Papildu un sadala Lietotaja valodu mape noradiet celu uz mapi.

Lai noraditu kratuves atraSanas vietu lietotaja vardnicam, rikojieties 3adi:

@ atlasiet Riki>Opcijas..., noklikskiniet uz cilnes Papildu un péc tam uz pogas Pareizrakstibas parbauditaja iestatijumi..;
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@ atvertaja dialoglodzina Pareizrakstibas parbauditaja iestatijumi noklikskiniet uz pogas Parlakot.. un atrodiet mapi, kuru
velaties izmatot.

Saglabajiet ABBYY FineReader dokumenta opcijas *fbt faila.

4. Lietotajiem, kuri velas stradat ar valodam un vardnicam, kas tiek glabatas minétaja mapé, veidojot jaunu ABBYY FineReader
dokumentu no 8 “fbt faila ir jaieladé dokumenta opcijas. Tadejadi visiem lietotajiem tiks noradits viens mapes celS.

Svarigi! Lietotajiem ir nepiecieSamas lasiSanas un rakstiSanas atlaujas tai mapei, kura glabajas lietotaja valodas un
vardnicas.

Pieejamo lietotaja valodu sarakstu varat skatit dialoglodzina Valodas redaktors (atlasiet Riki>Valodas redaktors... un ritiniet uz
Lietotaja valodas).

Kad viena lietotaja valodu izmanto vairaki lietotaji, ta ir pieejama "tikai lasama" rezima. Tas nozimé, ka lietotaji nevar mainit lietotaja
valodas rekvizitus. Tomer lietotaja vardnica, kas tiek izmantota vairakos lokala tikla datoros, var pievienot un dzeést vardus.

Kad lietotajs vardnica pievieno vardus vai redige to, citiem lietotajiem vardnica tiek blokéta. Kad izmainas ir veiktas, tas kltst pieejamas
citiem lietotajiem, un vini var pieklut Sai valodas kratuves mapei.
Lai vardnicu atjauninatu, rikojieties Sadi:

@ veicot pareizrakstibas parbaudi (Riki>Parbaudit pareizrakstibu...), dialoglodzina Pareizrakstibas parbaude noklikSkiniet uz pogas
Pievienot...
vai

@ dialoglodzina Vardnicas izv€le (Riki>Skatit vardnicas..) noklikSkiniet uz jebkuras pogas.

ABBYY Hot Folder & Scheduling

(Tikai izdevumos ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition un ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)

Programma ABBYY FineReader ir ieklauts ABBYY Hot Folder & Scheduling — planoSanas lidzeklis, kas lauj izvéleties mapi ar atteliem
un iestatit laiku, kad ABBYY FineReader jaapstrada Saja mapé esosie attéli. Pieméram, jus varat likt datoram veikt att€lu atpaziSanu pa
nakti.

Lai attelus mapé varétu apstradat automatiski, ir jaizveido apstrades uzdevums $ai mapei, noradot attélu atvérSanas, OCR un
saglabaanas opcijas. Jums ir art janorada, cik bieZi ABBYY FineReader parbaudit, vai mapé nav jaunu attélu (regulari vai tikai vienreiz),
un jaiestata uzdevuma saksanas laiks.

Svarigi!

Uzdevuma sakSanas bridi ir nepiecieSams, lai jusu dators butu ieslégts un jus butu pieteicies.

® ABBYY Hot Folder & Scheduling instaléSana un startéSana

® Galvenais logs

® Uzdevuma izveide
® Rezultatu Zurnals
@ Papildiespéjas

ABBYY Hot Folder & Scheduling instaléSana un startésana

Peéc noklusejuma ABBYY Hot Folder & Scheduling tiek instaléts jusu datora kopa ar ABBYY FineReader 9.0. Ja pielagotas instalacijas
laika izvelgjaties neinstalét ABBYY Hot Folder & Scheduling, jus varat instalét o lietojumprogrammu Sadi:

Windows uzdevumjosla noklikskiniet uz Sakt un izvelieties Iestatijumi>Vadibas panelis.

Vadibas panela loga veiciet dubultklikSki uz ikonas Pievienot vai nonemt programmas.

Pa3reiz instaleto programmu saraksta izvélieties ABBYY FineReader 9.0 un noklikSkiniet uz Mainit.
Dialoglodzina Pielagota iestatiSana izvelieties ABBYY Hot Folder & Scheduling.

DA R

Izpildiet uzstadiSanas programma sniegtos noradjumus.

ABBYY Hot Folder & Scheduling palai3ana

Lai palaistu ABBYY Hot Folder & Scheduling, veiciet vienu no $im darbibam:

@ Atlasiet Sakt>Programmas>ABBYY FineReader 9.0 un tad izvélieties ABBYY Hot Folder & Scheduling.
® ABBYY FineReader 9.0 galvenaja loga izvélieties Riki>Karsta mape un planosana....

® Windows uzdevumjosla veiciet dubultklikski uz ikonas ABBYY Hot Folder & Scheduling (5t ikona paradisies, iestatot vismaz vienu
karsto mapi).
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Galve

Palaizot ABBYY Hot Folder & Scheduling, tiek atverts galvenais logs. [zmantojiet rikjoslas pogas, lai iestatitu, kopétu, dz€stu un saktu

nais logs

mapes apstrades uzdevumus. Jus varat ari skatit detalizétas atskaites par katru mapi.

[EL ABBYY Hot Folder & Scheduling == ]
= Jauns  » 2 Modificet [EZ|Kopét X Dzést | [ Palaist [E] Skatit zurnalu | (8 Opcijas
Karstd mape Pilns cels Statuss Makamas izpildes laiks
[ Downloads C\Users\ Admin.Admin-PC\Downloads  «f Pabeigts
Public C:\Users\Public Notiek attelu meklggana..| |
= Documents CAPICTURES\Demo'\Ukrainian leplanots 15.12.2007
= My CAPICTURES B Apturéts

Lai izveidotu jaunu uzdevumuy, rikjosla noklikSkiniet uz pogas Jauns. ABBYY Hot Folder & Scheduling vednis palidzes jums iestatit

karsto mapi.
Piezime. Péc nokluséjuma uzdevumu faili tiek glabati mapé %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\9.00 (Microsoft Windows Vista — %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).

ABBYY Hot Folder & Scheduling galvenaja loga ir paradits iestatiSanas uzdevumu saraksts. Katram uzdevumam tiek paradits pilns cel3
uz attiecigo karsto mapi, uzdevuma pasreizgjais statuss un planotais apstrades laiks.
Uzdevumiem var but $adi statusi:

Statuss Apraksts

[= Darbojas Attéli mapé tiek apstradati.

Tl Notiek gaidiSana Tiek gaidita iepriekSeja uzdevuma pabeigSana.

Tiek planots Jus izveléjaties parbaudit karsto mapi tikai vienreiz sakSanas laika. SakSanas laiks ir
noradits kolonna Nakamas izpildes laiks.

Notiek uzmaniSana || ABBYY FineReader apstradas att€lus 5aja mapé, tiklidz tie paradisies.

[ | Apturéts Lietotajs ir apturé€jis apstradi.

of Pabeigts Attélu apstrade §aja mape ir pabeigta.

%] Klada Apstradajot attélus 522 mape, radas kluda. ABBYY FineReader nepabeidza apstrades
uzdevumus. Lai noskaidrotu kludas céloni, atlasiet kludaino mapi un rikjosla
noklikSkiniet uz pogas Skatit Zurnilu.

Uzdevuma izveide
ABBYY Hot Folder & Scheduling vednis palidzés jums iestatit karsto mapi.

Lai iestatitu

uzdevumu:

1. Galvenaja loga noklikSkiniet uz pogas Jauns. Atveértaja dialoglodzina Karsta mape — 1. darbiba no 3: att€lu atvérSana izveélieties
mapi, kuru parraudzit, un noradiet, cik biezi ABBYY FineReader parbaudit So mapi.

® NolaiZzamaja saraksta dialoglodzina augSdala atlasiet $adas iespéjas:

Atvert att€lus no mapes, ja velaties, lai ABBYY FineReader apstradatu attélus no lokalas vai tikla mapes.

Atveért att€lus no FTP mapes, ja vélaties, lai ABBYY FineReader apstradatu attélus no FTP servera mapes. Ievadiet FTP
pieteikumvardu un paroli, ja serveris pieprasa autorizaciju. Pretéja gadijuma izvelieties opciju Anonima pieteik$anas, lai

izmantotu anonimu savienojumu.

Atvert att€lus no Outlook pastkastes mapes, ja vélaties apstradat att€lus no pastkastes mapes.

@ Sadala Laika iestatijumi:

® Sakuma laika vienreiz parbaudit mapi, lai apstradatu tikai tos attélus, kas mapé bus pieejami, sakoties planotajam
uzdevumam. Atteli, kuri 52ja mapé tiks ievietoti velak, netiks apstradati.
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4.

® Nepartraukti uzmanit mapi, vai taja netiek ievietoti attéli, lai parraudzitu mapi un apstradatu jaunos failus, kad tie
paradas. ABBYY FineReader parbaudis, vai mapé nav jaunu attélu, ik péc 60 sekundém.

® Lauka SakSanas laiks izvélieties laiku, kad ABBYY FineReader ir jasak mapes attélu apstrade. Atlasiet Atlikt, ja vélaties
uzdevumu atlikt.

@ Sadala Apstradato att€lu iestatijumi noradiet, vai ABBYY FineReader vajadzetu izdzeést attélus no karstas mapes péc to
sekmigas apstrades.

Noklikskiniet uz Talak. Atvertaja dialoglodzina Karsta mape — 2. darbiba no 3: visu att€lu lasi§ana izvélieties atpaziSanas valodu
un atpazisanas rezimu.

@ Nolaizamaja saraksta AtpaziSanas valoda izvélieties valodu, kas atbilst tekstu valodai attélos.
Piezime. Jus varat izvelieties vairak par vienu valodu.

@ Javelaties attéliem lietot apgabalu veidni, lauka Izmantot apgabala veidni noradiet celu uz vajadzigo apgabalu veidnes failu.
@ Sadala PaziSanas reZims atlasiet vai nu

® Detalizéti (5aja reZima ABBYY FineReader nolasts pat sliktas kvalitates attelus), vai

@ Atri (ieteicams tikai labas kvalitates attéliem).

@ Sadala Hipersaites atlasiet opciju Iezimet hipersaites, ja velaties, lai noteiktas hipersaites atpazitaja teksta tiktu iezimeétas, un
atlasiet krasu lauka Krasa.

NoklikSkiniet uz Talak. Atvertaja dialoglodzina Karsta mape — 3. darbiba no 3: dokumenta saglabasana noradiet, kur un kada
formata saglabat atpazito tekstu.

@ Sadala Noradiet izvades mapi noradiet celu uz mapi, kura tiks saglabati atpaziSanas rezultati.
@ Saglabasanas opciju sadala atlasiet Sadas iespé€jas:

® Nolaizamaja saraksta Saglabat ka tipu izvelieties, kura formata vélaties saglabat rezultatus.
Padoms. Jus varat saglabat atpazito tekstu vairakas reizes, ja jums rezultati ir nepiecieSami vairakos formatos. Nolaizamaja
saraksta Saglabat ka tipu izvélieties (Atlasit vairakus formatus) un atvertaja dialoglodzina atlasiet nepiecieSamos
formatus.

@ Nolaizamaja saraksta Faila opcijas atlasiet:
— Katrai lappusei izveidot atseviSku failu, lai saglabatu katru lappusi atseviska faila.
— Nosaukt failus ka avota att€lus, lai saglabatu katru lappusi atseviska faila ar tadu pasu nosaukumu ka sakotnéjam
att€lam.
— Izveidot jaunu failu, sakot ar katru tuk3u lappusi, lai lappuses veidotu grupu kopu, kura katra grupa beidzas ar tuksu
lappusi. Lappuses no dazadam grupam tiek saglabatas atSkirigos failos ar failu nosaukumiem, kas balstiti uz lietotaja
ievaditu nosaukumu ar tam pievienotu raditaju (-1, -2, -3 utt.).
- Izveidot vienu failu visam lappus€m, lai saglabatu visas lappuses viena faila.

® Lauka Faila nosaukums noradiet nosaukumu failam, kura atpazitais teksts tiks saglabats.
Piezime. Dialoglodzina Karsta mape — 3. datbiba no 3: dokumenta saglaba$ana pieejama opciju kopa ir atkariga no 1. darbiba
iestatitas opcijas Laika iestatjumi.

@ Atlasiet Saglabat dokumentu, ja vélaties saglabat izveidoto ABBYY FineReader dokumentu.
Piezime, Opcija Saglabat dokumentu nav pieejama, ja 1. darbiba izvélgjaties Nepartraukti uzmanit mapi, vai taja netiek ievietoti
atteli.

Noklikskiniet uz Beigt.
lestatiSanas uzdevums tiks paradits ABBYY Hot Folder & Schedulinggalvenaja loga.

Péc noklusejuma uzdevumu faili tiek glabati mapé %Userprofile%\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\9.00
(Microsoft Windows Vista — %Usetprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).
Svarigi! Uzdevuma sak3anas bridi ir nepiecieSams, lai jusu dators butu ieslégts un jus butu pieteicies.

Rezultatu zurnals

Programma ABBYY FineReader att€lus karstaja mapé€ apstrada automatiski, balstoties uz jusu izveidotajiem iestatijumiem. Savukart
ABBYY Hot Folder & Scheduling visas darbibas detalizeti fiks€ Zurnala.

Lai skatitu Zurnalu:

L.
2.

ABBYY Hot Folder & Scheduling galvenaja loga atlasiet uzdevumu, kuru vélaties apskatit.

Noklikskiniet rikjosla uz pogas Skatit Zurnalu.

Zurnalfaila ir $ada informacija:
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@ uzdevuma nosaukums un ta iestatijumi;
® kludas un bridinajumi (ja tadi ir);

@ statistikas dati (apstradato lappusu skaits, kludu un bridinajumu skaits, neskaidri atpazito rakstzimju skaits).

Papildu opcijas
Dialoglodzina Opcijas jus varat izveélieties dazas papildu opcijas programmai ABBYY Hot Folder & Scheduling.
ABBYY Hot Folder & Scheduling rikjosla noklikskiniet uz pogas Opcijas un dialoglodzina, kur$ atveras, izvélieties vajadzigas opcijas.

® Zurnalfailu glabat izvades mape
Zurnalfails tiek saglabats TXT formata mape, kur tiek glabats atpazitais teksts.

@ Pazinot péc pabeigsanas
Novietojot peles raditaju Windows rikjosla virs ikonas Hot Folder & Scheduling, tiek paradits pazinojums, ja uzdevums ir pabeigts.
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Pielikums

Nodajas saturs
@ Atbalstitie saglabaSanas formati
@ Atbalstitie att€lu formati
@ Regularas izteiksmes
® Skaidrojosa vardnica
{

Tastaturas 1sindjumtaustini
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Atbalstitie saglabasanas formati

Programma ABBYY FineReader atpazito tekstu saglaba Sados formatos:

Microsoft Word dokuments (*DOC)

Microsoft Office Word 2007 dokuments (*DOC)
Bagatinata teksta formats ("RTF)

Microsoft Office WordML dokuments (*XML)

HTML dokuments (*HTM)

Microsoft PowerPoint prezentacija (“PPT)

Microsoft Office Excel ar komatiem atdalitu vertibu fails (*.CSV)

{
]
{
{
@ Adobe Acrobat dokuments (*PDF)
{
{
{
]

Teksta dokuments (*TXT)

ABBYY FineReader atbalsta Windows, DOS, Mac un ISO kodu lapas, ka art unikoda kodéjumu.

Microsoft Excel darblapa (*XLS)

Microsoft Office Excel 2007 darbgramata (“XLSX)
DBF fails ("DBF)

Microsoft Reader eBook fails ("LIT)

Atbalstitie attelu formati

Saja tabula ir redzami ABBYY FineReader 9.0 atbalstitie att€lu formati.

Formats Paplasinajums AtverSana Saglabasana
Bitkarte bmp + +
Bitkarte, melnbalta bmp + +
Bitkarte, pelektonu bmp + +
Bitkarte, krasu bmp + +
DCX dex + +
DCX, melnbalts dcx + +
DCX; pelektonu decx + +
DCX, krasu dcx + +
JPEG 2000 ip2,j2¢c + +
JPEG 2000, pelektonu ip2,j2c + +
JPEG 2000, krasu ip2,j2c + +
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JPEG ipg, ipeg, jfif
JPEG, pelektonu ipg, jpeg, jfif
JPEG, krasu ipg, jpeg, jfif
PCX pcx
PCX, melnbalts pcx
PCX, pelektonu pcx
PCX, krasu pcx
PNG png
PNG, melnbalts png
PNG, pelektonu png
PNG, krasu png
TIFF tif, tiff
TIFF, melnbalts, nesapakots tif, tiff
TIFF, melnbalts, PackBits tif, tiff
TIFF, melnbalts, Group4 tif, tiff
TIFF, melnbalts, ZIP saspieSana tif, tiff
TIFF, melnbalts, LZW saspieSana tif, tiff
TIFF, pelektonu, nesapakots tif, tiff
TIFF, pelektonu, PackBits tif, tiff
TIFF, pelektonu, JPEG saspieSana tif, tiff
TIFF, pelektonu, ZIP saspieSana tif, tiff
TIFF, pelektonu, LZW saspieSana tif, tiff
TIFF, krasu, nesapakots tif, tiff
TIFF, krasu, PackBits tif, tiff
TIFF, krasu, JPEG saspieSana tif, tiff
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TIFF, krasu, ZIP saspieSana tif, tiff + +
TIFF, krasu, LZW saspieSana tif, tiff + +
PDF pdf + +
PDF v. 1.6 vai vecaka versija pdf + +
DjVu djvu, djv + -
GIF gif + =
XPS (nepieciesama Microsoft. NET Framework
30) Xps + =

Regularas izteiksmes

Saja tabula ir paraditas regularas izteiksmes, ko var izmantot, lai izveidotu jaunu valodu,

Ol Visparpienemtais regularis izteiksmes simbols Lietoanas piemeéri un skaidrojumi
nosaukums ’

Jebkura rakstzime . m.s — apzimeé "mes", "mus" u.c.

Grupa ieklauta 1 [b—dJurt — apzimé "burt", "durt" u.c.

rakstzime [gkJurt — apzime "gurt" un "kurt"

Grupa neieklauta [ [*gJurt — apzime "burt", "durt", "kurt", bet

rakstzime aizliedz "gurt"
[*g—kJurt — apzime "burt", "durt", bet
aizliedz "gurt" un "kurt"

Vai m(€ju)s — apzimé "meés" un "mus"

0 vai vairakas * 10" — apzime skaitlus 1, 10, 100, 1000 utt.

atbilstibas

1 vai vairakas + 10+ — atlauj skaitlus 10, 100, 1000 utt., bet

atbilstibas aizliedz skaitli 1

Burts vai cipars [0-9a-zA-Za—gA-]] [0-9a-zA-Za—sA-f] — atlayj jebkuru vienu
rakstzimi
[0-9a-zA-Za—aA-A]+ — atlauj jebkuru
vardu

Lielais latinu alfabéta [A-Z]

burts

Mazais latinu alfabéta [a-7]
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burts
Lielais kirilicas burts [A-A]
Mazais kirilicas burts [a-1]
Cipars [0-9]
Atstarpe \s
@ Rezervets.
Piezime

1. Lai regularas izteiksmes simbolu izmantotu ka parastu rakstzimi, pirms tas japievieno atpakalversta slipsvitra. Piem.,, [t-v]x+ apzimé
X, XX, tXX Utt., UX, UXX UtL., bet \[(-V\]x+ apzimeé [t—V]X, [t—V]XX, [t—V]XXX utt.

2. Lai grupétu regularas izteiksmes elementus, lietojiet ickavas. Piem.,, (ajb)+c apzimé c vai jebkuru kombinaciju ka abbbaaabbb,
ababab utt. (nenulles garuma vards, kura ir jebkads a's un b's skaits jebkada seciba), bet ajp+c apzimé a, c un b, bb, bbb utt.

Piemeéri

Datumu regularas izteiksmes:

Datumu noradoSam skaitlim var but viens cipars (1, 2 utt.) vai divi cipari (02, 12), bet tas nevar but nulle (00 vai 0). Lidz ar to datumu

apziméjosa regulara izteiksme ir §ada: ((0)[1-9))I([1]2][0-II(30)|(31).

Ménesi apziméjosa regulara izteiksme ir §ada: ((0)[1-9]D|(10)|(11)|(12).

Gadu apziméjosa regulara izteiksme ir §ada: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|(]20]{[0-9][0-9]I([0-9]{0-9]).

Vel ir atlicis to visu apvienot un atdalit skaitlus ar punktu (piem.,, 1.03.1999). Punkts ir regularas izteiksmes simbols, tapéc pirms ta ir

japievieno atpakalversta slipsvitra (\). Lidz ar to pilnu datumu apziméjosa regulara izteiksme ir Sada:

((O[-9DICAIO-9PIEOIE D\ -9IDIADIADIA2)\((19)[O0-9][0-9DI[0-9N0-9DI([20][0-9][0-9N([0-9][0-9])

E—pasta adreSu regulara izteiksme:

[a-ZA-Z0-9 \-\]+\@[a-z0-9\\-]+

Skaidrojosa vardnica

A

ABBYY FineReader dokuments. Mape, kura tiek saglabati dokumenta atteli un paligfaili.

ABBYY Hot Folder & Scheduling. PlanoSanas lidzeklis, kas lauj izveléties att€lu mapi un iestatit $is mapes attélu apstrades laiku.
[zveletas mapes atteli noraditaja laika tiek apstradati automatiski.

ABBYY Screenshot Reader. Lietojumprogramma, kas layj izveidot ekranuznémumus un atpazit tajos tekstu.

aktivais apgabals. Atlasits attéla apgabals, kuru var izdzést, parvietot vai modificét. Lai apgabalu padaritu aktivu, noklikSkiniet uz ta.
Aktivo apgabalu ietveroSais ramis ir trekninats, un tam ir mazi kvadratini, kurus var vilke, lai mainitu apgabala izmeérus.

abreviatura. Saisinata varda vai frazes forma, ko izmanto pilnas formas vieta. Piem., MS-DOS lieto, lai apzimeétu Microsoft Disk
Operating System — Microsoft diska operétajsistému, un ANO lieto, lai apzimétu Apvienoto Naciju Organizaciju.

ADF (Automatic Document Feeder — automatiskais dokumentu padevejs). lerice, kas automatiski padod dokumentus skenert. Ar
skeneri, kuram ir ADF, var ieskenét lielu daudzumu lappuSu bez manualas iejaukSanas. ABBYY FineReader atbalsta art tadu dokumentu
skeneSanu, kuros ir vairakas lappuses.

aktivizacijas kods. Kods, ko aktivizéSanas proceduras laika ABBYY izsniedz katram ABBYY FineReader 9.0 lietotajam. Aktivizacijas
kods ir nepiecieSams, lai ABBYY FineReader aktiviz€tu datora, kura ir generéts produkta ID.

aktivizeé$ana. Process, kura no ABBYY tiek iegts 1pass kods, kas lauj lietotajam savu programmatiras eksemplaru konkréta datora
izmantot pilnaja rezima.

apgabals. Attéla dala, ko ietver ramis. Pirms OCR veikSanas programma ABBYY FineReader nosaka teksta, attélu, tabulu un svitrkodu
apgabalus, lai zinatu, kuras attéla dalas ir jaatpazist un kada seciba.

apgabalu veidne. Veidne, kura ir informacija par apgabalu izmeériem lidzigu dokumentu kopa.

atdalitaji. Simboli, kuri atdala vardus (piem., domuzime) un kuri pasi no vardiem tiek atdaliti ar atstarpém.

atlauju parole. Parole, kas nelauj lietotajiem drukat un rediget PDF dokumentu, ja netiek ievadita autora noradita parole. Ja
dokumentam tiek izvéleti kadi droSibas iestatijumi, citi lietotaji Sos iestatijumus nevar mainit, neievadot autora noradito paroli.

attéla apgabals. Apgabals, ko izmanto attélojuma apgabaliem, kuros ir attéli. Si veida apgabals var ietvert att€lu vai jebkuru citu
objektu, kas ir japarada ka attéls (piem.,, teksta segmentu).

Automatizicijas vaditajs. lebuvets lidzeklis, kas lavj izpildit automatizétus uzdevumus, izveidot un modificét automatizétus uzdevumus
un izdzest pielagotos automatiz€tos uzdevumus, kurus vairs nelietojat.

D

dokumenta atverSanas parole. Parole, kas nelauj lietotajiem atvert PDF dokumentu, ja netiek ievadita autora noradita parole.
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dokumenta opcijas. Opciju kopa, ko var izveleties dialoglodzina Opcijas (Riki>Opcijas). Opciju kopas ietilpst ari lietotaja valodas un
teli. Opciju kopas var saglabat un péc tam izmantot (ieladét) citos ABBYY FineReader dokumentos.

dokumenta drukas veids. Parametrs, kas norada, ka ticis drukats avota teksts (ar lazerprinteri vai ekvivalentu printeri, ar matricprinteri
vai ar rakstammasinu). Tekstiem, kas drukati ar lazerprinter, ir jaiestata reZims Automatiski; tekstiem, kas drukati ar rakstimmasinu, —
rezims Rakstimmagina; tekstiem, kas drukati ar matricprinteri, — reZims Punktmatricas printeris.

dpi (dots per inch — punkti colla). Iz3kirtspéjas mervieniba.

draiveris, Programma, kas vada datora periferas ierices (piem., skeneri vai monitoru).

F

fonta efekti. Fonta izskats: treknraksts, slipraksts, pasvitrojums, parsvitrojums, augsraksts, apaksraksts, kapiteli.

fontu apkopojuma sisteéma. AtpaziSanas sistéma, kas bez iepriek3ejas trenéSanas atpazist jebkura fonta un fonta lieluma rakstzimju
kopu.

I

ignoretas rakstzimes. Jebkadas vardos atrastas rakstzimes, kas nav burti (piem, zilbjdales rakstzimes vai uzsvara zimes). Pareizrakstibas
parbaudes laika Sis rakstzimes tiek ignorétas.

invertéts attéls, Attels ar baltam rakstzimém uz tumsa fona.

iz8kirtsp€ja Sken€Sanas parametrs, kas nosaka, cik dpi jaizmanto sken€jot. 300 dpi iz3kirtspéja jalieto 10 pt fonta lieluma un lielakiem
tekstiem, bet 400-600 dpi izskirtspéja ir ieteicama mazaka fonta lieluma tekstiem (9 pt un mazak).

K

kodu lapa. Tabula, kas nosaka saistibu starp rakstzimju kodiem un pasam rakstzimém. Lietotaji var izv€léties nepiecieSamas rakstzimes
no kodu lapa pieejamas kopas.

krasu reZims, SkenéSanas parametrs, kas nosaka, vai attels ir jaskené melnbalta, pelektonu vai krasu rezima.

L

lappuses izkartojuma analize. Process, kura tiek noteikti attéla apgabali. Ir iespéjami piecu veidu apgabali: teksta, attéla, tabulas,
svitrkoda un atpaziSanas apgabals. Lappuses izkartojuma analizi var veikt automatiski, noklikSkinot uz pogas Lasit, vai lietotajs to var
izpildit manuali pirms OCR.

lappuses izkartojums. Teksta, tabulu, attélu, rindkopu un sleju izkartojums lappuse, ka art fonti, fontu lielums, fontu krasas, teksta fons
un teksta orientacija.

License Manager. Utilita, ko izmanto ABBYY FineReader licencu parvaldibai un ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition aktivizéSanai.
ligatiira. Divu vai vairak "salimétu" rakstzimju kombinacija, piem,, fi, fl, fi. Sis rakstzimes ir gruti atdalit, jo izdruka tas parasti ir
"salimétas". Apstradajot tas ka vienu saliktu rakstzimi, uzlabojas OCR precizitate.

N

neobligata parnesumzime. Parnesumzime (), kas norada precizu vietu, kur jadala vards vai vardu kombinacija, ja ta atrodas rindinas
beigas (piem., "autonoms" var dalit Sadi: auto—-noms). ABBYY FineReader visas vardnica esoSajos vardos atrastas parnesumzimes aizstdj
ar neobligatajam parnesumzimem.

neskaidras rakstzimes. Rakstzimes, kuras, iespéjams, ir atpazitas nepareizi. ABBYY FineReader iezimé neskaidras rakstzimes.
neskaidrie vardi Vardi, kuros ir viena vai vairakas neskaidras rakstzimes.

nezinams apgabals. Apgabals, kas ietver attéla dalu, kura programmai ABBYY FineReader butu jaanaliz€ automatiski.

P

pamatforma, Pamatvarda forma vardnicas ieraksta.

paradigma. Visu varda gramatisko formu kopa.

PDF ar tagiem. PDF dokuments, kur ir informacija par dokumenta struktaru, piem., ta logiskajam dalam, attéliem un tabulam. Si
struktura tiek iekodéta PDF tagos. PDF failam, kura ir tagi, var mainit teksta plusmu, lai to ietilpinatu daZadu izméru ekranos, ka ari tas
butu viegli lasams portativajas ierices.

PDF drosibas iestatijumi. lerobeZojumi, kas liedz atvert, redigét, kopét vai drukat PDF dokumentu. Sie iestatijumi ietver dokumentu
atverSanas paroles, atlauju paroles un Sifr€éSanas limenus.

plankumu nonemsana. Mazu melnu punktinu izdz€sana no attéla.

produkta ID. Parametrs, kas tiek automatiski generéts, pamatojoties uz aparaturas konfiguraciju, kad programma ABBYY FineReader
tiek aktivizéta konkréta datora.

S

saliktenis. No diviem vai vairak celmiem darinats vards (vispariga nozime); vardnica neatrasts vards, kas, iespejams, ir veidots no
diviem vai vairak vardnica atrodamiem terminiem (ABBYY FineReader nozime).

skeneris. Ierice, ar kuru attéls tiek ievadits datora.

spilgtums. SkenéSanas parametrs, kas norada kontrastu starp attéla melnajiem un baltajiem apgabaliem. Iestatot pareizu spilgtumu,
uzlabojas atpaziSanas kvalitate.

svitrkoda apgabals. Apgabals, ko izmanto svitrkodu attélu apgabaliem.

T

tabulas apgabals. Apgabals, kas tiek izmantots tabulas attélu apgabaliem vai tada teksta apgabaliem, kas ir strukturets ka tabula. Kad
lietojumprogramma nolasa tabulas apgabalu, ta $aja apgabala uzzimeé vertikalus un horizontalus atdalitdjus, lai izveidotu tabulu. Iegutaja
teksta Sis apgabals tiek paradits ka tabula.

teksta apgabals. Apgabals, kura ir teksts. leverojiet, ka teksta apgabalos jaietver tikai vienas slejas teksts.

téls. Paru kopa (katrs paris sastav no rakstzimes att€la un pasas rakstzimes), kas tiek izveidota télu trenéSanas laika.

trenédana. Atbilstibas izveide starp rakstzimes attélu un pasu rakstzimi. Papildinformaciju sk. sadala AtpaziSana ar tren€Sanu.

U
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unikods Standarts, ko izstradajis Unikoda konsorcijs Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Sis standarts ir starptautiska 16 bitu

kodéganas sistéma pasaulé lietotajas pamatvalodas rakstito tekstu apstradei. So standartu ir viegli paplasinat. Unikoda standarts nosaka

rakstzimju kodejumu, ka ari rekvizitus un proceduras, kas tiek izmantotas noteikta valoda rakstitu tekstu apstradei.

\'

vienplatuma fonts. Fonts (piem., Courier New), kura visam rakstzimém ir vienads platums. Lai vienplatuma fontu OCR butu labaki
rezultati, izvelieties Riki>Opcijas..., noklikskiniet uz cilnes Dokuments un sadala Dokumenta drukas veids izvélieties
Rakstammagina.

Tastaturas Isinajumtaustini

Lai pielagotu tastaturas isinajumtaustinus:

1. Izveloties Riki>Pielagot rikjoslas.., atveriet dialoglodzinu Pielagot rikjoslas un saisnes.

2. NoklikSkiniet uz cilnes Tastataras sinajumtaustini un atlasiet vajadzigo kategoriju nolaizamaja saraksta Kategorijas.
3. Saraksta Komandas atlasiet to komandu, kurai velaties izveidot isinajumtaustinu.
4

Noklikskiniet lauka Nospiediet jauno isinajumtaustinu un péc tam nospiediet tastaturas taustinu kombinaciju, ko vélaties lietot
$ai komandai.

N

Noklikskiniet uz pogas PieSkirt. Tastaturas taustinu kombinacija tiek paradita lauka PaSreiz€ja saisne.

Noklikskiniet uz Labi, lai saglabatu izmainas un aizvertu dialoglodzinu.

Izvélne Fails

Lai Nospiediet
Atvertu attéla failu CTRL+O
Skenétu attelu CTRL+K
Partrauktu skenéSanu Esc
Izveidotu jaunu FineReader dokumentu CTRLAN
Atvertu FineReader dokumentu CTRLASHIFT+N
Saglabatu lappuses CTRLAS
Nosutitu FineReader dokumentu pa e- CTRL+M
pastu
Nosutitu att€lus pa e—pastu CTRLHALT+M
Saglabatu attélu faila CTRL+ALT+S
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Izvélne Redigét

Lai Nospiediet
Atsauktu pédéjo darbibu CTRLAZ
Atceltu pédejas darbibas atsaukSanu CTRL+Enter
[zgrieztu atlasi un to ievietotu starpliktuve CTRL+X
Atlasi iekop€tu starpliktuve CTRLAHINS

CTRL+C
lelimétu starpliktuves saturu CTRL+V

SHIFT+INS
Atlasitu visu tekstu loga Teksts, visas lappuses loga Dokuments vai visus apgabalus loga CTRL+A
Attéls
Atrastu noradito tekstu CTRLAF
Atrastu nakamo F3
Meklétu un aizstatu noradito tekstu CTRL+H

[zvélne Skats

Dokuments
Atvertu dialoglodzinu Apgabala rekviziti, ja ir aktivs logs Attels
Atvertu dialoglodzinu Teksta rekviziti, ja ir aktivs logs Teksts

Lai Nospiediet
Paraditu vai pasléptu logu Dokuments F5
Paraditu logu Attéls un pasléptu logu Teksts F6
Paraditu gan logu Attéls, gan logu Teksts F7
Paraditu logu Teksts un pasléptu logu Attéls F8
Paradit logu Palielinajums CTRL+F5
Parietu uz nakamo logu CTRL+TAB
Parietu uz ieprieksejo logu CTRLASHIFT+TAB
Atvertu dialoglodzinu Lappuses rekviziti, ja ir aktivs logs ALT+ENTER

Izvélne Dokuments

Lai Nospiediet
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Lasitu dokumentu CTRL+SHIFT+R
Analizétu dokumenta CTRL+SHIFT+E
izkartojumu

Atvértu nakamo lappusi ALT+AUGSUPBULTINU
Atveértu iepriek3€jo lappusi ALT+LEJUPBULTINU
Atvértu lappusi ar noradito CTRL+G

numuru

Aizvertu pasreizejo lappusi CTRL+F4

Izvélne Lappuse

apgabals

Lai Nospiediet
Lasitu atlasitas lappuses CTRL+R
Analizétu atlasito lappuSu izkartojumu CTRLASHIFT+E
Atveértu dialoglodzinu Redigét attélu CTRLA-SHIFT+C
Atvertu dialoglodzinu Lappuses rekviziti ALT+ENTER
[zdzéstu visus apgabalus loga Attéls un atpazitu tekstu loga CTRLADEL
Teksts
[zdz€stu atpazito tekstu loga Teksts CTRL+SHIFT+DEL

Izvelne Apgabali

Lai Nospiediet
Lasitu pasreizejo apgabalu CTRL+SHIFT+B
Mainitu apgabala tipu uz Teksts CTRLA+2
Mainitu apgabala tipu uz Tabula CTRL+3
Mainitu apgabala tipu uz Att€ls CTRL+4
Mainitu apgabala tipu uz Svitrkods CTRL+5
Mainitu apgabala tipu uz AtpaziSanas CTRL+1
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[zvélne Riki

Lai Nospiediet
Atveértu automatizacijas vaditaju CTRLAT
Atvertu ABBYY Hot Folder & Scheduling CTRL+SHIFT+H
Skatitu un redigétu vardnicu CTRL+ALT+D
Atvertu dialoglodzinu Valodas redaktors, kura var izveidot vai modificét valodu vai valodu CTRL+SHIFT+L
grupu
Atvertu dialoglodzinu T€lu redaktors, kura var izveidot un modificet telus CTRLASHIFT+A
Parbauditu atpazito tekstu CTRLAF7
Parietu uz nakamo kludu SHIFT+F4
Parietu uz ieprieks€jo kludu SHIFT+F5
Atvertu dialoglodzinu Opcijas CTRLASHIFT+O

Izvélne Palidziba

Lai Nospiediet
Atveértu F1
palidzibu
Visparigi
Lai Nospiediet
Atlasei lietotu treknrakstu CTRL+B
Atlasei lietotu sliprakstu CTRLAI

Atlasei lietotu pasvitrojumus CTRLH+U

Parietu uz nakamo tabulas Kreiso bultinu, labo bultinu, augSupbultinu, lejupbultinu
Sunu

Aktivizeétu logu Dokuments ALT+1

Aktivizetu logu Att€ls ALT+2

Aktivizétu logu Teksts ALT+3

Aktivizeétu logu Palielinzjums || ALT+4
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Ka iegadaties ABBYY produktu

ABBYY produktus var iegadaties musu interneta veikala vai no musu partneriem (ABBYY partneru sarakstu sk. http://www.abbyy.com).
Papildinformaciju par ABBYY produktiem varat uzzinat,

® apmekl€jot musu timekla vietni http://www.abbyy.com,
@ zvanot mums pa talruni +7 495 783 37 00 vai sutiet faksu uz +7 495 783 26 63,

@ rakstot mums uz adresi sales@abbyy.com.
DaZzadu valodu papildu fontus var iegadaties www.paratype.com/shop/.

ABBYY biroju un tehniska atbalsta kontaktinformacija

Ziemelamerika un
Centrilamerika

Klientiem no ASV, Kanadas, Meksikas un Centralamerikas valstim lugums izmantot 50
kontaktinformaciju:

ABBYY USA

Talrunis: +1 510 226 6717

Fakss: +1 510 226 6069

Adrese: 47221 Fremont Boulevard, Fremont, California 94538, USA

E—pasta adrese: sales@abbyyusa.com

Atbalsta e—pasta adrese: support@abbyyusa.com

Web adrese: http://www.abbyyusa.com

Rietumeiropa

Klientiem no Austrijas, Beniluksa valstim, Danijas, Francijas, Vacijas, Griekijas, Italijas, Irijas, Norvegijas,
Portugales, Spanijas, Zviedrijas, Sveices un Lielbritanijas vai citam Rietumeiropas valstim ligums
izmantot So kontaktinformaciju:

ABBYY Europe GmbH

Talrunis: +49 89 511 159 0

Fakss: +49 89 511 159 59

Adrese: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Munich, Germany

E—pasta adrese: sales_eu@abbyy.com

Atbalsta e—pasta adrese: support_eu@abbyy.com

Web adrese: http://www.abbyy.com

Austrumeiropa un
Vidusjiiras regions

Klientiem no Albanijas, Bosnijas un Hercegovinas, Bulgarijas, Horvatijas, Cehijas, Ungarijas, Izra€las,
Makedonijas, Moldovas, Melnkalnes, Polijas, Rumanijas, Serbijas, Slovakijas, Turcijas un Ukrainas lagums
izmantot So kontaktinformaciju:

ABBYY Uktaine

Talrunis: +380 44 490 9999

Fakss: +380 44 490 9461

Adrese: P.O. Box 23, 02002 Kiev, Ukraine

E-pasta adrese: sales@abbyy.ua

Atbalsta talrunis: +380 44 490 9463

Atbalsta e—pasta adrese: support@abbyy.ua

Web adrese: http://www.abbyy.ua

Japana

Klientiem no Japanas logums izmantot So kontaktinformaciju:
ABBYY Japan:

Talrunis:+81-42-795-1901

Fakss: +81-42-795-1901

Adrese: 658-1 Tsuruma, Machida—shi, Tokyo 194-8510
E-pasta adrese: sales@abbyyusa.com

Atbalsta e—pasta adrese: support@abbyyusa.com
http://www.abbyy.com

Visi paréjie regioni

Klientiem no valstim, kuras nav min€tas ieprieks, lagums izmantot $o kontaktinformaciju:
ABBYY Russia

Talrunis: +7 495 783 3700

Fakss: +7 495 783 2663
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Adrese: P.O. Box 49, Moscow 129301, Russia, ABBYY Software LLC
E—pasta adrese: sales@abbyy.com

Atbalsta e—pasta adrese: support@abbyy.ru

Web adrese: http://www.abbyy.ru

http://www.abbyy.com
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Tehniskais atbalsts

Ja jums ir jautajumi par ABBYY FineReader lietoSanu, ludzu, izmantojiet visu jusu riciba esoSo dokumentaciju (lietotaja rokasgramatu
un palidzibu), pirms sazinaties ar musu tehniska atbalsta dienestu. Varat ari parlukot tehniska atbalsta sadalu ABBYY timekla vietné
www.abbyy.com/support, kur, iesp€jams, varésit atrast atbildi uz savu jautajumu.

Lai kompetenti atbildétu uz jusu jautajumu, musu tehniska atbalsta dienesta specialistiem bus nepiecieSama Sada informacija:

jusu vards un uzvards;

jusu uznémuma vai organizacijas nosaukums (ja nepiecieSams);

jusu talruna numurs (vai ari faksa numurs, vai e—pasta adrese);

jusu ABBYY FineReader pakotnes sérijas numurs;

buvejuma numurs (izvélieties Palidziba>Par... un skatiet lauku Bavéjums);
visparigs jusu problémas apraksts un pilns kludas zinojuma teksts (ja tads ir);
jusu datora un procesora tips;

jusu Windows operétajsistémas versija;

jebkura cita informacija, kas jums Skiet svariga.
Dalu no minétas informacijas var iegit automatiski:

1. Izvelieties Palidziba>Par...

2. Paraditaja dialoglodzina Par ABBYY FineReader noklikskiniet uz pogas Informacija par sist€mu...

Tiek atverts dialoglodzing, kura redzama dala no ieprieks minétas informacijas.

Svarigi! Bezmaksas tehniskais atbalsts ir pieejams tikai registrétiem lietotajiem.Savu lietojumprogrammas eksemplaru varat registret
ABBYY timekla vietné vai izvéloties Palidziba>Registrét tali..
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