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Sprievodca

Dakujeme vim za zakupenie aplikicie ABBYY FineReader!

Elektronické dokumenty sa stavaju stale beznejsimi. Ale i tak sa obchodné zmluvy, knihy a periodikd stdle tlacia a preto miliony Iudi
pouziva ABBYY FineReader na prevedenie viazanych dokumentov do elektronickych formdtov.

ABBYY FineReader vim dd $pickové vyhody poskytnutim plnej kontroly nad vytlacenymi informaciami: moZete rychlo transformovat
[ubovolny tlaceny text alebo PDF subor do upravovatelného formdtu a opitovne pouZit jeho obsah.

ABBYY FineReader vim pomoze:

zozbierat informdcie z rdznych zdrojov a zostavit spravu

upravit papierovy dokument alebo fax

napisat ¢lanok, tézu alebo predndsku na publikdciu

uverejnit vystrizky z novin a knih na internete

extrahovat text z PDF stiboru a vykonat na fiom zmeny

ABBYY FineReader sa jednoducho pouZiva. Aj ak s optickym rozpozndvanim znakov (OCR) len zaCinate, ziskate vysledky v niekolkych
minutach. A ak ste v oblasti OCR profesiondlmi, moZete mat nad nastaveniami a parametrami OCR plnu kontrolu. Tdto uZivatelskd
prirucka vds obozndmi s funkciami a prikazmi aplikicie ABBYY FineReader a pomoZe vim naucit vas pocitac ,Citat”.

Vitame vds v OCR!
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Predstavuje sa program ABBYY FineReader

Tarto kapitola poskytuje prehlad programu ABBYY FineReader a jeho funkcit.
Obsah kapitol

® Coje to ABBYY FineReader?
® Co nové prindSa program ABBYY FineReader 9.0
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Co je to ABBYY FineReader?

ABBYY FineReader je aplikdcia na optické rozpozndvanie textu (OCR — Optical Character Recognition) uréend na konvertovanie
vytlacenych dokumentov, dokumentov PDF a obrazov dokumentov na upraviteln€ pocitacoveé subory..

Vlastnosti programu ABBYY FineReader

Rychle a presné rozpoznivanie

® Program ABBYY FineReader vim umoZiuje ziskat upravitelné elektronické dokumenty jedinym kliknutim na tlacidlo. Na to, aby
ste ziskali vysledky, nemusite Studovat vietky rozsirené moznosti. Program obsahuje mnoZzstvo vstavanych automatizovanych tloh,
ktor€ zabezpecuju vSetky hlavné postupy skenovania, konverzie a rozpozndvania.

® Program ABBYY FineReader dokdZe rozpozndvat texty vytlacen€ prakticky ktorymkolvek pismom a je vysoko odolny voci chybdm
tlace.

@ Prepojenie s balikom Microsoft Office vim umozZiiuje rozpozndvat dokumenty priamo v programoch Microsoft Word, Microsoft
Excel alebo Microsoft Outlook.

@ Program ABBYY FineReader zistuje webové prepojenia, e-mailové adresy, hlavicky a pity na papierovych dokumentoch a
dokumentoch PDF a pretvdra ich na vysledné elektronické texty.

Jednoduché pouZivanie

@ Prehladné a intuitivne rozhranie programu ABBYY FineReader vim umozni osvojit si pouZivanie hlavnych funkcif aplikdcie za
velmi krdtky Cas.

@ Rozhranie programu je velmi dobre prisposobitelné. Pracovné prostredie mozete upravovat zmenou velkosti a umiestnenia okien,
vyberom farebnych schém a prisposobenim panelov ndstrojov a dalSich prvkov rozhrania.

® Vdaka prispdsobitelnym nastaveniam je praca s velkymi dokumentmi rychlejSia a jednoduchsia: namiesto rozpozndvania celého
dokumentu si napriklad mdZzete vybrat rozpozndvanie iba vybratych stran. MoZete tieZ urcit velkost vysledného stuboru.

@ TFunkcie programu st dobre zdokumentované v prirucke pouZivatela, ktord poskytuje tieZ inStrukcie a tipy v pripadoch
neStandardnej alebo komplikovanej konverzie dokumentov.
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Co nové prinasa program ABBYY FineReader 9.0

Corporate Edition a ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition su prisluSnym sposobom oznacené.

Inteligentné spracovanie dokumentu

® Patentovani technoldgia optického rozpoznivania textu dokumentu
Program ABBYY FineReader vyuZiva na analyzovanie dokumentov s viacerymi stranami ako celku namiesto ich analyzovania
stranu po strane najnovsiu revolu¢ni technoldgiu optického rozpozndvania textu dokumentu. Vyhoda tohto pristupu spociva v
ochrane logického usporiadania dokumentu a zachovania nielen jeho povodného textu a stlpcov, ale aj hlaviciek, piet, pisma,
Stylov, pozndmok pod ¢iarou a ocislovanych ndzvov tabuliek a obrazkov. Vyslednd elektronicka verzia sa dd jednoducho upravovat
4zZnovu pouzivat.

® Zodpovedajiice pisma a Styly
Vyraznymi zmenami presiel modul rozpoznavania pisma, ktory teraz dokaZe identifikovat typ pisma pouzity v povodnom
dokumente a ndjst medzi pismami nainStalovanymi vo vaSom pocitaci také, ktoré sa na povodné najviac podobd.

® Rozpoznivanie vo viacerych jazykoch
Tdto novd verzia programu obsahuje 179 rozpozndvacich jazykov.

Jednoduché pouZivanie

® Automatické zistovanie jazykov dokumentov
UZ nemusite vyberat rozpozndvacie jazyky pre dokumenty manudlne. Program ABBYY FineReader vyuZiva na zistovanie jazykov
pouzitych v dokumentoch rozvinuté€ algoritmy, vdaka Comu nemusite tieto jazyky Specifikovat pred zaciatkom procesu
rozpozndvania OCR.

® VylepSené rozhranie
Pouzivatelské rozhranie je priatelskejsie a intuitivnejsie, ponuka vim pruznost pri prisposobovani okien, panelov ndstrojov,
klavesovych skratiek, ako aj pri skenovani, optickom rozpozndvani textu a moznostiach ukladania. Nové interaktivne tipy vds
rychlo dovedu k upravitelnému dokumentu obsahujlicemu rozpoznany text.

® Nové zabudované automatizované ilohy
Automatizovan€ ulohy, ktoré su sticastou programu ABBYY FineReader 9.0, vim umoznia rychlo skonvertovat dokumenty vo
formdte PDF, obrazy, digitdlne fotografie alebo naskenované papierové dokumenty na dokumenty programu Microsoft Word,
pracovné hdrky programu Microsoft Excel alebo subory PDF. Vietky automatizované ulohy moZete spustit jedinym kliknutim mysi:
-z okna Rychle dlohy,
-z polozky Spustit>Programy>ABBYY FineReader 9.0,
- z ponuky skratiek saboru.

® Spustenie rozpoznivania OCR v rimci inych aplikicii
Dokumenty teraz moZete rozpozndvat nielen v programe Microsoft Word, ale aj v programoch Microsoft Excel a Microsoft
Outlook.

® Podpora viacjadrovych procesorov
Viacjadrové procesory st Coraz beznejsie. Program ABBYY FineReader 9.0 vyuziva schopnosti vasho viacjadrového procesora a
umoZnuje vam vykondvat niekolko krokov spracovania dokumentu sicasne bez spomalenia celého systému.

Podpora formatov PDF/A, DjVu, DOCX a XLSX

® PDF/A
Teraz moZete ukladat dokumenty aj vo formdte PDF/A, ¢o je formdt bezne pouZivany pre dlhodobé ukladanie dokumentov v
archivoch a knizniciach.

® DjVu
DjVu je velmi populdrny formdt elektronickych knih. Program ABBYY FineReader vim umoZiiuje extrahovat texty zo suiborov
DjVu a ukladat ich v upravitefnom formdte podla vlastného Zelania.

® DOCX aXLSX
Prepojenie s balikom Microsoft Office 2007 vim umoziuje ukladat rozpoznané dokumenty vo formdtoch DOCX a XLSX.

Profesionilne funkcie

® Pricas priavnymi textami
Sucastou programu ABBYY FineReader 9.0 je technoldgia rozpozndvania navrhnutd Specidlne pre pravnick€ dokumenty,
umoznujuca vytvaranie presnych kopii origindlnych dokumentov.

® Zhoda s paragrafom 508
Program ABBYY FineReader 9.0 poskytuje skupinu pristupovych funkcif, ku ktorym patria aj prisposobitelné klavesové skratky a
sprievodcovia (fahko Citatelni programami na Citanie obrazovky), signdly pipnutia na konci operdcii, texty nastavené Standardne
na Sirku obrazovky a zhodu s paragrafom 508.
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Spracovanie e-mailovych sprav pomocou funkcie ABBYY Hot Folder & Scheduling

(iba vo verzidch ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition a ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)

Teraz moZete spracovdvat aj obrazy, ktoré vam prili e-mailom. Tdto funkcia vim ulah¢i manipuldciu so sprdvami, ktoré vim boli
odoslané prostrednictvom MFP alebo faxu priamo do e-mailovej schranky.

Certifikdt pre systém Windows Vista
Program ABBYY FineReader 9.0 ziskal oficidlny certifikdt pre zariadenia a softvér Microsoft Windows Vista. Logo Windows Vista
Certified zarucuje kompatibilitu programu s rozsirenymi funkciami operacného systému Microsoft Windows Vista.

10
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Kapitola 1

Praca s programom ABBYY FineReader 9.0

V tejto kapitole sa nachddzaju pokyny na pouZzivanie programu ABBYY FineReader 9.0 takym spdsobom, aby ste s jeho pomocou
ziskali upravitelnu elektronicku verziu papierového dokumentu alebo dokumentu vo formate PDF.

Obsah kapitoly

Program ABBYY FineReader 9.0 krok za krokom

Konvertovanie papierovych dokumentov na dokumenty programu Microsoft Word
Konvertovanie obrazov alebo dokumentov PDF na dokumenty programu Microsoft Word
Konvertovanie papierovych dokumentov na pracovné hdrky programu Microsoft Excel
Skenovanie papierovych dokumentov a vytvaranie dokumentov PDF

Konvertovanie digitdlnych fotografii na dokumenty programu Microsoft Word
Skenovanie a ukladanie obrazov

Spustenie programu ABBYY FineReader z in€ho programu

11
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Program ABBYY FineReader 9.0 krok za krokom

Na skonvertovanie papierového dokumentu alebo dokumentu PDF na upravitelny stibor staci vykonat Styri jednoduché kroky.
Potrebujete ziskat obraz dokumentu, vykonat rozpozndvanie OCR, skontrolovat vysledky a uloZit dokument do poZadovaného
upravitelného formatu.

@ Ziskanie obrazov dokumentu
@ Optické rozpozndvanie znakov
@ Kontrola a Uprava rozpoznan€ho textu

® UloZenie rozpoznan€ho textu

Ziskanie obrazov dokumentu

Program ABBYY FineReader potrebuje na to, aby mohol vykonat rozpozndvanie OCR, obrazu dokumentu. MoZete
@ naskenovat papierovy dokument,
@ otvorit existujtice stbory so obrazmi alebo dokumenty PDF,

® odfotografovat papierovy dokument.

Skenovanie papierovych dokumentov

1. PresvedCte sa, Ze je skener pripojeny a zapnite ho.
Prestuduijte si dokumentdciu k skeneru a presvedcte sa, Ze je nastaveny sprdvne. Nezabudnite nainStalovat softvér doddvany so
skenerom. Niektor€ modely skenerov je potrebné zapnut skor, ako zapnete pocitac.

2. Dokument vloZte do skenera popisanou stranou nadol.

3.V programe ABBYY FineReader kliknite na moZnost Skenovat alebo vyberte moznost Skenovat strany... v ponuke Sibor.
Po chvili sa obraz naskenovanej strany zobrazi v hlavhom okne programu ABBYY FineReader.
Tip: BeZné kanceldrske dokumenty je najlepsie skenovat s rozliSenim 300 dpi.
Kvalita papierového dokumentu a vybrat€ moZnosti skenovania silno ovplyviluju kvalitu rozpozndvania OCR. Obrazy s nizkou kvalitou
nemusia byt spolahlivo rozpoznané.

Otviranie obrazovych siiborov a dokumentov PDF

Po naskenovani alebo odfotografovani dokumentu moZete otvorit vysledny obraz v programe ABBYY FineReader (Uplny zoznam
podporovanych formatov ndjdete v ¢asti Podporované formdty obrazov). Subory PDF je moZné otvorit rovnako ako obraz.

Ak chcete otvorit obrazovy stubor alebo dokument PDF, vykonajte jednu z nasledujucich operdcit:

@ V programe ABBYY FineReader kliknite na moznost Otvorit alebo vyberte moznost Otvorit siibor PDF/obraz... v ponuke
Sibor.
V dialégovom okne Otvorit obraz vyberte jednu alebo viac obrazov. Obrazy sa zobrazia v okne Dokument ako miniatury.

® V programe Windows Explorer kliknite pravym tlacidlom mySi na stbor s obrazmi, ktory chcete otvorit a potom vyberte v ponuke
skratiek moznost Otvorit v programe ABBYY FineReader.

® V programe Microsoft Outlook vyberte e-mailovu sprdvu s obrazom alebo prilohou vo formdte PDF, ktort chcete otvorit, a potom
kliknite na paneli nastrojov na tlacidlo E’. V dial6govom okne, ktor€ sa otvort, vyberte jeden subor.

® V programe Microsoft Outlook alebo v programe Windows Explorer presurite tahanim subor s obrazmi, ktory chcete otvorit, do

hlavného okna programu ABBYY FineReader. Obraz sa pridd do aktudlneho dokumentu programu ABBYY FineReader.
Poznimka: Autor siboru PDF méZe obmedzit pristup ku svojmu siboru PDF. Autor mdZe svoj sibor chranit napriklad heslom alebo
mozZe obmedzif urcité funkcie, ako je extrakcia textu a grafiky. Pouzivat tieto obmedzen€ funkcie moZe byt poruSenim autorskych prav,
preto sa vds program ABBYY FineReader bude pytaf na heslo potrebné na otvorenie takychto suborov.

Fotografovanie dokumentov pomocou digitalneho fotoaparitu
Program ABBYY FineReader mdZe vykonat rozpozndvanie OCR na obrazoch zachytenych pomocou digitdlneho fotoapardtu.

1. Odfotografujte dokument.
Poznidmka: Aby bol proces rozpozndvania OCR uspedny, je potrebné dodat kvalitné fotografie.

2. Fotografiu uloZte na pevny disk.
3.V programe ABBYY FineReader kliknite na tlacidlo Otvorit alebo vyberte moZnost Otvorit sibor PDF/obraz... v ponuke
Stbor.
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Optické rozpoznavanie znakov

Program ABBYY FineReader pouZiva technoldgiu optick€ho rozpozndvania znakov na konvertovanie obrazov dokumentov na
upravitelné texty. Pred vykonanim rozpozndvania OCR program analyzuje obraz a zisti oblasti obsahujtice text, obrazky, tabulky a
Ciarové kody.

Ked do dokumentu programu ABBYY FineReader priddte nové strany, program automaticky vykond rozpozndvanie OCR s pouZitim
aktudlnych nastaveni dokumentu.

Tip: Automatickd analyzu a rozpozndvanie OCR novych pridanych obrazov méZete vypnuf na karte 1. Skenovanie/otvorenie v
dialégovom okne MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...).

Kvalita rozpozndvania OCR zavisi od vyberu spravnych moznosti rozpozndvania OCR: jazykov rozpozndvania, druhu tlace a reZimu
¢itania.

Proces rozpozndvania OCR spustite rucne, ak ste oblasti na obraze vykreslili rucne alebo ak ste zmenili niektor€ z nizsie uvedenych
mozZnosti v dialégovom okne MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...):

@ jazyky dokumentu na karte Dokument,

@ druh tlace dokumentu na karte Dokument,

® mo7nosti rozpozndvania OCR na karte 2. Citanie,

® zodpovedajlice pisma na karte RozSirené.

Rucné spustenie procesu rozpozndvania OCR:
@ Kliknite na tlacidlo Citat v okne Obraz alebo

@ vyberte moZnost Citat dokument v ponuke Dokument.

Tip: Kliknutim na tlacidlo Citat spustite rozpozndvanie OCR pre vybraty obraz. Ak chcete vykonat rozpozndvanie OCR na vietkych
strandch aktudlneho dokumentu programu ABBYY FineReader, kliknite na ipku napravo od tlacidla a vyberte moznost Citat
dokument.

Kontrola a Uprava rozpoznaného textu

Rozpoznany text sa zobrazi v okne Text. Neist€ znaky budu zvyraznené. Opravy v rozpoznanom texte mozete vykonat bud' v okne
Text, alebo v dialégovom okne Kontrola pravopisu.

Zobrazenie neistého znaku:

1.V okne Text kliknite na neisty znak, ktory chcete zobrazit.
Program ABBYY FineReader automaticky posunie okno Obraz na miesto neistého znaku v povodnom dokumente. V okne
PribliZenie sa zobrazi zodpovedajtica Cast a neisty znak bude oznaceny obdlZnikovym kurzorom.

2.V okne Text vykonajte potrebné zmeny.
Tdto metdda je pohodind obzvldst v pripade, ked potrebujete porovnat rozpoznany text s povodnym dokumentom.

V programe ABBYY FineReader mozete pouZit na kontrolu slov obsahujucich neist€ znaky zabudovanu kontrolu pravopisu
(Ndstroje>Kontrola pravopisu...).
Program ABBYY FineReader vim tieZ umozZuje upravovat formdtovanie rozpoznaného textu.

Na vykonanie zdkladnych operdcif formdtovania pouZite tlacidld na paneli ndstrojov v hornej Casti okna Text. Ak chcete zmenit Styly
pouzité v dokumente, pravym tlac¢idlom my3i kliknite do okna Text a potom vyberte v ponuke skratiek polozku Vlastnosti.
Poznimka: Program ABBYY FineReader pocas rozpozndvania OCR v dokumente automaticky zist $tyly, ktoré boli v tomto
dokumente pouZité. VSetky zistené Styly sa zobrazia na paneli Vlastnosti textu (panel zobrazite kliknutim pravym tlac¢idlom mysi do
okna Text a vybratim moZnosti Vlastnosti v ponuke skratiek). Uprava §tylov ovplyviluje formdtovanie celého textu. Pri ukladani vo

formdte RTF, DOC, WordML a vo formdtoch DOCX st v3etky Styly chranené.

UloZenie rozpoznaného textu

Rozpoznany text mozno uloZit do suboru, odoslat do zvolenej aplikdcie, skopirovat do Schrdnky alebo odoslat e-mailom v
ktoromkolvek z podporovanych formdtov ukladania. UloZit moZete bud cely dokument programu ABBYY FineReader, alebo iba
vybrat€ strany.

Dolezité! Skor ako kliknete na moznost UloZit, presvedcte sa, ¢i ste vybrali spravne moZnosti uloZenia.

UloZenie rozpoznaného textu:
1.V okne Text kliknite na $ipku napravo od tlacidla UloZit a v ponuke, ktord sa otvori, vyberte poZadovany prikaz.

2. Vrozbalovacich zoznamoch v hornej ¢asti ponuky Text vyberte:
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@ Formdt uloZenia dokumentu
@ Moznosti uloZenia

® Presnd kopia

Vytvori dokument, ktorého formdtovanie je totozn€ s formdtovanim origindlu.
Tuto moznost sa odporuca pouZit pre dokumenty so zloZitym rozloZenim, ako su napriklad propagacné letdky. V tomto
pripade vsak budete schopni vykonat v texte a formatovani vystupného dokumentu iba mensie zmeny.

@ Upravitelna kopia
Vytvori dokument, ktory vyzerd takmer rovnako ako origindl. Vystupny dokument sa di fahko upravovat.

® Formitovany text
Zachovd pismo, velkost pisma a odseky, ale nezachova presné umiestnenie objektov na strane a riadkovanie. Vysledny text
bude zarovnany vlavo.

® Obycajny text
Podobne ako Formdtovany text, akurdt nezachova velkosti pisma.

® Moinosti...
Otvori kartu 3. UloZenie v dialégovom okne MoZnosti, na ktorej moZete vybraf dalsie moZnosti pouZitelné pre formadt
uloZenia.

Délezité! Nastavenie dostupnych moZznosti zdvisi od zvoleného formdtu ukladania.

3. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Poznimka: Program ABBYY FineReader vim umoznuje ukladat pévodné obrazy aj rozpoznany text.

Konvertovanie papierovych dokumentov na dokumenty
programu Microsoft Word

Program ABBYY FineReader vim umozZtiuje v priebehu niekolkych minut konvertovat papierové dokumenty na stibory programu
Microsoft Word.

DoleZité! Tdto automatizovand tloha vyzaduje, aby ste mali v poc¢itaci nainStalovany program Microsoft Word.

1. Spustite program ABBYY FineReader.

2. PresvedCte sa, Ze rozpozndvacie jazyky vybraté v okne Dokument zodpovedaju jazykom pouZitym vo vaSom dokumente.

3.V dialégovom okne Rychle tilohy vyberte moznost Skenovat do programu Microsoft Word.
Spusti sa proces konverzie (pouZiju sa aktudlne nastavenia programu).

4. Po chvili sa otvori novy dokument programu Microsoft Word, ktory bude obsahovat rozpoznany text.

Mozno budete chciet zmenit niektor€ nastavenia programu (napriklad moZnosti ukladania). V takomto pripade najskor vykonajte
potrebné zmeny a potom spustite automatizovanu ulohu Skenovat do programu Microsoft Word.

Poznimka: Dokument programu Microsoft Word moZete ziskat aj nastavenim a spustenim kazdého kroku ru¢ne.

Tip: Po nainStalovani moZe byt program ABBYY FineReader integrovany s aplikdciami balika Microsoft Office, Co vim umozni
skenovat a rozpozndvat papierové dokumenty priamo v programe Microsoft Word.

Konvertovanie obrazov alebo dokumentov PDF na dokumenty
programu Microsoft Word

PDF je format bezne pouZivany na odosielanie dokumentov cez e-mail, publikovanie na webe a na archivdciu dokumentov. Program
ABBYY FineReader dokaZe konvertovat dokumenty vo formdte PDF na upravitelné stibory programu Microsoft Word.

DoleZité! Tdto automatizovand tloha vyzaduje, aby ste mali v pocitaci nainStalovany program Microsoft Word.

Spustite program ABBYY FineReader.

PresvedCte sa, Ze rozpozndvacie jazyky vybraté v okne Dokument zodpovedaji jazykom pouZitym vo vaSom dokumente.

V dialégovom okne Rychle tlohy vyberte moznost Skonvertovat PDF/obraz do Microsoft Word.

Bl

V dialégovom okne Otvorit obraz vyberte stibory, ktoré chcete konvertovat.
Spusti sa proces konverzie (pouZiju sa aktudlne nastavenia programu).

5. Po chvili sa otvori novy dokument programu Microsoft Word. Tento dokument bude obsahovat rozpoznany text.

Mozno budete chciet zmenif niektor€ nastavenia programu (napriklad moznosti ukladania). V takomto pripade najprv vykonajte
potrebné zmeny a potom spustite automatizovand dlohu Skonvertovat’ PDF/obraz do Microsoft Word.
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Poznimka: Dokument programu Microsoft Word mozZete ziskat aj nastavenim a spustenim kazdého kroku ru¢ne.

Tip: Po nainStalovani mozZe byt program ABBYY FineReader integrovany s aplikdciami balika Microsoft Office, ¢o vaim umozni otvirat

obrazy a konvertovat dokumenty PDF priamo v programe Microsoft Word.

Konvertovanie papierovych dokumentov na pracovné harky
programu Microsoft Excel

Manualne vytvorenie pracovného harka na zdklade papierového dokumentu moze byt tazké a ¢asovo ndro¢né. Program ABBYY
FineReader vim umoziluje konvertovat papierové tabulky na pracovné harky programu Microsoft Excel rychlo a bez nimahy.
DoleZité! Tdto automatizovand tloha vyzaduje, aby ste mali v pocitaci nainStalovany program Microsoft Excel.

1. Spustite program ABBYY FineReader.

2. PresvedCte sa, Ze rozpozndvacie jazyky vybraté v okne Dokument zodpovedaju jazykom pouZitym vo vaSom dokumente.

3.V dialégovom okne Rychle tilohy vyberte moznost Skenovat do programu Microsoft Excel.
Spusti sa proces konverzie (pouZiju sa aktudlne nastavenia programu).

4. Po chvili sa otvori novy dokument programu Microsoft Excel, ktory bude obsahovat rozpoznany text.

Mozno budete chciet zmenit niektor€ nastavenia programu (napriklad moznosti ukladania). V takomto pripade najskor vykonajte
potrebné zmeny a potom spustite automatizovand dilohu Skenovat do programu Microsoft Excel.

Pozndmka: Pracovny hdrok programu Microsoft Excel moZete ziskat aj nastavenim a spustenim kaZdého kroku rucne.

Tip: Po nainStalovani moZe byt program ABBYY FineReader integrovany s aplikdciami balika Microsoft Office, Co vim umozni
skenovat a rozpozndvat papierové dokumenty priamo v programe Microsoft Excel.

Skenovanie papierovych dokumentov a vytvaranie
dokumentov PDF

Program ABBYY FineReader vim umozZsiuje konvertovat papierové dokumenty na stibory PDF.
Délezité! Tdto automatizovand dloha vyzaduje, aby ste mali v pocita¢i nainStalovand aplikdciu na prezeranie stiborov PDF.

1. Spustite program ABBYY FineReader.
2. PresvedCte sa, Ze rozpozndvacie jazyky vybraté v okne Dokument zodpovedaju jazykom pouZitym vo vaom dokumente.

3.V dialégovom okne Rychle tilohy vyberte moznost Skenovat do siboru PDF.
Spusti sa proces vytvarania suboru PDF (pouZiju sa aktudlne nastavenia programu).

4. Po chvili sa otvor{ novy dokument PDF. Tento dokument bude obsahovat rozpoznany text z povodného papierového dokumentu.

Mozno budete chciet zmenit niektor€ nastavenia programu (napriklad moznosti ukladania). V takomto pripade najskor vykonajte
potrebné zmeny a potom spustite automatizovand dlohu Skenovat do siiboru PDF.

Dokument PDF mozZete ziskat aj nastavenim a spustenim kazdého kroku rucne.

Tip: Pri ukladani naskenovaného dokumentu vo formdte PDF moZete nastavit hesld, ktoré budu dokument chrdnit pred
neoprdvnenym otvorenim, tlacou alebo Upravami.

Konvertovanie digitalnych fotografii na dokumenty programu

Microsoft Word

Program ABBYY FineReader vim umoZtiuje konvertovat digitalne fotografie dokumentov na subory programu Microsoft Word.
DoleZité! Tdto automatizovand tloha vyzaduje, aby ste mali v poc¢itaci nainStalovany program Microsoft Word.

Spustite program ABBYY FineReader.
PresvedCte sa, Ze rozpozndvacie jazyky vybraté v okne Dokument zodpovedaji jazykom pouZitym vo vaSom dokumente.

V dialégovom okne Rychle tilohy vyberte moznost Skonvertovat fotografiu do programu Microsoft Word.

Bl

V dialégovom okne Otvorit vyberte fotografie, ktoré chcete konvertovat.
Spusti sa proces konverzie (pouZiju sa aktudlne nastavenia programu).

5. Po chvili sa otvori novy dokument programu Microsoft Word. Tento dokument bude obsahovat rozpoznany text.
Mozno budete chciet zmenif niektor€ nastavenia programu (napriklad moZnosti ukladania). V takomto pripade najskor vykonajte

potrebné zmeny a potom spustite automatizovand ilohu Skonvertovat fotografiu do programu Microsoft Word.
Poznimka: Dokument programu Microsoft Word mozZete ziskat aj nastavenim a spustenim kazdého kroku ru¢ne.
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Tip: Po nainstalovani moZe byt program ABBYY FineReader integrovany s aplikdciami balika Microsoft Office, ¢o vaim umozni otvirat
a rozpozndvat fotografie priamo v programe Microsoft Word.

Skenovanie a ukladanie obrazov
Program ABBYY FineReader vim umozZtuje ukladat zdrojové obrazy aj rozpoznany text.
1. Spustite program ABBYY FineReader.

2.V dialégovom okne Rychle iilohy vyberte moznost Skenovat do siboru s obrazmi.
Spusti sa proces vytvarania obrazov (pouZiju sa aktudlne nastavenia programu).

Obrazy dokumentov moZete ziskat a uloZit aj manudlne.

1. Naskenujte papierové dokumenty.
Vysledné obrazy sa pridaju do aktudlneho dokumentu programu ABBYY FineReader.

2.V ponuke Siibor vyberte moznost UloZit obrazy...

Spustenie programu ABBYY FineReader z iného programu

Po nainStalovani moZze byt program ABBYY FineReader integrovany s aplikdciami balika Microsoft Office a s programom Windows
Explorer. V paneli ndstrojov v programoch Microsoft Word, Microsoft Excel a Microsoft Outlook pribudne tlacidlo ABBYY
FineReader 9.0 a v ponuke skratiek programu Windows Explorer pribudne polozka Otvorit v programe ABBYY FineReader.
Integrdcia vim umozni kontrolovat a upravovat rozpoznany text s pouZitim ndstrojov balika Microsoft Office a otvdrat obrdzky a
subory PDF v programe ABBYY FineReader priamo z programu Windows Explorer.

Uskutocnenie rozpozndvania OCR v dokumente z aplikdcie balika Microsoft Office:

1. Na paneli nastrojov kliknite na tlacidlo E’.

2. PresvedCte sa, 7e v dialégovom okne, ktoré sa otvor, st vybraté spravne moznosti a kliknite na tlacidlo Spustit.

Spusti sa program ABBYY FineReader a po skonceni procesu rozpozndvania OCR sa rozpoznany text otvori v aktudlnej aplikdcii balika
Microsoft Office.

Otvorenie obrazu a suborov PDF z aplikdcie Windows Explorer:
1.V programe Windows Explorer kliknite pravym tlacidlom mysi na subor, ktory chcete otvorit.

2.V ponuke skratiek vyberte prikaz Otvorit v programe ABBYY FineReader .
Pozniamka: Tento prikaz sa nezobrazi, ak program ABBYY FineReader nepodporuje formdt vybratého siboru.

Spusti sa program ABBYY FineReader a vybraty obrdzok sa pridd do nového dokumentu programu ABBYY FineReader. Ak je program
ABBYY FineReader 9.0 v okamihu, ked kliknete pravym tlacidlom mysi v programe Windows Explorer, uz spusteny, obraz sa pridd do
aktudlneho dokumentu programu ABBYY FineReader.

Na paneli nistrojov aplikicie balika Microsoft Office nevidim tlacidlo ABBYY FineReader...

Zobrazenie tlacidla ABBYY FineReader na paneli ndstrojov aplikdcie balika Microsoft Office:

® Pravym tlacidlom mysi kliknite na panel ndstrojov a v ponuke skratiek vyberte polozku ABBYY FineReader 9.0 .

Ak v ponuke skratiek na paneli ndstrojov chyba polozka ABBYY FineReader 9.0, znameni to, Ze ste pocas vlastnej inStaldcie
nevybrali moznost integrovat program ABBYY FineReader s aplikdciami balika Microsoft Office.

Integrdcia programu ABBYY FineReader s aplikdciami balika Microsoft Office:

1. Prejdite na poloZku Spustit>Nastavenia>Ovladaci panel a dvakrdt kliknite na moZnost Pridat alebo odstranit programy.
Poznimka: V operacnom systéme Microsoft Windows Vista sa ten isty prikaz nazyva Programy a funkcie.

2. Vzozname nainstalovanych programov vyberte polozku ABBYY FineReader 9.0 a kliknite na tlacidlo Zmenit.
V dialégovom okne Vlastnd inStaldcia vyberte pozadované sucasti.

4. Nasledujte pokyny in3tala¢ného programu.
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Kapitola 2
ZlepsSovanie kvality rozpoznavania OCR

Tdto kapitola poskytuje praktické rady, ktoré vim pomoZzu pri nardbani s neStandardnymi dokumentmi, ktoré mozu vyZadovat vyber
Specifickych nastaveni pre skenovanie a rozpoznavanie OCR.
Obsah kapitoly

@ Branie do tvahy niektorych funkcif papierovych dokumentov

@ Ziskavanie obrazu

@ Tipy na zlepsenie kvality rozpoznavania OCR

@ Kontrola a uprava rozpoznan€ho textu

{

Ukladanie vysledkov



ABBYY FineReader ®9.0 UZivatelskd prirucka

Branie do uvahy niektorych funkcii papierovych dokumentov

Kvalita rozpozndvania OCR zdvisi do zna¢nej miery od kvality zdrojového obrdzka. V tejto kapitole sa nachddza zoznam niektorych
funkcif dokumentu, s ktorymi musite pocitat skor, ako zacnete skenovat dokument.

® Druh tlace
Na vytvorenie tlacenych dokumentov mozu byt pouZit€ rozlicn€ zariadenia. MoZete sa stretnut s dokumentmi vytlacenymi na
ihlickovej tlaciarni, napisanymi na pisacom stroji, atd. Pre niektor€ z nich bude potrebné vybrat Specifick€é moznosti rozpoznavania
OCR, aby sa dosiahli optimdlne vysledky. V tejto Casti ndjdete odporucania pre vyber spravneho druhu tlace.

@ Kvalita tlace
Kvalitu rozpozndvania OCR moZe vyrazne negativne ovplyvnit ,Sum® ktory sa objavuje pri niektorych dokumentoch s nizkou
kvalitou tlace. V tejto Casti ndjdete odporticania pre skenovanie dokumentov s nizkou kvalitou.

® Jazyky dokumentu
Dokument mdZe obsahovat text pisany vo viacerych jazykoch. Aby bolo rozpozndvanie OCR spolahlivejsie, program potrebuje
vediet, ktor€ jazyky su v dokumente pouZité. V tejto Casti ndjdete odportcania pre vyber jazykov rozpozndvania.

Druh tlace

Pri rozpozndvani vytlackov z ihlickovej tlaciarne alebo textov napisanych na pisacom stroji je niekedy mozné zvysit kvalitu
rozpozndvania OCR vyberom vhodného druhu tlace.

U vicsiny dokumentov program automaticky urci druh tlace spravne (musi byt vybratd moZnost Automaticka v polozke Druh tlace
dokumentu umiestnenej v Ndstroje>MoZnosti...>Dokument). Ak je to potrebné, mdzete vybrat druh tlace dokumentu aj ru¢ne.

SO i-t ware Priklad textu napisaného na pisacom stroji. VSetky pismend maju rovnaku Sirku (porovnajte
napriklad ,w* a ;a%). Pre texty tohto druhu vyberte moZnost Pisaci stroj.

Priklad textu vytlacen€ho na ihlickovej tlaCiarni. Linie znakov su tvoren€ bodkami. Pre texty tohto

st ey
druhu vyberte moznost Ihlickova tlaciarefi.

i
HH
1

Poznimka:

@ Po skonceni rozpozndvania textov napisanych na pisacom stroji alebo vytlacenych na ihlickovej tlaciarni nezabudnite spristupnit
moznost Automatickd, aby bolo moZné rozpozndvat normdlne texty.

@ Pri rozpozndvani Sifrovanych vytlackov vyberte moznost Citat ako oby€ajny text formatovany s medzerami v polozke Druh
tlace dokumentu.

V takomto pripade budu [avé odsadenia reprezentované medzerami, kazdy riadok bude vytvoreny ako samostatny odsek a povodné

odseky budu oddelené prazdnymi riadkami. Vdaka tomu bude elektronickd verzia pri ukladani vysledkov vo formdte TXT vyzerat ako

papierovy origindl.

Kvalita tlace

Dokumenty nizkej kvality mozu vyZadovat Specifick€ nastavenia pre skenovanie. Nizka kvalita sa prejavuje ako ,Sum® na strane (napt.
ndhodné tmavé bodky alebo Skvrny) alebo ako rozmazané nepravidelné pismend, krivé riadky, posunuté hranice tabuliek, atd.

Fax Noviny
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Dokumenty nizkej kvality je najlepSie skenovat v odtiefioch Sedej farby. Pri skenovani v odtiefioch Sedej farby vyberie program
automaticky optimdlnu hodnotu jasu.

Farebny reZim v odtienoch Sedej zachovd v naskenovanom texte viac informdcii o pismendch, ¢im zabezpeci pri rozpozndvani
dokumentov strednej aZ nizkej kvality lepsie vysledky rozpozndvania OCR. Niektor€ tlacové chyby moZete opravit aj s pomocou
ndstrojov v dialégovom okne Upravit obraz.

Jazyky dokumentu

Program ABBYY FineReader rozpozniva jedno- aj viacjazyCné dokumenty (napr. dokumenty napisané v anglictine aj vo francizstine).
Pre dokumenty, ktor€ obsahuju viacero jazykov, musite vybrat viac rozpozndvacich jazykov.
V rozbalovacom zozname Jazyky dokumentu prejdite na okno Dokument a vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

® Automaticky vyber )
Program ABBYY FineReader automaticky vyberie spravne jazyky z pouZivatelom Specifikovaného zoznamu jazykov. Uprava
Z0Znamu:

1. Vyberte moznost DalSie jazyky...

2.V dialégovom okne Editor jazykov ktoré sa otvori, vyberte moZnost Automaticky vybrat jazyky dokumentov z
nasledujiceho zoznamu.

3. Kliknite na tlacidlo Ur¢it...
4.V dialégovom okne Zoznam jazykov, ktoré sa otvori, vyberte potrebné jazyky.

® Jazyk alebo kombinicia jazykov
Vyberte jazyk alebo kombindciu jazykov. Zoznam jazykov obsahuje najpouZivanejsie jazyky na danom pocitaci a navyse anglictinu,
nemcinu a francuzstinu.

® Dalsie jazyky...

Tuto moznost vyberte vtedy, ak sa jazyk, ktory potrebujete, nenachadza na zozname.
V dialégovom okne Editor jazykov, ktoré sa otvori, vyberte moZnost Ur€it jazyky ruéne a potom vyberte potrebny jazyk alebo
jazyky zaSkrtnutim policok vedla nich. Ak ¢asto pouZivate urcitd kombindciu jazykov, mozete pre tieto jazyky vytvorit novu skupinu.
Ak nemdZete v zozname ndjst niektory jazyk, dovodom moze byt:

1. VaSa kopia programu ABBYY FineReader bola zaktpend v obchode online. Kvoli zniZeniu ¢asu preberania aplikdcie obsahuje
distribucny bali¢ek preddvany online len najbeZnejsie jazyky rozhrania a rozpozndvania. Ak chcete prevziat dalSie jazyky, vyberte
polozku Spustit/Programy/ABBYY FineReader 9.0/Prevziat dalSie jazyky a postupujte podla inStrukcii programu.

2. Jazyk nie je podporovany programom ABBYY FineReader.
3. Jazyk nebol pocas vlastnej inStaldcie nainStalovany.

InStaldcia rozpozndvacich jazykov...

1. Kliknite na polozku Spustit>Nastavenia>Ovlddaci panel a potom kliknite dvakrdt na moznost Pridat alebo odstranit
programy.

2.V zozname nainStalovanych programov vyberte polozku ABBYY FineReader 9.0 a kliknite na tlacidlo Zmenit.

3. Vdialégovom okne Vlastnd inStaldcia vyberte jazyky, ktoré chcete nainstalovat.
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4. Postupuijte podIa in3trukcif inStala¢ného programu.
Poznimka: Ked vds program vyzve, aby ste vybrali ciefovy priecinok, zadajte cestu k priecinku, do ktorého ste nainstalovali
program ABBYY FineReader.

Ziskavanie obrazov

Kvalita rozpozndvania OCR zdvisi od kvality obrazu, ktord zase zdvisi od nastaveni skenovania pocas procesu skenovania papierového
dokumentu.

® Vyber skenovacieho rozhrania
Viac informdcif o skenovani prostrednictvom rozhrania programu ABBYY FineReader a prostrednictvom rozhrania ovladaca
skenovania a o prepinani medzi nimi.

Pismo je priliS malé
Nastavovanie jasu

Uprava rozliSenia obrdzku
Skenovanie dvojstrin

Vyrovnavanie riadkov textu

Fotografovanie dokumentov
Tdto Cast vim pomoZe nastavit digitdlny fotoapardt a ziskat obraz dokumentu vhodnu pre rozpozndvanie OCR.

@ ZmenSovanie velkosti obrazu

Vyber skenovacieho rozhrania

Program ABBYY FineReader moZe komunikovat so skenerom dvoma sposobmi:

@ prostrednictvom rozhrania programu ABBYY FineReader
V takomto pripade sa moznosti skenovania vyberaju v dialégovom okne ABBYY FineReader kde moZete Specifikovat rozliSenie,
jas a farebny reZim. NavySe su k dispozicii nasledujuce moznosti:

@ skenovanie viacstrdnkovych dokumentov na skeneri bez automatického podivaca dokumentov,
® duplexné skenovanie (ak ho skener podporuje).

Poznimka: Pri niektorych modeloch skenerov moZe byt mozZnost PouZit rozhranie programu ABBYY FineReader
nedostupnd.

® prostrednictvom ovlddaca skeneru TWAIN alebo WIA
V tomto pripade sa moZnosti skenovania vyberaju v dialogovom okne ovlidaca skenera. Dial6gové okno a jeho Casti su popisané v
technickej dokumentdcii skenera.
Dolezité! PreStudujte si dokumentdciu ku skeneru, aby ste sa presvedcili, Ze je nastaveny spravne. Nezabudnite nainstalovat softvér
doddvany so skenerom.

Standardne sa pouZiva skenovacie rozhranie programu ABBYY FineReader.

Prepinanie medzi reZimami je jednoduché:
1. Vyberte moznost Ndstroje>MoZnosti... a kliknite na kartu 1. Skenovanie/otvorenie.

2.V polozke Skener vyberte bud moznost PouZit rozhranie programu ABBYY FineReader, alebo moZnost PouZit vlastné
rozhranie.

Pismo je prilis malé
Pre dosiahnutie optimdlnych vysledkov rozpozndvania OCR je potrebné dokumenty vytlacené velmi malym pismom naskenovat' s
vysokym rozliSenim.

1. Kliknite na tlacidlo Skenovat.

2.V dialégovom okne, ktor€ sa otvori, urcite rozliSenie, s akym ma byt dokument naskenovany.
Podla toho, aké skenovacie rozhranie sa pouZiva, sa otvori bud skenovacie dialégové okno programu ABBYY FineReader, alebo
dialégoveé okno ovlddaca skenera.

3. Pokracujte v skenovani dokumentu.

Obrazy toho istého dokumentu ziskané s rozli¢nymi rozliSeniami moéZete porovnat, ak ich otvorite v okne PribliZenie v rezime Po
pixloch (Zobrazit>0kno pribliZenia>Mierka>Po pixloch):
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Zdrojovy obraz Odporticané rozliSenie

300 dpi pre bezné texty (vytlacené pismom velkosti 10 bodov alebo vicsim)

FineReader

400-600 dpi pre texty vytlaCené mensim pismom (9 bodov alebo mensim)

FineReader

Nastavovanie jasu

Ak bolo vybraté nesprdvne nastavenie jasu, program ABBYY FineReader zobrazi pocas skenovania varovanie. Nastavenie jasu budete
mozno potrebovat upravit aj pri skenovani v ¢ierno-bielom reZime.

Uprava jasu:

1. Kliknite na tla¢idlo Skenovat.

2.V dialégovom okne, ktor€ sa otvori, urcite jas, s akym md byt dokument naskenovany.
Podla toho, aké skenovacie rozhranie sa pouZiva, sa otvori bud skenovacie dialégové okno programu ABBYY FineReader, alebo
dialogové okno ovlddaca skenera. Vo vicSine pripadov by mala postacit strednd hodnota okolo 50%.

3. Pokracovat v skenovani dokumentu.

Ak vysledny obrdzok obsahuje privela ,roztrhnutych® alebo ,zlepenych® pismen, vyhladajte v nizie uvedenej tabulke sposob, ako tieto
chyby odstrdnit.

V4S$ obraz vyzera asi takto Odporicania
- Priklad obrazu vhodného na rozpoznavanie OCR.
rightness P
b lfi! (LG AN ® ZniZenim jasu obraz stmavte.
znaky st ,roztrhnuté” alebo velmi svetlé @ Skenujte v odtieioch Sedej farby. Jas sa nastavi automaticky.

@ Zvysenim jasu obraz zosvetlite.

znaky s pokrivenc, spojen¢ dohromady alebo vyplnenc || @ Skenujte v odtiefioch Sedej farby. Jas sa nastavi automaticky.

Uprava rozli$enia obrazu

RozliSenie obrazu predstavuje jemnost detailov, ktor€ je mozn€ v obrazku rozliSit a meria sa v bodoch na palec (dpi).

Najlepsie rozliSenie pre rozpozndvanie OCR je 300 dpi.
Dolezité! Rozpozndvanie OCR v programe ABBYY FineReader dosahuje najlepsie vysledky vtedy, ked si hodnoty zvislého a
vodorovného rozliSenia rovnake.

Vyber prili§ vysokych nastaveni rozliSenia (viac ako 600 dpi) spomali proces rozpozndvania OCR a kvalita sa velmi nezvysi. Hodnoty
rozliSenia nizsie ako 150 dpi budu mat zase negativny vplyv na kvalitu rozpozndvania OCR:
Kedy je potrebné upravit rozliSenie obrazov:

® Ked md obraz neStandardné rozliSenie.
Napriklad faxy mozu mat rozliSenie 204 x 96 dpi.

Uprava rozliSenia:
1. Kliknite na tlacidlo Skenovat.

2.V dialégovom okne, ktor€ sa otvori, urcite rozliSenie, s akym md byt dokument naskenovany.
Podla toho, aké skenovacie rozhranie sa pouZiva, sa otvori bud skenovacie dialégové okno programu ABBYY FineReader , alebo
dialégové okno ovlddaca skenera.

3. Naskenujte dokument.
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Tip: RozliSenie obrazov mdZete upravit aj v dialégovom okne Upravit obraz (Strana>Upravit obraz strany...).

Skenovanie dvojstran

Pri skenovani dvojstran knihy sa obidve strany zobrazia na tom istom obraze. Pozrite si vzorovy obraz.
—_—

Ak chcete zvySit kvalitu rozpozn?/ania OCR, musite rozdelit dvojstrany na dva samostatn€ obrazy. V programe ABBYY FineReader
mozno dvojstrany rozdelit automaticky alebo manudlne.
Automatické rozdelenie dvojstran:

1. Vyberte moznost Ndstroje>MoZnosti... a kliknite na kartu 1. Skenovanie/otvorenie .
2.V polozke Spracovanie obrazov vyberte moznost Rozdelit dvojité strany.
3. Naskenujte dvojstrany.

Manudlne rozdelenie dvojstrdn:

1. Otvorte dialogové okno Upravit obraz (Strana>Upravit obraz strany...);

2. Ak chcete rozdelif obraz, pouZite moznosti a tla¢idld v ponuke Rozdelit.

Vyrovnavanie textovych ciar

Pri skenovani prili§ hrubych knih moZe byt text umiestneny blizko okrajov zdeformovany. Podobne, ked fotografujete text pomocou
digitalneho fotoapardtu, moze sa text v blizkosti okraja zdeformovat.

Oprava deformicii Ciar:
1. Vyberte polozku Strana>Upravit obraz strany...

2. Kliknite na polozku Odstranit skosenie a vyrovnat a potom kliknite na moZnost Vyrovnat riadky textu.

Pozndmka: Vyrovndvanie riadkov textu moze chvilu trvat.

Uprava obrazov
Ak naskenovany dokument obsahuje privela Sumu, pokrivené Ciary alebo obrdnené farby, moZete tieto chyby manudlne opravit.
Uprava snimky:
1. Vyberte polozku Strana>Upravit obraz strany...
2.V dialégovom okne Upravit obraz, ktoré sa otvori, pouzite ndstroje na Gpravu obrazov na:
@ odstranenie skosenia a vyrovnanie Ciar
otocenie obrazu,
rozdelenie obrazu,
orezanie obrazu,

invertovanie obrazu,

zmenu rozliSenia obrazu,

@ vymazanie Casti obrazu.

3. Ked'ste skoncili s upravovanim obrazu, zatvorte dialogové okno kliknutim na @
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Fotografovanie dokumentov

Fotografovanie dokumentov vyZaduje urcitu zru¢nost a prax. DoleZit€ su aj snimacie charakteristiky fotoapardtu a podmienky pri
fotografovani.
Poznimka: Podrobné informdcie o nastaveniach fotoapardtu ndjdete v dokumenticii dodanej s fotoaparatom.

Pred fotografovanim...
1. PresvedcCte sa, Ze strana sa zmesti do okienka.
2. Uistite sa, Ze osvetlenie je naprieC stranou rozloZen€ rovnomerne a Ze sa na nej nenachddzaju Ziadne tmavé oblasti alebo tiene.

3.V pripade potreby narovnajte stranu a umiestnite fotoapardt rovnobeZne s rovinou dokumentu tak, aby objektiv mieril na stred
textu, ktory cheete odfotografovat.

Kliknite na niZSie uvedené témy a precitajte si o poZadovanych Specifikdcidch fotoapardtu a reZimoch snimania.
PoZiadavky na digitilny fotoaparat

Minimdlne poZiadavky

® 2-megapixlovy senzor

@ Variabiln€ zaostrenie objektivu (fotoapardty s pevnym zaostrenim, bezné v mobilnych telefénoch a pocitacoch do ruky
(handheld), obvykle produkuju obrazy nevhodné pre OCR)
Odporicané poZiadavky

5—megapixlovy senzor

Moznost vypnutia blesku

Manudlne ovlddanie clony alebo reZim priority clony
Manudlne zaostrovanie

Stabiliza¢ny systém, inak odporti¢ame pouZit stativ
Opticke pribliZenie

ReZimy snimania

Osvetlenie

Uistite sa, Ze mate dostatok svetla—odporica sa denné svetlo. V pripade umelého osvetlenia pouZite dva zdroje svetla umiestnené tak,
aby nevznikali tiene.

Nastavenie polohy fotoaparitu

Velmi sa odportca pouZitie stativu. Objektiv musi byt umiestneny rovnobeZne s rovinou dokumentu a smerovat do stredu textu.
Pri plnom optickom pribliZeni musi byt vzdialenost medzi fotoapardtom a dokumentom postacujica na to, aby sa cely dokument
zmestil do okienka. Obvykle je tdto vzdialenost 50-60 cm.

Blesk

Ak je svetlo dostatocné, vypnite blesk, aby ste sa vyhli vzniku svetlych oblasti a ostrych tiefiov na strane. V podmienkach zlého
osvetlenia skuste pouZit blesk zo vzdialenosti asi 50 cm, ale aj v takom pripade odporicame pouzZit dalSie osvetlenie.

Dolezité! Pouzivanie blesku pri fotografovani dokumentov vytlacenych na kriedovom papieri spdsobi najhorsie presvetlenie.
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VyviZenie bielej farby
Ak to vas fotoapardt umoZziluje, pouZite na nastavenie vyvdzenia bielej farby list bieleho papiera. V opa¢nom pripade vyberte rezim
vyvaZenie bielej farby, ktory sa najlepsie hodi k aktudlnym podmienkam osvetlenia.

Co urobit, ked...

Nedostatok svetla
VyskusSajte nasledujtce:

@ Vyberte vyssie hodnoty clony,
@ vyberte vysSie hodnoty ISO pre citlivost,

® 1k fotoapardt nedokdZe automaticky zaostrit, pouZite manudlne zaostrenie.

Obrazok je prili§ tmavy a s nizkym kontrastom
Skuste pouzit dalsie zdroje svetla. V opacnom pripade otvorte clonu.

Obrizok nie je dostatocne ostry

Automatickeé zaostrenie nemusi pracovat spravne pri slabom osvetleni alebo pri snimani dokumentu z blizkej vzdialenosti. Pri slabych
svetelnych podmienkach skuste pouZit dalsi zdroj svetla. Pri snimani dokumentu na kratku vzdialenost skuste pouZif reZim Makro
(alebo detailny reZim). V opac¢nom pripade zaostrite fotoapardt rucne, ak je tito moznost vasim fotoapardtom podporovand.

Ak je rozmazand len Cast obrazka, skuste pouZit mensiu clonu. Zvyste vzdialenost medzi dokumentom a fotoapardtom a pouZite
maximdlne pribliZenie. Zaostrite na bod niekde medzi stredom a okrajom obrazu.

V podmienkach zlého osvetlenia, pri fotografovani v automatickom rezime, fotoapardt pouziva mensie rychlosti uzavierky, co
spdsobuje nizsiu ostrost vyslednych obrazkov. V takomto pripade vyskusajte nasledujtice:

@ Ak je dostupny, aktivujte stabilizacny systém,

@ aby ste predisli chveniu fotoapardtu sposobenému stlacenim tlacidla uzdvierky, pouZite funkciu automatického uvolnenia (aj v
pripade, Ze pouZivate stativ).

Blesk spdsobuje v strede obrizka oslnivi Ziaru

Vypnite blesk. Alebo skuste fotografovat z vicsej vzdialenosti.

Zmensovanie velkosti obrazka

Ak sa v dokumente nenachddzaji Ziadne farebné obrdzky, farebné pisma alebo pozadia, alebo ak nepotrebujete vo vystupnom
dokumente ochrdnit farby, mdZete obrdzok uloZit Cierno-bielo. Cierno-biele obrdzky zaberaji menej priestoru na disku.

1. Vyberte moZnost Ndstroje>MoZnosti... a kliknite na kartu 1. Skenovanie/otvorenie.

2. Vyberte moznost Konvertovat farebné obrazy a obrazy v odtiefioch Sedej na ¢iernobiele.
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3. Naskenujte dokument alebo otvorte jeho obraz.
4. Zvolte jednu z nasledujticich moZnosti:
® Vybratim moZnosti Siibor>UloZit obrazy... uloZte obraz strany.

@ Vybratim moznosti Siibor>UloZit dokument programu FineReader... uloZte dokument programu ABBYY FineReader.

Tipy na zlepsSenie kvality rozpoznavania OCR

Optickeé rozpozndavanie znakov (OCR) je proces, pri ktorom sa obrazy dokumentov konvertuju na upravitelné textové subory. V tejto
kapitole sa nachddzaju rady, ako vybrat spravne moznosti pre rozpozndvanie OCR v zdvislosti od Strukttry dokumentu a ako
postupovat pri neStandardnych situdcidch, kedy je potrebn€ vykonat niektor€ pridavn€ nastavenia.

Moznosti rozpozndvania OCR

Nesprdvne pismo v rozpoznanom texte alebo vymena niektorych znakov za ., alebo ,0“
Papierovy dokument obsahuje ozdobné (nestandardn€) pisma

Komplexnd Struktira papierového dokumentu nereprodukovaného v elektronickom dokumente
Tabulka nebola zistend

Bunky tabulky boli zistené nespravne

Obrdzok nebol zisteny

Ciarovy kéd nebol zisteny

Zvisly alebo invertovany text nebol rozpoznany spravne

PrispOsobenie typov oblasti a hranic oblasti

Moznosti rozpoznavania OCR

Vyber spravnych moznosti rozpozndvania OCR je rozhodujuci pre bezchybny a rychly proces rozpozndvania OCR. Vyber nezdvisi iba
od typu a zloZitosti papierového dokumentu, ale aj od toho, akym sposobom chcete pouZit elektronickd verziu.

Moznosti rozpozndvania OCR sd umiestnené na karte 2. Citanie v dialégovom okne MoZnosti (N4stroje>MoZnosti...).

Dolezité! Program ABBYY FineReader automaticky rozpozndva strany, ktoré priddte k dokumentu prostrednictvom aktudlnych
nastaveni pre tento dokument. Automatickd analyzu a rozpozndvanie OCR novych pridanych obrazov moZete vypnut na karte 1.
Skenovanie/otvoreniev dialégovom okne MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...).

Poznimka: Ak zmenite moZnosti rozpozndvania OCR az po tom, ako bol dokument rozpoznany, spustite proces rozpozndvania OCR
$ novymi moznostami znova.

Na karte 2. Citanie v dialégovom okne MoZnosti st dostupné nasledujiice moZnosti:
® ReZim ¢itania
Sluzi na vyber reZimu ¢itania.
Dostupné su dva rezimy Citania:
® Dokladné citanie
V tomto rezime program ABBYY FineReader analyzuje a rozpoznd jednoduché dokumenty, ale aj dokumenty so zloZitym
rozlozenim, predovsetkym dokumenty s textom na farebnom alebo rastrovanom podklade a dokumenty so zloZitymi
tabulkami (vrdtane tabuliek s bielymi rastrovymi Ciarami a tabuliek s farebnymi bunkami).
Poznimka: V porovnani s reZimom Rychle zaberie rezim Ddkladné viac ¢asu, ale zabezpeci lepsiu kvalitu rozpozndvania.

® Rychle citanie
Tento rezim sa odpordca pouZit pri spracovavani velkého mnozstva dokumentov s jednoduchym rozloZenim alebo pre
kvalitné obrazky.

Podla potreby vyberte bud Dékladné ¢itanie, alebo Rychle ¢itanie.

® Spracovanie tabuliek
Sluzi na vyber sposobu, akym sa bude s tabulkami nardbat.

@ Hrladat len tabulky s jednoznac¢nymi oddelova¢mi
Tuato moznost vyberte vtedy, ak cheete, aby boli rozpozndvané iba tabulky s jednozna¢nymi oddelova¢mi.

® Jeden riadok textu na bunku v tabulke
Tudto moznost vyberte, ak chceete, aby bol kazdy riadok textu umiestneny v samostatnej bunke tabulky. Ak je tdto moZnost
vypnutd, bunky v tabufke mozu obsahovat viac ako jeden riadok textu.
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® Ucenie sa
Ucenie vzoru je Standardne vypnut€. Ak chcete program ABBYY FineReader pocas rozpozndvania OCR ucit nové znaky, vyberte
moznost U€it sa pouZivatelsky vzor.

UcCenie vzoru je uZitoCné pri nasledujucich typoch textov:

@ texty s ozdobnymi pismami,
@ texty, ktor€ obsahuju neobvykl€ znaky (napr. matematické symboly),

® rozpozndvanie velkych mnozstiev dokumentov (viac neZ sto strdnok) s nekvalitnym textom.

Mozete pouzit zabudované vzory znakov alebo vytvorit vlastné. Pozadovani moznost vyberte v polozke U€enie sa.

Nespravne pismo v rozpoznanom texte alebo vymena
niektorych znakov za ,,?" alebo ,,0"

Pokial sa v okne Text zobrazia znaky ,? alebo , 0 skontrolujte, ¢i pisma, ktor€ ste vybrali na zobrazenie rozpoznaného textu,
obsahuju vietky znaky pouZit€ vo vaSom texte.
Pismo v rozpoznanom texte moZete zmenit bez toho, aby ste znova spustili proces rozpoznavania OCR.

Zmena pisma v malom dokumente:
1. Vyberte Cast textu, v ktorej sa niektoré znaky zobrazuju nespravne.
2. Pravym tla¢idlom kliknite na vyber a v ponuke skratiek vyberte moZnost Vlastnosti.

3. Nakarte Vlastnosti textu, ktord sa zobrazi, vyberte pozadované pismo.
Pismo vo vybratej Casti textu sa prisluSnym spdsobom zmeni.

Zmena pisma vo vicSom dokumente, v ktorom su pouZit€ Styly:
1.V ponuke Ndstroje vyberte moznost Editor $tylov....
2.V dialégovom okne Editor $tylov, ktoré sa otvori, vyberte pozadovany §tyl a zmeiite jeho pismo.

3. Kliknite na tlacidlo OK.
Pismo vo vSetkych Castiach textu s tymto Stylom sa prisluSnym sposobom zmeni.

Dolezité! Ak bol dokument programu ABBYY FineReader rozpoznany alebo upraveny v inom pocitaci, text dokumentu sa moze
zobrazit nespravne. V takomto pripade sa presvedcte, ¢i mdte v pocitaci nainstalovan€ vietky pisma, ktor€ st pouZité€ v dokumente.

Papierovy dokument obsahuje ozdobné (nestandardné) pisma
Na zlepSenie kvality rozpoznavania OCR v dokumentoch s ozdobnymi pismami alebo v dokumentoch so Specidlnymi znakmi (napr.
matematickymi symbolmi) moZete pouZit rezim UCenia sa.

V reZime ucenia sa je pre znaky vytvoreny pouZivatelsky vzor. Tento pouZivatelsky vzor bude pouZity na vykonanie rozpozndvania
OCRv celom texte.

Pouzivanie vzoru na rozpozndvanie dokumentu:

1. Otvorte dialégové okno MoZnosti (Ndstroje>MozZnosti...) a potom kliknite na kartu 2. Citanie.

2.V polozke U€enia sa vyberte moznost UCit sa pouZivatel'sky vzor.
Poznimka: Ak vyberiete moZnost PouZivat vstavané vzory, program ABBYY FineReader pouZije pouZivatelské vzory aj vzory
pre rozpozndvanie OCR nastavené od vyroby.

Kliknite na tlacidlo Editor vzorov....
4.V dialogovom okne Editor vzorov, ktoré sa otvori, vyberte pozadovany vzor a potom kliknite na tlacidlo Zavriet.

V hlavnom okne programu ABBYY FineReader kliknite na tlacidlo Citat .

Komplexna struktiara papierového dokumentu
nereprodukovaného v elektronickom dokumente

Skor, ako program ABBYY FineReader vykond v dokumente rozpozndvanie OCR, zisti oblasti obsahujtice text, obrdzky, tabulky a
Ciarové kody. Program sa pri urovani, ktor€ oblasti a v akom poradi by mali byt rozpoznané, spolieha na tito analyzu Tdto informdcia
sa tieZ pouziva pri obnoveni povodného formdtovania.
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Ked do dokumentu programu ABBYY FineReader priddte nové strany, program automaticky analyzuje ich formdtovanie. V pripade, Ze
formdtovanie je prili§ zloZit€, moZu byt niektoré oblasti zistené nesprdvne a budete ich chciet upravit namiesto toho, aby ste vietky
dotknut€ oblasti vykreslili manudlne.

Uprava oblasti:

1.
2.

Ak cheete upravit oblasti, pouZite ndstroje oblasti umiestnené v paneli ndstrojov v hornej ¢asti okna Obraz.

Znova spustite proces rozpozndvania OCR.

Tabulka nebola zistena

Oblasti tabulky oznacuju tabulky alebo Casti textu usporiadané do podoby tabulky. Ak automatické zistovanie obrazka programu
zlyhd, pouZite na manudlne vykreslenie oblasti tabulky okolo tabulky ndstroj Tabulka.

3.

H

V paneli ndstrojov v hornej Casti okna Obraz vyberte ndstroj
obdlZnik.

Pravym tlacidlom mysi kliknite do obdfZnika a v ponuke skratiek vyberte moZnost Analyzovat Struktiru tabulky. Ak je to
potrebné, upravte vysledky.

a potom pomocou mysi nakreslite okolo tabulky na obraze

Znova spustite proces rozpozndvania OCR.

Typ lubovolnej oblasti moZete zmenit na Tabulku: pravym tlacidlom mysi kliknite do oblasti a vyberte moznost Zmenit typ
oblasti>Tabulka.

Bunky tabulky boli zistené nespravne

Ak program ABBYY FineReader zistil riadky a stipce v tabulke nespravne, moZete upravit vysledky automatickej analyzy a znova spustit

roces rozpozndvania OCR. Priklad zloZitej tabulky...
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Spdsoby tipravy oblasti tabulky:

@ Nistroje v okne Obraz

® Do tabulky moZete pridat alebo z nej odstranit zvislé a horizontdlne riadky. V hornej casti okna Obraz v paneli ndstrojov

= |

vyberte : alebo : .

® Ak bunka tabulky obsahuje iba obrdzok, na paneli Vlastnosti oblasti (kliknutim pravym tlacidlom mysi na oblast a vybratim
moznosti Vlastnosti oblastizobrazite panel) vyberte moznost S vybr. bunkami nardbat ako s obrazkami.
Ak sa v bunke nachddza text aj obrdzok, pre obrdzok v bunke vykreslite samostatnu oblast.

® Prikazy v ponuke skratiek

Pravym tlacidlom mysi kliknite na oblast tabulky, ktort chcete upravit a v ponuke skratiek vyberte:

® Analyzovat Struktiru tabulky, ak cheete, aby vim program zistil a vykreslil zvislé a horizontdlne riadky v tabulke. Ak je to
potrebné, upravte riadky s pomocou ndstrojov v paneli ndstrojov v okne Obraz.

® ZIicit bunky, Rozdelit bunky alebo Zlicit riadky, ak chcete zIGcit alebo rozdelit vybraté bunky.

® Dialogové okno MoZnosti
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Oznacenie kazdého riadka textu ako samostatnej bunky tabulky:

1. Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a kliknite na kartu 2. Citanie.

2. Vpolozke Spracovanie tabuliek vyberte moznost Jeden riadok textu na bunku v tabulke.
3. Znova spustite proces rozpozndvania OCR.

Pozniamka: Pokial tabulka obsahuje bunky so zvislym textom, moZno budete potrebovat upravit aj vysledky automatickej analyzy
tabulky.

Obrazok nebol zisteny

Oblasti obrdzka oznacuju obrdzky nachddzajice sa v dokumente. Oblasti obrdzka mdZete pouZit aj na vyber ¢asti textu, s ktorymi sa
md nardbat ako s obrdzkami. Ak automatickeé zistovanie obrdzka programu zlyhd, pouZite na manudlne vykreslenie oblasti obrdzka
okolo obrdzka ndstroj Obrazok.

5

1. V paneli ndstrojov v hornej ¢asti okna Obraz vyberte ndstroj
obdlznik.

2. Znova spustite proces rozpozndvania OCR.

a potom pomocou mysi vykreslite okolo obrdzka na obraze

Typ lubovolnej oblasti moZete zmenit na Obrazok: pravym tlacidlom mysi kliknite do oblasti a vyberte moznost Zmenit typ
oblasti>Obrazok.

Ciarovy kéd nebol najdeny
Oblasti Ciarového kédu oznacujti Ciarové kody nachddzajtice sa vo vasom dokumente. Ak cheete, aby sa Ciarovy kod vykreslil radsej
ako sekvencia pismen a ¢isel a nie ako obrdzok, vyberte Ciarovy kéd a potom zmefite typ oblasti na Ciarovy kéd.

Aby program ABBYY FineReader dokazal zistovat ¢iarové kody:

1. vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a kliknite na kartu RozSirené.
2. Presvedcte sa, 7e je vybratd moznost HIadat ¢iarovy kéd v Casti Citanie a kliknutim na tlacidlo OK zatvorte dialdgové okno.
3. Aktivujte okno Obraz.
4. Stlacte klavesy CTRL+SHIFT+ALT a nakreslite obdlZnikovd oblast okolo Ciarového kédu na obraze.
5. Kliknutim na moZnost Citat spustite proces optického rozpozndvania textu.
Typy ¢iarovych kédov podporované programom ABBYY FineReader 9.0...

Code 3 of 9 EAN 8 Postnet

Check Code 3 of 9 EAN 13 Industrial 2 of 5

Code 3 of 9 without IATA 2 of 5 UCC-128

asterisk

Codabar Interleaved 2 of 5 UPC-A

Code 93 Check Interleaved 2 of 5 UPC-E

Code 128 Matrix 2 of 5 PDF417

Zvisly alebo invertovany text nebol rozpoznany spravne

Ak bola nespravne zistend orientdcia Casti textu alebo ak je Cast textu invertovand (napr. svetly text na tmavom pozadi) Cast
rozpoznaného textu moze obsahovat velké mnozstvo chyb.

RieSenie problému:

1.V okne Obraz vyberte oblast alebo bunku tabulky, ktord obsahuje zvisly alebo invertovany text (napr. svetly text na tmavom
pozadi).

2. Vokne Obraz na paneli Vlastnosti oblasti (kliknutim pravym tlacidlom mysi na oblast a vybratim moznosti Vlastnosti oblasti
zobrazite panel) vyberte:

@ Zvisly (zhora nadol) alebo Zvisly (zdola nahor) v rozbalovacom zozname Orientdcia
alebo

@® Invertované v rozbalovacom zozname Inverzia

3. Znova spustite proces rozpozndvania OCR.
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Prisp6sobenie typov oblasti a hranic oblasti

Skor, ako program ABBYY FineReader vykond v dokumente rozpozndvanie OCR, zisti oblasti obsahujtice text, obrazky, tabulky a
¢iarové kody. Program sa pri urcovani, ktoré oblasti a v akom poradi by mali byt rozpoznané, spolieha na tito analyzu Tdto
informdcia sa tieZ pouZiva pri obnoveni povodného formdtovania. Hrani¢né oblasti roznych typov maju rozlicné farby.

Zmena farieb hranic oblasti:

1. Vyberte moznost Ndstroje>MoZnosti... a kliknite na kartu Zobrazit.

2. Vpolozke VzhIad vyberte typ oblasti a kliknutim na farebny obdiZnik vedfa moznosti Farba otvorte paletu farieb.

Hranice aktudlne vybratej oblasti si vyznacené hrubo a tdto oblast je oznacend ako aktivna. Na pohyb po oblastiach moZete pouZivat
tlacidlo Tab. V3etky oblasti si ocislované a tieto ¢isla urCuju poradie pohybu.

Ak sa text oblasti nezmesti do jej hranic (k tomu moZe dojst napriklad pri upravovani rozpoznan€ho textu), text mimo hranic

neaktivnej oblasti sa nemusi zobrazif na obrazovke. Na tito skutocnost vds upozornia cervené znacky, ktor€ sa zobrazia na hraniciach
oblasti. Ked' sa oblast zmenf na aktivnu, jej hranice sa rozSiria tak, aby sa na obrazovke zobrazil cely text.

Ndstroje na ipravu oblasti sa nachddzaju v paneli ndstrojov v hornej casti okna Obraz.
DoéleZité! Ked skoncite s Gpravou oblasti, znova spustite proces rozpozndvania OCR.

Vytvorenie novej oblasti

1. Vyberte ndstroj v paneli ndstrojov v hornej Casti okna Obraz:

= vykresli oblast rozpozndvania,
=
vykreslf oblast textu,

il
H

2. Pomocou mysi ohranicte oblast obdfznikom.

vykresli oblast obrdzka,

vykresli oblast tabulky.

Na vykreslenie oblasti bez toho, aby ste predtym vybrali zodpovedajuci ndstroj, moZete pouZit aj nasledujuce klavesové skratky:
@ CTRLASHIFT vykresli oblast textu,

@ ALT+SHIFT vykresli oblast obrdzka,

@ CTRLHALT vykresli oblast tabulky,

@ CTRLASHIFT+ALT vykresli oblast ¢iarového kodu.
Ak chcete zmenit typ oblasti, kliknite pravym tlacidlom mysi na oblast, vyberte moznost Zmenit typ oblasti a potom vyberte v
ponuke skratiek pozadovany typ.

Prisposobenie hranic oblasti

1. Kliknite na hranicu oblasti a podrzte [avé tlacidlo mysi. Kurzor mysi sa zmeni na dvojSipku.

2. Posuiite kurzor pozadovanym smerom.

3. Uvolnite tlacidlo mysi.

Pozndmka: Ked kliknete na roh oblasti, moZete tahat vodorovnu aj zvisli hranicu oblasti si¢asne.

Pridanie alebo odstrdnenie ¢asti oblasti
1. Vyberte ndstroj / II_;I

2. Kurzor mysi umiestnite do vnutra oblasti a nakreslite obdlznik. Po uvolnenf tlacidla mysi bude ¢ast v obdlzniku pridand k oblasti
alebo odstrinend z oblasti.

3. Akje to potrebné, upravte hranicu oblasti.
Poznimka:

1. Tieto ndstroje nie je mozZn€ pouZit na pridanie alebo odstrdnenie Casti v oblastiach tabulky.

2. Hranice oblasti moZete zmenit tak, Ze na ne priddte nové uzly (oddelovacie body). Na presuvanie oddelenych ¢asti hranic
[ubovolnym smerom pouZite mys. Ak chcete pridat novy uzol, stlacte tlacidld CTRL+SHIFT, kurzor mysi umiestnite tam, kde
chcete vytvorit novy uzol (kurzor sa zmeni na kriZzik) a kliknite na hranicu. Vytvori sa novy uzol.

3. Vprograme ABBYY FineReader platia pre tvary oblasti urcit€ obmedzenia. Aby prebehlo rozpozndvanie uspesne, riadky textu v
oblastiach nesmu byt poruSené. Na uplatnenie tychto poZiadaviek program ABBYY FineReader pri priddvani alebo odstrafiovani
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Casti oblasti automaticky upravuje hranice oblasti. Program tieZ neumozni urCit€ operdcie zahffiajuce prestvanie Casti tvoriacich
hranice oblasti.

Vyber jednej alebo viacerych oblasti

@ Vyberte ndstroj , E alebo E

vyber zrusit, znova kliknite na oblast.

a pri sucasnom stlaceni tlacidla CTRL kliknite na oblasti, ktor¢ chcete vybrat. Ak chcete

Presiivanie oblasti
@ Vyberte oblast, ktoru cheete presunut a pri sicasnom stlaceni tlacidla CTRL presuiite oblast na poZadované miesto.

Precislovanie oblasti

1. Vyberte nistroj .

2. Kliknite na oblasti v poZadovanom poradi. Obsah blokov sa zobrazi vo vystupnom texte v tom istom poradi.

Odstrianenie oblasti

Odstrdnenie oblasti:

@ Kliknite pravym tlacidlom na oblast a v ponuke skratiek vyberte moznost Odstranit oblast alebo

@ Vyberte ndstroj a kliknite na oblast, ktoru chcete odstranit, alebo

@ vyberte oblast, ktort cheete odstranit a stlacte tlacidlo DEL.

Odstranenie vSetkych oblasti:

@ Pravym tlacidlom mysi kliknite do okna Obraz a v ponuke skratiek vyberte moznost Odstrdnit vSetky oblasti a text.
Dolezité! Ak odstranite oblast, ktord uz bola rozpoznand, odstrdni sa aj text v okne Text, ktory je k nej priradeny.

Zmena orienticie textu

@ Na paneli Vlastnosti oblasti (kliknutim pravym tlac¢idlom mysi na oblast a vybratim moznosti Vlastnosti oblasti zobrazite
panel) vyberte v rozbalovacom zozname Orientdcia poZadovanu orientdciu textu.

Kontrola a Uprava rozpoznaného textu

Ked' je proces rozpozndvania OCR ukonceny, rozpoznany text sa zobrazi v okne Text, kde ho moZete podla potreby skontrolovat a
upravi.

Kontrola textu v textovom okne

Kontrola textu v dialogovom okne kontroly pravopisu
Pouzivatelsky slovnik: Priddvanie a odstrafiovanie slov
Pouzivanie Stylov

Uprava hypertextovych prepojeni

Upravovanie tabuliek

Upravovanie hlaviciek, piet a pozndmok pod ¢iarou

Kontrola textu v textovom okne

V okne Text moZete kontrolovat a upravovat rozpoznany text. Ndstroje na formdtovanie textu a moznosti ukladania si umiestnené na
paneli ndstrojov v hornej Casti okna Text.

Pri upravovani rozpoznanych vysledkov vyberte ndstroj bud
@ na paneli ndstrojov v hornej Casti okna Text, alebo

@ na pancli Vlastnosti textu v dolnej Casti okna Text (ak chcete panel zobrazit, kliknite pravym tla¢idlom do priestoru okna a v
ponuke skratiek vyberte moZnost Vlastnosti).
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4
Na rychle preskakovanie na predchddzajuci alebo nasledujuci neurcity znak moZzete pouZit tlacidlo E alebo |

Kontrola pravopisu

Slovd s neurcitymi znakmi méZete skontrolovat v dialégovom okne Kontrola pravopisu (Ndstroje>Kontrola pravopisu...).

Rowvnako ako okno Zoom (Priblizenie)
zobrazuje slova s neistymi znakmi

% Kontrola pravopisu 2=
F — .
la lfadovou pustinou
Nie je v slovniku
Typ chyby —| oS XS S .
Tad taisi ako . ﬂ]
; voda, ponoril by sa na dno & Zivé ——
Rozpoznany text ; f Epr ¥ : E : lgnorovat vietke
bytosti v riekach, jazerach, moriach
a oceanoch b T —
. ¥ . Lo . Pridat’..
zamrzll a zahynuli. Cela Zem by sa
nakoniec stala Iadovou [FUStinod . -
Navrhy spravneho '
pisania pre Mavrhy:
dané slovo —— | |pustenou dutinou istinou listinou pastvinou Nahradit
Justinou hiostinou justidnou opustenou patinou
4 m b Mahradit’ vietko
Jazyk slovnika: Slavensky - |
atit spat | MoZnosti... | | Zavriet |

V tomto dialégovom okne moZete vybrat, ¢i cheete aplikovat (alebo nechcete aplikovat) navrhované zmeny iba v aktudlnom vyskyte

slova, alebo vo vetkych vyskytoch slova v texte.

@ Kliknutim na polozku Ignorovat preskocite slovo bez vykonania akychkolvek zmien.
Zvyraznenie sa odstrdni.

@ Kliknutim na polozku Nahradit nahradite slovo inym slovom, ktor€ vyberiete zo zoznamu navrhovanych slov.

@ Kliknutim na polozku Pridat... umiestnite vybraté slovo do slovnika.
Pri najbliZSej kontrole pravopisu v texte uZ toto slovo nebude povazované za chybu.

Tip: Ak chcete prispdsobit kontrolu pravopisu, kliknite na tlacidlo MoZnosti... v dialdgovom okne Kontrola pravopisu.

Pouzivatelsky slovnik: Pridavanie a odstranovanie slov

Ak sa v texte nachddza vela Specializovanych pojmov, skratiek a vlastnych mien, moZete zvysit kvalitu rozpozndvania OCR pridanim
tychto slov do pouZivatelského slovnika. Pre kazdé pridan€ slovo vytvori program ABBYY FineReader mozn€ slovné tvary, takze pri
dalSom vyskyte moZe dané slovo spolahlivo rozpoznat aj v pripade, Ze bude pouZit€ v mnoZnom Cisle (pri podstatnych mendch), vo

forme prechodnika (pri slovesdch), atd.

Pridanie slova do slovnika pocas kontroly pravopisu:

1. Vdialogovom okne Kontrola pravopisu kliknite na tlacidlo Pridat...

2. Vdialégovom okne Zdkladny tvar zadajte nasledujice informdcie:
@ Slovny druh (Podstatné meno, Pridavné meno, Sloveso, Nesklonné)
@ Ak je slovo vzdy s velkymi pismenami, vyberte polozku Ndzov, meno
® Zikladny tvar slova

3. Kliknite na tlacidlo OK. Otvori sa dial6gové okno Zdklad slova.
Program ABBYY FineReader sa vds spyta na mozZné€ tvary slova, aby bol schopny vytvorit zakladny tvar pridivaného slova. Pri
odpovedani na tieto otdzky klikajte na moznosti Ano alebo Nie. Ak urobite chybu, stlacte tlacidlo Znovu a program ABBYY
FineReader vam poloZi otdzku este raz. Vytvoreny slovny zdklad sa zobrazi v dialégovom okne Zdklad slova.

4. Dolezité! Slovné zdklady mozno vytvdrat iba pre pridané slovd v nasledujtcich jazykoch: anglictine, SpanielCine, taliancine,
nemcine (stary a novy pravopis), rustine, ukrajinCine a francuzstine.
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Ak nechcete, aby sa pre pridan€ slova v anglictine vytvdrali zaklady slov a namiesto toho chcete, aby sa pridali v nesklonnom tvare,
potom na karte Roz§irené kliknite na tlac¢idlo Nastavenia kontroly pravopisu a vyberte moznost Preskoc€it vyzvu na tvary slov
(len pre anglicky slovnik).

Pridanie alebo odstranenie slova pocas prezerania slovnika:

1.V ponuke Ndstroje vyberte moznost Zobrazit slovniky....

2.V dialégovom okne Vyber slovnika, ktoré sa otvori, vyberte pozadovany jazyk a kliknite na moznost Zobrazit...

3.V dialégovom okne Slovnik, ktoré sa otvorf, napite slovo a kliknite na moznost Pridat... alebo vyberte slovo a kliknite na
moznost Vymazat.

Ak sa slovo, ktor€ chcete pridat, uz nachddza v slovniku, zobrazi sa upozornenie na tuto skutocnost. Potom si moZete tvar tohto slova
pozriet. Ak si myslite, Ze tvar slova je nespravny, kliknutim na tlacidlo Pridat... v dialégovom okne Pridat slovo vytvorte novy tvar
slova.

Mite moZnost importovat pouZivatelské slovniky vytvorené v predchddzajicich verzidch programu ABBYY FineReader (podporované
sti verzie 6.0, 7.0 2 8.0).

1. Vponuke Ndstroje vyberte moznost Zobrazit slovniky..., potom vyberte poZadovany jazyk a kliknite na moznost Zobrazit...

2. Vdialégovom okne Slovnik, ktoré sa otvorf, kliknite na tlacidlo Import... a vyberte stibor so slovnikom, ktory chcete importovat
(musi mat priponu *.pmd, .txt alebo ".dic).

Pouzivanie stylov

Program ABBYY FineReader vim umoZiuje vytvorif a upravovat Styl vasich textov. V editore Stylov mozZete zadat sibor parametrov

formdtovania textu zluCenych pod spolo¢ny ndzov. Takto vytvoren€ Styly potom moZete pouZif na rychle prispdsobenie formatovania
rozpoznaného textu v okne Text.

Pouzitie Stylu vo vybranom fragmente textu:

1. Vokne Text vyberte fragment textu, ktory chcete formdtovat.

2. Pravym tlacidlom kliknite na vyber a v ponuke skratiek vyberte moZnost Vlastnosti.

3. Na paneli Vlastnosti textu, ktory sa otvori, vyberte zo zoznamu dostupnych $tylov pozadovany styl.
Pozndamka: Pri ukladani rozpoznanych textov vo formdte RTF, DOC, WordML a vo formdtoch DOCX st v3etky $tyly chrdnené.

Vytvorenie, Uprava, zobrazenie alebo odstrdnenie Stylu:
1.V ponuke Ndstroje vyberte moznost Editor $tylov....

2.V dialégovom okne Editor $tylov, ktoré sa otvori, vyberte zo zoznamu dostupnych Stylov poZadovany $tyl a vykonajte vsetky
potrebn€ zmeny.

Poznimka:

@ Ak chcete vytvorif novy Styl, kliknite na moZnost Novy, napiSte nazov Stylu a potom vyberte poZadované
moznosti. Kliknite na tlacidlo OK. Vytvoreny Styl sa pridd do zoznamu dostupnych Stylov.

® Ak cheete vietky $tyly odstrdnit, kliknite na tlacidlo Odstranit vSetky.

Uprava hypertextovych prepojeni

Program ABBYY FineReader zistuje hypertextové prepojenia a ich cielové adresy obnovuje vo vystupnych dokumentoch. Rozpoznané
hypertextové prepojenia sa zobrazia modrym podciarknutym pismom.

Pri zobrazovani rozpoznaného dokumentu v okne Text sa po posunuti kurzora mysi nad hypertextové prepojenie zobrazi jeho adresa.
Ak cheete prejst na hypertextove prepojenie, stlacte tlacidlo CTRL a kliknite na hypertextové prepojenie.

Zmena textu alebo adresy hypertextového prepojenia:

1.V okne Text vyberte hypertextové prepojenie, ktoré chcete upravit.
Tip: Ak chcete odstrdnit hypertextové prepojenie, kliknite naii pravym tla¢idlom a v ponuke skratiek vyberte moznost Odstranit
hypertextové prepojenie.

2. Kliknite na tlacidlo = na paneli ndstrojov v hornej ¢asti okna Text.
V dialégovom okne Uprava hypertextového prepojenia, ktoré sa otvori, vykonajte v poli Zobrazeny text potrebné zmeny.

4.V tom istom dialégovom okne 3pecifikujte typ adresy v skupine Prepojenie na:
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@ Pre prepojenie na internetovu strdnku vyberte moznost Webstranku.
V poli Adresa zadajte protokol a adresu URL strdnky (napr. bitp://www.abbyy.com)

® Ak chcete vytvorif prepojenie na stbor, vyberte moznost Lokdlny stibor.
Ak chcete vyhladat sibor, na ktory bude odkazovat hypertextové prepojenie, kliknite na moznost Prehladdvat... (napr
subor://D:\MyDocuments\ABBYY FineReaderGuide.pdf)

@ Aby mohol pouZivatel odoslat na adresu obsiahnutt v hypertextovom prepojeni e-mailovu spravu jednoduchym kliknutim na
hypertextové prepojenie, vyberte moznost E-mailovi adresu.
V poli Adresa urcite protokol a e-mailovi adresu (napr. mailto:office@abbyy.com).

Upravovanie tabuliek

Program ABBYY FineReader vim umozZfiuje upravovat rozpoznan€ tabulky. V okne Text mozete robif nasledovné:

1. Spojenie buniek
ZIGEit riadliy

Pomocou mysi vyberte bunky alebo riadky, ktor€ chcete spojit a potom kliknite na polozku alebo

ZIGéit bunky

na paneli ndstrojov v hornej Casti okna Text.

2. Rozdelenie buniek

Rozdelit bunky

Vyberte bunky, ktoré cheete rozdelif a potom kliknite na polozku
Text.
DoleZité! Tento prikaz mozno pouzit iba pre bunky tabulky, ktoré boli predtym spojené.

na paneli ndstrojov v hornej Casti okna

3. Odstranenie obsahu buniek
Vyberte bunku alebo bunky, ktorych obsah chcete odstranif a kliknite na tlacidlo DEL.

Pozndmka: Nistroje na ipravu tabuliek nie su Standardne zobrazené na paneli ndstrojov v hornej ¢asti okna Text. Ak chcete do
panela ndstrojov pridat ndstroje na tpravu tabuliek, pouZite dialogové okno Prispdsobit panel ndstrojov a skratky.

Upravovanie hlaviciek, piet a poznamok pod ciarou

Program ABBYY FineReader zistuje hlavicky, pity a pozndmky pod ¢iarou a obnovuje ich vo vystupnom dokumente. V okne Text su
hlavicky, pity a pozndmky pod Ciarou oznacen€ Ciarkovanymi Ciarami.

Hlavicky, pity a pozndmky pod ¢iarou mozete upravovat v okne Text s pouzitim ktoréhokolvek ndstroja dostupného v tomto okne.

Ukladanie vysledkov

Rozpoznané texty mozno uloZit do suboru, odoslat do zvolenej aplikdcie bez uloZenia na disk, skopirovat do Schranky alebo odoslat e~
mailom ako prilohy v ktoromkolvek z podporovanych formdtov ukladania.

@ Ukladanie: VSeobecné
Popisuje moZnosti ukladania dostupné v programe ABBYY FineReader.

Ukladanie vo formdtoch RTF/DOC/WordML/DOCX
Ukladanie vo formatoch XLS/XLSX

Ukladanie vo formdte PDF

Nastavenia zabezpecenia PDF

Vysvetluje nastavenia zabezpecCenia dostupné pri ukladani vo formdte PDF: ochrana dokumentu pomocou hesiel pred
neoprdvnenym otvdranim, upravovanim alebo tlaCenim a vyber stupfia Sifrovania kompatibilného so star$imi verziami programu
Adobe Acrobat.

Ukladanie vo formate HTML
Ukladanie vo formdte PPT
Ukladanie vo formate TXT
Ukladanie vo formate DBF

Ukladanie vo formdte CSV
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@® Ukladanie vo formdte LIT

@ Ukladanie obrazu strany
Popisuje proces ukladania strany bez vykonania rozpozndvania OCR a poskytuje rady, ako zmensit velkost obrazu.

Ukladanie: VSeobecné

Po vykonani rozpozndvania OCR v dokumente moZzete uloZit vysledky na disk alebo ich odoslat do zvolenej aplikdcie. PrisluSné prikazy
ndjdete v ponuke Stibor:

® Siibor>UloZit dokument programu FineReader>
Uklada aktualny dokument programu ABBYY FineReader na pevny disk, aby ste mohli neskor pokracovat v praci s nim
pokraCovat. Rozpoznany text aj obrazy strdn sa uloZia.

® Sibor>UloZit ako>
Ulozi rozpoznany text na pevny disk vo vybratom formadte.

® Siibor>Odoslat do>
Otvori rozpoznany text vo vybratej aplikdcii. V tejto fdze sa na disk neulozia Ziadne informdcie.

® Sibor>0doslat vybraté strany do>
Otvorf vybrat€ strany vo vybratej aplikdcii. V tejto fdze sa na disk neulozia Ziadne informadcie.

@ Sibor>UloZit na lokalitu Microsoft SharePoint
Ukladd rozpoznany text na siefové umiestnenie: na webovu lokalitu, portdl alebo do elektronickej kniZnice.
Poznimka: Stibor uZ existujtici na siefovom umiestneni nebudete moct nahradit.

@ Sibor>Ulozit obraz...
UloZi obrazy stran dokumentu.

® Sibor>E-mail
Ododle obraz alebo rozpoznany text e-mailom. V dialégovom okne Odoslat strany e-mailom vyberte poZadované moznosti
pre e-mailovu prilohu a kliknite na tlacidlo OK. Vytvori sa novd e-mailova sprava s prilohou vo forme obrazu alebo
rozpoznan€ho textu.

® Sibor>Tlacit>
Vytlaci text alebo obrazy vybratych stran aktudlneho dokumentu programu ABBYY FineReader.
Podporované aplikicie
Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), XP (10.0), 2003 (11.0) a 2007 (12.0)
Word Perfect 2003 (11.0)
Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) 2 2007 (12.0)
Microsoft PowerPoint 2002 (10.0), 2003 (11.0) a 2007 (12.0)
Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 10.0 (2002), 11.0 (2003) a 12.0
Lotus Word Pro 9.5, 97 a Millennium Edition

Adobe Acrobat/Reader (vSetky verzie)

Ukladanie vo formatoch RTF/DOC/WordML/DOCX

Ukladanie textu vo formdtoch RTF/DOC/WordML/DOCX:

1. Na paneli ndstrojov v hornej casti Textového okna vyberte v rozbalovacom zozname ved!a tla¢idla UloZit jeden z dostupnych
formdtov. V nizsie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z dostupnych moznosti ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Tip: Dalsie moznosti ukladania st dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu RTF/DOC/WordML/DOCX. MoZnosti ukladania st na tejto karte zoskupené v nasledujicich
kategoridch:

Zachovat rozloZenie
Podla toho, akym spdsobom chcete opakovane pouZivat elektronicky dokument, vyberte jednu z niZsie uvedenych moZnosti:

® Presni képia
Vytvori dokument, ktory vyzerd rovnako ako papierovy original. Vo vyslednej kopii vSak budete moct bez toho, aby ste porusili
formdtovanie, vykonat iba mal€ zmeny. Tdto moZnost sa odporuca pre dokumenty so zloZitym rozloZenim, ako st napriklad
propagacné letdky.
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® Upravitelnd kopia
Vytvori dokument, ktory mdze mat mierne odliSné formatovanie ako papierovy origindl. Vysledny text bude mozné velmi dobre
upravovat.

® Formaitovany text
Zachovd pismo, velkost pisma a odseky, ale nezachova presné umiestnenie objektov na strane a riadkovanie. Vysledny text bude
zarovnany vlavo.

® Iba text
Podobnd moznost ako Formdtovany text, akurdt nezachova vefkosti pisma.

Predvolend velkost papiera
V rozbalovacom zozname Predvolend velkost papiera moZete vybraf velkost papiera, ktord sa pouZije na uloZenie vo formdtoch
RTF, DOC, WordML alebo DOCX.

.....

nezmesti obsah. Program ABBYY FineReader vyberie pri ukladani automaticky najvhodnejsiu velkost papiera.

Nastavenia textu
Predvolené hodnoty v zozname Nastavenia textu sa menia v zavislosti od toho, i vyberiete moznost uloZenia Presnd
képia, Upravitel'nd képia, Formitovany text alebo Iba text.

® Zachovat hlavicky a pity
Zachovd priebezné ndzvy (hlavicky a pity) vo vystupnom texte.

® Zachovat zlomy strin
Zachovd povodné usporiadanie strany.

® Zachovat zlomy riadkov
Zachovd povodné usporiadanie do riadkov.

® Zachovat farbu textu
Zachovd povodnu farbu pismen.
Pozndmka: Program Word 6.0, 7.0 2 97 (8.0) pontka obmedzend paletu farieb pre text a pozadie, preto m6zu byt povodné farby
dokumentu nahradené tymi, ktor€ su dostupné v palete programu Word. Program Word 2000 (9.0) alebo neskorsie verzie
zachovaju farby zdrojového dokumentu v povodnej podobe.

Nastavenia obrizkov

Ak sa v dokumente nachddza vela obrdzkov, vysledny stibor moZe byt velmi velky. Velkost vysledného siboru mozete zredukovat
vyberom jednej z moZnosti dostupnych v tomto rozbalovacom zozname.

Tip:

@ Ak vo vystupnom stibore nebudete potrebovat obrdzky, vyberte moznost Ziadne obrazky.
@ Ak chcete Specifikovat nastavenia obrdzkov ruéne, vyberte moznost Vlastné.... V dialégovom okne Vlastné nastavenia
obrizka, ktoré sa otvori, vyberte poZadované nastavenia a kliknite na tlacidlo OK.

Rozsirené
Niektoré roz§irené moZnosti ukladania sa stant dostupnymi po kliknuti na tlacidlo DalSie... v Casti Rozsirené. V dialégovom okne
Rozsirené moZnosti ukladania, ktoré sa otvori, vyberte poZzadované moznosti a kliknite na tla¢idlo OK.

® Zvyraznit neisté znaky
Tuto moznost vyberte vtedy, ak chcete upravovat rozpoznany text radSej v programe Microsoft Word ako v Textovom okne
programu ABBYY FineReader. VSetky neist€ znaky budu v okne programu Microsoft Word zvyraznené.
Tip: Farbu neistych znakov moZete zmenit na karte Zobrazit v dialogovom okne MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...).
® Povolit kompatibilitu s programom Microsoft Word 95
Tuto moZnost vyberte vtedy, ak chcete otvorit a upravovat vysledny dokument v programe Microsoft Word 95.
Poznidmka: Pri ukladani v programe Microsoft Word 95 je pre obrdzky dostupny iba formdt BMP.

Ukladanie vo formatoch XLS /XLSX

UloZenie textu vo formdte XLS/XLSX:

1. Na paneli ndstrojov v hornej ¢asti Textového okna vyberte bud moznost Dokument programu Microsoft Excel (*.x1s) alebo
Dokument programu Microsoft Excel 2007 (*.x1s), ktoré sa nachddzaju v rozbalovacom zozname vedla tlacidla UloZit. V
nizSie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z dostupnych moznosti ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Tip: DalSie moznosti ukladania st dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu XLS/XLSX. K dispozicii si nasledujiice moznosti:
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@ Ignorovat text mimo tabuliek
Ukladd iba tabulku a zvySok ignoruje.

@ C(iselné hodnoty vyjadrit ako ¢isla
Konvertuje ¢isla v stbore XLS do ¢iselného formdtu. Program Microsoft Excel moZe v bunkdch takéhoto formatu vykondvat
aritmetické operdcie.

® Zachovat hlavicky a pity
Zachovi hlavicky a pity vo vystupnom dokumente.

Ukladanie vo formate PDF

UloZenie textu vo formdte PDF:

1. Na paneli ndstrojov v hornej Casti Textového okna vyberte moznost Dokument vo formate (*.pdf), ktord sa nachddza v
rozbalovacom zozname ved!a tlacidla UloZit. V nizSie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z dostupnych moznosti
ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Tip: DalSie moznosti ukladania s dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu PDF. MoZnosti ukladania sd na tejto karte zoskupené v nasledujticich kategoridch:

Predvolend velkost papiera
V rozbalovacom zozname Predvolend velkost papiera moZete vybraf td velkost papiera, ktord sa pouZije na uloZenie vo formdte
PDF.

ReZim ukladania
Podla toho, akym spdsobom chcete opakovane pouZivat elektronicky dokument, vyberte jednu z niZsie uvedenych moZnosti:

® Len obraz strany
Tdto moznost uloZi presny obraz strany. Tento typ dokumentu PDF bude temer na nerozoznanie od origindlu, ale v subore sa
nebude dat vyhladdvat.

® Len text a obrizky
Tato moznost uloZzi iba rozpoznany text a pridruzené obrdzky. Na strdnke sa bude dat vyhladavat a velkost suboru PDF bude mala.
Vzhlad vysledného dokumentu sa moZe od origindlu mierne Ifit.

® Text nad obrazom strany
Tdto moznost uloZi pozadie a obrdzky povodného dokumentu a rozpoznany text ulozi nad ne. Tento typ dokumentu PDF obvykle
vyZaduje viac miesta na disku, ako typ so zvolenou moznostou Len text a obrazky. Vo vyslednom dokumente PDF je moZné
vyhladavat bez obmedzenia. V niektorych pripadoch sa moZe vzhlad vysledného dokumentu mierne 1iSit od origindlu.

® Text pod obrazom strany
Tdto moznost uloZi snimku celej strany ako obrdzok a rozpoznany text umiestni poden. Ttito moZnost pouZite na vytvorenie
dokumentu, ktory vyzera prakticky rovnako ako origindl aj je v iom mozné€ vyhladdvat bez obmedzeni.

V zdvislosti od zvoleného rezimu ukladania budu dostupné nasledujuce nasledujiice moznosti:

@ Neisté slovi nahradit obriazkami
Tuto moznost vyberte vtedy, ak cheete, aby boli slovd obsahujtice neisté znaky pri ukladani vo formdte PDF nahraden€ ich obrazmi.

® Zachovat farbu textu a pozadia
Tuto mozZnost vyberte vtedy, ked cheete pri ukladani vo formdte PDF zachovat farbu textu a pozadia.

@ Zachovat hlavicky a pity
Zachovd hlavicky a pity vo vystupnom dokumente.

@ Povolit PDF s tagmi (kompatibilné s programom Adobe Acrobat 5.0 a novsim)
Tudto moznost vyberte, ak cheete aby program ABBYY FineReader pridal do vystupného dokumentu PDF znacky PDF.
Okrem textu a obrdzkov moZu stibory PDF obsahovat aj informdcie o Struktire dokumentu, ako napriklad o logickych ¢astiach, o
obrdzkoch a tabulkdch. Tdto informdcia je zakodovand v znackach PDF. Subor PDF vybaveny znaCkami (tagmi) PDF moZe byt
opitovne prepocitany tak, aby zodpovedal roznym velkostiam obrazovky a zobrazoval sa sprdvne aj na mobilnych zariadeniach
typu handheld.

@ Pouiit obsah zmieSaného rastra
Tuto moznost vyberte vtedy, ak chcete zachovaf vizudlnu kvalitu textu a obrdzkov v dokumente s vysokym stupfiom kompresie.

Nastavenia obrazkov

Ak sa v dokumente nachddza vela obrdzkov, vysledny subor mdZe byt velmi velky. Velkost vysledného stuboru mozete zredukovat
vyberom jednej z moznosti dostupnych v tomto rozbalovacom zozname.

Tip: Ak chcete Specifikovat nastavenia obrdzkov ru¢ne, vyberte moznost Vlastné.... V dialégovom okne Vlastné nastavenia
obrazka, ktoré sa otvori, vyberte pozadované nastavenia a kliknite na tlacidlo OK.
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Nastavenia pisma
Pouzit mozete bud Standardné pisma programu Acrobat alebo pisma nainStalované vo vasom systéme:

® Pouiit Standardné pisma
Ak je zvolend tdto moZnost, sibor PDF bude odkazovat na Standardné pisma programu Acrobat: Times New Roman, Arial a Courier
New.

® Pouiit systémové pisma
Ak je vybratd tdto moZnost, subor PDF bude odkazovat na Standardné pisma nainStalovan€é na pocitaci.

Zabezpecenie
Ak cheete dokument PDF chranit pred neoprdvnenym otvaranim, tlacenim alebo upravovanim, moZete prenl nastavit hesld:

@ Kliknite na tlacidlo Nastavenia zabezpecenia PDF... a v dial6govom okne, ktoré sa otvori, vyberte pozZadované nastavenia
zabezpecenia.

Nastavenia zabezpecenia PDF

Pri ukladani rozpozndvaného textu do formatu PDF moZete pouZif hesld, ktoré€ chrania dokument PDF pred neopravnenym
otvorenim, tlacou alebo tpravou.

Hesld a obmedzenia moZete nastavit v dialégovom okne Nastavenia zabezpecenia PDF. Ak chcete otvorit toto dialdgové okno,
vyberte polozku Ndstroje>MozZnosti..., kliknite na kartu 3. UloZenie, kliknite na kartu PDF a stlacte tlacidlo Nastavenia
zabezpecenia PDF... v spodnej Casti dialégového okna.

Zadajte heslo na otvorenie dokumentu alebo/a heslo na povolenia.

Heslo na otvorenie dokumentu
Heslo na otvorenie dokumentu zabrdni inym pouZivatefom otvoritf dokument PDF, pokial nezadaju platné heslo.

1. Vyberte Pri otvirani dokumentu vyZadovat heslo.

2. Kliknite na lI\

3.V dialégovom okne Zadajte heslo na otvorenie dokumentu, ktoré sa otvorf, zadajte a potvrdte heslo.
Zadané heslo sa zobrazi ako bodky v poli Heslo na otvorenie dokumentu.

Heslo na povolenia
Heslo na povolenia zabrafiuje pouZivatefom tlacit a upravovat dokument PDF, pokial nezadaju prislusné heslo.

1. Vyberte moZnost Obmedzit tla¢ a dpravu dokumentu a nastavenia zabezpecenia.

2. Kliknite na lI\

3.V dialégovom okne Zadajte heslo na povolenia, ktoré sa otvori, zadajte a potvrdte heslo.
Zadan€ heslo sa zobrazi ako bodky v poli Heslo na povolenia.

Mozete tiez povolif alebo zakdzat tlac, ipravu alebo kopirovanie dokumentu PDF. Tieto obmedzenia nastavite v polozke Nastavenia
povoleni.

@ Rozbalovaci zoznam Tla¢ povolend vim umozZiuje povolit/zakdzat tla¢ dokumentu PDF.

@ Rozbalovaci zoznam Zmeny povolené urcuje, aké tpravy si povolené pre dany dokument PDF.

® Moznost UmoZnit kopirovanie textu, obrizkov a iného obsahu povoli inym pouZzivatelom vybrat a kopirovat text, obrdzky,
atd’ z vasho dokumentu PDF. Ak chcete pouZivatefom zabrdnit kopirovat obsah dokumentu, uistite sa, Ze tito moZnost nie je
oznacend.

® Rozbalovaci zoznam Uroveii $ifrovania urcuje sposob Sifrovania pre heslom chraneny dokument. V zozname mozete zvolit
jednu z troch urovnf:

® Nizke (40 bitové) — kompatibilné s programom Acrobat 3.0 a novSim nastavuje nizku troveil Sifrovania (40-bit RC4).

® Vysoké (128 bitové) - kompatibilné s programom Acrobat 5.0 2 novsim nastavuje 128-bitové Sifrovanie podla
Standardu RC4. PouZivatelia starSich verzii programu Acrobat nebudd moct otvorit dokument PDF s touto uroviiou Sifrovania.

® Vysoké (128 bitové AES) - kompatibilné s programom Acrobat 7.0 a novsim nastavuje 128-bitové Sifrovanie podla
Standardu AES. PouZivatelia starSich verzii programu Acrobat nebudud moct otvorit dokument PDF s touto uroviiou Sifrovania.

Ukladanie vo formate HTML

UloZenie textu vo formdte HTML:
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1. Na paneli ndstrojov v hornej Casti Textového okna vyberte moZnost Dokument vo formdte HTML (*.htm), ktord sa nachddza
v rozbalovacom zozname vedla tlacidla UloZit. V niZie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z dostupnych moZznosti
ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu HTML. MoZnosti uloZenia s na tejto karte zoskupené v nasledujtcich kategoridch:

Zachovat rozloZenie
PodIa toho, akym spdsobom chcete pouZivat elektronicky dokument, vyberte jednu z nizsie uvedenych moZnosti:

@ Presni képia
Vytvori dokument, ktory vyzerd rovnako ako papierovy origindl. Vo vyslednej kopii vSak budete moct bez toho, aby ste porusili
formdtovanie, vykonat iba malé zmeny. Tdto moZnost sa odporti¢a pre dokumenty so zloZitym rozloZenim, ako su napriklad
propagacné letaky.

® Formitovany text
Zachovd pismo, velkost pisma a odseky, ale nezachova presné umiestnenie objektov na strane a riadkovanie. Vysledny text bude
zarovnany vlavo.

® Iba text
Podobnd moznost ako Formatovany text, akurdt nezachova vefkosti pisma.

ReZim ukladania
Vyberte jeden z dostupnych rezimov ukladania:

1. Uplné (pouziva CSS) — stibor sa uloZ{ vo formdte HTML 4 a pouZije sa vstavand Sabléna so §tylmi. Formdtovanie povodného
dokumentu zostane zachované.

2. Jednoduchy (kompatibilny so starymi prehfaddva¢mi) - sibor sa uloZi vo formdte HTML 3. Cast formdtovania povodného
dokumentu sa nemusi zachovat (napr. odsadenia prvych riadkov, velkosti pisma). Tento formdt podporuju vsetky prehladavace
vrdtane starsich verzif (napr. Internet Explorer 3.0).

Nastavenia textu

® Zachovat zlomy riadkov
Zachovd povodné usporiadanie do riadkov.

® Zachovat farbu textu
Zachovd povodnu farbu pismen.

® Pouiit plni ¢iaru ako zalomenie strany
Touto volbou uloZite pévodné usporiadanie do strdn a strany budd oddelené plnou ¢iarou.

® Zachovat hlavicky a pity
Zachovd hlavicky a pity vo vystupnom dokumente.

Nastavenia obrizkov

Ak sa v dokumente nachddza vela obrdzkov, vysledny stibor moZe byt velmi velky. Velkost vysledného siboru mozete zredukovat

vyberom jednej z moZnosti dostupnych v tomto rozbalovacom zozname.

Tip:

@ Ak vo vystupnom stbore nebudete potrebovat obrdzky, vyberte moznost Ziadne obrazky.

@ Ak chcete Specifikovat nastavenia obrdzkov ruéne, vyberte moznost Vlastné.... V dialégovom okne Vlastné nastavenia
obrizka, ktoré sa otvori, vyberte poZadované nastavenia a kliknite na tlacidlo OK.

Kédovanie znakov
Program ABBYY FineReader zisti kodovu strinku automaticky. Ak chcete zmenit kodovu strdnku alebo jej typ, vyberte poZadovanu
kddov stranku alebo typ kédovej stranky v rozbalovacich zoznamoch v ¢asti Kédovanie znakov.

Ukladanie vo formate PPT

UloZenie textu vo formdte PPT:

1. Na paneli ndstrojov v hornej ¢asti Textového okna vyberte bud moznost Dokument programu Microsoft PowerPoint
(*.ppt) alebo Dokument programu Microsoft PowerPoint 2007 (*.pptx), ktoré sa nachddzaji v rozbalovacom zozname
vedla tla¢idla UloZit. V niZsie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z dostupnych moZnosti ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu PPT/PPTX. MoZnosti ukladania sd na tejto karte zoskupené v nasledujticich kategoridch:
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Nastavenia textu

® Zachovat zlomy riadkov
Zachovd povodné usporiadanie do riadkov.

@ Zalamovat text
Tdto moZznost je dostupnd, iba ak je vybratd moZnost Zachovat zlomy riadkov . Rozpoznany text dplne vyplni vattro bloku
textu v obraze.

® Zachovat hlavicky a pity
Zachovd hlavicky a pity vo vystupnom dokumente.

Nastavenia obrizkov

Ak sa v dokumente nachddza vela obrdzkov, vysledny subor moZe byt velmi velky. Velkost vysledného stiboru moZete zredukovat
vyberom jednej z moZnosti dostupnych v tomto rozbalovacom zozname.

Tip:

@ Ak vo vystupnom stibore nebudete potrebovat obrazky, vyberte moznost Ziadne obrazky.

@ Ak chcete Specifikovat nastavenia obrdzkov ruéne, vyberte moznost Vlastné.... V dialégovom okne Vlastné nastavenia
obrazka, ktoré sa otvorf, vyberte pozadované nastavenia a kliknite na tlacidlo OK.

Dolezité!

Pri ukladani vysledkov vo formdte PPT vytvori program ABBYY FineReader Specidlne subory HTML, ktoré obsahuju rdzne Casti

prezentdcie. Ak cheete uloZif prezentdciu do jedného stboru, znova ju uloZte v programe PowerPoint (vyberte moZnost UloZit ako v

ponuke Sibor a ako formdt uloZenia vyberte formdt PPT).

Ukladanie vo formate TXT

UloZenie textu vo formdte TXT:

1. Na paneli ndstrojov v hornej ¢asti Textového okna vyberte moZnost Textovy dokument (*.txt), ktord sa nachddza v
rozbalovacom zozname ved!a tlacidla UloZit. V niZSie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z dostupnych moZnosti
ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Tip: Dalsie moznosti ukladania sti dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu TXT. MoZnosti ukladania st na tejto karte zoskupené v nasledujicich kategéridch:
Nastavenia textu

® Zachovat zlomy riadkov
Zachovd povodné usporiadanie do riadkov.

@ Pridat na koniec existujiceho siboru
Pridd text na koniec uz existujuceho suboru *.txt.

® Vlozit znak zlomu strany (¥12) ako zlom strany
Ulozi pdvodné rozloZenie strany.

® Pouiit prazdny riadok ako oddelovac odsekov
Odseky budi oddelené prazdnymi riadkami.

® Zachovat hlavicky a pity
Zachovd hlavicky a pity vo vystupnom dokumente.

Kédovanie znakov
Program ABBYY FineReader zisti kodovu strinku automaticky. Ak chcete zmenit kodovu strdnku alebo jej typ, vyberte poZadovanu
kddov stranku alebo typ kédovej stranky v rozbalovacich zoznamoch v Casti Kédovanie znakov.

Ukladanie vo formate DBF

UloZenie textu vo formdte DBF:

1. Na paneli ndstrojov v hornej Casti Textového okna vyberte moznost Dokument vo formdte DBF (*.dbf), ktord sa nachddza v
rozbalovacom zozname ved!a tlacidla UloZit. V niZSie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z dostupnych moZnosti
ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.
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Tip: DalSie moznosti ukladania s dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu DBF. Moznosti ukladania st na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategoridch:

Nastavenia textu
Pridat na koniec existujiiceho siboru
Priddva text na koniec uZ existujuceho stiboru *dbf.

Kédovanie znakov
Program ABBYY FineReader zist{ kodovu strdnku automaticky. Ak chcete zmenit kodovu stradnku alebo jej typ, vyberte poZzadovanu
kodov strdnku alebo typ kédovej stranky v rozbalovacich zoznamoch v Casti Kédovanie znakov.

Ukladanie vo formate CSV

UlozZenie textu vo formdte CSV:

1. Na paneli ndstrojov v hornej Casti Textového okna vyberte moZnost Dokument vo formdte CSV (*.csv), ktord sa nachddza v
rozbalovacom zozname ved!a tlacidla UloZit. V nizZSie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z dostupnych moznosti
ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu CSV. MoZnosti ukladania sd na tejto karte zoskupené v nasledujticich kategéridch:

Nastavenia textu

@ Ignorovat text mimo tabuliek
Ukladd iba tabulku a zvySok ignoruje.

@ Pridat na koniec existujiceho siboru
Priddva text na koniec uZ existujuceho stiboru CSV.

® Vlozit znak zlomu strany (#12) ako oddelovac stran
Ukladd pdvodné rozloZenie strany.

® Oddelovac poli
Vyberd znak, ktory bude oddelovat stipce s tidajmi v stibore CSV.

Kddovanie znakov
Program ABBYY FineReader zist{ kodovu strdnku automaticky. Ak chcete zmenit kodovu strdnku alebo jej typ, vyberte poZzadovanu
kodov strdnku alebo typ kédovej stranky v rozbalovacich zoznamoch v ¢asti Kédovanie znakov.

Ukladanie vo formate LIT

UlozZenie textu vo formdte LIT:

1. Na paneli ndstrojov v hornej Casti Textového okna vyberte moZnost Elektronicka kniha programu Microsoft Reader (*.1it),
ktord sa nachddza v rozbalovacom zozname vedfa tlacidla UloZit. V niZsie uvedenom rozbalovacom zozname vyberte jednu z
dostupnych moznosti ukladania.

2. Kliknite na tlacidlo UloZit.

Tip: DalSie moZnosti ukladania st dostupné v dialégovom okne MoZnosti: vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
3. UloZenie a potom kliknite na kartu LIT. MozZnosti ukladania st na tejto karte zoskupené v nasledujucich kategéridch:

Nastavenia textu

® Zachovat zlomy riadkov
Zachovd povodné usporiadanie do riadkov. Ak vyberiete ttito moznost, cely text sa uloZi ako jeden riadok.

@ Zapisat tabulky ako text
Konvertuje tabulky na text.

® Zachovat text a farbu pozadia
Zachovd povodnd farbu textu a pozadia.

® Zachovat hlavicky a pity
Zachovd hlavicky a pity vo vystupnom dokumente.

Nastavenia obrizkov
Ak sa v dokumente nachddza vela obrdzkov, vysledny stibor moZe byt velmi velky. Velkost vysledného siboru mozete zredukovat
vyberom jednej z moZnosti dostupnych v tomto rozbalovacom zozname.
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Tip:

Ak vo vystupnom stibore nebudete potrebovat obrdzky, vyberte moZnost Ziadne obrazky.
Ak chcete Specifikovat nastavenia obrdzkov ru¢ne, vyberte moznost Vlastné.... V dialégovom okne Vlastné nastavenia
obrazka, ktoré sa otvori, vyberte poZadované nastavenia a kliknite na tlacidlo OK.

UloZenie obrazu strany

UloZenie obrazu:

1.
2.
3.

V okne Dokument vyberte strany, ktoré chcete uloZit.
V ponuke Stibor vyberte moznost UloZit obrazy...

V novootvorenom dialdgovom okne UloZit obrazy ako vyberte miesto a formdt, v ktorom chcete obrazy uloZit.
Poznimka: Ak chcete uloZit niekolko strdn do jedného stboru, zvolte jeden z formdtov TIFF a oznacte moZnost UloZit ako
stibor s obrazmi s viacerymi stranami.

Zadajte ndzov siboru obrazu a kliknite na moznost UloZit.

Niekolko ¢asti dokumentu ABBYY FineReader ulozite nasledovne:

5.

V okne Obraz vyberte Casti, ktoré chcete uloZit.
V ponuke Stibor vyberte moznost UloZit obrazy...
V novootvorenom dialégovom okne UloZit obrazy ako vyberte miesto a formdt, v ktorom chcete obrazy uloZit.

Zvolte moznost UloZit len vybraté oblasti.
Pozniamka: T4ito moznost je dostupnd, iba ak je v okne Dokument oznacend len jedna strana.

Zadajte ndzov siboru obrazu a kliknite na moznost UloZit.

Tip: Pri ukladani obrazu moZete zvolif metédu kompresie. Kompresia zmensi velkost vysledného siboru. Algoritmus kompresie moze

Vyber met6dy kompresie pri ukladani vo formite TIFFE...
Program ABBYY FineReader podporuje nasledujtice met6dy kompresie:

Metoda ZIP je metoda kompresie vhodnd pre obrazy s velkymi plochami rovnakej farby (napr. obrazy obrazovky). Metoda ZIP je
bezstratovd metdda, t. j. neovplyvni kvalitu vyslednych obrazov.

Metoda JPEG je metoda kompresie, ktord sa obyCajne pouZiva pre obrdzky v odtiefioch Sedej a pre farebn€ obrazky, napr.
fotografie. Metoda JPEG je druh stratovej kompresie. DokdZe vSak dramaticky zniZzit velkost obrazového suboru. Na obraze sa vak
moZu stratif drobn€ detaily, obraz moZe ziskat vzhlad mozaiky a niektor€ odtiene farieb sa moZzu vytratit.

Metoda CCITT je metoda kompresie najvhodnejsia pre naskenované ¢iernobiele obrazy alebo obrazy vyhotovené v grafickych
aplikdcidch. Metoda CCITT Group 4 je kompresia vhodnd pre vicSinu obrazov.

Met6da Packbits je bezstratovd metdda kompresie vhodnd pre naskenované ciernobiele obrazy.

Metoda kompresie LZW je bezstratovd a vhodnd pre grafiku a obrazy v odtiefioch Sede;j.
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Kapitola 3
Rozsirené funkcie

Obsah kapitoly

PrispOsobenie pracovnej plochy

PouZivanie Sablon oblasti

Pouzivatelské jazyky a skupiny jazykov

Dokument programu ABBYY FineReader
Rozpozndvanie s rezimom ucenia sa
Automatizované ulohy programu ABBYY FineReader
Skupinova prdca v sieti LAN

ABBYY Hot Folder & Scheduling (hortci zlozka a pldnovanie)
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Prisp6sobenie pracovnej plochy

Pracovnu plochu programu ABBYY FineReader moZete upravovat podIa vlastnych potrieb.

Hlavné okno
1 2 3 4 ) 6 7 8
— —
ﬁ:jDerr olmage [1: Text] - ABEY} FineReacer 8.0 Professional Edition EIEQ
Sdber Upr vy Zobrazit  Dgkument [Strana  Qblasti  Mastrocje  Pomocnil Rychle dlehy
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1 - hlavnd ponuka

2,5,7, 11 - Okno dokumentu, Okno obrazu, Textové okno a Okno pribliZenia (v uvedenom poradi)
6, 8 — Panely nastrojov Okna obrazu a Textového okna

3,9 — Panely ndstrojov okna Dokumentu

4 - Panel Rychleho pristupu

10 — Panel Vlastnosti oblasti/Vlastnosti obrazu okna Obrazu

12 - PanelVlastnosti textu Textového okna

@ Ak cheete zobrazit alebo skryt okno Dokumentu, Okno obraz alebo Textové okno, kliknite na ‘=" alebo ‘B umiestnené v
pravom hornom rohu prislusného okna.

@ Ak chcete zobrazit panel Vlastnosti v okne obrazu alebo v textovom okne, kliknite pravym tla¢idlom mysi v [ubovolnej Casti
prislusného okna a v ponuke skratiek vyberte Vlastnosti. Alebo moZzete kliknit na moznost alebo .

@ Ak chcete prisposobit okno Dokumentu, Okno obrazu, Textové okno a Okno pribliZenia, kliknite na polozku I
paneli ndstrojov v spodnej ¢asti okna Dokumentu a v dialégovom okne MoZnosti, ktoré sa otvori, kliknite na kartu Zobrazit.

@ Ak chcete zobrazif Panel rychleho pristupu, vyberte moznosti Zobrazit>Panely ndstrojov a potom vyberte Panel rychleho
pristupu.

Okno dokumentu

| - )
@ Ak cheete v okne Dokumentu prepinat medzi zobrazenim miniattr a podrobnost, kliknite na moZznost ) na paneli
ndstrojov v spodnej Casti okna a v zobrazenej ponuke vyberte pozadované zobrazenie.

@ Ak chcete zmenif umiestnenie okna Dokumentu, vyberte moZnosti Zobrazit>Okno dokumentu a potom vyberte moznost
VIavo, Hore, Vpravo alebo Dole.

Uzitoéné kldvesové prikazy:
@ Stlacenim kldvesov CTRL+TAB prepinate medzi oknami.

@ Stlacenim kldvesov ALT+1 aktivujete okno Dokumentu.

@ Stlacenim kldvesov ALT+2 aktivujete okno Obraz.
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@ Stlacenim kldvesov ALT+3 aktivujete Textové okno.
Panely nistrojov

® Ak chcete prepinat medzi malymi a velkymi tlacidlami panela ndstrojov, vyberte alebo zruste vyber moznosti Kompaktné
zobrazenie v ponuke Zobrazit>Panely ndstrojov alebo v ponuke skratiek prislusného panela ndstrojov.

@ Prisposobenie vzhladu tlacidiel panela ndstrojov alebo tlacidiel suZiacich na pridanie alebo odstrdnenie:
1. Otvorte dialogové okno Prispdsobit panel ndstrojov a skratky (Ndstroje>Prispdsobit panely ndstrojov...).

2. Nakarte Panely ndstrojov vyberte v rozbalovacom zozname Kategdrie pozadovani kategoriu.
Poznimka: Tento zoznam dostupnych prikazov v zozname Prikazy sa bude IiSit v zdvislosti od vybratej kategdrie.

3. Vrozbalovacom zozname Panel ndstrojov vyberte panel ndstrojov, ktory cheete prisposobit.

4.V zozname Prikazy vyberte prikaz, ku ktorému chcete pridat tlacidlo a kliknite na polozku >>.
Vybraty prikaz sa pridd do zoznamu Tla¢idld panela ndstrojov a do prislusného panela ndstrojov.

5. Ak suhlasite so zmenami, kliknite na moznost OK a zatvori sa dialogové okno.
Klavesové skratky

PrispOsobenie kldvesovych skratiek:

1. Otvorte dialégové okno Prisposobit panel nistrojov a skratky (Ndstroje>Prisposobit panely ndstrojov...).

2. Nakarte Kldvesové skratky vyberte v rozbalovacom zozname Kategorie poZadovanu kategoriu.

3. Vzozname Prikazy vyberte prikaz, ku ktorému chcete pridat skratku alebo ktorého existujticu skratku chcete zmenit.
4

Kliknite do pola Stlacte tlacidlo novej skratky a potom stlacte kombindciu kldvesov, ktoré chcete priradit tomuto prikazu.
Kldvesy, ktor€ stlacite, sa zobrazia v zozname Prikazy.

5. Ak suhlasite so zmenami, kliknite na moznost OK a zatvori sa dialogové okno.
Jazyk rozhrania
Jazyk rozhrania je jazyk, ktory sa pouZiva v spravach programu, dialogovych okndch, ndzvoch tlacidiel a poloZkdch ponuk. Pozadovany

jazyk rozhrania moZete vybraf pri inStaldcii programu ABBYY FineReader. Jazyk rozhrania je mozn€ zmenif aj po naintalovani
programu.

Zmena jazyka rozhrania:

1. Otvorte dial6gové okno MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...) a kliknite na kartu Rozsirené.
2. Vrozbalovacom zozname Jazyk rozhrania vyberte pozadovany jazyk rozhrania.

3. Kliknite na tla¢idlo Zavriet.

4. ReStartujte program ABBYY FineReader.

Pouzivanie sablon oblasti

Ked spracovavate velké mnozstvo dokumentov s rovnakym rozloZenim, ako su napriklad formuldre alebo dotazniky, analyzovanie
rozloZenia kazdej strany samostatne zaberie vela Casu. Aby ste uSetrili Cas, staci analyzovat iba jeden dokument v skupine podobnych
dokumentov a uloZit zisten€ oblasti ako Sablonu. Potom mozZete pouZit tuto Sablonu pre dalsie dokumenty v skupine.

Vytvorenie Sablony oblasti:
1. Otvorte obraz a bud nechajte program, aby automaticky analyzoval rozloZenie, alebo vykreslite poZadované oblasti rucne.

2.V ponuke Oblasti vyberte prikaz UloZit $ablonu oblasti.... V dialégovom okne ukladania, ktoré sa otvori, zadajte nizov sablony
a kliknite na moznost UloZit.

DaleZité! Aby ste mohli pouZivat Sablénu oblasti, musite naskenovat vietky dokumenty v skupine s rovnakou hodnotou rozliSenia.
Pouzitie Sablony oblasti:
1. Vokne Dokument vyberte strany, pre ktoré chcete pouZit Sablénu oblasti.

2.V ponuke Oblasti vyberte prikaz Nac¢itat Sablonu oblasti....

3.V dialégovom okne Otvorit $ablénu oblasti, ktoré sa otvori, vyberte poZadovanu Sablénu oblasti (stibory $ablon oblasti maji
priponu "blk).

4.V tom istom dialégovom okne vedla polozky PouZit na vyberte moznost Len vybraté strany, ¢im sa Sabléna pouZije len na
vybrat€ strany.
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Poznimka: Ak chcete pouzit Sablonu na vietky strany aktudlneho dokumentu programu ABBYY FineReader, vyberte moznost
Vsetky strany.

5. Kliknite na tlacidlo Otvorit.

v r I r7 = L] -
Pouzivatelské jazyky a skupiny jazykov
K preddefinovanym jazykom a skupindm, ktor€ su sucastou programu, moZete navyse vytvdarat a pouzivat vlastné rozpozndvacie jazyky
a skupiny jazykov.
@ Vytvorenie jazyka OCR (optick€ rozpozndvanie textu)

@ Vytvorenie skupiny jazykov

Vytvorenie jazyka OCR (optické rozpoznavanie textu)

Pocas rozpozndvania OCR v dokumente pouZiva program ABBYY FineReader niektor€ informdcie o jazyku dokumentu (tento jazyk
treba vybrat v rozbalovacom zozname Jazyky dokumentu v okne Dokument). Ak je v texte privela nezvyklych skratiek alebo slov,
program ich nemusi spravne rozpoznat. V takomto pripade mozno budete chciet vytvorit pre dany dokument vlastny rozpozndvaci
jazyk.

1.V ponuke Ndstroje vyberte moznost Editor jazykov....
2.V dialégovom okne Editor jazykov, ktor¢ sa otvori, kliknite na polozku Novy....

3. Votvorenom dialégovom okne Novy jazyk alebo skupina vyberte moznost Vytvorit novy jazyk na zdklade existujiceho
jazyka a v rozbalovacom zozname nizsie vyberte jazyk, ktory chcete pouZivat. Kliknite na tlacidlo OK.

4. 'V dialégovom okne Vlastnosti jazyka, ktor¢ sa otvori, Specifikujte vlastnosti nového jazyka rozpozndvania OCR.
® Nizov jazyka - do tohto pola zadajte ndzov vasho jazyka rozpozndvania OCR.

® Zdrojovy jazyk - je jazyk, na zdklade ktorého vytvorite svoj novy jazyk rozpozndvania OCR. (Zobrazuje jazyk, ktory ste
vybrali v dial6govom okne Novy jazyk alebo skupina. Ak chcete vybrat iny jazyk, kliknite na $ipku vpravo.)

® Abeceda - zobrazi zoznam znakov abecedy zdrojového jazyka. Kliknutim na mozZnost E' pridajte alebo odstrante znaky.

® Slovnik - je slovnik, ktory bude program ABBYY FineReader pouZivat na vykonanie rozpozndvania OCR v dokumente a na
kontrolu rozpoznaného textu. K dispozicii su nasledujiice moznosti:

® Ziadny
Nepouzije sa nijaky slovnik.

® Zabudovany slovnik
PouZije sa slovnik, ktory je doddvany s programom ABBYY FineReader.

® Pouiivatelsky slovnik
Pouzije sa pouZivatelsky slovnik. Ak chcete do slovnika pridat slova alebo importovat existujuci pouZivatelsky slovnik alebo
textovy subor v kédovani Windows (ANSI) alebo Unicode, kliknite na tlacidlo Upravit.... Slovd v textovom stibore, ktory
chcete importovat, musia byt oddelené medzerami alebo inymi neabecednymi znakmi.
Poznimka: Slovi z pouZivatelského slovnika mézu mat v rozpozndvanom texte nasledujice velkosti pismen: 1) iba malé
pismend, 2) iba velké pismend, 3) prvé pismeno velkeé, 4) velkost podfa zdpisu v pouZivatelskom slovniku. Tieto Styri moznosti
su zhrnut€ v nizie uvedenej tabulke.

Slovo podla zipisu v pouZivatelskom slovniku MoZnosti zobrazenia slova v texte
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

® Spravny vyraz
Spravny vyraz mozZete pouZit na vytvorenie nového jazyka.
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® Rozsirené... - otvori dialogové okno Rozsirené vlastnosti jazyka, v ktorom mozete Specifikovat dalsie vlastnosti vasho
jazyka:

@ nepismenové znaky, ktor€ sa mozu vyskytnut na zaciatku alebo na konci slov
@ samostatne stojace nepismenové znaky (interpunkcné znamienka, atd’)
® znaky, ktorych vyskyt v slovdch bude ignorovany
@ zakdzan€ znaky, ktor€ sa v texte napisanom tymto jazykom nesmu nikdy vyskytnut
@ vietky znaky jazyka, ktor€ sa maju rozpozndvat
5. Ked dokoncite vytviranie nového jazyka, vyberte ho ako rozpoznavaci jazyk pre va§ dokument.
Pouzivatelské jazyky sa Standardne ukladaju do priecinka dokumentov programu ABBYY FineReader. Ak chcete tento priecinok

zmenit, vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu Rozsirené a v ¢asti Prie¢inok s pouZivatel'skymi jazykmi
Specifikujte novy priecinok.

Vytvaranie skupiny jazykov

Ak budete pravidelne pouZivat kombindciu ur€itych jazykov, moZete tieto jazyky kvoli pohodliu zIicit do jednej skupiny.

1.V ponuke Nistroje vyberte moZnost Editor jazykov....
2. Vdialégovom okne Editor jazykov, ktoré sa otvori, kliknite na polozku Novy....

3. Votvorenom dialégovom okne Novy jazyk alebo skupina vyberte polozku Vytvorit novii skupinu jazykov a kliknite na
tlacidlo OK.

4. 'V dialégovom okne Vlastnosti skupiny jazykov, ktor€ sa otvori, napiSte ndzov pre novu skupinu a vyberte poZadované jazyky.
Pozndmka: Ak viete, Ze sa v texte nebudu vyskytovat urCité znaky, moZete tieto takzvané zakdzané znaky priamo $pecifikovat.
Specifikdcia zakdzanych znakov moze zvysit rychlost a kvalitu rozpozndvania. Ak chcete urcif zakazané znaky, kliknite na tlacidlo
Rozsirené... v dialégovom okne Vlastnosti skupiny jazykov. V otvorenom dialégovom okne Rozsirené vlastnosti skupiny
jazykov zadajte do pola Zakazané znaky pozadované zakdzané znaky.

5. Kliknite na tla¢idlo OK.
Novovytvorend skupina sa pridd do rozbalovacieho zoznamu Jazyky dokumentu v okne Dokument.

PouZivatelské skupiny jazykov sa Standardne ukladaju do priecinka dokumentov programu ABBYY FineReader. Ak chcete tento
priecinok zmenit, vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu Rozsirené a v Casti Priecinok s pouZivatel'skymi
jazykmi Specifikujte novy priecinok.

Tip: Ak pre dany dokument potrebujete konkrétnu kombindciu jazykov, mozete pozadované jazyky vybrat aj priamo, bez toho, aby ste
pre ne vytvorili skupinu.

1. Vrozbalovacom zozname Jazyky dokumentu vyberte polozku DalSie jazyky...
2. Votvorenom dialégovom okne Editor jazykov vyberte moznost Ur€it jazyky rucne.

3. Vyberte poZadované jazyky a kliknite na tlacidlo OK.

Dokument programu ABBYY FineReader

(napr. skenovanie a rozpozndvanie OCR vybraté pouZivatelom, vzory, jazyky a skupiny jazykov) sa vztahuje na cely dokument
programu ABBYY FineReader.

® Dokument programu ABBYY FineReader: VSeobecné
Poskytuje informdcie o tom, ako sa obrdzky strdnky zobrazia v okne Dokument a ako si moZete zobrazenie okna Dokument
prispOsobit.

@ Prica s dokumentmi programu ABBYY FineReader
Poskytuje informdcie o tom, ako otvdrat, odstrafiovat a zatvirat dokument programu ABBYY FineReader, ako priddvat do
dokumentu obrdzky a ako ukladat dokument alebo moZnosti dokumentu.

@ Precislovanie strdn v dokumentoch programu ABBYY FineReader

Dokument programu ABBYY FineReader: Vseobecné

Pri spusteni programu ABBYY FineReader sa automaticky vytvori novy dokument. MoZete bud’ pokracovat v prici s tymto
dokumentom, alebo otvorit iny dokument. V3etky strany dokumentu sa zobrazuji v okne Dokument.
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Ak cheete zobrazit strinku, kliknite na miniatiru v okne Dokument alebo dvakrdt kliknite na jej ¢islo. Obraz strany sa zobrazi v okne
Obraz a rozpoznany text sa zobrazi v okne Text.

Vzhlad okna Dokument moZete menit.

Ak chcete okno Dokument prisposobit, spravte jeden za nasledujicich krokov:

® Kliknite - na panel ndstrojov v spodnej ¢asti okna Dokument a v ponuke, ktord sa zobrazi, vyberte bud moznost
Miniatiry alebo moznost Podrobnosti.
Poznimka: Ak chcete zobrazit viac moZnosti prispdsobenia, vyberte polozku Prispdsobit.

@ Vyberte moznost Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu Zobrazit a potom vyberte bud moZnost Miniatiira alebo moZznost
Podrobnosti v okne Dokument.

@ Pravym tlacidlom kliknite do okna Dokument a v ponuke skratiek vyberte polozku Zobrazenie okna dokumentu>Miniatiiry
alebo Zobrazenie okna dokumentu>Podrobnosti.

Praca s dokumentmi programu ABBYY FineReader

Pri prdci s dokumentom programu ABBYY FineReader moZete urobit nasledujuce operdcie:

® Vytvorenie nového dokumentu

® V ponuke Sibor vyberte moznost Novy dokument programu FineReader, alebo

1

@ v paneli ndstrojov v spodnej ¢asti okna Dokument kliknite na tlacidlo Novy dokument programu FineReader (

@ Odstranenie strany z aktudlneho dokumentu

® V okne Dokument vyberte stranu, ktorud chcete odstrdnit a potom vyberte polozku Odstrdnit stranu z dokumentu v
ponuke Strana, alebo

® v okne Dokument kliknite pravym tlacidlom na stranu, ktord chcete odstrdnit a potom vyberte polozku Odstranit stranu z
dokumentu v ponuke skratiek.
Ak chceete vybrat viac strdn, podrZte klavesu CTRL a kliknite na strany, ktor€ chcete vybrat.

® Otvorenie dokumentu
Pri spusteni programu ABBYY FineReader sa automaticky vytvori novy dokument.
Poznimka: Ak chcete, aby program ABBYY FineReader otvoril posledny dokument, s ktorym ste pracovali, vyberte moznost
Nistroje>MozZnosti..., kliknite na kartu Roz$irené a potom vyberte polozku Pri spusteni otvorit naposledy pouZity
dokument programu FineReader.

Otvorenie dokumentu:
1.V ponuke Sibor vyberte moznost Otvorit dokument programu FineReader...

2.V dialégovom okne Otvorit dokument, ktoré sa otvori, vyberte dokument, ktory chcete otvorit.

Poznimka: Dokument programu ABBYY FineReader moZete otvorit aj priamo z programu Windows Explorer: pravym tlacidlom

11118

kliknite na priecinok s dokumentom, ktory chcete otvorit (priec¢inky dokumentov sa zobrazuju ako ) a v ponuke skratiek
vyberte moznost Otvorit pomocou programu ABBYY FineReader. Pre vybraty dokument sa otvori novi intancia programu
ABBYY FineReader.

@ Priddvanie obrizkov do aktudlneho dokumentu

® V ponuke Siibor vyberte moznost Otvorit siibor PDF/obraz...

® V dialogovom okne Otvorit obraz, ktoré sa otvorf, vyberte obrdzky, ktoré chcete pridat a kliknite na tlacidlo Otvorit.
Vybraté obrdzky sa pridaju do dokumentu a ich kdpie sa ulozia do priecinka dokumentov.

Pozndmka: Obrdzky moZete priddvat aj priamo z programu Windows Explorer:

® V programe Windows Explorer vyberte subory obrazkov, ktoré chcete pridat, pravym tlacidlom kliknite na vyber a v ponuke
skratiek vyberte moznost Otvorit pomocou programu ABBYY FineReader.
Ak je program ABBYY FineReader momentdlne spusteny, vybrat€ subory sa pridaju do aktudlneho dokumentu. V opa¢nom
pripade sa program ABBYY FineReader spusti a vybraté subory sa pridaji do nového dokumentu.

® UloZenie aktudlneho dokumentu
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1. Vponuke Subor vyberte moznost UloZit dokument programu FineReader...

2. Vdial6govom okne UloZit dokument, ktoré sa otvori, zadajte nizov dokumentu a $pecifikujte miesto uloZenia.
Pozndmka: Pri ukladani dokumentu programu ABBYY FineReader sa uloZia obrazy strdn, rozpoznany text, naucené vzory a
pouzivatelské jazyky (ak nejakeé su).

@ Zatvorenie aktudlneho dokumentu

@ Ak chcete zatvorif stranu aktudlneho dokumentu, vyberte stranu a potom vyberte moznost Zavriet aktudlnu stranu v
ponuke Dokument.

® Ak chcete zatvorif cely dokument, vyberte moznost Zavriet dokument programu FineReader v ponuke Sibor.

® UloZenie moZnosti aktuilneho dokumentu

UloZenie moznosti aktudlneho dokumentu do suboru:
1. Vyberte moZnost Ndstroje>MoZnosti... a kliknite na kartu RozSirené.

2. Kliknite na tla¢idlo UloZit moZnosti....
Poznamka: Ak chcete obnovit predvolené moznosti, kliknite na polozku Obnovit pévodné.

3. Vdialégovom okne UloZit moZnosti, ktoré sa otvori, zadajte nizov svojho siboru a $pecifikujte miesto uloZenia.

UloZené budu nasledovné moznosti dokumentu:

@® moZnosti vybraté na kartich Dokument, 1. Skenovanie/otvorenie, 2. Citanie, 3. UloZenie, Zobrazit a Rozsirené v
dialégovom okne MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...),

@ skupiny jazykov, pouZivatelské slovniky a vzory,

@ cesta k priecinku, kde su uloZené pouZivatelské jazyky a slovniky.
Ak chcete obnovit predvolené nastavenia, kliknite na tlacidlo Obnovit pévodné na karte Rozsirené v dialdgovom okne
Moznosti (Ndstroje>MoZnosti...).

@® Nacitanie moZnosti dokumentu

1. Vyberte moznost Nastroje>MoZnosti... a kliknite na kartu RozSirené.

2. Kliknite na tlac¢idlo Nacitat moZnosti....

3. Vdialégovom okne Naéitat moZnosti, ktoré sa otvori, vyberte stibor obsahujici poZadované moZnosti dokumentu (stibory

mozZnosti maju priponu “fbt) a kliknite na tlacidlo Otvorit.

Precislovanie stran v dokumentoch programu ABBYY
FineReader

VSetky strany v dokumentoch programu ABBYY FineReader st o¢islované. V okne Dokument su ¢isla strin zobrazené vedla ikon
strdn (v podrobnom zobrazeni) alebo pod miniatirami strinok (v zobrazeni miniatur).

s X2

Ak cheete zmenit ¢islo strany, vykonajte jeden z nasledujucich krokov:
@ Vyberte stranu a kliknite na jej Cislo alebo stracte kldves F2. Potom zadajte nové cislo.

@ Pravym tlacidlom mysi kliknite do okna Dokument a v ponuke skratiek vyberte moznost Precislovat strany.... V dialdgovom
okne Precislovat strany, ktoré sa otvorf, zadajte nové ¢islo pre prvi stranu dokumentu a kliknite na tlacidlo OK.

Po zmene ¢isla strany, budu vetky strany v okne Dokument nanovo usporiadané podla nového ¢islovania.

Rozpoznavanie s rezimom ucenia sa

ReZim ucenia sa sa pouZiva pri praci s:
@ textami s ozdobnymi pismami,
@ textami, ktor€ obsahuju neobvykl€ znaky (napr. matematické symboly),

® velkymi dokumentmi (viac neZ sto stran) s nizkou kvalitou tlace.

Rezim ucenia sa pouZivajte iba v niektorom z vySSie uvedenych pripadov. V ostatnych pripadoch mozete sice dosiahnut malé
zlepSenie kvality rozpozndvania, ale nebude to umern€ casu a Usiliu, ktor€ ste vynaloZili. InStrukcie na pouzivanie reZimu ucenia sa
ndjdete v Casti Papierovy dokument obsahuje ozdobn€ (neStandardn€) pisma.
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® Ucenie sa pouzivatelskych vzorov
Obsahuje pokyny na ucenia sa pouZivatelskych vzorov s dodato¢nymi informaciami o uceni sa znakov a spojeni.

® Vyber pouZivatelského vzoru
Obsahuje pokyny k vyberu pouzivatelského vzoru s niekolkymi tipmi, ako spravit spravny vyber.

® Uprava pouZivatelského vzoru
Obsahuje pokyny k zobrazeniu znakov v pouzivatelskom vzore a zmene efektov pisma.

Ucenie sa pouzivatelskych vzorov

Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a kliknite na kartu 2. Citanie.

Vyberte moznost U¢it sa pouZivatel'sky vzor v asti UCit sa.

Kliknite na tlacidlo Editor vzorov....

V otvorenom dial6govom okne Editor vzorov kliknite na moznost Novy....

V otvorenom dialégovom okne Vytvorit vzor uvedte ndzov nového vzoru a kliknite na tlacidlo OK.

Dial6gové oknd Editor vzorov a MoZnosti zatvorte v oboch pripadoch kliknutim na tlacidlo Zavriet.

NN W R

V hornej Casti okna Obraz na paneli s ndstrojmi kliknite na polozku Citat.
Ak program ABBYY FineReader narazi na nezndmy znak, otvori sa dialogové okno Trénovanie vzoru so zobrazenym neznimym
znakom.

LIcenie =a vzoru @

Aktivny wzor:  C:\Demo'DemoImage\Mew.ptn

Ak réamcek ohranicuje len dast’ znaku alebo zasahuje aj do o -
susednych znakov, posunte okraje raméeka mysou alebo i
Hadidlami:
VloZte znak ohranifeny rémdéekom: I B
Efekty

] Tuene [ Horny index

[Tl kurziva [C] Dolny index

Spat Preskodit ] [ Zavriet’ ]

8. Naucte nové znaky a spojenia.
Spojenie je kombindcia dvoch alebo troch ,zlepenych znakov, napriklad, fi, fl, ffi atd. Tieto znaky je tazké od seba oddelit, pretoZe
boli pocas tlace ,zlepené®. Preto je lepSie pokladat ich za jeden zloZeny znak, ¢im sa dosiahnu lepsie vysledky.
Poznimka: Ak su v texte slovd vytlacené tu¢nym pismom, kurzivou alebo ako horny ¢i dolny index a tieto efekty pisma chcete v
rozpoznanom texte ponechat, vyberte pristusné moznosti v ¢asti Efekty.
Ak sa cheete vritit k predchddzajicemu znaku, kliknite na tlac¢idlo Spét. Rim preskoci spit na predchddzajtice miesto a poslednd
zodpovedajtica dvojica ,obraz znaku - znak kldvesnice“ bude zo vzoru odstrdnend. Tlacidlo Spét funguje iba v rdimci jedného
slova.

DoleZité!

>~

@ Systém moZete ucif Citat iba tie znaky, ktor€ su zahrnut€ v abecede jazyka. Ak chcete program ABBYY FineReader naucit ¢itat
znaky, ktor€ nemozno zadat prostrednictvom kldvesnice, na vyjadrenie tychto neexistujucich znakov pouzite kombindciu dvoch
znakov, alebo skopirujte poZadované znaky z dialégového okna VloZenie znaku (dial6gové okno otvorite kliknutim na tlacidlo

).

@ Kazdy vzor mdze obsahovat az 1000 novych znakov. Napriek tomu sa snazte vyhybat vytvdraniu priliSného mnoZstva spojen;,
pretoZe by to mohlo mat negativny vplyv na kvalitu rozpoznavania OCR.
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Vyber pouzivatelského vzoru

Program ABBYY FineReader vim umoziiuje pouZivat vzory na zvysenie kvality rozpozndvania OCR.

1.V ponuke Nistroje vyberte moznost Editor vzorov....

2.V dialégovom okne Editor vzorov, ktoré sa otvori, vyberte pozadovany vzor zo zoznamu dostupnych vzorov a kliknite na
polozku Aktivovat.

Pri pouZivani vzorov majte na pamiti nasledujice zisady:

1. Program ABBYY FineReader nerobi rozdiel medzi ur¢itymi znakmi, ktoré sa obvykle pokladaju za rozne. Obrazy takychto znakov
su rozpoznané ako jeden a ten isty znak. Napriklad rovny ('), [avy () a pravy () apostrof sa vo vzore ulozia ako jeden znak — rovny
apostrof. TakZe v rozpoznanom texte nebudu nikdy pouZité pravé a [avé apostrofy, dokonca ani v pripade pouZitia moZnosti
ucenia sa.

2. Pri niektorych obrazoch znakov sa program ABBYY FineReader bude pri vybere zodpovedajticeho znaku na kldvesnici spoliehat
len na okolity kontext. Napriklad obraz malého kruhu bude rozpoznand ako pismeno O, ak su okolo neho pismend a ako ¢islo 0,
ak su okolo Cisla.

3. Vzor mozno pouzit len pre dokumenty s rovnakym typom pisma, vefkostou pisma a rozliSenim ako ma dokument, ktory bol
pouzity na vytvorenie vzoru.

4. Ak chcete pouzit rovnaky vzor aj neskor, ulozte moznosti aktudlneho dokumentu do suboru.

Ak potrebujete rozoznat texty s inym typom pisma, musite zrusit pouzivatelsky vzor kliknitim na moznost NepouZivat
pouZivatelské vzory v ponuke Ndstroje>MoZnosti...>2. Citanie.

of v r 1A V4
Uprava pouzivatelského vzoru
Moze sa stat, Ze pred spustenim rozpozndvania OCR budete chcief upravit novovytvoreny vzor. Nesprdvne nauceny vzor moze mat na
kvalitu rozpozndvania OCR negativny vplyv. Vzor by mal obsahovat iba cel€é znaky alebo spojenia. Znaky s odseknutymi okrajmi a
znaky s nesprdvnou zhodou pismen by sa mali zo vzoru odstranit.
1.V ponuke Nistroje vyberte moznost Editor vzorov....
2. Votvorenom dialégovom okne Editor vzorov vyberte pozadovany vzor a kliknite na tlacidlo Editovat....

3. Votvorenom dialégovom okne PouZivatelsky vzor vyberte znak, ktory chcete upravit a kliknite na tlacidlo Vlastnosti.
Do dialogového okna, ktoré€ sa otvori, napiSte pismeno zodpovedajuce vybratému znaku a vyberte poZadovany efekt pisma
(kurziva, tu¢n€, horny index alebo dolny index).

Nesprdvne naucené znaky odstrdnite tak, Ze ich vyberiete a kliknete na tlacidlo Odstranit.

Automatizované ulohy programu ABBYY FineReader

Spracovanie dokumentu v programe ABBYY FineReader velmi Casto obsahuje niekolko rutinnych uloh, ako napriklad skenovanie,
rozpozndvanie OCR a ukladanie vysledkov v ur¢itom formdte. Program ABBYY FineReader ponuka ndstroje na automatizaciu
rutinnych uloh.

Automatizovand iloha je postupnost krokov, z ktorych kaZdy zodpovedd urcitej procesnej rutine. Program ABBYY FineReader uz
obsahuje automatizovan€ ulohy, ktor€ su pripravené na pouZitie a nevyzaduju vytvorenie Ziadnych dodatocnych nastaveni.
Automatizované tlohy mozno spustit z okna Rychle tilohy (ak toto okno nie je zobrazené, kliknite na paneli ponuky na moznost
Rychle dlohy).

Ak chceete vytvorit svoje vlastné automatizované tlohy vyhovujtce vasim poziadavkdm, moZete tiez pouZit Sprievodcu
automatiziciou.

@ Spustenie automatizovanej tlohy
@ Spravovanie automatizovanych tloh
@ Vlastn€ automatizované ulohy

@ Vytvorenie automatizovanej ulohy

Spustenie automatizovanej ulohy

Ked spustite automatizovanu ulohu v programe ABBYY FineReader, pouZiji sa moznosti vybrané v dialégovom okne MoZnosti
(Nastroje>MoZnosti...).

Ak chcete spustif automatizovanu ulohu, vykonajte jednu z nasledujucich ¢innosti:
® V okne Rychle ilohy kliknite na automatizovanu tlohu, ktord najlepsie zodpovedd vasim poziadavkam.

Tip: Ak toto okno nie je zobrazené, kliknite na paneli ponuky na moznost Rychle tlohy.
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@ vyberte moznost Ndstroje>Automatizovand iloha a potom vyberte zabudovani alebo pouzivatelom vytvorend
automatizovanu ulohu, ktord najlepsSie zodpovedd vasim poziadavkim.

Ked je spustend automatizovand uloha, zobrazuje sa okno priebehu tlohy, v ktorom je zobrazeny indikdtor priebehu, kroky tlohy,

tipy a upozornenia.

Open_Save 58% hotovo.

Cita sa dokument: preéitanych stran: 0, zostawva stran: 1

. Zrusit’

3 skontrolovat visledky
[ ulodit strany

= Otvwarajl sa snimky: otvorenych strén: 1
Tj Analyzuje sa rozloZenie: analyzovanych strén: 1, zostava strén: 0
j Cita sa dokument: preéitanych stran: 0, zostava stran: 1 (Vystrah: 1)

------ ,& Strana 2: Zadiarknite jazvk rozpoznavania,

Spravovanie automatizovanych uloh

Spravca automatizacii vim umozfiuje sptstat automatizované tlohy, vytvdrat a upravovat automatizované tlohy a odstrafiovat
pouZivatelom vytvorené automatizované ulohy, ktor€ uZ nepouZivate.

Ak chcete otvorit Sprdvcu automatizdcif, vykonajte jednu z nasledujtcich ¢innosti:

@ Vyberte moznost Ndstroje>Automatizovand dloha a potom vyberte polozku Spravca automatizicii... alebo

@ Stlacte CTRL+T.

Dial6gové okno Sprdvca automatizicii obsahuje zoznam dostupnych automatizovanych tloh.

® Ulohy doddvané s programom ABBYY FineReader si oznacené =
Tieto ulohy sa nedaju odstrdnit ani upravovat. MoZete ich vSak kopirovat a potom v nich vykonat potrebné zmeny.

@ Vlastné dlohy vytvorené pouZivatelom su oznacené & .
Ak chcete premenovat vlastnu tlohu, kliknite na fiu pravym tlacidlom mysi a v ponuke skratiek vyberte moznost Premenovat....

@ Automatizované ulohy, ktor€ z nejakého dovodu nemozno spustit vo vaSom pocitaci, su oznacené iy
Ak chcete odoslat rozpoznany text do inej aplikdcie, tato aplikdcia must byt v pocitaci nainstalovand. Ak je automatizovand tloha
nastavend tak, aby odosielala rozpoznané dokumenty do aplikdcie, ktord nie je vo vaSom systéme nainStalovand, tdto aplikdcia sa
nespust{ ani sa nezobrazi v ponuke Ndstroje>Automatizovand tloha.

Na vytvorenie, Upravu, odstrdnenie alebo spustenie automatizovanych uloh pouZivajte tlacidld na paneli ndstrojov Sprdavca

automatizacii.

Spravca automatizacii

Mazov ulohy:

22 MNova ~ & Upravit Kopirovat X Odstranit’ [ Spustit’
Uké&zka: 5can to Word_Check_Spelling_Send

L7 =S

gﬁ Open_Save

b Scan to Word_Ched:_Spelling_Send
< Skenovat' do programu Microsoft Excel
A Skenovat do programu Microsoft Word
< Skenovat' do siboru FDF

< Skenovat' do siboru s obrazmi

A Skonvertovat fotografiu do programu Microsoft Word

1| 1 3

/0 skanvertovat sibaor formétu PDF slebo obraz na dokum:

1

(s}

=

2
3
=
X

. =7 Skenovat obrazy

. [i8) Ulozit obrazy

. 71 Analyzovat rozloZenie
= Citat dokument

. 35 skontrolovat wysledky
. [ Ulosit strany

. 2 Odoslat strany do

Viac o automatizovanych dlohach. ..

Spustit’ l’ Zavriet’
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Ak chcete spustit automatizovand tlohu, vyberte ju v dialégovom okne Sprdvca automatizacii a na paneli ndstrojov kliknite na [=
alebo kliknite na tlacidlo Spustit v spodnej Casti tohto dialogového okna.

Vytvorenie automatizovanej tlohy

1.
2.
3,

Spustite polozku Sprdvca automatizacii (vyberte Nastroje>Automatizovand iloha>Spravca automatizacif).
V dialégovom okne Spravca automatizacii ktoré sa otvori, kliknite na paneli ndstrojov na tlacidlo Novy.

V dialégovom okne Sprievodca automatiziciou, ktoré sa otvori, kliknite v zozname dostupnych krokov v [avej table na

pozadovany krok. Vybrany krok sa zobrazi v pravom policku.

Ui Sprievedea automatizaciou

Krok 8
Kliknutim na tadidlo Dokondit
dokondite dlohu alebo:

[ Ulofit strany v inom formate

Dalsie kroky:
23, Odoslat'strany do inej

aplikacie

%) Odoslat' strany e-mailom

Lj UloZit obraz

& Odoslat’ obrazy e-mailom

[Ei Ulogit’ dokument programu
EineReader

 inom formate

Scan to Word_Check_Spelling_Send
1. = Skenovat obrazy

2. [4g) Ulodit obrazy

|1'IFFr farebné, komprimécia LZW (=.tf; = 1iff) * | Zmenit’

Pri ukladani zobrazit' vyzvu na nazov wystupného sd...

3. ’fj Analyzovat rozlofenie

\utomaticky analyzovat rozloZenie a potom ruénémenit...

4, [ Citat dokument

n

. |23 Skontrolovat' visledky

skontrolovat pravopis. Zmenit...

6. [l UloFit strany

|D0kument programu Microsoft ¥ord {=.doc) v| Zmenit,

Pri ukladani zobrazit' vyzvu na nazov vystupného sd...

7

25} Odoslat’strany do

Odoslat’ do: | Sprievodca odoslanim - |

(-0l

m

<< 5pat’

[ Dokanit | |

Zrusit

Ak chcete zmenif vlastnosti tohto kroku, kliknite na moznost Zmenit...
Ak chcete krok odstrdnit z automatizovanych uloh, kliknite na moznost Odstranit.
Vyber dostupnych krokov zavisi od toho, ktoré kroky boli vybraté€ predtym. Preto nie vSetky kroky je mozn€ odstranit samostatne.

Ak napriklad priddte do automatizovanej tlohy krok Citat dokument, nebudete moct odstranit krok Analyzovat rozloZenie.

Ak chcete automatizovant ulohu zrusit, mdZete pouzit tlacidlo << Spit.

Ked ste do automatizovanej dlohy pridali vSetky potrebné kroky a vybrali ich vlastnosti, kliknite na tla¢idlo Dokongit.

Vlastné automatizované ulohy

Mozete vytvorit svoje vlastné automatizované tlohy tak, aby spifiali vase potreby spracovdvania dokumentov. Do svojich
automatizovanych tloh moZete pridat viac krokov, ako je dostupnych v automatizovanych tlohach dodanych spolu s programom

ABBYY FineReader. Poradie krokov vo vlastnych automatizovanych tlohdch by malo zodpovedat Girovniam spracovania dokumentu v

programe ABBYY FineReader. Kroky, pri ktorych sa ziskavaju, Citaju a ukladaju obrazy st povinné, kym kroky, kde je analyzované

rozloZenie alebo kde st kontrolované vysledky, st volitelné.
V kazdom kroku vyberte jednu z dostupnych operdcii.

1.

Ziskanie obrizkov

Toto je pri automatizovanej ulohe vZdy prvy krok. V tomto kroku ziska program ABBYY FineReader obrazy, ktor€ treba spracovat.
Vyberte jeden zo sposobov ziskavania obrazu dokumentu:

@ Ak je automatizovand uloha naprogramovand tak, aby pridala obrazy k dokumentu programu ABBYY FineReader, ktory uz
obsahuje in€ obrazy, program ABBYY FineReader spracuje len novo pridané obrazy. Ak md byt pomocou automatizovanej

Skenovat obrazy

Program ABBYY FineReader pouZziva pri skenovani obrazov aktudlne nastavenia dokumentu.

Otvorit obrazy

Zadaijte cestu k priecinku, v ktorom by mal program ABBYY FineReader vyhladdvat obrazy.

Otvorit dokument programu FineReader

Specifikujte dokument programu ABBYY FineReader, ktorého obrazy sa maji pouZit.
Poznimka:

ulohy vytvoreny novy dokument, spracuju sa vSetky obrazy v tomto dokumente.
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@ Ak je automatizovand uloha naprogramovand tak, aby spracovala dokument programu ABBYY FineReader, ktory obsahuje uz
precitané obrazy (napr. obrazy, na ktorych prebehlo rozpozndvanie OCR) a obrazy, ktorych rozloZenie bolo analyzované a na
ktorych boli vykreslené oblasti, program ABBYY FineReader ponechd precitan€ obrazy v povodnom stave a na obrazoch s
vykreslenymi oblastami prevedie rozpoznavanie OCR.

Analyzovanie rozloZenia
Tento krok je volitelny a moZete v fiom urcit, ako by sa mali pouZivat Sablony oblasti.

® Nacitat Sablony oblasti
Zadaijte cestu k suboru $ablony oblasti, ktord sa ma pouZi.

® Analyzovat rozloZenie
Ked program ABBYY FineReader ziska obrdzky, vykond na nich analyzu a vykresli potrebn€ oblasti. Ak chcete oblasti vykreslit
rucne, vyberte moznost Vykreslit oblasti rucne.

OCR
V tomto kroku uskuto¢ni program ABBYY FineReader na obrazoch rozpoznavanie OCR.

® C(itat dokument
Program ABBYY FineReader pouZiva pri rozpozndvani OCR na obrazoch aktudlne nastavenia dokumentu.

Kontrola vysledkov
Tento krok je volitelny a moZete v fiom skontrolovat rozpoznany text.

® Skontrolovat vysledky
Vyberte, akym sposobom chcete skontrolovat rozpoznany dokument.

Ukladanie strdn
V tomto kroku uloZzi program ABBYY FineReader text do suboru alebo ho odosle do vami zvolenej aplikdcie. Automatizovand
tiloha moZe obsahovat niekolko krokov uloZenia.

® Ulozit strany
Nazvite subor, vyberte formdt, v ktorom ho chcete ulozit a urcite cielovy priecinok. V tomto kroku mozete vybrat aj niektoré
dodatocné moznosti siboru.
Poznimka: Ak chcete, aby program ABBYY FineReader vytvoril zakazdym, ked spustite tiito dlohu, novy podpriecinok, zaskrtnite
poli¢ko Vytvorit podpriecinok s ¢asovym tidajom. T4to moZnost je uzitocnd, ak nechcete urcovat priecinok ru¢ne zakazdym,
ked spustite ulohu.

® Ulozit strany v inom formite
V rozbalovacom zozname vyberte pozadovany formdt
TaktieZ moZete pomenovat subor, Specifikovat miesto uloZenie a moznosti suboru.

DalSie kroky automatizovanej tilohy vaim umoZnia odoslat rozpoznany text do inej aplikdcie, pripojit poZzadovany obraz alebo
rozpoznany text k e-mailovej sprave alebo uloZit dokument programu ABBYY FineReader.

® Odoslat strany do inej aplikicie
Pouzite Sprievodcu uloZenim alebo vyberte z rozbalovacieho zoznamu pozadovand aplikdciu.
Vo vami vybratej aplikdcii bude vytvoreny novy dokument a do tohto dokumentu bude umiestneny rozpoznany text.

® Odoslat strany e-mailom
V rozbalovacom zozname vyberte pozadovany format.
V tomto kroku mozZete vybrat aj niektor€ dodato¢né moznosti suboru. Rozpoznany text sa ulozi vo vybratom formdte a bude
pripojeny k e-mailovej sprave.

® UloZit obrazy

V rozbalovacom zozname vyberte pozadovany formdt.

Mozete tieZ pomenovat subor, vybraf formdt, v ktorom sa md uloZit a $pecifikovat cielovy priecinok.
Poznimka: Ak chcete uloZit obrazy do jedného stiboru, vyberte moznost UloZit ako jeden obrazovy siibor s viacerymi
stranami (plati iba pre format TIFF a PDF).

® Odoslat obrazy e-mailom
V rozbalovacom zozname vyberte poZadovany formdt stiboru.
Mozete tieZ pomenovat subor, vybrat formdt, v ktorom sa md uloZif a Specifikovat ciefovy prieCinok. Obrdzky sa uloZia vo
vybratom formdte a pripoja sa k e-mailovej sprave.

® Ulozit dokument programu FineReader
Urcte prieCinok, do ktorého chcete dokument programu ABBYY FineReader uloZit.

Skupinova praca v sieti LAN

Program ABBYY FineReader 9.0 poskytuje ndstroje a moznosti na spracovanie dokumentov cez siet LAN.
@ Spracovavanie jedného dokumentu programu ABBYY FineReader vo viacerych pocitacoch zapojenych do siete LAN

@ PouZivanie rovnakych pouZivatelskych jazykov a slovnikov vo viacerych pocitacoch
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Spracovavanie jedného dokumentu programu ABBYY
FineReader vo viacerych pocitacoch zapojenych do siete LAN

Ked'je program ABBYY FineReader spusteny v rdmci lokdlnej siete, na jednotlivych pracovnych staniciach sa dostupné vsetky ndstroje
4 moznosti tohto programu.

Pokial sa md dokument programu ABBYY FineReader pouZit sicasne na viacerych pocitacoch zapojenych do siete LAN, treba brat do
uvahy nasledovné:

® Na kazdom z tychto pocitacov by mala byt nain3talovand samostatnd képia programu ABBYY FineReader 9.0.
@ Vietci pouzivatelia musia mat k dokumentu programu ABBYY FineReader plny pristup.

® Kazdy pouZivatel moze k dokumentu priddvat strany a upravovat ich. Ak pouZivatel pridd nové strany a spusti pre ne proces
rozpozndvania textu, program spracuje cely dokument odznova. Pocas spracovania:

® ncbudu k dispozicii ndstroje na tpravu v okne Text,
@ strany v okne Text budu mat sivé pozadie,

@ pouzivatelia mozu v texte iba kontrolovat pravopis a opravovat chyby.
Ked'sa farba pozadia zmeni na bielu, v3etky ndstroje v okne Text sa stand dostupnymi.

@ Strana dokumentu, ktort spracoviva jeden z pouZivatelov, bude pre ostatnych pouZivatelov uzamknutd.

® V okne Dokument je mozné sledovat stavy strany: moZete vidiet na ktorom pocitaci a ktory pouZivatel stranu otvoril, ¢i bola
rozpozndvand alebo upravovand, atd. Ak chcete tieto stavy zobrazif, prepnite na Zobrazenie podrobnosti.

@ Pisma pouZivané v dokumente programu ABBYY FineReader musia byt nainStalované na kaZdom pouZivanom pocitaci. V
opacnom pripade sa moZe rozpoznany text zobrazil nespravne.

Pouzivanie rovnakych pouzivatelskych jazykov a slovnikov vo
viacerych pocitacoch

V programe ABBYY FineReader 9.0 moZu tie ist€ pouzivatelske jazyky a slovniky sucasne pouzivat viaceri pouZzivatelia. Do rovnakého
pouzivatelského slovnika mozu pri praci v sieti LAN pridavat slova (napriklad pri kontrole rozpoznaného textu) tieZ viaceri
pouZivatelia.

Zabezpecenie dostupnosti pouzivatelskych jazykov a slovnikov pre viacerych pouzivatelov:

1. Vytvorte alebo otvorte dokument programu ABBYY FineReader a vyberte poZadované moZnosti skenovania alebo rozpozndvania
OCR.

2. Skor, ako vytvorite pouzivatelsky jazyk, urcite prieCinok, do ktorého sa maju pouZivatelské jazyky a slovniky ukladat. MoZe to byt
bud lokdlny alebo sietovy priecinok. PouZivatelské jazyky a slovniky sa Standardne ukladaju do priecinka dokumentov programu
ABBYY FineReader.

Specifikicia priestoru na ukladanie pouZivatelskych jazykov:
@ vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu RozSirené a zadajte cestu k priecinku v polozke Priecinok s

pouZivatelskymi jazykmi.

Specifikicia priestoru na ukladanie pouZivatelskych slovnikov:

® Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu Rozsirené a potom kliknite na tlacidlo Nastavenia kontroly
pravopisu

® V dialogovom okne Nastavenia kontroly pravopisu ktoré sa otvori, kliknite na tlacidlo Prehladdvat... a hladajte
priecinok, ktory chcete pouzit.

UloZte moznosti dokumentu programu ABBYY FineReader do stboru “fbt.

4. Pouzivatelia, ktori chcd pracovat s jazykmi a slovnikmi uloZenymi vo vyssie uvedenom priecinku, by mali pocas vytvirania nového
dokumentu programu ABBYY FineReader nacitat moZnosti dokumentu z tohto stboru *.fbt. Takto sa pre vsetkych pouzivatelov
pouzije rovnakd cesta.

Dolezité! Pouzivatelia by mali maf pre priecinok, v ktorom st uloZené pouzivatelské jazyky a slovniky, povolenie
Citat aj zapisovat.

Zoznam dostupnych pouzivatelskych jazykov moZete zobrazif v dialdgovom okne Editor jazykov (vyberte moznost
Nistroje>Editor jazykov... a posuiite sa na polozku PouZivatel'ské jazyky).

Ked je pouzivatelsky jazyk pouZivany viacerymi uZivatelmi, je tento k dispozicii ,len na ¢itanie®, ¢o znamend, Ze pouZivatelia nebudui
moct menif vlastnosti pouZzivatelského jazyka. Slovd vSak mozno priddvat a odstranovat z pouZivatelského slovnika pouZzivaného na
viacerych pocitacoch v sieti LAN.
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Ked pouZivatel priddva slovd alebo upravuje slovnik, pre ostatnych pouZzivatelov je tento slovnik uzamknuty. Zmeny vykonané
pouZivatefom budu dostupné inym pouZivatelom, ktorf maju pristup k tomuto priecinku na ukladanie jazyka.
Aktualizdcia slovnika:

@® Pocas kontroly pravopisu (Ndstroje>Kontrola pravopisu...) kliknite na tlacidlo Pridat... v dialégovom okne Kontrola
pravopisu
alebo

@ Kliknite na [ubovolné tlacidlo v dialégovom okne Vyber slovnika (Ndstroje>Zobrazit slovniky...).

ABBYY Hot Folder & Scheduling (horuca zlozka a planovanie)
(iba pre verzie ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition a ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)

Program ABBYY FineReader obsahuje sprdvcu plinovania ABBYY Hot Folder & Scheduling, ktory umozZiuje vyber priecinka s
obrazmi a nastavenie ¢asu, za ktory md program ABBYY FineReader spracovat obrazy v tomto priecinku. Napriklad moZete
napldnovat, aby pocita¢ rozpozndval obrazy cez noc.

Ak chcete spracovavat obrazy v priecinku automaticky, musite pre tento priecinok vytvorit ilohu, v ktorej Specifikujete otvorenie
obrazu, rozpozndvanie OCR a moZnosti ukladania. TaktieZ musite Specifikovat, ako ¢asto md program ABBYY FineReader kontrolova,
Ci do priecinka nepribudli nové obrazy (v pravidelnych intervaloch alebo iba raz) a nastavit as spustenia ulohy.

Dolezité!

V Case, kedy by mala byt tloha spustend, musi byt pocita¢ zapnuty a musite byt nan prihldseni.

@ InStaldcia a spustenie aplikdcie ABBYY Hot Folder & Scheduling

Hlavné okno

Vytvorenie ulohy

Protokol s vysledkami

Dalsie moznosti

Instalacia a spustenie aplikacie ABBYY Hot Folder &
Scheduling

Standardne sa aplikdcia ABBYY Hot Folder & Scheduling nain3taluje do pocitaca spolu s programom ABBYY FineReader 9.0. Ak sa
pocas vlastnej inStaldcie rozhodnete nenainstalovat aplikdciu ABBYY Hot Folder & Scheduling, moZete aplikdciu naintalovat
nasledovanim pokynov uvedenych nizsie:

Na karte tloh Windows kliknite na polozku Spustit a potom vyberte moznost Nastavenia>QOvlddaci panel.
Dvakrit kliknite na ikonu Pridat alebo odstranit programy v okne Ovlddaci panel.
V zozname naindtalovanych programov vyberte polozku ABBYY FineReader 9.0 a potom kliknite na moZnost Zmenit.

V dialégovom okne Vlastnd inStaldcia vyberte polozku ABBYY Hot Folder & Scheduling.

NSRRI .

Nasledujte pokyny inStalacného programu.
Spustenie aplikicie ABBYY Hot Folder & Scheduling

Ak cheete spustit aplikdciu ABBYY Hot Folder & Scheduling, vykonajte jednu z nasledujuicich moZnosti:

® Vyberte moZnost Spustit>Programy>ABBYY FineReader 9.0 a potom vyberte polozku ABBYY Hot Folder & Scheduling
alebo

@ v hlavnom okne programu ABBYY FineReader 9.0 vyberte moznost Nastroje>Hot Folder & Scheduling... alebo

@ dvakrdt kliknite na ikonu ABBYY Hot Folder & Scheduling na karte uloh Windows (tdto ikona sa zobrazi po nastaveni minimdlne
jedného priecinka hot folder).

Poznamka: Ak nemozete spustit tlohu pre vybraty priecinok hot folder, skontrolujte, ¢i je sluzba Plinovac tloh zapnutd, alebo
kontaktujte vasho spravcu systému.

Hlavné okno

Po spusteni aplikdcie ABBYY Hot Folder & Scheduling sa otvor jej hlavn€ okno. Na nastavenie, kopirovanie, odstranovanie a spustenie
uloh spracovania priecinka pouZite tlacidld na paneli ndstrojov. Pre kazdy priecinok moZete tieZ zobrazit podrobnu spravu.
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Novt tlohu vytvorite kliknutim na tlacidlo Nova v paneli ndstrojov. Sprievodca funkciou ABBYY Hot Folder & Scheduling vds
prevedie jednotlivymi krokmi potrebnymi na nastavenie priecinka hot folder.

Pozndmka: Stbory uloh sa Standardne ukladaji do priecinka %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\9.00.

(Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).

Hlavné okno aplikdcie ABBYY Hot Folder & Scheduling zobrazuje zoznam uloh nastaveni. Pre kazdu ulohu sa zobrazi celd cesta k
zodpovedajicemu priecinku hot folder, aktudlny stav a napldnovany ¢as spracovania.
Ulohy mé7u mat nasledujuice stavy:

Stav Popis

B Spracovdvanie || Obrazy v prieCinku sa spracovavaju.

Fal Cakanie Cakanie na ukoncenie predchddzajucej dlohy.

Naplinované Vybrali ste moZnost skontrolovat obrdzky v priecinku hot folder len raz pri spusteni. Cas
spustenia je uvedeny v stipci Cas d'alSieho spustenia.

Sledovanie Program ABBYY FineReader bude v tomto priecinku spracovdvat obrazy postupne, ako budu
prichddzat.

[ | Zastavené Spracovdvanie bolo pozastavené pouZivatelom.

of Dokoncené Spracovdvanie obrazov v tomto priecinku bolo dokoncené.

(%] Chyba Pri spracovdvani obrazov v tomto priecinku sa vyskytla chyba. Program ABBYY FineReader
nedokoncil spracovanie uloh. Pre zistenie priCiny chyby zvolte prislusny priecinok a kliknite na
tla¢idlo Zobrazit dennik na liSte ndstrojov.

Vytvorenie Glohy

Sprievodca funkciou ABBYY Hot Folder & Scheduling Wizard vds prevedie jednotlivymi krokmi potrebnymi na nastavenie
priecinka hot folder.
Nastavenie ulohy:

1. Vhlavnom okne Kliknite na tlacidlo Novy. V dialégovom okne Hot Folder - krok 1z 3: Otvorenie obrazov, ktoré sa otvori,
vyberte priecinok, ktory sa md sledovat a potom Specifikujte, ako Casto by mal program ABBYY FineReader tento priecinok
kontrolovat.

® Vrozbalovacom zozname v hornej Casti dialogového okna:

® Vyberte moZnost Otvorit obrazy z priecinka, ak chcete, aby program ABBYY FineReader spracoval obrizky z miestneho
priecinka alebo z prieCinka na sieti.

® Vyberte moznost Otvorit obrazy z priecinka FIP, ak chcete, aby program ABBYY FineReader spracoval obrdzky z
priecinka na serveri FTP. Ak server vyZaduje autorizdciu, zadajte prihlasovacie meno a heslo pre FTP. V opacnom pripade
vyberte moznost Anonymné prihldsenie na pouzitie anonymného pripojenia.

@ Vyberte moznost Otvorit obrazy z priecinka v poStovej schrinke programu Outlook, ak chcete, aby sa spracovali
obrazy, ktor€ prichddzaju do priecinka poStovej schranky.
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@ V ¢asti Obsah priecinka zvolte sposob spracovania obrdzkov:

@ Siibory v priecinku spracovat ako rozdielne dokumenty — kaZdy obrdzok v tomto priecinku bude spracovany ako
samostatny dokument: program sa bude opakovane sekvencne otvdrat, rozpoznd kazdy obrazovy subor a potom uloZi
vysledky.

® Vsetky siibory v priecinku spracovat ako jeden dokument - vSetky obrdzky v tomto priecinku budu spolo¢ne
spracovan€ ako jeden dokument: program sa otvori, rozpoznd naraz vsetky obrazky a potom uloZi vysledky.

® V polozke Nastavenia Casu:

® Vyberte moznost Skontrolovat priecinok raz pri spusteni, ak chcete spracovat iba obrazy, ktoré budu v tomto
priecinku dostupné pri spusteni plinovanej tlohy. Akékolvek obrazy pridané do tohto priecinka neskor sa nespracuju.

® Vyberte moznost NepretrZite sledovat prichddzajiice obrazy v priecinku, ak chcete sledovat priecinok a spracovdvat
vietky nové sibory, ktoré sa v ilom objavia. Program ABBYY FineReader bude kontrolovat nové obrazy v prieCinku
kaZdych 60 sekind.

® V poli Zaciatok vyberte ¢as, kedy musi program ABBYY FineReader zacat spracovdvat obrazy v priecinku. Ak chcete tlohu
odlozif na neskor, vyberte moznost OdloZit.

@ V polozke Nastavenia spracovaného obrazu urcte, ¢i md program ABBYY FineReader z priecinka hot folder odstrdnit
obrazy, ktor€ boli ispesne spracované.

2. Kliknite na tlacidlo Dalej. V dialégovom okne Hot Folder - krok 2 z 3: Citanie vSetkych obrazov zvolte jazyk
rozpozndvania a reZim rozpozndvania.

® V rozbalovacom zozname Jazyk rozpozndvania vyberte jazyk zodpovedajuci jazyku textov na obrdzkoch.
Poznidmka: Vybrat moZzete viac ako jeden jazyk rozpozndvania.

@ Ak chcete aplikovat na obrazy Sablénu oblasti, zadajte do pola PouZit Sablénu oblasti cestu k pozadovanému stiboru
Sablony oblasti.

® V polozke ReZim rozpozndvania vyberte bud moznost
® Doékladné (v tomto rezime precita program ABBYY FineReader aj obrazy s nizkou kvalitou) alebo
® Rychle (odportica sa len pre obrazy s dobrou kvalitou)

@ Ak cheete, aby sa ndjdené textové prepojenia v rozpoznanom texte zvyraznili, vyberte v polozke Hypertextové prepojenia
moznost Zvyraznit hypertextové prepojenia a potom vyberte v poli Farba poZzadovand farbu.

3. Kliknite na tlacidlo Dalej. V dialégovom okne Hot Folder - krok 3 z 3: UloZenie dokumentu, ktoré sa otvori, Specifikujte, kde
a v akom formdte by mal byt rozpoznany text uloZeny.

® V polozke Urcit vystupny priecinok uvedte cestu k priecinku, do ktorého sa maji ulozit vysledky rozpozndvania.
® V moznostiach ukladania:

® V rozbalovacom zozname UloZit ako typ vyberte formdt stiboru, v ktorom cheete ulozit vysledky.
Tip: Ak potrebujete mat vysledky vo viacerych formdtoch, moZete jeden rozpoznany text uloZit aj niekolkokrat. V
rozbalovacom zozname UloZit ako typ vyberte moznost (Vybrat viacero formatov) a v dialégovom okne, ktoré sa
otvori, vyberte pozadovan€ formaty.

® V rozbalovacom zozname MoZnosti siiboru vyberte:
- Vytvorit samostatny stibor pre kaZdi stranu, ak chcete ulozit kazdu stranu do osobitného siboru,
- Pomenovat sibory ako zdrojové obrazy, ak chcete kazdu stranu ulozit do osobitného siboru s rovnakym ndzvom
ako md povodny obraz,
- Vytvorit novy siibor pri kaZdej prazdnej strane, ak chcete so strinkami pracovat ako so sibormi skupin, pricom
kazdd skupina bude koncif prazdnou stranou. Strany z rozdielnych skupin si uloZené do rozdielnych stiborov s ndzvami,
ktor€ st vytvorené z nazvu definovaného uZivatefom s pripojenym indexom (-1, -2, -3, AT\
- Vytvorit jeden siibor pre vSetky strany, ak chcete vietky strany ulozit do jedného stiboru.

@ V poli Nazov stiboru uvedte ndzov siboru, do ktorého sa uloZi rozpoznany text.
Poznimka: Stibor mozZnosti dostupnych v dialégovom okne Hot Folder - krok 3 z 3: UloZenie dokumentu z4visi od
Nastaveni ¢asu vybratych v kroku 1.

@ Ak chcete, aby sa vysledny dokument programu ABBYY FineReader uloZil, vyberte moznost UloZit dokument.

Poznamka: Vzhrad tohto dialégového okna zdvis{ od nastaveni z kroku 1.

4. Kliknite na tlacidlo Dokon¢it.
Nastavend tloha sa zobrazi v Casti ABBYY Hot Folder & Scheduling hlavné okno.
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Stibory tloh st Standardne ukladané do priecinka %Userprofile%\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\9.00.
(Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).
Dolezité! V ¢ase, kedy by mala byt tiloha spustend, musi byt pocita¢ zapnuty a musite nan byt prihldseni.

Dennik s vysledkami

Obrazy v prieCinku hot folder automaticky spracovdva na zdklade vami vykonanych nastaveni program ABBYY FineReader. Funkcia
ABBYY Hot Folder & Scheduling si uchovidva podrobny dennik o vSetkych operdcidch.

Zobrazenie dennika:

1. Vhlavnom okne funkcie ABBYY Hot Folder & Scheduling vyberte tlohu, ktoru chcete preskimat.

2. Na paneli ndstrojov kliknite na tlacidlo Zobrazit dennik.

Subor dennika obsahuje nasledujtice informdcie:
@ ndzov ulohy a jej nastavenia
@ chyby a vystrahy (ak nejaké su)

@ Statistiku (pocet spracovanych stran, pocet chyb a vystrah, pocet neisto rozpoznanych znakov)

Dalsie moznosti

V dial6govom okne MoZnosti mozete pre funkciu ABBYY Hot Folder & Scheduling vybrat dalSie moZnosti.

V paneli ndstrojov funkcie ABBYY Hot Folder & Scheduling kliknite na tlacidlo MoZnosti a v dialogovom okne, ktor€ sa otvori,
vyberte pozadované moznosti:

® Ulozit siibor dennika vo vystupnom priecinku
Stibor dennika sa ulozi vo formdte TXT do rovnakého prieCinku, v akom je uloZeny rozpoznany text.

® Po skonceni upozornit

V automaticky otvaranom okne nad panelom uloh systému Windows sa zobrazi sprava s upozornenim, Ze tloha bola dokoncend.
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Priloha

Obsah kapitol

Podporované formdty ukladania
Podporované formdty obrazkov
BeZné vyrazy

Slovnik

Kldvesové skratky
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Podporované formaty ukladania

Program ABBYY FineReader ukladd rozpoznané texty v nasledujticich formatoch:
dokument programu Microsoft Word (*“DOC)
dokument programu Microsoft Office Word 2007 ("DOCX)
Rich Text Format (*RTF)
dokument programu Microsoft Office WordML (*XML)

{
{
{
{
® dokument programu Adobe Acrobat (“PDF)
® dokument HTML (*. HTM)

@ prezentdcia programu Microsoft PowerPoint ("PPT)

@ subor Comma-Separated Values programu Microsoft Office Excel (*.CSV)
{

textovy dokument (“TXT)
Program ABBYY FineReader podporuje kodovanie systémov Windows, DOS, Mac, kédované stranky ISO a kodovanie Unicode.

hdrok programu Microsoft Excel (*XLS)

zo§it programu Microsoft Office Excel 2007 (*XLSX)
stibor DBF (“DBF)

subor Microsoft Reader eBook (*.LIT)

Podporované formaty obrazov

Niz8ie uvedend tabulka obsahuje zoznam formdtov obrazov podporovanych v programe ABBYY FineReader 9.0.

Format Pripona Otvorit UloZit
Bitovd mapa bmp + +
Bitova mapa, Ciernobiele bmp + +
Bitovd mapa, odtiene Sedej bmp + +
Bitova mapa, farebné bmp + +
DCX dex + +
DCX, cCiernobiele dcx + +
DCX; odtiene sivej dex + +
DCX, farebné dcx + +
JPEG 2000 jip2, j2¢ + +
JPEG 2000, odtiene Sedej ip2,j2c + +
JPEG 2000, farebné ip2,j2c + +
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JPEG jpg, jpeg, jfif
JPEG, odtiene Sedej ipg, jpeg, jfif
JPEG, farebné ipg, jpeg, jfif

PCX pex
PCX, Ciernobicle pcx
PCX; odtiene Sedej pcx
PCX, farebné pcx

PNG png
PNG, c¢iernobiele png
PNG, odtiene Sedej png
PNG, farebné png

TIFF tif, tiff
TIFF, Ciernobiele, nekomprimované tif, tiff
TIFF, Ciernobiele, komprimdcia Packbits tif, tiff
TIFF, Ciernobiele, Group4 tif, tiff
TIFF, ¢iernobiele, komprimdcia ZIP tif tiff
TIFF, Ciernobiele, komprimdcia LZW tif, tiff
TIFF, odtiene Sedej, nekomprimované tif, tiff
TIFF, odtiene Sedej, komprimdcia Packbits tif, tiff
TIFF, odtiene Sedej, komprimdcia JPEG tif, tiff
TIFF, odtiene Sedej, komprimdcia ZIP tif, tiff
TIFF, odtiene Sedej, komprimdcia LZW tif, tiff
TIFF, farebné, nekomprimované tif tiff
TIFF, farebn€, komprimdcia Packbits tif, tiff
TIFF, farebné, komprimdcia JPEG tif, tiff
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TIFF, farebn€, komprimdcia ZIP tif, tiff + +
TIFF, farebné, komprimdcia LZW tif tiff + +
PDF pdf + +
PDF v. 1.6 alebo starsia pdf + +
DjVu djvu, djv + -
GIF gif + —
XPS(vyzaduje Microsoft NET Framework 3.0) Xps + =

BeZné vyrazy

V niZSie uvedenej tabulke sa nachddzaju beZné vyrazy, ktoré moZno pouZit na vytvorenie nového jazyka.

Nazov polozky g:;f::;tugr?::bd Priklady pouZitia a vysvetlenia
Lubovolny znak c.t — oznacuije slovd typu ,cat®, ,cot®, atd.
Znak zo skupiny 0 [b-dJell - oznacuje slovd ako ,bell®, cell®, ,dell®, atd.

[tylell — oznacuje slovd ako tell“ a yell”.

Znak, ktory nie je zo
skupiny

("

[*v]ell — oznacuje slovd ako ,dell”, cell’, ,tell“, ale nepovoluje ,yell*
[*n-s]ell — oznacuje slovd ako ,bell*, ,cell’, ale nepovoluje ,nell,
Loell, pell”, jqell®, jrell“ a sell

Alebo

c(au)t - oznacuje slovd ako ,cat“ a cut”

0 alebo viac vyskytov

10" - oznacuje Cisla 1, 10, 100, 1000, atd.

1 alebo viac vyskytov

10+ - povoluje ¢isla 10, 100, 1000, atd’, ale nepovoluje ¢islo 1

Pismeno alebo ¢islica

[0-9a-zA-Za-aA-A]

[0-9a-zA-Za-aA-A] - povoluje lubovolny samostatny znak
[0-9a-zA-Za-aA-Al+ - povoluje lubovolné slovo

Velké pismeno latinky [A-Z]
Malé pismeno latinky [a-z]
Velké pismeno cyriliky || [A-A]
Malé pismeno cyriliky [a-9]
Cislica [0-9]
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Medzera \s

@ vyhradené

Poznimka:

1. Ak chcete pouzit symbol bezného vyrazu ako normdlny znak, napiSte pred nim opacné lomitko. Napriklad [t-v]x+ reprezentuje
slovi ako tx, (xx, (xx, atd,, ux, uxx, atd,, ale \[t-v\]x+ reprezentuje slovd ako [t—V]x, [t-V]xX, [t-V]xxX, atd.

2. Naspojenie elementov beznych vyrazov do skupin pouzite zdtvorky. Napriklad, (ab)+c reprezentuje pismeno ¢ alebo Iubovolné
kombindcie ako abbbaaabbb, ababab, atd. (slovo ubovolnej nenulovej dlzky, v ktorom moZe byt lubovolny pocet pismen ,a“ alebo
,b“ v akomkolvek poradi), kym ajb+c reprezentuje a, ¢ a tiez b, bb, bbb, atd.

Priklady

Beiné vyrazy pre ditumy:

Cislo oznacujtice defi moZe pozostdvat z jednej Eislice (1, 2 atd’) alebo z dvoch Eislic (napr. 02, 12), ale nemoZe to byt nula (00 alebo

0). Bezny vyraz pre deni by mal potom vyzerat takto: ((0)[1-9])|([1]12][0-9])|(30)|(31).

Bezny vyraz pre mesiac by mal vyzerat takto: ((0)[1-9]D|(10)|(11)|(12).

Bezny vyraz pre rok by mal vyzerat takto: ([19][0-9]{0-9]|([0-9]{0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9)).

Toto v3etko treba dokopy skombinovat a oddelit ¢isla bodkami (napr. 1.03.1999). Bodka je symbol bezného vyrazu, takze pred fiu

musite vloZit opacné lomitko (\). Bezny vyraz pre tplny ddtum by mal potom vyzerat takto:

((O1-9DILRI0-9PIGOIGD\O[L-9DICLOIL DIL2)\((ID[0-9][0-9D|([0-9][0-9DI([20][0-9][0-9]([0-9][0-9])

Beiny vyraz pre e-mailovi adresu:

[a-zA-Z0-9 \-\]+\@[a-z0-9\\-]+

Slovnik

A

ABBYY Hot Folder & Scheduling Sprivca plinovania, ktory umoziiuje vyber priec¢inka s obrazmi a nastavenie ¢asu spracovania
obrazov v tomto priecinku. Obrazy z vybratého priecinka sa automaticky spracuju v ur¢enom case.

ABBYY Screenshot Reader Aplikdcia, ktord umoZiuje vytvdrat obrazy obrazovky a rozpozndvat texty na nich.

ADF (Automatic Document Feeder - automaticky podivac¢ dokumentov) Zariadenie, ktoré automaticky poddva dokumenty
do skenera. Skener so zariadenim ADF dokdZe naskenovat lubovoln€ mnoZzstvo strdn bez potreby manudlneho zdsahu. Program ABBYY
FineReader podporuje tieZ skenovanie dokumentov s viacerymi stranami.

aktivacny kéd Kod pre kazdého pouZivatela programu ABBYY FineReader 9.0 vyddvany spolo¢nostou ABBYY pocas procesu
aktivdcie. Na aktivdciu programu ABBYY FineReader na pocitaci, ktory vygeneroval identifikdciu vyrobku, je potrebny aktivacny
kod.

aktivicia Proces ziskavania Specidlneho kédu od spoloc¢nosti ABBYY, ktory pouZivatelovi umoziluje pouzivat svoju képiu softvéru na
danom pocitaci v plnom rezZime.

aktivna oblast Vybratd oblast obrazu, ktori nemozno odstrdnit, presuntt alebo upravit. Ak chcete, aby bola oblast aktivna, kliknite na
fiu. Rdm ohranicujuci aktivnu oblast je Siroky a st na fiom malé Stvorceky, ktorych tahanim je mozné zmenit velkost oblasti.

analyza rozloZenia strany Proces zistovania oblasti na obraze. Existuje pit typov oblasti: textovd, obrdzkovd, tabulkovd, oblast
¢iarového kodu a oblast rozpozndvania. Analyza rozloZenia strany moze po kliknuti na tlacidlo Citat prebehniit automaticky alebo
manudlne (spustend pouZivatefom pred rozpozndvanim OCR).

D

Dokument programu ABBYY FineReader Priecinok, do ktorého sa ukladaji obrazy dokumentov a stbory sluzieb.

dpi (dots per inch — pocet bodov na palec) RozliSovacia schopnost.

druh tlace dokumentu Parameter odrdZajici sposob, akym bol zdrojovy text vytlaceny (na laserovej alebo inej ekvivalentnej
tlaciarni, na ihlickovej tlaCiarni alebo na pisacom stroji). Pre texty vytlacen€ laserovou tlaciarfiou by mal byt nastaveny rezim
Automaticky, pre texty napisané na pisacom stroji by mal byt nastaveny rezim Pisaci stroj, pre texty vytlacené na ihlickovej tlaciarni
by mal byt nastaveny rezim Ihli¢kova tla¢iare.

E

efekty pisma Vzhlad pisma: tucné, kurziva, pod¢iarknuté, preciarknuté, dolny index, horny index, malé pismend.

H

Heslo na otvorenie dokumentu Heslo na otvorenie dokumentu zabrdni pouZivatelom otvorit dokument PDF, pokial nezadaji
autorom urcen€ heslo.

Heslo na povolenia Heslo, ktoré zabrdni pouZivatelom vytlacit a upravovat dokument vo formdte PDF, pokial nezadaju autorom
urcen€ heslo. Ak st pre dokument vybrat€ nejaké nastavenia zabezpecenia, ini pouZivatelia nebudd moct tieto nastavenia zmenit,
pokial nezadaju autorom Specifikované heslo.

F

farebny reZim Parameter skenovania, ktory urcuje, ¢i md byt obraz naskenovand ¢iernobielo, v odtiefioch Sedej alebo farebne.

I

Identifikdcia produktu Automaticky generovany parameter na zdklade konfigurdcie hardvéru pri aktivdcii programu ABBYY
FineReader na konkrétnom pocitaci.
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ignorované znaky Akékolvek nepismenové znaky v slovich (napr. znaky slabik alebo znacky prizvuku). Tieto znaky st pocas
kontroly pravopisu ignorované.

invertovany obraz Obraz s bielymi znakmi na tmavom pozadi.

J

jas Parameter skenovania, ktory oznacuje kontrast medzi ¢iernymi a bielymi oblastami snimok. Nastavenie spravneho jasu zvySuje
kvalitu rozpozndvania.

K

kodovi stranka Tabulka, ktord urcuje vzdjomné vztahy medzi kédmi znakov a samotnymi znakmi. PouZivatelia mozu vyberat
pozadovan€ znaky zo skupiny dostupnej na kodovej stranke.

M

moznosti dokumentu - Skupina moZnosti, ktoré mozno vybrat v dialégovom okne MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti). Skupiny
mozZnosti obsahuju tieZ pouZzivatelské jazyky a vzory. Skupiny moznosti je mozn€ ukladat a potom znova pouZivat (nacitavart) v inych
dokumentoch programu ABBYY FineReader.

N

Nastavenia zabezpecenia PDF Obmedzenia, ktoré moZu zabrdnit otvoreniu, iprave, kopirovaniu alebo tla¢i dokumentu vo formdte
PDF. Medzi tieto nastavenia patria: hesld na otviranie dokumentov, hesld na povolenia a urovne Sifrovania.

neisté slovi Slovd obsahujtice jeden alebo viac neistych znakov.

neisté znaky Znaky, ktoré nemuseli byt rozpoznané spravne. Program ABBYY FineReader zvyraziuje neisté znaky.
neproporcionilne pismo Pismo (napriklad Courier New), v ktorom vSetky znaky zaberaju rovnaky priestor. Ak cheete dosiahnut pri
neproporciondlnych pismach lepsie vysledky rozpoznavania OCR, vyberte ponuku Ndstroje>MoZnosti..., kliknite na kartu
Dokument a vyberte Pisaci stroj pod Typom tlaceného dokumentu.

neznama oblast Oblast ohraniCujica ¢ast obrdzka, ktord by mal program ABBYY FineReader analyzovat automaticky.

()

oblast Cast obrazu ohranicend rimom. Pred vykonanim rozpozndvania OCR ur¢i program ABBYY FineReader oblast textu, obrdzka,
tabulky a ¢iarového kodu, aby mohol urcit, ktoré Casti obrdzka a v akom poradi maju byt rozpoznané.

oblast ¢iarového kédu Oblast, ktord sa pouZziva pre oblasti obrazov ¢iarovych kédov.

oblast obrazka Oblast, ktord sa pouZiva pre oblasti obrazov obsahujice obrdzky. Tento typ oblasti mdZe ohrani¢ovat aktudlny
obrdzok alebo akykolvek iny objekt, ktory cheete v rozpoznanom texte zobrazit ako obrdzok (napr. ¢ast textu).

oblast tabulky Oblast pouZzivand pre oblasti obrazov tabulky v alebo pre oblasti textu zostaveného do tabulky. Ked aplikdcia ¢ita
oblasti tohto typu, nakresli zvislé a vodorovné oddelovace vnutri oblasti tak, aby vznikla tabulka. Tdto oblast sa vo vystupnom texte
vykresli ako tabulka.

oblast textu Oblast obsahujtica text. Oblasti textu by mali obsahovat iba text s jednym stipcom.

oddelovace Symboly, ktoré mdzu oddelovat slovd (napr. /, \, pomlcka) a ktoré si od samotnych slov oddelené medzerami.
odstranenie Skvin Odstrdni nadbytocné Cierne body z obrazu.

ovladac Program ovlddajtci periférne pocitacové zariadenia (napr. skener, monitor, atd).

P

paradigma Skupina vSetkych gramatickych tvarov slova.

PDF s tagmi Dokument vo formdte PDF obsahujtici informdcie o Strukttre dokumentu, ako napriklad o jeho logickych Castiach,
obrdzkoch, tabulkach, atd. Tdto Struktira je zakodovand v znaCkdch PDE. Subor PDF vybaveny znackami (tagmi) moZe byt opitovne
prepocitany tak, aby zodpovedal roznym velkostiam obrazovky a zobrazoval sa sprdvne aj na mobilnych zariadeniach typu handheld.
R

rozliSenie Parameter skenovania, ktory urcuje, akd hodnotu dpi treba pri skenovani pouZit. Pri textoch s velkostou pisma 10 bodov a
viac by sa malo pouZif rozliSenie 300 dpi a pri textoch s menSou velkostou pisma (9 bodov a menej) sa odporica rozliSenie 400 aZ 600
dpi.

rozloZenie strany Usporiadanie textu, tabuliek, obrdzkov, odsekov a stipcov na strane, rovnako ako usporiadanie pisiem, velkosti
pisma, farieb pisma, pozadia a orientdcie textu.

S

skener Zariadenie na vkladanie obrdzkov do pocitaca.

skratka Skrdteny tvar slova alebo slovného spojenia, ktory zastupuje celok. Napriklad MS-DOS (skratka pre operacny systém
Microsoft Disk Operating System), UN (skratka pre United Nations), atd.

spojenie Kombindcia dvoch alebo viacerych ,zlepenych® znakov, napriklad fi, fl, ffi. Tieto znaky je tazké od seba oddelit, pretoZe boli
ywzlepené” pri tlaci. Nardbanie s nimi ako s jedinym zloZenym znakom zvySuje presnost rozpozndvania OCR.

Spravca automatizacii Vstavany sprdvca, ktory umozniuje spustit automatizovand dlohu, vytvorit a upravit automatizované tlohy a
odstrdnif nepouZzivan€ vlastn€ automatizovan€ ulohy.

Sprivca licencii Sluzba pouZivand na sprdvu licencii programu ABBYY FineReader a aktiviciu programu ABBYY FineReader 9.0
Corporate Edition.

systém omnifont Systém rozpozndvania, ktory rozpozndva skupiny znakov v [ubovolnom type pisma a [ubovolnej velkosti bez
predchddzajuceho ucenia sa.

$abléna oblasti Sabléna obsahujica informdcie o velkosti a umiestneni oblasti v skupine dokumentov podobného vzhladu.

U

Ucenia sa Vytvorenie vzfahu medzi obrazom znaku a samotnym znakom. Viac informdcii ndjdete v ¢asti Rozpozndvanie s reZimom
ucenia sa.
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Unicode Standard kédovania vyvinuty spolocnostou Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Tento Standard predstavuje 16-bitovy
medzindrodny systém kodovania sliZiaci na spracovanie textov napisanych v najvyznamnejSich svetovych jazykoch. Tento Standard je
jednoducho rozgiritelny. Standard Unicode urcuje kédovanie znakov ako aj vlastnosti a procediiry pouZité pri spracovani textov
napisanych v konkrétnych jazykoch.

\

volitel'ny spojovnik Spojovnik (=), ktory oznacuje, kde presne by malo byt slovo alebo slovné spojenie nachddzajiice sa na konci
riadka rozdelené (napr slovo ,automaticky“ by malo byt rozdelené ako ,auto—-maticky®). Program ABBYY FineReader nahrddza
spojovniky v slovnikovych slovdch volitelnymi spojovnikmi.

vzor Skupina dvojic (kazdd dvojica obsahuje obraz znaku a samotny znak), ktord sa vytvorf pocas ucenia sa vzorov.

Z

zakdzané znaky Pokial sa nebudu urcité znaky v rozpoznanom texte nikdy vyskytovat, je mozné Specifikovat ich v skupine
zakdzanych znakov vo vlastnostiach skupin jazykov. Specifikovanie tychto znakov zvysuje rychlost a kvalitu rozpozndvania OCR.
zdkladny tvar Tvar hlavného slova v slovnikovom hesle.

zloZené slovo Slovo vytvorené z dvoch alebo viacerych slovnych zdkladov (vSeobecny vyznam); slovo, ktoré sa nenachddza v
slovniku, ale je potencidlne vytvorené z dvoch alebo viacerych slovnikovych terminov (vyznam v programe ABBYY FineReader).

Klavesové skratky

PrispOsobenie kldvesovych skratiek:

1. Vyberte moznost Ndstroje>Prispdsobit panely ndstrojov... a otvori sa dialdgové okno Prispdsobit panel ndstrojov a
skratky.

2. Kliknite na kartu Kldvesové skratky a v rozbalovacom zozname Kategérie vyberte poZadovanu kategoriu.
3. Vzozname Prikazy vyberte prikaz, pre ktory chcete vytvorif kldvesovi skratku.
4. Kliknite do pola Stlacte tlacidlo novej skratky a potom stla¢te kombindciu kldvesov, ktoré chcete pre tento prikaz pouZit.
5. Kliknite na tlacidlo Priradit. Kombindcia kldvesov sa zobrazi v poli Aktudlna skratka.
6. Kliknutim na tlacidlo OK uloZite zmeny a zatvorite dial6gové okno.
Ponuka Sibor
Na Stlacte

Otvorenie suboru obrazu CTRL+O

Skenovanie obrazu CTRL+K

Koniec skenovania Esc

Vytvorenie nového dokumentu programu FineReader CTRLHN

Otvorenie dokumentu programu FineReader CTRLASHIFT+N

UloZenie stran CTRL+S

Odoslanie dokumentu programu FineReader e-mailom || CTRL+M

Odoslanie obrazu e-mailom CTRL+ALT+M

UloZenie obrazu do suboru CTRLHALT+S
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Ponuka Upravit
Na Stlacte
Vrdtenie poslednej Cinnosti spit CTRL+Z
Zopakovanie poslednej ¢innosti CTRL+Enter
Vystrihnutie vyberu a jeho vloZenie do schranky CTRL+X
Kopirovanie vybery do schranky CTRLHINS
CTRL+C
VloZenie obsahu schrdnky CTRL+V
SHIFT+INS
Vybratie celého textu v okne Text, vietkych strin v okne Dokument alebo vietkych oblasti v okne Obraz || CTRL+A
Hradanie urceného textu CTRL+F
Nasledujuci vyskyt hladaného F3
Hladanie a nahradenie urceného textu CTRL+H

Ponuka Zobrazit
Na Stlacte
Zobrazenie alebo skrytie okna Dokument F5
Zobrazenie okna Obraz a skrytie okna Text F6
Zobrazenie okna Obraz aj okna Text F7
Zobrazenie okna Text a skrytie okna Obraz F8
Zobrazenie okna PribliZenie CTRL+F5
Prechod do dalSieho okna CTRL+TAB
Prechod do predchidzajiceho okna CTRLASHIFT+TAB
Otvorenie dialégového okna Vlastnosti strany, ak je aktivne okno Dokument, || ALT+ENTER
Otvorenie dialégového okna Vlastnosti oblasti, ak je aktivne okno Obraz,
Otvorenie dialégového okna Vlastnosti textu, ak je aktivne okno Text
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Ponuka Dokument
Na Stlacte
Citanie dokumentu CTRL+SHIFT+R
Analyza rozloZenia dokumentu CTRLASHIFT+E
Otvorenie nasledujucej strany ALT+SIPKA NAHOR

Otvorenie predchddzajiicej strany ALT+SIPKA NADOL

Otvorenie strany so zadanym ¢islom || CTRL+G

Zatvorenie aktudlnej strany CTRL+F4

Ponuka Strinka

Na Stlacte

Citanie vybratych stranok CTRL+R
Analyza rozloZenia vybratych strdn CTRL+SHIFT+E
Otvorenie dialégového okna Upravit obraz CTRL+SHIFT+C
Otvorenie dialégového okna Vlastnosti strany ALT+ENTER
Odstrdnenie vietkych oblasti v okne Obraz a rozpoznaného textu v okne Text || CTRL+DEL
Odstrdnenie rozpoznaného textu v okne Text CTRLASHIFT+DEL

Ponuka Oblasti
Na Stlacte
Citanie aktudlnej oblasti CTRLASHIFT+B
Zmena typu oblasti na Text CTRL+2
Zmena typu oblasti na Tabulku CTRL+3
Zmena typu oblasti na Obrdzok CTRL+4
Zmena typu oblasti na Ciarovy kéd CTRL+5
Zmena typu oblasti na Oblast rozpozndvania || CTRL+1
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Ponuka ndstroje

Na Stlacte
Otvorenie Sprdvcu automatizdcii CTRLAT
Spustenie funkcie ABBYY Hot Folder & Scheduling CTRLASHIFT+H
Zobrazenie a dprava slovnika CTRL+ALT+D
Otvorenie dialogového okna Editor jazykov, v ktorom je mozné vytvdrat alebo upravovat CTRLA+SHIFT+L
jazyk alebo skupinu jazykov
Otvorenie dialégového okna Editor vzorov, v ktorom je mozné vytvdrat a upravovat vzory CTRL+SHIFT+A
Kontrola rozpoznaného textu CTRL+F7
Prechod k dalSej chybe SHIFT+F4
Prechod k predchddzajucej chybe SHIFT+F5
Otvorenie dial6gového okna MoZnosti CTRLASHIFT+O

Ponuka Pomocnik

Na StlacCte

Otvorenie Pomocnika F1

Beiné
Na Stlacte
Nastavenie tuéného pisma vo vybere CTRL+B
Nastavenie kurzivy vo vybere CTRL+I
Podciarknutie vyberu CTRL+U

Prechod do nasledujticej bunky v tabulke || Sipka dofava, doprava, nahor a nadol

Zmena okna Dokument na aktivne ALT+1
Zmena okna Obraz na aktivne ALT+2
Zmena okna Text na aktivne ALT+3
Zmena okna PribliZenie na aktivne ALT+4
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Ako zakupit'produkty spolocnosti ABBYY

Vyrobky spolocnosti ABBYY moZete zakupit v naSom obchode online alebo od nasich partnerov (na stranke http://www.abbyy.com

ndjdete zoznam partnerov spolocnosti ABBYY).
Podrobné informdcie o vyrobkoch spolo¢nosti ABBYY

@ ndjdete na nasej webovej stranke http://www.abbyy.com

@ alcbo ndm mdZete zavolat na telefonne Cislo +7 495 783 37 00, poslat ndm fax na ¢islo +7 495 783 26 63

@ alebo napisat na e-mailovu adresu sales@abbyy.com.
Dodatocné pisma pre rozli¢n€ jazyky je mozné kupit na adrese www.paratype.com/shop/.

Zastupenia spoloc¢nosti ABBYY a kontakty na technicku

podporu

Severnd/Strednd Amerika

Zikaznici z USA, Kanady, Mexika alebo krajin Strednej Ameriky, kontaktujte:
ABBYY USA

Telef6n: +1 510 226 6717

Fax: +1 510 226 6069

Adresa: 47221 Fremont Boulevard, Fremont, Kalifornia 94538, USA
E-mail: sales@abbyyusa.com

Technickd podpora, e-mail: support@abbyyusa.com

Webova stranka: http://www.abbyyusa.com

Zipadna Eurépa

Zikaznici z Rakuska, krajin Beneluxu, Ddnska, Francuzska, Nemecka, Grécka,
Talianska, frska, Norska, Portugalska, Spanielska, Svédska, Svajciarska, Velkej
Britdnie alebo inych zdpadoeuropskych krajin, kontaktujte:

ABBYY Europe GmbH

Telefon: +49 89 511 159 0

Fax: +49 89 511 159 59

Adresa: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Mnichov, Nemecko

E-mail: sales_eu@abbyy.com

Technickd podpora, e-mail: support_eu@abbyy.com

Webova stranka: http://www.abbyy.com

Vychodni Eurépa a Stredomorie

Zakaznici z Albanska, Bosny a Hercegoviny, Bulharska, Chorvdtska, Ceskej
republiky, Madiarska, Izraela, Macedonska, Moldavska, Ciernej Hory, Polska,
Rumunska, Srbska, Slovenska, Turecka alebo Ukrajiny, kontaktujte:
ABBYY Ukrajina

Telefon: +380 44 490 9999

Fax: +380 44 490 9461

Adresa: P.O. Box 23, 02002 Kyjev, Ukrajina

E-mail: sales@abbyy.ua

Technickd podpora, telefén: +380 44 490 9463

Technicka podpora, e-mail: support@abbyy.ua

Webovd stranka: http://www.abbyy.ua

Japonsko

Zdkaznici z Japonska, kontaktujte:

ABBYY Japonsko:

Telef6n:+81-42-795-1901

Fax: +81-42-795-1901

Adresa: 658-1 Tsuruma, Machida—-shi, Tokio 194-8510
E-mail: sales@abbyyusa.com

Technickd podpora, e-mail: support@abbyyusa.com
http://www.abbyy.com

VSetky ostatné regiony

Zikaznici z krajin, ktor€ neboli vysSie spomenut€, kontaktujte:
ABBYY Rusko
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Telef6n: +7 495 783 3700

Fax: +7 495 783 2663

Adresa: P.O. Box 49, Moskva 129301, Rusko, ABBYY Software LLC
E-mail: sales@abbyy.com

Technicka podpora, e-mail: support@abbyy.ru

Webova stranka: http://www.abbyy.ru

http://www.abbyy.com
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Technicka podpora

Ak mate akékolvek otdzky ohladne pouZivania programu ABBYY FineReader, skor ako sa obrdtite na sluZzbu technickej podporty,
precitajte si dokumentdciu, ktort mdte k dispozicii (PouZivatelskd prirucka a Pomocnik). Odpoved na vasu otdzku moZete ndjst aj v
Casti venovanej technickej podpore na webovej stranke spolocnosti ABBYY www.abbyy.com/support.

Odbornici nadej sluzby technickej podpory budi na kompetentné zodpovedanie vasej otdzky potrebovat nasledujuce informdcie:

@ vade krstné meno a priezvisko
ndzov vasej spolocnosti alebo organizdcie (ak je to vhodn€)
vase telefonne ¢islo (alebo fax alebo e-mail)

sériové ¢islo vasho balika ABBYY FineReader

{
{
{
® vyrobné Cislo (pozti Pomocnik>0 aplikicii... a vyhladajte pole Zostava )
@ vscobecny popis vasho problému a uplné znenie chybového hldsenia (ak sa vyskytlo)
@ typ vasho pocitaca a procesora

{

verzia vasho opera¢ného systému Windows

@ aakekolvek dalSie informdcie, ktor€ povaZujete za dolezité
Niektor€ z vySSie uvedenych informdcii moZete ziskat automaticky:

1. Vyberte moznost Pomocnik>O0 aplikicii...

2.V dialégovom okne Informdcie o programe ABBYY FineReader, ktor€ sa zobrazi, kliknite na tlacidlo Informdcie o
systéme....

Otvorf sa dialogové okno s niektorymi vysSie uvedenymi informdciami.

Dolezité! Bezplatni technickd podporu sd oprdvneni vyuZivat vyhradne registrovani pouzivatelia. Svoju képiu programu mozete

zaregistrovat na webovej lokalite spolo¢nosti ABBYY alebo vyberom moznosti Pomocnik>Registrovat teraz...
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