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Kilavuz

ABBYY FineReader’i satin aldiginiz icin tesekkir ederiz!

Elektronik belgeler giderek yaygin hale gelmektedir. Ancak is s6zlesmeleri, kitaplar ve dergiler hala matbu olarak
basiimakta ve milyonlarca insan matbu belgeleri elektronik bigimlere dénustirmek icin ABBYY FineReader’i
kullanmaktadir.

ABBYY FineReader basih bilgiler (izerinde tam denetim saglayarak size biiylk olanaklar saglamaktadir: herhangi bir
basili metni veya PDF dosyasini hizli bir sekilde diizenlenebilir bir bigime donstirebilir ve igeridini yeniden
kullanabilirsiniz.

ABBYY FineReader size agagidaki konularda yardimci olacaktir:

® cesitli kaynaklardan bilgi toplama ve bir rapor olugturma.

@® kagit dosyasi veya faksi diizenleme

® yayinlanmak uzere bir makale, tez veya sunum yazma

@® Web'de gazete ve kitap pargalari yayinlama

® bir PDF dosyasindan metin ¢ikartma ve degisiklik yapma

ABBYY FineReader’in kullanimi ¢ok kolaydir. Optik karakter tanima konusunda yeni olsaniz bile, sonuglari birkag
dakika icinde alirsiniz. Ve bir OCR profesyoneliyseniz, bitin OCR ayarlari ve parametreleri (izerinde tam denetime
sahip olabilirsiniz. Bu Kullanim Kilavuzu size ABBYY FineReader’in 6zellikleri ve komutlarini tanitir ve bilgisayariniza
“okumay!” 6gretmenize yardimci olur.

OCR'’ye hos geldiniz!



ABBYY FineReader 9.0 Kullanici Kilavuzu

ABBYY FineReader'a Girig

Bu bélimde ABBYY FineReader ve 6zellikleri hakkinda genel bilgi sunulmaktadir.
Boliim igerigi
® ABBYY FineReader nedir?
® ABBYY FineReader 9.0'daki Yeni Ozellikler
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ABBYY FineReader nedir?

ABBYY FineReader , yazdirilan belgeler ile PDF belgelerini ve belge gorintilerini dizenlenebilir bilgisayar
dosyalarina donustirmek i¢in tasarlanan bir Optik Karakter Tanima (OCR) uygulamasidir.

ABBYY FineReader ozellikleri

Hizli ve dogru tanima

ABBYY FineReader, tek bir digmeyi tiklatarak diizenlenebilir bir elektronik belge elde etmenize olanak saglar.
Sonug almak igin tim gelismis segenekleri ve iglevleri 6grenmeniz gerekmez. Programda tiim temel tarama,
donistirme ve tanima senaryolarini kapsayan bir dizi dahili otomatik gérev yer almaktadir.

ABBYY FineReader hemen hemen tiim yazi tiplerinde yazdirilmig metinleri tanir ve yazdirma hatalarina karsi
toleranshdir.

Microsoft Office ile entegrasyon belgeleri dogrudan Microsoft Word, Microsoft Excel veya Microsoft Outlook'tan
tanimaniza olanak saglar.

ABBYY FineReader kagit ve PDF belgeleri Gzerindeki Web baglantilari, e—posta adresleri, ust bagliklar ve alt
basliklari algilar ve bunlari ortaya ¢ikan elektronik metinlerde yeniden olusturur.

Kullanim kolayligi

ABBYY FineReader'in diizenli ve kullanimi kolay arabirimi, uygulamanin temel dzelliklerini ¢cok kisa sirede en iyi
sekilde 6grenmenize imkan saglar.

Programin arabirimi blyuk 6lgude 6zellestirilebilir. Pencerelerin boyutunu ve yerini degistirerek, renk semalarini
secgerek ve arag gubuklari ile diger arabirim 6gelerini 6zellestirerek ¢calisma alanini ayarlayabilirsiniz.

Esnek ayarlar buyik belgelerle galismayi daha hizli ve kolay hale getirir: Tim belgenin taninmasi yerine yalnizca
segcilen sayfalarin taninmasi yoniinde segim yapabilirsiniz. Ayrica, ¢ikis dosyasinin boyutunu denetleyebilirsiniz.

Programin &zellikleri kullanim kilavuzunda ayrintili olarak belirtiimistir; burada ayrica standart olmayan veya zor
belge donistirme durumlari hakkinda da talimat ve ipucu yer almaktadir.
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ABBYY FineReader 9.0'daki Yeni Ozellikler

Uriinde yapilan belli basli iyilestirmeleri ve yeni 6zellikleri asagida bulabilirsiniz. Yalnizca ABBYY FineReader 9.0
Corporate Edition ve ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition'da bulunan &zellikler gerektigi sekilde
isaretlenmistir.

Akilli belge isleme

Ozel Belge OCR teknolojisi

ABBYY FineReader, birden ¢ok sayfadan olusan belgeleri sayfa sayfa degil bitiin olarak incelemek tzere
ABBYY'nin ileri Belge OCR teknolojisini kullanmaktadir. Bu yaklagimin avantaji, yalnizca orijinal metnin ve
sutunlarin degil, sayfa basliklarinin, sayfa altliklarinin, yazi tiplerinin, stillerin, dipnotlarin ve numarali tablo ile resim
basliklarinin korunmasidir. Sonug olarak ortaya ¢ikan elektronik stirim kolayca duzenlenebilir ve yeniden
kullanilabilir.

Eslesen yazi tipleri ve stiller
Yazi tipi tanima modulinde énemli degisiklikler yapilmistir. Bu modul artik orijinal belgede kullanilan yazi tiplerini
tespit eder ve bilgisayarinizdaki yazi tipleri arasindan en iyi eslesmeleri bulur.

Birden ¢ok dilde tanima
Bu yeni slirim 179 tanima dilini igerir.

Kullanim kolayligi

Belge dillerini otomatik algilama

Artik belgeleriniz i¢in tanima dillerini manuel olarak se¢gmeniz gerekmez. ABBYY FineReader, belgenizde
kullanilan dilleri tespit etmek igin gelismis algoritmalar kullanir ve sizi OCR baglamadan 6nce bunlari belirleme
zahmetinden kurtarir.

iyilestirilmis arabirim

Kullanici arabirimi daha samimi ve kullanigli hale getirilirken pencereleri, ara¢ ¢cubuklarini, klavye kisayollarini ve
tarama, OCR ve kaydetme secgeneklerini 6zellestirme esnekligi sunulmaktadir. Yeni etkilesimli ipuglari, taninan
metni iceren diizenlenebilir bir belgeye hizla erismenizi saglar.

Yeni dahili otomatik goérevier

ABBYY FineReader 9.0'da yer alan otomatik goérevler PDF belgelerinizi, géruntulerinizi, gérintilerinizi, dijital
fotograflarinizi veya taranan kagit belgelerinizi hizla Microsoft Word belgesine, Microsoft Excel ¢alisma sayfasina
veya PDF dosyasina donistlirmenize olanak saglar. Otomatik gérevlerden herhangi birini tek bir fare tiklamasiyla
baslatabilirsiniz:

— Hizli Gorevler penceresinden

— Baslat>Programlar>ABBYY FineReader 9.0'dan

— dosyanin kisayol menustinden

OCR'1 diger uygulamalardan galistirma
Artik belgelerinizi yalnizca Microsoft Word'den degil Microsoft Excel ve Microsoft Outlook'tan da taniyabilirsiniz.

Cok cekirdekli islemci destegi

Cok cekirdekli islemciler giderek daha yaygin kullaniimaya baslamistir. ABBYY FineReader 9.0, ¢ok ¢ekirdekli
islemcinizin 6zelliklerinden yararlanarak sisteminizi yavaglatmadan bir defada ¢ok sayida iglem adimini
tamamlamaniza olanak saglamaktadir.

PDF/A, DjVu, DOCX ve XLSX destegi

PDF/A
Artik belgelerinizi genel olarak arsiv ve kitapliklarda uzun dénemli depolamada kullanilan bir bigim olan PDF/A
biciminde kaydedebilirsiniz.

DjVu
DjVu, ¢ok yaygin kullanima sahip bir e—kitap bigimidir. ABBYY FineReader, DjVu dosyalarindan metin alip kendi
tercih ettiginiz dizenlenebilir bir bicimde kaydetmenizi mimkin kilmaktadir.

DOCX ve XLSX
Microsoft Office 2007 ile entegrasyon, taninan belgeleri DOCX ve XLSX bigiminde kaydetmenize olanak
saglamaktadir.

Profesyonel 6zellikler

Yasal metinlerle galisma
ABBYY FineReader 9.0, 6zel olarak yasal belgeler icin tasarlanan ve orijinalin birebir kopyasini olusturmaniza
olanak saglayan bir tanima teknolojisi icermektedir.

508. Boliime Uygunluk

ABBYY FineReader 9.0, 6zellestirilebilir klavye kisayollari ve sihirbazlar, okumasi kolay ekran okuyucular, islem
bittiginde bip sesi, varsayilan olarak ekranin genisligine élgeklenen metin ve 508. Bolime Uygunluk gibi bir dizi
erigilebilirlik 6zelligi sunmaktadir.
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ABBYY Hot Folder & Scheduling ile e-posta mesajlarini isleme

(yalnizca ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition ve ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition'da)

Artik size e—posta ile gdnderilen gorintileri isleyebilirsiniz. Bu 6zellik MFP veya faksla dogrudan posta kutunuza
g6nderilen mesaijlari islemenizi kolaylastirmaktadir.

Windows Vista Onayl

ABBYY FineReader 9.0, resmi olarak Microsoft Windows Vista aygitlari ve yazilimlari igin onaylanmistir. Windows
Vista Onayli logosu, programin Microsoft Windows Vista isletim sisteminin gelismis 6zellikleri ile uyumlulugu garanti
eder.
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ABBYY FineReader 9.0'da Calisma

Bu bélimde, kagidinizin veya PDF belgenizin tstiinde dizenleme yapilabilen elektronik sirimuni ABBYY
FineReader 9.0" kullanarak elde etme ile ilgili talimatlari bulabilirsiniz.

Bolim igerigi

Adim Adim ABBYY FineReader 9.0

Kagit Belgeleri Microsoft Word Belgelerine Donlstiirme

Goruntuleri veya PDF Belgelerini Microsoft Word Belgelerine Donlstirme
Kagit Belgeleri Microsoft Excel Caligma Sayfalarina Dondstirme

PDF Belgesi Olusturmak icin Kagit Belgeleri Tarama

Dijital Fotograflari Microsoft Word Belgelerine Dénustiirme

Goruntileri Tarama ve Kaydetme

ABBYY FineReader'| Baska Bir Programdan Calistirma

11
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Adim Adim ABBYY FineReader 9.0

Bir kagidi veya PDF belgesini dizenlenebilir dosyaya donustirmek icin dort basit adim yeterlidir. Belgenizin bir
gOruntisini almaniz, OCR islemi yapmaniz, sonuglari denetlemeniz ve belgeyi tercih ettiginiz diizenlenebilir bir
bicimde kaydetmeniz gerekir.

@ Belge Gorintlleri Aima
@® Optik Karakter Tanima
@® Taninan Metni Denetleme ve Dizenleme

@® Taninan Metni Kaydetme

Belge Goruntusu Alma

OCR islemini gergeklestirmek icin ABBYY FineReader'a belgenizin bir goriintlisti gerekir. Sunlari yapabilirsiniz:
@® Kagit belgenizi tarayabilirsiniz
® Mevcut goriuntl dosyalarini veya PDF belgelerini agabilirsiniz

® Kagit belgenizin fotografini gekebilirsiniz

Kagit Belgeleri Tarama

1. Tarayicinizin bagh ve agik oldugundan emin olun.
Dogru ayarlandigindan emin olmak igin tarayicinizin belgelerine bakin. Tarayicinizla birlikte verilen yazilimi
yukleyin. Bazi tarayici modellerinin bilgisayariniz agilmadan énce agiimasi gerekir.

2. Belgenizi yuzu agsagiya bakacak sekilde tarayiciya yerlestirin.

3. ABBYY FineReader'da Tara'yi tiklatin veya Dosya menilslinde Sayfalari Tara...'y1 segin.
Bir stire sonra ABBYY FineReader ana penceresinde taranan sayfanin bir goriintlsu cikar.
ipucu: Ofis belgeleri en iyi 300 dpi'de taranr.
Kagit belgesinin kalitesi ve segilen tarama segenekleri OCR'nin kalitesini buiytk 6lglide etkiler. Dustik kalitedeki
goruntuler givenilir bir sekilde algilanmayabilir.

Goruntii Dosyalarini ve PDF Belgelerini Agma

Belgenizi taradiktan veya fotografini gektikten sonra gérintiiyii ABBYY FineReader'da agabilirsiniz (desteklenen
bicimlerin tam listesi i¢in bkz. Desteklenen Gériintl Bigimleri). PDF dosyalari gériintii gibi acilabilir.

Bir goriintl dosyasini veya PDF belgesini agmak i¢in agagidakilerden birini yapin:

® ABBYY FineReader'da A¢' tiklatin veya Dosya menusinde PDF Dosyasini/Goruntisiinii Ag... 6gesini segin.
Gorunti Ag iletisim kutusunda bir veya daha fazla goriinti segin. Goriintiiler Belge penceresinde kiigik resim
olarak goéruntulenir.

® Windows Explorer'da agmak istediginiz gértintii dosyasini sag tiklatin ve ardindan kisayol menusinde ABBYY
FineReader ile a¢'l segin.

® Microsoft Outlook'ta agmak istediginiz goériintli iceren e—posta mesajini veya PDF eklerini segin ve ardindan arag
cubugunda Agesini tiklatin. Agilan iletisim kutusunda bir dosya segin.

@® Microsoft Outlook veya Windows Explorer'da agmak istediginiz goriintlii dosyasini ABBYY FineReader ana
penceresine surukleyin. Goruntl gecgerli ABBYY FineReader belgesine eklenir.

Not: PDF dosyasinin yazari PDF dosyasina erigimi kisitlayabilir. Ornegin, yazar dosyasini parola ile koruyabilir veya

metin ve grafik ¢gikarma gibi belirli 6zelliklere kisitlama getirebilir. Kisitlanan bu 6zelliklere erigsmek yazarin telif

haklarini ihlal etmek anlamina geleceginden, ABBYY FineReader bu tir dosyalari agmak igin sizden parola girmenizi

isteyecektir.

Belgelerin Dijital Fotograf Makinesi ile Fotografini Cekme
ABBYY FineReader, dijital fotograf makinesi ile ¢ekilen resimlerde OCR islemi yapabilir.

1. Belgenizin bir resmini ¢ekin.
Not: OCR isleminin basaril olabilmesi icin iyi kalitede fotograf gerekir.

2. Fotografi sabit diskinize kaydedin.
3. ABBYY FineReader'da A¢ diigmesini tiklatin veya Dosya meniisiinde PDF Dosyasini/Goriintiisiinii Ag...
6desini segcin.
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Optik Karakter Tanima

ABBYY FineReader, belge gorintulerini dizenlenebilir metne dénustirmek icin Optik Karakter Tanima teknolojilerini
kullanmaktadir. OCR islemi yapmadan 6nce program goérintiyu inceler ve metin, resim, tablo ile barkod igeren
alanlari algilar.

ABBYY FineReader belgesine yeni sayfa eklediginizde program, gegerli belge ayarlarini kullanarak bunlarin Gzerinde
otomatik olarak OCR islemi yapar.

ipucu: Segenekler iletisim kutusunun (Araglar>Segenekler...) 1. Tara/Ag sekmesinde yeni eklenen goriintilerin
otomatik inceleme ve OCR islemini kapatabilirsiniz.

OCR kalitesi dogru OCR seg¢eneklerinin ayarlanmasina baghdir: tanima dilleri, yazdirma tiri ve okuma modu.
Gérintide alanlari manuel olarak cizdiyseniz veya Seg¢enekler iletisim kutusunda (Araglar>Segenekler...) asagidaki
segeneklerden herhangi birini degistirdiyseniz OCR islemini manuel olarak baslatin:

® Belge sekmesindeki belge dilleri

@® Belge sekmesindeki belge yazdirma tiri

® 2. Oku sekmesindeki OCR secenekleri

® Gelismis sekmesindeki yazi tipi eslestirme

OCR iglemini manuel olarak baslatmak igin:

@® Goriinti penceresinde Oku digmesini tiklatin veya
@® Belge menisiinde Belgeyi Oku 6desini segin.

ipucu: Oku diigmesinin tiklatiimasi segilen gériintii igin OCR islemini baslatir. Gegerli ABBYY FineReader belgesinde
tum sayfalarda OCR islemi yapmak i¢in digmenin sadindaki oku tiklatin ve Belgeyi Oku 6desini segin.

Taninan Metni Denetleme ve Dlizenleme

Taninan metin Metin penceresinde goriintilenir. Size kolaylik saglamak Uzere belirsiz karakterler vurgulanir. Metin
penceresinde veya Yazim Denetimi iletisim kutusunda taninan metin tUzerinde dizeltmeler yapabilirsiniz.

Belirsiz bir karakteri goéruntilemek igin:

1. Metin penceresinde gorintilemek istediginiz belirsiz karakteri tiklatin.
ABBYY FineReader otomatik olarak Goriintii penceresini orijinal belgede belirsiz karakterin oldugu konuma
kaydirir. Yakinlastir penceresinde ilgili bélim gortntilenir ve belirsiz karakter dikdértgen imleg ile belirtilir.

2. Metin penceresinde gerekli degdisiklikleri yapin.
Bu yontem 6zellikle taninan metni orijinal belge ile kargilastirmaniz gerektiginde kullaniglidir.

ABBYY FineReader'da belirsiz karakter igeren sozcukleri denetlemek igin yerlesik bir yazim denetiminden
yararlanabilirsiniz (Araglar>Yazim Denetimi...).
ABBYY FineReader, ayni zamanda taninan metnin bi¢cimlendirmesini ayarlamanizi saglar.

Temel bigcimlendirme iglemleri igin Metin penceresinin Gstindeki arag gubugunda bulunan digmeleri kullanin. Belgede
kullanilan stilleri degistirmek icin Metin penceresinde bir yeri sad tiklatin ve ardindan kisayol meniisiinde Ozellikler'i
segin.

Not: ABBYY FineReader belge izerinde OCR islemi yaptiginda, belge genelinde kullanilan stilleri otomatik olarak
algilar. Algilanan tiim stiller Metin Ozellikleri panelinde gériintiilenir (paneli gériiniir hale getirmek igin Metin
penceresinde bir yeri sag tiklatin ve kisayol meniisiinde Ozellikler'i secin). Stillerin ayarlanmasi, tiim metnin
bigimlendirmesini etkiler. RTF, DOC, WordML ve DOCX bigimlerinde kaydettiginizde tiim stiller korunur.

Taninan Metni Kaydetme

Taninan metin bir dosyaya kaydedilebilir, istediginiz bir uygulamaya génderilebilir, Panoya kopyalanabilir veya
desteklenen kayit modlarindan birinde e—posta ile génderilebilir. Tim ABBYY FineReader belgesini veya yalnizca
segilen sayfalari kaydedebilirsiniz.

Onemli! Kaydet'i tiklatmadan dnce dogru kaydetme segenegini secmeyi unutmayin.

Taninan metni kaydetmek igin:
1. Metin penceresinde Kaydet diigmesinin sagindaki oku tiklatin ve agilan mentide gerekli komutu segin.
2. Metin menUsinln Ustliindeki agagdiya agilan listede:

® Belge kayit bigimi

@® Kaydetme segenekleri

® Tam kopya
Birebir orijinal ile ayni sekilde bigimlendirilen bir belge ortaya ¢ikar.
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Bu secenek, tanitim brosurleri gibi karmasik diizene sahip belgeler i¢in dnerilir. Ancak, bu durumda
metinde ve ¢ikis belgesinin bigcimlendirmesinde yalnizca kiiglik degisiklikler yapabilirsiniz.

® Diizenlenebilir kopya
Orijinal ile hemen hemen ayni gériiniime sahip bir belge olusturabilirsiniz. Cikis belgesi kolayca
dizenlenebilir.

@® Bigimlendirilmis metin
Yazi tipi, yazi tipi boyutlari ve paragraflar korunur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri ve bosluklar
korunmaz. Sonug olarak elde edilen metin sola hizalanmis olur.

® Diiz metin
Bicimlendirilmis metin ile aynidir, ancak yazi tipi buyuklikleri korunmaz.

@® Secenekler...
Secgenekler iletisim kutusunun 3. Kaydet sekmesini agar; burada kaydetme bigiminde kullanabileceginiz ek
secgenekleri secgebilirsiniz.

Onemli! Kullanabileceginiz segenekler sectiginiz kayit bigimine bagl olarak degisiklik gdsterir.
3. Kaydet diigmesini tiklatin.

Not: ABBYY FineReader, orijinal gértntilerin yani sira taninan metni de kaydetmenize olanak saglar.

Kagit Belgeleri Microsoft Word Belgelerine Donusgturme

ABBYY FineReader, dakikalar icinde kagit belgelerinizi Microsoft Word dosyalarina donistiirmenize olanak saglar.
Onemli! Bu otomatik gérevin galistirilabilmesi igin bilgisayarinizda Microsoft Word yiikli olmalidir.

1. ABBYY FineReader'l baglatin.
2. Belge penceresinde secilen tanima dillerinin belgenizin dillerine karsilik geldiginden emin olun.

3. Hizli Gorevler iletisim kutusunda Microsoft Word'e Tara 6gesini segin.
Donustirme islemi baslar (gecerli program ayarlari kullanilir).

4. Bir slre sonra taninan metni igeren yeni bir Microsoft Word belgesi acilir.

Bazi program ayarlarini degdistirmek isteyebilirsiniz (6rnegin, kaydetme secenekleri). Bu durumda 6nce gerekli
degisiklikleri yapin ve ardindan Microsoft Word'e Tara otomatik gérevini ¢alistirin.

Not: Her islem adimini manuel olarak ayarlayarak ve calistirarak Microsoft Word belgesi de elde edebilirsiniz.
ipucu: ABBYY FineReader' yiiklediginizde, program Microsoft Office uygulamalariyla entegre hale getirilebilir ve
Microsoft Word icinden bir kagit belgeyi taramaniza ve tanimaniza olanak saglar.

Goruntiileri veya PDF Belgelerini Microsoft Word Belgelerine
Donlistirme

PDF, e—postayla belge génderme, Web'de yayimlama ve belge arsivieme amaciyla yaygin olarak kullanilan bir
bigimdir. ABBYY FineReader, PDF belgelerini diizenlenebilir Microsoft Word dosyalarina dénusturebilir.
Onemli! Bu otomatik gérevin galistirilabilmesi igin bilgisayarinizda Microsoft Word yiikli olmalidir.

1. ABBYY FineReader'i Baglatma

2. Belge penceresinde secilen tanima dillerinin belgenizin dillerine karsilik geldiginden emin olun.
3. Hizh Gorevler iletisim kutusunda PDF/Goériintiileri Microsoft Word'e Doniistiir 6gesini segin.
4

. Goriintii Ag iletisim kutusunda donustiirmek istediginiz dosyalari segin.
Dondstirme iglemi baglar (gegerli program ayarlari kullanilir).

5. Bir sire sonra yeni bir Microsoft Word belgesi aclilir. Bu belge taninan metni icerir.

Bazi program ayarlarini degistirmek isteyebilirsiniz (6rnegin, kaydetme secenekleri). Bu durumda énce gerekli
degisiklikleri yapin ve ardindan PDF/Géruntiileri Microsoft Word'e Donustiir otomatik gérevini calistirin.

Not: Her islem adimini manuel olarak ayarlayarak ve galistirarak Microsoft Word belgesi de elde edebilirsiniz.
ipucu: ABBYY FineReader' yiiklediginizde, program Microsoft Office uygulamalariyla entegre hale getirilebilir ve
Microsoft Word iginden gériintileri agabilmenizi ve PDF belgelerini donistiirebilmenizi saglar.

Kagit Belgeleri Microsoft Excel Calisma Sayfalarina
Donustirme

Kagit belgeye dayali bir galisma sayfasini manuel olarak yeniden olusturmak yorucu ve zaman alici olabilir. ABBYY
FineReader, kagit tablolarinizi Microsoft Excel ¢calisma sayfalarina hizla ve zahmetsizce dénistirmenize olanak
saglar.
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Onemli! Bu otomatik gérevin calistirilabilmesi igin bilgisayarinizda Microsoft Excel'in yiiklii olmasi gerekir.
1. ABBYY FineReader'| Baglatma
2. Belge penceresinde secilen tanima dillerinin belgenizin dillerine karsilik geldiginden emin olun.

3. Hizh Gorevler iletisim kutusunda Microsoft Excel'e Tara 6gesini segin.
Dénustirme islemi baslar (gegerli program ayarlari kullanilir).

4. Bir slire sonra taninan metni iceren yeni bir Microsoft Excel belgesi agilir.

Bazi program ayarlarini degistirmek isteyebilirsiniz (6rnegin, kaydetme segenekleri). Bu durumda dnce gerekli
degisiklikleri yapin ve ardindan Microsoft Excel'e Tara otomatik gérevini galistirin.

Not: Her islem adimini manuel olarak ayarlayarak ve galistirarak da Microsoft Excel galisma sayfasini elde
edebilirsiniz.

ipucu: ABBYY FineReader' yiiklediginizde, program Microsoft Office uygulamalariyla entegre hale getirilebilir ve
Microsoft Excel iginden bir kagit belgeyi taramaniza ve tanimaniza olanak saglar.

PDF Belgesi Olusturmak icin Kagit Belgeleri Tarama

ABBYY FineReader, kagit belgelerinizi PDF dosyalarina dénlstirmenize olanak saglar.

Onemli! Bu otomatik gérevin calistirilabilmesi icin bilgisayarinizda bir PDF gériintiileme uygulamasinin yiikli olmasi

gerekir.
1. ABBYY FineReader'l baglatin.
2. Belge penceresinde segilen tanima dillerinin belgenizin dillerine karsilik geldiginden emin olun.

3. Hizli Gorevler iletisim kutusunda PDF'e Tara 6gesini segin.
PDF olusturma islemi baslar (gegerli program ayarlari kullanilir).

4. Bir slre sonra yeni bir PDF belgesi acilir. Bu belge kagit orijinalinizin metnini igerir.

Bazi program ayarlarini degistirmek isteyebilirsiniz (6rnegin, kaydetme segenekleri). Bu durumda énce gerekli
degisiklikleri yapin ve ardindan PDF'e Tara otomatik gorevini galistirin.

Her islem adimini manuel olarak ayarlayarak ve ¢alistirarak bir PDF belgesi de elde edebilirsiniz.

ipucu: Taranan belgenizi PDF biciminde kaydederken belgenizi izinsiz sekilde acilmaya, yazdirilmaya veya
dizenlemeye karsl korumak igin parola ayarlayabilirsiniz.

Dijital Fotograflari Microsoft Word Belgelerine Donuistiirme

ABBYY FineReader, belgelerinizin dijital fotograflarini Microsoft Word dosyalarina dénistirmenize olanak saglar.
Onemli! Bu otomatik gorevin galistirilabilmesi igin bilgisayarinizda Microsoft Word yukli olmalidir.

1. ABBYY FineReader'| Baglatma

2. Belge penceresinde secilen tanima dillerinin belgenizin dillerine karsilik geldiginden emin olun.
3. Hizli Gorevler iletisim kutusunda Fotografi Microsoft Word'e Donlistiir 6gesini secin.
4

. Ag iletisim kutusunda dénistirmek istediginiz fotograflar segin.
Donustirme islemi baslar (gecerli program ayarlari kullanilir).

5. Bir sire sonra yeni bir Microsoft Word belgesi acilir. Bu belge taninan metni igerir.

Bazi program ayarlarini degistirmek isteyebilirsiniz (6rnegin, kaydetme secenekleri). Bu durumda 6nce gerekli
degisiklikleri yapin ve ardindan Fotografi Microsoft Word'e Doniistiir otomatik gorevini galistirin.

Not: Her islem adimini manuel olarak ayarlayarak ve calistirarak Microsoft Word belgesi de elde edebilirsiniz.
ipucu: ABBYY FineReader' yiiklediginizde, program Microsoft Office uygulamalariyla entegre hale getirilebilir ve
Microsoft Word iginden fotograflari agabilmenizi ve tanimanizi saglar.

Goruntileri Tarama ve Kaydetme

ABBYY FineReader, taninan metnin yani sira kaynak gérintileri de kaydetmenize olanak saglar.
1. ABBYY FineReader'l baglatin.

2. Hizl Gorevler iletisim kutusunda Goruntii Dosyasina Tara 6gesini segin.
Goérintl olusturma islemi baglar (gegerli program ayarlari kullanilir).

Goruntuleri manuel olarak da alip kaydedebilirsiniz.

1. Kagit belgelerinizi tarayin.
Elde edilen gorintiler gegerli ABBYY FineReader belgesine eklenir.

2. Dosya menusiinde Goriintiileri Kaydet... 6gesini segin.
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ABBYY FineReader'i Bagka Bir Programdan Calistirma

ABBYY FineReader" yuklediginizde program Microsoft Office uygulamalari ve Windows Explorer ile entegre edilebilir.
Sonug olarak, Microsoft Word, Microsoft Excel ve Microsoft Outlook ara¢ cubuklarina ABBYY FineReader 9.0
digmesi ve Windows Explorer kisayol menisiine ABBYY FineReader ile a¢ 6desi eklenir. Entegrasyon, geleneksel
Microsoft Office araglarini kullanarak taninan metni denetlemenizi, diizenlemenizi ve gorintiler ile PDF dosyalarini
ABBYY FineReader'da dogrudan Windows Explorer'dan agmanizi saglar.

Bir Microsoft Office uygulamasina bir belgede OCR iglemi yapmak igin:
1. Arag gubudunda & digmesini tiklatin.

2. Agcllan iletisim kutusunda dogru segeneklerin segildiginden emin olun ve Baslat'i tiklatin.

ABBYY FineReader baslatilir ve OCR islemi tamamlandiktan sonra taninan metin gecerli Microsoft Office
uygulamasinda agilir.

Gorintl veya PDF dosyalarini Windows Explorer'da agmak igin:
1. Windows Explorer'da agmak istediginiz dosyayi sag tiklatin.

2. Kisayol menustinde ABBYY FineReader ile a¢g komutunu segin.
Not: ABBYY FineReader, secilen dosyanin bi¢imini desteklemezse komut goriintilenmez.

ABBYY FineReader acilir ve secilen goéruntu yeni ABBYY FineReader belgesine eklenir. Windows Explorer'da bir
dosyayi sag tiklattiginizda ABBYY FineReader 9.0 ¢alisiyor durumdaysa gortinti gecgerli ABBYY FineReader
belgesine eklenir.

Microsoft Office uygulamamin ara¢ cubugunda ABBYY FineReader diigmesini géremiyorum...

ABBYY FineReader diigmesinin Microsoft Office uygulamanizin arag gubuklarinda goriintilenmesi igin:

@® Arag gubugunu sag tiklatin ve kisayol meniusiinde ABBYY FineReader 9.0 6gesini segin.

Arac cubugunun kisayol menusinde ABBYY FineReader 9.0 6Jesini gérmezseniz bu, 6zel yikleme sirasinda
ABBYY FineReader'in Microsoft Office uygulamalari ile entegre edilmemesini segtiginiz anlamina gelir.

ABBYY FineReader'i Microsoft Office uygulamalariyla entegre etmek igin:

1. Baglat>Ayarlar>Denetim Masasi'na gidin ve Program Ekle veya Kaldir'i ¢ift tiklatin.
Not: Microsoft Windows Vista'da ayni komut Programlar ve Ozellikler'dir.

2. YUkIG programlar listesinde ABBYY FineReader 9.0'1 secin ve Degistir'i tiklatin.
3. Ozel Kurulum iletisim kutusunda gerekli bilesenleri segin.

4. Kurulum programinin talimatlarini uygulayin.
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OCR Kalitesini Artirma

Bu bélimde, belirli tarama ve OCR ayarlarini segmenizi gerektiren standart disi belgelerde size yardimci olacak pratik
Oneriler sunulmaktadir.

Bolim igerigi

Kagit Belgenizin Bazi Ozelliklerini Gz Oniinde Bulundurma
Goruntu Elde Etme

OCR Kalitesini Artirma ipuglari

Taninan Metni Denetleme ve Diizenleme

Sonuglari Kaydetme
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Kagit Belgenizin Bazi Ozelliklerini G6z Oniinde Bulundurma

OCR Kkalitesi buiylik dl¢tide kaynak gorintinin kalitesine baglidir. Bu bélimde, belgenizi taramaya baglamadan dnce
g6z 6niinde bulundurmaniz gereken bazi belge 6zellikleri listelenmektedir.

® Yazdirma Turl
Belge yazdirmak icin gesitli aygitlar kullanilabilir. Nokta vuruslu yazici, daktilo vb. kullanilarak yazdiriimis
belgelerle kargilagabilirsiniz. Bunlardan bazilari optimum sonucu almak igin belirli OCR segeneklerinin segilmesini
gerektirebilir. Bu bélimde dogru yazdirma tiiriinii segme 6nerileri sunulmaktadir.

@® Baski Kalitesi
OCR kalitesi, zaman zaman dusuk baski kalitesine bagl olarak olusan "diizensizlikten" biyiik élglide olumsuz
etkilenebilir. Bu bélimde disilk kalitedeki belgelerin taranmasi ile ilgili dneriler yer almaktadir.

@® Belge Dilleri
Bir belge cesitli dillerde yazilmis metin i¢erebilir. Bu programin guvenilirlik agisindan belgede OCR icin hangi
dillerin kullanildigini bilmesi gerekir. Bu bélimde tanima dillerinin segilmesi ile ilgili dneriler sunulmaktadir.

Yazdirma Turu

Nokta vuruslu cikti veya daktiloyla yazilmis metinleri tanima islemi sirasinda OCR kalitesi dogru yazdirma tiirii
segilerek artirilabilir.

Cogu belgede program yazdirma turiind dogru sekilde otomatik olarak algilar (Araglar >Segenekler...>Belge
klasériinde bulunan Belge yazdirma tiirii altinda Otomatik algila ayarinin secilmesi gerekir). Ancak, gerekirse
belgenizin yazdirma tlriini manuel olarak segebilirsiniz.

2 5y Daktiloyla yazilmis metin 6rnegi. Tim harfler esit genisliktedir (6rnegin "w" ve "a"yi
S 0 i -b W ar e karsilastirin). Bu tirdeki metinler icin Daktilo ayarini segin.

a1 g - 1' T Nokta vuruslu metin 6rnegi. Karakter gizgileri noktalardan olugsmaktadir. Bu tiirdeki
wERer bR R =] metinler igin Nokta vuruslu yazici ayarini segin.
Not:

® Daktiloyla yazilmig metin veya nokta vuruslu ¢iktl metinlerinin tanima islemi tamamlandiktan sonra normal
metinlerin taninmasi icin Otomatik algila'i etkinlestirin.

® Kod ciktilari taninirken Belge yazdirma tiirii altinda Bosluklu olarak bigimlendirilmis diiz metin olarak oku
ayarini segin.

Bu durumda, sol girintiler bogluk olarak temsil edilirken her satir ayri bir paragraf olarak olusturulur ve orijinal

paragraflar bos satirlarla ayrilir. Bu sekilde sonuglar TXT bigiminde kaydedildiginde elektronik strim kagit orijinal gibi

gorandr.

Baski Kalitesi

Dusuk kalitedeki belgeler icin 6zel tarama ayarlari yapilmasi gerekebilir. Dusik baski kalitesi kendisini sayfada "leke"
(6rn. rastgele siyah noktalar veya lekeler) veya bulanik ve dengeli dagilima sahip olmayan harfler, egik gizgiler,
kaymis tablo kenarliklari vb. olarak gosterir.

Faks Gazete

18



ABBYY FineReader 9.0 Kullanici Kilavuzu
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Duslk kalitedeki belgeler en iyi gri tonlarinda taranir. Gri tonlarinda tarama yaparken, program en uygun parlaklk
degerini otomatik olarak secer.

Gri tonlarinda renkli modda, taranan metinde harfler hakkinda daha fazla bilgi korunur; bu sekilde orta ve disik
kalitedeki belgeler taninirken daha iyi OCR sonuglari elde edilir. Goriintiiyii Diizenle iletisim kutusundaki araglari
kullanarak bazi yazdirma kusurlarini da diizeltebilirsiniz.

Belge Dilleri

ABBYY FineReader hem tek hem de goklu dildeki (6rn. hem ingilizce hem de Fransizca yazilmis) belgeleri tanir.
Coklu dildeki belgelerde birden ¢ok tanima dili segmeniz gerekir.

Belge penceresindeki asagiya acgilan Belge Dilleri listesinde asagidakilerden birini segin:

Otomatik segim

ABBYY FineReader, kullanici tanimli diller listesinden otomatik olarak dogru dilleri seger. Bu listeyi degistirmek
icin:

1. Diger diller... 6gesini segin

2. Acilan Dil Editorii iletisim kutusunda Asagidaki listeden otomatik olarak belge dillerini segin 6gesinin
secildiginden emin olun.

3. Belirle... digmesini tiklatin.
4. Acilan Dil Listesi iletisim kutusunda ihtiyaciniz olan dilleri segin.

Bir dil ve dil kombinasyonlari )
Bir dil veya dil kombinasyonu segin. Dil listesinde Ingilizce, Aimanca ve Fransizcanin yani sira s6z konusu
bilgisayarda en ¢ok kullanilan diller yer alir.

Diger diller...
Ihtiyaciniz olan dil listede gériinmiiyorsa bu segenegi segin.

Acilan Dil Editorii iletisim kutusunda Dilleri kendin belirle segenegini ve ardindan yanlarindaki kutulari isaretleyerek
ihtiyaciniz olan dili veya dilleri segin. Genellikle belirli bir dil kombinasyonunu kullaniyorsaniz bu diller i¢in yeni bir grup
olusturabilirsiniz.

Listede bir dili bulamazsaniz bunun nedeni sunlardan biri olabilir:

1.

ABBYY FineReader kopyaniz ¢evrimigi bir magazadan satin alinmis olabilir. Uygulamay! indirmek i¢in gereken
sureyi kisaltmak icin ¢cevrimi¢i magazalar izerinden satilan dagitim paketi yalnizca en yaygin kullanilan arabirimi
ve tanima dillerini igerir. Daha fazla dil indirmek igin Start/Programs/ABBYY FineReader 9.0/Download
Additional Languages'i se¢in ve programin talimatlarini uygulayin.

2. Dil ABBYY FineReader tarafindan desteklenmemektedir.
3. Ozel yilkleme sirasinda dil devre digi birakilmistir.

Tanima dillerini yuklemek igin...

1.
2.
3.

Baslat>Ayarlar>Denetim Masasi'ni tiklatin ve ardindan Program Ekle veya Kaldir'i cift tiklatin.
YUkli programlar listesinde ABBYY FineReader 9.0'1 secin ve Degistir'i tiklatin.

Ozel Kurulum iletisim kutusunda yiiklenmesini istediginiz dilleri segin.
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4.

Kurulum programi talimatlarini uygulayin.
Not: Program sizden bir hedef klasér segcmenizi istediginde ABBYY FineReader' yuklediginiz klasdriin yolunu
belirtin.

Goruntu Elde Etme

OCR kalitesi gérunti kalitesine bagliyken goérintu kalitesi de kagit belgeyi tararken kullanilan tarama ayarlarina
baghdir.

Tarama Arabirimi Segme
ABBYY FineReader arabirimini ve tarayici surtclsi arabirimini kullanarak tarama ve ikisi arasinda nasil gegis
yapilacagi ile ilgili daha fazla bilgi.

Yazi Tipi Cok Kuguk

Parlakligi Ayarlama

GOoruntld Cézundrligund Ayarlama
Yan Yana Sayfalari Tarama

Metin Cizgilerini Diizeltme

Belgelerin Fotografini Cekme
Bu béluim size dijital fotograf makinenizi ayarlama ve belgenizin OCR i¢in uygun bir gériintiistini elde etme
konusunda yardimci olacaktir.

Goruntl Boyutunu Kugiltme

Tarama Arabirimi Se¢gme
ABBYY FineReader tarayici ile iki sekilde iletisim kurabilir:

ABBYY FineReader arabirimi lizerinden
Bu durumda, tarama segenekleri ¢ozinirlik, parlaklik ve renkli modu belirtebileceginiz ABBYY FineReader
iletisim kutusunda segilir. Ayrica asagidaki segenekler mevcuttur:

® Otomatik belge besleyici olmadan birden ¢ok sayfadan olugan belgeleri tarama
® Dupleks tarama (tarayici tarafindan destekleniyorsa)

Not: Bazi tarayici modellerinde ABBYY FineReader arabirimini kullan secenegi
kullanilamayabilir.

Tarayicinin TWAIN veya WIA siiriiciisii tizerinden ]

Bu durumda, tarama segenekleri tarayici siriicisi tarafindan saglanan iletisim kutusunda segilir. lletigsim kutusu
ve bilesenleri tarayicinizin teknik belgelerinde agiklanmaktadir.

Onemli! Dogru ayarlandigindan emin olmak igin tarayicinizin belgelerine bakin. Tarayicinizla birlikte verilen
yazilimi yikleyin.

Varsayilan olarak ABBYY FineReader tarama arabirimi kullanilir.

Modlar arasinda gegis yapmak kolaydir:

1.
2.

Aracglar>Secgenekler... 6gesini secin ve 1. Tara/Ag¢ sekmesini tiklatin.

Tarayici altinda ABBYY FineReader arabirimini kullan veya Ozgiin arabirim kullan dgesini segin.

Yazi Tipi Cok Kuguk

Optimum OCR sonuglarini alabilmek igin, ¢ok kii¢ik yazi tipinde yazdirilan belgelerin daha yiiksek ¢ozinurliikte
taranmasi gerekir.

1.
2.

3.

Tara diigmesini tiklatin.

Acllan iletisim kutusunda belgenin taranmasi gereken ¢ézunurligu belirtin.
Hangi tarama arabiriminin kullaniimasi gerektigine bagl olarak ABBYY FineReader tarama iletisim kutusu veya
tarayici slrtictsu iletisim kutusu agihr.

Belgeyi tarama islemine gegin.

Piksel Piksel modunda (Gériiniim>Yakinlastir Penceresi>Olgek>Piksel Piksel) Yakinlastir penceresinde agarak
ayni belgenin farkl ¢6zinurliklerde elde edilmis goruntilerini kargilastirmak isteyebilirsiniz.

Kaynak goriintii Onerilen ¢oziim
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Fil’lﬁRﬂﬂdﬁ' 300 Normal metinlerde (10 veya daha ylksek puntoyla yazdirilan) dpi

400-600 Daha kiiglik puntolarla yazdirilan metinlerde (9 punto veya

FineRcadel’ daha kiigiik) dpi

Parlakhigi Ayarlama

Yanhs bir parlakhk ayari segilirse ABBYY FineReader tarama iglemi sirasinda bir uyari mesaji gértntuler. Siyah beyaz
modda tarama yaparken parlaklik ayarini da yapmaniz gerekebilir.

Parlakligi ayarlamak igin:

1. Tara digmesini tiklatin.

2. Acillan iletisim kutusunda belgenin taranmasi gereken parlakhgi belirtin.
Hangi tarama arabiriminin kullaniimasi gerektigine bagli olarak ABBYY FineReader tarama iletisim kutusu veya
tarayici surtictsu iletisim kutusu acgilir. Cogu durumda yaklasik %50'lik bir ortalama deger yeterli olacaktir.

3. Belgeyi tarama iglemine gegin.

Elde edilen goériintiide ¢ok fazla "parcalanmis” veya "yapismis" harfler varsa sorun gidermek icin tabloya basvurun.

Goruntiiniiz buna benziyor: Oneriler
brightness OCR igin uygun bir gériintii érnegi
b If_ﬁh [Ress @ Gorintiiniin koyulasmasi igin parlakligi azaltmayi

karakterler "pargalanmig" ya da gok agik deneyin.

@ Gri tonlarinda tarayin. Parlaklik otomatik olarak
ayarlanir.

@ Gorlntlyl daha parlak hale getirmek igin parlakligi

karakterlerin bigimleri bozulmus, birbirine yapismis veya artirin.
yayillmis @ Gri tonlarinda tarayin. Parlaklik otomatik olarak
ayarlanir.

Goruntu Cozunurluguniu Ayarlama

Géruntd ¢dzunlrluga bir gérintude ayirt edilebilen ayrinti detayini gésterir ve ing bagina nokta ile él¢ulir (dpi).

OCR icin en iyi ¢6zunurlik 300 dpi'dir.

Onemli! ABBYY FineReader, dikey ve yatay ¢dzinUrluk ayni oldugunda en iyi OCR performansini gosterir.
Cok yiksek ¢oziindrlik ayarlarinin segilmesi (600 dpi'den yliksek) kaliteyi cok artirmamakla birlikte OCR hizini
disUlrecektir. Ayni zamanda, 150 dpi'den daha distk ¢ézinurlik degerleri OCR kalitesi Gizerinde olumsuz etki

yapacaktir.
Goruntilerinizin ¢ézinarligind ne zaman ayarlamaniz gerekebilir:

@® Goruntiintiztn ¢ézundrligl 200 dpi'den distk veya 600 dpi'den yiksek oldugunda

@ Gorintinizin standart olmayan bir ¢ozlnurligl oldugunda.
Ornegin, fakslarin 204 x 96 dpi ¢6zinurligu oldugunda

Co6zUunurliga ayarlamak igin:
1. Tara digmesini tiklatin.

2. Acillan iletisim kutusunda belgenin taranmasi gereken ¢ozinurligi belirtin.
Hangi tarama arabiriminin kullaniimasi gerektigine bagli olarak ABBYY FineReader tarama iletisim kutusu veya
tarayici surticusu iletisim kutusu agilr.

3. Belgeyi tarayin.
Ipucu: Goriintiiyii Diizenle iletisim kutusunda (Sayfa>Sayfa Goriintiisiinii Diizenle...) gorintilerinizin
¢6zunurlagunl de ayarlayabilirsiniz.

21




ABBYY FineReader 9.0 Kullanici Kilavuzu

Yan Yana Sayfalari Tarama

Bir kitabin yan yana sayfalarini taradiginizda, her iki sayfa da ayni gériintiide ¢ikar. Ornek goriintii géster.
bl oo

—
OCR Kkalitesini artirmak i¢in yan yana sayfalari iki ayri gorintuye bélmeniz gerekir. ABBYY FineReader'da yan yana
sayfa goruntuleri otomatik veya manuel olarak béliinebilir.

Yan yana sayfalari otomatik olarak bolmek igin:

1. Araglar>Segenekler... 6gesini segin ve 1. Tara/A¢ sekmesini tiklatin.

2. Goriintii isleme altinda ikili sayfalan bél &gesini segin.

3. Yan yana sayfalari tarayin.

Yan yana sayfalari manuel olarak bélmek igin:

1. Goriintiiyl Diizenle iletisim kutusunu agin (Sayfa>Sayfa Goriintiisiinii Diizenle...);

2. Goruntiinuzu bélmek icin Bél menustinde bulunan segenekleri ve diigmeleri kullanin.

Metin Cizgilerini Duzeltme
Cok kalin kitaplari tararken, cilde yakin metin bozulabilir. Benzer sekilde, metnin dijital fotograf makinesi ile fotografini
cekerken kenar bosluguna yakin metin bozulabilir.

Cizgi bozukluklarini gidermek igin:
1. Sayfa>Sayfa Goriintiisiinii Diizenle... 6gesini segin.

2. Egriligi Gider ve Diizelt 6gesini ve ardindan Metin Cizgilerini Diizelt gesini tiklatin.

Not: Metin gizgilerinin diizeltiimesi biraz zaman alabilir.

Goruntuleri Duzenleme

Taranan belgenizde lekeler, bozulmus cizgiler veya ters renkler varsa bu sorunlari manuel olarak diizeltebilirsiniz.
Bir gériintiyu diizenlemek igin:

1. Sayfa>Sayfa Goriintiisiinii Diizenle... 6gesini segin.

2. Agcilan Goriintiiyii Diizenle iletisim kutusunda sunlari yapmak igin goriintii diizenleme araglarini kullanin:
Cizgilerin egriligini giderme ve dlzeltme

Goruntlyl déndirme

Gorlintlyl bélme

Gorlntiyl kirpma

Gorintlyd ters gevirme

Gorintl ¢ozunlrliduni degistirme

Goruntindn bir bolimund silme

3. Goruntuyu dizenledikten sonra @ Ogesini tiklatarak iletisim kutusunu kapatin.

Belgeleri Fotograflama

Belgelerin fotografini gekmek bir takim beceriler ve pratik gerektirir. Fotograf makinenizin 6zellikleri ve ¢ekim kosullari
da énemlidir.

Not: Fotograf makinenizin ayarlari hakkinda ayrintili bilgi i¢in litfen fotograf makinesi ile birlikte verilen belgelere
bakin.

Fotograf cekmeden 6nce...

1. Sayfanin kareye sigdigindan emin olun.
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2. lIsid@in sayfa Uzerinde esit sekilde dagildigindan ve herhangi bir karanlik bolge veya gdélgenin olmadigindan emin

olun.

3. Gerekirse sayfayi diizeltin ve fotograf makinesini mercek fotografi gekilecek metnin ortasina bakacak sekilde belge

ylzeyine paralel olarak tutun.

Gerekli fotograf makinesi 6zellikleri ve cekim modlari hakkinda bilgi edinmek igin asagida verilen konulari tiklatin.

Dijital Fotograf Makinesi Gereksinimleri
Minimum Gereksinimler

® 2 mega piksel sensor

® Degisken odak mercegi (genellikle cep telefonlarinda ve avug ici aygitlarda kullanilan sabit odakh fotograf
. makineleri genellikle OCR igin uygun olmayan goriintu verir)
Onerilen Gereksinimler

5 mega piksel sensoér

Flasi devre digi birakabilme 6zelligi

Manuel diyafram denetimi veya diyafram éncelik modu
Manuel odaklama

Titremeyen bir sistem, aksi halde tripod kullaniimasi énerilir
Optik yakinlastirma

Cekim Modlan

Isik

Yeterli 1s1ik oldugundan emin olun—giin 1511 6nerilir. Yapay 1sik durumunda golge olmamasi igin iki 1sik kaynagi
kullanin.

Fotograf makinesini konumlandirma

Tripod kullaniimasi dnemle tavsiye edilir Mercek belgenin diizlemine paralel olarak konumlandiriimali ve metnin
ortasina dogru bakmalidir.

Tam optik yakinlastirma sirasinda kamera ile belge arasindaki uzaklik tim belgeyi kare icine oturtmak icin yeterli
olmalidir. Bu uzaklik genellikle 50—60 cm arasinda olacaktir.

Flas

Yeterli miktarda isik varsa, sayfanin parlamasini ve keskin golgeleri 6nlemek igin flagi kapatin. Zayif aydinlatma
kosullarinda, flagi yaklasik 50 cm uzakliktan kullanmayi deneyin, ancak bu durumda bile ek aydinlatma 6nerilir.
Onemli! Parlak kagida basilan belgelerde flas kullanilimasi en kétli parlamaya neden olacaktir.

Beyaz Dengesi

Fotograf makineniz bu 6zellije sahipse beyaz dengesini ayarlamak igin beyaz bir kagit kullanin. Aksi halde, mevcut

aydinlatma kosullarina en uygun beyaz dengesi modunu segin.
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Su Durumlarda Ne Yapilir
Isik yeterli degil
Asagidakileri deneyin:

® Daha yiksek diyafram degerlerini secin
® Hassasiyet olarak daha ylksek ISO degerleri segin
® Fotograf makinesi odagi otomatik olarak kilitleyemezse manuel odak ayarini kullanin

Resim ¢ok karanlik veya diigiik kontrasta sahipse
Ek 1s1k kaynaklari kullanmayi deneyin. Aksi halde diyaframi agin.

Resim yeterli keskinlikte degil.

Otomatik odak zayif aydinlatma kosullarina veya yakin mesafeden belge fotografi gcekerken diizgiin galismayabilir.
Aydinlatmanin zayif oldugu durumlarda, ek i1sik kaynagi kullanmayi deneyin. Yakin mesafeden belge fotografi
cekerken, Makro (veya Yakin) modu kullanmayi deneyin. Aksi halde fotograf makineniz manuel odak ayarini
destekliyorsa makineyi manuel olarak odaklayin.

Resmin yalnizca bir parcasi bulaniksa daha kiguk bir diyafram ayarini deneyin. Belge ile fotograf makinesi arasindaki
uzakhgi artirin ve maksimum yakinlastirmayi kullanin. Gériintiinun ortasi ile kenari arasinda bir noktaya odaklama

yapin.
Yetersiz 1sik kosullarinda, otomatik modda gekim yaparken fotograf makinesi daha disuk bir enstantane kullanacaktir;
bu da fotografin netligini azaltir. Bu durumda asagidakileri deneyin:

@® Varsa titremeyi 6nleyecek sistemi calistirin

@® Fotograf makinesinde obtlratorii agma diigmesine basmanin neden oldugu titremeyi dnlemek igin otomatik agma
Ozelliginden yararlanin (tripod kullanirken bile).

Flas resmin ortasinda parlamaya neden olacaktir
Flasi kapatin. Aksi halde fotografi daha uzak bir mesafeden gekmeyi deneyin.

Goruntu Boyutunu Kugultme

Belgeniz renkli resim, renkli yazi tipi veya arka plan icermiyorsa veya ¢ikis belgesindeki renkleri korumaniz
gerekmiyorsa, gorintiiniizt siyah beyaz kaydetmek isteyebilirsiniz. Siyah beyaz gortintuler diskte daha az yer kaplar.

1. Araglar>Segenekler...'i secin ve ardindan 1. Tara/A¢ sekmesini tiklatin.
2. Renkli ve gri tonlamali goriintiileri siyah beyaza doniistiir 6gesini segin.
3. Belgenizi tarayin veya gorintisinu agin.
4. Asagidakilerden birini yapin:
@® Sayfa gorintisiini kaydetmek icin Dosya>Goriintiileri Kaydet... 6gesini segin.

® ABBYY FineReader Belgesini kaydetmek igin Dosya>FineReader Belgesini Kaydet... 6gesini secin.

OCR Kalitesini Artirma ipuglari

Optik Karakter Tanima, belge goérintilerini diizenlenebilir metin dosyalarina dénustiren bir islemdir. Bu bélimde,
belgenizin yapisina bagl olarak dogru OCR segeneklerini segme ve bazi ek ayarlarin yapilmasini gerektirebilecek
standart disi islemler hakkinda 6neri bulabilirsiniz.

@® OCR Segenekleri

® Taninan Metinde Yanlis Yazi Tipi veya Bazi Karakterler "?" veya "o" ile Degistiriliyor
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Kagit Belge Dekoratif (Standart Olmayan) Yaz Tipleri iceriyor
Elektronik Belgede Kagit Belgenin Karmasik Yapisi Olugturulamiyor
Tablo Algilanmiyor

Tablo Hicreleri Yanhs Algilaniyor

Resim Algilanmiyor

Barkod Algilanmiyor

Dikey veya Ters Metin Dlzgin Algilanmiyor

Alan Turlerini ve Alan Kenarliklarini Ayarlama

OCR Secenekleri

Hatasiz ve hizli bir OCR iglemi i¢cin dogru OCR segeneklerinin segilmesi gok 6nemlidir. Tercih, yalnizca kagit
belgenizin tirtine ve karmasikligina degil, ayni zamanda elektronik stiriimu nasil yeniden kullanmay: planladiginiza
gore ayarlanacaktir.

OCR segenekleri Segenekler iletisim kutusunun (Araglar>Segenekler...) 2. Oku sekmesinde birlikte gruplanir.
Onemli! ABBYY FineReader, bu belgenin gegerli ayarlarini kullanarak bir belgeye eklediginiz sayfalari otomatik
olarak tanir. Segenekler iletisim kutusunun (Araglar>Segenekler...) 1. Tara/A¢ sekmesinde yeni eklenen
gorintilerin otomatik olarak incelenmesi ve OCR islemlerini kapatabilirsiniz.

Not: Bir belge tanindiktan sonra OCR segeneklerini degistirirseniz, yeni segeneklerle birlikte yeniden OCR islemini
calistirin.

Secgenekler iletisim kutusunun 2. Oku sekmesinde asadidaki segenekler mevcuttur:

® Okuma modu
Bir okuma modu segin.
Iki okuma modu bulunur:

® Kapsamli okuma
Bu modda ABBYY FineReader hem basit belgeleri hem de 6zellikle renkli veya taranmis arka plana yazdiriimig
metinlerden ve karmasik tablolardan olusan belgeler gibi karmasik diizene sahip belgeleri inceler ve tanir.
Not: Hizli modla karsilastirildiginda Kapsamli mod daha uzun sirer, ancak daha iyi bir tanima kalitesi elde
edilir.

® Hizli okuma
Bu mod basit diizende ¢ok sayida belgeyi islemek ve iyi kalitedeki goriintiler igin 6nerilir.

ihtiyaclariniz dogrultusunda Kapsamli okuma veya Hizli okuma'i segin.
® Tablo isleme
Tablolarin nasil igslenecegini segin.

@ Yalnizca agikga ayirici olan tablolari bul
Yalnizca agikga ayirici igeren tablolarin taninmasi igin bu segenegi tercih edin.

@® Tablonun her hiicresinde bir metin satiriHer metin satirinin ayri bir tablo hiicresine yerlestiriimesini
istiyorsaniz bu segenegi tercih edin. Bu segenek kapatilirsa tablo hiicreleri birden fazla metin satiri igerebilir.

® Egitim
Kalip egitimi varsayilan olarak devre disidir. ABBYY FineReader'a sayfalarinizda OCR islemi yaparken yeni
karakter 6gretmek istiyorsaniz Kullanici kalibini egit segenegini tercih edin.
Kalip egitimi asagidaki metin turleri igin kullaniglhidir:

® Dekoratif yazi tipleriyle yazdirilan metinler
® Ozel karakter igeren metinler (Orn. matematik sembolleri)
® Diisuk baski kalitesinde yliksek hacimli (100 sayfadan fazla) belgeler.

Dahili karakter kaliplarini kullanabilir veya kendi kalibinizi olusturabilirsiniz. Egitim altinda gerekli segenegi segin.

Taninan Metinde Yanlhis Yazi Tipi veya Bazi Karakterler "?"
veya "0" ile Degistiriliyor

Metin penceresindeki bazi harflerin "?" veya "o" karakterleri ile degistirildigini gérurseniz taninan metni gorintilemek
Uzere segilen yazi tiplerinin metninizde kullanilan tim karakterleri igerip igermedigini kontrol edin.
Taninan metnindeki yazi tipini OCR iglemini yeniden baslatmadan degistirebilirsiniz.

Yazi tipini kiiclk bir belgede degistirmek igin:
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1. Karakterlerden bazilarinin yanlis gorintilendigi metin bélimund segin.
2. Segimi sag tiklatin ve kisayol meniisiinde Ozellikler'i secin.
3. Acilan Metin Ozellikleri panelinde gerekli yazi tipini segin.
Segilen metin bdélimundeki yazi tipi ona gore degisir.
Stillerin kullanildigi biiylk bir belgedeki yazi tipini degistirmek igin:
1. Araglar menusunde Stil Editori..."U se¢in
2. Agilan Stil Editorii iletisim kutusunda gerekli stili secin ve yazi tipini degistirin.

3. Tamam digmesini tiklatin.
Bu stili kullanan tiim metin bolimlerindeki yazi tipi gereken sekilde degisecektir.

Onemli! Bir ABBYY FineReader belgesi baska bir bilgisayarda taninmis veya diizenlenmisse, belgedeki metin
bilgisayarinizda yanlis gériintulenebilir. Durum bdyleyse bu belgede kullanilan tim yazi tiplerinin makinenizde yikli
oldugundan emin olun.

Kagit Belge Dekoratif (Standart Olmayan) Yazi Tipleri iceriyor

Dekoratif yaz tipi veya 6zel karakter igeren (Orn. matematik sembolleri) belgelerde OCR Kkalitesini artirmak igin Egitim
modunu kullanmak isteyebilirsiniz.

Egitim modunda karakterler icin kullanici kahbi olusturulur. Bu kullanici kalibi daha sonra tim metinde OCR islemi
yaparken kullanilacaktir.

Bir belgeyi tanimak tzere kalip kullanmak igin:
1. Segenekler iletisim kutusunu agin (Araglar>Secgenekler...) ve ardindan 2. Oku sekmesini tiklatin.

2. Egitim altinda Kullanici kalibini egit segenegini secin.
Not: Dahili kalip kullan segenegini segerseniz, ABBYY FineReader, OCR icin kullanici kaliplarini ve bunlarin
fabrikada ayarlanmig kaliplarini kullanir.

3. Kalip Editorii... dugmesini etkinlestirin.
4. Acilan Kalip Editori iletisim kutusunda istediginiz kalibi se¢in ve ardindan Kapat'i tiklatin.

5. ABBYY FineReader ana penceresinde Okuma diigmesini tiklatin.

Elektronik Belgede Kagit Belgenin Karmasik Yapisi
Olusturulamiyor

ABBYY FineReader belgenizde OCR iglemi yapmadan dnce metin, resim, tablo ve barkod igeren alanlari algilar.
Program daha sonra bu incelemeye dayali olarak hangi alanlarin hangi sirada algilanmasi gerektigini belirler. Bu bilgi
orijinal bigimlendirmeyi yeniden olustururken de kullanilir.

Bir ABBYY FineReader belgesine yeni sayfalar ekledidinizde program otomatik olarak bigimlendirmelerini inceler. Cok
karmasik bigimlendirmede bazi alanlar yanlis algilanabilir ve tim alanlari manuel olarak ¢izmek yerine yalnizca bu
alanlari ayarlamak isteyebilirsiniz.

Alanlari ayarlamak igin:
1. Alanlari degistirmek icin Goriintii penceresinin Ustlindeki ara¢ gubugunda bulunan alan araglarini kullanin.
2. OCR iglemini yeniden baslatin.

Tablo Algilanmiyor

Tablo alanlar, gizelge sekilde dizenlenen tablolari ve metin bélimlerini isaretler. Program bir tabloyu otomatik olarak
algilayamazsa, tablonun etrafina manuel olarak tablo ¢izmek i¢in Tablo aracini kullanin.

H

1. Goriintii penceresinin Ustlindeki arag gubugunda
tablonun etrafina bir dikdértgen gizin.

aracini secin ve ardindan fareyi kullanarak goériintiiniizdeki

2. Dikdértgenin icini sag tiklatin ve kisayol meniisiinde Tablo Yapisini incele 6desini secin. Gerekirse, sonuclari
ayarlayin.

3. OCR iglemini yeniden baglatin.

Herhangi bir alanin tiiriini Tablo olarak degistirebilirsiniz: alanin igini sag tiklatin ve Alan Tiiriinii Degistir>Tablo
dgesini segin.
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Tablo Hucreleri Yanhg Algilaniyor

ABBYY FineReader bir tablodaki satir ve situnlari yanlis algiladiysa, otomatik incelemenin sonuglarini ayarlamak ve
OCR iglemini yeniden ¢alistirmak isteyebilirsiniz. Karmasik bir tablo 6rnegi...
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Bir tablo alanini ayarlama yollari:
® Goriintii penceresindeki araglar
® Tablonuzdaki dikey ve yatay cizgileri ekleyip ¢ikarabilirsiniz. Gériintii penceresinin Ustlindeki ara¢ gubugunda

B [,
, veya Ogesini segin.

@ Bir tablo hiicresi yalnizca bir resim igeriyorsa, Alan Ozellikleri panelinde (paneli gériiniir hale getirmek icin
alani sag tiklatip Alan Ozellikleri'ni secin), Segilen hiicreleri resim olarak degerlendir 6Jesini segin.
Huicre resmin yani sira metin de igeriyorsa, hiicrenin igindeki resim igin ayri bir alan segin.
® Kisayol meniu komutlari
Ayarlamak istediginiz tablo alanini sag tiklatin ve kisayol menustinde sunu segin:

® Programin tabloda sizin igin dikey ve yatay ¢izmesini ve gizgileri algilamasini istiyorsaniz Tablo Yapisini
Incele Gerekirse, Goriintii penceresinin ara¢ cubugunda araclari kullanarak gizgileri ayarlayin.

@ Secilen hticreleri birlestirmek veya bdlmek igin Hiicreleri Birlestir, Hiicreleri 6l veya Satirlari Birlestir.

@® Secenekler iletisim kutusu
Her metin satirini ayri bir tablo hiicresi olarak isaretlemek igin:
1. Araglar>Segenekler... gesini secin ve 2. Oku sekmesini tiklatin.
2. Tablo igleme altinda Tablonun her hiicresinde bir metin satiri 6gesini segin.
3. OCR islemini yeniden baslatin.

Not: Tablonuz igcinde dikey metin olan hiicreler igeriyorsa, otomatik tablo incelemesinin sonuglarini ayarlamaniz
gerekebilir.

Resim Algilanmiyor

Resim alanlari belgenizde bulunan resimleri isaretler. Resim olarak ele alinmasini istediginiz metin bolimlerini
secmek icin resim alanlarini da kullanabilirsiniz. Program bir resmi otomatik olarak algilayamazsa, resmin etrafina
manuel olarak resim gizmek igin Resim aracini kullanin.

Ell

1. Goriintii penceresinin Ustlindeki arag gubugunda
resmin etrafina dikdortgen cizin.

aracini segin ve ardindan fareyi kullanarak gorintiiniizdeki

2. OCR iglemini yeniden baglatin.
Herhangi bir alanin tiriini Resim olarak degistirebilirsiniz: alanin icini sag tiklatin ve Alan Tiiriinii Degistir>Resim
6desini segin.

Barkod Algilanmiyor

Barkod alanlari belgenizde bulunan barkodlari isaretler. Bir barkodun resim yerine harf ve sayilardan olusacak
sekilde gosterilmesini istiyorsaniz barkodu secin ve ardindan alan turiinu Barkod olarak degistirin.
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ABBYY FineReader'in barkodlari algilamasi igin:

1. Araglar>Segenekler...'i secin ve Geligsmis sekmesini tiklatin.
2. Okuma altinda Barkod ara 6gdesinin segildiginden emin olun ve iletisim kutusunu kapatmak i¢cin Tamam'i tiklatin.
3. Goriinti penceresini etkin hale getirin.
4. CTRL+SHIFT+ALT dugmelerini basili tutun ve gérintideki barkodun etrafina dikdortgen bir alan cizin.
5. OCR iglemini baslatmak icin Okuma'yi tiklatin.
ABBYY FineReader 9.0'da desteklenen barkod tiirleri...

Code 3 of 9 EAN 8 Postnet

Check Code 3 of 9 EAN 13 Industrial 2 of 5

Code 3 of 9 without IATA 2 of 5 UcC-128

asterisk

Codabar Interleaved 2 of 5 UPC-A

Code 93 Check Interleaved 2 of UPC-E

Code 128 f/latrix 20f5 PDF417

Dikey veya Ters Metin Duzgun Algilanmiyor

Bolumin yonlendirmesi yanlis algilanmigsa veya bélimdeki metin ters gevrilmigse taninan metnin bir bolima ¢ok
sayida hata igerebilir (Orn. agik metin koyu bir arka plana yazdirilir).

Sorunu ¢ézmek igin:

1. Gériintii penceresinde, dikey veya ters gevrilmis metin igeren alani veya tablo hiicresini segin (Orn. agik metin
koyu arka plana yazdirihr).

2. Alan Ozellikleri panelindeki Gériintii penceresinde (Paneli gériiniir hale getirmek icin alani tiklatip Alan
Ozellikleri 6desini segin) sunu segin:
@® Asagiya agilan Yonlendirme listesinde Dikey (Yukaridan asagiya) veya Dikey (Asagidan yukariya)
veya
® Asagdiya acllan Tersi listesinde Ters gevrilmis

3. OCR iglemini yeniden basglatin.

Alan Turlerini ve Alan Kenarliklarini Ayarlama

ABBYY FineReader belgenizde OCR islemi gergeklestirmeden 6nce metin, resim, tablo ve barkod iceren alanlar
algilar. Program daha sonra bu incelemeye dayali olarak hangi alanlarin hangi sirada algilanmasi gerektigini belirler.
Bu bilgi orijinal bigcimlendirmeyi yeniden olustururken de kullanilir. Farkl tirlerin kenarlik alanlari farkli renklerdedir.

Alan kenarlik renklerini degistirmek igin:

1. Araglar>Secgenekler..."i secin ve Gorliniim sekmesini tiklatin.

2. Gorinim altinda alan tarlind segin ve ardindan renk paletini agmak igin Renk'in yanindaki renk dikdértgenini
segin.

Gecerli olarak secili olan alanin kenarliklari kalindir ve aktif olarak adlandirilir. Alanlarda gezinmek igin Sekme tusunu
kullanabilirsiniz. Tim alanlar numaralanmistir ve bu numaralar gezinme sirasini belirler.

Bir alandaki metin kenarliklara sigmazsa (Ornegin taninan metni diizenlediginizde bu olabilir), aktif olmayan bir alanin
digindaki metin ekranda gortinmeyebilir. Bu bilgi size alanin kenarliklarinda goriinen kirmizi isaretlerle verilir. Bir alan
aktif oldugunda, kenarliklari tim metni ekrana sigdirmak igin genigletilir.

Alan ayar araglarini Gériintii penceresinin Gstlindeki ara¢ gcubugunda bulabilirsiniz.
Onemli! Alanlari ayarlama isini bitirdikten sonra OCR islemini yeniden baglatin.

Yeni bir alan olusturma:

1. Goriintii penceresinin Ustlindeki ara¢ cubugunda bir arag segin:

1
== tanima alani gizmenizi saglar

°!, metin alani gizmenizi saglar

il
I

, resim alani ¢gizmenizi saglar

, tablo alani gizmenizi saglar
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2. Alanin gevresine bir dikdortgen gizmek igin fareyi kullanin.

Once ilgili araci segmek zorunda kalmadan bir alan gizmek igin asagidaki klavye kisayollarini da kullanabilirsiniz:
® CTRL+SHIFT, metin alani ¢izmenizi saglar

® ALT+SHIFT, resim alani gizmenizi saglar

® CTRL+ALT, tablo alani gizmenizi saglar

@® CTRL+SHIFT+ALT, barkod alani gizmenizi saglar
Bir alanin tirGni degistirmek icin Alan Tiriinii Degistir'i ve ardindan kisayol menistinde gerekli tirl segin.

Alan kenarliklarini ayarlama:
1. Alan kenarligini tiklatin ve sol fare digmesini basili tutun. Fare isaretleyicisi iki bagl bir oka déntsur.
2. lIsaretleyiciyi istediginiz yonde siiriikleyin.

3. Fare digmesini serbest birakin.
Not: Bir alanin kdsesini tiklatirsaniz alanin hem yatay hem de dikey kenarliklarini ayni anda hareket ettirebilirsiniz.

Alan béliimlerini ekleme/gikarma:
1. / II_;I

2. Fare isaretleyicisini alanin igine yerlestirin ve bir dikdértgen ¢izin. Fareyi biraktiginizda dikdértgen bolim alanin
icine eklenir veya alandan cikarilir.

aracini segin.

3. Gerekirse alan kenarligini ayarlayin.
Not:

1. Tablo alanlarina bélim eklemek/cikarmak igin bu araglari kullanamazsiniz.

2. Yeni dugum ekleyerek (noktalari bolerek) alan kenarliklarini degistirebilirsiniz. Kenarlik bolimlerini istediginiz
yonde tasimak icin fareyi kullanin. Yeni bir digim eklemek i¢in CTRL+SHIFT'e basin, fareyi yeni dugim
istediginiz yere yerlestirin (isaretleyici arti isaretine dénulsur) ve kenarlidi tiklatin. Yeni bir digim olusturulur.

3. ABBYY FineReader, alan sekillerine belirli kisitlamalar getirir. Basaril bir sekilde taninabilmesi icin alan igindeki
metin gizgilerinin kesintili olmamasi gerekir. Bu gerekliliklerin uygulanmasi icin ABBYY FineReader alan bélimleri
eklendikge veya silindikge otomatik olarak alan kenarliklarini diizeltir. Program ayni zamanda, alan kenarliklarini
olusturan boélimlerin tagsinmasi gibi belirli islemleri yasaklar.

Bir veya daha fazla alan segme:
=
@® CTRL digmesini basili tutarken \ EI veya E aracini segin ve segmek istediginiz alanlari tiklatin. Segimi
geri almak isterseniz bir alani yeniden tiklatin.
Bir alani tagima:
@® CTRL tusunu basili tutarken tagsimak istediginiz alani segin ve alani istediginiz konuma tasiyin.

Bir alani yeniden numaralandirma:
1

2. Alanlari istediginiz sirada tiklatin. Alanlarin igerigi ¢ikis metninde ayni sirada gortntulenir.

aracini segin.

Bir alani silme:

Bir alani silmek igin:

—

o X

® Alani sag tiklatin ve kisayol menlsiinde Alani Sil'i segin veya

aracini segin ve silmek istediginiz alani silin veya

@ Silmek istediginiz alani segin ve DEL tusuna basin
TUm alanlari silmek igin:

@ Goriintii penceresinde bir yeri sag tiklatin ve kisayol meniisiinde Tiim Alanlari ve Metni Sil ayarini segin.
Onemli! Daha 6nce taninan bir alani silerseniz Metin penceresindeki ilgili metin de silinir.

Metin yonlendirmesini degistirme:

@ Alan Ozellikleri panelinde (panelin gériinmesini saglamak igin alani sag tiklatin ve Alan Ozellikleri ayarin
segin), Yonlendirme asagiya acilan listesinde gerekli metni segin.
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Taninan Metni Denetleme ve Duzenleme

OCR iglemi tamamlandiktan sonra taninan metin Metin penceresinde gérintilenir ve gerekirse denetleyip
dizenleyebilirsiniz.

® Metin Penceresindeki Metni Denetleme

Yazim Denetimi iletisim Kutusundaki Metni Denetleme
Kullanici Sézlugl: Sozcik Ekleme ve Cikarma

Stilleri Kullanma

Kopru Metinleri Dizenleme

Tablolari Dizenleme

Ust Bagliklari, Alt Basliklari ve Dipnotlari Diizenleme

Metin Penceresindeki Metni Denetleme

Metin penceresinde taninan metni denetleyebilir ve diizenleyebilirsiniz. Metin bicimlendirme araclari ve kaydetme
secgeneklerini Metin penceresinin Ustindeki ara¢ cubugunda bulabilirsiniz.

Tanima sonuglarinizi dizenlemek icin sunlardan birinden bir arag segin:
@® Metin penceresinin Ustlindeki arag gubugundan veya

® Metin penceresinin altindaki Metin Ozellikleri panelinde (paneli gériniir hale getirmek igin pencerede bir yeri sag
tiklatin ve kisayol menisiinde Ozellikler 6gesini segin)

=
Bir sonraki veya 6nceki belirsiz karaktere hizla atlamak igin g veya - digmesini kullanabilirsiniz.

Yazim Denetimi

Yazim Denetimi iletisim kutusunda (Araglar>Yazim Denetimi...) belirsiz karakter iceren sozcukleri
denetleyebilirsiniz.

Yakinlagtirma penceresiyle aymdir, belirsiz

karakterler iceren kelimeleri gosterir

& Yazim Denetimi 7=
L L]
>
raddeler kristalize
Hatarin Hirt sozidkte yok
dostga bir ortamda vasayabilir wve . Toksay
Taninan metin e .. . Tumini Yoksay
* Suyun donarken vogunludunda yilizde 8
dilzeyinde ani e
bir diiglis goriiliirken, difer biitiin
maddeler Ikristalize -
P k
Sedili kelime igin Oneriler:
¥azim anerileri kristal ize kristaline krnistalce kristalde keristali Degistir
keristalime keristaliz kristalzige kristals keristalim
i T} | | TUminG Degistir
Sézlik dil Tiirkge - |
Geri a | Secenekler... | | Kapat |

Bu iletisim kutusunda, énerilen degisikliklerin bir s6zcigiun mevcut olarak gectigi yere veya s6zcudun metinde gegtigi
her yere uygulanmasini tercih edebilirsiniz.

® Yoksay tiklatildiginda sézclk degisiklik yapiimadan atlanir.
Vurgulama kaldirilir.

® Degistir'in tiklatiimasi, sézctugin 6neriler listesinde sectiginiz sdézcikle degistiriimesini saglar.

® Ekle... tiklatildiginda segilen sézclk sozlige eklenir.
Bir sonraki metin denetleme isleminde bu sézcik hata olarak degerlendiriimez.

30



ABBYY FineReader 9.0 Kullanici Kilavuzu

ipucu: Yazim denetimini 6zellestirmek igin Yazim Denetimi iletisim kutusunda Segenekler... dgesini tiklatin.

Kullanici Sozlugu: Sozcuk Ekleme ve Cikarma

Metniniz pek ¢ok uzmanlik terimi, kisaltma ve 6zel ad igeriyorsa, bu sézcukleri kullanici sézligune ekleyerek OCR'nin
kalitesini artirabilirsiniz. Eklediginiz her s6zcuk i¢in ABBYY FineReader tim olasi sdzcuk bigimlerini olusturur ve
bdylece bir daha s6zciikle kargilastiginda ¢ogul (adlarda), simdiki zaman veya gegmis zaman (fiillerde) kullanildiginda
bile glivenilir bir sekilde algilayabilir.

Yazim denetimi sirasinda sozliige so6zciik eklemek igin:

1. Yazim Denetimi iletisim kutusunda Ekle... digmesini tiklatin.

2. Ana form iletisim kutusunda asagidaki bilgileri girin:
@ Sozcik siniflar (isim, Sifat, Fiil, Bukumsuz)
@® Sozclk her zaman blyilk harfle yaziliyorsa Climle durumu 6gesini segin.
@® SOzcligun ana bigimi

3. Tamam'i tiklatin. Kip tiret iletisim kutusu acilir.
ABBYY FineReader, eklediginiz s6zcugun kipini yapilandirabilmeniz igin size s6zcligun olasi bigimleri hakkinda
sorular soracaktir. Sorulari yanitlamak igin Evet veya Hayir'i tiklatin. Bir hata yaparsaniz, ABBYY FineReader'in
soruyu tekrar sormasi i¢in Tekrar digmesini tiklatin. Olusturulan kip Kip iletisim kutusunda goruntilenir.

4. Onemli! Kipler, yalnizca asagidaki dillerde eklenen sézciikler icin olusturulabilir: ingilizce, ispanyolca, italyanca,
Almanca (eski ve yeni yazim), Rusga, Ukraynaca ve Fransizca.

Eklediginiz ingilizce sbzciikler igin kip olusturulmasini istemiyor, bunun yerine gekimsiz olarak girilmelerini istiyorsaniz
Geligmis sekmesinde Yazim Denetimi Ayarlari... digmesini tiklatin ve S6zciik formlarini sorma (Yalnizca
Ingilizce sézliik) 6gesini tiklatin.

So6zIugu gorintilerken bir sézcigu eklemek veya gikarmak igin:
1. Araglar menusunde Soézliikleri Goster... gesini segin.
2. Agilan Soézliik Segin iletisim kutusunda gerekli dili secin ve Goriintule... 6desini segin.

3. Acilan Sozliik iletisim kutusunda bir s6zciik yazin ve Ekle... 6desini tiklatin veya bir s6zciik segip Sil 6gesini
tiklatin.

Eklemek istediginiz sézcik sozlukte zaten yer aliyorsa, bununla ilgili bir uyari gérintilenecektir. O zaman bunun kipini
g6zden gegirmek isteyebilirsiniz. Kipin yanhs oldugunu disiiniiyorsaniz S6zciik Ekle iletisim kutusunda Ekle...
digmesini tiklatarak yeni bir kip olusturun.

ABBYY FineReader'in énceki siriimlerinde olusturulan kullanici sézliiklerini iceri aktarabilirsiniz (6.0, 7.0 ve 8.0
surtmleri desteklenir).

1. Araglar menusunde Sézliikleri Goster... 6gesini, ardindan gerekli dili segin ve Géruntiile... 6gesini tiklatin.

2. Agilan Sozliik iletisim kutusunda Al... dugmesini tiklatin ve igeri aktarmak istediginiz s6zlik dosyasini segin
(uzantisi *.pmd, *.txt veya *.dic olmalidir).

Stilleri Kullanma

ABBYY FineReader, metinleriniz igin stil olusturmaniza ve diizenlemenize olanak saglar. Stil editériinde, tek bir ad
altinda gruplanmis metniniz igin bigimlendirme parametreleri saglayabilirsiniz. Daha sonra olusturulan stilleri Metin
penceresinde taninan metnin bigimini hizla ayarlamak igin kullanabilirsiniz.

Segilen bir metin boliimiine stil uygulamak igin:

1. Metin penceresinde diizenlemek istediginiz metin bélimini segin.

2. Secimi sag tiklatin ve kisayol meniisiinde Ozellikler'i secin.

3. Agcilan Metin Ozellikleri panelinde kullanabileceginiz stiller arasindan gerekli stili segin.

Not: Taninan metinleri RTF, DOC, WordML ve DOCX bigimlerinde kaydederken tim stiller korunur.
Bir stili olugturmak, diizenlemek, goriintiilemek veya silmek igin:

1. Araglar menusunde Stil Edit6ri...'nu segin.

2. Acilan Stil Editorii iletisim kutusunda kullanabileceginiz stiller iginden gerekli stili segin ve gerekli degisiklikleri
yapin.
Not:

® Yeni bir stil olusturmak igin Yeni'yi tiklatin, stilin icin bir ad yazin ve ardindan gerekli secenekleri
secin. Tamam' tiklatin. Olusturulan stil kullanabileceginiz stiller listesine eklenir.

® Tim stilleri kaldirmak igin Tumiinii Kaldir digmesini tiklatin.
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Kopru Metinleri Duzenleme

ABBYY FineReader kopru metinleri algilar ve cikis belgesinde hedef adreslerini yeniden olusturur. Algilanan kdpri
metinler mavi ve alti ¢izili olarak géruntulenir.

Taninan metni Metin penceresinde goriintilerken, adresini gérmek igin fare isaretleyicisini kdpri metin Gizerine getirin.
Bir kdpri metni izlemek igin, CTRL digmesini basili tutun ve képri metni tiklatin.

Bir koprii metnin metnini veya adresini degistirmek igin:

1. Metin penceresinde diizenlemek istediginiz kopri metni segin.
Ipucu: Bir képri metni kaldirmak icin sag tiklatin ve kisayol menisiinde Képriu Metni Kaldir 6gesini segin.

2. Metin penceresinin Ustlindeki ara¢ gubugunda = digmesini tiklatin.
3. Agilan Kopri Metni Diizenle iletisim kutusunda Goéruntiulenecek metin alaninda gerekli degisiklikleri yapin.
4. Ayni iletisim kutusunda Baglanti grubunda adresin tirini belirtin:

@ Bir internet sayfasina baglanti kurmak igin Web sayfasi 6gesini segin.
Adres alaninda protokoli ve sayfanin URL adresini (Orn. http.//www.abbyy.com) belirtin.

@ Bir dosyaya baglanti saglamak icin Yerel dosya 6gesini secin. B
Kopri metnin isaret edecegi dosyaya gz atmak igin Gozat... 6desini tiklatin (Orn.
file://D:\MyDocuments\ABBYY FineReaderGuide.pdf)

@® Kaullanicinin képri metinde yer alan adrese kdpru metni tiklatarak e—posta mesaji gdnderebilmesi icin E—posta
adresi 6gesini segin. )
Adres alaninda, protokoli ve e—posta adresini belirtin (Orn. http://www.abbyy.com);

Tablolari Duzenleme

ABBYY FineReader, taninan tablolari dizenlemenize olanak saglar. Metin penceresinde asagdidakileri yapabilirsiniz:

1. Hducreleri birlestirme
Birlestirmek istediginiz hiicreleri veya satirlari secmek icin farenizi kullanin ve Metin penceresinin ustiindeki arag

Satirlan Birlestir veya Hicreleri Birlegtir

cubugunda secgenegini tiklatin.

2. Hucreleri bélme

Bolmek istediginiz hiicreyi secin ve ardindan Metin penceresinin Ustlindeki ara¢ cubugunda —

Ogesini tiklatin.
Onemli! Bu komut yalnizca daha 6nce birlestirilen tablo hiicrelerine uygulanabilir.

3. Hiucre igeriklerini silme
Icerigini silmek istediginiz hlicreyi veya hucreleri secin ve DEL'i tiklatin.

Not: Varsayilan olarak tablo diizenleme araglari Metin penceresinin Ustindeki ara¢ gubugunda gérintilenmez. Tablo
dizenleme araclarini arag gubuguna eklemek igin Ara¢ Gubuklarini ve Kisayollar Ozellestir iletisim kutusunu
kullanin.

Ust Basliklari, Alt Basliklar1 ve Dipnotlari Diizenleme

ABBYY FineReader Ust basliklari, alt bagliklari ve dipnotlari algilayip ¢ikis belgesinde yeniden olusturur. Metin
penceresinde (st bagliklar, alt bagliklar ve dipnotlar kisa gizgilerle belirtilir.

Metin penceresinde Bu pencerede bulunan araglardan birini kullanarak st basliklari, alt baghklari ve dipnotlar
dizenleyebilirsiniz.

Sonuglari Kaydetme

Taninan sayfalar bir dosyaya kaydedilebilir, diske kaydedilmeden bagka bir uygulamaya génderilebilir, Panoya
kopyalanabilir ve desteklenen kayit segeneklerinden herhangi birinde ek olarak e—postayla génderilebilir.

@ Kaydetme: Genel
ABBYY FineReader tarafindan sunulan kaydetme iglevleri agiklanir.

RTF/DOC/WordML/DOCX'e Kaydetme
XLS/XLSX'e kaydetme
PDF'e Kaydetme

PDF Guvenlik Ayarlar
PDF'e kaydederken kullanabileceginiz glivenlik ayarlari agiklanir: belgenizi izinsiz sekilde agilmasini,
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dizenlenmesini veya yazdiriimasini engelleyen parolalarla koruma ve Adobe Acrobat'in dnceki surimleriyle
uyumlu bir sifreleme diizeyi se¢gme.

HTML'e Kaydetme
PPT'ye kaydetme
TXT'e kaydetme
DBF'ye kaydetme
CSV'ye kaydetme
LIT'e kaydetme

Sayfanin Bir Gorlintisini Kaydetme
OCR iglemi yapmadan sayfanizi kaydetme yordami agiklanir ve gorintulerinizin boyutunu kiglltme konusunda
oneriler sunulur.

Kaydetme: Genel

Bir belgede OCR islemi yaptiginizda, sonuglari diske veya istediginiz bir uygulamaya génderebilirsiniz. ilgili komutlar
Dosya menustnde bulunabilir:

Dosya>FineReader Belgesini Kaydet>

Daha sonra lzerinde ¢alismaya devam edebilmeniz icin ABBYY FineReader belgesini sabit diskinize kaydeder.

Hem taninan metin hem de sayfa goérintileri kaydedilir.

Dosya>Farkl Kaydet>
Taninan metin istediginiz bir bicimde sabit diskinize kaydedilir.

Dosya>Gonder>
Taninan metin istediginiz bir uygulamada acilir. Bu asamada diskinize higbir bilgi kaydedilmez.

Dosya>Secilen Sayfalarin Génderilecegi Yer>
Secilen sayfalar istediginiz bir uygulamada acilir. Bu agsamada diskinize hicbir bilgi kaydedilmez.

Dosya> Microsoft SharePoint'e Kaydet
Taninan metni bir ag konumuna kaydeder: Web sitesi, portal veya elektronik kitaplk.
Not: Bir ag konumunda zaten var olan bir dosyay! degistiremezsiniz.

Dosya>Goriintiileri Kaydet...
Belge sayfalarinizin géruntileri kaydedilir.

Dosya>E—posta

Gorlntl veya taninan metin e—postayla gonderilir. Sayfalari E-postayla Génder iletisim kutusunda e—posta
ekiniz igin gerekli segenekleri segin ve Tamam'i tiklatin. Gorlintli ve taninan metin eklenmis olarak yeni bir e—
posta mesaiji olusturulur.

Dosya>Yazdir>
Gegerli ABBYY FineReader belgesinin segilen sayfalarina ait metin veya gorintiler yazdirilir.

Desteklenen uygulamalar

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) ve 2007 (12.0)
WordPerfect 2003 (11.0)

Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) ve 2007 (12.0)
Microsoft PowerPoint 2002 (10.0), 2003 (11.0) ve 2007 (12.0)

Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 10.0 (2002), 11.0 (2003) ve 12.0

Lotus Word Pro 9.5, 97 ve Millennium Edition

Open Office 2.0 ya da daha Usti

Adobe Acrobat/Reader (Tum suriimleri)

RTF/DOC/WordML/DOCX'e Kaydetme

Metninizi RTF/DOC/WordML/DOCX'e kaydetmek igin:

1.

Metin penceresinin Ust bdlimundeki ara¢ cubugunda Kaydet digmesinin yanindaki asagdiya acilan listeden
kullanabileceginiz bicimlerden birini secin. Asagidaki asagiya acilan listeden kullanabileceginiz kaydetme
segeneklerinden birini segin.

Kaydet diigmesini tiklatin.
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ipucu: Ek kayit seceneklerini Segenekler iletisim kutusunda bulabilirsiniz: Araglar>Segenekler...'i secin, 3. Kaydet
sekmesini ve ardindan RTF/DOC/WordML/DOCX sekmesini tiklatin. Bu sekmedeki kayit segenekleri asagidaki
kategorilerde gruplanir:

Sayfa diizenini sakla
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagli olarak asagidaki segeneklerden birini segin:

@® Tam kopya
Kagit orijinalle tam olarak ayni gériiniime sahip belge olusturmanizi saglar. Ancak, elde ettiginiz kopyada
bicimlendirmeyi bozmadan kiguk degisiklikler yapabilirsiniz. Bu se¢enegin secilmesi, reklam brosdurleri gibi
karmasik diizene sahip belgeler igin nerilir.

® Diizenlenebilir kopya
Kagit orijinalden biraz farkl sekilde bigimlendirilebilen bir belge olusturmanizi saglar. Ancak, sonug olarak ortaya
¢tkan metin yuksek oranda diizenlenebilir bir metindir.

® Bigimlendirilmis metin
Yazi tipi, yazi tipi boyutlari ve paragraflar korunur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri ve bosluklar korunmaz.
Sonug olarak elde edilen metin sola hizalanmis olur.

® Diiz metin
Bicimlendirilmis metin ile aynidir, ancak yazi tipi boyutlari korunmaz.

Varsayilan sayfa boyutu

Asagiya agilan Varsayilan kagit boyutu listesinde RTF, DOC, WordML veya DOCX bigiminde kaydetmek igin
kullanilacak kagit boyutunu segebilirsiniz.

ipucu: Taninan metnin kagit boyutuna sigmasini saglamak igin igerik uymazsa kagit boyutunu artir segenegini
secin. ABBYY FineReader, kaydetme islemi sirasinda en uygun kagit boyutunu otomatik olarak secer.

Metin ayarlari
Metin ayarlan altindaki varsayilan degerler Tam kopya, Diizenlenebilir kopya, Bigimlendirilmis metin veya Diiz
metin kayit segcenegini segmenize bagl olarak degisir.

@ Sayfa basliklarini ve althiklarini sakla
Cikis metnindeki bagliklar (sayfa basliklari ve altliklari) korunur.

® Sayfa sonunu sakla
Orijinal sayfa diizenlemesi korunur.

@ Satir sonlarini sakla
Orijinal satir dizenlemeleri korunur.

® Metin rengini sakla
Harflerin orijinal rengi korunur.
Not: Word 6.0, 7.0 ve 97 (8.0) sinirh bir metne ve arka plan renk paletine sahiptir, bu nedenle orijinal belge renkleri
Word paletinde olanlarla degistirilebilir. Word 2000 (9.0) veya sonraki stiriimleri kaynak belgenin renklerini tam
olarak korur.

Resim ayarlari

Belgeniz yliksek sayida resim igeriyorsa, sonug olarak elde edilen dosyanin boyutu gok biiylk olabilir. Asagiya agilan
listedeki seceneklerden birini tercih ederek sonug olarak elde edilecek dosyanin boyutunu kigultebilirsiniz.

Ipucu:

® Cikis dosyasinda resim gerekmiyorsa Resim yok ayarini segin.
@ Resim ayarlarini manuel olarak belirlemek istiyorsaniz Ozellestir... ayarini segin. Acilan Ozel Resim Ayarlan
iletisim kutusunda gerekli ayarlari segin ve OK diigmesini tiklatin.

Geligmis
Gelismis kayit segeneklerinden bazilari Geligmis altinda Daha fazlasi... digmesi tiklatilarak kullanilabilir. Agilan
Gelismis Kaydetme Secenekleri iletisim kutusunda gerekli segenekleri segin ve Tamam'i tiklatin.

@ Belirgin olmayan karakterleri vurgula
Taninan metni ABBYY FineReader Metin penceresi yerine Microsoft Word'de diizenlemek istiyorsaniz bu
segenegi segin. Belirsiz tim karakterler Microsoft Word penceresinde vurgulanir.
Ipucu: Belirsiz karakterlerin rengini Segenekler iletisim kutusunun (Araglar>Segenekler...) Goriiniim
sekmesinde degistirebilirsiniz.

® Microsoft Word 95 ile uyumlulugu etkinlestir
Sonug olarak elde ettiginiz belgeyi Microsoft Word 95'te agmak ve diizenlemek istiyorsaniz bu segenegi segin.
Not: Microsoft Word 95'te kaydederken resimler igin yalnizca BMP goriinti bicimi kullanilabilir.

XLS/XLSX'e kaydetme

Metninizi XLS/XLSX'e kaydetmek icin:
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1. Metin penceresinin Ustlindeki ara¢ gubugunda, Kaydet diigmesinin yanindaki asagiya agilan listede Microsoft
Excel Belgesi (*.xls) veya Microsoft Excel 2007 Belgesi (*.xIsx) 6Jesini secin. Asagidaki asagiya agilan
listeden kullanabileceginiz kaydetme segeneklerinden birini segin.

2. Kaydet digmesini tiklatin.

ipucu: Ek kaydetme segenekleri Segenekler iletisim kutusundadir: Araglar>Segenekler... 63esini segin, 3. Kaydet
sekmesini ve ardindan XLS/XLSX sekmesini tiklatin. Asagidaki segenekler mevcuttur:

® Tablo digindaki metinleri yoksay
Yalnizca tablolar kaydedilir ve gerisi yok sayilir.

® Niimerik degerleri sayilara donlistiir
XLS dosyasinda sayilari "Say1" bigimine dénustlirmenizi saglar. Microsoft Excel, bu bigimin hiicrelerinde aritmetik
islemler yapabilir.

@ Sayfa basliklarini ve altliklarini sakla
Cikis belgesinde sayfa bagliklarini ve sayfa altliklarini korur.

PDF'e Kaydetme

Metninizi PDF'e kaydetmek igin:

1. Metin penceresinin Ustlindeki arag gubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki asagdiya acilan listeden PDF Belgesi
(*.pdf) ayarini segin. Asagidaki asagiya acilan listeden kullanabileceginiz kaydetme segeneklerinden birini segin.

2. Kaydet diigmesini tiklatin.

ipucu: Ek kayit seceneklerini Segenekler iletisim kutusunda bulabilirsiniz: Araglar>Segenekler... 6gesini segin, 3.
Kaydet sekmesini ve ardindan PDF sekmesini tiklatin. Bu sekmedeki kayit secenekleri agagdidaki kategorilerde
gruplanir:

Varsayilan sayfa boyutu
Asaglya agilan Varsayilan kagit boyutu listesinden, PDF bigiminde kayit icin kullanilacak kagit boyutunu
segebilirsiniz.

Kayit modu
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmay!i planladidiniza bagl olarak asagidaki se¢eneklerden birini segin:

@® Yalnizca sayfa goriintiisii
Bu segenek sayfanin tam gorintisini kaydeder. Bu PDF belgesi tiirli orijinalden neredeyse ayirt edilemez, ancak
icinde arama yapilamaz.

® Yalnizca metin ve resim
Yalnizca taninan metni ve ilgili goriintlleri kaydetmenize imkan tanir. Sayfada tamamen arama yapilabilir ve PDF
boyutu kiguktir. Sonug olarak elde edilen belgenin gériinima orijinalden biraz farkl olabilir.

@ Sayfa gorintiisii listiinde metin
Bu secenek arka plani ve orijinal belgenin resimlerini kaydeder ve taninan metni bunlarin tstiine yerlestirir.
Genellikle bu PDF tiirii Yalnizca metin ve resim segeneginden daha fazla disk alani gerektirir. Sonug olarak elde
edilen PDF belgesinin iginde arama yapilabilir. Bazi durumlarda ortaya ¢ikan belgenin gériinim orijinalden biraz
farkli olabilir.

@ Sayfa goriintiisii altinda metin
Bu secenek tiim sayfa goriintlisiini resim olarak kaydeder ve taninan metni alta yerlestirir. Orijinalle hemen
hemen ayni goriinen ve icinde arama yapilabilen bir belge olusturmak i¢in bu segenegi kullanin.

Segtiginiz kayit moduna bagli olarak asagidaki segeneklerden bazilari kullanilabilir:

@ Belirsiz kelimeleri goriintii ile degistir
Belirsiz karakter iceren sézclklerin PDF'e kaydedilirken gorintileri ile degistiriimesini istiyorsaniz bu segenegi
segin.

® Metni ve arka plan rengini koru
PDF'e kaydedilirken yazi tipi renginin ve arka planin korunmasini istiyorsaniz bu segenegi segin.

@ Sayfa basliklarini ve althiklarini sakla
Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa altliklarini korur.

@ Etiketli PDF’i etkinlestir (Adobe Acrobat 5.0 ve listii ile uyumliu)
ABBYY FineReader'in ¢ikis PDF belgesine PDF etiketi eklemesini istiyorsaniz bu segenegi segin.
PDF dosyalari metin ve resimlerden ayri olarak mantiksal béliimler, resimler ve tablolar gibi belge yapisi hakkinda
bilgi icerir. Bu bilgi PDF etiketlerinden kodlanmistir. PDF etiketi iceren bir PDF dosyasi, farkli ekran boyutlarina
sigacak sekilde yeniden diizenlenebilir ve avug ici aygitlarda iyi bir sekilde géruntulenir.

@ Karma Tarama Igerigi Kullan
Yuksek oranda sikistiriimig bir belgede metnin ve resimlerin gorsel kalitesini korumak istiyorsaniz bu segenegi
segin.
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Resim ayarlari

Belgeniz yliksek sayida resim igeriyorsa, sonug olarak elde edilen dosyanin boyutu gok biliylk olabilir. Asagiya agilan
listedeki seceneklerden birini tercih ederek sonug olarak elde edilecek dosyanin boyutunu kigultebilirsiniz.

ipucu: Resim ayarlarini manuel olarak belirlemek istiyorsaniz Ozellestir... ayarinin secin. Acilan Ozel Resim
Ayarlari iletisim kutusunda gerekli ayarlari se¢in ve Tamam digmesini tiklatin.

Yazi tipi ayarlari
Standart Acrobat yazi tiplerini veya sisteminizde yukli yazi tiplerini kullanabilirsiniz:

@ Standart yaz tiplerini kullan
Bu secenek tercih edildiginde PDF dosyasi standart Acrobat yazi tiplerine basvurur: Times New Roman, Arial ve
Courier New.

@ Sistem yazi tiplerini kullan
Bu secenek segcildiginde bilgisayarinizda yikli standart yazi tiplerine bagvurur.

Giivenlik
PDF belgenizin izinsiz agilmasini, yazdiriimasini veya diizenlenmesini engellemek igin parola kullanabilirsiniz:

® PDF Giivenlik Ayarlari... dugmesini tiklatin ve acilan iletisim kutusunda gerekli glivenlik ayarlarini segin.

PDF Guvenlik Ayarlari

Taninan metni PDF'e kaydederken PDF belgesinin izinsiz olarak agilimasini, yazdiriimasini veya diizenlenmesini
engellemek igin parola kullanabilirsiniz.

Parolalar ve diger kisittamalar PDF Giivenlik Ayarlar iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletisim kutusunu agmak igin
Tools>Secgenekler...'i secin ve 3. Kaydet sekmesini, PDF sekmesini ve ardindan iletisim kutusunun altindaki PDF
Givenlik Ayarlari... digmesini tiklatin.

Bir Belge Agma Parolasi ve/veya lzin Parolasi belirleyebilirsiniz.
Belge A¢gma Parolasi

Belge Agma Parolasi, dider kullanicilarin yazar tarafindan belirlenen parolayr yazmadan PDF belgesini agmasini
engeller.

1. Belge agmak igin parola iste 6Jesini segin.

2. ‘I\ 6gesini tiklatin.

3. Acillan Belge A¢gma Parolasini Girin iletisim kutusunda bir parola yazip onaylamak igin yeniden yazin.
Girdiginiz parola Belge A¢gma Parolasi alaninda nokta nokta goérintilenir.

izin Parolasi
Izin Parolasi, kullanicilarin sizin belirlediginiz parolayl yazmadan PDF belgesini yazdirmasini ve diizenlemesini
engeller.

1. Belgeyi yazdirmayi, dizenlemeyi ve guvenlik ayarlarini sinirla 6gesini segin.

2. ‘I\ 6gesini tiklatin.

3. Agllan izin Parolasini Girin iletisim kutusunda bir parola yazip onaylamak igin yeniden yazin.
Belirlediginiz parola izin Parolasi alaninda nokta nokta gériintiilenir.

Ayni zamanda PDF belgenizin yazdirma, dizenleme veya kopyalama 6zelligini etkinlestirebilir veya devre digi
birakabilirsiniz. Bu kisitlamalar Izin ayarlarn altinda ayarlanr.

® Asaglya acllan Yazdirma izni listesi PDF belgesini yazdirmay: etkinlestirir/devre digi birakir.
® Asagdiya acilan Degistirme izni listesi, PDF belgesinde hangi dizenleme islemlerine izin verildigini belirtir.

@® Metin, resim ve baska igerik kopyalamayi etkinlestir secenegi diger kullanicilarin PDF belgenizden metin,
resim vb. segcmenizi ve kopyalamanizi saglar. Diger kullanicilarin belgenin igerigini kopyalamasini engellemek
istiyorsaniz bu segenegin isaretinin kaldirildigindan emin olun.

@® Asagiya acilan Sifreleme seviyesi listesi, parola ile korunan bir belgede kullanilacak sifreleme tiirGni belirtir.
Liste, G¢ diizeyden birini segmenizi saglar:

@ Diisiik (40 bit) - Acrobat 3.0 ve listii ile uyumludur,disiik bir sifreleme diizeyi (40-bit RC4) ayarlar

® Yiiksek (128 bit) - Acrobat 5.0 ve listii ile uyumludur, RC4 standardinda 128-bit sifreleme dizeyi ayarlar.
Ancak, Acrobat'in daha 6nceki striimlerinin kullanicilari sifrelenen PDF belgesini agamazlar.

® Yiiksek (128 bit AES) - Acrobat 7.0 ve listii ile uyumludur, AES standardina dayal 128-bit sifreleme
ayarlar. Ancak, Acrobat'in daha 6nceki strimlerinin kullanicilar sifrelenen PDF belgesini agamazlar.
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HTML'e Kaydetme

Metninizi HTML'e kaydetmek igin:

1. Metin penceresinin ustiindeki ara¢ gubugunda, Kaydet diigmesinin yanindaki asagdiya agilan listede HTML
Belgesi (*.htm) 6gesini segin. Asagidaki asagdiya acilan listeden kullanabileceginiz kaydetme segeneklerinden
birini segin.

2. Kaydet diigmesini tiklatin.

ipucu: Ek kaydetme secenekleri Segenekler iletisim kutusundadir: Araglar>Segenekler...'i secin ve 3. Kaydet
sekmesini ve ardindan HTML sekmesini tiklatin. Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Sayfa diizenini sakla
Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagh olarak asagidaki segeneklerden birini segin:

® Tam kopya
Kagt orijinalle tam olarak ayni gériiniime sahip belge olusturmanizi saglar. Ancak, elde ettidiniz kopyada
bigimlendirmeyi bozmadan kiigiik degisiklikler yapabilirsiniz. Bu segenegin segilmesi, reklam brostrleri gibi
karmasik diizene sahip belgeler igin 6nerilir.

® Bigimlendirilmis metin
Yaazi tipi, yazi tipi boyutlari ve paragraflar korunur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri ve bosluklar korunmaz.
Sonug olarak elde edilen metin sola hizalanmis olur.

® Diiz metin
Bicimlendirilmis metin ile aynidir, ancak yazi tipi boyutlari korunmaz.

Kayit modu
Mevcut kayit modlarindan birini segin:

1. Tam (CSS kullanir) — Dosya, HTML 4'e kaydedilir ve dabhili bir stil sayfasi kullanilir. Orijinal belgenin
bigcimlendirmesi korunur.

2. Basit (eski tarayicilarla uyumludur) — Dosya HTML 3'e kaydedilir. Orijinal belgenin bigimlendirmesi kismen
kaybolur (6rn. ilk sayfa girintileri, yazi tipi boyutlar). Bu bigim eski sriimler de dahil olmak UGzere tim tarayicilar
tarafindan desteklenir (6rn. Internet Explorer 3.0).

Metin ayarlari

@® Satir sonlarini sakla
Orijinal satir dlizenlemeleri korunur.

® Metin rengini koru
Harflerin orijinal rengi korunur.

@ Sayfa sonu olarak kesintisiz gizgi kullan

Bu secenek orijinal diizenlemeyi sayfalara kaydeder; sayfalar kesintisiz ¢izgi ile ayrilir.
@ Sayfa basliklarini ve altliklarini sakla

Cikis belgesinde sayfa bagliklarini ve sayfa altliklarini korur.

Resim ayarlari

Belgeniz yliksek sayida resim igeriyorsa, sonug olarak elde edilen dosyanin boyutu gok biliylk olabilir. Asagiya agilan
listedeki seceneklerden birini tercih ederek sonug olarak elde edilecek dosyanin boyutunu kigultebilirsiniz.

Ipucu:

® Cikis dosyasinda resim gerekmiyorsa Resim yok ayarini segin.
@ Resim ayarlarini manuel olarak belirlemek istiyorsaniz Ozellestir... ayarini segin. Acilan Ozel Resim Ayarlan
iletisim kutusunda gerekli ayarlar segin ve Tamam diigmesini tiklatin.

Karakter kodlama
ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini veya tirini degistirmek icin Karakter
kodlama altindaki asagdiya acilan listelerden gerekli kod sayfasini veya kod sayfasi tlriini segin.

PPT'ye kaydetme

Metninizi PPT'ye kaydetmek igin:

1. Metin penceresinin Ustiindeki arag gubugunda, Kaydet diigmesinin yanindaki asagiya acilan listede Microsoft
PowerPoint Belgesi (*.ppt) veya Microsoft PowerPoint 2007 Doccument (*.pptx) 6gesini segin. Asagidaki
asagiya acllan listeden kullanabileceginiz kaydetme segeneklerinden birini segin.

2. Kaydet diigmesini tiklatin.

ipucu: Ek kaydetme secenekleri Segenekler iletisim kutusundadir: Araglar>Segenekler...,'i segin ve 3. Kaydet ve
ardindan PPT/PPTX sekmesini tiklatin. Bu sekmedeki kayit segenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:
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Metin ayarlari

@ Satir sonlarini sakla
Orijinal satir diizenlemeleri korunur.

@® Metni kaydir
Bu secenek yalnizca Satir sonlarini sakla secilmisse kullanilabilir. Taninan metin slaydin igindeki metin blogunun
icine timduyle sigar.

@ Sayfa basliklarini ve althiklar sakla
Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa altliklarini korur.

Resim ayarlari

Belgeniz yliksek sayida resim igeriyorsa, sonug olarak elde edilen dosyanin boyutu gok biylk olabilir. Asagiya acgilan
listedeki seceneklerden birini tercih ederek sonug olarak elde edilecek dosyanin boyutunu kiigiltebilirsiniz.

Ipucu:

@® Cikis dosyasinda resim gerekmiyorsa Resim yok ayarini segin.

@ Resim ayarlarini manuel olarak belirlemek istiyorsaniz Ozellestir... ayarini segin. Acilan Ozel Resim Ayarlan
iletisim kutusunda gerekli ayarlari secin ve Tamam digmesini tiklatin.

Onemli!

PPT'de sonuglari kaydederken ABBYY FineReader sunumun farkh bélimlerini iceren 6zel HTML dosyalari olusturur.

Sunumu tek bir dosya olarak kaydetmek i¢in PowerPoint'i kullanarak yeniden kaydedin (Dosya menisinde Farkh

Kaydet'i secin ve kayit bigimi olarak PPT'yi belirtin.)

TXT'e kaydetme

Metninizi TXT'e kaydetmek igin:

1. Metin penceresinin ustlindeki ara¢ gubugunda, Kaydet diigmesinin yanindaki asagiya agilan listede Metin
Belgesi (*.txt) 6gesini segin. Asagidaki asagdiya acilan listeden kullanabileceginiz kaydetme segeneklerinden birini
segin.

2. Kaydet dugmesini tiklatin.

ipucu: Ek kaydetme secenekleri Segenekler iletisim kutusundadir: Araglar>Segenekler... 6gesini segin, 3. Kaydet
sekmesini ve ardindan TXT sekmesini tiklatin. Bu sekmedeki kayit segenekleri agagidaki kategorilerde gruplanir:
Metin ayarlari

@® Satir sonlarini sakla
Orijinal diizenleme satir olarak saklanir.

® Mevcut dosyanin sonuna ekle
Metni var olan bir *.txt dosyasinin sonuna ekler.

@ Sayfa sonu olarak sayfa sonu karakteri (#12) ekle
Orijinal dosya diizenlemesi kaydedilir.

@ Paragraf ayirici olarak bos satir kullan
Paragraflar bos satirlarla ayrilr.

@ Sayfa basliklarini ve altliklarini sakla
Cikis belgesinde sayfa bagliklarini ve sayfa altliklarini korur.

Karakter kodlama
ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini veya tiriini degistirmek igin Karakter
kodlama altindaki asagdiya acilan listelerden gerekli kod sayfasini veya kod sayfasi tiiriini segin.

DBF'ye kaydetme

Metninizi DBF'ye kaydetmek igin:

1. Metin penceresinin ustlindeki ara¢ gubugunda, Kaydet diigmesinin yanindaki asagiya agilan listeden DBF
Belgesi (*.dbf) 6desini secin. Asagidaki asagiya acilan listeden kullanabilecegdiniz kaydetme seceneklerinden
birini segin.

2. Kaydet dugmesini tiklatin.

ipucu: Ek kaydetme secenekleri Segenekler iletisim kutusundadir: Araglar>Segenekler...'i secin, 3. Kaydet
sekmesini tiklatin ve ardindan DBF sekmesini tiklatin. Bu sekmedeki kayit segenekleri asagidaki kategorilerde
gruplanir:

Metin ayarlar

Mevcut dosyanin sonuna ekle
Metni var olan bir *.dbf dosyasinin sonuna ekler.
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Karakter kodlama
ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini veya tiriini degistirmek igin Karakter
kodlama altindaki asagdiya acilan listelerden gerekli kod sayfasini veya kod sayfasi tliriini segin.

CSV'ye kaydetme

Metninizi CSV'ye kaydetmek igin:

1. Metin penceresinin Ustliindeki ara¢ gubugunda Kaydet digmesinin yanindaki agagdiya acilan listeden CSV
Belgesi (*.csv)'yi secin. Asagidaki asagiya acilan listeden kullanabileceginiz kaydetme segeneklerinden birini
segin.

2. Kaydet dugmesini tiklatin.
ipucu: Ek kaydetme secenekleri Segenekler iletisim kutusundadir: Araglar>Segenekler...'i secin, 3. Kaydet

sekmesini tiklatin ve ardindan CSV sekmesini tiklatin. Bu sekmedeki kayit segenekleri asagidaki kategorilerde
gruplanir:

Metin ayarlari

® Tablo digindaki metinleri yoksay
Yalnizca tablolar kaydedilir ve gerisi yok sayilir.

® Mevcut dosyanin sonuna ekle
Metni zaten var olan CSV dosyasinin sonuna ekler.

@ Sayfa ayirici olarak sayfa sonu karakterini (#12) ekle
Orijinal sayfa dizenlemesini kaydeder.

@® Alan ayirici
CSV dunyasinda veri sutunlarini ayiracak karakteri segmenizi saglar.

Karakter kodlama
ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini veya tiriini degistirmek igin Karakter
kodlama altindaki asagdiya agilan listelerden gerekli kod sayfasini veya kod sayfasi tliriini segin.

LIT'e kaydetme

Metninizi LIT'e kaydetmek igin:

1. Metin penceresinin ustlindeki ara¢ gubugunda, Kaydet diigmesinin yanindaki asagiya agilan listede Microsoft
Reader eBook (*.lit) 6gesini secin. Asagidaki asagdiya acilan listeden kullanabileceginiz kaydetme
segeneklerinden birini segin.

2. Kaydet dugmesini tiklatin.

ipucu: Ek kaydetme secenekleri Segenekler iletisim kutusundadir: Araglar>Segenekler...'i secin ve 3. Kaydet
sekmesini ve ardindan LIT sekmesini tiklatin. Bu sekmedeki kayit segcenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:
Metin ayarlari

@ Satir sonlarini sakla
Orijinal satir dizenlemeleri korunur. Bu segenek secilmezse, tiim metin tek bir satir olarak kaydedilir.

® Tablolari metin olarak yaz
Tablolar metne dénustarular.

® Metin ve arka plan rengini koru
Metnin ve arka planin orijinal rengi korunur.

@ Sayfa basliklarini ve altliklar sakla
Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa altliklarini korur.

Resim ayarlari

Belgeniz yliksek sayida resim igeriyorsa, sonug olarak elde edilen dosyanin boyutu gok bilylk olabilir. Asagiya agilan
listedeki seceneklerden birini tercih ederek sonug olarak elde edilecek dosyanin boyutunu kiigiltebilirsiniz.

Ipucu:

@® Cikis dosyasinda resim gerekmiyorsa Resim yok ayarini segin.
@ Resim ayarlarini manuel olarak belirlemek istiyorsaniz Ozellestir... ayarini segin. Acilan Ozel Resim Ayarlan
iletisim kutusunda gerekli ayarlar segin ve Tamam diigmesini tiklatin.

Sayfanin Goruntusunu Kaydetme

Goruntileri kaydetmek igin:
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1. Belge penceresinde kaydetmek istediginiz sayfalari segin.

2. Dosya mendsiinde Goriintiileri Kaydet... 6gesini segin.

3. Agilan Gériintiiyll Yeni Adla Kaydet iletisim kutusunda bir kayit bicimi ve hedef segin.

4.

Not: Birden gok sayfayi tek bir dosyaya kaydetmek icin TIFF kayit bigimlerinden birini segin ve ardindan Goklu
sayfa goriintii dosyasi olarak kaydet segenegini segin.

Gorintl dosyanizin adini yazin ve Kaydet'i yazin.

ABBYY FineReader belgesinin bir veya daha ¢ok alanini kaydetmek igin:

1.

5.

Gorunti penceresinde kaydetmek istediginiz alanlar segin.

2. Dosya menusiinde Goriintiileri Kaydet... 6gesini segin.
3.
4

. Yalnizca segili alanlari kaydet secenegini secin.

Acllan Goriintiiyii Yeni Adla Kaydet iletisim kutusunda bir gériintii bigimi ve hedef segin.

Not: Bu segenekler, Belge penceresinde yalnizca bir sayfa segilmisse kullanilabilir.
Gorintl dosyanizin adini yazin ve Kaydet'i yazin.

ipucu: Goriintliyii kaydederken bir sikistirma ydntemi segebilirsiniz. Sikistirma, dosyanin boyutunu kiiglltir.
Sikistirma algoritmalari kayipsiz (hicbir veri kaybolmaz) veya kayipli olabilir (bazi veriler kaybolur, ancak ylksek
oranda sikistirma elde edilir).

TIFF olarak kaydederken bir sikistirma yontemi segme...
ABBYY FineReader asagidaki sikistirma yéntemlerini destekler:

ZIP, ayni renkten bulyuk alanlara sahip gériintilere uygun bir sikistirma yontemidir (6rn. ekran gérintuleri). ZIP,
kayipsiz bir ydntemdir, elde edilen gérintilerin kalitesini etkilemez.

JPEG, fotograf gibi genellikle gri tonlamali ve renkli gortntuler icin kullanilan bir sikistirma yéntemidir. JPEG, bir

g6rintl dosyasinin boyutunu biyuk dlgtide azaltabilen kayipli bir sikistirma yéntemidir. Ancak, gorunti blok blok,

mozaik bir gériinim sergileyebilir; ayrica renkte bazi golgeler de kaybolabilir.

CCITT, en ¢ok bir grafik uygulamasiyla taranmis veya olusturulmus siyah beyaz gérintilere uygun kayipsiz bir
sikistirma yéntemidir. CCITT Group 4, gogu gorintu tird igin iyi sikistirma saglar.

Packbits, taranan siyah beyaz goruntilere uygun kayipsiz bir sikistirma yontemidir.

LZW, grafik ve gri tonlamali goriintilere uygun kayipsiz bir sikigtirma yontemidir.
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Gelismis Ozellikler

Bolim igerigi

Calisma Alanini Ozellestirme

Alan Sablonlarini Kullanma

Kullanici Dilleri ve Gruplari

ABBYY FineReader Belgesi

Egitimle Tanima

ABBYY FineReader Otomatik Gérevleri
LAN'da Grup Calismasi

ABBYY Hot Folder & Scheduling
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Calisma Alanini Ozellestirme

ABBYY FineReader calisma alanini kendi ihtiyacglariniz dogrultusunda 6zellestirebilirsiniz.

Ana pencere

1 2 3 4 ) G 7 8
[ [ [
1155 [Zlemc-l*nage [1: Metin] - ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition [ =
Dosfa [Qdzenle Goérdandm] Belge |Sayfa  Algnlar  Araglar  Yardim Hizlh Gérepler
%8[9 @ |52 uke 2E=EE LEH@
|nEelge = | |BG'cr'unt' —E -0 ||BMetir1 L EI|
N ” - — -
| 3» 4 - 1-:.' d Microsoft Word £ v|
= y = = - j__ﬂ' > Bl - >
Thra Ag Belgeyi Cku Iﬂ 5] Kaydet |Duzen|enebilirkc '| B
g dieudundalki 1e1- | vicudindalf st
Turge M | et e il o
HEA S o ~@ |00~ |HAEH|8 e ~ @ |[XTE
Gerislic x Yiksekiik: 2479 x 3507 piksel | 5EI: 5t 335 -
Renk modu: Renkli Yaaz tipi: Times Mew Roman  «
Kayjak goronti:  C:PICTURES\Demoll [BOWUE 10 - B[T] U
Ganfinta Ozellikleri 4 [ » | Metin Ozellikderi 4 F X
| dundaki /
= @ | =B~ M@ 0 - @ o i C
|
9| 10] 11| 12|

1 —ana meni

2,5,7,11 - Sirasiyla Belge, Goruniim, Metin, ve Yakinlagtir penceresi
6, 8 — Goriintii ve Metin penceresi arag gubuklari
3, 9 — Belge penceresi arag gubuklari

4 — Hizh Erigim paneli

10 — Gériintii penceresinin Alan Ozellikleri/Goriintii Ozellikleri bélmesi
12 — Metin penceresinin Metin Ozellikleri béimesi

[ ]
O sgesini tiklatin.

ve kisayol meniisiinde Ozellikler'i segin. Alternatif olarak bdlmesi géstermek veya gizlemek igin veya

6gesini de tiklatabilirsiniz.

gubugunda =

[
Cubugu'nu segin.

Belge penceresi

® Belge penceresinde Kiglk Resimler ve Ayrintilar arasinda gegis yapmak icin pencerenin altindaki arag

cubugunda

@ Belge penceresinin gériiniimiini degistirmek icin Gériiniim>Belge penceresini ve ardindan Sol, Ust, Sag veya

Alt 6gesini segin.

Kullanigh klavye komutlari:

Belge, Goriintii veya Metin penceresini gdstermek veya gizlemek icin ilgili pencerenin sag kdsesindeki ‘= veya

Goériintii veya Metin penceresinde Ozellikler bélmesinin gériilebilir olmasi igin ilgili pencerede bir yeri sag tiklatin

Belge, Goriintii, Metin ve Yakinlastir pencerelerini 6zellestirmek igin Belge penceresinin altindaki arag

Ogesini ve acllan Segenekler iletisim kutusunda Gériiniim sekmesini tiklatin.

Hizh Erisim Gubugu'nun gorinir olmasi igin Gériiniim>Arag Gubuklari'ni segin ve ardindan Hizli Erigim

M 6gesini tiklatin ve agilan meniide istediginiz gériinimi segin.

@ Pencereler arasinda gegis yapmak igcin CTRL+TAB tus kombinasyonuna basin.

® Belge penceresini etkinlestirmek icin ALT+1 tus kombinasyonuna basin.

@® Gorinti penceresini etkinlestirmek icin ALT+2 tus kombinasyonuna basin.

® Metin penceresini etkinlestirmek icin ALT+3 tus kombinasyonuna basin.

Arag cubuklan
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® Kiiclk ve blyiik ara¢ cubugu diigmeleri arasinda gegcis yapmak icin Gériiniim>Arag¢ Gubuklari veya ilgili arag
cubugunun kisayol meniisiinde Az Yer Kaplayan Goriiniim segenegini segin veya segimini kaldirin.

@® Arag gubugu diigmelerinin gérinimuni 6zellestirmek veya diigme eklemek/kaldirmak igin:

1. Arag Gubuklarini ve Kisayollari Ozellestir iletisim kutusunu agin (Araglar>Arag Gubuklarini Ozellestir...).

2. Arag cubuklar sekmesinde asagiya agilan Kategoriler listesinden gerekli kategoriyi segin.
Not: Agiklamalar listesinde kullanabileceginiz komutlarin listesi hangi kategorilerin segildigine bagli olarak
degisiklik gOsterecektir.

3. Asagiya acilan Ara¢ gubugu listesinden 6zellestirmek istediginiz ara¢ gubugunu segin.

4. Aciklamalar listesinde digme eklemek istediginiz komutu segin ve >>.
isaretini tiklatin. Segilen komut Ara¢ gubugu diigmeleri listesine ve ilgili ara¢ gubuduna eklenir.

5. Degisiklikleri kabul etmek ve iletisim kutusunu kapatmak igin Tamam' tiklatin.
Klavye kisayollari
Klavye kisayollarini 6zellestirmek igin:
1. Arag Gubuklarini ve Kisayollar Ozellestir iletisim kutusunu agin (Araglar>Arag Gubuklarini Ozellestir...).
2. Klavye Kisayollari sekmesinde asagiya agilan Kategoriler listesinde gerekli kategoriyi segin.
3. Aciklamalar listesinde kisayol eklemek veya degistirmek istediginiz komutu segin.
4

. Yeni kisayol tusuna bas alanini tiklatin ve ardindan bu komut i¢in kullanmak istediginiz tus kombinasyonuna
basin.
Bastiginiz tuslar Agiklamalar listesinde goéruntulenir.

5. Degisiklikleri kabul etmek ve iletisim kutusunu kapatmak icin Tamam'i tiklatin.

Arabirim dili

Arabirim dili program mesajlari, iletisim kutulari, digme adlari ve menu 6geleri i¢in kullanilan dildir. ABBYY
FineReader' yuklediginizde gerekli arabirim dilini segebilirsiniz. Ayrica, programi yikledikten sonra da arabirim dilini
degistirebilirsiniz.

Arabirim dilini degistirmek igin:

1. Secgenekler iletisim kutusunu agin (Araglar>Segenekler...) ve Geligsmis sekmesini tiklatin.

2. Asagiya acilan Arabirim dili listesinde ihtiyaciniz olan arabirim dilini segin.

3. Kapat' tiklatin.
4

. ABBYY FineReader'l yeniden baglatin.

Alan Sablonlarini Kullanma

Ayni diizene sahip ok sayida belgeyi isliyorsaniz (Orn. formlar ve anketler),her sayfanin diizeninin incelenmesi
zaman alabilir. Zamandan kazanmak igin benzer belgeler icinde tek bir belgeyi inceleyebilir ve algilanan alanlari
sablon olarak kaydedebilirsiniz. Daha sonra bu sablonu gruptaki diger belgeler i¢in kullanabilirsiniz.

Bir alan sablonu olusturmak igin:

1. Bir goriintliyl agin ve programin diizeni otomatik olarak incelemesine izin verin veya gerekli alanlari manuel olarak

gizin.
2. Alanlar menisiinde Tablo $ablonunu Kaydet... komutunu segin. Agilan kayit iletisim kutusunda sablonunuz igi
bir ad yazin ve Kaydet'i tiklatin.

Onemli! Bir alan sablonunu kullanabilmek igin gruptaki tiim belgeleri ayni ¢éziiniirliik degerini kullanarak
tarayabilirsiniz.

Bir alan sablonunu uygulama:

1. Belge penceresinde alan sablonu uygulamak istediginiz sayfalari segin.

2. Alanlar meniisiinde Alan Sablonunu Yiikle... 6gesini segin.

3. Agilan Alan $ablonunu Ag iletisim kutusunda gerekli alan sablonunu segin (Alan sablonu dosyalarinin uzantisi
*.blk'dir).

4. Ayni iletisim kutusunda, Uygula'nin yaninda segilen sayfalara sablon uygulamak icin Segilen sayfalar'i secin.
Not: Sablonu gecerli ABBYY FineReader belgesindeki tim sayfalara uygulamak istiyorsaniz Tiim sayfalar 6ges
segin.

5. Ag dugmesini tiklatin.

n

ini
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Kullanici Dilleri ve Gruplari

Programla birlikte verilen 6nceden tanimlanmis dillere ve gruplara ek olarak kendi tanima dillerinizi ve dil gruplarinizi
olusturabilirsiniz.

@® OCR Dili Olusturma
@ Bir Dil Grubu Olusturma

OCR Dili Olusturma

Bir belgede OCR islemi yaparken ABBYY FineReader belgenin dili hakkinda bazi bilgilerden yararlanir (Bu dilin Belge
penceresindeki asagdlya agilan Belge Dilleri listesinden secilmesi gerekir). Metinde ¢ok fazla garip kisaltma veya
sozcuk varsa program bunlari dogru tanimayabilir. Bu durumda bu belge i¢in kendi tanima dilinizi olusturmak
isteyebilirsiniz.

1. Araglar menusunde Dil Editori... 6gesini segin.
2. Acilan Dil Editorii iletisim kutusunda Yeni..."yi tiklatin.

3. Agcilan Yeni Dil veya Grup iletisim kutusunda Varolan bir dili temel alan yeni bir dil olustur 6gesini secin ve
asagidaki acilan listede kullanmak istediginiz dili segin. Tamam'i tiklatin.

4. Agilan Dil Ozellikleri iletisim kutusunda yeni OCR dilinin dzelliklerini belirtin.
@ Dil adi - Bu alana OCR dilinizin adini yazin.

® Kaynak dil - Yeni OCR dilinizin dayanacag: dil. (Yeni Dil veya Grup iletisim kutusunda segtiginiz dili gosterir.
Baska bir dil segmek istiyorsaniz sagdaki oku tiklatin.)

@ Alfabe - Kaynak dilin alfabe karakterleri listelenir. Karakter eklemek veya ¢ikarmak igin B dgesini tiklatin.

@® Sozlikk - ABBYY FineReader'in belgenize OCR islemi yapmak ve taninan metni denetlemek igin kullanacagi
sozIUk. Asagidaki segenekler mevcuttur:

® Higbiri
So6zIlik kullaniimaz.

® Yerlesik sozlik
ABBYY FineReader ile birlikte verilen sozlik kullanilir.

® Kullanici sézliigu
Kullanici s6zIGga kullanihr. Sézllige s6zcik eklemek veya Windows (ANSI) ya da Unicode kodlamada
mevcut bir kullanici s6zIiJinu veya metin dosyasini igeri aktarmak igin Diizenle... digmesini tiklatin. Igeri
aktarmak istediginiz metin dosyasindaki sézciikler bosluk veya diger alfabe digindaki karakterlerle
ayrilmahdir.
Not: Kullanici s6zlugiindeki sdzcikler icin taninan metinde asagidaki buyik harf kullanimi uygulanabilir: 1)
yalnizca kugtiik harf, 2) yalnizca buyuk harf, 3) ilk harf blytik, 4) kullanici sézliglinde yazildigi sekilde Dort
olasilik asagidaki tabloda 6zetlenmistir.

Kullanici sézliigiinde yazildig: sekliyle s6zciik Sozciigiin metinde bulunma sekilleri
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

® Normal ifade
Yeni dil olusturmak igin normal bir ifade kullanabilirsiniz.

® Geligmis... - Diliniz icin daha gelismis ézellikler belirleyebileceginiz Geligmig Dil Ozellikleri iletisim kutusu
acilr:

@ Sodzciklerin basinda veya sonunda olusabilecek harf digindaki karakterler
® bagimsiz harf disindaki karakterler (noktalama isaretleri vb.)

@ sozciklerin iginde gegmesi durumunda yok sayilabilecek karakterler

[

Bu dilde yazilan metinlerde hi¢bir zaman yer almayacak izin verilmeyen karakterler
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@ dilin taninacak tum karakterleri
5. Yeni dilini olusturma igleminiz bittikten sonra belgeniz icin tanima dili olarak segin.

Varsayilan olarak kullanici dilleri ABBYY FineReader belge klasériine kaydedilir. Bu klasoru degistirmek icin
Araclar>Secgenekler...'i segin ve Geligmis sekmesini tiklatin ve Kullanici dilleri klasoérii altinda yeni bir klasér
belirleyin.

Bir Dil Grubu Olusturma

Duizenli olarak belirli bir dil kombinasyonu kullanacaksaniz, rahatlik agisindan dilleri birlikte gruplamak isteyebilirsiniz.
1. Araglar menustnde Dil Editori... 6gesini segin.
2. Acilan Dil Editori iletisim kutusunda Yeni..."yi tiklatin.

3. Agcilan Yeni Dil veya Grup iletisim kutusunda Yeni bir dil grubu olustur 6desini se¢in ve Tamam digmesini
tiklatin.

4. Acilan Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusunda yeni grubunuz igin bir ad yazin ve gerekli dilleri segin.
Not: Metninizin belirli karakterleri icermeyecegini biliyorsaniz bu izin veriimeyen karakterleri acik¢a belirtmek
isteyebilirsiniz. izin verilmeyen karakterlerin belirtiimesi hem tanima hizini hem de kaliteyi artirabilir. izin
verilmeyen karakterleri belirtmek icin Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusunda Geligmis... gesini tiklatin. Acilan
Geligmis Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusunda izin verilmeyen karakterler alanina izin verilmeyen
karakterleri yazin.

5. Tamam'i tiklatin.
Yeni olusturulan grup Belge penceresinde asagiya acgilan Belge Dilleri listesine eklenir.

Varsayilan olarak kullanici dil gruplari ABBYY FineReader belge klasérine kaydedilir. Bu klaséri degistirmek icin
Aracglar>Secenekler...'i secin ve Geligmis sekmesini tiklatin ve Kullanici dilleri klasori altinda yeni bir klasor
belirleyin.

ipucu: Bir belge igin belirli bir dil kombinasyonuna ihtiyaciniz varsa, gerekli dilleri bir grup olusturmadan dogrudan
segebilirsiniz.

1. Asagiya acilan Belge Dilleri listesinde Daha fazla dil... 6gesini segin.
2. Acilan Dil Editorii iletisim kutusunda Dilleri kendin belirle 6gesini segin.

3. Gerekli dilleri se¢in ve Tamam diigmesini tiklatin.

ABBYY FineReader Belgesi

ABBYY FineReader belgesi hem kaynak belge gériintilerini hem de taninan metni igerir. Cogu program ayarlari (6rn.
kullanici tarafindan segilen tarama ve OCR secenekleri, kaliplar, diller ve dil gruplari) tim ABBYY FineReader
belgesine uygulanir.

@® ABBYY FineReader Belgesi: Genel
Sayfa gorintllerinin Belge penceresinde nasil gorintiilendigi ve Belge penceresinin goriinimani nasil
Ozellestirebileceginiz konusunda bilgi verilir.

@® ABBYY FineReader Belgeleriyle Calisma
ABBYY FineReader belgesinin nasil agilacagi, silinecegdi ve kapatilacagi, bir belgeye goérintulerin nasil eklenecegi
ve bir belgenin veya belge seceneklerinin nasil kaydedilecedi konusunda bilgi verilir.

® ABBYY FineReader Belgelerinde Sayfalari Yeniden Numaralandirma

ABBYY FineReader Belgesi: Genel

ABBYY FineReader'l baslattiginizda yeni bir belge otomatik olarak olusturulur. Bu belge ile calismaya devam edebilir
veya baska bir belgeyi agabilirsiniz. Bir belgenin tim sayfalari Belge penceresinde gorintilenir.

Bir sayfayi géruntulemek icin Belge penceresinde kiguk resmini tiklatin veya numarasini gift tiklatin. Sayfanin
gbrintlst Goériintli penceresinde ve taninan metin Metin penceresinde gorintilenir.

Belge penceresinin gérinimuni degistirebilirsiniz.
Belge penceresini 6zellestirmek icin agagdidakilerden birini yapin:
® Belge penceresinin altindaki ara¢ cubugunda -3 ayarini tiklatin ve agilan menilde Kiigiik Resimler veya

Ayrintilar 6gesini segin.
Not: Daha fazla 6zellestirme segenegi icin Ozellestir... 6gesini secin.

® Aracglar>Segenekler...'i secin, Goriiniim sekmesini tiklatin ve ardindan Belge penceresi altinda Kiigiik resim
veya Ayrintilar 6desini segin.

45



ABBYY FineReader 9.0 Kullanici Kilavuzu

® Belge penceresinde bir yeri sag tiklatin ve kisayol meniisiinde Belge Penceresi Goriiniimii>Kiigiik Resimler
veya Belge Penceresi Goriiniimii>Ayrintilar 6gesini segin.

ABBYY FineReader Belgeleriyle Calisma

ABBYY FineReader belgesiyle ¢alisirken asagidakileri yapabilirsiniz:
@® Yeni belge olugturma

® Dosya menusiinde Yeni FineReader Belgesi 6gesini segin veya

i

@ Belge penceresinin altindaki ara¢ gubugunda Yeni FineReader Belgesi diigmesini tiklatin (

® Gegerli belgeden bir sayfa silme

® Belge penceresinde silmek istedidiniz sayfayi segin ve ardindan Sayfa menisiinde Belgeden Sayfa Sil
6desini segin veya

® Belge penceresinde silmek istediginiz sayfayi sag tiklatin ve ardindan kisayol meniisiinde Belgeden Sayfa Sil
6desini segin

Birden fazla sayfa se¢mek icin CTRL tusunu basih tutun ve se¢cmek istediginiz sayfalari tiklatin.

® Bir belgeyi agma
ABBYY FineReader'| baglattiginizda yeni bir belge otomatik olarak olugturulur.
Not: ABBYY FineReader'in bir dnceki oturumda ¢alistiginiz son belgeyi agmasini istiyorsaniz

Aracglar>Secenekler...'i secin, Geligsmig sekmesini tiklatin ve ardindan Baslangi¢ta son kullanilan FineReader
belgesini a¢ ayarini segin.

Bir belgeyi agmak igin:
1. Dosya menusunde FineReader Belgesini Ag... 6gesini segin.
2. Agilan Belgeyi Ag iletisim kutusunda agmak istediginiz belgeyi secin.

Not: ABBYY FineReader belgesini dogrudan Windows Explorer'dan da acabilirsiniz: agmak istediginiz belge

I

klasérinu sag tiklatin (belge klasorleri = olarak géruntilenir) ve kisayol menusinde ABBYY FineReader ile
ac'l secin. Segilen belge icin ABBYY FineReader'in yeni bir kopyasi agilir.

@® Gegerli belgeye goriintii ekleme
® Dosya menisiinde PDF Dosyasini/Gériintiisiinii Ag... 6gesini segin.

@® Acllan Gorintii Ag iletisim kutusunda eklemek istediginiz gortntileri segin ve Ag'i tiklatin. Segilen goérintiler
belgeye eklenir ve kopyalari belge klasoriine kaydedilir.

Not: Gorintileri dogrudan Windows Gezgini'nden de ekleyebilirsiniz.

® Windows Gezgini'nde eklemek istediginiz goriinti dosyalarini segin, secimi sag tiklatin ve kisayol menusiinde
ABBYY FineReader ile a¢'l secin.
ABBYY FineReader o sirada g¢alisir durumdaysa, secilen dosyalar gecgerli belgeye eklenir. Aksi halde, ABBYY
FineReader baslatilir ve segilen dosyalar yeni bir belgeye eklenir.

® Gegerli belgeyi kaydetme
1. Dosya menisinde FineReader Belgesini Kaydet... 6desini secin.
2. Acilan Belgeyi Kaydet iletisim kutusunda belgenize bir ad verin ve bir saklama konumu belirtin.
Not: ABBYY FineReader belgesi kaydedildiginde sayfa goriintileri, taninan metin, egitilen kaliplar ve kullanici
dilleri de (varsa) kaydedilir.
® Gecerli sayfayl kapatma

® Gecerli belgenin bir sayfasini kapatmak icin sayfayi secin ve ardindan Belge menisinde Mevcut Sayfayi
Kapat 6gesini segin.

@® TUm belgeyi kapatmak icin Dosya menlsinde FineReader Belgesini Kapat 6gesini segin.

@® Gecerli belge segeneklerini kaydetme
Gecerli belge seceneklerini bir dosyaya kaydetmek igin:
1. Araglar>Segenekler... 6gesini secin ve ardindan Geligsmis sekmesini tiklatin.

2. Segenekleri Kaydet... digmesini tiklatin.
Not: Varsayilan segenekleri geri yliklemek igin Varsayilanlara Sifirla 6gesini tiklatin.

3. Acilan Seg¢enekleri Kaydet iletisim kutusunda dosyaniza bir ad verin ve bir saklama konumu belirtin.
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Asagidaki belge segenekleri kaydedilir:

@® Secenekler iletisim kutusunun (Araglar>Secenekler...)Belge, 1. Tara/Ag, 2. Oku, 3. Kaydet, Goriiniim ve
Geligmis sekmelerinde tercih edilen secenekler

@ dil gruplari, kullanici sézlukleri ve kaliplar

@ Kaullanici dillerinin ve sozliklerinin saklandigi klasériin yolu
Varsaylilan ayarlari geri yiklemek icin Segenekler iletisim kutusunun (Araglar>Secgenekler...) Geligmis
sekmesindeki Varsayilanlara Sifirla digmesini tiklatin.

® Belge seceneklerini yiikleme
1. Araglar>Segenekler...'i secin ve Geligsmis sekmesini tiklatin.
2. Segenekleri Yiikle... digmesini tiklatin.

3. Acilan Segenekleri Yiikle iletisim kutusunda gerekli belge segeneklerini iceren dosyay!i segin (segenek
dosyalarinin uzantisi *.fbt'dir) ve Ag'i tiklatin.

ABBYY FineReader Belgelerinde Sayfalari Yeniden
Numaralandirma

ABBYY FineReader belgesindeki tim sayfalar numaralandirilir. Belge penceresinde, sayfa numaralari sayfa
simgelerinin yaninda (Ayrintilar gériinimiinde) veya sayfa kiigiik resimlerinin altinda (Kigtk resim gériiniminde)
gOsterilir.

Bir sayfa numarasini degistirmek igin asagidakilerden birini yapin:
@ Bir sayfa secin ve numarasini tiklatin veya F2 tuguna basin. Sonra yeni bir sayi yazin.

@® Belge penceresinde bir yeri sag tiklatin ve kisayol menustinde Sayfalari Yeniden Numaralandir... 6gesini segin.
Acilan Sayfalari Yeniden Numaralandir iletisim kutusunda belgedeki ilk sayfa igin yeni bir numara yazin ve
Tamam digmesini tiklatin.

Sayfa numarasi degistirildikten sonra, Belge penceresindeki tim sayfalar yeni numaralandirmayi yansitacak sekilde
yeniden dlzenlenecektir.

Egitimle Tanima

Egitim modu su amagla kullanilir:
@ dekoratif yazi tipinde ayarlanan metinler
@ normal olmayan karakter iceren metinler (Orn. matematik sembolleri)

® disuk baski kalitesine sahip buylk (YUz sayfadan fazla) belgeler

Yukaridakilerden biri gegerliyse yalnizca Egitim modunu kullanin. Aksi halde tanima kalitesinde az miktarda artis elde
edebilirsiniz, ancak harcanacak zaman ve gaba blyuk olasilikla faydasindan fazla olacaktir. Egitim modunu
etkinlestirme konusundaki talimatlar icin bkz. Kagit Belge Dekoratif Yazi Tipleri igeriyor (Standart Olmayan Yazi
Tipleri).

@® Kaullanici Kaliplarini Egitme
Karakterleri ve birlesik harfleri egitme konusunda ek bilgi ile birlikte kullanici kalibini egitme konusunda talimatlar
sunulmaktadir.

@® Kaullanici Kalib1 Segme
Dogru sec¢imi yapma konusunda ek ipuglari ile birlikte kullanici kalibini segme konusunda talimatlar sunulmaktadir.

@® Kullanici Kalibini Dizenleme
Kullanici kalibinda karakterleri goriintiileme ve yazi tipi efektlerini degistirme konusunda talimat sunulmaktadir.

Kullanici Kaliplarini Egitme

Aracglar>Secenekler... 6gesini secin ve 2. Oku sekmesini tiklatin.

Egitim altinda Kullanici kalibini egit 6desini segin.

Kalip Editori... digmesini tiklatin.

Acilan Kalip Editori iletisim kutusunda Yeni... 6desini tiklatin.

Kalip Olustur iletisim kutusunda yeni kalibiniz i¢in bir ad yazin ve Tamam diigmesini tiklatin.

o0k v =

Her birinde Kapat diigmesini tiklatarak Kalip Editorii ve Segenekler iletisim kutularini kapatin.
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7. Gorintii penceresinin Ustlindeki arag gubugunda Oku'yu tiklatin.

ABBYY FineReader bilinmeyen bir karakterle karsilasirsa, bilinmeyen karakteri gériintileyen Kalip Egitimi iletisim

kutusu acilr.

Kahp Egitirni

2 =

Etkin kalip:

C:\Dema'\DemoImage \Mew. pin

Eger cerceve karakterin bir balimind va da bitisik karakterleri
icine aliyorsa, fare veya digmeleri kullanarak simirlanin tasyin:

W
W

Cercevenin icine aldid karakteri girin: I |_| Egitim
Efektler

Kaln Ust simge

Italik Alt simge

Atla

Kapat

8. Yeni karakterleri ve birlesik harf tanitin.
Birlesik harf, iki veya U¢ "yapisik" karakter kombinasyonudur; érnegin fi, fl, ffi gibi. Bu karakterleri birbirinden
ayirmak zordur, ¢linkli yazdirma sirasinda birbirlerine "yapigirlar”. Aslinda bunlari bilesik karakter olarak
dislinerek daha iyi sonug elde edilebilir.
Not: Metninizde kalin veya italik ya da Ust simge/alt simge olarak yazilmis sézcikler varsa ve bu yazi tipi
efektlerini taninan metinde korumak istiyorsaniz Efektler altindan segenek tercih edin.
Daha 6nce egitilmis bir karaktere geri gitmek istiyorsaniz Geri digmesini tiklatin. Cerceve dnceki konumuna gider
ve kaliptan en son egitilen "karakter goriintisii—klavye karakteri" benzerligi ¢ikarilir. Geri digmesi yalnizca tek bir
sdzclk iginde galigir.

Onemli!

@ Sistemi yalnizca dilin alfabesinde yer alan karakterleri okuyacak sekilde egitebilirsiniz. ABBYY FineReader'i

klavyeden girilemeyen karakterleri okuyacak sekilde egitmek isterseniz var olmayan bu karakterleri belirtmek igin
iki karakterden olugsan kombinasyonu kullanin veya gereken karakteri Karakter ekleyin iletisim kutusundan

kopyalayin (iletisim kutusunu agmak igin ogesini tiklatin).

Her kalip en ¢ok 1000 yeni karakter igerebilir. Ancak ¢ok fazla birlesik harf olusturmayin. Aksi halde OCR kalitesi
olumsuz yoénde etkilenebilir.

Kullanici Kalib1 Se¢gme

ABBYY FineReader, OCR'nin kalitesini artirmak tizere kalip kullanmaniza olanak saglar.
1. Araglar menisinde Kalip Editori...'nl segin.

2. Agcilan Kalip Editorii iletisim kutusunda kullanabileceginiz kaliplar listesinden gerekli kalibi secin ve Etkinlestir
6gesini tiklatin.

Kalip kullanirken litfen asagidaki noktalari g6z 6niinde bulundurun:

1. ABBYY FineReader, genellikle farkli kabul edilen belirli karakterler arasinda ayrim yapmaz. Séz konusu
karakterlerin gorintlleri tek ve ayni karakter olarak kabul edilir. Ornegin, diiz (), sol (‘) ve sag (’) tirnak isaretleri
kalipta tek bir karakter olarak saklanir (diiz tirnak). Bunun anlami egitmeye ¢aligsaniz bile taninan metinde sol ve
sag tirnaklarin higbir zaman kullaniimayacagidir.

2. Bazi karakter gorntileri durumunda, ABBYY FineReader ilgili klavye karakterini segmek lzere baglama
guvenecektir. Ornegin, kicuk bir yuvarlak goruntisu etrafinda harfler varsa O harfi olarak veya etrafinda sayilar
varsa 0 sayisi olarak taninir.

3. Kalip, yalnizca ayni yazi tipi, yazi tipi boyutu ve kalibi olusturmak igin kullanilan belgenin ¢ézinurligine sahip
belgeler icin kullanilabilir.

4. Ayni yapiyl daha sonra kullanmak igin gegerli belge seceneklerini bir dosyaya kaydedin.

. Farkli yazi tipinde ayarlanan metinleri tanimaniz gerektiginde Araglar>Segenekler...>2. Oku icinde Kullanici
kaliplarini kullanma 6gesini secerek kullanici kalibini devre digi birakin.
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Kullanici Kalibini Duzenleme

OCR islemini baglatmadan 6nce yeni olugturdugunuz kalibi dizenlemek isteyebilirsiniz. Yanls egitilmis bir kalibin
OCR Kkalitesi Uzerinde olumsuz etkisi olabilir. Kalp tim karakterleri veya birlesik harfleri icermelidir. Kesik kenarli ve
yanlis harf eslestirmesi yapilmis karakterler kaliptan ¢ikartiimalidir.

1. Araglar menisiinde Kalip Editorii... 6gesini segin.
2. Agcilan Kalip Editorii iletisim kutusunda gerekli kalibi segin ve Diizenle... digmesini tiklatin.

3. Acilan Kullanici Kalibi iletisim kutusunda diizenlemek istediginiz karakteri secin ve Ozellikler... digmesini
tiklatin.
Acilan iletisim kutusunda secilen karaktere karsilik gelen harfi yazin ve gerekli yazi tipi efektini secin (ltalik, kalin,
st simge veya alt simge).

Yanlis egitilen karakterleri silmek igin silmek istediginiz karakterleri secin ve Sil digmesini tiklatin.

ABBYY FineReader Otomatik Gorevleri

ABBYY FineReader'da bir belgenin islenmesi, tarama, OCR ve sonuglarin belirli bir bicimde kaydedilmesi gibi bir dizi
rutin islem gerektirir. ABBYY FineReader, rutin gorevleri otomatiklestirmek lGzere araglar sunar.

Otomatik gorev, her biri belirli bir igslem rutinine karsilik gelen adimlar dizisidir. ABBYY FineReader, kullanima hazir
ve ek ayar yapilmasini gerektirmeyen otomatik gérevler icerir. Otomatik gérevlier Hizlhh Goérevler penceresinden
baslatilabilir (Pencere goriinmiiyorsa menii gubugunda Hizli Gorevler 6gesini tiklatin).

intiyaglariniza gére kendi otomatik gérevlerinizi olusturmak icin Otomasyon Sihirbazi'ni da kullanabilirsiniz.

® Otomatik Gorevi Calistirma
@® Otomatik Gorevleri Yonetme
® Ozel Otomatik Gorevler

® Otomatik Gorev Olusturma

Otomatik Gorevi Calistirma

ABBYY FineReader'da otomatik bir gérevi ¢alistirdiginizda, Segenekler iletisim kutusunda secilen segenekler
(Araglar>Secenekler...) kullanilr.

Otomatik bir gorevi ¢caligtirmak icin asagidakilerden birini yapin:

® Hizli Gérevler penceresinde ihtiyaglariniza en uygun otomatik gérevi tiklatin.
Ipucu: Penceresi goriinir halde degilse meni gubugunda Hizli Gorevler 6desini tiklatin.

@® Araglar>Otomatik Gorev 6desini segin ve ardindan ihtiyaglariniza en uygun dahili veya kullanici tarafindan
olusturulmus otomatik gorevi segin.

Otomatik bir gorev galistirilirken ilerleme gubugunu, gérev adimlarini, ipuglarini ve uyarilari gésteren bir gérev
ilerleme penceresi gériintiilenir.

Open_Save 79% tamamland.

Belge okunuyor: 0 sayfa okundu, 1 sayfa kald

. 0w o]

= Gorlntliler aglyor: 1 sayfa agild

7] Diizen inceleniyor: 1 sayfa incelendi, 0 sayfa kald

ﬂ Belge okunuyor: 0 sayfa okundu, 1 sayfa kald
3% Sonuglan Kontrol Et

[l savfalar Kaydet

Otomatik Gorevleri YOonetme

Otomasyon Yoneticisi, otomatik gorevleri calistirmaniza, otomatik gorevleri olusturmaniza, degistirmenize ve artik
kullanmadiginiz kullanici tarafindan olusturulmus otomatik gdrevleri silmenize olanak saglar.

Otomasyon Yéneticisi'ni agmak icin asagidakilerden birini yapin:

® Aracglar>Otomatik Goérev'i ve ardindan Otomasyon Yoneticisi... 6gesini segin.
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@® CTRL+T tuslarina basin.
Otomasyon Yoneticisi iletisim kutusu kullanabileceginiz otomatik gérevlerin bir listesini icerir.

® ABBYY FineReader iginde yer alan goérevler A jle isaretlenir.
Bu gorevleri silemez veya degistiremezsiniz. Ancak, bir grevin kopyasini olusturup daha sonra bunda degisiklik
yapabilirsiniz.

@ Kullanici tarafindan olusturulan 6zel gérevler g} ile isaretlenir.
Bir 6zel gérevi yeniden adlandirmak igin kisayol menusunde Yeniden adlandir... 6desini segin.

® Herhangi bir nedenle bilgisayarinizda galistirilamayan gérevler Myile isaretlenir.
Taninan metni bagka bir uygulamaya génderebilmek igin o uygulamanin bilgisayarinizda yUkli olmasi gerekir.
Otomatik bir gérev sisteminizde yUkli olmayan bir uygulamaya goénderilmek Uzere ayarlanmissa calistiriimaz ve
Araclar>Otomatik Gorev menusiinde goriintiilenmez.

Otomatik gérevleri olusturmak, degistirmek, silmek veya calistirmak icin Otomasyon Yoneticisi ara¢c cubugundaki

digmeleri kullanin.

Otomasyon Yoneticisi @

22 Veni = Degigtir [E]Kopyala X Sil [ Calstir

Garey adi Onizleme: Scan to Word_Check_Speling_5...

. 3 Gorintlleri Tara
. |8} Gériintiileri Kaydet

«A Fotofrafi Microsoft Word'e Dénistir 1
2
3. T Diizeni incele
_"|.
5

A Gorinti Dosyasina Tara
«# Microsoft Excel'e Tara

A Microsoft Word'e Tara —
) j Belgeyi Oku

g:*Open_Sa'-.-'e
/¥ PDF fGérintiileri Microsoft Word'e Déndistiir . |33 Sonuglan Kontral Et
A POF'e Tara & [ Sayfalan Kaydet

2y Scan to Word_Chedk_Spelling_Send 7. 33, Sayfalarn Ganderilecedi Yer:

Otomatik gérevler hakkinda daha fazla bilgi... Calstr ] [ Kapat ]

Otomatik bir gorevi galistirmak icin Otomasyon Yoneticisi iletisim kutusundan goérevi segin ve arag gubugunda (=
odesini veya iletisim kutusunun altindaki Galigtir digmesini tiklatin.

Otomatik Gorev Olusturma

1. Otomasyon Yoneticisi 6gesini baslatin (Araglar>Otomatik Gérev>Otomasyon Yoneticisi 6Jesini segin).
2. Agilan Otomasyon Yoneticisi iletisim kutusunda ara¢ cubugundaki Yeni digmesini tiklatin.

3. Acilan Otomasyon Sihirbazi iletisim kutusunda sol bélmedeki adimlar listesinden bir adim segin. Segilen adim
sagdaki bolmede gorintilenecektir.
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Scan to Weord_Check_Spelling_Send
1. =7 Gorintileri Tara

Adim 8
Garevi tamamlamak icin Son'u
tklatin veya:

2. [45| Géruintileri Kaydet

|'I'IFF. Renkli, LZW sikistrmas (% tif; = tff) | Dedistir...

Kaydederken glis dosyas ad iste,

3. 1] Duzeni Incele

Diizeni otomatik clarak incele ve alanlan manuel olarak ... Dedistir...
ri baska bir bicimde

4. [F Belgeyi Oku
E-posta ile

5. |2 Sonuclar Kontrol Et

Yazimi denetle. Dedistir...

6. [ Sayfalan Kaydet

|r~1icrosoﬁ. Word Belgesi {*.doc) | Dedistir...

Kaydederken glus dosyas ad iste

7 _:£ Sayfalarn Gonderilecedi Yer:

Gander: |G'onderme Sihirbaz - | sil

U Otomasyen Sihirbazi -2

m

Otomasyon Sihirban haklonda daha fazla bilgi...

<< Geri [ Son ] | iptal

4. Adimin ozelliklerini degistirmek istiyorsaniz Degistir..."i tiklatin.
Otomatik gérevinizden bir adim silmek istiyorsaniz Sil'i tiklatin.

Kullanabileceginiz adimlar segimi, daha énce hangi adimlarin segildigine baghdir. Bu nedenle her adim kendi
basina silinemez. Ornegin, otomatik gorevinize bir Belgeyi Oku adimi eklerseniz Diizeni Incele adimini
silemezsiniz. Ancak, otomatik gérevde geri gitmek icin << Geri digmesini kullanabilirsiniz.

5. Otomatik gorevinize tim gerekli adimlari ekledikten ve bunlarin ézelliklerini segtikten sonra, Son diigmesini

tiklatin.

Ozel Otomatik Gorevler

Kendi belge isleme ihtiyaclariniza uygun olarak otomatik gérevler olusturabilirsiniz. ABBYY FineReader ile birlikte
sunulan otomatik gorevlerin diginda otomatik gérevlerinize daha fazla adim ekleyebilirsiniz. Ozel otomatik
gorevlerinizdeki adimlarin sirasi, ABBYY FineReader'daki belge isleme asamalarina karsilik gelmelidir. Gortntilerin

elde edildigi, okundugu ve kaydedildigi adimlar zorunluyken dizenin incelendigi veya sonuglarin denetlendigi adimlar

istege baglidir.
Her adimda kullanilabilir islemlerden birini segin.

1. Goriintiileri elde etme

Bu, her zaman otomatik bir islemin ilk adimidir. Bu adimda, ABBYY FineReader islenecek goéruntuleri alir.

Belge goriintlisi alma yontemlerinden birini segin:

® Gorintuleri Tara
ABBYY FineReader, géruntuleri taramak icin gegerli belge ayarlarini kullanir.

@ Goriintileri Ag
ABBYY FineReader'in goriintl arayacag klasériin yolunu belirtin.

® FineReader Belgesini Ag
Goruntileri kullaniimasi gereken ABBYY FineReader belgesini belirtin.
Not:

® Otomatik bir gorev, bagka gorinti iceren bir ABBYY FineReader belgesine goriinti eklemek lizere
programlanmissa, ABBYY FineReader yalnizca yeni eklenen gortntuleri igler. Otomatik gorev tarafindan

yeni bir belge olusturulacaksa, bu belgede yer alan tim goruntuler islenir.

@ Otomatik gorev, okuma isleminden gegmis (Orn. OCR isleminden gecmis) ve diizeni incelenmis goriintii
iceren bir ABBYY FineReader belgesini islemek i¢in programlanmigsa ABBYY FineReader okunmus
gorintuleri oldugu gibi birakir ve ¢izilmig alanlara sahip géruntilerde OCR islemi gergeklestirir.

2. Diizeni inceleme

Bu, alan sablonlarinin nasil kullaniimasi gerektigini ayarlayabileceginiz istege bagh bir adimdir.

@® Alan Sablonunu Yiikle
Kullanilacak alan sablonu dosyasinin yolunu belirtin.
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@ Diizeni incele
ABBYY FineReader gérintuleri aldiktan sonra inceleyip gerekli alanlari gizer. Alanlar manuel olarak gizmek
isterseniz Alanlari manuel olarak ¢iz segenegini secin.

3. OCR
Bu adimda ABBYY FineReader gorintilerde OCR islemi gergeklestirir.

@® Belgeyi Oku
ABBYY FineReader, goérintilerde OCR iglemi gergeklestirmek igin gegerli belge ayarlarini kullanir.

4. Sonuglan denetleme
Bu, taninan metni denetleyebileceginiz istege bagl bir adimdir.

® Sonuglari Kontrol Et
Taninan metni nasil denetlemek istediginizi segin.

5. Sayfalari kaydetme
Bu adimda, ABBYY FineReader metni bir dosyaya kaydeder veya bunu segtiginiz bir uygulamaya gonderir.
Otomatik bir islem ¢ok sayida kayit adimi igerebilir.

@ Sayfalari Kaydet
Dosyaniza bir ad verin, bir kayit bigimi segin ve bir hedef klasori belirtin. Burada bazi ek dosya segeneklerini
de secebilirsiniz.
Not: Bu gorevi her galistirdiginizda ABBYY FineReader'in yeni bir alt klasér olusturmasini istiyorsaniz Zaman
damgali alt klasor olustur kutusunu isaretleyin. Bu segenek gorevi her galistirdiginizda klaséri manuel
olarak belirlemek istemezseniz kullanighdir.

@ Sayfalari bagka bir bicimde kaydet
Asagiya aglilan listeden gerekli bigimi segin
Dosyaniza bir ad da verebilir, bir saklama konumu ve dosya secenekleri de belirtebilirsiniz.

6. Otomatik bir gérevin
Ek adimlarn taninan metni baska bir uygulamaya géndermenize, alinan géruntl veya taninan metni e—posta
mesajina eklemenize veya ABBYY FineReader belgesini kaydetmenize olanak sagdlar.

@ Sayfalari bagka bir uygulamaya génder
Kayit Sihirbazi'ni kullanin veya agagiya agilan listeden istediginiz uygulamay: segin.
Istediginiz uygulamada yeni bir belge olusturulur ve taninan metin bu belgeye yerlestirilir.

® Sayfalarn E-posta ile Gonder
Asagiya acilan listeden gerekli dosya bigimini segin.
Burada bazi ek dosya segeneklerini de segebilirsiniz. Taninan metin istediginiz bicimde kaydedilir ve e-posta
mesajina eklenir.

@® Gorintiileri Kaydet
Asaglya acllan listeden istediginiz dosya bigimini segin.
Dosyaniza bir ad verebilir, bir kayit bicimi segebilir ve bir hedef klasér belirtebilirsiniz.
Not: Tim gorintileri tek bir dosyaya kaydetmek icin Gok sayfadan olusan bir goriintii dosyasi olarak
kaydet ayarini secin (Yalnizca TIFF ve PDF igin).

@ Goriintiileri E-posta ile Gonder
Asagiya agilan listeden istediginiz dosya bicimini segin.
Dosyaniza bir ad verebilir, bir kayit bicimi secebilir ve bir hedef klasér belirtebilirsiniz. Gérintuler istediginiz
bicimde kaydedilir ve e-posta mesajina eklenir.

® FineReader Belgesini Kaydet
ABBYY FineReader belgesinin saklanmasini istediginiz klaséri belirtin.

LAN'da Grup Calismasi

ABBYY FineReader 9.0, LAN uzerinde belge islemek icin gerekli araglari ve becerileri sunar.
@ Ayni ABBYY FineReader Belgesini Birden Cok LAN Bilgisayarinda Isleme

® Ayni Kullanici Dilini ve Sozliklerini Birden Cok Bilgisayarda Kullanma

Ayni ABBYY FineReader Belgesini Birden Gok LAN
Bilgisayarinda Isleme

ABBYY FineReader'l yerel agda calistirdiginizda tim program araglari ve islevleri is istasyonlarinda kullanilabilir.
ABBYY FineReader belgesinin birden cok LAN bilgisayarinda ayni anda kullanilmasi durumunda asagidaki noktalarin
g6z 6nlnde bulundurulmasi gerekir:

@ Bilgisayarlarin her birine ABBYY FineReader 9.0'in ayri bir kopyasi yliklenmelidir.

@® Tum kullanicilarin ABBYY FineReader belgesine tam erisimi olmalidir.
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® Her kullanici belgeye sayfa ekleyip bunlari degistirebilir. Bir kullanici yeni sayfa ekleyip OCR iglemini baglatirsa,
program tim belgeyi yeniden igler. Islem sirasinda:

® Metin penceresindeki diizenleme araglari kullanilamaz hale gelir
® Metin penceresindeki sayfalarin arka plani gri olur

® kullanicilar yalnizca yazimi denetleyip metindeki hatalari diizeltebilirler

Sayfa arka plani beyaz olarak degistiginde Metin penceresindeki araglar kullanilabilir hale gelir.

Bir kullanici tarafindan islenen bir belge sayfasi diger kullanicilar igin kilitlenir.

® Belge penceresinde sayfa durumlari izlenebilir: Sayfanin hangi bilgisayarda ve hangi kullanici tarafindan
acildigini, taninip taninmadidini veya diizenlenip dizenlenmedigini gorebilirsiniz. Durum bilgilerini gérmek igin
Ayrintilar gérinimu'ne gegin.

® ABBYY FineReader belgesinde kullanilan yazi tiplerinin her bilgisayara ylklenmesi gerekir. Aksi halde taninan
metin yanlis gérintilenebilir.

Ayni Kullanici Dilini ve Sozluklerini Birden Cok Bilgisayarda
Kullanma

ABBYY FineReader 9.0'da birden ¢ok kullanici ayni kullanici dillerini ve sézliiklerini ayni anda kullanabilir. Cok sayida
kullanici, 6rnegin taninan metni denetlerken LAN Gzerinden ayni kullanici s6zliklerine s6zclk de ekleyebilir.

Kullanici dillerinden ve sézliklerinden birden ¢ok kullanicinin yararlanabilmesi igin:

1. Bir ABBYY FineReader belgesi olusturun veya agin ve gerekli tarama ve OCR segeneklerini segin.

2. Bir kullanici dili olusturmadan énce kullanici dillerinin ve sdzliklerinin saklanmasi gereken klaséri belirtin. Bu yerel
bir klasor veya bir ag klasoru olabilir. Varsayilan olarak kullanici dilleri ve sézlikleri ABBYY FineReader belge
klasorinde saklanir.

Kullanici dilleri igin bir saklama konumu belirtmek igin:

® Dil Editorii iletisim kutusunda (AraglarDil Editorii...) Diizenle... digmesini tiklatin ve acilan iletisim
kutusunda gerekli klaséri segin
veya

@® Aracglar>Secgenekler...'l secin, Geligsmis sekmesini tiklatin ve Kullanici dilleri klasori altinda klasére olan
yolu belirtin.

Kullanici soézliikleri igin bir saklama konumu belirtmek igin:

@® Araclar>Secenekler...'i segin ve Geligmis sekmesini tiklatin ve ardindan Yazim Denetimi Ayarlari...
digmesini tiklatin.

® Acllan Yazim Denetimi Ayarlari iletisim kutusunda Gozat... digmesini tiklatin ve kullanmak istediginiz klastre
g6z atin.

3. ABBYY FineReader belge segeneklerini bir *.fbt dosyasina kaydetme

4. Yukaridaki klasérlerde ve sozlliklerde ¢alismak isteyen kullanicilar yeni bir ABBYY FineReader belgesi
olustururken bu *.fbt dosyasindan belge segeneklerini ylklemelidir. Bu nedenle, tim kullanicilar i¢in ayni klasor
yolu kullanilacaktir.

Onemli! Kullanicilar, kullanici dillerinin ve sézlUklerinin saklandigi klasor icin izinleri okumus ve yazmig olmalidir.

Kullanici dillerinin listesini Dil Editori iletisim kutusunda gorintileyebilirsiniz (Araglar>Dil Editorii... 6desini segin ve
Kullanici tarafindan belirlenen diller 6gesine gidin).

Bir kullanici dili birden fazla kullanici tarafindan kullanildiginda "salt okunur" olarak kullanilabilir; bunun anlami
kullanici dilinin ézelliklerinin kullanicilar tarafindan degistirilemeyecegidir. Ancak, birden fazla LAN bilgisayarinda
kullanilan bir kullanici s6zligine sézclk eklenebilir/silinebilir.

Bir kullanici s6zluge s6zcuk eklediginde veya bir s6zIugu duzenlendiginde sdzlik diger kullanicilara kilitlenir. Kullanici
tarafindan yapilan degisiklikler, bu dil saklama klasériine erisimi olan diger kullanicilara agik hale gelir.
Bir s6zIUgu glincellestirmek igin:

® Yazim denetlenirken Yazim Denetimi iletisim kutusunda (Araglar>Yazim Denetimi...) Ekle... digmesini tiklatin
veya

@ Sozliik Segin iletisim kutusunda herhangi bir digmeyi tiklatin (Araglar>Sozliikleri Goster...).

ABBYY Hot Folder & Scheduling

(Yalnizca ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition ve ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)
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ABBYY FineReader, gorinti iceren bir klasér segmenize ve ABBYY FineReader saatini bu klasérdeki gorintileri
isleyecek sekilde ayarlamaniza olanak taniyan bir zamanlama araci olan ABBYY Hot Folder & Scheduling
uygulamasini igerir. Ornegin, bilgisayarinizi gece siiresince goériintiileri taniyacak sekilde planlayabilirsiniz.

Bir klasdrdeki goriintileri otomatik olarak isleyebilmek icin goriintiniin ne zaman agilacagini, OCR iglemini ve kayit
secgenekleri belirterek s6z konusu klasor igin bir islem gérevi olusturmaniz gerekir. Ayrica, ABBYY FineReader'in yeni
goéruntiler igin klaséru hangi siklikta denetlemesi gerektigini belirleyebilir (Dizenli araliklarla veya yalnizca bir kez) ve
bu gorev i¢in baslama saatini ayarlayabilirsiniz.

Onemli!

Gorevin baglamasi gereken saatte bilgisayarinizin agik olmasi, sizin de oturum agmis olmaniz gerekir.

® ABBYY Hot Folder & Scheduling'i Yikleme ve Baglatma
Ana Pencere
Gorev Olusturma

Sonug¢ Gunlugu

Ek Secenekler

ABBYY Hot Folder & Scheduling'i Yukleme ve Baslatma

Varsayllan olarak ABBYY Hot Folder & Scheduling, bilgisayariniza ABBYY FineReader 9.0 ile birlikte yiiklenir. Ozel
ylkleme sirasinda ABBYY Hot Folder & Scheduling'in yiiklenmemesini segerseniz, uygulamayi asagidaki talimatlar
uygulayarak yukleyebilirsiniz:

Windows gorev gubugunda, Baslat menisiini agin ve Ayarlar>Denetim Masasi segenegini belirleyin.
Denetim Masasi penceresinde Program Ekle veya Kaldir simgesini tiklatin.

YUkIU programlar listesinden ABBYY FineReader 9.0 'l secin ve ardindan Degistir digmesini tiklatin.

Ozel Ayar iletisim kutusunda ABBYY Hot Folder & Scheduling 6gesini segin.

ok D=

Kurulum programinin talimatlarini uygulayin.
ABBYY Hot Folder & Scheduling uygulamasini baslatma

ABBYY Hot Folder & Scheduling'i baglatmak i¢in asagidakilerden birini yapin:
® Baslat>Programlar>ABBYY FineReader 9.0'l se¢in ve ardindan ABBYY Hot Folder & Scheduling'i secin veya
@® ABBYY FineReader 9.0 ana penceresinde Araglar>Hot Folder & Scheduling... 6gesini secin veya

® Windows goérev gubugunda ABBYY Hot Folder & Scheduling simgesini ¢ift tiklatin (bu simge en az bir hizli erigim
klasoriini ayarladiginizda gorintilenir)

Not: Secilen bir hizli erisim klasori igin bir gorevi baslatamazsaniz, Gérev Zamanlayici Hizmeti'nin agik oldugundan
emin olun veya sistem ydneticinize bagvurun.

Ana Pencere

ABBYY Hot Folder & Scheduling'i baslattiginizda ana penceresi agilir. Klasor igsleme gorevlerini ayarlamak, silmek ve
baslatmak igin arag gubugundaki digmeleri kullanin. Klasérlerden her biri igin ayrintili raporlari da
gOruntileyebilirsiniz.

[ ABBYY Hot Folder & Scheduling (=] = | 3]
=% Yeni + g Degigtir _gl Kopyala X Sil | [= Cahstir ﬂ Ginliga Garintile | £3 Secenekler
Hot Felder Tam Yol Durum Sonraki Cahsmada

[ Documents CAPICTURES... «f Tamamland

CAsers\Pu. | I

= Downloads ChUsershAd.. Programlanc 27.10.2007

E=r vty CAPICTURES @ Durduruldu

Yeni bir gérev olusturmak icin arag gubugunda Yeni diigmesini tiklatin. ABBYY Hot Folder & Scheduling Wizard,
hizli erisim klasoru olugturmak igin gerekli adimlarla size yol gésterecektir.

Not: Varsayilan olarak gérev dosyalari %Userprofile%\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\9.00
adresinde saklanir.

(Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).

ABBYY Hot Folder & Scheduling ana penceresinde bir dizi ayar gérevi goriintilenir. Her gorev icin, gegerli durum ve
zamanlanan isleme suresi ile birlikte ilgili hizli erisim klasériine olan tam yol gorintulenir.
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Gorevler agsagidaki durumlara sahip olabilir:

Durum Aciklama
[z Calistiriliyor Klasordeki gérintiler isleniyor.
fil} Bekliyor Onceki isin bitmesi bekleniyor.
Programlandi Hizl erisim klasorinl baslangi¢ saatine yalnizca bir kez denetlemeyi sectiniz.
Baslangi¢ saati Sonraki Galismada sitununda belirtilir.
izleniyor ABBYY FineReader, bu klasdrdeki gérintileri geldikce isler.
[ | Durduruldu isleme kullanici tarafindan durduruldu.
of Tamamlandi Bu klasodrdeki goérintilerin igslenmesi sona erdi.
Hata Bu klasdrdeki géruntilerin islenmesi sirasinda hata olustu. ABBYY FineReader

isleme gorevlerini tamamlamadi. Hatanin nedenini bulmak icin hatali klaséru
secin ve arag gubugunda Giinliigii Goriintiile digmesini tiklatin.

Gorev Olusturma

ABBYY Hot Folder & Scheduling Sihirbazi, hizli erigsim klaséri olusturmak igin gerekli adimlar boyunca size yol
gOsterir.

Gorev olusturmak igin:

1.

Ana pencerede Yeni digmesini tiklatin. Agilan Hot Folder — Adim 1/3: Goriintileri Ag iletisim kutusunda
izlenecek klasoru segin ve ardindan ABBYY FineReader'in bu klasort hangi siklikta denetlemesi gerektigini
belirtin.

iletisim kutusunun Ustiindeki asagiya agilan listede:

® ABBYY FineReader'in yerel veya ag klasériindeki gérintileri islemesini istiyorsaniz Klasérdeki
goriintiileri a¢ 6gesini segin.

® ABBYY FineReader'in FTP sunucusundaki bir klasérde yer alan gérintileri islemesini istiyorsaniz FTP
klasoriindeki gorintiileri ag 6gesini segin. Sunucuda yetkilendirme gerekiyorsa FTP oturum agma
bilgilerini ve parolay girin. Aksi halde, isimsiz bir baglanti yapmak i¢in Adsiz oturum ag¢ ayarini segin.

@ Posta kutusu klasoriine gelen gorintileri islemek istiyorsaniz Outlook posta kutusunda klasérden
gorinti ag ayarini segin.

Klasoriin igindekiler altinda, géruntilerin nasil islenecegini segin:

@ Klasordeki dosyalari farkl belgeler olarak isle — Bu klasordeki her goriintli ayri bir belge olarak iglenir:
program her goriintii dosyasini sirayla agar ve tanima islemini yaparak sonuglari kaydeder.

® Kilasordeki tiim dosyalari tek bir belge olarak isle — Bu klasérdeki tiim goriintiler tek bir belge olarak
islenir: program agilir ve tanima iglemini tiim goériintli dosyalarinda bir kerede yaparak sonuglari kaydeder.

Saat ayarlan altinda:

@® Zamanlanan goérev basladiginda bu klasérde olacak goérintuleri islemek icin Baglangigta klaséri bir kez
kontrol et ayarini secin. Bu klasére daha sonra eklenecek goruntiler islenmez.

@ Klasori izlemek ve geldikge yeni dosyalari islemek igin Gelen gorintiiler icin klasori siirekli kontrol et
ayarini secin. ABBYY FineReader, her 60 saniyede bir klasére yeni gérunti eklenip eklenmedigini denetler.

Baslangig saati alaninda ABBYY FineReader'in klasdrdeki goruntuleri islemeye baslayacagi saati secin.
Gorevi ertelemek istiyorsaniz Ertele ayarini segin.

islenen goriintii ayarlan altinda ABBYY FineReader'in basariyla islendikten sonra goriintiileri hizli erisim
klasoriinden silmesi gerekip gerekmedigini belirtin.

ileri ileri'yi tiklatin. Acilan Hot Folder — Adim 2/3: Tiim Gériintiileri Oku iletisim kutusunda, bir tanima dili ve
tanima modu segin

Tanima dili asagiya agilan listesinde goérinttlerdeki metinlerin diline karsilik gelen dili segin.
Not: Birden fazla tanima dili segebilirsiniz.
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Gorlntilere alan sablonu uygulamak isterseniz Alan sablonu kullan alaninda gerekli alan sablonuna bir yol
belirtin.

Tanima modu altinda sunlardan birini segin:
® Kapsamh (Bu modda ABBYY FineReader disik kalitedeki gortntileri bile okur) veya
® Hizl (Yalnizca iyi kalitedeki gorintiler igin 6nerilir)

Kopri metin altinda, algilanan metinde tespit edilen koprii metinlerin algilanmasini istiyorsaniz Koprii
metinleri vurgula ayarini ve ardindan Renk alaninda bir renk secin.

ileri'yi tiklatin. Agilan Hot Folder — Adim 3/3: Belgeyi Kaydet iletisim kutusunda taninan metnin nereye ve hangi
bicimde kaydedilmesi gerektigini belirtin.

Cikis klasoriinii belirt altinda, tanima sonuglarinin saklanacagi klasériin yolunu belirtin.
Kaydetme secgenekleri altinda:

@ Farkl tirde kaydet asagiya agilan listesinde, sonuglari kaydetmek istediginiz dosya bigimini segin.
ipucu: Sonuglarin cesitli bigimlerde almaniz gerekiyorsa ayni taninan metni birden gok defa kaydedebilirsiniz.
Farkl tirde kaydet asagiya agilan listesinde (Birden ¢ok bigcim se¢) ayarini secin ve agilan iletisim
kutusunda gerekli bigimleri segin.

® Dosya segenekleri asagiya acilan listesinde sunu segin:
— Her sayfayi ayn bir dosyaya kaydetmek igin Her bir sayfa igin ayr bir dosya olustur
— Her sayfayi orijinal goriintiiyle ayni adda ayr bir dosyaya kaydetmek i¢in Dosyalari kaynak goruntii
olarak adlandir
— Sayfalari her biri bos sayfayla biten gruplar olarak ele almak i¢in Her bos sayfada yeni bir dosya
olustur. Farkli gruplardan sayfalar, kullanicinin belirttigi ada dizin eklenmis olarak olusturulan adlarla farkli
dosyalara kaydedilir (-1, -2, -3 ...)
— Tiim sayfalan tek bir dosyaya kaydetmek igin Tiim sayfalar igin tek bir dosya olustur

@® Dosya adi alaninda taninan metnin kaydedilece@i dosyaya bir ad yazin.
Not: Hot Folder — Adim 3/3: Belgeyi Kaydet iletisim kutusunda bulunan secenekler 1. Adim'da segctiginiz
Saat ayarlari'na baghdir.

Sonugcta ortaya ¢cikan ABBYY FineReader'in kaydedilmesini istiyorsaniz Belgeyi kaydet ayarini segin.

Not: Bu iletisim kutusunun goériintst 1. Adimda yaptiginiz ayarlara baglidir.

4. Son segenegini tiklatin.

Ayar gorevi ABBYY Hot Folder & Scheduling ana penceresinde gorintilenir.

Varsayilan olarak gorev dosyalari %Userprofile%\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\9.00'da
saklanir.

(Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).

Onemli! Gorevin baglamasi gereken saatte bilgisayarinizin agik olmasi, sizin de oturum agmis olmaniz gerekir.

Sonug¢ Gunlugu
Yaptiginiz ayarlara dayali olarak bir hizli erigim klasériindeki gortintiiler ABBYY FineReader tarafindan islenir. ABBYY
Hot Folder & Scheduling, tim islemlerin ayrintili bir glinlGgdni tutar.

Gunlugl géruntulemek igin:

1.

ABBYY Hot Folder & Scheduling ana penceresinde incelemek istedidiniz gérevi segin.

2. Arag gubugunda Giinliigii Goriintiile digmesini tiklatin.

Gunluk dosyasi asagidaki bilgileri icerir:

@® Gorevin adi ve ayarlarn

® Hatalar ve uyarilar (varsa)

@ statistikler (islenen sayfalarin sayisi, hata ve uyarilarin sayisi, belirsiz olarak taninan karakterlerin sayisi)

Ek Secenekler

Segenekler iletisim kutusunda ABBYY Hot Folder & Scheduling igin bazi ek secenekleri segebilirsiniz.

ABBYY Hot Folder & Scheduling ara¢ cubugunda Seg¢enekler digmesini tiklatin ve agilan iletisim kutusunda gerekli
secenekleri segin:

@ Giinliik dosyasini ¢ikis klasoriinde sakla

Gunlik dosyasi, taninan metnin saklandidi klasére TXT bigiminde kaydedilecektir.
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® Tamamlandiginda bildir
Gorevin tamamlandidini belirten bir uyari mesaji Windows gorev gubugunun Uzerinde aglilir pencere icinde
gOruntdlenir.
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Ek

Bolim igerigi

Desteklenen Kaydetme Bigimleri
Desteklenen Goériinti Bigimleri
Normal ifadeler

Sozluk

Klavye Kisayollari
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Desteklenen Kaydetme Bigimleri
ABBYY FineReader, taninan metinleri asagidaki bicimlerde kaydeder:

Microsoft Word Belgesi (*.DOC)

Microsoft Office Word 2007 Belgesi (*.DOCX)

Zengin Metin Bigimi (*.RTF)

Microsoft Office WordML Belgesi (*.XML)

Adobe Acrobat Belgesi (*.PDF)

HTML Belgesi (*.HTM)

Microsoft PowerPoint Sunumu (*.PPT)

Microsoft Office Excel Virgille Ayrilmis Degerler Dosyasi (*.CSV)

Metin Belgesi (*.TXT)
ABBYY FineReader, Windows, DOS, Mac ve ISO kod sayfalarini ve Unicode kodlamayi destekler.

Microsoft Excel Calisma Sayfasi (*.XLS)

Microsoft Office Excel 2007 Calisma Kitabi (*.XLSX)
DBF Dosyasi (*.DBF)

Microsoft Reader eBook Dosyasi (*.LIT)

Desteklenen Goruntu Bicimleri
Asagidaki tabloda ABBYY FineReader 9.0'da desteklenen goriintii bigimlerini bulabilirsiniz.

Bicim Uzanti Acma Kaydetme
Bit eslem bmp + +
Bit Eslem, Siyah Beyaz bmp + +
Bit Eslem, Gri bmp + +
Bit Eslem, Renkli bmp + +
DCX dcx + +
DCX, Siyah Beyaz dex + +
DCX, Gri dcx + +
DCX, Renkli dex + +
JPEG 2000 ip2, j2c + +
JPEG 2000, Gri ip2, j2c + +
JPEG 2000, Renkli ip2, j2c + +
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JPEG ipg, jpeg, jfif
JPEG, Gri ipg, jpeg, ffif
JPEG, Renkli ipg, jpeg, ffif

PCX pcx
PCX, Siyah Beyaz pcx
PCX, Gri pcx
PCX, Renkli pcx

PNG png
PNG, Siyah Beyaz png
PNG, Gri png
PNG, Renkli png

TIFF tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, Paketlenmemis tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, Packbits tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, Grup4 tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, ZIP sikistirmasi tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, LZW sikistirma tif, tiff
TIFF, Gri, Paketlenmemis tif, tiff
TIFF, Gri, Packbits tif, tiff
TIFF, Gri, JPEG sikistirma tif, tiff
TIFF, Gri, ZIP sikistirmasi tif, tiff
TIFF, Gri, LZW sikistirma tif, tiff
TIFF, Renkli, Paketlenmemis tif, tiff
TIFF, Renkli, Packbits tif, tiff
TIFF, Renkli, JPEG sikistirma tif, tiff
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TIFF, Renkli, ZIP sikistirmasi tif, tiff + +
TIFF, Renkli, LZW sikistirma tif, tiff + +
PDF pdf + +
PDF v. 1.6 veya onceki pdf + +
DjVu djvu, djv + -
GIF gif + -
XPS (Microsoft .NET Framework 3.0 gerektirir) Xxps + -

Normal ifadeler

Asagidaki tabloda yeni bir dil olusturmak icin kullanilabilecek normal ifadelerin listesi yer almaktadir.

Oge adi Gelenelf_sel el L Kullanim 6rnekleri ve agiklamalar
sembolii
Tum Karakterler . c.t—"cat," "cot," vb. belirtir.
Gruptan Karakter 0 [b—d]ell = "bell," "cell," "dell," vb. belirtir.
[tylell — "tell" ve "yell"i belirtir.
Gruptan Olmayan | [*ylell — "dell," "cell," "tell"i belirtir, ancak "yell"
Karakter yasaktir.
[*n—s]ell — "bell," "cell"i belirtir, ancak "nell,"
"oell," "pell," "gell," "rell" ve "sell" yasaktir
Yada c(aju)t — "cat" ve "cut" belirtir
0 veya Daha Fazla * 10* -1, 10, 100, 1000 gibi numaralari belirtir.
Eslesme
1 veya Daha Fazla + 10+ — 10, 100, 1000 gibi numaralara izin verir,
Eslesme ancak 1'i yasaklar.
Harf veya Rakam [0-9a-zA-Za—-saA-A] [0-9a—zA-Za—aA—-A] — her turll tek karaktere
izin verir
[0-9a—zA—Za—aA-A]+ — her turll s6zcige izin
verir
Biyik Latin Harf [A-Z]
Kiglk Latin Harf [a-z]
Buyuk Kiril harf [A-A]
Kugik Kiril harf [a—A]
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Rakam [0-9]
Bosluk \s

@ Ayrilmistir.
Not:

1. Normal bir ifadeyi normal karakter olarak kullanmak igin dniine ters egik gizgi koyun. Ornegin, [t-v]x+, tx, txx, txx
vb. ux, uxx vb., ancak \[t-V\]x+ [t—v]x, [t—=Vv]xX, [t=v]xxx vb. yerine geger.

2. Normal ifadeleri gruplamak igin parantez kullanin. Ornegin, (a|b)+|c, ¢ veya abbbaaabbb, ababab vb.
kombinasyonlarin yerine geger (sifir olmayan uzunluga sahip, icinde herhangi bir sirada istenen sayida a ve b olan
bir s6zciik); a|b+|c ise a, c ve b, bb, bbb vb. yerine geger.

Ornekler

Tarihler i¢in normal ifadeler:

Bir guinli belirten bir say1 bir basamaktan (1, 2 vb.) veya iki basamaktan (02, 12) olusabilir, ancak sifir olamaz (00 veya

0). Bu durumda gliniin normal ifadesi su sekilde gérinmelidir: ((J0)[1-9]1)|([1]2][0-9])|(30)|(31).

Bu durumda ayin normal ifadesi su sekilde gértinmelidir: ((|0)[1-9])|(10)](11)](12).

Bu durumda yilin normal ifadesi su sekilde goériinmelidir: ([19][0-9][0-9]|([0—9][0-9])|([20][0—92][0—9]|([0-9][0—9)).

Geriye tiim bunlari birlestirmek ve numaralari nokta ile ayirmak (1.03.1999 gibi) kalir. Nokta normal bir ifade

semboliidir, bu nedenle bu dncesinde bir ters egik ¢izgi (\) koymaniz gerekir. Bu durumda tam tarihin normal ifadesi

su sekilde goérianmelidir:

((10)[1-9DI([1121[0-9])I(30)I(B\.((|O)[1-9DI(10)I(1 HI(T2)\.((19)[0-9][0-9])|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9])

E—posta adresleri i¢in normal ifade:

[a—zA-Z0-9_\-\.]*\@[a—z0-9\.\-]+

Sozluk
A

ABBYY FineReader belgesi Belge gorintilerinin ve hizmet dosyalarinin saklandigi bir klasér.

ABBYY Hot Folder & Scheduling Goriinti iceren bir klasorli segmenize ve bu klasérde goriintl isleme saatini
ayarlamaniza olanak veren bir zamanlama araci. Segilen klasdrdeki goriintiler belirtilen zamanda otomatik olarak
islenir.

ABBYY Screenshot Reader Ekran goriintisu olusturmaniza ve bunlarin icerdigi metinleri tanimaniza olanak veren
bir uygulama.

ADF (Otomatik Belge Besleyici) Belgeleri otomatik olarak tarayiciya besleyen aygit. ADFye sahip bir tarayici istenen
sayida sayfayl manuel olarak miidahale edilmesine gerek kalmadan tarayabilir. ABBYY FineReader de birden gok
sayfadan olusan belgenin taranmasi islemini destekler.

aktif alan bir goriintiide silinebilen, tasinabilen veya degistirilebilen secilmis alan. Bir alani aktif hale getirmek icin
tiklatmaniz gerekir. Bir aktif alanin etrafindaki cergeve kalindir ve alaninin boyutunu degistirmek lizere surtklenebilen
klguk kareleri vardir.

alan Bir géruinttide gergeve icine alinmis bolim. OCR islemini gergeklestirmeden 6nce ABBYY FineReader,
goruntinun hangi bélimlerinin ve hangi bélimlerinin taninmasi gerektigini belirlemek icin metni, resmi, tabloyu ve
barkod alanlarini algilar.

alan sablonu Benzer gériiniime sahip belgelerde boyut ve konum hakkinda bilgi iceren sablon.

ayiricilar Sézciikleri ayirabilen (Orn. /, \, kisa gizgi) ve kendileri sézciiklerden bosluklarla ayrilan semboller.

B

bag fi, fl, ffi gibi iki veya daha fazla "yapisik" karakterden olugsan kombinasyon. Bu karakterler yazdirma sirasinda
genellikle "yapisik" oldugundan ayirmak zordur. Bunlara tek bir bilesik karakter olarak yaklasmak OCR'nin
dogrulugunu artirir.

barkod alani Barkod gérunti alanlari igin kullanilan bir alan.

bilesik sézciik iki veya daha fazla kokten olugan bir sézciik (Genel anlami); sézliikte bulunmayan, ancak sézlikte
bulunan iki veya daha fazla terimden olusan s6zcik (ABBYY FineReader anlami).

Belge A¢ma Parolasi Kullanicilarin yazarin belirledigi parolayr yazmadan PDF belgesini agamadiklari parola.
belge segenekleri Segenekler iletisim kutusunda (Araglar>Secenekler) secilebilen segenekler. Segenekler seti
kullanici dilleri ve kaliplarini da icerir. Ayarlanan sec¢enekler kaydedilip daha sonra diger ABBYY FineReader
belgelerinde kullanilabilir (ylklenebilir).

belge yazdirma tiirii Kaynak metnin nasil yazdirildigini yansitan bir parametre (lazer yazici veya esdeger,vuruslu
yazicida ya da daktiloda). Lazerle yazdirilan metinlerde Otomatik modu, daktiloyla yazilan metinlerde Daktilo modu,
nokta vuruslu yazicida yazdirilan metinlerde Nokta Vuruslu Yazici modu ayarlanmalidir.

bilinmeyen alan Bir goriintinin ABBYY FineReader tarafindan otomatik olarak incelenmesi gereken bir bélimuna
kapsayan alan.

belirsiz karakterler Yanlis taninmis olabilecek karakterler. ABBYY FineReader belirsiz karakterleri vurgulu hale
getirir.

belirsiz sozciikler Bir veya daha ¢ok belirsiz karakter igeren sézcik.

birincil form Bir s6zlik girisindeki madde basi s6zciik formu.
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¢oziiniirliik Tarama sirasinda kag dpi'nin kullanilacagini belirten tarama parametresi. 10pt veya daha biiyiik yazi tipi
boyutunda ayarlanan metinlerde 300 dpi ¢dzunurlik kullaniimalidir; Daha kiguk yazi tipi boyutlarindaki metinlerde
(9pt ve daha kuiglik) 400 — 600 dpi tercih edilebilir.

D

dpi (in¢g/nokta sayisi) Cozundrlik él¢idur.

egitim Karakter gortintusu ve karakterin kendisi arasinda benzerlik olugturma. Ayrintili bilgi i¢in bkz. Egitimle Tanima.
etiketli PDF mantiksal pargalari, resimleri, tablolari vb. gibi belge yapisi hakkinda bilgi igeren bir PDF belgesi. Bu yapi
PDF etiketleri iginde sifrelenir. Etiket iceren bir PDF dosyasi, farkli ekran boyutlarina sigacak sekilde yeniden
dizenlenebilir ve avug i¢i aygitlarda iyi bir sekilde géruntulenir.

etkinlestirme ABBYY'den kullanicilarin yazilimin kopyasini belirli bir bilgisayarda tam modda kullanmasina olanak
veren 6zel bir kod alma sureci.

etkinlestirme kodu ABBYY tarafindan etkinlestirme siireci sirasinda ABBYY FineReader 9.0 kullanicilari igin
diizenlenen bir kod. Etkinlestirme kodu, ABBYY FineReader'i Uriin Kimligini olusturan bilgisayarda etkinlestirmek
icin gerekir.

H

her tiirlii yazi tipi sistemi On egitimden énce her tiirlii yazi tipi boyutunda ayarlanan karakterleri taniyan bir tanima
sistemi.

|

istege bagh kisa gizgi Satirin sonuna gelmesi durumunda bir sézciik veya s6zciik kombinasyonunun tam olarak
nerede boliinmesi gerektigi belirten kisa cizgi (=) (Orn. "otomatikbigim", "otomatik—bicim" olarak béliinmelidir). ABBYY
FineReader , sozlikteki s6zciklerde bulunan tim kisa gizgilerin yerine zorunlu olmayan kisa gizgiler koyar.

izin Parolasi Kullanicilarin yazarin belirledigi parolayi yazmadan PDF belgesini yazdirmalarina ve diizenlemelerine
izin verilmeyen parola. Belge icin bazi glivenlik ayarlari segilirse, diger kullanicilar yazarin belirledigi parolayi
yazmadan bu ayarlari degistiremezler.

izin verilmeyen karakterler Taninan metinde belirli karakterler bulunmazsa, bu karakterler dil grubu 6zelliklerinde izin
verilmeyen karakter grubunda belirtilebilirler. Bu karakterlerin belirtiimesi OCR'nin hizini ve kalitesini artirir.

K

kisaltma Biitiinii temsil etmek (izere kullanilan bir sézciigiin veya ifadenin kisaltiimis hali. Ornegin, MS—-DOS
(Microsoft Disk isletim Sistemi), BM (Birlesmis Milletler) vb.

kalip Kalip egitimi sirasinda olusturulan cift gruplari (Her ¢ift bir karakter gértintiisi ve karakterin kendisini icerir).
kip Bir s6zclgun tim gramer bigimlerinden olusan grup.

kod sayfasi Karakter kodlari ve karakterlerin kendileri arasindaki iligkiyi ayarlayan bir tablo. Kullanicilar, kod
sayfasinda mevcut gruptan gereksinim duyduklari karakterleri segebilirler.

L

lekeleri temizleme Bir goriinttideki fazlalik kiigiik siyah noktalar silime islemi.

Lisans Yoneticisi ABBYY FineReader lisanslarini yonetme ve ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition"
etkinlestirmek icin kullanilan bir yardimci program.

M

metin alani Metin igeren bir alan. Metin alanlarinin yalnizca tek stitundan olugan metin igermesi gerekir.

(o]

Otomasyon Yoneticisi Otomatik bir gorevi galistirmaniza, otomatik gérevler olusturup bu goérevleri degistirmenize ve
artik kullanmadiginiz otomatik gérevleri silmenize olanak saglayan dahili yénetici.

P

parlaklik Siyah beyaz goérinti alanlar arasindaki karsithgi belirten bir tarama parametresi. Dogru parlakhgin
ayarlanmasi tanima kalitesini artirir.

PDF giivenlik ayarlar Bir PDF belgesinin agiimasini, dizenlenmesini, kopyalanmasini veya yazdirilmasini
engelleyebilen kisitlamalar. Bu ayarlar Belge Agma Parolalarini, izin Parolalarini ve sifreleme diizeylerini igerir.

R

renkli mod Bir goruintliniin siyah beyaz, gri veya renkli mi taranacagini belirleyen tarama parametresi.

resim alani Resim igeren goriintl alanlarinda kullanilan bir alan. Bu alan tiirli, resim olarak gériintilenmesi gereken
gercek bir resmi veya baska bir nesneyi igine alabilir (Orn. metnin bir balimdi).

S

sayfa diizeni Bir sayfadaki metin, tablo, resim, paragraf ve sttunlarin yani sira yazi tiplerinin, yazi tipi boyutlarinin,
yazi tipi renklerinin, metin arka planinin ve metin yonlendirmesinin diizenlenmesi.

sayfa dizeni incelemesi Bir gortintideki alanlari algilama sureci. Alanlar bes tiirde olabilir: metin, resim, tablo,
barkod ve tanima alani. Sayfa diizeni incelemesi Oku digmesi tiklatildiginda otomatik olarak veya OCR'den 6nce
kullanici tarafindan manuel olarak gergeklestirilebilir.

siiriiciiBir bilgisayarin gevrebirimini kontrol eden bir programdir (Orn., tarayici, monitor vb).

T

tablo alani Tablo gérinti alanlari veya tablo olarak yapilandirilan metin alanlari igin kullanilan alan. Uygulama bu
alan tirind okudugunda tablo olusturmak icin alanin icine dikey ve yatay ayiricilar gizer. Bu alan ¢ikis metninde tablo
olarak diizenlenir.

tarayici Goruntileri bilgisayara girmeye yarayan bir aygit.

tek aralikli yazi tipi TUm karakterlerin esit aralikli oldugu (Courier New gibi) bir yazi tipi. Tek aralikli yazi tiplerinde
daha iyi sonug elde etmek icin Araglar>Segenekler...'i secin, Belge sekmesini tiklatin ve Belge yazdirma tiirii
altinda Daktilo'yu segcin.

ters gevrilmis goriintii Koyu renk arka planda beyaz karakterlere sahip goérunti.
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U

Unicode Unicode Konsorsiyumu tarafindan gelistirilen bir standart (Unicode, Inc.). Standart, ana diinya dillerinde
yazilan metinleri igslemek icin kullanilan 16 bit uluslararasi sifreleme sistemidir. Standart kolayca genisletilebilir.
Unicode Standardi, karakter sifrelemenin yani sira belirli bir dilde yazilan metinleri islemede kullanilan ézellikler ve
yordamlari belirtir.

U

Uriin kimligi ABBYY FineReader belirli bir bilgisayarda etkinlestirilirken donanim yapilandirmasina dayali olarak
otomatik olusturulan parametre.

Y

yazi tipi efektleri Bir yazi tipinin gorantstdar: kalin, italik, alti ¢izili, Gstd ¢izili, alt simge, Ust simge, klguk buyUk harf.
Yoksayilan karakterler Sézciklerde bulunan harf digindaki karakterler (Orn. hece karakterleri veya vurgu
isaretleri). Bu karakterler yazim denetimi sirasinda yoksayilir.

Klavye Kisayollar

Kisayol tuglarini 6zellestirmek igin:

1. Arag Gubuklarini ve Kisayollari Ozellestir iletigim kutusunu agmak igin Tools>Arag Gubuklarini Ozellestir... 6gesini
segin.

2. Klavye Kisayollari sekmesini tiklatin ve asagiya acilan Kategoriler listesinde gerekli kategoriyi secin.
3. Aciklamalar listesinde klavye kisayolu olusturmak istediginiz komutu segin.

4. Yeni kisayol tusuna bas alaninin igini tiklatin ve ardindan bu komut igin kullanmak istediginiz tus
kombinasyonuna basin.

5. Ata digmesini tiklatin. Klavye digme kombinasyonu Mevcut kisayol alaninda goruntilenir.

6. Degisiklikleri kaydetmek ve iletisim kutusunu kapatmak icin Tamam'i tiklatin.

Dosya meniisi

Gergeklestirmek igin: Basin:
Bir goriintl dosyasi agma CTRL+O
Gorlntl tarama CTRL+K
Taramayi durdurma Esc
Yeni FineReader belgesi olusturma CTRL+N

FineReader belgesi agma

CTRL+SHIFT+N

Sayfalari kaydetme CTRL+S
FineReader belgesi olarak e—postayla gonderme || CTRL+M
Goruntileri e-posta ile gonderme CTRL+ALT+M
Goruntlyl dosyaya kaydetme CTRL+ALT+S

Diizen meniisii

Gergeklestirmek icin: Basin:
Son iglemi geri alma CTRL+Z
Son islemi yeniden yapma CTRL+Enter
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Secimi kesme ve Panoya yerlestirme CTRL+X

Secimi Panoya kopyalama CTRL+INS
CTRL+C

Pano igerigini yapistirma CTRL+V
SHIFT+INS

Metin penceresindeki tim metni, Belge penceresindeki tim sayfalari veya CTRL+A

Goruntii penceresindeki tim alanlari segme

Belirtilen metni bulma CTRL+F

Sonrakini bulma F3

Belirtilen metni arama ve degistirme CTRL+H

Goruniim meniisii

Gergeklestirmek igin: Basin:

Belge penceresini gdsterme/gizleme F5

Goruntii penceresini gésterme ve Metin penceresini gizleme F6

Hem Goriintii penceresini hem de Metin penceresini gosterme F7

Metin penceresini gdsterme ve Goriintii penceresini gizleme F8

Yakinlastir penceresini gosterme CTRL+F5

Sonraki pencereye gitme CTRL+TAB

Onceki pencereye gitme CTRL+SHIFT+TAB

Belge penceresi etkinse Sayfa C');_ellikleri iletisim kutusunu agin. ALT+ENTER

Goriuntii penceresi etkinse Alan Ozellikleri iletisim kutusunu agin.

Metin penceresi etkinse Metin Ozellikleri iletisim kutusunu agin.

Belge menisii

Gergeklestirmek igin: Basin:
Belgeyi okuma CTRL+SHIFT+R
Belgenin diizenini inceleme CTRL+SHIFT+E
Sonraki sayfayr agma ALT+UP ARROW
Onceki sayfayl agma ALT+DOWN ARROW
Belirli bir sayfa numarasini agma || CTRL+G
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Gecerli sayfayl kapatma CTRL+F4

Sayfa meniisii

Gergeklestirmek igin:

Basin:

Secilen sayfalari okuma

CTRL+R

Secilen sayfalarin diizenini inceleme

CTRL+SHIFT+E

Goruntiiyii Diuzenle iletisim kutusunu agma

CTRL+SHIFT+C

Sayfa Ozellikleri iletisim kutusunu agma

ALT+ENTER

Goriintii penceresindeki tiim alanlari ve Metin penceresindeki taninan metni silme

CTRL+DEL

Metin penceresindeki taninan metni silme

CTRL+SHIFT+DEL

Alanlar meniisii

Gergeklestirmek igin:

Basin:

Gegerli alani okuma

CTRL+SHIFT+B

Alan tiriini Metin olarak degistirme CTRL+2
Alan tirinu Tablo olarak degistirme CTRL+3
Alan tiriini Resim olarak degistirme CTRL+4
Alan tiriini Barkod olarak degistirme CTRL+5
Alan turini Tanima Alani olarak degistirme || CTRL+1

Aracglar meniisii

Gergeklestirmek igin:

Basin:

Otomasyon Yoéneticisi'ni agma

CTRL+T

ABBYY Hot Folder & Scheduling uygulamasini baglatma

CTRL+SHIFT+H

Bir s6zIugu goérintileme ve diuzenleme

CTRL+ALT+D

Bir dil veya dil grubu olusturabileceginiz veya degistirebileceginiz Dil Editori iletisim kutusunu

acma

CTRL+SHIFT+L

Kalip olusturup degistirebileceginiz Kalip Editorii iletisim kutusunu agma

CTRL+SHIFT+A

Taninan metni denetleme

CTRL+F7

Sonraki hataya gitme

SHIFT+F4
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Onceki hataya gitme SHIFT+F5

Secenekler iletisim kutusunu agma CTRL+SHIFT+O

Yardim menusi

Gergeklestirmek igin: Basin:
Yardimi agma F1
Ortak

Gergeklestirmek igin: Basin:
Secimi kalin hale getirme CTRL+B
Segcimi italik hale getirme CTRL+I
Secimin altini gizme CTRL+U
Sonraki tablo hiicresine gitme Sol, sag, yukari ve asagi oklar
Belge penceresini etkin hale getirme ALT+1
Goriintii penceresini etkin hale getirme ALT+2
Metin penceresini etkin hale getirme ALT+3
Yakinlastir penceresini etkin hale getirme || ALT+4
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ABBYY Urlinleri Nasil Satin Alinir

ABBYY {Urinlerini gevrimigi magazamizdan veya ortaklarimizdan satin alabilirsiniz (ABBYY ortaklarinin listesi igin bkz.

http://www.abbyy.com).

ABBYY urinleri hakkinda ayrintili bilgi igin lutfen

@ http://www.abbyy.com adresindeki Web sitemizi ziyaret edin
@ Bizi +7 495 783 37 00 numaral telefondan arayin veya +7 495 783 26 63'e faks gonderin

® sales@abbyy.com adresinden bize ulasabilirsiniz.
Cesitli diller icin ek yaz tipleri www.paratype.com/shop/ adresinden satin alinabilir.

ABBYY Ofisleri ve Teknik Destek Basvuru Adresleri

Kuzey/Orta Amerika

ABD, Kanada, Meksika ve Orta Amerika Ulkeleri su adreslere
basvurmalidir:

ABBYY ABD

Telefon: +1 510 226 6717

Faks: +1 510 226 6069

Adres: 47221 Fremont Boulevard, Fremont, Kaliforniya 94538, ABD
E—posta: sales@abbyyusa.com

Destek e—postasi: support@abbyyusa.com

Web: http://www.abbyyusa.com

Bati Avrupa

Avusturya, Beneliks, Danimarka, Fransa, Almanya, Yunanistan, italya,
irlanda, Norveg, Portekiz, ispanya, isveg, Isvigre, ingiltere veya diger bat
Avrupa ulkelerindeki musteriler:

ABBYY Europe GmbH

Telefon: +49 89 511 159 0

Faks: +49 89 511 159 59

Adres: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Munih, Almanya

E—posta: sales_eu@abbyy.com

Destek e—postasi: support_eu@abbyy.com

Web: http://www.abbyy.com

Dogu Avrupa ve Akdeniz lilkeleri

Arnavutluk, Bosna—Hersek, Bulgaristan, Hirvatistan, Cek Cumhuriyeti,
Macaristan, Israil, Makedonya, Moldova, Karadag, Polonya, Romanya,
Sirbistan, Slovakya, Turkiye veya Ukrayna'daki mugteriler:

ABBYY Ukrayna

Tel: +380 44 490 9999

Faks: +380 44 490 9461

Adres: P.O. Box 23, 02002 Kiev, Ukrayna

E-posta: sales@abbyy.ua

Destek telefonu: +380 44 490 9463

Destek e—postasi: support@abbyy.ua

Web: http://www.abbyy.ua

Japonya

Japonya'daki musteriler suraya bagvurmalidir:

ABBYY Japonya:

Telefon:+81-42—-795-1901

Faks: +81-42-795-1901

Adres: 658—1 Tsuruma, Machida—shi, Tokyo 194-8510
E-posta: sales@abbyyusa.com

Destek E—postasi: support@abbyyusa.com
http://www.abbyy.com

Diger tiim bolgeler

Yukarida belirtimeyen Ulkelerdeki musteriler igin irtibat bilgileri:
ABBYY Rusya

Telefon: +7 495 783 3700

Faks: +7 495 783 2663

Adres: P.O. Box 49, Moskova 129301, Rusya, ABBYY Software LLC
E—posta: sales@abbyy.com

Destek e—postasi: support@abbyy.ru
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Web: http://www.abbyy.ru
http://www.abbyy.com
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Teknik Destek

ABBYY FineReader'in kullanimi hakkinda sorulariniz varsa teknik destek hizmetimize bagvurmadan &nce liitfen
elinizdeki belgelere (Kullanim Kilavuzu ve Yardim) bakin. www.abbyy.com/support adresindeki ABBYY Web sitesinde
teknik destek bolimine g6z atmak isteyebilirsiniz— burada sorunuza yanit bulabilirsiniz.

Teknik destek hizmeti uzmanlarimiz, sorunuza gereken yaniti verebilmek icin su bilgilere ihtiya¢ duyacaklardir:

® Adiniz ve soyadiniz

Firmanizin veya organizasyonunuzun adi (varsa)

Telefon numaraniz (veya faks ya da e—posta)

ABBYY FineReader paketinin seri numarasi

Siriim numarasi (bkz. Yardim>Hakkinda... ve Siiriim alani)

Sorun hakkinda genel agiklama ve hata mesajinin tam metni (varsa)
Bilgisayarinizin ve iglemcinizin tiri

Windows isletim sisteminizin strimu

Onemli oldugunu diisiindiigiiniiz baska bilgiler
Yukaridaki bilgilerden bazilarini otomatik olarak temin edebilirsiniz:

1. Yardim>Hakkinda... 6gesini secin

2. Acilan ABBYY FineReader Hakkinda iletisim kutusunda Sistem Bilgisi... digmesini tiklatin.

Yukaridaki bilgilerden bazilarini gériintlileyen bir iletisim kutusu acilir.

Onemli! Yalnizca kayith kullanicilar iicretsiz teknik destekten yararlanabilir. Uygulamanizin kopyasini ABBYY Web
sitesinde veya Yardim>Simdi Kaydol... 6gesini secerek kaydettirebilirsiniz.
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