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Prirucka

Dékujeme, Ze jste zakoupili aplikaci ABBYY FineReader!

Elektronicke dokumenty jsou stdle rozsitenéjsi. Obchodni smlouvy, knihy a periodika jsou vsak stale tiSt€ny na papir a miliony lidi
pouzivaji aplikaci ABBYY FineReader k pfevodu tiSténych dokumentii do elektronickych formdtg.

Aplikace ABBYY FineReader vim poskytuje vyhodu, nebot ziskdte iplnou kontrolu nad tiSténymi informacemi: mtizete rychle pfevést
jakykoli tiStény text nebo soubor PDF do upravitelného formdtu a jeho obsah znovu pouZit.

Aplikace ABBYY FineReader vim pomuze:

ziskat informace z riznych zdrojli a vypracovat zpravu,
upravit papirovy dokument nebo fax,

napsat ¢lanek, diplomovou prici nebo esej k publikovdni,
publikovat uryvky z novin a knih na webu,

extrahovat text ze souboru PDF a zménit jej.

Pouzit{ aplikace ABBYY FineReader je velice snadné. I zacdtecnici v oblasti optického rozpozndvini znaku ziskaji vysledky béhem
nékolika minut. A jste-li zkuSenym uZivatelem technologie OCR, budete mit tiplnou kontrolu nad vSemi nastavenimi a parametry OCR.

Tato uZivatelskd pifrucka vis sezndmi s funkcemi a pfikazy aplikace ABBYY FineReader a pomiZe vim naucit vas pocitac ,Cist”.
Vitejte ve svét€ OCR!
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Prehled aplikace ABBYY FineReader

Tato kapitola poskytuje prehled aplikace ABBYY FineReader a jejich funkci.

Obsah kapitoly
® Co je aplikace ABBYY FineReader?
® Co je nového ve verzi ABBYY FineReader 9.0
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Coje aplikace ABBYY FineReader?

ABBYY FineReader je aplikace pro optické rozpozndvdni znakl (OCR) ur¢end pro pfevadéni tiSténych dokumentl, dokumentd PDF
a obraz{i dokumentu na soubory zpracovatelné v pocitaci.

Funkce aplikace ABBYY FineReader

Rychlé a pfesné rozpoznivani

@ Aplikace ABBYY FineReader umoziiuje ziskat upravovatelny elektronicky dokument pouhym klepnutim na tlacitko. Abyste dosahli
vysledku, nenf tfeba zndt vSechny pokrocilé moznosti a funkce. Program obsahuje mnoho vestavénych automatizovanych uloh,
napfiklad hlavni scéndfe skenovini, pfevadéni a rozpoznavdni.

® Aplikace ABBYY FineReader mliZe rozpoznat vytiSténé texty s prakticky libovolnym typem pisma a nepodléhd vaddm tisku.

@ Integrace s aplikacemi Microsoft Office umoZiuje rozpoznavat dokumenty piimo z aplikaci Microsoft Word, Microsoft Excel nebo
Microsoft Outlook.

® Aplikace ABBYY FineReader zjisti webové odkazy, e-mailové adresy, zdhlavi a zdpati na tiSténych dokumentech a dokumentech
PDF a pretvoii je do podoby elektronického textu.

Snadné pouZivini
@ Pichledné€ a intuitivni rozhrani aplikace ABBYY FineReader umoziiuje velmi rychl€ zvlddnuti hlavnich funkct aplikace.

@ Rozhrani programu lze pfizpdsobit. Pracovni prostor miZete upravit — zménit velikost a umisténi oken, vybrat barevnd schémata a
piizpisobit panely ndstrojd i dalsf prvky rozhrani.

@ Flexibilni nastaveni urychluje a usnadiiuje prici s velkymi dokumenty: mtizete vybrat, zda chcete rozpozndvat pouze vybrané
stranky namisto celého dokumentu. Také miZete nastavit velikost vystupniho dokumentu.

@ TFunkce programu jsou popsdny v uZivatelské prirucce, ve kter€ najdete také pokyny a rady uZiteCné pii prevadéni nestandardnich
nebo slozitych dokumentt.
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Co je nového ve verzi ABBYY FineReader 9.0

NiZe je uveden popis hlavnich vylepSeni produktu a novych funkci. Funkce dostupné pouze ve verzi ABBYY FineReader 9.0 Corporate
Edition a ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition jsou oznaceny pfislusnym zplisobem.

Inteligentni zpracovini dokumentu

® Technologie rozpozniavini OCR chrinénych dokumenti
Aplikace ABBYY FineReader pouzivd nejnovéjsi technologii rozpozndvani OCR dokumenti k analyze vicestrinkovych
dokumentti jako celku, nikoli po jednotlivych strdnkdch. Vyhodou tohoto pfistupu je, Ze zachovavd logické uspofaddni dokumentu
- to znamend pavodni text a sloupce, ale také zahlavi, zdpati, pisma, styly, pozndmky pod ¢arou a ¢islované ndzvy tabulek a
obrazku. Vysledkem je elektronickd verze, jejiZ iprava a pouZivani jsou opravdu snadné.

® Odpovidajici pisma a styly
Znacné zmény byly provedeny u modulu rozpozndvani pisma. Nyn{ identifikuje pismo pouzité v pivodnim dokumentu a najde
odpovidajici pisma z pisem dostupnych v pocitaci.

® VicejazyCné rozpoznivani
Novd verze obsahuje 179 jazykd rozpozndvdni.

Snadné pouZiviani

® Automatické zjiSténi jazykd dokumentu
JiZ neni tfeba vybirat jazyk rozpozndvini dokumentl ru¢né. Aplikace ABBYY FineReader pouzivd ke zjiSténi jazykl pouzitych v
dokumentu zdokonalen€ algoritmy, takZe neni tfeba je urcit pfed zahdjenim procesu rozpoznavani OCR.

® VylepSené rozhrani
UZivatelské rozhrani je nyni prdtelStéjsi a intuitivnéjsi, nabizi moZnosti pfizplisobeni oken, panelli ndstroji, klavesovych zkratek,
moznosti skenovdni, rozpozndvdni OCR a uklddani. Nové interaktivni tipy vds rychle navedou k upravovatelnému dokumentu,
ktery obsahuje rozpoznany text.

® Nové vestavéné automatizované ilohy
Automatické ulohy aplikace ABBYY FineReader 9.0 umoznuji rychle pfevddét dokumenty PDF, obrazy, digitdlni fotografie nebo
naskenované tiSténé dokumenty na dokument aplikace Microsoft Excel nebo soubor PDF. Automatické tlohy lze spustit jedinym
klepnutim mysi:
-z okna Rychlé dlohy
-z nabidky Start>Programy>ABBYY FineReader 9.0,
- z mistni nabidky souboru.

® Spusténi rozpozndvini OCR v jinych aplikacich
Nyn{ m@Zzete dokumenty rozpozndvat nejen v aplikaci Microsoft Word, ale také v aplikacich Microsoft Excel a Microsoft Outlook.

® Podpora procesort s vice jadry
Pouzivani procesori s vice jadry je ¢im ddl Castéjsi. Aplikace ABBYY FineReader 9.0 vyuzivd funkci procesoru s vice jadry, coz
umoznuje provadét vice krokl zpracovani dokumentu najednou, aniz by doslo ke zpomaleni systému.

Podpora formiti PDF/A, DjVu, DOCX a XLSX

® PDF/A
Nyn{ m@Zete dokumenty uklddat ve formdtu PDF/A, ktery se béZné pouZziv k dlouhodobému uklidini dokumentd v archivech a
knihovndch.

® Djvu
DjVu je velmi oblibeny formdt elektronickych knih. Aplikace ABBYY FineReader umoZiiuje extrahovat text ze souborti DjVu a
uloZit jej v upravovatelném formdtu podle vaSeho vybéru.

® DOCXaXLSX
Integrace s aplikacemi Microsoft Office 2007 umoziuje uklddat rozpoznané dokumenty ve formdtu DOCX a XLSX.

Profesionilni funkce

@ Price s pravnimi texty
Aplikace ABBYY FineReader 9.0 obsahuje technologii rozpoznavini zaméfenou na pravni dokumenty, diky které miiZete vytvafet
piesné kopie origindlu.

® Soulad s ¢isti 508
Aplikace ABBYY FineReader 9.0 obsahuje mnozstvi funkci pfistupu, véetné piizpisobitelnych zkratek a privodcg, které Ize snadno
pfecist Ctecimi zafizenimi, zvukového signdlu pii ukonceni operace, pfizplisobeni textu §ifce obrazovky ve vychozim nastaveni a

souladu s ¢asti 508.

Zpracovini e-mailovych zprav pomoci nistroje ABBYY Hot Folder & Scheduling
(pouze pro verze ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition a ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)
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Nyni je moZné zpracovavat obrazy zaslané e-mailem. Tato funkce usnadiiuje prici se zpravami zaslanymi pfes multifunkéni tiskdrny
nebo faxy pfimo do vasi poStovni schranky.

Certifikovano pro systém Windows Vista
Aplikace ABBYY FineReader 9.0 byla oficidlné certifikovdna pro zafizeni a software systému Microsoft Windows Vista. Logo Windows
Vista Certified zajiStuje kompatibilitu programu s pokrocilymi funkcemi opera¢niho systému Microsoft Windows Vista.
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Kapitola 1
Prace s aplikaci ABBYY FineReader 9.0

Tato kapitola poskytuje pokyny k pouZivini aplikace ABBYY FineReader 9.0, kterd umozfiuje ziskat upravovatelné elektronickeé verze
tiSténych dokumenti a dokument{i PDF.
Obsah kapitoly
® Aplikace ABBYY FineReader 9.0 — Krok za krokem
Prevedeni tiSténych dokumentd na dokumenty aplikace Microsoft Word
Prevedeni obrazli nebo dokumentt PDF na dokumenty aplikace Microsoft Word

Prevedent tiSténych dokumentd na seSity aplikace Microsoft Excel

Prevedenti digitdlnich fotografii na dokumenty aplikace Microsoft Word

{
(]
{
® Skenovdni tiSténych dokumentd a vytvofeni dokumentti PDF
{
® Skenovdni a uklddani obrazl

{

Spusténi aplikace ABBYY FineReader z jiného programu
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Aplikace ABBYY FineReader 9.0 — Krok za krokem

Preveden tiSténého dokumentu nebo dokumentu PDF do upravovatelného souboru vyzZaduje provedeni ¢tyf jednoduchych krokd. Je
tfeba ziskat obraz dokumentu, provést rozpozndvani OCR, zkontrolovat vysledky a uloZit dokument ve vybraném upravovatelném
formdtu.

@ Ziskdni obrazl dokumentu
® Optické rozpozndvani znakl
@ Kontrola a Uprava rozpoznan€ho textu

® UloZeni rozpoznaného textu

Ziskani obrazu dokumentu

Aplikace ABBYY FineReader potiebuje k provedent rozpoznavdni OCR obraz dokumentu. MiZete provést nasledujici akce:
@ naskenovat tiStény dokument,
@ oteviit existujici obrazové soubory nebo dokumenty PDF,

@ vyfotografovat tiStény dokument.

Skenovani tisténych dokumenti

1. Zkontrolujte, zda je skener pfipojen, a zapnéte jej.
Spravné nastaveni skeneru ovéite v dokumentaci skeneru. Nainstalujte software dodany se skenerem. Nékteré modely skener( je
tfeba zapnout pted zapnutim pocitace.

2. Umistéte dokument do skeneru, licovou stranou dold.

3. Vaplikaci ABBYY FineReader klepnéte na tlacitko Skenovat nebo vyberte polozku Snimat stranky... v nabidce Soubor.
Po chvili se obraz skenovan€ strany zobrazi v hlavnim okn€ aplikace ABBYY FineReader.
Tip: Nejlepsi rozliSeni pro obvyklé kanceldfské dokumenty je 300 dpi.
Kvalita tiSténého dokumentu a vybrané moznosti skenovani vyznamné ovliviiuji kvalitu rozpoznavani OCR. Obrazky nedostatecné
kvality nemust byt spolehlivé rozpozndny.

Otevieni obrazovych souborti a dokumenti PDF

Po naskenovani nebo vyfotografovani dokumentu miiZete oteviit vysledny obraz v aplikaci ABBYY FineReader (liplny seznam
podporovanych formati najdete v ¢asti Podporované formdty obrdzkt). Soubory PDF Ize oteviit pouze jako obrazy.
Chcete-li oteviit obrazovy soubor nebo dokument PDF, provedte jednu z ndsledujicich operact:

@ Vaplikaci ABBYY FineReader klepnéte na tla¢itko OtevFit nebo vyberte polozku OtevFit soubor/obraz PDEF... v nabidce
Soubor.
V dialogovém okné OtevFit obraz vyberte jeden nebo vice obrdzkd. Obrazy se zobrazi jako miniatury v okné Dokument.

@ V prohlizeci Windows Explorer klepnéte pravym tlacitkem na obrazovy soubor, ktery chcete oteviit, a pot€ v mistni nabidce
vyberte piikaz OtevFit pomoci aplikace ABBYY FineReader.

® Vaplikaci Microsoft Outlook vyberte e-mailovou zprdvu s piilohou (obrazem nebo dokumentem PDF), a poté klepnéte na
tlacitko & na panelu ndstrojd. V zobrazeném dialogovém okné vyberte jeden soubor.

@ V aplikaci Microsoft Outlook nebo v prohlizeci Windows Explorer pfetdhnéte obrazovy soubor, ktery cheete oteviit, do hlavniho
okna aplikace ABBYY FineReader. Obraz bude piiddn do aktudlniho dokumentu aplikace ABBYY FineReader.

Poznamka: Autor souboru PDF miZe pfistup k souboru PDF omezit. Autor miize napiiklad chrdnit sviij soubor heslem nebo omezit

nékter€ funkce, napiiklad extrahovani textu a grafiky. Pfistup k t€mto omezenym funkcim bude znamenat poruseni autorskych prav,
proto vds aplikace ABBYY FineReader vyzve k zaddni hesla, pokud budete takovy soubor chtit oteviit.

Fotografovini dokumentii pomoci digitilniho fotoaparitu
Aplikace ABBYY FineReader miZe rozpozndvani OCR provadét i na obrdzcich pofizenych digitdlnim fotoapardtem.

1. Pofidte snimek dokumentu.
Pozndmka: Aby bylo rozpozndvini OCR Uspésné, je tfeba pofidit fotografie dobré kvality.

2. Ulozte fotografii na pevny disk.
3. Vaplikaci ABBYY FineReader klepnéte na tlacitko OtevFit nebo vyberte polozku Otevfit soubor/obraz PDF... v nabidce
Soubor.
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] V4 V4 /4 r o
Optické rozpoznavani znaku
Aplikace ABBYY FineReader pouzZivd k pievidéni dokumentd na upravovatelny text technologii OCR (optické rozpozndvdni znakd).
Pfed provedenim rozpozndvani OCR program obraz zanalyzuje a zjisti oblasti obsahujici text, obrdzky, tabulky a ¢drové kody.

Pokud do dokumentu aplikace ABBYY FineReader pfiddvdte nové strdnky, program na nich automaticky provede rozpoznaviani OCR s
pouZitim nastaveni aktudlniho dokumentu.

Tip: Automatickou analyzu a rozpozndvini OCR nové pfidanych obrazli Ize vypnout na karté 1. Skenovat/otevfit v dialogovém
okné MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...).

Kvalita rozpoznavdni OCR zavisi na vybéru spravnych moznosti rozpozndvani OCR: jazyky rozpozndvdni, typ tisku a reZim Ctent.
Spustte rozpozndvani OCR ru¢n€, pokud jste oblasti na obrazu vykreslili rucné nebo pokud jste zménili nékteré z ndsledujicich
mozZnosti v dialogovém okné MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...):

® jazyky dokumentu na kart¢ Dokument,

@ typ tisku dokumentu na karté Dokument,

® mo7nosti rozpozndvani OCR na karté 2. Cist,

® odpovidajici pismo na karté Pokrocilé .

Rucni spusténi rozpoznavani OCR:

@ klepnéte na tlacitko Cist v okné Obraz nebo

@ vyberte polozku Cist dokument v nabidce Dokument.

Tip: Klepnutim na tlacitko Cist spustte rozpozndvini OCR pro vybrany obraz. Chcete-li rozpozndvini OCR provést na viech

strnkdch aktudlniho dokumentu aplikace ABBYY FineReader, klepnéte na Sipku vpravo od tlacitka a vyberte polozku Cist
dokument.

Kontrola a Uprava rozpoznaného textu

Rozpoznany text se zobrazi v okné Text. Neurcité znaky jsou pro usnadnéni zvyraznény. Opravy rozpoznaného textu lze provadet v
okné Text nebo v dialogovém okné Kontrola pravopisu.

Zobrazeni neurcitého znaku:

1. Vokné Text klepnéte na neurcity znak, ktery chcete zobrazit.
Aplikace ABBYY FineReader automaticky posune okno Obraz do umisténi neurcitého znaku v pivodnim dokumentu. V okné
Lupa se zobrazi odpovidajici ¢ast a neurcity znak bude oznacen obdélnikovym kurzorem.

2.V okn€ Text provedte nezbytné zmeény.

Tato metoda je obzvldté uZitend pii srovndvani rozpoznaného textu s pGvodnim dokumentem.

V aplikaci ABBYY FineReader je moZné ke kontrole slov, kterd obsahuji neurcité znaky, pouZit vestavénou kontrolu pravopisu
(Nastroje>Kontrola pravopisu...).
Aplikace ABBYY FineReader umoziuje takeé tipravy formatovani rozpoznan€ho textu.

Pomoci tlacitek na panelu ndstrojli v horni ¢dsti okna Text provedte zdkladni operace formdtovani. Chcete-li zménit styly pouZit€ v
dokumentu, pravym tla¢itkem klepnéte do okna Text a poté v mistni nabidce vyberte polozku Vlastnosti.

Poznamka: KdyZ aplikace ABBYY FineReader providi rozpozndvini OCR dokumentu, automaticky zjistuje styly pouZité v dokumentu.
V3echny zjiténé styly se zobrazi na panelu Vlastnosti textu (chcete-li panel aktivovat, klepnéte pravym tlacitkem do okna Text a
poté v mistni nabidce vyberte polozku Vlastnosti). Upravent stylli ovlivni formdtovdni celého textu. Pfi ukldddni ve formdtu RTF,
DOC, WordML a DOCX se zachovaji vSechny styly.

Ulozeni rozpoznaného textu

Rozpoznany text 1ze uloZit do souboru, odeslat do vybran€ aplikace, zkopirovat do schrinky nebo odeslat e-mailem v libovolném
podporovaném formdtu uloZeni. Lze uloZit cely dokument aplikace ABBYY FineReader nebo pouze vybran€ stranky.
Diilezité! NeZ klepnete na tla¢itko UloZit, zkontrolujte, zda jste vybrali sprdvné mozZnosti uloZeni.

UloZeni rozpoznaného textu:
1. Vokné Text klepnéte na Sipku vpravo od tla¢itka UloZit a ze zobrazené nabidky vyberte poZadovany piikaz.
2. Vrozeviracich seznamech v horni ¢4sti nabidky Text vyberte:

@ Formdt uloZeni dokumentu
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@ MozZnosti ukldddni

® Piesnd kopie
Vytvoii dokument, ktery je formdtovdn stejn€ jako origindl.
Tato moznost je vhodnd pro dokumenty se sloZitym rozvrZenim, napfiklad pro reklamni brozury. V tomto pfipadé vsak
bude mozn€ provadét pouze malé zmény v textu a formdtovani vystupniho dokumentu.

® Upravitelnd kopie
Vytvoif dokument, ktery vypada t€méf jako original. Vystupni dokument Ize snadno upravovat.

® Naformdtovany text
Zachovdva typy pisma, velikosti pisma a odstavce, ale nezachovava presné umisténi objektli na strance ani fadkovdni.
Vysledny text bude zarovndn vlevo.

® Nesifrovany text
Stejné jako Naformdtovany text, ale nezachovdvi velikosti pisma.

® Moinosti...
Oteviete kartu 3. UloZit dialogového okna MoZnosti, na které lze vybrat dalsi moZnosti souvisejici s formdtem uloZent.

Dilezité! Sada dostupnych moznosti zdvisi na vybraném formdtu uloZeni.

3. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Pozndmka: Aplikace ABBYY FineReader umoziluje uklddat ptivodni obrazy i rozpoznany text.

Prevedeni tisténych dokumenti na dokumenty aplikace
Microsoft Word

Aplikace ABBYY FineReader umoziuje rychle prevést tiSt€éné dokumenty na soubory aplikace Microsoft Word.
Diilezité! Spusténi této automatické tlohy vyzaduje instalaci aplikace Microsoft Word v pocitaci.

1. Spustte aplikaci ABBYY FineReader.
2.V okné Dokument zkontrolujte, zda jsou vybrdny jazyky rozpozndvini odpovidajici jazykim dokumentu.

3.V dialogovém okné Rychlé dlohy vyberte moznost Skenovat do aplikace Microsoft Word.
Spusti se pfevadéni (budou pouzita aktudlni nastaveni programu).

4. Po chvili se otevie novy dokument aplikace Microsoft Word s rozpoznanym textem.

Nekterd nastaveni programu muiZete zménit (napiiklad moZnosti uloZeni). V tom pfipad€ nejdfive provedte nezbytné zmény a poté
spustte automatickou tilohu Skenovat do aplikace Microsoft Word.

Pozndamka: Dokument aplikace Microsoft Word Ize takeé ziskat nastavenim a spusténim kazdého kroku zpracovani ru¢né.

Tip: Pfi instalaci aplikace ABBYY FineReader Ize program integrovat s aplikacemi Microsoft Office, coz umoznuje skenovat a
rozpozndvat tiStény dokument pfimo z aplikace Microsoft Word.

Pfrevedeni obrazi nebo dokumentu PDF na dokumenty
aplikace Microsoft Word

Soubor PDF je béZné pouzivany formdt pro odesildni dokumentl e-mailem, pro jejich publikovani na webu a jejich archivaci. Aplikace
ABBYY FineReader umi pfevadét dokumenty PDF na upravovatelné soubory aplikace Microsoft Word.
Diilezité! Spusténi této automatické tlohy vyzaduje instalaci aplikace Microsoft Word v pocitaci.

Spustte aplikaci ABBYY FineReader.
V okné Dokument zkontrolujte, zda jsou vybrdny jazyky rozpozndvan{ odpovidajici jazykiim dokumentu.

V dialogovém okné Rychlé iilohy vyberte moznost Pfevést soubor PDF/obrazy do aplikace Microsoft Word.

Bl

V dialogovém okné OtevFit obraz vyberte soubory, které chcete prevést.
Spusti se pfevadéni (budou pouzita aktudlni nastaveni programu).

5. Po chvili se otevie novy dokument aplikace Microsoft Word. Tento dokument bude obsahovat rozpoznany text.

Nékterd nastaveni programu muiZete zménit (napiiklad moznosti uloZeni). V tom piipadé nejdfive provedte nezbytné zmény a poté
spustte automatickou tlohu PFfevést soubor PDF/obrazy do aplikace Microsoft Word.
Poznimka: Dokument aplikace Microsoft Word Ize také ziskat nastavenim a spusténim kaZdého kroku zpracovani ru¢né.

Tip: Pii instalaci aplikace ABBYY FineReader lze program integrovat s aplikacemi Microsoft Office, coZ umozZiiuje otevirat obrazy a
pievadét dokumenty PDF pfimo z aplikace Microsoft Word.
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Prevedeni tisténych dokumentt na sesity aplikace Microsoft
Excel

Vytvdfeni sesitu rucné podle tiSténého dokumentu je tnavné a casove ndrocné. Aplikace ABBYY FineReader umozZiiuje pievadét
tabulky na sesity aplikace Microsoft Excel rychle a snadno.

Dilezité! Spusténi této automatické tlohy vyzaduje instalaci aplikace Microsoft Excel v pocitaci.

1. Spustte aplikaci ABBYY FineReader.

2.V okné Dokument zkontrolujte, zda jsou vybrany jazyky rozpozndvani odpovidajici jazykiim dokumentu.

3.V dialogovém okné Rychlé tlohy vyberte moznost Skenovat do aplikace Microsoft Excel.
Spusti se pfevddéni (budou pouZita aktudlni nastaveni programu).

4. Po chvili se otevie novy dokument aplikace Microsoft Excel s rozpoznanym textem.

Nékterd nastaveni programu miZete zménit (napiiklad moznosti uloZeni). V tom piipadé nejdfive provedte nezbytné zmény a poté
spustte automatickou tlohu Skenovat do aplikace Microsoft Excel.

Poznimka: Sesit aplikace Microsoft Excel Ize také ziskat nastavenim a spusténim kazdého kroku zpracovini rucné.

Tip: Pfi instalaci aplikace ABBYY FineReader Ize program integrovat s aplikacemi Microsoft Office, coz umoznuje skenovat a
rozpoznavat tiSt€ny dokument pfimo z aplikace Microsoft Excel.

Skenovani tisténych dokumentt a vytvoreni dokumentt PDF

Aplikace ABBYY FineReader umozZiuje pievést tisténé dokumenty do soubord PDF.

Dulezité! Spusténi této automatické tlohy vyzaduje instalaci aplikace pro prohlizeni souborii PDF v pocitaci.
1. Spustte aplikaci ABBYY FineReader.

2.V okné Dokument zkontrolujte, zda jsou vybrdny jazyky rozpozndvani odpovidajici jazykiim dokumentu.

3.V dialogovém okné Rychlé dlohy vyberte moznost Skenovat do souboru PDF.
Spusti se vytvdafeni souboru PDF (budou pouZita aktudlni nastaveni programu).

4. Po chvili se otevie novy dokument aplikace PDF. Tento dokument bude obsahovat text pivodniho dokumentu.

Nékterd nastaveni programu muiZete zménit (napiiklad moznosti uloZeni). V tom piipadé nejdfive provedte nezbytné zmény a poté
spustte automatickou tlohu Skenovat do souboru PDF.

Dokument PDF Ize tak€ ziskat nastavenim a spusténim kazdého kroku zpracovini ru¢né.

Tip: Pfi ukldddni skenovaného dokumentu ve formatu PDF mtZete nastavit heslo, které brdni neoprdvnénému otevirdni, tisku nebo
upravim.

Prevedeni digitalnich fotografii na dokumenty aplikace
Microsoft Word

Aplikace ABBYY FineReader umoznuje pievadét digitdlni fotografie dokumentl na soubory aplikace Microsoft Word.
Dilezité! Spusténi této automatické tlohy vyzaduje instalaci aplikace Microsoft Word v pocitaci.

Spustte aplikaci ABBYY FineReader.

V okné Dokument zkontrolujte, zda jsou vybrany jazyky rozpozndvini odpovidajici jazykim dokumentu.

V dialogovém okné Rychlé wlohy vyberte moZnost Pfevést fotografii do aplikace Microsoft Word.

Bl

V dialogovém okné Oteviit vyberte fotografie, které chcete pfevést.
Spusti se pfevddéni (budou pouZita aktudlni nastaveni programu).

5. Po chvili se otevie novy dokument aplikace Microsoft Word. Tento dokument bude obsahovat rozpoznany text.

Nékterd nastaveni programu miZete zménit (napifklad moznosti ulozZeni). V tom pfipadé nejdfive provedte nezbytné zmény a poté
spustte automatickou tlohu PFevést fotografii do aplikace Microsoft Word.

Poznimka: Dokument aplikace Microsoft Word Ize také ziskat nastavenim a spusténim kaZdého kroku zpracovini ru¢né.

Tip: Pfi instalaci aplikace ABBYY FineReader Ize program integrovat s aplikacemi Microsoft Office, coZ umoZnuje otevirat a
rozpozndvat fotografie piimo z aplikace Microsoft Word.

Skenovani a ukladani obrazu

Aplikace ABBYY FineReader umozZiiuje uklddat zdrojové obrazy i rozpoznany text.
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1. Spustte aplikaci ABBYY FineReader.

2.V dialogovém okné Rychlé tlohy vyberte moznost Skenovat do obrazového souboru.
Spusti se vytvafeni obrazu (budou pouZzita aktudlni nastaveni programu).

Obrazy miZete ziskat a uloZit také ru¢né.

1. Naskenuijte tiStén€ dokumenty.
Vysledné obrazy budou pfiddny do aktudlniho dokumentu aplikace ABBYY FineReader.

2.V nabidce Soubor vyberte polozku UloZit obrazy...

Spusténi aplikace ABBYY FineReader z jiného programu

Pti instalaci aplikace ABBYY FineReader lze porgram integrovat s jinymi aplikacemi Microsoft Office a s aplikaci Windows Explorer.
Vysledkem je, Ze se na panely ndstrojil aplikaci Microsoft Word, Microsoft Excel a Microsoft Outlook pfidd tlacitko ABBYY
FineReader 9.0 a do mistni nabidky aplikace Windows Explorer bude pfidina polozka OtevFit pomoci aplikace ABBYY
FineReader. Integrace umoziluje kontrolovat a upravovat rozpoznany text pomoci béznych ndstroji aplikace Microsoft Office a
otevirat obrazy a soubory PDF aplikace ABBYY FineReader pfimo z aplikace Windows Explorer.

Rozpoznavani OCR dokumentu z aplikace Microsoft Office:

1. Klepnéte na tlacitko () na panelu ndstrojil.

2.V zobrazeném dialogovém okn€ zkontrolujte, zda jsou vybrdny spravné moznosti, a klepnéte na polozku Spustit.

Spusti se aplikace ABBYY FineReader a po dokonceni rozpoznavani OCR se rozpoznany text otevie v aktudlni aplikaci Microsoft
Office.

Otevfeni obrazil nebo souborti PDF z aplikace Windows Explorer:
1. Vaplikaci Windows Explorer klepnéte pravym tlacitkem na soubor, ktery chcete oteviit.

2.V mistni nabidce vyberte piikaz OtevFit pomoci aplikace ABBYY FineReader.
Poznimka: Pfikaz se nezobrazi, pokud aplikace ABBYY FineReader nepodporuje formdt vybraného souboru.

Aplikace ABBYY FineReader se spusti a vybrany obraz bude pfidin do nového dokumentu aplikace ABBYY FineReader. Pokud je jiz
aplikace ABBYY FineReader 9.0 spust€na, kdyz klepnete pravym tlacitkem na soubor v aplikaci Windows Explorer, obraz se pfida do
aktudlniho dokumentu aplikace ABBYY FineReader.

Na panelu n4stroji aplikace Microsoft Office nevidim tlacitko ABBYY FineReader...

Zviditelnéni tlacitka ABBYY FineReader na panelu ndstrojl aplikace Microsoft Office:

® Pravym tlacitkem klepnéte na panel ndstrojl a z mistni nabidky vyberte polozku ABBYY FineReader 9.0.

Pokud polozku ABBYY FineReader 9.0 v mistni nabidce panelu ndstrojli nevidite, znamend to, Ze jste béhem uZzivatelské instalace
nevybrali moznost integrace aplikace ABBYY FineReader s aplikaci Microsoft Office.

Integrace aplikace ABBYY FineReader s aplikacemi Microsoft Office:

1. Pfejdéte na polozku Start>Nastaveni>QOvladaci panely a poklepejte na ikonu PFidat nebo odebrat programy.
Poznimka: V systému Microsoft Windows Vista se tento piikaz nazyvd Programy a funkce.

2. Vseznamu instalovanych programi vyberte polozku ABBYY FineReader 9.0 a klepnéte na tlacitko Zménit.
V dialogovém okné UZivatelska instalace vyberte pozadované soucdsti.

4. Postupujte podle pokynt instala¢niho programu.

16



ABBYY FineReader 9.0 UzZivatelska piirucka

Kapitola 2
Zvyseni kvality rozpoznavani OCR

Tato kapitola nabizi praktickeé rady, které vaim pomohou fesit potiZe s nestandardnimi dokumenty, které mohou vyZadovat vybér
zvlaStnich nastaveni skenovdni a rozpozndvani OCR.

Obsah kapitoly
® Zohlednéni nékterych vlastnosti tiSténého dokumentu

Ziskani obrazd

{
@ Tipy pro zlepseni kvality rozpozndvani OCR
@ Kontrola a uprava rozpoznan€ho textu

{J

Ukldddni vysledkt
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Vlastnosti tisténych dokumentu, které je tfeba brat v ivahu

Kvalita OCR zdsadné zdvisi na kvalité zdrojového obrazu. Tato kapitola uvddi nékter€ vlastnosti dokumentd, které je tfeba vzit v tivahu
pfed zapocetim skenovdni dokumentu.

® Druh tisku
Pro tisk dokumenti mohou byt pouZita riznd zafizeni. MliZete narazit na dokumenty vytiSténé jehliCkovou tiskarnou, napsané na
psacim stroji atd. Nékteré z nich mohou pro optimalni vysledky vyZadovat volbu zvldStnich moZznosti OCR. Tato Cdst nabizi
doporuceni pro volbu spravného druhu tisku.

@ Kvalita tisku
Kvalita OCR mdZe byt siln€ narusena ,Sumem®, ktery se nékdy vyskytuje v dokumentech s nizkou kvalitou tisku. Tato ¢dst nabizi
doporuceni pro skenovini dokumentt nizké kvality.

® Jazyky dokumentu
Dokument miZe obsahovat text napsany v nékolika jazycich. Z divodu vyssi spolehlivosti OCR musi program védet, které jazyky
jsou v dokumentu pouzity. Tato sekce nabizi doporuceni pro volbu jazykd rozpozndvini.

Druh tisku

Pfi rozpozndvani vytiskl z jehlickové tiskdrny v kvalit€ konceptli nebo textd psanych na psacim stroji miZe byt kvalita OCR
v nékterych piipadech vylepsena zvolenim spravného druhu tisku.

U vétsiny dokument( zjisti program spravny druh tisku automaticky (vyZaduje vybrdni moZnosti Automaticka detekce v ¢isti Typ
tisku dokumentu umisténé na karté Ndstroje>MoZnosti...>Dokument). V piipad¢ potfeby viak mizete zvolit druh tisku
dokumentu i ru¢né.

* 7 Ukdzka textu z psaciho stroje. Vsechna pismena maji stejnou Sitku (porovnejte napfiklad ,w* a ,a%).
S0 i t ware Pro tento druh textu zvolte polozku Psaci stroj.

sy ;. Al P AR Ukdzka textu z jehlickové tiskdrny v kvalité konceptu. Rady znakd jsou tvofeny teCkami. Pro tento
- T " | druh textu zvolte polozku Jehli¢kovi tiskdrna.

Poznimka:

@ Jakmile dokoncite rozpozndvini strojopisného textu nebo vytisk( z jehlickové tiskdrny, povolte opét moznost Automaticka
detekce pro rozpozndvini normdlniho textu.

® Pro rozpozndvani vytiskll kodu zvolte moznost Nacist jako bézny text naformdtovany s mezerami v ¢4sti Typ tisku dokumentu.
V tomto piipad€ budou levd odsazeni nahrazena mezerami, kazdy fadek bude tvofit samostatny odstavec a pdvodni odstavce budou
oddéleny prazdnymi fadky. Tim je zajiSténo, Ze pfi ukldddni vysledku ve formatu TXT bude elektronickd verze vypadat stejné jako
papirovy origindl.

Kvalita tisku

Dokumenty nizké kvality mohou vyZadovat specifick€ nastaveni skenovani. Nizkd kvalita tisku se na strince projevuje jako ,Sum® (4.
ndhodné cerné tecky nebo skvrnky) nebo rozmazand a nestejnomérnd pismena, Sikmeé Cdry, posunut€ hranice tabulek a dalsi.

Fax Noviny

E— _Schumacher steers Ferrari to ._se_cund win

moice racieg
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Dokumenty nizké kvality je nejvhodng;jsi skenovat ve stupnich Sed€. Pti skenovdni ve stupnich Sed€ program automaticky vybere
optimdlni hodnotu jasu.

Barevny rezim ve stupnich Sed€ zachova ve skenovaném textu vice informact o pismenech, ¢imz zajisti lepsf vysledky OCR pfi
rozpozndvani dokumentt stfedni nebo nizké kvality. Nékteré defekty tisku mtizete také opravit pouzitim ndstroji z dialogového okna
Upravit obraz.

Jazyky dokumentu
Aplikace ABBYY FineReader rozpozndvd jednojazyCné i vicejazyCné (napf. psan€ anglicky a francouzsky) dokumenty. V pifpadé
vicejazyEnych dokumenti je tfeba zadat nékolik rozpozndvanych jazyka.

V rozbalovacim seznamu Jazyky dokumentu v okné Dokument vyberte jednu z ndsledujicich moZnosti:

® Automaticky vybér
Aplikace ABBYY FineReader automaticky vybere spravné jazyky z uZivatelsky definovaného seznamu jazyk?. Cheete-li tento
seznam upravit:

1. Zvolte polozku Vice jazykd...

2. Vndsledné zobrazeném dialogovém okné Editor jazyka se ujistéte, Ze je vybrina moznost Automaticky vybrat jazyky
dokumentu z nisledujiciho seznamu.

3. Klepnéte na tlacitko Zadat...
4.V nisledné zobrazeném dialogovém okné¢ Seznam jazykt vyberte pozadované jazyky.

® Jazyk nebo kombinace jazykd

a francouzstinu.

® Vice jazyki...

Vyberte tuto moznost, pokud poZadovany jazyk neni v seznamu.
V ndsledné zobrazeném dialogovém okné Editor jazyka zvolte moznost Zadat jazyky ru¢né a poté zvolte pozadovany jazyk nebo
jazyky zaSkrtnutim sousednich policek. PouZzivate-li ¢asto ur¢itou kombinaci jazykt, miZete pro tyto jazyky vytvofit novou skupinu.
Pokud v seznamu neni mozné jazyk najit, mdze to byt zptsobeno jednou z ndsledujicich pficin:

1. Vase kopie aplikace ABBYY FineReader byla zakoupena v internetovém obchod€. Z diivodu sniZeni ¢asu potfebného ke staZeni
aplikace obsahuje distribu¢ni balik proddvany v internetovych obchodech pouze nejb€znéji pouzivand rozhrani a jazyky. Cheete-li
stdhnout dali jazyky, zvolte polozku Start/Programy/ABBYY FineReader 9.0/Stahnout dalsi jazyky a pokracuijte podle
instrukef programu.

2. Jazyk neni aplikaci ABBYY FineReader podporovin.

3. Jazyk byl zakdzdn béhem uzivatelskeé instalace.

Instalace jazykd rozpozndvdni..
Klepnéte na polozku Start>Nastaveni>Ovlddaci panely a poté poklepejte na polozku Pfidat nebo odebrat programy.
V seznamu nainstalovanych programi vyberte poloZku ABBYY FineReader 9.0 a klepnéte na tlacitko Zménit.

V dialogovém okné UZivatelska instalace vyberte jazyky, které si piejete nainstalovat.

= =

Postupuijte podle instrukci instalacniho programu.
Poznimka: A7 vis program vyzve k zaddni cilové slozky, zadejte cestu ke sloZce, do niZ jste nainstalovali aplikaci ABBYY
FineReader.

Ziskani obrazu

Kvalita rozpozndvani OCR zavisi na kvalit€ obrazu, kterd zdvisi na nastaveni skenovini pouZitém pfi skenovani tiSténého dokumentu.

® Vybér rozhrani skenovini
Dalsi informace o skenovdni pres rozhrani aplikace ABBYY FineReader a rozhrani skeneru a informace o pfepindni mezi nimi.

Pr1ili§ mal€ pismo
Nastaveni jasu
Nastaveni rozliSeni obrazu

Skenovdni protilehlych stran

Vyrovndni fadkd s textem
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@ TFotografovini dokument
Tato ¢ast vim pomiize nastavit digitdlni fotoapardt a ziskat obrazy dokumentu vhodné pro rozpozndvini OCR.

@® Zmenseni velikosti obrazd

Vybér rozhrani skenovani

Aplikace ABBYY FineReader se skenerem komunikuje dvéma zptisoby:

@ Prostiednictvim rozhrani aplikace ABBYY FineReader.
V tom pfipadé jsou moznosti skenovini vybrdny v dialogovém okné ABBYY FineReader, ve kterém miZete urcit rozlideni, jas a
barevny rezim. Takeé jsou k dispozici nasledujicf moznosti:

® skenovini vicestrdnkovych dokumentii na skeneru bez automatického podavace dokument,

@ oboustranné skenovdni (je-li skenerem podporovino).
Pozniamka: V pfipad¢ nékterych modell skeneru nemusi byt moznost PouZit rozhrani ABBYY FineReader k
dispozici.

® Prostfednictvim ovladacd skeneru TWAIN nebo WIA.
V tom pfipad€ jsou moznosti skenovani vybrany v dialogovém okn€ ovladace skeneru. Dialogové okno a jeho prvky jsou popsdny v
technické dokumentaci skeneru.
Diilezité! Spravné nastaveni skeneru ovéfte v dokumentaci skeneru. Nainstalujte software dodany se skenerem.

Ve vychozim nastaveni je pouZito skenovaci rozhrani aplikace ABBYY FineReader.

Prepindni mezi reZimy je snadné:
1. Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu 1. Skenovat/otevfit.

2.V ¢&isti Skener vyberte moznost PouZit rozhrani ABBYY FineReader nebo PouZit piivodni rozhrani.

Prilis malé pismo

Chcete-li dosdhnout optimdlnich vysledkt rozpozndvini OCR, je tieba dokumenty s velmi malym pismem skenovat pfi vysSim
rozliSent.

1. Klepnéte na tlacitko Skenovat.

2.V zobrazeném dialogovém okn€ urcete rozliSent, pfi kterém chcete dokument skenovat.
V zdvislosti na pouZivaném rozhrani skenovdni se zobrazi dialogové okno skenovini v aplikaci ABBYY FineReader nebo
dialogové okno ovladace skeneru.

3. Pokracujte ve skenovdni dokumentu.

Pokud chcete porovnat obrazy stejného dokumentu ziskané pfi riiznych hodnotdch rozliSent, oteviete je v okné Lupa v rezimu Pixel-

to-Pixel (Zobrazit>okno Lupa>Méfitko>Pixel-to-Pixel):

Zdrojovy obraz Doporucené rozliSeni
FiHER ﬂﬂdﬁ' 300 dpi pro obvykI€ texty (s pismem velikosti 10 nebo vétsim)
F . R der 400 - 600 dpi pro texty s mensim pismem (9 a méné)

Nastaveni jasu

Pokud byla vybrdna nespravnd nastaveni jasu, aplikace ABBYY FineReader zobrazi béhem skenovdni upozornéni. Nastaveni jasu bude
rovnéZ nutné upravit pfi skenovini v ¢ernobilém reZimu.

Uprava jasu:

1. Klepnéte na tlacitko Skenovat.
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2. Vzobrazeném dialogovém okn€ urcete jas, pfi kterém checete dokument skenovat.
V zdvislosti na pouZivaném rozhrani skenovdni se zobrazi dialogové okno skenovini v aplikaci ABBYY FineReader nebo
dialogové okno ovladace skeneru. Stfedni hodnota (asi 50 %) je ve v€tSin€ piipadd dostacujict.

3. Pokracuijte ve skenovini dokumentu.

Pokud vysledny obraz obsahuje pfili§ mnoho ,roztrZzenych® nebo ,slepenych® pismen, najdete informace o feSeni potizi v niZe uvedené
tabulce.

Obraz vypada takto: Doporuceni
bright“ess Ukdzkovy obraz je vhodny pro rozpozndvani OCR.
bk o Diness @ SniZenim jasu obraz ztmavte.
Znaky jsou ,pretrZené” nebo velmi svetlé, @ Skenujte v odstinech Sedé. Jas se nastavi automaticky.

® Zvysenim jasu obraz zesvétlete.

Znaky jsou deformované, slepené nebo vypInéné. || @ Skenujte v odstinech edé. Jas se nastavi automaticky.

Nastaveni rozliseni obrazu

RozliSeni obrazu pfedstavuje jemnost detaild, kter€ Ize v obrazu rozliit, a uddva se v bodech na palec (dpi).

Nejlepsi rozliSeni pro rozpoznavdni OCR je 300 dpi.
Duilezité! Aplikace ABBYY FineReader pracuje nejlépe, kdyZ je vertikdlni i horizontdlni rozliSeni shodné.

Pokud vyberete pfilis vysoké rozliSent (vétsi nez 600 dpi), rozpozndvini OCR se zpomali, aniz by doslo k vyraznému zlep3eni kvality.
RozliSeni nizsi nez 150 dpi md na kvalitu rozpozndvani OCR nepiiznivy vliv.
Kdy je nutné upravit rozlideni obraz{i:
@ RozliSeni obrazu je niz§i nez 200 dpi nebo vyssi nez 600 dpi.
@ Obraz ma nestandardni rozliSeni.
Faxy maji napiiklad rozliSeni 204 x 96 dpi.
Uprava rozliSent:
1. Klepnéte na tlacitko Skenovat.

2.V zobrazeném dialogovém okn€ urcete rozliSeni, pfi kterém chcete dokument skenovat.
V zdvislosti na pouZivaném rozhrani skenovdni se zobrazi dialogové okno skenovini v aplikaci ABBYY FineReader nebo
dialogové okno ovladace skeneru.

3. Naskenujte dokument.
Tip: RozliSeni obraz 1ze nastavit také v dialogovém okné Upravit obraz (Strana>Upravit obraz strinky...).

Skenovani protilehlych stran

Pfi skenovani protilehlych stran knihy se ob€ strany zobrazi na stejném obrazu. Zobrazte vzorovy obraz.
"

I—
Chcete-li zvysit kvalitu rozpozndvani OCR, je tfeba rozde€lit protilehl€ strany na dva obrazy. V aplikaci ABBYY FineReader Ize obrazy

protilehlych stran rozdeélit automaticky nebo rucné.
Automatické rozdéleni protilehlych stran:
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1. Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu 1. Skenovat/otevfit.
2.V ¢&isti Zpracovani obrazu vyberte moznost Rozdélit dvojstrany.
3. Naskenujte protilehlé strany.

Rucni rozdéleni protilehlych stran:

1. Oteviete dialogové okno Upravit obraz (Strana>Upravit obraz stranky...).

2. Rozdélte obraz pomoci moznosti a tla¢itek v nabidce Oddélit.

Vyrovnani radku s textem

Pfi skenovini velmi silnych knih mtize dojit k deformaci textu u stfedu knihy. Podobné pfi fotografovani textu pomoci digitdlniho
fotoapardtu mtize dojit k deformaci textu o okraj.

Odstranéni deformace Fadkd:
1. Vyberte polozku Strana>Upravit obraz strinky...

2. Klepnéte na moZnost Korekce zeSikmeni Vyrovnani a poté klepnéte na moZnost Vyrovnat fadky s textem.

Pozndmka: Vyrovndni fadkd s textem méze chvili trvat.

Uprava obrazkii
Pokud je skenovany dokument zrnity, obsahuje zdeformované fadky nebo invertované barvy, mtiZete tyto vady odstranit rucné.
Upravy obrazu:
1. Vyberte polozku Strana>Upravit obraz strinky...
2. Vzobrazeném dialogovém okné Upravit obraz pouZijte ndstroje pro dpravu obrazu a:
@ opravte zeSikmeni a vyrovnejte fddky,
otocte obrdzek,
rozdélte obrdzek,
ofiznéte obrdzek,
invertujte obrazek,

zméite rozliSeni obrazku,

vymazte ¢dst obrdzku.

3. Po upraveni obrazu klepnutim na ikonu =] dialogové okno zaviete.

Fotografovani dokumentu

Fotografovani dokumentd vyZaduje urcité€ dovednosti a praxi. DlleZité jsou také charakteristiky fotoapardtu a podminky fotografovani.
Pozndmka: Podrobné informace o nastaveni fotoaparitu najdete v dokumentaci dodané s fotoapardtem.

Pted fotografovanim..

1. Zkontrolujte, zda se do rdmecku vejde celd stranka.

2. Zkontrolujte, zda je strinka rovnomérn€ osvétlena a zda na strance nejsou tmavé plochy a stiny.

3. Je-li tfeba, vyrovnejte strdnku, a umistéte fotoapardt rovnob€Zné s plochou dokumentu, aby objektiv sméfoval do stiedu
fotografovaného textu.

Klepnutim na nize uvedend témata zobrazite informace o poZadavcich na technické vybaveni fotoapardtu a o rezimech fotografovdni.

PoZadavky na digitdlni fotoaparat
Minimdlni poZadavky
® 2megapixelovy snimac,

@ variabilni objektiv (fotoapardty s pevnym zaostfenim, napfiklad v mobilnich telefonech nebo v ru¢nich prenosnych zafizenich,
obvykle vytvafeji obrazy nevhodné pro rozpozndvani OCR).
Doporucené poZadavky
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5megapixelovy snimac,

funkce vypnuti blesku,

rucni ovldddni clony nebo rezim nastaveni priority clony,
rucni zaostfovani,

systém optick€ stabilizace obrazu — jinak je tfeba pouZit stativ,
opticky zoom.

ReZimy fotografovini

Osvétleni

Zkontrolujte, zda mdte dostatek svétla — nejlepsi je denni svétlo. Pokud fotografujete pfi umélém osvétleni, pouZzijte dva zdroje svétla,
abyste eliminovali stiny.

Umisténi fotoaparatu

Diirazné doporucujeme pouZiti stativu. Objektiv je tfeba umistit rovnob&Zné s plochou dokumentu a nasmérovat jej na stfed textu.
Pfi plném optickém zoomu musf byt vzddlenost mezi fotoapardtem a dokumentem dostatecnd, aby se cely dokument vesel do
rimecku. Obvykle je tato vzddlenost 50 — 60 cm.

Blesk

Pokud je dostatek svétla, blesk vypnéte, abyste zabrdnili lesklim na strince a ostrym stinfim. Pfi zhorSenych svételnych podminkdch
miiZete blesk pouZit ze vzddlenosti asi 50 cm, ale zdroven doporucujeme pouZit dalsi zdroj osvétlent.

Dilezité! Pouzivini blesku pii fotografovani dokumentd vytisténych na leskly papir disledky lesku na strince jesté zhorsi.

VyviZeni bilé barvy
Pokud fotoapardt tuto funkci podporuje, nastavte pomoci bilého papiru vyvizeni bil€ barvy. V opaéném piipad€ vyberte rezim
vyvazeni bilé barvy, ktery nejlépe vyhovuje aktudlnim svételnym podminkdm.
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Co délat, kdyz...
Nedostatek svétla
Zkuste provést ndsledujici kroky:

® Vyberte vétsi hodnoty clony.

® Vyberte vy$3i hodnotu ISO pro nastaveni citlivosti.

® Pouzijte ruéni zaostfovani, pokud fotoapardt nemize automaticky zaostfit.

Obrazek je pfili§ tmavy a mdlo kontrastni
Pouzijte dalsi zdroje svétla. V opacném piipad€ oteviete clonu.

Obrizek neni dost ostry

Automatickeé zaostfovani nemusi pii zhorSenych svételnych podminkdch nebo pfi fotografovini dokumentu zblizka pracovat spravné.
Pfi zhorSenych svételnych podminkdch pouzijte dalsi zdroj svétla. Pfi fotografovani dokumentu zblizka pouZzijte rezim Makro (Detail).
Jinak pouZijte ru¢ni zaostfovani, pokud je fotoapardt podporuje.

Pokud je rozmazand pouze ¢4st obrdzku, pouZijte mensi hodnotu clony. Zvyste vzddlenost mezi dokumentem a fotoapardtem a
pouZijte maximdlni zoom. Zaostfete na bod mezi stiedem a okrajem obrazu.

Za zhorSenych svételnych podminek pfi fotografovani v automatickém reZimu pouziva fotoapardt nizsi rychlost zavérky, kterd md za
nasledek méné ostré fotografie. V tom pifpad€ provedte ndsledujici kroky:

@ Aktivujte systém optické stabilizace obrazu (I5), je-li k dispozici.
@ Pouzijte automatické otevieni zavérky, abyste se vyhnuli tfeseni fotoapardtu zptisobenému stisknutim tlacitka otevieni zavérky (i
pii pouZitf stativu).

Blesk zpiisobil lesk ve stfedu obrizku
Vypnéte blesk. V opacném piipadé fotografujte z vétSi vzddlenosti.

Zmenseni velikosti obrazu

Pokud dokument neobsahuje barevné obrdzky, barevnd pisma nebo pozadi nebo pokud neni nutné ve vystupnim dokumentu zachovat
barvy, miiZete obraz uloZit jako ernobily. Cernobilé obrazy zabiraji méné mista na disku.

Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu 1. Skenovat/oteviit.
Vyberte moznost PFevést barevné a Sedé obrazy na cernobilé.

Naskenujte dokument nebo oteviete jeho obraz.

Sl

Provedte jednu z ndsledujicich operact:
® Ulo7te obraz strinky vybérem polozky Soubor>UloZit obrazy...

® Vyberte polozky Soubor>UloZit dokument aplikace FineReader... a uloZte dokument aplikace ABBYY FineReader
Document.

Tipy pro zlepseni kvality rozpoznavani OCR

Optické rozpozndvdni znakd je proces, ktery pfevadi obrazy dokument{i na upravovatelné textové soubory. Tato kapitola obsahuje
rady pro vybér sprdvnych moznosti rozpozndvani OCR podle struktury dokumentu a rady pro feSeni nestandardnich situact, které
mohou vyZadovat dalsi nastaveni.

Moznosti rozpozndvani OCR

Nesprdvné pismo v rozpoznaném textu nebo urcité znaky nahrazeny znaky ., nebo ,0
TiStény dokument obsahuje ozdobnd (nestandardni) pisma

Slozitd struktura tiSténého dokumentu nebyla v elektronickém dokumentu zachovina
Tabulka nebyla zjiSténa

Buriky tabulky nebyly zjiStény spravné

Obrazek nebyl zjistén

Cidrovy kdd nebyl zjistén

Svisly nebo invertovany text nebyl spravné rozpozndn

Nastaven{ typi oblasti a okraji oblasti
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Moznosti rozpoznavani OCR
Pro bezchybn€ a rychlé rozpoznaviani OCR je klicovy vybér spravnych moznosti rozpozndvani OCR. Vybér zdvisi nejen na typu a
sloZitosti tiSténého dokumentu, ale také na zpdsobu pldnovini opétovného pouZiti elektronické verze.

Moznosti rozpozndvani OCR jsou seskupeny na karté 2. Cist v dialogovém okné MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...).

Dulezité! Aplikace ABBYY FineReader automaticky rozpozndvid stranky, které piidate do dokumentu, pomoci aktudlnich nastaveni
tohoto dokumentu. Automatickou analyzu a rozpozndvini OCR nové piidanych obrazl 1ze vypnout na karté 1. Skenovat/oteviit v
dialogovém okné MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...).

Poznimka: Pokud zménite moZnosti rozpozndvini OCR po rozpozndni dokumentu, spustte rozpozndvani OCR znovu s novymi
MOZNostmi.

Na karté 2. Cist v dialogovém okné MoZnosti jsou k dispozici ndsledujici moznosti:

® (teci rezim
Vyberte reZim ¢teni.
K dispozici jsou dva Cteci rezimy:

® Diikladné ¢teni
V tomto rezimu aplikace ABBYY FineReader analyzuje jednoduché dokumenty i dokumenty se sloZitym rozvrzenim, piedevsim
dokumenty s barevnym textem nebo rastrovym pozadim a dokumenty s komplexnimi tabulkami (véetn€ tabulek s bilymi
rastrovymi ¢arami a barevnymi burikami).
Poznimka: Ve srovndni s reZimem Rychlé je reZim Ditkladné ¢asové ndrocnéjsi, ale zarucuje vyssi kvalitu rozpozndvani.

® Rychlé ¢teni
Tento rezim je vhodny pro zpracovavani velkého mnoZstvi dokumenti s jednoduchym rozvrZzenim a kvalitnich obrazd.

Podle svych potieb vyberte Ditkladné ¢teni nebo Rychlé ¢teni.

® Zpracovani tabulky
Vyberte zplsob zpracovani tabulek.

® Vyhledat pouze tabulky s explicitnimi oddélovaci
Tuto moznost vyberte, pokud cheete rozpozndvat pouze tabulky s explicitnimi oddélovaci.

® Jeden fadek textu na buiiku tabulky Tuto moZnost vyberte, pokud chcete, aby byl kazdy fidek textu umistén ve zvldstni
butice. Pokud je tato moZnost vypnuta, mohou buriky tabulky obsahovat vice neZ jeden fadek textu.

® Vyuka
Vyuka vzord je ve vychozim nastaveni vypnuta. MoZnost VyzkouSet uZivatelsky vzor vyberte, pokud chcete aplikaci ABBYY
FineReader naucit nové znaky, kdyZ provadi rozpoznavani OCR na strankdch.

Vyuka vzor( je uZiteCnd u ndsledujicich typt textu:
@ (exty s ozdobnymi pismy,
@ ctexty, kter€ obsahuji specidlni znaky (napf. matematické symboly),

® velké mnozstvi (vice nez 100 stran) dokumentti Spatné tiskové kvality.

Je mozné pouzit vestavéné vzory znakl nebo vytvofit vlastni. Pozadovanou moznost vyberte v ¢asti Vyuka.

Nespravné pismo v rozpoznaném textu nebo urcité znaky
nahrazeny znaky ,,?" nebo ,,0"

Pokud zjistite, Ze jsou nékterd pismena v okné Text nahrazena znaky ,?“ nebo 0 zkontrolujte, zda pismo vybrané pro zobrazeni
rozpoznan€ho textu obsahuje vSechny znaky pouZivané v textu.
Pismo v rozpoznaném textu lze zménit, aniZ by bylo tieba znovu spustit rozpoznavani OCR.

Zména pisma v malém dokumentu:
1. Vyberte Cdst textu, v niZ jsou nékteré znaky zobrazeny nespravng.
2. Pravym tla¢itkem klepnéte na vybér a v mistnf nabidce vyberte polozku Vlastnosti.

3. Nazobrazeném panelu Vlastnosti textu vyberte pozadované pismo.
Pismo ve vybrané Cdsti textu se zméni.

Zména pisma ve velkém dokumentu, ve kterém jsou pouZity styly:
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1.V nabidce Ndstroje vyberte polozku Editor styli...
2. Vzobrazeném dialogovém okné Editor stylti vyberte pozadovany styl a zméiite jeho pismo.

3. Klepnéte na tlacitko OK.
Pismo ve v3ech ¢astech textu, které pouZivaji tento styl, se zmén.

DileZité! Pokud byl dokument aplikace ABBYY FineReader rozpozndn nebo upraven v jiném pocitaci, text dokumentu se ve vasem
pocitaci nemusi zobrazit spravné. V tom piipadé€ zkontrolujte, zda jsou ve vaSem pocitaci instalovdna vSechna pisma pouZitd v
dokumentu.

Tistény dokument obsahuje ozdobna (nestandardni) pisma
Pomoci rezimu Vyuka maZete zvysit kvalitu rozpozndvani OCR u dokumentil s ozdobnymi pismy nebo dokumentt se specidlnimi
znaky (napf. matematickymi symboly).

V rezimu Vyuka se pro znaky vytvoii uZivatelsky vzor. Tento uZivatelsky vzor je poté pouZit pfi rozpozndvani OCR na cely text.
PouZiti vzoru k rozpoznavani dokumentu:

1. Oteviete dialogové okno MoZnosti (N4stroje>MoZnosti...) a poté klepnéte na kartu 2. Cist.

2.V ¢dsti Vyuka vyberte moznost VyzkouSet uZivatelsky vzor.
Poznimka: Pokud vyberete moznost PouZit vestavéné vzory, aplikace ABBYY FineReader pouzije uZivatelské vzory i
prednastavené vzory rozpoznavani OCR.

Klepnéte na tlacitko Editor vzoru....
4.V zobrazeném dialogovém okné Editor vzoru vyberte pozadovany vzor a poté klepnéte na tlacitko Zav¥it.

V hlavnim okné aplikace ABBYY FineReader klepnéte na tlacitko Cist.

Slozita struktura tisténého dokumentu nebyla v elektronickém
dokumentu zachovana

Drive, neZ aplikace ABBYY FineReader provede rozpoznavani OCR dokumentu, zjisti oblasti, kter€ obsahuji text, obrdzky, tabulky a
carové kody. Aplikace poté€ provede analyzu a urci, kter€ oblasti budou rozpozndny a v jakém pofadi. Tyto informace se vyuzivaji také
pii opétovném vytvdfeni ptivodniho formdtovani.

Pokud do aplikace ABBYY FineReader pfiddte nové strdnky, program automaticky analyzuje jejich formdtovani. V disledku velmi
slozitého formdtovani mohou byt nékteré oblasti zjiStény nespravné. V tom piipadé miiZete nastavit pouze tyto oblasti misto ru¢niho
vykreslovani vSech oblasti.

Nastaveni oblastf:
1. Upravte oblasti pomoci ndstrojii oblasti umisténych na panelu ndstroji v horni ¢dsti okna Obraz.

2. Znovu spustte rozpozndvini OCR.

Tabulka nebyla zjisténa

Oblasti tabulky oznacujf tabulky nebo ¢4sti textu uspofddané do tabulky. Pokud se programu nepodaif zjistit tabulku automaticky,
pomoci nistroje Tabulka vykreslete oblast tabulky kolem tabulky ru¢né.

H

1. Na panelu ndstrojii v horni ¢dsti okna Obraz vyberte ndstroj
obdélnik.

2. Pravym tla¢itkem klepnéte na obdélnik a v mistni nabidce vyberte polozku Analyzovat strukturu tabulky. Je-li to nutné,
upravte vysledky.

4 pot€ pomoci mysi vykreslete kolem tabulky na obrazu

3. Znovu spustte rozpozndvani OCR.

Typ libovolné oblasti Ize zménit na tabulku: pravym tlacitkem klepnéte do oblasti a vyberte polozku Zménit typ oblasti>Tabulka.

Bunky tabulky nebyly zjistény spravné
Pokud aplikace ABBYY FineReader zjistila fadky a sloupce v tabulce nespravné, je nutné upravit vysledky automatické analyzy a spustit
rozpozndvdni OCR znovu. Pfiklad komplexni tabulky..
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MozZnosti nastaveni oblasti tabulky:

® Nistroje v okné Obraz

® [ze priddvat nebo odebirat svislé ¢i vodorovné fadky v tabulce. Na panelu ndstrojti v horni ¢dsti okna Obraz vyberte
E
ndstroj , nebo E .

@ Pokud burika tabulky obsahuje pouze obrdzek, na panelu Vlastnosti oblasti (pravym tlacitkem klepnéte na oblast, vyberte
polozku Vlastnosti oblasti a aktivujte panel) vyberte moznost Zachdzet s vybranymi buitkami jako s obrazkem.
Pokud burika obsahuje text i obrdzek, vykreslete v butice zvlaStni oblast pro obrdzek.

@ Prikazy mistni nabidky

Pravym tlacitkem klepnéte na oblast tabulky, kterou chcete nastavit, a v mistni nabidce vyberte piikaz:

® Analyzovat strukturu tabulky, pokud chcete, aby program zjistil a vykreslil svislé a vodorovné fddky v tabulce misto vis.
Je-li to nutné, upravte fadky pomoci ndstroji na panelu ndstroji v okné Obraz.

@ Sloucit buiiky, Rozdé€lit buiiky nebo Sloucit fadky, chcete-li sloucit nebo rozdeélit vybrané buiiky.

® Dialogové okno MoZnosti

Chcete-1i kazdy fadek s textem oznacit jako zvlastni butiku tabulky:

1. Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu 2. Cist.

2.V ¢asti Zpracovani tabulky vyberte moznost Jeden fadek textu na buiiku tabulky.
3. Znovu spustte rozpozndvini OCR.

Poznimka: Také bude moznd nutné upravit vysledky automatické analyzy tabulky, pokud tabulka obsahuje buriky se svislym textem.

Obrazek nebyl zjistén

Oblasti obrdzku oznacuji obrdzky v dokumentu. Oblasti obrdzku Ize pouZit také k vybéru libovolnych ¢4sti textu, se kterymi cheete
pracovat jako s obrdzky. Pokud se aplikaci nepodafi zjistit obrdzek automaticky, pomoci ndstroje Obrazek vykreslete oblast obrdzku
kolem obrdzku ru¢né.

5]

1. Na panelu ndstrojii v horni ¢dsti okna Obraz vyberte ndstroj
obrdzku v obrazu.

a poté€ pomoci mysi vykreslete obdélnikovou oblast kolem

2. Znovu spustte rozpozndvini OCR.

Typ libovolné oblasti Ize zménit na Obrazek: pravym tlacitkem klepnéte do oblasti a vyberte polozku Zménit typ oblasti>Obrazek.
Carovy kéd nebyl zjistén

Oblasti ¢arového kédu oznacuji ¢drové kédy v dokumentu. Pokud cheete, aby byl ¢drovy kéd vykreslen jako sekvence pismen a
Cislic, a ne jako obrazek, vyberte drovy kéd, a poté zméiite typ oblasti na Cdrovy kéd.

Chcete-li, aby aplikace ABBYY FineReader zjiStovala ¢drové kody:
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1. Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu Pokrocilé .
2. Zkontrolujte, zda je v ¢dsti Ctend vybrdna moZnost Vyhledat ¢arovy kéd a klepnutim na tlacitko OK dialogové okno zaviete.
3. Aktivujte okno Obraz.
4. Podrzte stisknuté kldvesy CTRL+SHIFT+ALT a nakreslete kolem ¢drového kédu na obrazu obdélnikovou oblast.
5. Klepnutim na polozku Cist spustte rozpozndvani OCR.
Typy ¢irovych kodi podporované v aplikaci ABBYY FineReader 9.0...

Code 3 of 9 EAN 8 Postnet

Check Code 3 of 9 EAN 13 Industrial 2 of 5

Code 3 of 9 without IATA 2 of 5 UCC-128

asterisk

Codabar Interleaved 2 of 5 UPC-A

Code 93 Check Interleaved 2 of 5 UPC-E

Code 128 Matrix 2 of 5 PDF417

Svisly nebo invertovany text nebyl spravné rozpoznan

Cist rozpoznaného textu miZe obsahovat velky pocet chyb, pokud je orientace ¢dsti zjisténa chybné nebo pokud je text v ¢dsti
invertovan (tj. svétly text je vytiStén na tmavém pozadi).
VyieSeni problému:

1.V okné Obraz vyberte oblast nebo buiiku tabulky, kterd obsahuje svisly nebo invertovany text (tj. svétly text je vytiStén na tmavém
pozadi).

2. Vokn€ Obraz na panelu Vlastnosti oblasti (pravym tlacitkem klepnéte na oblast, vyberte polozku Vlastnosti oblasti a
aktivujte panel) vyberte moznost:

@ Vertikilni (shora dolii) nebo Vertikilni (zdola nahoru) v rozeviracim seznamu Orientace
nebo

® Invertovdn v rozeviracim seznamu Negace.

3. Znovu spustte rozpozndvini OCR.

r o V4 = 0 V4
Nastaveni typu oblasti a okraju oblasti
Drive, neZ aplikace ABBYY FineReader provede rozpozndvini OCR dokumentu, zjisti oblasti, které obsahuji text, obrdzky, tabulky a
¢arové kady. Aplikace poté provede analyzu a urci, které oblasti budou rozpozndny a v jakém pofadi. Tyto informace se vyuZivaji také
pii opétovném vytvifeni pivodniho formdtovani. Hrani¢ni oblasti riznych typG maji rtizné barvy.
Zména barvy okrajli oblasti:
1. Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu Zobrazit.

2.V ¢iasti Vzhled vyberte typ oblasti a poté klepnéte na barevny obdélnik vedle polozky Barva a oteviete paletu barev.

Okraje aktudlné vybrané oblasti jsou oznaceny tucné a tato oblast je aktivni. K navigaci v oblastech pouzijte kldvesu Tab. VSechny
oblasti jsou oCislovdny a tato ¢isla urCuji pofadi navigace.

oblasti nemusi byt na obrazovce viditelny. Na tuto skutecnost budete upozornéni cervenou znackou na okrajich oblasti. Kdyz se oblast
aktivuje, jeji okraje se roztdhnou tak, aby byl cely text obsaZen na obrazovce.

Nistroje pro nastaveni oblasti jsou umistény na panelu ndstroji v horni ¢dsti okna Obraz.
Diilezité! Po dokonceni nastaveni oblasti znovu spustte rozpozndvini OCR.

Vytvoreni nové oblasti

1. Vyberte ndstroj na panelu ndstrojii v horni ¢dsti okna Obraz:

= vykresli rozpozndvanou oblast.

* vykresli textovou oblast.

Eil
H

vykresli oblast obrdzku.

vykresli oblast tabulky.
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2. Pomoci mysi nakreslete kolem oblasti obd€lnik.

Oblast 1ze vykreslit tak€ pomoci ndsledujicich kldvesovych zkratek, aniz by bylo nutn€ nejdfive vybrat prislusSny ndstroj:
@ CTRLASHIFT vykresli textovou oblast.

@ ALT+SHIFT vykresli oblast obrazku.

@ CTRLHALT vykresli oblast tabulky.

@ CTRLASHIFT+ALT vykresli oblast ¢drového kodu.
Chcete-li zménit typ oblasti, klepnéte na ni pravym tla¢itkem, vyberte polozku Zménit typ oblasti a poté v mistn{ nabidce vyberte
pozadovany typ.

Nastaveni okraji oblasti

1. Klepn€te na okraj oblasti a podrzte levé tlacitko mysi. Ukazatel mysi se zméni na obousmérnou Sipku.
2. Pretahnéte ukazatel pozadovanym smérem.

3. Uvolnéte tlacitko mysi.
Poznimka: Pokud klepnete na roh oblasti, Ize souc¢asné pfesunout horizontdlni i vertikdlni okraj oblasti.

Priddni/odebrdni Cdsti oblasti

1. Vyberte ndstroj / I'I_;I .
2. Umistéte ukazatel mysi do oblasti a vytvorte obd€lnik. Po uvolnéni mysi se obd€lnikova Cdst pridd k oblasti nebo z ni bude
odstranéna.

3. Je-li to nutné, upravte okraj oblasti.
Poznamka:

1. Tyto nastroje nelze pouZivat k pfiddvini/odebirdni ¢dsti v oblasti tabulky.

2. Okraje oblasti Ize zménit pfidinim novych uzld (rozdélovacich bodt). Pomoci mysi pfesunujte rozdélené ¢dsti okrajti libovolnym
smérem. Cheete-li pfidat novy uzel, stiskn€te kldvesy CTRL+SHIFT, umistéte ukazatel mysi do mista, kam chcete uzel umistit
(ukazatel se zméni na kiizek) a klepnéte na okraj. Vytvofi se novy uzel.

3. Aplikace ABBYY FineReader klade na tvar oblasti urcitd omezeni. Aby bylo mozn€ rddky s textem sprdvn€ rozpoznat, nesméji byt
v rdmci oblasti rozd€leny. Aplikace ABBYY FineReader vynucuje tato omezent tak, Ze automaticky opravi okraje oblasti po pfiddni
nebo odstranéni ¢dsti oblasti. Aplikace také zakaZze nékteré operace, kter€ vyZaduji pfesunuti Cdsti tvoricich okraje oblasti.

Vybér jedné nebo vice oblasti

@ Vyberte ndstroj , El nebo
zrusit, znovu klepnéte na oblast.

H

, stisknéte tlacitko CTRL a klepnéte na oblasti, které chcete vybrat. Pokud chcete vybér

Pfesunuti oblasti
@ Vyberte oblast, kterou cheete piesunout, stisknéte tlacitko CTRL a pfesurite oblast do pozadovaného umisténi.

> xo

Precislovani oblasti

1. Vyberte ndstroj .

2. Klepnéte na oblasti v pozadovaném pofadi. Obsah oblasti se ve vystupnim textu zobrazi ve stejném pofadi.

Odstranéni oblasti

Odstranéni oblasti:

@ Pravym tlacitkem klepnéte na oblast a v mistn{ nabidce vyberte polozku Odstranit oblast nebo

@ Vyberte ndstroj a klepnéte na oblast, kterou chcete odstranit, nebo

@ Vyberte oblast, kterou chcete odstranit, a stisknéte kldvesu DEL.
Odstranéni vSech oblasti:

@ Klepnéte pravym tlacitkem do okna Obraz a v mistni nabidce vyberte moznost Odstranit vSechny oblasti a text.
Diilezité! Pokud odstranite dfive rozpoznanou oblast, pfifazeny text v okné Text bude také odstranén.

Zména orientace textu
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@ Na panclu Vlastnosti oblasti (klepnéte pravym tla¢itkem na oblast, vyberte polozku Vlastnosti oblasti a aktivujte panel)
vyberte z rozeviraciho seznamu Orientace poZadovanou orientaci textu.

Kontrola a Uprava rozpoznaného textu

Po dokonceni rozpozndvini OCR se rozpoznany text zobraz{ v okné Text, ve kterém jej miZete zkontrolovat a podle potieby upravit.
Kontrola textu v okn€ Text

Kontrola textu v dialogovém okné Kontrola pravopisu

UZivatelsky slovnik: Pfidin{ a odebrdni slov

PouZivani stylG

Uprava hypertextovych odkazd

Uprava tabulek

Uprava zahlavi, zdpati a pozndmek pod ¢arou

Kontrola textu v okné Text

V okné Text miZete rozpoznany text zkontrolovat a upravit. Ndstroje pro formdtovani textu a moznosti ulozZeni jsou umistény na

panelu ndstrojii v horni ¢dsti okna Text.

Chcete-li vysledky rozpoznavani upravit, vyberte ndstroj jednim z nasledujicich zpGsobt:

® na panelu ndstroj v horni ¢dsti okna Text,

@ na panclu Vlastnosti textu v dolni ¢4sti okna Text (pravym tlacitkem klepnéte do okna a v mistn{ nabidce vyberte polozku
Vlastnosti a zobrazte panel).

5

4
Pomoci tlacitka nebo &/ 1ze rychle preskakovat na dalsi nebo pfedchozi nerozpoznany znak.

Kontrola pravopisu

Slova s nejistymi znaky Ize zkontrolovat v dialogovém okné Kontrola pravopisu (Ndstroje>Kontrola pravopisu...).

Podobné jako okno Zoom zobrazuje
slova s neurditymi znaky

% Kontrola pravopisu =T
latek pri krystalizaci I 2
latek pri krystalizaci stoupa. .
Typ chyby Neni ve slovniku
prospivat v pfiznivém prostfedi. * [w]
Rozpoznany text * P¥i mrznuti vody dochazi k prudkému F———
snizeni hustoty \M/
o vice nef 8§ procent, zatimco hustota =
= Pridat...
vét3iny ostatnich \—/
latek pfi Krygstalizacl stoupd. Z -
Mavrhy kontroly b '
pravopisy pro Mavrhy:

vybrané slovo

kerystalizuji Mahradit:
MNahradit ve

Jazyk slovniku: Cesky - |

ratit zpét | Moznosti... | | Zavfit

V tomto dialogovém okné mtizete vybrat, zda chcete pouZit navrhované zmény na aktudlni vyskyt slova nebo na vsechny vyskyty slova
v textu i ne.

® Klepnutim na moznost Ignorovat slovo preskocite, aniz byste provedli zmény.
Zvyraznéni bude zruseno.

® Klepnutim na moznost Nahradit nahradite slovo slovem vybranym v seznamu ndvrha.

30



ABBYY FineReader 9.0 UzZivatelska piirucka

@ Klepnutim na moznost PFidat... umistite vybrané slovo do slovniku.
Pfi dalsi kontrole pravopisu textu nebude toto slovo povazovano za chybu.

Tip: Chcete-li kontrolu pravopisu pfizptsobit, klepnéte na tlacitko MoZnosti... v dialogovém okné Kontrola pravopisu.

UzZivatelsky slovnik: Pfidani a odebrani slov

Pokud text obsahuje mnoho odbornych termind, zkratek a vlastnich jmen, lze kvalitu rozpozndvdni OCR zvysit pfidinim téchto slov
do uzivatelského slovniku. Pro kazdé pfidané slovo vygeneruje aplikace ABBYY FineReader vSechny moZné€ tvary slova, takze pfi

priStim vyskytu slova je 1ze snadno rozpoznat, i kdyZ je pouZito v mnozném ¢isle (podstatnd jména), nebo v jiném case ¢i osobé
(slovesa) atd.

Pfiddni slova do slovniku pfi kontrole pravopisu:

1. Vdialogovém okné Kontrola pravopisu klepnéte na tlacitko Pfidat...

2.V dialogovém okné Zdkladni tvar zadejte ndsledujici informace:
® Slovni druh (Podstatné jméno, Pfidavné jméno, Sloveso, Nesklonnd)
® Pokud je slovo vzdy psdno velkymi pismeny, vyberte polozku Ndzev, jméno
@ Primdrni tvar slova

3. Klepnéte na tlacitko OK. Otevie se dialogové okno Zaklad slova.
Aplikace ABBYY FineReader se dotdZe na vSechny mozné tvary slova v takovém pofadi, aby bylo mozné vytvofit paradigma
pfiddvaného slova. Odpovézte na otazky klepnutim na tlacitko Ano ¢i Ne. Pokud se spletete, klepnéte na tlacitko Znovu, aplikace
ABBYY FineReader otdzku zopakuje. Vytvofené paradigma se zobrazi v dialogovém okné Zdklad slova.

4. Dulezité! Paradigmata lze vytvorit pouze pro pfidand slova v téchto jazycich: anglictina, Spanélstina, italstina, némcina (stary a
novy pravopis), rustina, ukrajinstina a francouzstina.

Pokud nechcete vytvaret paradigmata pro piiddvand anglickd slova a chcete, aby tato byla misto toho zaddna v primdrnim tvaru, na
kart¢ Pokrocilé klepnéte na tlacitko Nastaveni kontroly pravopisu... a vyberte moznost Pfeskocit dotazovini na slovni
druhy (pouze anglicky slovnik).

Pfiddni nebo odebrdni slova pfi zobrazovini slovniku:

1.V nabidce Ndstroje vyberte piikaz Zobrazit slovniky...

2. Vzobrazeném dialogovém okné Vybrat slovnik vyberte pozadovany jazyk a klepnéte na polozku Zobrazit...

3. Vzobrazeném dialogovém okné Slovnik zadejte slovo a klepnéte na polozku Pfidat... nebo vyberte slovo a klepnéte na polozku
Vymazat.

Pokud se slovo, kter€ cheete pfidat, jiz nachdzi ve slovniku, zobrazi se upozornéni. Pot€ Ize zobrazit jeho paradigma. Pokud si myslite,
7e paradigma neni spravné, vytvofte nové paradigma klepnutim na tlacitko PFidat... v dialogovém okné PFidat slovo.

Uzivatelské slovniky vytvofené v pfedchozich verzich aplikace ABBYY FineReader (jsou podporovdny verze 6.0, 7.0 2 8.0) lze
importovat.

1.V nabidce Ndstroje vyberte polozku Zobrazit slovniky..., poté vyberte poZadovany jazyk a klepnéte na moznost Zobrazit...

2. Vzobrazeném dialogovém okné Slovnik klepnéte na tlacitko Import... a vyberte soubor slovniku, ktery chcete importovat (musi
mit pfiponu *.pmd, *.txt nebo *dic).

v r V4 Ve ]
Pouzivani stylu
Aplikace ABBYY FineReader umoziiuje vytvdfet a upravovat styly textu. V editoru styld mtizete pro text seskupeny pod jednim ndzvem
zadat parametry formdtovdni. Pot€é mlZete vytvofené styly pouZit k rychlé tpravé formdtovani rozpoznaného textu v okné Text.

Pouziti stylu na vybranou Cdst textu:
1.V okné Text vyberte Cast textu, kterou cheete formdtovat.
2. Pravym tlacitkem klepnéte na vybér a v mistni nabidce vyberte polozku Vlastnosti.

3. Nazobrazeném panelu Vlastnosti textu vyberte ze seznamu dostupnych stylti poZadovany styl.
Pozndamka: Pfi ukldddni rozpoznaného textu ve formdtu RTF, DOC, WordML a DOCX se zachovaji viechny styly.

Chcete-1i styl vytvorit, upravit, zobrazit nebo odstranit:

1.V nabidce Ndstroje vyberte polozku Editor styli...
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2. Vzobrazeném dialogovém okné Editor stylt vyberte ze seznamu dostupnych styli pozadovany styl a provedte nezbytné zmény.
Poznimka:

@ Chcete-li vytvofit novy styl, klepnéte na polozku Novy, zadejte ndzev stylu a poté vyberte poZadovan€ moznosti.
Klepnéte na tlacitko OK. Vytvoreny styl bude pfidin do seznamu dostupnych styld.

@ Chcete-li vSechny styly odstranit, klepnéte na tlacitko Odstranit vSe.

Uprava hypertextovych odkazt

Aplikace ABBYY FineReader rozeznd hypertextové odkazy a ve vystupnim dokumentu vytvoii jejich sitové adresy. ZjiSténé
hypertextové odkazy se zobrazi modfe a s podtrZenim.

Pfi zobrazovini rozpoznaného dokumentu v okné Text najedte ukazatelem mysi na hypertextovy odkaz a zobrazte adresu. Cheete-li
na odkaz pfejit, ptidrzte kldvesu CTRL a klepnéte na odkaz.

Zména textu nebo adresy hypertextového odkazu:

1.V okné Text vyberte hypertextovy odkaz, ktery chcete upravit.
Tip: Chcete-li hypertextovy odkaz odebrat, klepnéte na néj pravym tlacitkem a v mistni nabidce vyberte polozku Odebrat
hypertextovy odkaz.

-,

V zobrazeném dialogovém okné Upravit hypertextovy odkaz provedte nezbytné zmény v poli Zobrazeny text.

2. Klepnéte na tlacitko na panelu ndstroji v horni ¢4sti okna Text.

4. Ve stejném dialogovém okné urcete typ adresy ve skupiné Cil odkazu:

® Vyberte moznost Webovd stranka, pokud se jednd o strinku na internetu.
V poli Adresa urcete protokol a adresu URL strdnky (napt. bitp.//www.abbyy.com).

® Vyberte polozku Mistni soubor, pokud se jednd o soubor.
Klepnutim na tla¢itko Prochdzet... najdéte soubor, na ktery bude hypertextovy odkaz odkazovat (napf.
file://D:\MyDocuments\ABBYY FineReaderGuide.pdf)

® Vyberte polozku E-mailova adresa, aby uZivatelé mohli odesilat e-mailové zpravy na adresu v hypertextovém odkazu
jednoduse klepnutim na odkaz.
V poli Adresa urcete protokol a e-mailovou adresu (napf. mailto:office@abbyy.com).

Uprava tabulek

Aplikace ABBYY FineReader umoziuje upravovat rozpoznan€ tabulky. V okné Text lze provadét nasledujici operace:

1. Sloucit buriky
Sloudit fadky

Pomoci mysi vyberte buriky nebo fadky, kter€ cheete sloucit, a pot€ klepnéte na tlacitko nebo

Slougit burky

na panelu ndstrojd v horni ¢4sti okna Text.

2. Rozdélit bunky

Vyberte buriky, které cheete rozdélit, a poté klepnéte na tlacitko —
Text.

DulezZité! Tento piikaz lze pouzit pouze na buiiky tabulky, které byly dfive slouceny.

na panelu ndstrojii v hornf ¢asti okna

3. Vymazat obsah bunék
Vyberte buriku nebo buriky, jejichZ obsah chcete vymazat, a klepnéte na kldvesu DEL.

Poznimka: Ve vychozim nastaveni nejsou ndstroje pro ipravy tabulky na panelu ndstrojl v horni ¢dsti okna Text zobrazeny. Pomoci
dialogového okna Upravit ndstrojové listy a kldvesové zkratky pridejte ndstroje pro ipravu tabulky na panel ndstroja.

Uprava zahlavi, zapati a poznamek pod ¢arou

Aplikace ABBYY FineReader rozeznd zdhlavi, zdpati a pozndmky pod ¢arou a ve vystupnim dokumentu je znovu vytvoii. V okné Text
jsou zdhlavi, zdpati a pozndmky pod Carou oznaceny teckovanou ¢arou.

V okné Text mtizete zdhlavi, zdpati a pozndmky pod ¢arou upravovat pomoci ndstroji dostupnych v tomto okné.
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Ukladani vysledk

Rozpoznany text 1ze ulozit do souboru, odeslat do jin€ aplikace bez uloZeni na disk, zkopirovat do schranky nebo odeslat e-mailem
jako piflohu v libovolném podporovaném formdtu.

Ukladdni: Obecné
Popisuje funkce ukldddni aplikace ABBYY FineReader.

Ukldddni ve formdtu RTF/DOC/WordML/DOCX
Ukladdni ve formdtu XLS/XLSX
Ukldddni ve formdtu PDF

Nastaveni zabezpeceni dokumentu PDF

Vysvétluje nastaveni zabezpeceni dostupnd pfi ukldddni ve formatu PDF: ochrana dokumentu hesly, kterd brani pfed
neoprdvnénym otevirdnim, Upravami nebo tiskem, a vybér trovné sifrovani kompatibilni se starSimi verzemi aplikace Adobe
Acrobat.

Ukladdni ve formdtu HTML
Ukladdni ve formdtu PPT
Ukladdni ve formdtu TXT
Ukldddni ve formdtu DBF
Uklddani ve formdtu CSV
Ukldddni ve formdtu LIT

Ukldddni obrazu strany
Popisuje postup, ktery uloZi stranu bez provedeni rozpoznavini OCR, a poskytuje rady pro sniZeni velikosti obrazil.

Ukladani: Obecné

Po provedeni rozpozndvdni OCR dokumentu miZete vysledky uloZit na disk nebo je odeslat do vybrané aplikace. PfisluSné pfikazy
najdete v nabidce Soubor:

Soubor>UloZit dokument aplikace FineReader>
UloZi aktudlni dokument aplikace ABBYY FineReader na pevny disk, takze mizZete v prci s timto dokumentem pokracovat
pozdgji. UloZi se rozpoznany text i obraz strany.

Soubor>UlozZit jako>
UloZi rozpoznany text na pevny disk ve vybraném formdtu.

Soubor>0Odeslat do>
Otevfe rozpoznany text ve vybran€ aplikaci. Na disk se v této fdzi neuloZi Zddné informace.

Soubor>O0deslat vybrané strinky do>
Otevie vybran€ stranky ve zvolené aplikaci. Na disk se v této fdzi neulozi Zidn€ informace.

Soubor> UloZit do aplikace Microsoft SharePoint
Ulozi zpracovany text do sitového umisténi: na weboveém serveru, na portdlu nebo v elektronické knihovné.
Poznimka: Soubor, ktery jiZ existuje v sitovém umisténi, nebude mozné nahradit.

Soubor>UloZit obrazy...
UloZi obrazy stran dokumentu.

Soubor>E-mail
Odesle obraz nebo rozpoznany text e-mailem. V dialogovém okné Odeslat stranky e-mailem vyberte pozadované moznosti

piflohy e-mailu a klepnéte na tlacitko OK. Vytvoii se novd e-mailova zprdva s pfipojenym obrazem nebo rozpoznanym textem.

Soubor>Tisk>
Vytiskne text nebo obrazy vybranych strdnek aktudlniho dokumentu aplikace ABBYY FineReader.

Podporované aplikace:

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) a 2007 (12.0),
WordPerfect 2003 (11.0),

Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) a2 2007 (12.0),
Microsoft PowerPoint 2002 (10.0), 2003 (11.0) a 2007 (12.0),

Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 10.0 (2002), 11.0 (2003) a 12.0,

Lotus Word Pro 9.5, 97 a Millennium Edition,
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® Open Office 2.0 nebo vyssi,
@ Adobe Acrobat/Reader (vSechny verze).

Ukladani ve formatu RTF/DOC/WordML/DOCX

UloZen{ textu ve formdtu RTF/DOC/WordML/DOCX:

1. Na panelu ndstrojl v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviraciho seznamu vedle tla¢itka UloZit jeden z dostupnych formdtd. V
rozeviracim seznamu v dolni ¢dsti vyberte jednu z dostupnych moZnosti uloZeni.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moznosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okné MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. UloZit a poté na kartu RTF/DOC/WordML/DOCX. MoZnosti uloZeni na této karté jsou seskupeny do ndsledujicich kategorii:

Zachovini nastaveni
V zdvislosti na zpisobu plinovaného pouziti elektronického dokumentu vyberte jednu z niZe uvedenych mozZnosti:

® Piesnd kopie
Vytvoif dokument, ktery vypada Uplné stejné jako tiStény origindl. Bez poskozeni formatovdni viak bude mozné provadét pouze
malé zmény vysledné kopie. Tuto moznost vyberte pro dokumenty se sloZitym rozvrZenim, napiiklad u reklamnich broZur.

® Upraviteln4 kopie
Vytvoif dokument, ktery miZe byt formdtovan jinak nez tiStény origindl. Ve vysledném textu bude mozné provadét znac¢né tpravy.

® Naformdtovany text
Zachovdva typy pisma, velikosti pisma a odstavce, ale nezachovava pfesné umisténi objektli na strance ani fadkovdni. Vysledny text
bude zarovnin vlevo.

® Nesifrovany text
Stejné jako Naformdtovany text, ale nezachovava velikosti pisma.

Vychozi formit papiru

V rozeviracim seznamu Vychozi format papiru lze vybrat formdt papiru, ktery bude pouzit pfi ukldddni do formdtu RTF, DOC,
WordML nebo DOCX.

Tip: Abyste zajistili, Ze se rozpoznany text pfizpiisobi velikosti papiru, vyberte moznost Zvétsit formdt papiru, pokud se na néj
nevejde obsah. Aplikace ABBYY FineReader pfi ukliddni automaticky vyberte nejvhodnéjsi formdt papiru.

Nastaveni textu
Vychozi hodnoty v ¢dsti Nastaveni textu se méni v zdvislosti na tom, zda jste vybrali ¢i nevybrali moznost uloZeni PFesnd
kopie, Upravitelni kopie, Naformatovany text nebo NeSifrovany text.

@ Zachovat zdhlavi a zdpati
Zachovivd priibézné titulky (zdhlavi a zdpati) ve vystupnim dokumentu.

® Zachovat stranku a konce fadki
Zachovivd pivodni uspofdddni strdnky.

® Zachovat konce fadki
Zachovdvd plivodni uspofdddni fadka.

® Zachovat barvu textu
Zachovdvd ptvodni barvu pisma.
Pozniamka: Aplikace Word 6.0, 7.0 2 97 (8.0) maji omezenou paletu barev textu a pozadi, proto mohou byt barvy ptivodniho
dokumentu nahrazeny barvami dostupnymi na palet€ aplikace Word. Aplikace Word 2000 (9.0) nebo nov€;jsi zachovavd vSechny
barvy zdroje.

Nastaveni obrazka

Pokud dokument obsahuje velké mnoZzstvi obrazkd, velikost vysledného souboru mtize byt velmi velkd. Velikost vysledného souboru
miZete snizit vybérem jedné z moznosti dostupnych v tomto rozeviracim seznamu.

Tip:

@ Pokud ve vystupnim souboru obrizky nepotfebujete, vyberte moznost Bez obrazka.
@ Pokud chcete nastaveni obrdzkl urcit rucné, vyberte moznost Vlastni... V zobrazeném dialogovém okné Vlastni nastaveni
obrazki vyberte pozadovand nastaveni a klepnéte na tlacitko OK.

Pokrocilé

okné MoZnosti pokrocilého uklddani vyberte pozadované moznosti a klepnéte na tlacitko OK.
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® Zvyraznit neurcité znaky
Tuto moZnost vyberte, pokud chcete upravovat rozpoznany text v aplikaci Microsoft Word misto okna Text aplikace ABBYY
FineReader. V3echny neurcité znaky budou v okn€ aplikace Microsoft Word zvyraznény.
Tip: Barvu neurcitych znak? lze zménit na karté Zobrazit v dialogovém okné MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...).
@ Povolit kompatibilitu s aplikaci Microsoft Word 95
Tuto moznost vyberte, pokud cheete oteviit a upravovat vysledny dokument v aplikaci Microsoft Word 95.
Pozndmka: Pfi ukliddni ve formdtu aplikace Microsoft Word 95 je pro obrdzky dostupny pouze obrazovy formdt BMP.

Ukladani ve formatu XLS /XLSX

UloZent textu ve formdtu XLS/XLSX:

1. Na panelu ndstrojl v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviraciho seznamu vedle tla¢itka UloZit moZnost Dokument aplikace
Microsoft Excel (*.xIs) nebo Dokument aplikace Microsoft Excel 2007 (*.xlsx). V rozeviracim seznamu v dolni ¢dsti
vyberte jednu z dostupnych moznosti uloZent.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moZnosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okné MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. UloZit a poté na kartu XLS/XLSX. K dispozici jsou ndsledujici moZnosti:

@ Ignorovat text mimo tabulky
Ulozi pouze tabulky, zbytek ignoruje.

@ Vyjadfit ¢iselné hodnoty jako cisla
V souboru XLS pievede Cisla do formdtu ,Cisla“. Aplikace Microsoft Excel miZe v tomto formdtu provadét v butikdch aritmetické
operace.

® Zachovat zdhlavi a zdpati
Zachovdvd zdhlavi a zdpati ve vystupnim dokumentu.

Ukladani ve formatu PDF

UloZeni textu ve formatu PDF:

1. Na panelu ndstrojl v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviraciho seznamu vedle tla¢itka UloZit moznost Dokument PDF

(*.pdf). V rozeviracim seznamu v dolni ¢4sti vyberte jednu z dostupnych moznosti uloZeni.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moZnosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okné MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. UloZit a poté na kartu PDF. MoZnosti uloZeni na této karté jsou seskupeny do ndsledujicich kategorif:

Vychozi formit papiru
V rozeviracim seznamu Vychozi format papiru mizete vybrat velikost papiru, kterd se pouzije pifi ukldddni do formdtu PDF.

Rezim ukladani
V zdvislosti na zpiisobu pldnovaného pouziti elektronického dokumentu vyberte jednu z niZe uvedenych moznosti:

® Pouze obraz strinky
Tato moZnost uloZi pfesny obraz strinky. Tento typ dokumentu PDF lze od plvodniho dokumentu jen tézko odlisit, ale soubor
nebude moZné prohleddvat.

® Pouze text a obrizky
Tato moznost uloZi pouze rozpoznany text a pfifazen€ obrazky. Tuto strinku bude moZné plné prohleddvat, velikost souboru PDF
bude mald. Vzhled vysledného dokumentu se miiZe od origindlu nepatrné Lisit.

® Text nad obrazem strinky
Tato moZnost uloZi pozadi a obrdzky origindlu a umisti nad né rozpoznany text. Obvykle vyZaduje tento typ dokumentu PDF vétsi
mnozstvi mista na disku nez typ Pouze text a obrazky. Vysledny dokument PDF obvykle Ize plné prohleddvat. V nékterych
piipadech se vzhled vysledného dokumentu miiZe od origindlu nepatrné lisit.

® Text pod obrazem strinky
Tato moZnost uloZi obraz cel€ stranky jako obrdzek a umisti pod néj rozpoznany text. Pomoci této moznosti vytvorite dokument,
ktery vypadd prakticky stejné jako origindl a ktery lze plné prohleddvat.

V zdvislosti na vybraném rezimu ukldddni budou k dispozici nékter€ z ndsledujicich moznosti:

® Nahradit neurcitd slova obrazy
Tuto moZznost vyberte, pokud cheete pfi uklddani do souboru PDF slova s neurcitymi znaky nahradit jejich obrazky.
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@ Zachovat text a barvu pozadi
Tuto moznost vyberte, pokud cheete pfi uklddani do souboru PDF zachovat barvu pisma a pozadi.

@ Zachovat zahlavi a zipati
Zachovdvia zdhlavi a zdpati ve vystupnim dokumentu.

® Povolit format Tagged PDF (kompatibilni s aplikaci Adobe Acrobat 5.0 a vy$si)
Tuto moZznost vyberte, pokud chcete, aby aplikace pfidavala do vystupniho dokumentu PDF tagy PDF.
Kromé textu a obrdzkd mohou soubory PDF obsahovat také informace o struktufe dokumentu, napfiklad logické celky, obrazky a
tabulky. Tyto informace jsou zakddovdny v tazich PDF. Soubor PDF s tagy PDF lze pfizplsobit jin€ velikosti obrazovky a 1ze jej
zobrazit v rucnich pfenosnych zafizenich.

@ PouZit smiSeny rastrovy obsah
Tuto moznost vyberte, pokud chcete v dokumentu s vysokou kompresi zachovat vizudln{ kvalitu textu a obrdzka.

Nastaveni obrazkt

Pokud dokument obsahuje velké mnoZzstvi obrazkd, velikost vysledného souboru mtize byt velmi velkd. Velikost vysledného souboru
miZete snizit vybérem jedné z moznosti dostupnych v tomto rozeviracim seznamu.

Tip: Pokud chcete nastaveni obrdzkd urcit ru¢né, vyberte moznost Vlastni.... V zobrazeném dialogovém okné¢ Vlastni nastaveni
obrazki vyberte poZzadovand nastaveni a klepnéte na tlacitko OK.

Nastaveni pisma
Mtizete pouZit standardni pisma aplikace Acrobat nebo pisma nainstalovand v systému:

® Pouiit standardni pisma
Je-li vybrdna tato moznost, soubor PDF odkazuje na standardni pisma aplikace Acrobat: Times New Roman, Arial a Courier New.

® PouZit systémova pisma
Je-li vybrdna tato moznost, soubor PDF odkazuje na standardni pisma nainstalovand v pocitaci.

Zabezpeceni
Chcete-li ochrdnit dokument PDF pfed neoprdvnénym otevienim, tiskem nebo tipravami, pouZijte hesla:

@ Klepnéte na tlacitko Nastaveni zabezpeceni dokumentu PDF... a v zobrazeném dialogovém okné vyberte poZadovand
nastaveni zabezpeceni.

Nastaveni zabezpeceni dokumentu PDF

Pfi uklddani rozpoznaného textu ve formdtu PDF miZete pouZit hesla, kterd brdni neopravnénému otevirdni, tisku nebo upravim
dokumentu PDF.

Hesla a dalsi omezeni jsou nastavena v dialogovém okné Nastaveni zabezpeceni dokumentu PDF. Chcete-li toto dialogové okno
otevfit, vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu 3. UloZit, na kartu PDF a poté klepnéte na tlacitko Nastaveni

zabezpeceni dokumentu PDF... v dolni ¢4sti dialogového okna.
Lze urcit heslo pro otevieni dokumentu nebo heslo pro opravnéni.

Heslo pro otevieni dokumentu
Heslo pro otevieni dokumentu branf ostatnim uZivatelim v otevieni dokumentt PDF, pokud nezadaji heslo urCené autorem.

1. Vyberte moznost PoZadovat heslo pro otevieni dokumentu.

2. Klepnéte na tlacitko ‘I\

3. Vzobrazeném dialogovém okn¢ Zadat heslo pro otevieni dokumentu zadejte heslo a potvrdte jej opétovnym zaddnim.
Zadané heslo se zobrazi v poli Heslo pro otevieni dokumentu jako fada tecek.

Heslo pro opravnéni
Heslo pro oprdvnéni brani uzivatelim v tisku a Upravach dokumentu PDF, pokud nezadaji urcené heslo.

1. Vyberte moznost Omezit tisk a Upravy dokumentu a nastaveni zabezpeceni.

2. Klepnéte na tlacitko ‘I\

3. Vzobrazeném dialogovém okné Zadat heslo pro opriavnéni zadejte heslo a potvrdte jej opétovnym zaddnim.

Zadané heslo se zobrazi v poli Heslo pro opravnéni jako fada tecek.
Je mozZné také povolit nebo zakdzat tisk, dpravy nebo kopirovini dokumentu PDF. Tato omezeni jsou nastavena v ¢dsti Nastaveni
opravnéni.

@ V rozeviracim seznamu Povoleny tisk miiZete povolit nebo zakdzat tisk dokumentu PDF.

® Rozeviraci seznam Povolené zmény urcuje, které Gpravy je mozné v dokumentu PDF provést.
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® Moznost Povolit kopirovani textu, obrizki a dalsiho obsahu umoziuje ostatnim uZivatelim v dokumentu PDF vybrat a
kopirovat text, obrdzky atd. Chcete-li ostatnim uzivatelim zabranit v kopirovan{ obsahu dokumentu, ujistéte se, Ze tato moznost
neni zaskrtnuta.

@® Rozeviraci seznam Urove $ifrovani urcuje typ Sifrovani dokumentu chranéného heslem. V seznamu méZete vybrat jednu ze tff
urovni:

® Nizké (40 biti) - kompatibilni s aplikaci Acrobat 3.0 a vy$$i — nastavi nizkou troveri Sifrovdni (40 bitli podle standardu
RC4).

® Vysoké (128 bitii) - kompatibilni s aplikaci Acrobat 5.0 a vySsi — nastavi 128bitové Sifrovdni podle standardu RC4.
Uzivatel€ starSich verzi aplikace Acrobat v3ak Sifrovany dokument PDF nebudou moci oteviit.

® Vysoké (128 bitti AES) - kompatibilni s aplikaci Acrobat 7.0 a vy$8i — nastavi 128bitové Sifrovani podle standardu AES.
Uzivatel€ starSich verzi aplikace Acrobat vSak Sifrovany dokument PDF nebudou moci oteviit.

Ukladani ve formatu HTML

UloZeni textu ve formdtu HTML:

1. Na panelu ndstrojd v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviraciho seznamu vedle tlacitka UloZit moZnost Dokument HTML
(*htm). V rozeviracim seznamu v dolni ¢dsti vyberte jednu z dostupnych moZznosti uloZeni.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moznosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okn€ MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. UloZit a poté na kartu HIML. MoZnosti uloZen{ na této karté jsou seskupeny do ndsledujicich kategorii:

Zachovani nastaveni
V zdvislosti na zpisobu pldnovdni pouZiti elektronického dokumentu vyberte jednu z nize uvedenych moznosti:

® Piesnd kopie
Vytvoii dokument, ktery vypadd uplné stejné jako tiStény origindl. Bez poSkozeni formdtovani v§ak bude mozn€ provadét pouze
malé zmény vysledné kopie. Tuto moznost vyberte pro dokumenty se sloZitym rozvrZenim, napfiklad u reklamnich broZur.

® Naformdtovany text
Zachovdva typy pisma, velikosti pisma a odstavce, ale nezachovava pfesné umisténi objektli na strance ani fadkovdni. Vysledny text
bude zarovndn vlevo.

® Nesifrovany text
Stejné jako Naformdtovany text, ale nezachovavd velikosti pisma.

ReZim uklidani

Vyberte jeden z dostupnych reZim{ ukladdnt:

1. Uplny - Soubor se uloZ ve formdtu HTML 4 a bude pouZit list s pfednastavenym stylem. Formdtovani ptivodniho dokumentu
zlistane zachovdno.

2. Jednoduchy (kompatibilni se star§imi prohliZeci) — Soubor se ulozi ve formdtu HTML 3. MGZe dojit ke ztrdt€ nékterych
prvki formatoviani pdvodniho dokumentu (napf. odsazeni prvniho fadku, velikost pisma). Tento formdt podporuji vSechny
prohliZeCe, vCetn€ starych verzi (napt. Internet Explorer 3.0).

Nastaveni textu

® Zachovat oddélovace fadki
Zachovdvd plivodni uspofdddni fadka.

® Zachovat barvu textu
Zachovdvd pivodni barvu pisma.

® PouZit plnou ¢iru jako zalomeni strany
Tato moznost ulozi pGvodni uspofddani stran; strany budou oddéleny plnou ¢arou.

@ Zachovat zahlavi a zipati
Zachovdvia zdhlavi a zdpati ve vystupnim dokumentu.

Nastaveni obrazkt

Pokud dokument obsahuje velké mnozstvi obrazkd, velikost vysledného souboru mtize byt velmi velkd. Velikost vysledného souboru

miZete snizit vybérem jedné z moznosti dostupnych v tomto rozeviracim seznamu.

Tip:

® Pokud ve vystupnim souboru obrdzky nepotfebujete, vyberte moznost Bez obrazki.

@ Pokud chcete nastaveni obrdzki urcit ru¢né, vyberte moZnost Vlastni... V zobrazeném dialogovém okné Vlastni nastaveni
obrazkil vyberte poZzadovand nastaveni a klepnéte na tlacitko OK.
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Kddovini znaki
Aplikace ABBYY FineReader automaticky zjisti kodovou stranku. Cheete-li zménit kédovou stranku nebo jeji typ, vyberte
poZzadovanou kédovou strinku nebo typ kédové strinky z rozeviraciho seznamu v ¢dsti Kédovani znaki.

Ukladani ve formatu PPT

UloZeni textu ve formdtu PPT:

1. Na panelu ndstrojd v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviraciho seznamu vedle tla¢itka UloZit moZnost Dokument aplikace
Microsoft PowerPoint (*.ppt) nebo Dokument aplikace Microsoft PowerPoint 2007 (*.pptx). V rozeviracim seznamu v
dolni ¢dsti vyberte jednu z dostupnych moZnosti uloZeni.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moZnosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okné MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. UloZit a poté na kartu PPT/PPTX. MoZnosti uloZeni na této karté jsou seskupeny do ndsledujicich kategorif:

Nastaveni textu

® Zachovat oddélovace fadka

Zachovdvd plivodni uspofdddni fadka.

® Zalomit text
Tato mozZnost je k dispozici pouze, kdyZ je vybrdna mozZnost Zachovat konce fadkt. Rozpoznany text se piizpiisobi bloku textu
ve snimku.

@ Zachovat zahlavi a zipati
Zachovdvia zdhlavi a zdpati ve vystupnim dokumentu.

Nastaveni obrazkt

Pokud dokument obsahuije velké mnoZzstvi obrazkd, velikost vysledného souboru mtize byt velmi velkd. Velikost vysledného souboru
miZete snizit vybérem jedné z moznosti dostupnych v tomto rozeviracim seznamu.

Tip:

® Pokud ve vystupnim souboru obrdzky nepotfebujete, vyberte moznost Bez obrazki.

@ Pokud chcete nastaveni obrdzkl urcit ruéné, vyberte moznost Vlastni.... V zobrazeném dialogovém okné Vlastni nastaveni
obrazki vyberte pozadovand nastaveni a klepnéte na tla¢itko OK.

Dilezité!

Pfi uklddani vysledkd do souboru PPT aplikace ABBYY FineReader vytvoii zvldStni soubory HTML, kter€ obsahuji riizné ¢asti

prezentace. Cheete-li prezentaci uloZit jako jeden soubor, ulozte ji znovu pomoci aplikace PowerPoint (vyberte polozku UloZit jako v

nabidce Soubor a jako formdt uloZeni zadejte PPT).

Ukladani ve formatu TXT

UlozZeni textu ve formdtu TXT:

1. Na panelu ndstrojl v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviractho seznamu vedle tla¢itka UloZit mozZnost Textovy dokument
(*.txt). V rozeviracim seznamu v dolni ¢dsti vyberte jednu z dostupnych moznosti uloZeni.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moznosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okné MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. Ulozit a poté na kartu TXT. MoZnosti uloZeni na této karté jsou seskupeny do ndsledujicich kategorif:

Nastaveni textu

® Zachovat oddélovace Fadka

Zachovavd plivodni uspofdddni fadka.

@ Pfipojit na konec existujiciho souboru
Pripoji text na konec existujiciho souboru *txt.

® Vlozit znak konce strinky (#12) jako konec stranky
UloZi ptivodni uspofdddni stran.

® Pouiit prazdny fidek jako odd€lovac odstavci
Odstavce budou oddéleny prazdnymi fadky.

® Zachovat zdhlavi a zdpati
Zachovdvd zdhlavi a zdpati ve vystupnim dokumentu.
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Kddovini znaki
Aplikace ABBYY FineReader automaticky zjisti kodovou stranku. Cheete-li zménit kédovou stranku nebo jeji typ, vyberte
poZzadovanou kédovou strinku nebo typ kédové strinky z rozeviraciho seznamu v ¢dsti Kédovani znaki.

Ukladani ve formatu DBF

UlozZeni textu ve formdtu DBF:

1. Na panelu ndstrojl v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviraciho seznamu vedle tla¢itka UloZit moZnost Dokument DBF

(*.dbf). V rozeviracim seznamu v dolni ¢4sti vyberte jednu z dostupnych moznosti uloZen.
2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moZnosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okné MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. UloZit a poté na kartu DBF. Moznosti uloZeni na této kart€ jsou seskupeny do ndsledujicich kategorif:

Nastaveni textu
Pfipojit na konec existujiciho souboru
Pfipoji text na konec existujictho souboru ".dbf.

Kddovini znaki
Aplikace ABBYY FineReader automaticky zjisti kodovou stranku. Cheete—li zménit kodovou stranku nebo jeji typ, vyberte
pozadovanou kédovou stranku nebo typ kédové stranky z rozeviraciho seznamu v ¢dsti Kédovani znakd.

Ukladani ve formatu CSV

UloZeni textu ve formdtu CSV:

1. Na panelu ndstroji v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviractho seznamu vedle tla¢itka UloZit moZnost Dokument CSV
(*.csv). V rozeviracim seznamu v dolni Cdsti vyberte jednu z dostupnych moznosti uloZen.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moznosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okn€ MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. Ulozit a poté na kartu CSV. MoZnosti uloZeni na této karté jsou seskupeny do ndsledujicich kategorii:

Nastaveni textu

@ Ignorovat text mimo tabulky
Ulozi pouze tabulky, zbytek ignoruje.

@ Pfipojit na konec existujiciho souboru
Ptipoji text na konec existujictho souboru CSV.

® Vlozit znak konce strinky (#12) jako odd€lovac strinek
UloZi ptivodni uspofdddni strany.

@ Separitor pole
Vybere znak, ktery oddéli sloupce dat v souboru CSV.

Kédovani znak
Aplikace ABBYY FineReader automaticky zjisti kodovou stranku. Cheete-li zménit kédovou stranku nebo jeji typ, vyberte
pozadovanou kédovou stranku nebo typ kédové stranky z rozeviraciho seznamu v ¢dsti Kodovani znakd.

Ukladani ve formatu LIT

UloZeni textu ve formdtu LIT:

1. Na panelu ndstrojl v horni ¢dsti okna Text vyberte z rozeviractho seznamu vedle tla¢itka UloZit moznost Elektronickd kniha
aplikace Microsoft Reader (*.lit). V rozeviracim seznamu v dolni ¢4sti vyberte jednu z dostupnych moznosti uloZeni.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Dalsi moZnosti uloZeni jsou k dispozici v dialogovém okné MoZnosti: Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu
3. UloZit a poté na kartu LIT. MozZnosti uloZeni na této kart€ jsou seskupeny do ndsledujicich kategorif:
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Nastaveni textu

® Zachovat oddélovace fadki
Zachovivd pivodni uspofadini fadkd. Pokud tato moZnost neni vybrdna, cely text se uloZi jako jeden fadek.

® Zapsat tabulky jako text
Pfevede tabulku na text.

® Zachovat barvu textu a pozadi
Zachovi pivodni barvy textu a pozadi.

@ Zachovat zdhlavi a zdpati
Zachovdvd zahlavi a zdpati ve vystupnim dokumentu.

Nastaveni obrdzka

Pokud dokument obsahuje velké mnozstvi obrazkd, velikost vysledného souboru mtize byt velmi velkd. Velikost vysledného souboru
miiZete snizit vybérem jedné z moznosti dostupnych v tomto rozeviracim seznamu.

Tip:

@ Pokud ve vystupnim souboru obrdzky nepotfebujete, vyberte moznost Bez obrazkd.
@ Pokud chcete nastaveni obrdzki urcit ru¢né, vyberte moznost Vlastni.... V zobrazeném dialogovém okné Vlastni nastaveni
obrazki vyberte pozadovand nastaveni a klepnéte na tlacitko OK.

Ukladani obrazu strany

UloZeni obrazi:
1. Vokné Dokument vyberte strany, které chcete uloZit.
2.V nabidce Soubor vyberte polozku UloZit obrazy...

3. Vzobrazeném dialogovém okné UloZit obrazy jako vyberte formdt a cil
Poznimka: Chcete-li do jednoho souboru ulozit nékolik stran, vyberte jeden z formdtd TIFF a poté moznost UloZit jako
vicestrankovy obrazovy soubor.

4. Zadejte ndzev obrazového souboru a klepnéte na tlacitko UloZit.

UloZeni jedné nebo vice oblasti dokumentu aplikace ABBYY FineReader:

1. Vokné Obraz vyberte oblasti, které chcete ulozit.

2.V nabidce Soubor vyberte polozku UloZit obrazy...

3.V zobrazeném dialogovém okné UloZit obrazy jako vyberte formdt obrazu a cil.
4

Vyberte mozZnost UloZit pouze vybrané oblasti.
Poznimka: Tato moZnost je k dispozici, pokud je v okné Dokument vybrdna pouze jedna strinka.

5. Zadejte ndzev obrazového souboru a klepnéte na tlacitko UloZit.

Tip: Pfi ukldddni obrazu miZete vybrat metodu komprese. Komprese sniZuje velikost vysledného souboru. Algoritmy komprese mohou
byt bezztratové (nedochdzi ke ztrdt€ dat) nebo ztrdtové (n€kterd data se ztrati, ale je dosazena vyssi tirovenl komprese).

Vybér metody komprese pfi ukladini ve formatu TIFF...
Aplikace ABBYY FineReader podporuje nisledujici metody komprese:

@ ZIP je metoda komprese vhodnd pro obrazy s velkymi oblastmi stejn€ barvy (napf. snimky obrazovky). ZIP je bezztrdtovd metoda
- neovliviiuje kvalitu vysledného obrazu.

® JPEG je metoda komprese pouZzivand pfedevsim pro barevné obrazy a obrazy ve stupnich Sedé, napiiklad fotografie. JPEG je
ztrdtovd komprese, kterd miZe vyrazn€ zmensit velikost obrazového souboru. Obraz se vSak muZe jevit kostkovany a ziskat
mozaikovy vzhled, mdZe dojit ke ztrdté nékterych odstind barev.

@ CCITT je bezztratovd metoda komprese vhodnd pro Cernobil€ obrazy, kter€ byly skenovdny nebo vytvoreny pomoci grafickych
aplikaci. CCITT Group 4 nabiz{ dobrou droveri komprese pro vétsinu typl obrazd.

@ Packbits je bezztritovd metoda komprese vhodnd pro skenované ¢ernobilé obrazy.

® LZW je bezztritovd metoda komprese vhodnd pro grafiku a obrazy ve stupnich Sedé.
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Kapitola 3
Pokrocilé funkce

Obsah kapitoly

Prizplisobeni pracovniho prostoru

PouZivani Sablon oblasti

UZivatelské jazyky a jazykové skupiny
Dokument aplikace ABBYY FineReader
Rozpozndvani s vyukou

Automatické ulohy aplikace ABBYY FineReader
Skupinové tkoly v siti LAN

ABBYY Hot Folder & Scheduling
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Prizplisobeni pracovniho prostoru

Pracovni prostor aplikace ABBYY FineReader muZete pfizpUsobit podle svych potieb.

Hlavni okno
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1 - hlavni nabidka
2,5,7, 11 - Okna Dokument, Obraz, Text, a Lupa v tomto pofadi
6, 8 — Panely ndstroji oken Obraz a Text
3,9 — Panely ndstroji okna Dokument

4 — Panel Rychly pfistup

10 — Panel Vlastnosti oblasti/Vlastnosti obrdzku okna Obraz
12 - Panel Vlastnosti textu okna Text

Chcete-li zobrazit nebo skryt okno Dokument, Obraz nebo Text, klepnéte na tlacitko ‘=" nebo ‘B v pravém hornim rohu
piisluSného okna.

Chcete-li aktivovat panel Vlastnosti v okné Obraz nebo Text, klepnéte pravym tlacitkem do pfislusného okna a v mistni nabidce
vyberte polozku Vlastnosti. Panel Ize zobrazit ¢i skryt také klepnutim na tla¢itko nebo .

Chcete-li pfizplisobit okno Dokument, Obraz, Text nebo Lupa, klepnéte na tlacitko “na panelu ndstroji v dolni ¢dsti okna
Dokument a v zobrazeném dialogovém okné MoZnosti klepnéte na kartu Zobrazit.

Chcete-li aktivovat Panel rychlého pFistupu, vyberte polozku Zobrazit>Panely ndstroji a poté vyberte polozku Panel
rychlého pFistupu.

Okno Dokument

® Chcete-li pfepinat mezi zobrazenim miniatur a podrobnosti v okné Dokument, klepnéte na tlacitko

w < 10
na panelu ndstroji v

dolni ¢dsti okna a v zobrazené nabidce vyberte pozZadované zobrazeni.

® Chcete-li zménit umisténi okna Dokument, vyberte okno Zobrazit>Dokument a poté vyberte moZnost Vlevo, Nahoru,
Vpravo nebo Dold.

Uzite¢né pfikazy na kldvesnici:

@ Stisknutim kldves CTRL+TAB Ize piepinat mezi okny.

@ Stisknutim kldves ALT+1 aktivujete okno Dokument.

@ Stisknutim kldves ALT+2 aktivujete okno Obraz.
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Stisknutim kldves ALT+3 aktivujete okno Text.

Panely ndstrojt

Chcete-li pfepinat mezi malymi a velkymi tlacitky na panelu ndstroji, zaskrtnéte nebo zruste zaskrtnuti moznostiKompaktni
zobrazeni v nabidce Zobrazit>Panely ndstroji nebo v mistni nabidce pfislusného panelu ndstrojt.

Chcete-li pfizplisobit vzhled tla¢itek panelu ndstrojii nebo pfidat/odstranit tlacitka:
1. Oteviete dialogové okno Upravit nastrojové listy a klavesové zkratky (Nistroje>Pfizpiisobit ndstrojové listy...).

2. Nakarté Ndstrojové liSty vyberte z rozeviraciho seznamu Kategorie pozadovanou kategorii.
Pozndmka: Seznam dostupnych piikazd v seznamu Pfikazy se bude lisit podle vybrané kategorie.

3. Vrozeviracim seznamu Néstrojovd liSta vyberte panel ndstrojd, ktery chcete piizpiisobit.

4.V seznamu Pfikazy vyberte piikaz, ke kterému chcete piidat tlacitko, a klepnéte na tlacitko >>.
Vybrany piikaz se pfidd do seznamu Tlacitka ndstrojové liSty a na piislusny panel ndstroj.

5. Klepnutim na tlacitko OK pfijméte zmény a zaviete dialogové okno.

Klivesové zkratky

Prizplisoben{ kldvesovych zkratek:

L.

2
3,
4

5.

Otevfete dialogové okno Upravit nastrojové liSty a klivesové zkratky (Ndstroje>Prizpusobit ndstrojové listy...).
Na karté Klavesové zkratky vyberte z rozeviraciho seznamu Kategorie poZadovanou kategorii.

V seznamu Pfikazy vyberte piikaz, ke kterému cheete pfidat kldvesovou zkratku nebo ji zménit.

Klepnéte do pole Stisknéte novou kldvesovou zkratku a poté stisknéte kombinaci kldves, kterou cheete pro tento pikaz
pouzit.

Stisknuté kldvesy se zobrazi v seznamu Pfikazy.

Klepnutim na tlacitko OK piijméte zmény a zaviete dialogové okno.

Jazyk rozhrani
Jazyk rozhrani je jazyk pouZzivany pro zpravy programu, dialogova okna, ndzvy tlacitek a polozky nabidky. Pozadovany jazyk rozhrani
Ize vybrat pfi instalaci aplikace ABBYY FineReader. Jazyk rozhrani Ize po instalaci programu zménit.

Zména jazyka rozhrant:

= =

Oteviete dialogové okno MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...) a klepnéte na kartu Pokrocilé
V rozeviracim seznamu Jazyk rozhrani vyberte poZadovany jazyk rozhrani.

Klepnéte na tlacitko Zavfit.

Spustte znovu aplikaci ABBYY FineReader.

Pouzivani sablon oblasti

Pokud zpracovivite velké mnozstvi dokument( se stejnym rozvrZzenim (napf. formuldfe nebo dotazniky), analyza rozvrZeni kazdé
stranky bude ¢asové ndro¢nd. Cheete-li uSetfit ¢as, zanalyzujte pouze jeden dokument v sadé podobnych dokument a uloZte zjiSténé
oblasti jako Sablony. Poté mliZete tuto Sablonu pouZit pro dalsi dokumenty v sadé.

Vytvofeni Sablony oblasti:

1.
2.

Otevrete obraz a nechte provést analyzu automaticky programem nebo oznacte poZadovan€ oblasti rucné.

V nabidce Oblasti vyberte piikaz UloZit Sablonu oblasti.... V dialogovém okné ukldddni zadejte ndzev Sablony a klepnéte na
tlacitko UloZit.

Dilezité! Chcete-li pouzivat Sablonu oblasti, je tfeba skenovat vSechny dokumenty v sadé ve stejném rozliSeni.

Pouziti Sablony oblasti:

1.
2.
3.

V okné Dokumenty vyberte strinky, na které chcete pouzit $ablonu oblasti.

V nabidce Oblasti vyberte piikaz Nacist Sablonu oblasti....

V otevieném dialogovém okné Otevfit Sablonu oblasti vyberte pozadovanou Sablonu oblasti (soubory $ablony plochy maji

piiponu *blk).

43



ABBYY FineReader 9.0 UzZivatelska piirucka

Ve stejném dialogovém okné vedle pole Aplikovat na vyberte polozku Vybrané strany a pouZijte Sablonu na vybrané strinky.

Poznimka: Pokud chcete $ablonu pouZit na viechny strinky aktudlniho dokumentu aplikace ABBYY FineReader, vyberte

polozku VSechny strany.

Klepnéte na tla¢itko Otevfit.

UzZivatelské jazyky a jazykové skupiny

Kromé pfeddefinovanych jazykd a skupin, kter€ jsou soucdsti programu, miZete vytvofit a pouZzivat vlastni jazyky rozpozndvani a

jazykové skupiny.

® Vytvoieni jazyka OCR

@ Vytvoieni jazykoveé skupiny

Vytvoreni jazyka OCR
KdyZ provadite OCR na dokumentu, aplikace ABBYY FineReader pouZiva nékteré informace o jazyku dokumentu (tento jazyk by mél
byt vybrdn v rozeviracim seznamu Jazyky dokumentu v okné Dokument). Pokud je v textu piili§ mnoho neobvyklych zkratek nebo

slov, nemusi je program rozpoznat spravné. V tom pifpadé mtzete chtit pro tento dokument vytvofit vlastni jazyk rozpozndvani.
1.
2.
3.

V nabidce Ndstroje vyberte polozku Jazykovy editor....

V otevieném dialogovém okné Editor jazyka klepnéte na polozku Nové....

V otevieném dialogovém okné Novy jazyk nebo skupina vyberte moznost VytvorFit novy jazyk na zdkladé existujiciho
jazyka a v niZe uvedeném rozeviracim seznamu vyberte pozadovany jazyk. Klepnéte na tlacitko OK.

V otevieném dialogovém okné Vlastnosti jazyki urcete vlastnosti nového jazyka OCR.

® Jazyk - Do tohoto pole zadejte ndzev jazyka OCR.

® Zdrojovy jazyk - Jazyk, na jehoZ zdkladé bude vytvoien novy jazyk OCR. (Zobrazi jazyk vybrany v dialogovém okné Novy

jazyk nebo skupina. Klepnéte na Sipku vpravo, pokud chcete vybrat jiny jazyk.)

® Abeceda - Uvidi znaky abecedy vybraného zdrojového jazyka. Klepnutim na tla¢itko E' pridejte nebo odeberte znaky.

® Slovnik - Slovnik, ktery aplikace ABBYY FineReader pouZije k provadéni rozpozndvini OCR na dokumentu a ke kontrole

rozpoznaného textu. K dispozici jsou nasledujici moznosti:

® 7Zidny
Nebude pouZit Zadny jazyk.

® Zabudovany slovnik

Bude poutzit slovnik dodany s aplikaci ABBYY FineReader.

® Uzivatelsky slovnik

Bude pouzit uZivatelsky slovnik. Klepnéte na tlacitko Editovat..., pokud cheete pfidat slova do slovniku nebo importovat
existujici uzivatelsky slovnik nebo textovy souboru v kodovani Windows (ANSI) nebo Unicode. Slova v textovém souboru,
ktery chcete importovat, musi byt odd€lena mezerami nebo jinymi neabacednimi znaky.

Poznimka: Slova z uZivatelského slovniku se mohou v rozpoznaném textu objevit s ndsledujici velikosti pismen: 1) pouze
mald pismena, 2) pouze velkd pismena, 3) prvni velk€ pismeno, 4) jako v uzivatelském slovniku. Tyto Ctyfi moznosti shrnuje

niZe uvedend tabulka.

Slovo napsané jako v uZivatelském slovniku MoZné vyskyty slova v textu
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

® Béiny vyraz
Regulérni vyraz Ize pouZit k vytvofeni nového jazyka.
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® Zdokonaleny... — Otevie dialogové okno Zdokonalené vlastnosti jazyka, ve kterém mtzete urcit dal3i rozsitené vlastnosti
jazyka:

@ ncabecedni znak na za¢dtku nebo na konci slova,
@ samostatné neabecedni znaky (interpunkcni znaménka, apod.),
@ ignorovani znakd, pokud stoji uprostfed slova,
@ zakdzan€ znaky, které se nesmi objevit v textu napsaném v tomto jazyce,
@ viechny znaky jazyka, ktery bude rozpozndvdn.
5. AZ vytvotite novy jazyk, vyberte jej jako jazyk rozpozndvani dokumentu.

Ve vychozim nastaveni jsou uZivatelské jazyky uloZeny ve sloZce dokument{ aplikace ABBYY FineReader. Cheete-li sloZku zménit,
vyberte polozky Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu Pokroc¢ilé a urcete novou slozku v nastaveni Slozka jazyki uZivatele.

Vytvoreni jazykové skupiny

Pokud budete urcitou kombinaci jazykl pouZivat pravideln€, mtZete jazyky seskupit.
1.V nabidce Ndstroje vyberte polozku Jazykovy editor....

2. Votevieném dialogovém okné Editor jazyka klepnéte na polozku Nové...

3. Votevieném dialogovém okné Novy jazyk nebo skupina vyberte moznost Vytvofit novou skupinu jazyki a klepnéte na
tlacitko OK.

4. Votevieném dialogovém okné Vlastnosti jazykové skupiny zadejte ndzev nové skupiny a vyberte poZadované jazyky.
Pozndamka: Pokud vite, Ze vis text nebude urcité znaky obsahovat, miZete tyto tzv. zakdzané znaky urcit. UrCenim zakdzanych

znakd zvysite rychlost i kvalitu rozpozndvini. Cheete-li urcit zakdzané znaky, klepnéte na tlacitko Zdokonaleny... v dialogovém
okné Vlastnosti jazykové skupiny. V otevieném dialogovém okné Vlastnosti zdokonalené jazykové skupiny zadejte do
pole Zakazané znaky zakdzané znaky.

5. Klepnéte na tlacitko OK.

Nové vytvorend skupina bude pfiddna do rozeviraciho seznamu Jazyky dokumentu v okné¢ Dokument.

Ve vychozim nastaveni jsou jazykové skupiny ulozeny ve slozce dokument aplikace ABBYY FineReader. Cheete-li slozku zménit,
vyberte polozky Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu Pokroc¢ilé a urcete novou slozku v nastaveni Slozka jazyki uZivatele.
Tip: Pokud je tieba v dokumentu pouzit ur¢itou kombinaci jazykti, miZete poZadovan€ jazyky vybrat pfimo, aniZ byste pro né€ vytvofili
skupinu.

1. Vrozeviracim seznamu Jazyky dokumentu vyberte polozku Dalsi jazyky...

2. Votevieném dialogovém okné Editor jazyka vyberte moznost Zadat jazyky rucné.

3. Vyberte pozadované jazyky a klepnéte na tlacitko OK.

Dokument aplikace ABBYY FineReader

Dokument aplikace ABBYY FineReader obsahuje obrazy zdrojového dokumentu i rozpoznany text. VEtSina nastaveni aplikace
(napfiklad mozZnosti skenovdni a rozpozndvani OCR vybran€ uZivatelem, vzory, jazyky a jazykové skupiny) budou pouZity na cely
dokument aplikace ABBYY FineReader.

@ Dokument aplikace ABBYY FineReader Uvod
Poskytuje informace o zptsobu zobrazeni obrazii strinek v okné Dokument a 0 moznostech pfizpisobeni zobrazeni okna
Dokument.

@ Price s dokumenty aplikace ABBYY FineReader
Poskytuje informace o otevirdni, odstrafiovini a zavirdni dokumentu aplikace ABBYY FineReader, o pfiddvani obrazli do
dokumentu a o uloZeni dokumentu nebo moznosti dokumentu.

@ Piecislovini strdnek v dokumentech aplikace ABBYY FineReader

Dokument aplikace ABBYY FineReader: Uvod

Pfi spusténi aplikace ABBYY FineReader se automaticky vytvoii novy dokument. MiZete pokraCovat v prdci s timto dokumentem nebo
oteviit jiny dokument. V3echny strany dokumentu se zobraz{ v okné¢ Dokument.

Chcete-li stranu zobrazit, klepnéte na jeji miniaturu v okné Dokument nebo poklepejte na jeji ¢islo. Obraz strany se zobrazi v okné
Obraz a rozpoznany text se zobrazi v okné Text.
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Vzhled okna Dokument mtzete upravit.

Chcete-li pfizplisobit okno Dokument, provedte ndsledujici:

Klepnéte na ikonu =~ na panelu ndstrojl v doln ¢dsti okna Dokument a v zobrazené nabidce vyberte moznost Miniatury
nebo Detaily.

Poznimka: Dalsi moznosti pfizpisobeni zobrazite vybrdnim moznosti PFizpiisobit....

Vyberte polozku Néstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu Zobrazit a vyberte mozZnost Miniatura nebo Detaily v okné
Dokument.

Pravym tlacitkem klepnéte na okno Dokument a v mistni nabidce vyberte polozku Zobrazeni okna dokumentu>Miniatury
nebo Zobrazeni okna dokumentu>Detaily.

Prace s dokumenty aplikace ABBYY FineReader

Pfi prdci s dokumentem aplikace ABBYY FineReader mtizete provadét ndsledujici operace:

Vytvofit novy dokument

® V nabidce Soubor vyberte polozku Novy dokument aplikace FineReader nebo

i

@ Na panelu ndstroj v dolni ¢dsti okna Dokument klepnéte na tlacitko Novy dokument aplikace FineReader (

Odstranit stranu z aktuialniho dokumentu

® V okné Dokument vyberte strdnku, kterou chcete odstranit, a poté vyberte polozku Odstranit strinku z dokumentu v
nabidce Strana nebo

® V okné Dokument klepnéte pravym tlacitkem na strinku, kterou chcete odstranit, a pot€ vyberte polozku Odstranit
stranku z dokumentu v mistni nabidce.
Chcete-1i vybrat nékolik stran, podrZte klavesu CTRL a klepnéte na strdnky, které chcete vybrat.

Otevfit dokument

Pfi spusténi aplikace ABBYY FineReader se automaticky vytvoii novy dokument.

Poznimka: Pokud chcete, aby aplikace ABBYY FineReader otevfela posledni dokument, na kterém jste v pfedchozi relaci
pracovali, vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu Pokro€ilé a poté vyberte moznost PFi spusténi oteviit
posledné pouZity dokument aplikace FineReader.

Otevieni dokumentu:
1.V nabidce Soubor vyberte polozku Otevfit dokument aplikace FineReader...

2. Vzobrazeném dialogovém okné Otevfit dokument vyberte dokument, ktery chcete oteviit.

Poznimka: Dokument aplikace ABBYY FineReader miZete oteviit pfimo z aplikace Windows Explorer: pravym tlacitkem

11118

klepnéte na slozku dokumentd, kterou chcete oteviit (slozky dokumentl se zobrazi jako ) a v mistni nabidce vyberte polozku
Otevfit pomoci aplikace ABBYY FineReader. Pro vybrany dokument se spusti novy piipad aplikace ABBYY FineReader.

Pfidat obrazy do aktuilniho dokumentu

® V nabidce Soubor vyberte polozku Otevfit soubor/obraz PDF...

® V zobrazeném dialogovém okné Otevfit obraz vyberte obrdzky, které cheete pfidat, a klepnéte na polozku Otevfit. Vybrané
obrazy budou pfiddny do dokumentu a jejich kopie se ulozi do slozky dokumentd.

Pozndmka: Obrazy mtzete pfiddvat také piimo z aplikace Windows Explorer:

@ V prohliZeci Windows Explorer vyberte obrazy, které cheete pfidat, klepnéte pravym tlacitkem na vybér a v mistn{ nabidce
vyberte piikaz Otevfit pomoci aplikace ABBYY FineReader.

Pokud je nyni spusténa aplikace ABBYY FineReader, vybrané soubory budou pfiddny do aktudlniho dokumentu. V opa¢ném

piipadé se spusti aplikace ABBYY FineReader a vybran€ soubory budou pfiddny do nového dokumentu.

UloZit aktudlni dokument

1. Vnabidce Soubor vyberte polozku UloZit dokument aplikace FineReader...

2. Vzobrazeném dialogovém okné UloZit dokument zadejte ndzev dokumentu a urcete misto uloZent.
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Poznimka: Ulozenim dokumentu aplikace ABBYY FineReader se uloZi obrazy stran, rozpoznany text, naucené vzory a uZivatelské
jazyky (pokud jsou k dispozici).

@ Zavfit aktudlni dokument

@ Chcete-li zaviit strinku aktudlniho dokumentu, vyberte stranku a poté vyberte polozku Zavfit aktudlni stranku v nabidce
Dokument.

® Chcete-li zaviit cely dokument, vyberte polozku ZavFit dokument aplikace FineReader v nabidce Soubor.

® UloZit moZnosti aktudlniho dokumentu

UloZeni moZnosti aktudlniho dokumentu do souboru:
1. Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu Pokrocilé.

2. Klepnéte na tlacitko UloZit moZnosti....
Poznimka: Chcete-li obnovit vychozi moznosti, klepnéte na polozku Obnovit vychozi nastaveni.

3. Vzobrazeném dialogovém okné UloZit moZnosti zadejte ndzev souboru a urcete misto uloZent.

Dojde k uloZeni ndsledujicich moznosti dokumentu:

@ mo7nosti vybrané na kartich Dokument, 1. Skenovat/oteviit, 2. Cist, 3. UloZit, Zobrazit a Pokro¢ilé v dialogovém okné
MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti...),

@ jazykov€ skupiny, uzivatelské slovniky a vzory,

® cesta ke sloZce, ve kter€ jsou uloZeny uZivatelské jazyky a slovniky.
Chcete-li obnovit vychozi nastaveni, klepnéte na tlacitko Obnovit vychozi nastaveni na kart¢ Pokrocilé v dialogovém okné
Moznosti (Nastroje>MoZnosti...).

® Nacist moZnosti dokumentu

1. Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu Pokrocilé .
2. Klepnéte na tlacitko Nacist moZnosti....

3. Vzobrazenim dialogovém okné Nacist moZnosti vyberte soubor, ktery obsahuje poZadované moznosti dokumentu
(soubor s moZnostmi md pfiponu *fbt), a klepnéte na tlacitko Otevfit.

Precislovani stranek v dokumentech aplikace ABBYY
FineReader

Vsechny strany v dokumentu aplikace ABBYY FineReader jsou o¢islovdny. V okné Dokument jsou Cisla stran uvedena vedle ikony
strany (v zobrazeni podrobnosti) nebo pod miniaturami strany (v zobrazeni miniatur).

Chcete-li zménit Cislo strany, provedte ndsledujici akce:

@ Vyberte stranu a klepnéte na jeji ¢islo nebo stisknéte klavesu F2. Poté zadejte nové Cislo.

® Klepnéte pravym tlacitkem v okné Dokument a vyberte moznost PFe€islovat strany... v mistni nabidce. V zobrazeném

%, X2

dialogovém okné PFec¢islovani stran zadejte nové ¢islo prvni strany dokumentu a klepnéte na tlacitko OK.

Po zmén€ ¢isla strany budou vSechny strany v okné Dokument uspofidany podle nového ¢islovdni.

Rozpoznavani s vyukou

ReZim vyuky se pouZivd pro:

@ texty s ozdobnymi pismy,

@ texty obsahujici neobvyklé znaky (napf. matematické symboly),

® velké (vice neZ 100 stran) dokumenty nizké kvality tisku.

Rezim vyuky pouZivejte pouze, kdyZ je splnéna alespon jedna z vySe uvedenych podminek. V opacném piipadé dojde k malému

Dokument obsahuje ozdobnd (nestandardni) pisma.
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Vyuka uZivatelskych vzort
Poskytuje informace o uceni uzivatelskych vzord a dalsf informace o vyuce znakd a vazeb.

Vybér uzivatelsk€ho vzoru
Poskytuje informace o vybéru uzivatelsk€ho vzoru a tipy pro spravny vybér.

Uprava uZivatelského vzoru
Poskytuje pokyny k zobrazeni znakl v uzivatelském vzoru a ke zméné efektu pisma.

Vyuka uzivatelskych vzorti

NN W R

8.

Vyberte polozky Ndstroje>MoZnosti... a klepnéte na kartu 2. Cist.

Vyberte polozku VyzkouSet uZivatelsky vzor v ¢dsti Vyuka.

Klepnéte na tlacitko Editor vzoru...

V otevieném dialogovém okné Editor vzoru klepnéte na polozku Nové...

V dialogovém okné Vytvofit vzor zadejte ndzev nového vzoru a klepnéte na tlacitko OK.
Zaviete dialogovd okna Editor vzoru a MoZnosti klepnutim na tlacitko Zavfit.

Na panelu ndstrojti v horni ¢4sti okna Obraz klepnéte na moznost Cist.
Pokud nyni aplikace ABBYY FineReader narazi na nezndmy znak, otevie se dialogové okno Vyuka vzoru a zobrazi se nezndmy
znak.

Vzor wyuky @

Altivni vzor: C:\Demo'\DemolmageMew. ptn

Jestlize réamecek ohraniduje ast znaku, nebo zasahuje i do
sousednich znakl, posufite hranid rémedku myE nebao Haditky: << bt

Fadat znak ohraniceny rémeckem: I B Zahajit vyuku

Vlastnosti pisma
] Tutne [ Horni index
[ kurziva [] Dolni index

ZpEt Preskodit ] [ Zavrit ]

Zaznamenejte nové znaKy a vazby.

Vazba je kombinace dvou nebo tif spojenych znakd, napfiklad fi, fl, ffi, atd. Tyto znaky jsou obtizné rozdélitelné, protoZe jsou
béhem tisku ,slepeny”. LepSich vysledkti dosahnete, pokud s nimi zachdzite jako s jedinym sloZzenym znakem.

Poznimka: Pokud se v textu nachdzi tu¢né pismo nebo kurziva ¢i slova s hornim nebo dolnim indexem a vy chcete tyto efekty
zachovat v rozpoznaném textu, vyberte odpovidajici moZnosti v ¢dsti Efekty.

Pokud se chcete vrdtit k pfedchozimu nau¢enému znaku, klepnéte na tlacitko Zpét. Rimecek pteskoci do pfedchoziho mista a
posledni zkousend kombinace ,obraz znaku — znak na klavesnici® bude ze vzoru odstranéna. Tlacitko Zpét funguje pouze v
jednom slové.

Dilezité!

V systému Ize ucit pouze Cteni znakl abecedy dan€ho jazyka. Pokud cheete ucit aplikaci ABBYY FineReader ¢ist znaky, kter€ nelze
zadat z kldvesnice, pouZijte kombinaci dvou znakd k oznacenf téchto neexistujicich znakt nebo zkopirujte poZadovany znak z

dialogového okna VloZit znak (dialogové okno oteviete klepnutim na tlacitko ).

Kazdy vzor miiZe obsahovat az 1 000 novych znakd. Pfesto se vyhnéte vytvafeni piili§ mnoha vazeb, protoze to miize mit
nepfiznivy vliv na kvalitu rozpoznavani OCR.

Vybér uzivatelského vzoru

Aplikace ABBYY FineReader umoziiuje pouzivat vzory k vylepSent kvality rozpozndvini OCR.
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1.
2.

V nabidce Ndstroje vyberte polozku Editor vzoru...

V otevieném dialogovém okné Editor vzoru vyberte ze seznamu dostupnych vzorti poZadovany vzor a klepnéte na moznost
Aktivovat.

Pfi pouZivini vzor nezapominejte na nisledujici zdsady:

1. Aplikace ABBYY FineReader nerozliSuje mezi nékterymi znaky, kter€ jsou obvykle povazovdny za rtizné. Obrazy téchto znakd jsou
rozpozndny jako stejny znak. Napfiklad rovné (), levé () a pravé () uvozovky budou ve vzoru uloZeny jako jeden znak (rovnd
uvozovka). To znamend, Ze levé a pravé uvozovky nebudou v rozpoznaném textu nikdy pouZity, ani kdyZ je zaznamendte.

2.V piipad€ obrazl nékterych znakl vybere aplikace ABBYY FineReader odpovidajici znak na kldvesnici podle kontextu. Napiiklad
obraz malého krouzku bude rozpozndn jako pismeno O, pokud jsou kolem néj pismena, a jako Cislice 0, pokud jsou kolem ¢islice.

3. Vzor lze pouzit pouze pro dokumenty se stejnym pismem, velikosti pisma a rozliSenim jako u dokument{i pouZzitych k vytvofeni

VZOru.
4. Pro pouZiti stejného vzoru v budoucnu ulozte stdvajici nastaveni dokumentu do souboru.

Pokud potfebujete rozpozndvat texty s jinym pismem, nezgaomeﬁte uzivatelsky vzor zakdzat — vyberte moZnost NepouZivat
uZivatelské vzory v nabidce Nastroje>MoZnosti...>2. Cist.

Uprava uzivatelského vzoru

Pred spusténim optického rozpozndviani znakd (OCR) mliZete upravit nove vytvofeny vzor. Spatné nauceny vzor miZze mit na kvalitu

rozpozndvani OCR nepfiznivy ucinek. Vzor by mél obsahovat pouze cel€ znaky nebo vazby. Znaky s offznutymi hranami a znaky
nesprdvnych pismen by mély byt ze vzoru odstranény.

1.V nabidce Ndstroje vyberte polozku Editor vzoru...
2. Vzobrazeném dialogovém okné Editor vzoru vyberte poZadovany vzor a klepnéte na tlacitko Editovat....

3. Votevieném dialogovém okné UZivatelsky vzor vyberte znak, ktery chcete upravit, a klepnéte na tla¢itko Vlastnosti...

V otevieném dialogovém okné zadejte pismeno odpovidajici vybranému znaku a vyberte pozadovany efekt pisma (kurziva, tu¢né,

horni index nebo dolni index).
Chcete-li odstranit $patné naucené znaky, vyberte znaky, které chcete odstranit, a klepnéte na tlacitko Odstranit.

Automatické ulohy aplikace ABBYY FineReader

Zpracovani dokumentu v aplikaci ABBYY FineReader velmi Casto zahrnuje fadu rutinnich uloh, jako je skenovdni, OCR a ukladani
vysledkt v urcitém formatu. Aplikace ABBYY FineReader nabizi ndstroje pro automatizaci rutinnich tloh.

Automaticka viloha je posloupnost krokd, z nichZ kazdy odpovidd ur¢ité rutin€ zpracovini. Aplikace ABBYY FineReader jiZ obsahuje
fadu automatickych tloh, kter€ jsou pfipraveny k pouZiti a nevyZaduji Zidnd dalsf nastaveni. Automatické ulohy mohou byt spustény z

okna Rychlé tlohy (pokud toto okno neni zobrazeno, klepnéte na polozku Rychlé dlohy na panelu nabidek).
Muzete také pouZit Priivodce automatizaci a vytvdfet své vlastn{ automatické dlohy odpovidajici vasim potfebdm.

@ Spousténi automatické dlohy
@ Sprdva automatickych tloh
@ Vlastni automatickeé ulohy

@ Vytvifeni automatické dlohy

Spousténi automatické ulohy
Spustite-li v aplikaci ABBYY FineReader automatickou ulohu, budou pouzity moZnosti vybrané v dialogovém okné MoZnosti
(Nastroje>MozZnosti...).

Chcete-li spustit automatickou tlohu, provedte jednu z ndsledujicich akct:

® V okné Rychlé tilohy klepnéte na ulohu, kterd nejlépe vyhovuje vasim potfebdm.
Tip: Pokud okno nenf zobrazeno, klepnéte na polozku Rychlé lohy na panelu nabidek.

@ Zvolte polozku Ndstroje>Automaticka iloha a vyberte pfipravenou nebo uZivatelskou automatickou dlohu, kterd nejlépe
vyhovuje vasim potfebdm.

Béhem spusténi automatickeé tlohy je zobrazeno okno pritbéhu obsahujici indikdtor prib¢hu, kroky dlohy, tipy a upozornéni.
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Open_Save 79% dokonéeno.
Cteni dokumentu: piettencd stranek, zbyva 1 stranek

. 0= [Csemo ]

= Otevirdni obrdzkd: pofet otevienych stranek: 1

T:I Analyza rozvrzeni: poet analyzovanych stranek: 1, zbyva: 0
E| Cteni dokumentu: pieétenod stranek, zbyva 1 stranek
ﬂ' Zkontrolovat vysledky

[ Ulogit stranky

Sprava automatickych uloh

Sprivce automatizace umoziuje spoustét automatické tlohy, vytvafet a upravovat automatickeé tlohy a odstranovat jiz nepouZivané

uzivatelské automatické ulohy.

Chcete-li spustit Sprdvce automatizace, provedte jednu z ndsledujicich akct:
@ Zvolte piikaz Ndstroje>Automaticka tloha a vyberte polozku Spravce automatizace..., nebo
@ Stisknéte kombinaci kldves CTRL+T.

Dialogové okno Sprdvce automatizace obsahuje seznam dostupnych automatickych tloh.

@ Ulohy pfedem pfipravené v aplikaci ABBYY FineReader jsou oznaCeny symbolem =
Tyto tlohy nelze odstrafiovat ani upravovat. MZete vSak vytvorit kopii tlohy a tu potom pozadovanym zptsobem zménit.

@ Vlastni ulohy vytvofené uzivatelem jsou oznaceny symbolem & .
Chcete-li vlastni ulohu pfejmenovat, klepn€te na ni pravym tlacitkem mysi a z kontextové nabidky vyberte piikaz
Pfejmenovat....

® Ulohy, které z néjakého diivodu nelze spustit ve vaSem pocitaci, jsou oznaCeny symbolem £,
Aby bylo moZné odeslat rozpoznany text do jin€ aplikace, must byt tato aplikace nainstalovdna ve vaSem pocitaci. Je-li
automatickd uloha nastavena pro odesldni rozpoznané€ho text do aplikace, kterd neni ve vaSem pocitaci nainstalovana, nebude
tato tloha spusténa a neobjevi se v nabidce Ndstroje>Automatickd tiloha.

Tlacitka na panelu Spravce automatizace muiZete pouZit k vytvofeni, Gpravé, odstranéni nebo spusténi automatické tlohy.

Spravce automatizace -7 | [
22 Nova v & Zménit Kopirovat X Odstranit [ Spustit
Mazey dlohy; Mahled: Scan to Word_Chedk_Spelling_Send
gﬁc:lpen_s.ave 1. == Skenovat obrazy
A Pfevést fotografii do aplikace Microsoft Werd 2, Ulosit obrazy
A Plevést soubor PDFjobrazy do aplikace Microsoft Word . .
3 T:I Analyzovat rozvreni
i Scan to Word_Cheds_Spelling_Send .
A : - h E| Cist dokument
Skenovat do aplikace Microsoft Excel -
A Skenovat do aplikace Microsoft Word 5. Z Zkontrolovat vysledky
w8 Skenovat do obrazového souboru 6. [ Ulogit strénky
/¥ Skenovat do soubaru POF 7. % Odeslat stranky do
Dal3i informace o automatickych dlohdch. .. Spustit ] [ Faviit
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Chcete-li automatickou ulohu spustit, vyberte ji v dialogovém okné Spravce automatizace a klepnéte na ikonu (= na ndstrojové
liSt€ nebo klepnéte na tlacitko Spustit ve spodni ¢4sti dialogového okna.

Vytvareni automatické ulohy

1
2.
3

Spustte Spravce automatizace (vyberte polozku Néstroje>Automatickd iloha>Spravce automatizace).
V ndsledné zobrazeném dialogovém okné Spravce automatizace klepnéte na tlacitko Novy v ndstrojové liSté.

V ndsledné zobrazeném dialogovém okné Priivodce automatizaci klepnéte na krok v seznamu dostupnych krokl v levém
podokné. Vybrany krok bude zobrazen v pravém podokné.

E Priveodce automatizaci @

Scan to Weord_Check_Spelling_Send

Krok 8
Dokoncete dlohu klepnutm na
Hladitka Dokondit neba:

[ Ulofit strénky v jiném

1, = Skenovat obrazy o

2. [g) Ulofit obrazy

formatu ['I'IFFr barevny, komprese LZW (*.tif; = tiff) = | Zménit...
Dalsl kroky: Pfi ukladani se dotazat na vystupni soubor.,
33, Ddeslat stranky do jiné |

Bplikace 3. ] Analyzovat rozvrzeni

2=l Odeslat strénky el. podtou

A j A WZOW "v'v ] : ineé Vivee 2 : it...
utomaticky analyzovat rozvrzeni a poté ruéné upravi Zmenit
s} Ulofit obrazy v jiném formétu

&L Odeslat obrazy el podtou 4. [5] Cist dokument £
(2 Uloit dokument aplikace 5. 53} Zkontrolovat vysledky
EinsReader
Zkontrolovat pravopis Zménit. ..
6. [ Uloit stranky
[Du:ukument aplikace Microsoft Word (*.doc) »| Zménit...

Pii ukladani se dotazat se na vystupni soubor

7. 22} Odeslat strénky do

Odeslat do: [Prﬁ'-.rcu:lce odeslénim - ] Odstranit iR

Dalsl informace o privodc automatizac. .. [ Dokondit ] [ Storno

4.

5.

Chcete-li zménit vlastnosti kroku, klepnéte na tlacitko Zménit...

Chcete-li krok z automatické tlohy odstranit, klepnéte na tlacitko Odstranit.

Vybér nabizenych krokl zdvisi na krocich vybranych dfive. Ne kazdy krok 1ze tedy odstranit samostatné. Pokud napfiklad

k automatické tloze pfiddte krok Cist dokument, nebude jiz mozné odstranit krok Analyzovat rozvrzeni. MiZete viak pouZit
tlacitko << Zpét, kter€ vraci zmény provedené pfi tvorb€ automatickeé tlohy.

Jakmile do automatickeé tlohy pfiddte vSechny pozadované kroky a zvolite jejich vlastnosti, klepnéte na tla¢itko Dokon¢it.

Vlastni automatické ulohy

MtiZete vytvatet vlastni automatické tlohy odpovidajici vasim poZadavkiim na zpracovani dokumentd. Do téchto dloh je mozné
pfiddvat vice krokd, neZ kolik jich nabizi pfedem pfipravené automatické ulohy aplikace ABBYY FineReader. Pofadi krokt ve vlastnich
automatickych ulohdch by mélo odpovidat fazim zpracovdni dokumentu v aplikaci ABBYY FineReader. Kroky pro ziskdvdni, Cteni a
ukldddni obrazti jsou povinné, zatimco kroky pro analyzu rozvrZeni nebo kontrolu vysledkd jsou volitelné.

V kazdém kroku zvolte jednu z nabizenych operaci.

1.

Ziskavani obrazii
Jedna se o prvni krok v kazdé automatické uloze. V tomto kroku ziskd aplikace ABBYY FineReader obrazy urcen€ pro zpracovdni.
Vyberte jeden ze zplisobii ziskdni obrazu dokumentu:

® Skenovat obrazy
Aplikace ABBYY FineReader pouzije aktudln{ nastaveni dokumentu pro skenovdni obrdzkd.
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® Otevfit obrazy
Zadejte cestu ke sloZce, ve kter€ md aplikace ABBYY FineReader obrdzky vyhledavat.

® Oteviit dokument aplikace FineReader
Zadejte dokument aplikace ABBYY FineReader, jehoZ obrazy maji byt pouZity.
Poznimka:

® Pokud je automatickd tloha naprogramovdna pro pfiddni obrazti do dokumentu aplikace ABBYY FineReader, ktery uz jiné
obrdzky obsahuje, budou zpracoviny pouze nové pfidan€ obrazky. Pokud md byt pomoci automatizované ulohy vytvoien
novy dokument, vSechny obrazy v tomto dokumentu budou zpracoviny.

@ Je-li automaticka uloha naprogramovdna pro zpracovani dokumentu aplikace ABBYY FineReader, ktery obsahuije jiz
piecten€ obrazy (tj. obrazy, na kterych bylo provedeno OCR) a zdroven obrdzky s jiZ provedenou analyzou rozloZeni a
vykreslenymi oblastmi, potom aplikace ABBYY FineReader ponechd nactené obrdzky beze zmény a provede OCR na
obrazcich s vykreslenymi plochami.

2. Analyza rozvrZeni
Toto je volitelny krok, v némz miiZete nastavit zpiisob, jakym maji byt pouZity Sablony oblasti.

@ Nacist Sablony oblasti
Zadejte cestu k souboru s Sablonou plochy, ktery md byt pouZit.

® Analyzovat rozvrZeni
Jakmile aplikace ABBYY FineReader obrazy ziskd, provede jejich analyzu a vykresli potfebné oblasti. Pokud chcete oblasti
vykreslit rucné, zvolte moznost Vykreslit oblasti ru¢né.

3. OCR
V tomto kroku aplikace ABBYY FineReader zpracuje obrazy procesem OCR.

® (Cist dokument
Aplikace ABBYY FineReader pouZije aktudlni nastaveni dokumentu pro zpracovdni obrazl procesem OCR.

4. Kontrola vysledki
Jednd se o volitelny krok, v némz miZete zkontrolovat rozpoznany text.

® Zkontrolovat vysledky
Vyberte zplsob, jakym chcete rozpoznany dokument zkontrolovat.

5. Ukladdni stranek
V tomto kroku uloZzi aplikace ABBYY FineReader text do souboru nebo jej odesle do zvolené aplikace. Automatickd iloha miZe
zahrnovat nékolik krokl ulozeni.

® UloZit stranky
Zadejte nazev souboru, vyberte formdt uloZeni a zadejte cilovou slozku. Také zde mUZete vybrat nékteré dalsi moZnosti
souboru.
Poznimka: Prejete-li si, aby aplikace ABBYY FineReader vytvofila novou podslozku pfi kazdém spusténi této dlohy, zaskrtnéte
moznost Vytvofit podsloZku s ¢asovym razitkem. Tato moZnost je uZitecnd v piipadé, kdy nechcete zaddvat slozku rucné pfi
kazdém spusténi ulohy.

® Ulozit stranky v jiném formaitu
Vyberte pozadovany formdt z rozbalovaciho seznamu.
MuZete také zadat ndzev souboru, zvolit umisténi uloZeni 2 moznosti souboru.

6. Dalsi kroky
Automatické ulohy vaim umozniujf odeslat rozpoznany text do jin€ aplikace, pfiloZit ziskany obraz nebo rozpoznany text k e-
mailové zpravé nebo ulozit dokument aplikace ABBYY FineReader.

® Odeslat stranky do jiné aplikace
Pouzijte Priivodce uloZenim nebo vyberte poZzadovanou aplikaci v rozbalovacim seznamu.
Ve zvolené€ aplikaci bude vytvofen novy dokument a rozpoznany text bude do tohoto dokumentu vloZen.

® Odeslat strinky el. poStou
V rozbalovacim seznamu vyberte poZadovany format.
Také zde mlZete vybrat nékteré dalsi moznosti souboru. Rozpoznany text bude uloZen ve zvoleném formdtu a piilozen k e-
mailové zprave.

® UlozZit obrazy
V rozbalovacim seznamu zvolte poZadovany formadt.
MizZete také zadat jméno souboru, vybrat formdt uloZeni a zadat cilovou slozku.
Pozndmka: Chcete-li uloZit vSechny obrazy do jednoho souboru, zvolte moznost UloZit jako jeden vicestrinkovy
obrazovy soubor (pouze pro formdty TIFF a PDF).

@ Odeslat obrazy el. postou
V rozbalovacim seznamu vyberte poZadovany formdt souboru.
MiZete také zadat jméno souboru, vybrat formdt uloZeni a zadat cilovou slozku. Obrazy budou uloZeny ve zvoleném formdtu a
piiloZeny k e-mailové zpravé.
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® Ulozit dokument aplikace FineReader
Zadejte slozku, do kter€ si prejete dokument aplikace ABBYY FineReader uloZit.

Skupinové ukoly v siti LAN
Aplkace ABBYY FineReader 9.0 poskytuje ndstroje a funkce pro zpracovdni dokument?i v siti LAN.

® Zpracovdni stejného dokumentu aplikace ABBYY FineReader v nékolika pocitacich v siti LAN

@ Pouzivini stejnych uZivatelskych jazykd a slovniki v nékolika pocitacich

Zpracovani stejného dokumentu aplikace ABBYY FineReader v
nékolika pocitacich v siti LAN

Pi spusténi aplikace ABBYY FineReader v mistni siti (LAN) jsou k dispozici na pracovnich stanicich véechny ndstroje i funkce.
Pokud bude dokument aplikace ABBYY FineReader pouZivin soucasné v nékolika pocitacich v siti LAN, je tieba vzit v uvahu
ndsledujici skutecnosti:

® Do kazdého pocitace je tfeba nainstalovat kopii aplikace ABBYY FineReader 9.0.
@ Vsichni uZivatelé musi mit plny pfistup k dokumentu aplikace ABBYY FineReader.

@ Kazdy uZivatel musi mit moznost pfiddvat do dokumentu strdnky a upravovat je. Pokud uzivatel ptidd nové stranky a spusti
rozpozndvdni OCR, program zpracuje cely dokument znovu. Pfi zpracovavint:

@ ndstroje pro tpravy v okné Text nebudou k dispozici,
® strinky v okné Text budou mit Sedé pozadyi,

@ uzivatel€ budou moci pouze kontrolovat pravopis a opravovat chyby v textu.
Jakmile se barva pozadi strinek zméni na bilou, budou vSechny ndstroje v okné Text k dispozici.

@ Strinka dokumentu zpracovivand jednim uZivatelem je pro ostatni uZivatele uzamcena.

® V okné Dokument je mozné sledovat stav strdnky: maZete vidét, ve kterém pocitaci a kterym uzivatelem byla strinka oteviena,
zda byla rozpozndna nebo upravena atd. Cheete-li zobrazit vSechny stavy, pfepnéte do zobrazeni podrobnosti.

® Do kazdého pocitace je nutné€ nainstalovat pisma pouZzivand v dokumentu aplikace ABBYY FineReader. V opa¢ném pfipadé¢ se
rozpoznany text nemusi zobrazit spravng.

Pouzivani stejnych uzivatelskych jazykt a slovnik( v nékolika
pocitacich

V aplikaci ABBYY FineReader 9.0 miiZe nékolik uZivateld pouZivat soucasné stejné uZivatelské jazyky a slovniky. Vice uZivatell miize
také pfiddvat slova do stejného uzivatelského slovniku prostrednictvim sit€ LAN, napiiklad pii kontrole rozpoznaného textu.
Chcete-li, aby uzivatelské jazyky a slovniky byly dostupné pro vice uZivatel:
1. Vytvoite nebo oteviete dokument aplikace ABBYY FineReader a vyberte pozadované moznosti skenovdni a rozpozndvani OCR.
2. Pred vytvotenim uZivatelsk€ho jazyka urcete slozku, do kter€ chcete uloZit uzivatelské jazyky a slovniky. Je mozn€ urcit mistni
nebo sifovou slozku. Ve vychozim nastaveni se uzivatelské jazyky a slovniky uklidaji do slozky dokumentd aplikace ABBYY
FineReader.
Urceni mista uloZeni pro uZivatelské jazyky:

® V dialogovém okné Editor jazyka (Ndstroje>Jazykovy editor...) klepnéte na tlacitko Editovat... a v zobrazeném
dialogovém okné vyberte pozadovanou slozku
nebo

® Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu Pokro€ilé a zadejte cestu ke sloZce Slozka jazyki uZivatele.

Urceni mista uloZeni pro uZivatelské slovniky:

® Vyberte polozku Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu Pokrocilé a poté klepnéte na tlacitko Nastaveni kontroly
pravopisu...

® V zobrazeném dialogovém okné Nastaveni kontroly pravopisu klepnéte na tlacitko Prochdzet... a vyhledejte
pozadovanou slozku.

3. Ulozte moznosti dokumentu aplikace ABBYY FineReader do souboru “.{bt.
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4. Uzivatel€, ktefti chtéji pracovat s jazyky a slovniky uloZenymi ve vySe uveden€ slozce, musi pfi vytvdieni nového dokumentu
aplikace ABBYY FineReader nacist moznosti dokumentu z tohoto souboru *fbt. Pro vSechny uZivatele bude pouZita stejnd cesta ke
slozce.

Dilezité! Uzivatelé musi mit oprdvnéni ke ¢tent ze slozky a zdpisu do slozky, ve které jsou uloZeny uZivatelské
jazyky a slovniky.

Seznam dostupnych uzivatelskych jazykd lze zobrazit v dialogovém okné Editor jazyka (vyberte polozku Ndstroje>Jazykovy
editor... a picjdéte na polozku UZivatelské jazyky).

Pokud uzivatelsky jazyk pouzivd vice uZivateld, je k dispozici ,jen pro Cteni®, coz znamend, Ze uzivatelé nemohou vlastnosti
uzivatelského jazyka ménit. Je ale mozn€ pfidavat nebo odstrafiovat slova z uZivatelského slovniku, ktery je pouZivan v nékolika
pocitacich v siti LAN.

Pokud uZivatel pfidavd slova do slovniku nebo slovnik upravuje, slovnik bude pro ostatni uZivatele uzamcéen. Zmény provedené
uZivatelem budou dostupné ostatnim uZivatellim, ktefi maji pfistup ke sloZce tohoto slovniku.
Aktualizace slovniku:

@ Pii kontrole pravopisu (Ndstroje>Kontrola pravopisu...) klepnéte na tlacitko PFidat... v dialogovém okné Kontrola
pravopisu
nebo

® Klepnéte na libovolné tlacitko v dialogovém okné Vybrat slovnik (Ndstroje>Zobrazit slovniky...).

ABBYY Hot Folder & Scheduling (horka slozka a planovani)

(Pouze pro verze ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition a ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)

Aplikace ABBYY FineReader obsahuje ndstroj ABBYY Hot Folder & Scheduling, coZ je plinovaci agent, ktery umoziiuje vybrat
slozku s obrazy a nastavit ¢as zpracovdni obrdzkl v této sloZce aplikaci ABBYY FineReader. MiZete napfiklad napldnovat rozpozndvani
obraz{i pfes noc.

Chcete-li obrazy ve sloZce zpracovat automaticky, je tfeba vytvofit tlohu zpracovdni pro tuto slozku a urcit moznosti otevieni obrazu,
rozpozndvani OCR a uloZeni. Take€ je tfeba urCit, jak casto bude aplikace ABBYY FineReader kontrolovat dostupnost novych obrazli ve
slozce (v pravidelnych intervalech nebo pouze jednou), a nastavit pocdtecni ¢as ulohy.

Dilezité!

V dobé€ zahdjeni ulohy musi byt pocitac zapnuty a uZivatel piihldSen.

@ Instalace a spusténi nastroje ABBYY Hot Folder & Scheduling

@ Hlavniokno

@ Vytvofeni ulohy

® Protokol vysledki
{

Dalsi moznosti

Instalace a spusténi nastroje ABBYY Hot Folder & Scheduling

Ve vychozim nastaveni se nastroj ABBYY Hot Folder & Scheduling nainstaluje na pocitac spolu s aplikaci ABBYY FineReader 9.0.
Pokud béhem uZivatelské instalace vyberete, Ze nstroj ABBYY Hot Folder & Scheduling nechcete instalovat, miZete jej nainstalovat
podle nasledujicich pokynd:

Na panelu tloh systému Windows klepnéte na nabidku Start a poté vyberte polozky Nastaveni>Ovlddaci panely.
Poklepejte na ikonu PFidat nebo odebrat programy v okné Ovlddaci panely.

V seznamu instalovanych programt vyberte poloZku ABBYY FineReader 9.0 a klepnéte na tlacitko Zménit.

V dialogovém okné UZivatelska instalace vyberte polozku ABBYY Hot Folder & Scheduling.

RAEE SR

Postupujte podle pokynti instalacniho programu.

Spusténi ndstroje ABBYY Hot Folder & Scheduling

Chcete-li spustit ndstroj ABBYY Hot Folder & Scheduling, postupuijte takto:

@ Vyberte polozku Start>Programy>ABBYY FineReader 9.0 a vyberte polozku ABBYY Hot Folder & Scheduling nebo
@ V hlavnim okné aplikace ABBYY FineReader 9.0 vyberte polozku Ndstroje>Hot Folder & Scheduling... nebo

@ Poklepejte na ikonu ndstroje ABBYY Hot Folder & Scheduling na panelu ndstrojii systému Windows (tato ikona se zobrazi po
nastaveni alespon jedné slozky Hot Folder).
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Pozniamka: Pokud nelze pro vybranou slozku Hot Folder tlohu spustit, zkontrolujte, zda je zapnuta sluzba pldnovace tloh, nebo se
obratte na spravce systému.

Hlavni okno

Pfi spusténi nastroje ABBYY Hot Folder & Scheduling se otevie jeho hlavni okno. Pomoci tla¢itek na panelu ndstrojii miZete nastavit,
zkopirovat, odstranit nebo spustit tlohy zpracovini slozky. Pro kaZdou slozku mlZete také zobrazit podrobnou zpravu.

[ ABBYY Hot Folder & Scheduling (= |[= =
[ Novd » 7 Zménit Ku:upirmrat X Odstranit | [ Spustit [£] Zobrazit protekol | 2 MoZnosti
Hot Folder Uplng cesta Stav Cas piiitihe spusténi
= Dacuments CAPICTURES... of Dokonéena

Public C\Users\Pu... | Vyhledévéniobrazé.. | |
= Downloads ChUsersh Ad... Planovano 27.10.2007
F=r My CAPICTURES B Zastaveno

Chcete-li vytvofit novou ulohu, klepnéte na panelu ndstrojii na tlacitko Novy. Pritvodce ndstrojem ABBYY Hot Folder &
Scheduling vds provede kroky nutnymi k nastaveni slozky Hot Folder.

Poznimka: Ve vychozim nastaveni se soubory uloh uklddaji do cesty %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\9.00.

(Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).

Hlavni okno ndstroje ABBYY Hot Folder & Scheduling zobrazuje seznam nastavenych uloh. U kazd€ ulohy se zobrazi Gplnd cesta k
odpovidajici slozce Hot Folder, stejn€ jako aktudlni stav a planovany ¢as zpracovani.
Ulohy mohou mit ndsledujici stav:

Stav Popis

[= Spusténo Obrazy ve slozce se nyni zpracovavajt.

Fal Cekdni Cekdni na dokoncent pfedchozi dlohy.

Plinovino Vybrali jste kontrolu dostupnosti obrazii ve slozce Hot Folder pouze jednou pfi zahdjeni.
Pocdtecni ¢as je oznacen ve sloupci Cas pfiStiho spusténi.

Sledovani Aplikace ABBYY FineReader zpracuje obrazy v této slozce pfi jejich obdrZent.

B Zastaveno Zpracovani bylo zastaveno uZivatelem.

o Dokonceno || Zpracovdni obrazl v této sloZce bylo dokonceno.

(%] Chyba Béhem zpracovdni obrazl v této sloZce doslo k chybé. Aplikace ABBYY FineReader tlohy
zpracovdni nedokoncila. Cheete-li zjistit pficinu chyby, vyberte slozku a klepnéte na tlacitko
Zobrazit protokol na panelu ndstrojl.

Vytvoreni tlohy
Priivodce nistrojem ABBYY Hot Folder & Scheduling vds provede kroky nutnymi k nastaveni slozky Hot Folder.
Nastaveni ulohy:

1.V hlavnim okn€ klepnéte na tla¢itko Novy. V zobrazeném dialogovém okné Hot Folder - krok 1 ze 3: Otevfit obrazy vyberte
slozku, kterou chcete sledovat, a pot€ urcete, jak ¢asto bude aplikace ABBYY FineReader tuto slozku kontrolovat.

@ V rozeviracim seznamu v horni ¢dsti dialogového okna:

® Pokud chcete, aby aplikace ABBYY FineReader zpracovala obrdzky z mistni nebo sitové slozky, vyberte poloZku OtevFit
obrazy ze slozky.
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® Pokud chcete, aby aplikace ABBYY FineReader zpracovala obrdzky ze slozky na serveru FIP, vyberte polozku OtevFit
obrazy ze slozky FTP. Pokud server vyZaduje ovéfent, zadejte pfihlaSovaci jméno a heslo k serveru FTP. V opacném
piipadé vyberte moZnost Anonymni pFihldSeni a pouZijte anonymni pfipojeni.

@ Pokud chcete zpracovat obrdzky, které piijdou do slozky ve schrdnce, vyberte moznost Otevfit obrazy ze slozky ve
schrance aplikace Outlook.

Pod polozkou Folder contents (Obsah slozky) vyberte obrazky, které maji byt zpracovdny:

® PovaZovat soubory ve sloZce za rozdilné dokumenty - jednotlivé obrdzky v této sloZce budou zpracovdny jako
samostatné dokumenty: program postupné otevie a rozpoznd viechny soubory obrdzkli a poté ulozi vysledky.

® PovaZovat vSechny soubory ve sloZce za jeden dokument - vSechny obrizky ve slozce budou zpracoviny jako jeden
dokument: program otevie a rozpoznd vsechny obrizky soucasné a pot€ uloZzi vysledky.

V ¢dsti Nastaveni casu:

@ Chcete-li zpracovat pouze obrazy, které budou k dispozici v této sloZce po zahdjeni naplanovan€ ulohy, vyberte moZnost
Zkontrolovat slozku jednou v ¢ase zahdjeni. Zidné obrazy, které budou poté pfiddny do této slozky, nebudou
zpracovdny.

@ Chcete-li sledovat slozku a zpracovat nové soubory pfi jejich obdrZeni, vyberte moZnost NepfetrZité€ ve sloZce sledovat
piichozi obrazy. Aplikace ABBYY FineReader bude kontrolovat dostupnost novych obrazi ve slozZce kazdych 60 sekund.

V poli Poc¢atecni Cas vyberte Cas, od kterého md aplikace ABBYY FineReader zacit zpracovdvat obrazy ve sloZce. Pokud
cheete tlohu odloZit, vyberte moznost Pozastaveno.

V ¢4sti Nastaveni zpracovanych obrazii urCete, zda md aplikace ABBYY FineReader obrdzky po jejich tspéSném zpracovini
ze slozky Hot Folder odstranit.

2. Klepnéte na tlacitko Dalsi. V dialogovém okné Hot Folder - krok 2 ze 3: Cist vSechny obrazy vyberte jazyk a rezim
10zp0ozndvani.

Z rozeviraciho seznamu Jazyk rozpoznivani vyberte jazyk odpovidajici jazyku textl na obrazech.
Poznamka: Je mozné vybrat vice nez jeden jazyk rozpozndvani.

Pokud chcete na obrazy pouZit $ablonu oblasti, zadejte cestu k pozadované $abloné plochy do pole PouZit $ablonu oblasti.
V ¢4sti ReZim rozpoznavani vyberte jeden z rezimt:

® Dikladné (v tomto rezimu precte aplikace ABBYY FineReader také nekvalitni obrazy) nebo

® Rychlé (vhodny pouze pro kvalitn{ obrazy).

V ¢dsti Hypertextové odkazy vyberte moznost Zvyraznit hypertextové odkazy, pokud chcete najit hypertextové odkazy,
kter€ chcete v rozpoznaném textu zvyraznit, a pot€ v poli Barva vyberte barvu.

3. Klepnéte na tlacitko Dalsi. V zobrazeném dialogovém okné Hot Folder - krok 3 ze 3: UloZit dokument urcete, kam chcete
rozpoznany text ulozit a v jakém formdtu.

V ¢4sti Zadat vystupni sloZku zadejte cestu ke slozce, do které budou ukldddny vysledky rozpozndvani.
V mozZnostech uloZent:

® 7 rozeviraciho seznamu UloZit jako typ vyberte formdt souboru, ve kterém chcete vysledky uloZit.
Tip: Stejny rozpoznany text mizete uloZit vicekrdt, pokud potfebujete ziskat vysledky v rGznych formdtech. Z rozeviractho
seznamu UloZit jako typ vyberte polozku (Vybrat vice formati) a v zobrazeném dialogovém okné vyberte
pozadovan€ formaty.

® 7 rozeviraciho seznamu MoZnosti soubori vyberte moznosti:
- Vytvofit samostatny soubor pro kaZdou strinku - slouZi k uloZen{ kazdé strinky do zvldStniho souboru.
- Pojmenovat soubory jako zdrojové obrazy - slouzi k uloZeni kazdé strinky do zvldstniho souboru s nizvem
ptivodniho obrazu.
- Vytvofit novy soubor pfi kaZdé prazdné strance — zachdzi se strankami jako se sadou skupin, pficemz kazdd skupina
kon¢i prazdnou strankou. Stranky z riiznych skupin budou uloZeny do rdznych soubori s ndzvy vytvofenymi na zakladé
uzivatelem zadaného ndzvu a piipojeného indexu (-1, -2, -3 atd.).
- Vytvofit jeden soubor pro vSechny strinky — slouZi k uloZen{ vSech stran do jediného souboru.

® V poli Nazev souboru zadejte ndzev souboru, do kterého chcete rozpoznany text uloZit.
Poznimka: Sada moZnosti dostupnych v dialogovém okné Hot Folder - krok 3 ze 3: UloZit dokument zdvisi na
Nastaveni ¢asu vybraném v kroku 1.

Pokud chcete, aby se ulozil vysledny dokument aplikace ABBYY FineReader, vyberte moZnost UloZit dokument.

Poznimka: MoZnost UloZit dokument neni k dispozici, pokud jste v kroku 1 vybrali moZnost Nepfetrzité ve slozce sledovat
pfichozi obrazy.
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4. Klepnéte na tlacitko Dokon¢it.
Nastavend uloha se zobrazi v hlavnim okn€ ndstroje ABBYY Hot Folder & Scheduling.
Ve vychozim nastaveni se soubory tloh uklddaji do cesty %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\9.00.
(Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).
Diilezité! V dobé zahdjeni dlohy musi byt pocitac zapnuty a uZivatel piihldsen.

Protokol vysledki

Aplikace ABBYY FineReader zpracovava obrazy ve sloZce Hot Folder automaticky podle provedenych nastaveni. Ndstroj ABBYY Hot
Folder & Scheduling ukladd podrobny protokol vSech operaci.

Zobrazeni protokolu:

1.V hlavnim okné nastroje ABBYY Hot Folder & Scheduling vyberte tlohu, kterou cheete provefit.

2. Klepnéte na tlacitko Zobrazit protokol na panelu ndstroj.
Soubor protokolu obsahuje ndsledujici informace:

@ ndzev ulohy a jeji nastaven,

@ chyby a varovani (existuji-li),

@ statistiky (pocet zpracovanych stran, pocet chyb a varovani, poCet pfesné nerozpoznanych znaku).

Dalsi moznosti

V dialogovém okné MoZnosti lze vybrat dalsi moZnosti ndstroje ABBYY Hot Folder & Scheduling.

Na panelu ndstrojl ndstroje ABBYY Hot Folder & Scheduling klepnéte na tlacitko MoZnosti a v zobrazeném dialogovém okné vyberte

poZadované moznosti:

@ Ulozit soubor protokolu do slozky vystupu
Soubor protokolu ve formdtu TXT se ulozi do stejn€ slozky jako rozpoznany text.

@ Upozornit po dokonceni
V okné nad panelem tloh systému Windows se zobrazi ozndmeni o dokoncent tlohy.
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Dodatek

Obsah kapitoly

Podporované formdty ukldddni
Podporované formdty obrazii
Regulérni vyrazy

Rejstiik

Kldvesové zkratky
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Podporované formaty ukladani

Aplikace ABBYY FineReader uklada rozpoznany text v téchto formdtech:

@ dokument aplikace Microsoft Word (*DOC),

@ dokument aplikace Microsoft Office Word 2007 (" DOCX),

® formdt RTF ("RTF),

® dokument aplikace Microsoft Office WordML (*XML),

® dokument aplikace Adobe Acrobat ("PDF),

® dokument HTML (*.HTM),

@ prezentace aplikace Microsoft PowerPoint (*PPT),

@ soubor aplikace Microsoft Office Excel s hodnotami oddélenymi ¢drkou (*.CSV),
{

textovy dokument (“TXT),

(Aplikace ABBYY FineReader podporuje kodoveé stranky systémd Windows, DOS, Mac a kodové stranky ISO a kédovani Unicode.)

tabulka aplikace Microsoft Excel ("XLS),

sesit aplikace Microsoft Office Excel 2007 (*XLSX),

soubor DBF (“DBF),

soubor elektronické knihy aplikace Microsoft Reader (".LIT).

Podporované formaty obrazu

Uvedend tabulka obsahuje formdty obrazl podporované aplikaci ABBYY FineReader 9.0.

Format Pfipona Otevrit Ulozit
Rastrovy obrizek bmp + +
Rastrovy obrdzek, cernobily bmp + +
Rastrovy obrdzek, Sedy bmp + +
Rastrovy obrdzek, barevny bmp + +
DCX dcx + +
DCX; Cernobily dex + +
DCX, Sedy dex + +
DCX, barevny dex + +
JPEG 2000 jip2, j2¢ + +
JPEG 2000, Sedy ip2,j2c + +
JPEG 2000, barevny ip2,j2c + +
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JPEG jpg, jpeg, jfif
JPEG, Sedy ipg, jpeg, ifif
JPEG, barevny ipg, ipeg, jfif

PCX pex
PCX, Cernobily pcx
PCX, Sedy pcx
PCX, barevny pcx

PNG png
PNG, cernobily png
PNG, Sedy png
PNG, barevny png

TIFF tif, tiff
TIFF, Cernobily, rozbaleny tif, tiff
TIFF, ¢ernobily, komprese Packbits tif, tiff
TIFF, ¢ernobily, komprese Group 4 tif, tiff
TIFF, ¢ernobily, komprese ZIP ZIP tif tiff
TIFF, Cernobily, komprese LZW tif, tiff
TIFF, Sedy, rozbaleny tif, tiff
TIFF, Sedy, komprese Packbits tif, tiff
TIFF, Sedy, komprese JPEG tif, tiff
TIFF, Sedy, komprese ZIP tif tiff
TIFF, Sedy, komprese LZW tif, tiff
TIFF, barevny, rozbaleny tif tiff
TIFF, barevny, komprese Packbits tif, tiff
TIFF, barevny, komprese JPEG tif, tiff
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TIFF, barevny, komprese ZIP tif, tiff + +
TIFF, barevny, komprese LZW tif, tiff + +
PDF pdf + +
PDF v. 1.6 nebo starsi pdf + +
DjVu djvu, djv + -
GIF gif + -
XPS (vyZaduje prohlize¢ Microsoft .NET Framework 3.0) Xps + -
Regulérni vyrazy
Nize uvedend tabulka uvddi regulérni vyrazy, kter€ Ize pouZit k vytvofeni nového jazyka.
. < Standardni symbol » el covmee S
Nazev polozky segulérniho virazu Pfiklady a vysvétleni pouZiti
Libovolny znak . rk - znamend ,rak, ;rek“ apod.
Znak ze skupiny 0 [k-m]ola — znamend ,kola“, lola“, ;mola“ apod.
[kh]ola - znamend  kola“ a ,hola“.
Znak, ktery neni ve skupiné || [*] [*h]ola — znamend ,kola“, lola“, ;mola“, ale zakazuje
Lhola“.
[*k-m]ola - znamend ,hola“, ale zakazuje ,kola“, ,lola“ a
,mola“.
Nebo r(aje)k — znamend ,rak“a rek”.
0 nebo vice shod * 10" — znamend ¢isla 1, 10, 100, 1 000 atd.
1 nebo vice shod + 10+ - povoluje Cisla 10, 100, 1 000, atd., ale zakazuje
¢islo 1.
Pismeno nebo ¢islice [0-9a-zA-Za-aA-A] [0-9a-zA-Za-aA-A] - povoluje libovolny znak.
[0-9a-zA-Za-aA-Al+ - povoluje libovolné slovo.
Velké pismeno latinky [A-Z]
Mal€ pismeno latinky [a—2]
Velké pismeno cyrilice [A-A]
Malé pismeno cyrilice [a-9]
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Cislice [0-9]
Mezera \s

@ Vyhrazeno.
Poznamka:

1. Chcete-li pouzivat znak regulérniho vyrazu jako b€Zny znak, napiste pred néj zpétné lomitko. Napfiklad [t-v]x+ zastupuje tx, txx,
{xX, atd., ux, uxx atd, ale \[t-v\|x+ zastupuje [t-V]X, [(-V]XX, [(-V]xxx atd.

2. Chcete-li prvky regulérniho vyrazu seskupit, pouzijte zdvorky. Napiiklad (ajb)+c zastupuje ¢ nebo libovolnou kombinaci jako napf.
abbbaaabbb, ababab atd. (slovo urcité nenulové délky, ve kterém maze byt libovolny pocet pismen a nebo b v libovolném pofadi),
zatimco abHc zastupuje a, ¢ a b, bb, bbb atd.

Piiklady

Regulérni vyrazy kalenddfnich dat:

Cislo oznacujici den mdZe obsahovat jednu ¢islici (1, 2 atd.) nebo dvé ¢islice (02, 12), ale nesmi byt nula (00 nebo 0). Regulérni vyraz

dne by mél vypadat takto: ((0)[1-9]D|([112][0-9])|(30)|(31).

Regulérni vyraz mésice by mél vypadat takto: ((0)[1-9D|(10)|(11)|(12).

Regulérni vyraz roku by mél vypadat takto: ([19][0-9]{0-9]|([0-9)[0-9]|([20][0-9][0-9]/([0-9][0-9]).

Nakonec zbyvd zkombinovat vSe dohromady a oddélit ¢isla teCkou (napt. 1.03.1999). Tecka je znak regulérniho symbolu, takze pied ni

musite napsat zpétn€ lomitko (\). Regulérni vyraz celého data by mél vypadat takto:

(O I-9DIRIO-DIBGOIGD\OT-9DIANIADIAN\(ADO-9NO0-IDI0-9][0-IDI([20][0-9][0-9]I([0-91[0-9])

Regulérni vyraz e-mailové adresy:

[a-7A~Z0-9_\~\]+\@[a-20-9\\-]+

Rejstiik
A

ABBYY Hot Folder & Scheduling Agent plinovini, ktery umoziiuje vybrat slozku s obrazy a nastavit ¢as zpracovani obrdzkl v této
sloZce. Obrazy ve vybran€ sloZce budou v zadanou dobu zpracovdny automaticky.

ABBYY Screenshot Reader Aplikace, kterd slouZ{ k vytvdfeni snimk@ obrazovky a rozpozndvini textu na téchto snimcich.

ADF (Automaticky podava¢ dokumentt) Zafizeni, které automaticky poddvd listy do skeneru. Skener s funkci ADF miZe skenovat
libovolny pocet stran bez ru¢niho zdsahu. Aplikace ABBYY FineReader podporuje také skenovdni nékolikastrinkovych dokumentt.
aktivace Proces ziskdni zvldstniho k6du od spolecnosti ABBYY, ktery uZivateli umoziiuje pouZivat kopii softwaru v daném pocitaci v
plném rezimu.

aktivaéni kéd Kod, ktery béhem aktivace vydd spolecnost ABBYY jednotlivym uZivateltim aplikace ABBYY FineReader 9.0. Aktivacn{
kod je vyzadovin k aktivaci aplikace ABBYY FineReader v pocitaci, ktery vygeneroval ID produktu.

aktivni oblast Vybrand oblast na obrdzku, kterou Ize odstranit, pfesunout nebo upravit. Chcete-li oblast aktivovat, klepnéte na ni.
Ramecek kolem aktivni oblasti je tucny a je rozd€len na malé Ctverecky, jejichz pietazenim Ize zménit velikost oblasti.

analyza rozvrZeni stranky Postup zjiténi oblasti na obrazu. Existuje pét typl oblasti: text, obrdzek, tabulka, ¢drovy kdd a oblast
rozpozndvani. Analyzu rozvrZeni stranky lze provést automaticky klepnutim na tlacitko Cist nebo ru¢né uzivatelem pred
rozpozndvanim OCR.

B

barevny reZim Parametr skenovdni, ktery urCuje, zda je tieba obraz naskenovat ernobile, ve stupnich Sedé nebo barevné.

D

Dokument aplikace ABBYY FineReader Slo7ka, ve které jsou uloZeny obrazy dokumentu a soubory sluzby.

dpi (body na palec) RozliSeni predstavuje miru.

E

efekty pisma Vzhled pisma: tu¢né, kurziva, podtrzené, preskrtnuti, dolni index, horn{ index, malé kapitdlky.

H

Heslo opravnéni Heslo, které brani uZivateliim tisknout a upravovat dokumenty PDF, pokud nezadaji heslo urcené autorem. Pokud
jsou pro dokument vybrdna nékterd nastaveni zabezpeceni, ostatni uZivatel€ nebudou moci tato nastaveni ménit, dokud nezadaji heslo
urcen€ autorem.

Heslo pro otevieni dokumentu Heslo, které brdn{ uzivatelim otevirat dokumenty PDF, pokud nezadaji heslo ur¢ené autorem.

I

ID produktu Parametr generovany automaticky podle konfigurace hardwaru pii aktivaci aplikace ABBYY FineReader v ur¢itém
pocitaci.

ignorované znaky Jakékoli neabecedni znaky ve slové (napf. znaménko slabiky nebo pifzvuku). Tyto znaky jsou béhem kontroly
pravopisu ignorovdny.

invertovany obraz Obrizek s bilymi znaky na tmavém pozadi.

J

jas Parametr skenovdni, ktery oznacCuje kontrast mezi cernymi a bilymi oblastmi obrazu. Nastaveni sprdvného jasu zvySuje kvalitu
rozpozndvdni.
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K

kodovd strana Tabulka, kterd nastavuje vztah mezi kody znak? a vlastnimi znaky. UZivatelé mohou vybrat poZadované znaky ze sady
dostupn€ na kodov€ strance.

Kédovani Unicode Standard vyvinuty organizaci Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Standard je 16bitovy mezindrodni systém
kodovdni pro zpracovdni textu napsan€ého hlavnimi svétovymi jazyky. Standard 1ze snadno rozsifit. Standard Unicode urcuje kédovani
znakd, stejné jako vlastnosti a postupy pouZivané pfi zpracovani textu napsaného urcitym jazykem.

M

moZnosti dokumentu Sada moznosti, které lze vybrat v dialogovém okné MoZnosti (Ndstroje>MoZnosti). Sada moznosti
obsahuje také uZivatelské jazyky a vzory. Sady moZnosti Ize uloZit a poté pouZit (nacist) v jinych dokumentech aplikace ABBYY
FineReader.

N

nastaveni zabezpeceni dokumentu PDF Omezeni, kterd brdni otevieni, Gpravdm, kopirovdni nebo tisku dokumentu PDF. Tato
nastaveni zahrnujf Hesla pro otevieni dokumentu, Hesla pro oprdvnéni a urovné Sifrovani.

neproporéni pismo Pismo (napiiklad Courier New) se stejnou rozteci znakl. Cheete-li dosdhnout lepsich vysledkd rozpozndvani
OCR u nepropor¢nich pisem, vyberte polozky Ndstroje>MoZnosti..., klepnéte na kartu Dokument a vyberte polozku Psaci stroj v
Casti Typ tisku dokumentu.

neurcitd slova Slova, kterd obsahuji jeden nebo vice neurcitych znaka.

neurc¢ité znaky Znaky, které mohly byt chybné rozpozndny. Aplikace ABBYY FineReader neurcité znaky zvyrazni.

neznimad oblast Plocha oblasti obrazu, kterou md aplikace ABBYY FineReader automaticky analyzovat.

()

oblast Cdst obrazu ohranicend rimeckem. Pfed provadénim rozpoznavani OCR zjisti aplikace ABBYY FineReader text, obrdzek,
tabulku a oblast ¢arového kodu a urc, které Cdsti obrazu maji byt rozpozndny a v jakém pofadi.

oblast ¢drového kodu Oblast, kterd se pouZivd pro obrazy ¢drového kddu.

oblast obrazku Oblast pouzivand pro obrazové oblasti, které obsahuji obrdzky. Tento typ oblasti mdZe pokryvat samotny obrdzek
nebo libovolny jiny objekt, ktery ma byt zobrazen jako obrdzek (napf. ¢ast textu).

oblast tabulky Oblast, kterd se pouZivd pro obrazové oblasti tabulky nebo pro oblasti textu strukturovaného jako tabulka. Kdyz
aplikace Cte tento typ oblasti, nakresli uvniti tabulky svislé a vodorovné oddélovace a vytvoii tabulku. Tato plocha je ve vystupnim
textu vykreslena jako tabulka.

oddélovace Znaky, které oddéluji slova (napf. /, \, pomlcka) a které jsou od slov oddéleny mezerami.

odstranit tecky Smazat nadbytecné ¢erné tecky z obrazu.

ovlada¢ Program fidici periferni zafizenf pocitace (napf. skener, monitor atd.).

P

paradigma Sada gramatickych tvari slova.

primdrni tvar Tvar slova v zdhlavi polozky slovniku.

R

rozliSeni Parametr skenovdni, ktery urcuje pocet bodd na palec béhem skenovdni. RozliSeni 300 dpi se pouzivd pro texty velikosti 10
b. a veétsi, rozliSeni 400 aZ 600 dpi je vhodné u textd s mensim pismem (9 b. a méng).

rozvrZeni stranky Uspofdddni textu, tabulek, obrdzkt, odstavch a sloupcli na strince, nastaveni typli pisma, velikosti pisma, barvy
pisma, pozadi textu a orientace textu.

S

skener Zafizeni pro vkldddni obrazii do pocitace.

sloZené slovo Slovo tvofené dvéma nebo vice kmeny (obecny vyznam); slovo, které neni ve slovniku, ale pravdépodobné bylo
vytvofeno dvéma nebo vice vyrazy ze slovniku (ve vyznamu aplikace ABBYY FineReader).

Spravce automatizace Vestavény spravce, ktery umoziuje spoustét automatické ulohy, vytvafet a upravovat automatické ulohy a
odstraniovat vlastni automatické ulohy, kter€ jiz nepouzivite.

Sprivce licenci Ndstroj pouZivany ke spravé licenci aplikace ABBYY FineReader a aktivaci verze ABBYY FineReader 9.0 Corporate
Edition.

systém vice pisem Systém rozpozndvani, ktery rozpoznd sadu znakd v libovolném pismu a s libovolnou velikosti znaka bez

pfedchozi vyuky.
S

Sablona oblasti $ablona, kterd obsahuje informace o velikosti a umistén{ oblasti na nékolika podobnych dokumentech.

T

tagované PDF Dokument PDF, ktery obsahuje informace o struktufe dokumentu, jako jsou logické celky, obrdzky, tabulky atd. Tato
struktura je oznacena tagy PDF. Soubor PDF s tagy mtize byt pfuzptsoben jiné velikosti obrazovky a lze jej zobrazit v ru¢nich
prenosnych zaifzenich.

textova oblast Oblast, kterd obsahuje text. Textové oblasti by mély obsahovat pouze text v jednom sloupci.

typ tisku dokumentu Parametr odrdZejici zplisob tisku zdrojového textu (na laserové tiskdrné, jehlickové tiskdrné nebo na psacim
stroji). U laserovych tiskdren je tfeba nastavit reZzim Auto; u textdl psanych na psacim stroji rezim Psaci stroj; u textl tiSténych na
jehlickové tiskdrné rezim Jehlickova tiskdrna.

\

vazba Kombinace dvou nebo vice sloucenych znakd, napiiklad fi, fl, ffi. Tyto znaky jsou obtizné rozdélitelné, protoZze jsou béhem tisku
obvykle ,slepeny*. Pokud s nimi zachdzite jako s jedinym sloZzenym znakem, zlepsi se pfesnost rozpoznavani OCR.
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volitelné spojovniky Spojovnik (=), ktery oznacuje, kde pfesné se md slovo nebo slovni spojeni rozdélit, pokud se nachdzi na konci
fadku (napf. ,automaticky” ma byt rozd€leno na ,auto-maticky*). Aplikace ABBYY FineReader nahradi vSechny spojovniky nalezené
ve slovech ze slovniku volitelnymi spojovniky.

vyuka Navizdni vztahu mezi obrazem znaku a znakem samotnym. Podrobnosti najdete v ¢dsti Rozpozndvini s vyukou.

vzor Sada dvojic (kazdd dvojice zahrnuje obraz znaku a znak samotny) vytvofend béhem vyuky znaka.

Z

zakdzané znaky Pokud v rozpoznaném textu nebudou nikdy nalezeny urcité znaky, miZete je urcit v sad€ zakdzanych znakd ve
vlastnostech jazykové skupiny. UrCent téchto znakd zvySuje rychlost a kvalitu rozpozndvini OCR.

zkratka Zkrdceny tvar slova nebo slovniho spojeni, ktery slouzi jako zdstupce celého slova/slovniho spojeni. Napiiklad MS-DOS (pro
operacni systém Microsoft Disk Operating System), OSN (Organizace spojenych naroda) atd.

Klavesové zkratky

Postup prizplsobeni kldvesovych zkratek:

1. Vyberte polozky Ndstroje>PFizptisobit nastrojové 1isty... a oteviete dialogové okno Upravit ndstrojové 1iSty a klavesové
zkratky.

2. Klepnéte na kartu Kldvesové zkratky a z rozeviraciho seznamu Kategorie vyberte pozadovanou kategorii.
Ze seznamu PFikazy vyberte piikaz, pro ktery chcete vytvofit kldvesovou zkratku,

4. Klepnéte uvnitf pole Stisknéte novou klavesovou zkratku a poté stisknéte kombinaci kldves, které cheete pro tento piikaz
pouzit.

Klepnéte na tlacitko PFifadit. Kombinace kldves se zobrazi v poli Aktudlni kldvesova zkratka.

6. Klepnutim na tla¢itko OK uloZite zmény a zaviete dialogové okno.

Nabidka Soubor
Chcete-1i Stisknéte klavesy
Oteviit obrazovy soubor CTRL+O
Skenovat obraz CTRL+K
Zastavit skenovdni Esc
Vytvofit novy dokument aplikace FineReader CTRL+N
Oteviit dokument aplikace FineReader CTRLASHIFT+N
Ulozit stranky CTRLAS
Odeslat dokument aplikace FineReader e-mailem || CTRL+M
Odeslat obrazy e-mailem CTRLAALT+M
Ulozit obraz do souboru CTRLAALT+S
Nabidka Upravit
Chcete-li Stisknéte klivesy
Vratit zpét posledni akci CTRL+Z
Opakovat posledni akci CTRL+Enter
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Vyjmout vybér a vloZit jej do schrinky CTRL+X
Zkopirovat vybér do schranky CTRL+INS
CTRL+C
Vlozit obsah schrinky CTRL+V
SHIFT+INS
Vybrat cely text v okné Text, vSechny strinky v okné Dokument nebo vSechny oblasti v okné Obraz || CTRL+A
Najit zadany text CTRL+F
Najit dalsi F3
Vyhledat a nahradit zadany text CTRL+H
Nabidka Zobrazit
Chcete-li Stisknéte klivesy

Zobrazit/skryt okno Dokument F5

Zobrazit okno Obraz a skryt okno Text F6

Zobrazit okno Obraz i okno Text F7

Zobrazit okno Text a skryt okno Obraz F8

Zobrazit okno Lupa CTRLAF5

Prejit na dalsi okno CTRL+TAB

Pfejit na pfedchozi okno CTRL+SHIFT+TAB
Oteviit dialogové okno Vlastnosti stranky, pokud je aktivni okno Dokument || ALT+ENTER

Oteviit dialogové okno Vlastnosti oblasti, pokud je aktivni okno Obraz
Oteviit dialogové okno Vlastnosti textu, pokud je aktivni okno Text

Nabidka Dokument
Chcete-li Stisknéte klivesy
Cist dokument CTRL+SHIFT+R

Analyzovat rozvrzeni dokumentu CTRLASHIFT+E

Otevfit dalsi strinku ALT+SIPKA NAHORU

Oteviit predchozi strinku ALT+SIPKA DOLU

Oteviit strdnku s vybranym ¢islem || CIRL+G
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Zaviit aktudlni strinku CTRL+F4 ||
Nabidka Strinka
Chcete-1i Stisknéte klivesy
Cist vybrané stranky CTRL+R
Analyzovat rozvrzeni vybranych strdnek CTRL+SHIFT+E
Oteviit dialogové okno Upravit obraz CTRLA+SHIFT+C
Oteviit dialogové okno Vlastnosti stranky ALT+ENTER
Odstranit viechny oblasti v okné Obraz a rozpoznany text v okné Text || CTRL+DEL
Odstranit rozpoznany text v okné Text CTRLA+SHIFT+DEL
Nabidka Oblasti
Chcete-1i Stisknéte klivesy
Cist aktudlni oblast CTRLASHIFT+B
Zménit typ oblasti na moznost Text CTRL+2
Zménit typ oblasti na moznost Tabulka CTRL+3
Zménit typ oblasti na moznost Obrazek CTRL+4
Zménit typ oblasti na moZnost Carovy kéd CTRL+5
Zménit typ oblasti na moZnost Plocha rozpoznavani || CTRL+1
Nabidka Nistroje
Chcete-li Stisknéte klivesy
Oteviit ndstroj Spravce automatizace CTRLAT
Spustit ndstroj ABBYY Hot Folder & Scheduling CTRLASHIFT+H
Zobrazit a upravit slovnik CTRL+ALT+D

Oteviit dialogové okno Editor jazyka, pomoci kterého lze vytvofit nebo CTRLASHIFT+L

upravit jazyk nebo jazykovou skupinu

Oteviit dialogové okno Editor vzoru, pomoci kterého lze vytvorit a CTRLASHIFT+A

upravit vzory
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Zkontrolovat rozpoznany text CTRL+F7

Pfejit na dalsi chybu SHIFT+F4

Prejit na pfedchozi chybu SHIFT+F5
Oteviit dialogové okno MoZnosti CTRLASHIFT+O

Nabidka Nipovéda

Chcete-li Stisknéte klivesy

Oteviit ndpovédu || F1

Spolecné
Chcete-1i Stisknéte klivesy
Zobrazit vybér tucné CTRL+B
Zobrazit vybér kurzivou CTRL+I
Podtrhnout vybér CTRL+U

Pfejit na dalsi buriku tabulky

Sipka vlevo, vpravo, nahoru a dolt

Aktivovat okno Dokument || ALT+1
Aktivovat okno Obraz ALT+2
Aktivovat okno Text ALT+3
Aktivovat okno Lupa ALT+4
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Jak zakoupit produkt ABBYY

Produkty ABBYY lze zakoupit v nasi prodejné online nebo od nasich partnerl (seznam partnerti spolenosti ABBYY najdete na adrese

http://www.abbyy.com).

Podrobné informace o produktech ABBYY ziskate:

@ na nadi webové strance http://www.abbyy.com,
@ tclefonicky na Cisle +7 495 783 37 00 nebo faxem na Cisle +7 495 783 26 63,

@ prostiednictvim e-mailové adresy sales@abbyy.com.
Dalsi pisma rGznych jazyk{ 1ze zakoupit na adrese www.paratype.com/shop/.

Kontakty na pobocky a technickou podporu spolec¢nosti

ABBYY

Severni a stfedni Pro zakazniky v USA, Kanad€, Mexiku a zemich stiedni Ameriky:
Amerika ABBYY USA
Telefon: +1 510 226 6717
Fax: +1 510 226 6069
Adresa: 47221 Fremont Boulevard, Fremont, California 94538, USA
E-mail: sales@abbyyusa.com
E-mail stfediska podpory: support@abbyyusa.com
Webova stranka: http://www.abbyyusa.com
Zapadni Evropa Pro zdkazniky v zemich Beneluxu, v Dansku, Francii, Italii, Irsku, Némecku, Norsku,
Portugalsku, Rakousku, Recku, Spanélsku, Svédsku, Svycarsku, Velké Britdnii a dalsich zemich
Ziapadni Evropy:
ABBYY Europe GmbH
Telefon: +49 89 511 159 0
Fax: +49 89 511 159 59
Adresa: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Munich, Germany
E-mail: sales_eu@abbyy.com
E-mail stfediska podpory: support_eu@abbyy.com
Webova stranka: http://www.abbyy.com
Vychodni Evropa a Pro zdkazniky v Albdnii, Bosné a Hercegovin€, Bulharsku, Cerné Hote, Ceské republice,
Stfedomofi Chorvatsku, Izraeli, Madarsku, Makedonii, Molddvii, Polsku, Rumunsku, Slovensku, Srbsku,
Turecku a Ukrajiné:
ABBYY Ukraine
Telefon: +380 44 490 9999
Fax: +380 44 490 9461
Adresa: P.O. Box 23, 02002 Kiev, Ukraine
E-mail: sales@abbyy.ua
Telefon st¥ediska podpory: +380 44 490 9463
E-mail stfediska podpory: support@abbyy.ua
Webovd stranka: http://www.abbyy.ua
Japonsko Pro zdkazniky v Japonsku:
ABBYY Japan:
Telefon:+81-42-795-1901
Fax: +81-42-795-1901
Adresa: 658-1 Tsuruma, Machida—shi, Tokyo 194-8510
E-mail: sales@abbyyusa.com
E-mail stfediska podpory: support@abbyyusa.com
http://www.abbyy.com
Ostatni oblasti Pro zdkazniky ze zemi neuvedenych vyse:
ABBYY Russia
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Telefon: +7 495 783 3700

Fax: +7 495 783 2663

Adresa: P.O. Box 49, Moscow 129301, Russia, ABBYY Software LLC
E-mail: sales@abbyy.com

E-mail stfediska podpory: support@abbyy.ru

Webova stranka: http://www.abbyy.ru

http://www.abbyy.com

09



ABBYY FineReader 9.0 UzZivatelska piirucka

Technicka podpora

Mate-li néjaké dotazy tykajici se pouzivani aplikace ABBYY FineReader, dfive, neZ se obrdtite na nasi sluzbu technické podpory,
vyhledejte informace v dodané dokumentaci (UzZivatelskd pfirucka a Ndpovéda). Nebo nahlédnéte do ¢dsti technické podpory na
webové strance spoleCnosti ABBYY na adrese www.abbyy.com/support — zde mliZete najit odpovédi na své dotazy.

Persondlu technické podpory je tfeba sdélit ndsledujici informace, aby vim mohl odborné pomoci:

jméno a pifjment,
ndzev spolecnosti nebo organizace (je-li to relevantni),

telefonni ¢islo (nebo fax ¢i e-mail),

sériové Cislo balicku aplikace ABBYY FineReader,

Cislo sestavent (prejdéte na polozku Ndpovéda>0 aplikaci... 2 vyhledejte pole Sestaveni),
obecny popis problému a tplny text chybové zprdvy (pokud je zobrazena),

typ pocitace a procesoru,

verze operacniho systému Windows,

jakekoli dalsi informace, kter€ mohou byt uZiteCné.
Neékter€ informace lze ziskat automaticky:

1. Vyberte polozku Ndpovéda>O aplikaci...

2.V zobrazeném dialogovém okné€ Informace o systému ABBYY FineReader klepnéte na tlacitko Informace o systému...
Zobrazi se dialogové okno s nékterymi informacemi.

Diilezité! Technickd podpora je bezplatnd pouze pro registrované uzivatele. Svoji kopii aplikace miZete zaregistrovat na webové
strince spole¢nosti ABBYY nebo prostfednictvim polozky Napovéda>Registrovat nyni...
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