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Tiname sind programmi ABBYY FineReader ostmise eest!

Elektroonilises vormingus olevad dokumendid muutuvad aina valdavamaks. Tinapieval on aga ametlikud lepingud, raamatud ja
ajakirjad siiski veel triikiste kujul. ABBYY FineReaderi abil saab triikiseid holpsasti elektroonilisse vormingusse teisendada.
ABBYY FineReader pakub sulle voimalusi triikitud teabe igakiilgseks haldamiseks: saad triikitud teksti voi PDF—faili kiiresti
redigeeritavasse vormingusse viia ning dokumendis olevaid andmeid taaskasutada.

ABBYY FineReaderi abil saab:

@ ihendada viga erinevaist allikaist pirinevaid andmed Giheks dokumendiks, nditeks aruande koostamisel

@ redigeerida paberile trikitud dokumenti voi faksi

@  kirjutada artiklit, viitekirja voi ettekannet

@ avaldada veebis ajalehe— vOi raamatunoppeid

® craldada PDF-failist teksti ning seda muuta

ABBYY FineReader on kasutajasobralik programm. Isegi algajad, kes pole optilise tekstituvastusega enne sugugi kokku puutunud,
voivad juba mone minutiga vajaliku tulemuseni jouda. Kui aga oled OCR-i ehk optilise tekstituvastuse spetsialist, avardavad sinu
mingumaad erinevad OCR-i seaded ja parameetrid. Kiesolev kasutusjuhend kisitleb ABBYY FineReaderi funktsioone ja kiske ning
aitab su arvutil “lugema Oppida”.

Tere tulemast optilise tekstituvastuse maailma!
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ABBYY FineReaderi tutvustus

Kiesolev peatiikk pakub ABBYY FineReaderi ja selle funktsioonide tlevaadet.

Sisukord
@ Mis on ABBYY FineReader?
® Uut programmis ABBYY FineReader 9.0
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Mis on ABBYY FineReader?

ABBYY FineReader on optilise tekstituvastuse rakendus, mis on moeldud prinditud, PDF-dokumentide ja dokumendikujutiste
teisendamiseks redigeeritavaiks arvutifailideks.

ABBYY FineReaderi funktsioonid

Kiire ja tipne tuvastus

ABBYY FineReaderi abil saate redigeeritava elektroonse dokumendi tihe klopsuga. Tulemi saamiseks pole vaja uurida koiki
tdiendavaid suvandeid ja voimalusi. Programm sisaldab mitut valmis automaat—tegumit levinumate skannimis—, teisendus— ja
tuvastusstsenaariumite jaoks.

ABBYY FineReader suudab tuvastada mis tahes fondiga prinditud tekste ning on peaaegu tiielikult immuunne prindidefektide
suhtes.

Integreeritus Microsoft Office'iga lubab tuvastada dokumente otse Microsoft Wordist, Microsoft Excelist ja Microsoft Outlookist.

ABBYY FineReader tuvastab veebilingid, meiliaadressid, pdised ja jalused paber— ja PDF-dokumentides ning loob need ka
elektroonsetes tekstides.

Kasutuslihtsus

Tinu ABBYY FineReaderi holpsalt kasutatavale ja loogilise iilesehitusega kasutajaliidesele opid rakenduse pShifunktsioonid 4ra
viga kiiresti.

Programmi kasutajaliidest saab laialdaselt kohandada. Niiteks saad kohandada t66ala, muutes akende suurust ja asukohta, valides
virviskeeme, kohandades to0riistaribasid ja muid kasutajaliidese elemente.

Paindlikud seaded teevad t60 suurte dokumentidega kiireks ja holpsaks. Soovi korral void terve dokumendi tuvastamise asemel
tuvastada ainult valitud leheklgi. Samuti saad kontrolli all hoida viljundfaili mahtu.

Programmi funktsioone on histi kirjeldatud kasutajajuhendis, mis pakub ka juhiseid ja nipuniiteid ebastandardseteks voi
keerukateks dokumendituvastusjuhtudeks.
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Uut programmis ABBYY FineReader 9.0

Siin on kirjeldatud peamisi tootetiiustusi ning uusi funktsioone. Ainult viljaannetes ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition ja ABBYY
FineReader 9.0 Site License Edition saadaolevad funktsioonid on vastavalt mirgitud.

Nutikas dokumendit66tlus

@ Uudne optilise tekstituvastuse tehnoloogia
ABBYY FineReader kasutab tervete mitmeleheliste dokumentide analtiisiks ABBYY uusimat dokumendi optilise
tekstituvastusetehnoloogiat, selle asemel et analiiiisida lehti iikshaaval. Sellise [ihenemise eelis seisneb selles, et siilib dokumendi
tilesehitus. Ei sdili mitte ainult lihtetekst ja veerud, vaid ka piised, jalused, fondid, laadid, allmirkused ning piltide ja tabelite
nummerdatud pealdised. Tulemuseks olev elektroonne versioon on holpsalt redigeeritav ja taaskasutatav.

@ Fontide ja laadide sobitamine
Fondituvastusmoodulit on oluliselt muudetud. Niitid tuvastatakse lihtefailis kasutatud fondid ning leitakse arvutis saadaolevate
fontide seast parimad vasted.

® Mitmekeelne tuvastus
Programmi uus versioon toetab 179 keelt.

Kasutuslihtsus

® Dokumendi keelte automaattuvastus
Enam pole vaja dokumendi tuvastuskeeli kisitsi valida. ABBYY FineReader kasutab dokumentide keelte tuvastamiseks tdiustatud
algoritme ning sidstab sind keelte valimisest enne optilise tekstituvastuse protsessi algust.

® Tiiustatud kasutajaliides
Kasutajaliides on muutunud kasutajasobralikumaks ja loogilisemaks ning pakub sulle voimalust kohandada aknaid, tddriistaribasid,
kiirklahve, aga ka skannimis—, tekstituvastus— ja salvestussuvandeid. Uute interaktiivsete nipundidete abil on redigeeritav
tuvastatud tekstiga dokument kiirelt kies.

® Uued valmis automaat-tegumid
Programmis ABBYY FineReader 9.0 sisalduvad automaat—tegumid lubavad kiirelt PDF-dokumendid, kujutised, digitaalfotod voi
skannitud paberdokumendid Microsoft Wordi dokumendiks, Microsoft Exceli td6leheks voi PDF-failiks teisendada. Mis tahes
automaat—tegumi saab kiivitada iihe hiireklopsuga.
— Aknast Kiirtegumid.
— Jirgmiselt navigeerides: Start > Programmid (Programs) > ABBYY FineReader 9.0.
— Faili kiirmeniiiist.

® Optilise tekstituvastuse kdivitamine teistest programmidest
Niiiid ei saa dokumendituvastust kiivitada mitte ainult Microsoft Wordist, vaid ka Microsoft Excelist ja Microsoft Outlookist.

® Mitmetuumaliste protsessorite tugi
Mitmetuumalised protsessorid on jirjest levinumaks muutumas. ABBYY FineReader 9.0 kasutab dra mitmetuumalise protsessori
voimalused ning lubab seelibi teha mitut dokumendituvastustoimingut tiheaegselt siisteemi aeglasemaks muutmata.

PDF/A, DjVu, DOCX~i ja XLSX~i tugi

® PDF/A
Nuid saad salvestada dokumendid PDF/A-vormingusse, mille kasutamine on levinud dokumendi pikemaajalise talletamise
eesmirgil arhiivides ja raamatukogudes.

® DjVu
DjVu on viga populaarne e-raamatu vorming. ABBYY FineReader lubab ekstraktida teksti DjVu—failist ning salvestada kasutaja
valitud redigeeritavasse vormingusse.

® DOCX ja XLSX
Integreeritus tarkvarakomplektiga Microsoft Office 2007 voimaldab salvestada tuvastatud dokumendid DOCX- ja XLSX-
vormingusse.

Profifunktsioonid

® To0 juriidiliste tekstidega
ABBYY FineReader 9.0 sisaldab spetsiaalselt juriidiliste dokumentide jaoks moeldud tuvastustehnoloogiat, mille abil saad luua
dokumendi tdpse koopia.

® USA rehabilitatsiooniseaduse paragrahv 508
ABBYY FineReader 9.0 pakub mitmesuguseid holbustusfunktsioone, nagu kohandatavad kiirklahvid, ekraanilugejate jaoks holpsalt
loetavad juhendid, toimingute 10pulejoudmise helisignaalid, teksti vaikimisi mastaapimine ekraani laiusele vastavaks, ning vastavust
paragrahvile 508.
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Meilisdnumite td6tlus rakenduse ABBYY kiitkataloog ja plaanimine abil

(ainult viljaannete ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition ja ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition puhul)

Nuid saad t60delda meilitsi saadetud kujutisi. Funktsioon lihtsustab multifunktsionaalsete seadmete voi fakside postkasti saadetud
sonumitega todtamist.

Uhilduvus Windows Vistaga
ABBYY FineReader 9.0 on ametlikult tunnistatud sobivaks Microsoft Windows Vista seadmete ja tarkvaraga. Vastav logo tagab
programmi Uhilduvuse operatsioonisisteemi Microsoft Windows Vista keerukamate funktsioonidega.

10
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Peatiikk 1
Too programmiga ABBYY FineReader 9.0

Selles peattikis on esitatud juhised selle kohta, kuidas saada programmi ABBYY FineReader 9.0 abil paber— voi PDF-dokumendist

redigeeritav elektroonne versioon.

Sisukord

ABBYY FineReader 9.0 — samm-sammult

Paberdokumentide teisendamine Microsoft Wordi dokumentideks

Kujutiste voi PDF-vormingus dokumentide teisendamine Microsoft Wordi dokumentideks
Paberdokumentide teisendamine Microsoft Exceli td6lehtedeks

Paberdokumentide skannimine PDF-vormingus dokumentide loomiseks

Digifotode teisendamine Microsoft Wordi dokumentideks

Kujutiste skannimine ja salvestamine

ABBYY FineReaderi kiivitamine teisest programmist

11
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ABBYY FineReader 9.0 — samm-sammult

Paber- voi PDF-dokumendi teisendamiseks redigeeritavaks failiks tuleb teha neli lihtsat toimingut. Need on dokumendi kujutise
saamine, optiline tekstituvastus, tulemi iilevaatamine ja dokumendi salvestamine meelepirases redigeeritavas vormingus.

® Dokumendikujutiste saamine
® Opitiline tekstituvastus
® Tuvastatud teksti kontrollimine ja redigeerimine

@® Tuvastatud teksti salvestamine

Dokumendikujutise saamine

ABBYY FineReader vajab optiliseks tekstituvastuseks tuvastatava dokumendi kujutist. Saad
@ skannida paberdokumente,
@ avada olemasolevaid pildifaile voi PDF-dokumente,

@ pildistada paberdokumente.

Paberdokumentide skannimine

1. Veendu, et skanner oleks Gihendatud ja sisse lulitatud. i
Tutvu skanneri dokumentatsiooniga, et skanner arvutiga igesti ihendada. Ara unusta installeerida skanneriga kaasas olevat
tarkvara. Moni skanner peab olema sisse lilitatud enne, kui liilitad sisse arvuti.

2. Aseta dokument skannerisse, esikilg all.

3. Kldpsa ABBYY FineReaderis nuppu Skanni voi meniiii Fail kisku Skanni lehekiiljed...

Mone aja pirast ilmub skannitud lehekdlje kujutis ABBYY FineReaderi pohiaknasse.

Nipuniide. Tavaliselt sobib kontoridokumentide skannimiseks eraldusvdime 300 dpi.

Paberdokumendi kvaliteet ja valitud skannimissuvandid mojutavad oluliselt optilise tekstituvastuse kvaliteeti. Halva kvaliteediga kujutisi
ei ole alati voimalik piisavalt histi tuvastada.

Pildifailide ja PDF—dokumentide avamine

Pirast dokumendi skannimist voi pildistamist saad avada tulemkujutise ABBYY FineReaderis (toetatud vormingute tdielik loend on
esitatud teemas Toetatud pildivormingud). PDF-faile saab avada samamoodi nagu piltegi.

Pildifaili voi PDF-dokumendi avamiseks tee ks jirgmistest toimingutest.

@ Klopsa ABBYY FineReaderis nuppu Ava voi meniili Fail kisku Ava PDF—fail/—kujutis....
Vali dialoogiboksis Ava kujutis kujutis voi kujutised. Kujutised ilmuvad piktogrammidena dokumendiaknasse.

® Windows Exploreri puhul paremkldpsa kujutist, mida soovid avada, ja klopsa seejdrel kiirmentit kisku Ava programmiga ABBYY
FineReader (Open with ABBYY FineReader).

@ Vali Microsoft Outlookis kujutise voi PDF—failiga manusega e—kiri ja klopsa seejirel tdoriistariba nuppu E’ Vali avanevas
dialoogiboksis tiks fail.

@ Lohista Microsoft Outlookist voi Windows Explorerist soovitud fail ABBYY FineReaderi pohiaknasse. Kujutis lisatakse avatud
ABBYY FineReaderi dokumenti.

Mirkus. PDF-faili autor voib piirata juurdepdisu failile. Niiteks voib autor kaitsta faili parooliga voi seada piirangud teatud

funktsioonidele, nagu teksti ja graafika ekstraktimine. Piiratud funktsioonide kasutamine oleks autoridiguste rikkumine ning seetottu

kiisib ABBYY FineReader selliste failide avamiseks parooli.

Dokumentide pildistamine digikaameraga
ABBYY FineReader tuvastab ka digikaameraga tehtud fotosid.

1. Pildista dokumenti.
Mirkus. Selleks, et optiline tekstituvastus oleks edukas, peavad fotod olema hea kvaliteediga.

2. Salvesta foto oma arvuti kdvakettale.

3. Kldpsa ABBYY FineReaderis nuppu Ava voi meniiii Fail kisku Ava PDF—fail/-kujutis...

Optiline tekstituvastus

ABBYY FineReader kasutab optilise tekstituvastuse tehnoloogiaid dokumendikujutiste teisendamiseks redigeeritavaks tekstiks. Enne
optilist tekstituvastust analiiiisib programm kujutist ja tuvastab teksti, pilte, tabeleid ja vodtkoode sisaldavad alad.
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Uute lehekilgede lisamisel ABBYY FineReaderi dokumendile tuvastab programm neil oleva teksti automaatselt, kasutades avatud
dokumendi seadeid.

Nipuniide. Uute kujutiste automaatse analiiiisi ja optilise tekstituvastuse saab vilja liilitada dialoogiboksi Suvandid vahekaardil 1.
Skannimine/avamine (T60riistad > Suvandid...).

Optilise tekstituvastuse kvaliteet sdltub oigete optilise tekstituvastuse suvandite valikust. Need on tuvastuskeeled, triiki tiiiip ja
tuvastusreziim.

Kiivita optiline tekstituvastus kiisitsi, kui oled joonistanud kujutisele kisitsi alad voi kui oled muutnud monda jirgmistest dialoogiboksi
Suvandid suvanditest (Tooriistad > Suvandid..):

® dokumendi keeled vahekaardil Dokument;
® dokumendi triiki tiilip vahekaardil Dokument;
@ optilise tekstituvastuse suvandid vahekaardil 2. Tuvastus;

@ fontide vastavus vahekaardil Tdiendavat.

Optilise tekstituvastuse kisitsi kdivitamiseks tee jrgmist.
® Klopsa kujutiseakna nuppu Tuvasta voi
@ klopsa mendii Dokument kisku Tuvasta dokument.

Nipuniide. Nupu Tuvasta klopsamine kiivitab optilise tekstituvastuse valitud kujutise jaoks. Selleks, et tuvastataks tekst koikidel
ABBYY FineReaderi dokumendi lehekiilgedel, klopsa nupust paremale jdZvat noolt ja seejirel kisku Tuvasta dokument.

Tuvastatud teksti kontrollimine ja redigeerimine

Tuvastatud tekst ilmub tekstiaknasse. Ebakindlalt tuvastatud mérgid on esile tostetud. Tuvastatud teksti saad parandada tekstiaknas
voi dialoogiboksis Oigekirjakontroll.

Ebakindlalt tuvastatud mirgi vaatamiseks tee jirgmist:

1. Klopsa tekstiaknas ebakindlalt tuvastatud mirki, mida vaadata soovid.
ABBYY FineReader kerib kujutiseaknas automaatselt ebakindlalt tuvastatud mirgini lihtedokumendis. Suumiaknas kuvatakse
vastav tekstiosa, kus ebakindlalt tuvastatud mirki tdhistab ristkilikukujuline kursor.

2. Tee tekstiaknas soovitud muudatused.
Selline toimimisviis sobib eriti histi siis, kui on vaja vorrelda tuvastatud teksti lihtedokumendiga.

ABBYY FineReaderis saad ebakindlalt tuvastatud mirke sisaldavate sdnade kontrollimiseks kasutada digekirjakontrolli (Tooriistad >
Oigekitjakontroll..).
ABBYY FineReaderi abil saad kohandada tuvastatud teksti vormindust.

Pohilisteks vormindustoiminguteks kasuta tekstiakna {ilaosas paikneva to0riistariba nuppe. Dokumendis kasutatud laadide
muutmiseks paremklopsa tekstiaknas ja seejirel klopsa kiirmentiti kisku Mirkide omadused.

Mirkus. ABBYY FineReader tuvastab automaatselt dokumendis kasutatud laadid. Koik tuvastatud laadid kuvatakse paanil
Tekstiomadused (paani nihtavaks muutmiseks paremklopsa tekstiaknas ja seejirel klopsa kiirmeniiii kiisku Mdrkide omadused).
Laadide kohandamine muudab terve teksti vormindust. Kui salvestad tuvastatud teksti RTF—, DOC—, DOCX- v0i WordML—i vormingus,
siilitatakse koik laadid.

Tuvastatud teksti salvestamine

Tuvastatud teksti saab salvestada faili, saata soovitud rakendusse, kopeerida 16ikelauale voi saata e-postiga mones toetatud
salvestusvormingus. Salvestada saad terve ABBYY FineReaderi dokumendi voi ainult valitud lehekdljed.
NB! Enne nupu Salvesta kldpsamist veendu, et valisid diged suvandid.

Tuvastatud teksti salvestamiseks tee jargmist.
1. Klopsa tekstiaknas nupust Salvesta paremale jidvat noolt ja seejirel avanenud mentiis sobivat kisku.
2. Vali meniii Tekst tilaosas paikneva ripploendi abil {iks jirgmistest suvanditest.

® Dokumendi salvestusvorming

@ Salvestussuvandid

® Tipne koopia
Loob lihtedokumendiga Gihesuguse vormindusega dokumendi.
See suvand on soovitatav keeruka kiiljendusega dokumentide jaoks, nagu reklaamibrostitirid. Ometi saad teha tekstis ja
viljunddokumendi vormindamisel ainult viikseid muudatusi.
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® Redigeeritav koopia
Loob lihtedokumendiga viliselt sarnase dokumendi. Viljunddokument on hdlpsalt redigeeritav.

@® Vormindatud tekst

Sdilitab fondid, fondisuurused ja fotod, kuid ei sdilita objektide tipset asukohta lehekiiljel ega tihesammu. Tulemuseks olev

tekst on joondatud vasakule.

® Lihttekst
Sama mis Vormindatud tekst, kuid ei siili fondisuurused.

® Suvandid..
Avab dialoogiboksi Suvandid vahekaardi 3. Salvestamine, kus saad valida salvestusvormingule kohaldatavaid
lisasuvandeid.

NB! Saadaolevate suvandite komplekt soltub valitud salvestusvormingust.

3. Klopsa nuppu Salvesta.

Mirkus. ABBYY FineReaderi abil saad salvestada nii algkujutisi kui ka tuvastatud teksti.

Paberdokumentide teisendamine Microsoft Wordi
dokumentideks

ABBYY FineReaderi abil saad mone minutiga teisendada paberdokumendid Microsoft Wordi failideks.
NB! Selle tegumi kiiivitamiseks peab arvutisse olema installitud Microsoft Word.

1. Kiivita ABBYY FineReader.
2. Veendu, et dokumendiaknas valitud tuvastuskeeled vastaksid dokumendi keeltele.

3. Vali dialoogiboksis Kiittegumid tiksus Skanni Microsoft Wordi.
Teisendamine algab (kasutatakse avatud programmi suvandeid).

4. Mone aja pirast avaneb uus Microsoft Wordi dokument, mis sisaldab tuvastatud teksti.

Soovi korral void monda programmisuvandit muuta (nditeks salvestussuvandid). Sel juhul tee kdigepealt vajalikud muudatused ja
seejirel kiivita automaat—tegum Skanni Microsoft Wordi.

Miirkus. Microsoft Wordi dokumendi void saada ka, hiilestades ja kdivitades iga tuvastustoimingu kisitsi.

Nipundide. ABBYY FineReaderi installeerimisel saab programmi integreerida Microsoft Office'i rakendustega ja skannida ning
tuvastada paberdokumente Microsoft Wordist.

Kujutiste voi PDF—vormingus dokumentide teisendamine
Microsoft Wordi dokumentideks

PDF on levinud failivorming, mida kasutatakse dokumentide saatmiseks e—postiga, nende avaldamiseks veebis ja arhiveerimiseks.
ABBYY FineReaderi abil saad teisendada PDF-vormingus dokumendid redigeeritavateks Microsoft Wordi failideks.
NB! Selle tegumi kiiivitamiseks peab arvutisse olema installitud Microsoft Word.

Kiivita ABBYY FineReader.
Veendu, et dokumendiaknas valitud tuvastuskeeled vastaksid dokumendi keeltele.
Vali dialoogiboksis Kiirtegumid tiksus Teisenda PDF /kujutised Microsoft Wordi.

Bl

Vali dialoogiboksis Kujutise avamine failid, mida teisendada soovid.
Teisendamine algab (kasutatakse avatud programmi suvandeid).
Mirkus. Kui PDF-vormingus dokument on parooliga kaitstud, palub programm sisestada kehtiva parooli.

5. Mone aja pirast avaneb uus Microsoft Wordi dokument. See dokument sisaldab tuvastatud teksti.

Soovi korral void monda programmisuvandit muuta (nditeks salvestussuvandid). Sel juhul tee kdigepealt vajalikud muudatused ja
seejirel kiivita automaat—tegum Teisenda PDF /kujutised Microsoft Wordi.

Miirkus. Microsoft Wordi dokumendi void saada ka, hiilestades ja kdivitades iga tuvastustoimingu kisitsi.

Nipundide. ABBYY FineReaderi installeerimisel saab programmi integreerida Microsoft Office'i rakendustega ja avada kujutisi ning
teisendada PDF-vormingus dokumente Microsoft Wordist.
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Paberdokumentide teisendamine Microsoft Exceli toolehtedeks

Paberdokumendil pohineva tddlehe taasloomine kisitsi voib olla tlititu ja aegandudev tegevus. ABBYY FineReaderi abil saad teisendada
paberil olevad tabelid kiiresti ja ilma vaevata Microsoft Exceli té6lehtedeks.

NB! Selle automaat—tegumi kiivitamiseks peab arvutisse olema installitud Microsoft Excel.

1. Kiivita ABBYY FineReader.

2. Veendu, et dokumendiaknas valitud tuvastuskeeled vastaksid dokumendi keeltele.

3. Vali dialoogiboksis Kiittegumid tiksus Skanni Microsoft Exceli.
Teisendamine algab (kasutatakse avatud programmi suvandeid).

4. Mone aja pirast avaneb uus Microsoft Exceli dokument, mis sisaldab tuvastatud teksti.

Soovi korral void monda programmisuvandit muuta (nditeks salvestussuvandid). Sel juhul tee kdigepealt vajalikud muudatused ja
seejdrel kiivita automaat—tegum Skanni Microsoft Exceli.

Mirkus. Microsoft Exceli todlehe void saada ka, hiilestades ja kilivitades iga tuvastustoimingu kisitsi.

Nipunidide. ABBYY FineReaderi installeerimisel saab programmi integreerida Microsoft Office'i rakendustega ja skannida ning
tuvastada paberdokumente Microsoft Excelist.

Paberdokumentide skannimine PDF-vormingus dokumentide

loomiseks

ABBYY FineReaderi abil saad teisendada paberdokumendid PDF—failideks.
NB! Selle automaat—tegumi kiivitamiseks peab arvutisse olema installitud PDF-failide vaatamise rakendus.

1. Kiivita ABBYY FineReader.
2. Veendu, et dokumendiaknas valitud tuvastuskeeled vastaksid dokumendi keeltele.

3. Vali dialoogiboksis Kiirtegumid {iksus Skanni PDF—i.
PDF-vormingus faili loomine algab (kasutatakse avatud programmi suvandeid).

4. Mone aja pirast avaneb uus PDF-dokument. See dokument sisaldab lihtedokumendi teksti.

Soovi korral void monda programmisuvandit muuta (niiteks salvestussuvandid). Sel juhul tee kdigepealt vajalikud muudatused ja
seejirel kiivita automaat—tegum Skanni PDF—i.

PDF-vormingus dokumendi void saada ka, hiilestades ja kdivitades iga tuvastustoimingu kdsitsi.

Nipuniide. Skannitud dokumendi PDF-vormingus salvestamisel saad midrata paroolid, et kaista dokumenti volitamata avamise,
printimise voi redigeerimise eest.

Digifotode teisendamine Microsoft Wordi dokumentideks

ABBYY FineReaderi abil saab teisendada dokumentidel olevad digifotod Microsoft Wordi failideks.
NB! Selle tegumi kiiivitamiseks peab arvutisse olema installitud Microsoft Word.

Kiivita ABBYY FineReader.
Veendu, et dokumendiaknas valitud tuvastuskeeled vastaksid dokumendi keeltele.
Vali dialoogiboksis Kiirtegumid tiksus Teisenda foto Microsoft Wordi.

Bl

Vali dialoogiboksis Ava fotod, mida teisendada soovid.
Teisendamine algab (kasutatakse avatud programmi suvandeid).

5. Mone aja pirast avaneb uus Microsoft Wordi dokument. See dokument sisaldab tuvastatud teksti.

Soovi korral void monda programmisuvandit muuta (nditeks salvestussuvandid). Sel juhul tee kdigepealt vajalikud muudatused ja
seejirel kdivita automaat—tegum Teisenda foto Microsoft Wordi.

Miirkus. Microsoft Wordi dokumendi void saada ka, hiilestades ja kdivitades iga tuvastustoimingu kisitsi.

Nipundide. ABBYY FineReaderi installimisel saab programmi integreerida Microsoft Office'i rakendustega ja avada ning tuvastada
fotosid Microsoft Wordist.

Kujutiste skannimine ja salvestamine

ABBYY FineReaderi abil saad salvestada nii lihtekujutised kui ka tuvastatud teksti.

1. Kiivita ABBYY FineReader.
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2. Vali dialoogiboksis Kiittegumid tiksus Skanni pildifaili.
Kujutise loomine algab (kasutatakse avatud programmi suvandeid).

Dokumendi kujutised void saada ja salvestada ka kisitsi.

1. Skanni paberdokumendid.
Tulemuseks olevad kujutised lisatakse avatud ABBYY FineReaderi dokumenti.

2. Kldpsa meniiii Fail kisku Salvesta kujutised...

ABBYY FineReaderi kaivitamine teisest programmist

ABBYY FineReaderi installeerimisel saab programmi integreerida Microsoft Office'i rakenduste ja Windows Exploreriga. Selle
tulemusena lisatakse Microsoft Wordi, Microsoft Excelisse ja Microsoft Outlooki nupp ABBYY FineReader 9.0 ja Windows Exploreri
kiirmeniiiisse kisk Ava programmiga ABBYY FineReader (Open with ABBYY FineReader). Integreerimine voimaldab tuvastatud
teksti harilike Microsoft Office'i t00riistade abil kontrollida ja redigeerida ning avada ABBYY FineReaderis kujutisi ja PDF-vormingus
faile otse Windows Explorerist.

Dokumendi teksti optiliseks tuvastuseks Microsoft Office'i rakenduses tee jirgmist:

1. Klopsa todriistariba nuppu E}.

2. Veendu avanevas dialoogiboksis, et valisid diged suvandid ja klopsa nuppu Alusta.

ABBYY FineReader kiivitub ja kui optiline tekstituvastus on 10pule viidud, avaneb tuvastatud tekst kasutatavas Microsoft Office'i
rakenduses.

Kujutise voi PDF-vormingus faili avamiseks Windows Explorerist tee jirgmist:
1. Paremklopsa Windows Exploreris faili, mille soovid avada.

2. Kldpsa kiirmeniit kisku Ava programmiga ABBYY FineReader (Open with ABBYY FineReader).
Mirkus. Kui ABBYY FineReader ei toeta valitud faili vormingut, kisku ei kuvata.

ABBYY FineReader kiivitub ning valitud kujutis lisatakse uude ABBYY FineReaderi dokumenti. Kui ABBYY FineReader 9.0 juba tdttab
faili Windows Exploreris paremklopsamise ajal, lisatakse kujutis avatud ABBYY FineReaderi dokumendile.

Ma ei nie Microsoft Office'i rakenduse tdoriistatibal ABBYY FineReaderi nuppu...

Selleks, et ABBYY FineReaderi nupp ilmuks Microsoft Office'i rakenduse td0riistaribadele, tee jargmist.

@ ParemklOpsa to0riistariba ja vali kiirmentii tiksus ABBYY FineReader 9.0.

Kui iiksust ABBYY FineReader 9.0 to6riistariba kiirmeniiiis pole, ei integreerinud sa kohandatud installeerimise ajal ABBYY
FineReaderit Microsoft Office'i rakendustega.

ABBYY FineReaderi integreerimiseks Microsoft Office'i rakendustega tee jirgmist:

1. Kldpsa meniiii Start kidsku Sdtted (Settings), kisku Juhtpaneel (Control Panel) ja topeltklopsa seejirel tiksust Programmide
lisamine vdi eemaldamine (Add or Remove Programs).
Miirkus. Microsoft Windows Vistas on sama {iksuse nimi Programmid ja funktsioonid (Programs and Features).

2. Vali installitud programmide loendist programm ABBYY FineReader 9.0 ja kiopsa nuppu Muuda (Change).
Vali kohandatud installeerimise dialoogiboksis vajalikud komponendid.

4. Jirgi installiprogrammi juhiseid.
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Peatiikk 2
Optilise tekstituvastuse kvaliteedi tostmine

Selles peatlikis antakse nou ebastandardsete dokumentide skannimiseks, mille jaoks on vaja valida erilised optilise tekstituvastuse
suvandid.
Sisukord

@® Mone paberdokumendi omadusega arvestamine

® Kujutiste saamine

® Nipuniited optilise tekstituvastuse kvaliteedi tostmiseks

® Tuvastatud teksti kontrollimine ja redigeerimine

{

Salvestamine
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Mone paberdokumendi omadusega arvestamine

Optilise tekstituvastuse kvaliteet sdltub paljuski lihtekujutise kvaliteedist. Selles peatiikis on loetletud mdned dokumendi omadused,
millega tuleks enne dokumendi skannimist arvestada.

@ Teksti tlilip

Dokumentide printimiseks voib kasutada mitmesuguseid seadmeid. Void kohata dokumente, mille printimiseks on kasutatud
maatriksprinterit voi mis on triikitud kirjutusmasinal jne. Mone sellise dokumendi skannimisel on parima tulemuse saavutamiseks
vaja valida erilised optilise tekstituvastuse suvandid. Sellest teemast leiad soovitusi oige tekstitiiibi valikuks.

@ Prindikvaliteet

Optilise tekstituvastuse kvaliteeti voib rikkuda "miira", mida voib sageli leida halva prindikvaliteediga dokumentidelt. Selles teemas
on soovitused halva kvaliteediga dokumentide skannimiseks.

@® Dokumendi keeled

Dokument voib sisaldada mitmes eri keeles kirjutatud teksti. Et muuta optiline tekstituvastus usaldusvidrsemaks, peab programm
teadma, milliseid keeli on dokumendis kasutatud. Selles teemas on esitatud soovitused tuvastuskeelte valikuks.

Truki tuup

Kui tuvastad maatriksprinteriga prinditud voi kirjutusmasinaga trikitud tekste, voib optilise tekstituvastuse kvaliteeti tosta oige tritki

thlibi valik.

Enamiku dokumentide puhul méirab programm triiki tiiiibi automaatselt (selleks peab jaotises Dokumendi triiki tliiip olema valitud
suvand Automaattuvastus (T66riistad > Suvandid.. > Dokument)). Vajadusel saad valida dokumendi triiki tiiiibi ka kisitsi.

software

Kirjutusmasina kiri. Koik tihed on thelaiused (vrd niiteks w—d ja a—d). Sellist tiiipi tekstide jaoks
vali vidrtus Kirjutusmasin.

aotiwars

e e’

Maatriksprinteriga prinditud tekst. Mirgid koosnevad punktidest. Sellist tiiiipi tekstide jaoks vali
vidrtus Maatriksprinter.

Mirkus.

® Kui oled 10petanud maatriksprinteri voi kirjutusmasina tekstide tuvastamise, Ara unusta valida normaalsete tekstide tuvastamiseks

suvandit Automaattuvastus.

@ Mirgi koodi viljatriiki tuvastamisel jaotises Dokumendi triiki tiiip ruut Tuvasta tiihikutega vormindatud lihttekstina.
Sellisel juhul tdhistatakse tuvastatud teksti taandus tiihikutega, iga rida muudetakse eraldi 16iguks ja 10igud eraldatakse tiihjade ridadega.
Kui tulemus salvestada TXT-vormingus, ndeb tulemuseks olev elektroonne versioon vilja nagu lihtedokument.

Prindikvaliteet

Halva kvaliteediga dokumentide skannimisel on vaja kasutada erilisi seadeid. Halb prindikvaliteet avaldub lehekiilje "miirana" (st
juhuslikud mustad tipikesed) voi dhmaste ja ebatihtlaste tihtedena, viltuste ridadena, nihkunud tabelidiristena vms.

Vt ndidet...

Faks

CRCAURT ADIEL HESEXWA 1ILNE

FLa_LL cIHA
Ciea e

Ajaleht

Schumacher steers Ferrari to second win
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Halva kvaliteediga dokumente on koige parem skannida hallskaalas. Skannides hallskaalas, valib programm sobivaima paistvuse
vidrtuse automaatselt.

Hallskaala virvireZiim siilitab skannitud teksti tihtede kohta rohkem teavet ning annab keskmise ja halva kvaliteediga dokumentide
tuvastamisel paremad optilise tekstituvastuse tulemused. Mone prindidefekti saad eemaldada dialoogiboksi Muuda kujutist tddriistade
abil.

Dokumendi keeled

ABBYY FineReader tuvastab nii iihe— kui ka mitmekeelseid (nt eesti— ja prantsuskeelseid) dokumente. Mitmekeelsete dokumentide
puhul tuleb valida mitu tuvastuskeelt.

Vali dokumendiakna ripploendis Dokumendi keeled tiks jirgmistest valikutest.

@ Automaatvalik
ABBYY FineReader valib kasutaja loodud keelteloendist automaatselt sobivad keeled. Loendi muutmiseks tee jirgmist.

1. Vali iksus Veel keeli....

2. Veendu, et avanevas dialoogiboksis Keelteredaktor oleks valitud suvand Vali dokumendi keeled automaatselt jirgmisest
loendist.

3. Klopsa nuppu Miira...
4. Vali avanenud dialoogiboksis Keelteloend soovitud keeled.

® Keel voi keeltekombinatsioon
Keele voi keeltekombinatsiooni valik. Keelteloendis on keeled, mida arvutis kdige sagedamini kasutatakse ning lisaks inglise, saksa
ja prantsuse keel.

® Veel keeli..

See suvand tuleb valida siis, kui soovitud keel puudub loendist.
Klopsa avanevas dialoogiboksis Keelteredaktor raadionuppu Miidra keeled kisitsi ja vali keel vOi keeltekombinatsioon, mirkides
nende juures asuvad ruudud. Kui kasutad sageli kindlat keeltekombinatsiooni, saad koostada uue keelteriihma.

Kui keel puudub loendist, voivad sellel olla jirgmised pohjused.

1. ABBYY FineReaderi koopia osteti Interneti teel. Allalaadimisaegade liihendamiseks sisaldab Interneti teel ostetav tarkvara vaid
koige tavalisemaid kasutajaliideseid ja tuvastuskeeli. Kui soovid laadida alla rohkem keeli, navigeeri jirgmiselt ja jirgi programmi
juhiseid: Start > Programmid (Progtams) > ABBYY FineReader 9.0 > Download Additional Languages.

2. ABBYY FineReader ei toeta keelt.

3. Keel keelati kohandatud installeerimise ajal.

Tuvastuskeelte installimiseks...

1. Klopsa meniiii Start kdsku Sdtted (Settings), kisku Juhtpaneel (Control Panel) ning seejirel topeltklopsa tiksust Programmide
lisamine v0i eemaldamine (Add or Remove Programs).

2. Vali installitud programmide loendis programm ABBYY FineReader 9.0 ja kidpsa nuppu Muuda (Change).
Vali kohandatud installeerimise dialoogiboksis keeled, mida soovid installida.

4. Jirgi installeerimisprogrammi juhiseid.
Miirkus. Kui programm palub valida sihtkataloogi, miira selle kataloogi tee, kuhu installisid ABBYY FineReaderi.

Kujutiste saamine

Optilise tekstituvastuse kvaliteet soltub kujutisest, mis soltub omakorda paberdokumendi skannimisel kasutatavatest seadetest.

® Skannimisliidese valimine
Rohkem teavet ABBYY FineReaderi kasutajaliidese ja skanneridraiveri kasutajaliidese kaudu skannimise ja selle kohta, kuidas tihte
voimalust teise vastu vahetada.

Font on liiga viike

Paistvuse reguleerimine

Kujutise eraldusvoime korrigeerimine
Vastastikku paiknevate lehekulgede skannimine

Tekstiridade sirgeks seadmine

Dokumentide pildistamine
Sellest teemast saad abi digikaamera hiflestamiseks ja oma dokumendist optilise tekstituvastuse jaoks sobiva kujutise saamiseks.

19



ABBYY FineReader 9.0 Kasutamise Oppimiseks

@ Pildifaili mahu vihendamine

Skannimisliidese valimine

ABBYY FineReader suhtleb skanneriga kahel viisil.

® ABBYY FineReaderi kasutajaliidese kaudu
Sel juhul valitakse skannimissuvandid ABBYY FineReaderi dialoogiboksis, kus saad mddrata eraldusvoime, paistvuse ja virvireZiimi.
Lisaks on saadaval jidrgmised suvandid:

® mitmelehekdljeliste dokumentide skannimine skanneriga, millel pole automaatset paberisddturit;

® dupleksskannimine (kui skanner voimaldab).
Mirkus.Mdne skannerimudeli puhul saab kasutada suvandit Kasuta ABBYY FineReaderi kasutajaliidest.

@ Skanneri TWAIN- v6i WIA—draiveri kaudu
Sel juhul valitakse skannimissuvandid skanneridraiveri dialoogiboksist. Dialoogiboksi ja selle elemente kirjeldatakse skanneri
tehnilistes dokumentides.
NB! Tutvu skanneri Gigeks hiilestamiseks skanneri dokumentidega. Ara unusta installeerida skanneriga kaasas olevat tarkvara.

Vaikimisi kasutatakse ABBYY FineReaderi skannimisliidest.

Reziime on lihtne vahetada.
1. Klopsa mentit ToOriistad kisku Suvandid.. ja seejirel vahekaarti 1. Skannimine /avamine.
2. Kldpsa jaotise Skanner raadionuppu Kasuta ABBYY FineReadeti kasutajaliidest voi Kasuta sisemist kasutajaliidest.

Font on liiga vaike
Parimate tuvastustulemuste saavutamiseks tuleb viga viikese fondiga dokumendid skannida suure eraldusvoimega.
1. Kidpsa nuppu Skanni.

2. Vali kuvatavas dialoogiboksis skannitava dokumendi eraldusvoime.
Soltuvalt kasutatavast skannimisliidesest avaneb kas ABBYY FineReadeti skannimise dialoogiboks voi skanneri draiveri
dialoogiboks.

3. Jitka dokumendi skannimisega.

Sama dokumendi eri resolutsioonidega kujutisi saab vorrelda, kui avad need suumiaknas reZiimis Originaalsuurus (Vaade >
Suumiaken > Suurus > Originaalsuurus).

Lihtekujutis Soovitatav eraldusvoime

FiﬂﬁR ﬁﬂdﬁ' 300 dpi tiiipiliste tekstide jaoks (fondiga alates 10 p).

FineReader

Paistvuse reguleerimine

Kui paistvus on seatud valesti, kuvab ABBYY FineReader skannimise ajal hoiatuse. Paistvust voib olla vaja korrigeerida ka must—valgel
skannimisel.

400-600 dpi viiksema fondiga tekstide jaoks (alla 9 p).

Paistvuse korrigeerimiseks tee jirgmist:
1. Kldpsa nuppu Skanni.

2. Vali kuvatavas dialoogiboksis skannitava dokumendi paistvus.
Soltuvalt kasutatavast skannimisliidesest avaneb kas ABBYY FineReaderi skannimise dialoogiboks voi skanneri draiveri
dialoogiboks. Enamikul juhtudel piisab keskmisest viirtusest — 50%.

3. Jitka dokumendi skannimisega.

Kui tulemuseks oleval kujutisel on liiga palju "rebenenud" voi "kokkuliimitud" tdhti, vaata jirgmisest tabelist teavet veaotsingu tegemise
kohta.
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Kujutis ndeb vilja jirgmine Soovitused
brightness Optilise tekstituvastuse jaoks sobiva kujutise niide.
br lfi! (LR EEEA @ Vihenda paistvust, et muuta kujutis tumedamaks.

Mirgid on "rebenenud" voi viga 6hukesed. @® Skanni hallskaalas. Paistvust reguleeritakse automaatselt.

@ Suurenda paistvust, et muuta kujutis heledamaks.

Mirgid on moonutatud, kokkukleepunud voi viga @ Skanni hallskaalas. Paistvust reguleeritakse automaatselt.
paksud.

Kujutise eraldusvoime korrigeerimine

Kujutise eraldusvoime tihistab kujutise detailsust ning seda moddetakse punktides tolli kohta (dpi).

Optilise tekstituvastuse jaoks sobivaim eraldusvoime on 300 dpi.
NB! ABBYY FineReader saavutab optilisel tekstituvastusel parima tulemuse, kui vertikaalne ja horisontaalne eraldusvoime on sama.

Liiga suur eraldusvdime (suurem kui 600 dpi) aeglustab optilist tekstituvastust kvaliteeti oluliselt mojutamata. Samas, liiga viike
eraldusvoime (viiksem kui 150 dpi) halvendab optilise tekstituvastuse kvaliteeti.
Kujutise eraldusvdimet on otstarbekas reguleerida jirgmistel juhtudel.

@ Kujutise eraldusvoime on viiksem kui 200 dpi voi suurem kui 600 dpi.

@ Kujutisel on ebastandardne eraldusvdime.
Niiteks faksid voivad olla eraldusvoimega 204 x 96 dpi.

Eraldusvdime korrigeerimiseks tee jirgmist:
1. Klopsa nuppu Skanni.

2. Vali kuvatavas dialoogiboksis skannitava dokumendi eraldusvoime.
Soltuvalt kasutatavast skannimisliidesest avaneb kas ABBYY FineReadeti skannimise dialoogiboks voi skanneri draiveri
dialoogiboks.

3. Skanni dokument.
Nipuniide. Kujutiste eraldusvoimet saab korrigeerida ka dialoogiboksis Muuda kujutist (Lehekiilg > Muuda lehekiiljekujutist...).

Vastastikku paiknevate lehekulgede skannimine

Vastastikku paiknevate raamatulehekiilgede skannimisel ilmuvad molemad lehekiiljed samal kujutisel. Vt niidiskujutist.

I—
Optilise tekstituvastuse kvaliteedi tdstmiseks tuleb vastastikku paiknevad lehekiljed tiikeldada kaheks eraldi kujutiseks. ABBYY

FineReaderis saab vastastikku paiknevate lehekiilgede kujutised tiikeldada automaatselt voi kisitsi.
Vastastikku paiknevate lehekiilgede automaatseks titkeldamiseks tee jirgmist.

1. Kldpsa meniiii ToOriistad kisku Suvandid... ja seejirel vahekaarti 1. Skannimine /avamine.
2. Mirgi jaotise Kujutiset66tlus ruut Eralda paarislehekiiljed.

3. Skanni vastastikku paiknevad lehekiiljed.

Vastastikku paiknevate lehekiilgede Kiisitsi tiikeldamiseks tee jargmist.
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1. Ava dialoogiboks Muuda kujutist (Lehekiilg > Muuda lehekiiljekujutist..).

2. Kasuta kujutise titkeldamiseks mentiii Ttikelda suvandeid ja nuppe.

Tekstiridade sirgeks seadmine

Viga paksude raamatute skannimisel voib koite lihedal asuv tekst moonduda. Samuti voib moonduda kaadrialaga kiilgnev tekst
digikaameraga pildistamisel.

Reamoonutustest vabanemiseks tee jirgmist:
1. Kldpsa meniiii Lehekiilg kisku Muuda lehekiljekujutist....

2. Klopsa nuppu Eemalda kalle ning sea sirgeks ja seejirel nuppu Sea tekstiread sirgeks.

Mirkus. Tekstiridade sirgeks seadmisele voib kuluda aega.

Kujutiste redigeerimine

Kui skannitud dokument sisaldab miira, moonutatud ridu voi inverditud virve, saad need defektid kisitsi eemaldada.
Kujutise redigeerimiseks tee jirgmist:

1. Klopsa mentit Lehekiilg kisku Muuda lehekiiljekujutist...,

2. Tee dialoogiboksi Muuda kujutist tooriistade abil jirgmist:

eemalda kalle ja sea read sirgeks;

podra kujutist;

tiikelda kujutis;

kiirbi kujutist;

inverdi kujutis;

muuda kujutise eraldusvdimet;

kustuta kujutise osa.

3. Kui kujutis on redigeeritud, sulge dialoogiboks liksuse @ abil.

Dokumentide pildistamine

Dokumentide pildistamiseks on vaja moningaid oskusi ja kogemusi. Samuti on tihtsad kaamera omadused ja pildistamisolud.
Mirkus. Lisateavet konkreetse kaameramudeli seadistamise kohta leiad kaameraga kaasas olevatest teabematerjalidest.

Enne pildistamist toimi jirgmiselt.
1. Veendu, et lehekiilg mahub tervenisti kaadrisse.
2. Veendu, et terve lehekiilg oleks tihtlaselt valgustatud. Sellel ei tohiks olla vihemvalgustatud alasid ega varie.

3. Vajadusel silu lehekiilg sirgeks ja aseta kaamera dokumendiga paralleelselt, nii et objektiiv oleks suunatud pildistatava tekstiosa
keskpunkti.

Kaamera parameetrinduete ja eri pildistamisreZiimide kohta saad lugeda, klopsates allolevaid teemalinke.

Nouded digikaamerale
Miinimumnduded

® 2-megapiksline sensor.

® Muutfookusega objektiiv (mobiiltelefonides ja muudes kisiseadmetes levinud fiksfookusega objektiivid optilise tekstituvastuse
jaoks ei sobi).

Soovitatavad omadused

® 5-megapiksline sensor.

@ Vilguta reziimi voimalus.

@ Kisitsi reguleeritav ava vOi ava prioriteedi reziim.

® Kisifookus.

o

Virinastabilisaator; selle puudumisel tuleks kasutada statiivi.
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® Optiline suum.
PildistamisreZiimid

Valgustus
Veendu, et valgust oleks piisavalt — soovitatav on pievavalgus. Kunstliku valguse korral kasuta kahte valgusallikat asetatuna nii, et
pildistamisel ei tekiks varje.

Kaamera asend
Soovitatav on kasutada statiivi. Objektiiv peab asetsema dokumendiga paralleelselt, olles suunatud teksti keskosale.

Maksimaalse suumiga pildistades peab kaamera ja dokumendi vaheline kaugus olema selline, et terve dokument mahuks kaadrisse.

Uldiselt sobib vahemaa 50-60 cm.

Vilk

Kui valgust on piisavalt, liilita vilk vilja, et viltida peegeldust ja tugevaid varje. Kui valgust napib, kasuta vilku ligikaudu 50 cm
kauguselt, kuid isegi siis on soovitatav kasutada lisavalgustust.

NB! Kui kasutad vilku ldikpaberile prinditud dokumendi pildistamisel, on peegeldus kdige tugevam.

Valge tasakaal

Kui kaamera voimaldab, kasuta valge tasakaalu hiidlestamiseks valget paberilehte. Vastasel juhul vali valgustingimustele koige paremini

vastav valge tasakaal.

Probleemide lahendamine

Valgust ei ole piisavalt
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Toimi jirgmiselt.
@ Vali suuremad ava viirtused.
@ Vali suuremad tundlikkuse ISO viirtused.

@ Kui kaamera ei lukusta fookust automaatselt, kasuta kisifookust.

Foto on liiga tume ning kontrastsust on vihe
Kasuta lisavalgustust. Muul juhul suurenda ava.

Foto ei ole piisavalt terav

Kui valgust on vihe voi kui Uritad liiga lihedalt pildistada, ei pruugi automaatfookus korralikult to6tada. Kui valgust on vihe, kasuta
lisavalgustust. Kui pildistad dokumenti lihedalt, kasuta makrovottereZiimi (ehk lihivottereziimi). Muul juhul fookusta kisitsi, kui
kaamera seda voimaldab.

Kui vaid osa fotost on hiigune, kasuta viiksemat ava. Suurenda dokumendi ja kaamera vahelist kaugust ja kasuta maksimaalset suumi.
Fookusta kujutise keskpunkti ja serva vahelise ala keskpunk(i.

Kui autoreZiimis pildistades on valgust vihe, kasutab kaamera pikemat siriaega, mille tulemusena on pilt vihem terav. Sel juhul tee
jargmist.

@ Voimalusel aktiveeri virinastabilisaator.

@ Katiku avamise klahvi vajutamisest tingitud lifkumise viltimiseks kasuta katiku automaatse avamise funktsiooni (ka siis, kui kasutad
statiivi).

Vilk tekitab foto keskpunkti peegelduse

Liilita vilk vilja. Muul juhul pildista kaugemalt.

Pildifaili mahu vahendamine

Kui dokument ei sisalda virvilisi pilte, fonte ega taustu voi kui virvide siilitamine viljunddokumendis pole oluline, void salvestada
kujutise must—valgena. Must-valged kujutised kasutavad vihem kettaruumi.

Kldpsa meniii Téotiistad kisku Suvandid.. ja seejirel vahekaarti 1. Skannimine/avamine.
Mirgi ruut Teisenda vitvilised ja halliskaalas kujutised mustvalgeteks.

Skanni dokument voi ava selle kujutis.

Eal

Tee 1iks jargmistest toimingutest.
® Kldpsa lehekiiljekujutise salvestamiseks meniiii Fail kdsku Salvesta kujutised...

@ Klopsa ABBYY FineReaderi dokumendi salvestamiseks meniili Fail kisku Salvesta FineReaderi dokument....

Napunaited optilise tekstituvastuse kvaliteedi tostmiseks

Optiline tekstituvastus on dokumendikujutiste redigeeritavaiks tekstifailideks teisendamise protsess. Selles peatiikis antakse nou digete
optilise tekstituvastuse suvandite valimiseks vastavalt dokumendi struktuurile ning ebastandardsete tdiendavate seadete kasutamist
noudvate olukordadega toimetulekuks.

Optilise tekstituvastuse suvandid

Vale font tuvastatud tekstis voi mone mirgi asemel mirk "?" voi "o"
Paberdokument sisaldab dekoratiivfonte (ebastandardsed fondid)
Paberdokumendi keerukat struktuuri ei reprodutseerita elektroonses dokumendis
Tuvastamata tabel

Valesti tuvastatud tabelilahtrid

Tuvastamata pilt

Tuvastamata v6tkood

Valesti tuvastatud vertikaalne voi inverditud tekst

Ala tiiipide ja raamide korrigeerimine

Optilise tekstituvastuse suvandid

Oigete optilise tekstituvastuse suvandite valimine on veatu ja kiire tekstituvastuse saavutamiseks tilioluline. Valik ei sdltu mitte ainult
paberdokumendi tlitibist ja keerukusest, vaid ka sellest, kuidas kavatsed elektroonset versiooni kasutama hakata.
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Optilise tekstituvastuse suvandid on riihmitatud vahekaardil 2. Tuvastus dialoogiboksis Suvandid (T6&tiistad > Suvandid...).
NB! ABBYY FineReader tuvastab automaatselt dokumendile lisatavad lehekiiljed vastavalt rakendatud dokumendiseadetele. Uute
kujutiste automaatse analiilisi ja optilise tekstituvastuse saab vilja liilitada vahekaardil 1. Skannimine/avamine dialoogiboksis
Suvandid (T60riistad > Suvandid...).

Miirkus. Kui muudad optilise tekstituvastuse suvandeid pirast dokumendi tuvastamist, tee muudetud suvanditega uus tekstituvastus.

Vahekaardil 2. Tuvastus, dialoogiboksis Suvandid, on saadaval jirgmised suvandid.

® TuvastusreZiim
Saad valida tuvastusreziimi.
Saadaval on kaks tuvastusreZiimi.

® Pohjalik

Selles reziimis analtiisib ja tuvastab ABBYY FineReader nii lihtsad kui ka keeruka kiiljendusega dokumendid, st dokumendid,
mis sisaldavad virvilisele voi rastertaustale prinditud teksti ning keerukaid tabeleid (sh valgete eraldusjoontega ja virviliste

lahtritega tabeleid).
Mirkus. Reziimiga Kiire vorreldes kulub reziimi Pohjalik puhul rohkem aega, kuid tuvastuskvaliteet on korgem.

@ Kiire
Seda reziimi on soovitatav kasutada mahukate lihtsa kiiljendusega ja kvaliteetsete kujutistega dokumentide tddtlemisel.

Vali reziim Pdhjalik voi Kiire vastavalt vajadusele.

® Tabelitootlus
Saad valida tabelitega imberkiimise viisi.

® Otsi ainult selgete eraldusjoontega tabeleid
Vali see suvand, kui soovid, et tuvastataks ainult selgete eraldusjoontega tabelid.

® Uks tekstirida tabeli {ihe lahtri kohta
Vali see suvand, kui soovid, et iga tekstirida asetataks eraldi tabelilahtrisse. Kui see suvand on lubatud, vbivad tabelilahtrid
sisaldada rohkem kui {ihe rea teksti.

® Opetamine

Etaloniopetus on vaikimisi viljalilitatud. KIdpsa raadionuppu Opi, kui soovid dpetada ABBYY FineReaderile tekstituvastusel uusi

mirke.
Etaloniopetus on otstarbekas jirgmiste tekstittitipide puhul:

@ dekoratiivfontidega tekstid;
® crimirkidega tekstid (nt matemaatilised siimbolid);

@ suur hulk (Ule 100 lehekdlje) halva prindikvaliteediga dokumente.

Void kasutada kas valmis mirgietalone vdi luua omi. Vali jaotises Opetamine soovitud suvand.

Vale font tuvastatud tekstis voi mone margi asemel mark "?" voi

Kui tekstiaknas on moni tiht asendatud mirgiga "?" voi "o", kontrolli, kas tuvastatud teksti kuvamiseks valitud font sisaldab koiki
lihteteksti marke.
Tuvastatud teksti fonti saab muuta ka optilist tekstituvastust uuesti kdivitamata.

Fondi muutmiseks liihikeses dokumendis tee jirgmist.
1. Vali tekstiosa, milles moni mirk on valesti kuvatud.
2. Paremklopsa valikut ja seejirel klopsa kiirmeniili kiisku Mérkide omadused.

3. Vali avaneval paanil Tekstiomadused soovitud font.
Valitud tekstiosa font muutub vastavalt.

Pika laadidega dokumendi fondi muutmiseks tee jirgmist.
1. Kldpsa meniiii Tooriistad kisku Laadiredaktor....
2. Vali dialoogiboksis Laadiredaktor vajalik laad ja muuda selle font.

3. Klopsa nuppu OK.
Koigi seda laadi kasutavate tekstiosade font muutub vastavalt.
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NB! Kui ABBYY FineReaderi dokument on tuvastatud voi seda on redigeeritud teises arvutis, voidakse sinu arvutis teksti valesti kuvada.
Sellisel juhul veendu, et kdik dokumendis kasutatud fondid on ka sinu arvutisse installitud.

Paberdokument sisaldab dekoratiivfonte (ebastandardsed
fondid)

Dekoratiivfontidega ja erimirkidega (nt matemaatilised stimbolid) dokumentide optilise tekstituvastuse kvaliteedi tOstmiseks saad
kasutada Opetamisreziimi.
OpetamisreZiimis luuakse mirkide jaoks kasutaja—etalon. Kasutaja—etaloni kasutatakse seejirel kogu teksti optilisel tuvastusel.

Etaloni kasutamiseks dokumendi tuvastusel tee jirgmist:
1. Ava dialoogiboks Suvandid (T66tiistad > Suvandid..) ning klopsa vahekaarti 2. Tuvastus.

2. Kigpsa jaotise Opetamine raadionuppu Opi.
Mirkus. Kui mirgid ruudu Kasuta siseetaloni, kasutab ABBYY FineReader optilisel tekstituvastusel nii kasutaja— kui ka
valmisetalone.

Klopsa nuppu Etaloniredaktot...
4. Vali avanevas dialoogiboksis Etaloniredaktor soovitud etalon ning klopsa nuppu Sulge.

Kldpsa ABBYY FineReaderi pohiaknas nuppu Tuvasta.

Paberdokumendi keerukat struktuuri ei reprodutseerita
elektroonses dokumendis

Enne dokumendi optilist tekstituvastust tuvastab ABBYY FineReader teksti, pilte, tabeleid ja vodtkoode sisaldavad alad. Selle analiiisi
pohjal otsustab programm, mis alasid tuleks tuvastada ja millises jirjekorras. Seda teavet kasutatakse ka algupirase vormingu
taasloomisel.

Kui lisad ABBYY FineReaderi dokumendile uusi lehekiilgi, analiiiisib programm automaatselt nende vormingut. Viga keeruka vormingu
puhul voidakse moni ala valesti tuvastada ning otstarbekas on korrigeerida iiksnes neid alasid, selle asemel et koik alad kisitsi
joonistada.

Alade korrigeerimiseks tee jirgmist:
1. Kasuta kujutiseakna tilaosas asuva to0riistariba to0riistu.

2. Kiivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

Tuvastamata tabel

Tabelialad tihistavad tabeleid voi tabelikujuliselt kiiljendatud tekstiosi. Kui programm ei tuvasta tabelit automaatselt, kasuta tabeliala
tabeli imber kisitsi joonistamiseks tabelitdoriista.

H

2. Paremklopsa ristkilikus ning klopsa kiirmentiti kiisku Analiiiisi tabeli struktuuri. Vajadusel korrigeeri tulemusi.

1. Klopsa kujutiseakna iilaosas asuva tooriistariba tooriista ning seejirel joonista hiire abil kujutisel asuva tabeli imber ristkiilik.

3. Kiivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

Mis tahes ala tlilibiks saab mifrata tiiiibi Tabel. ParemklOpsa alas ning seejirel klopsa kisku Muuda ala tiiiipi ja kiisku Tabel.

Valesti tuvastatud tabelilahtrid

Kui ABBYY FineReader tuvastas tabeli read ja veerud valesti, void korrigeerida automaatanaliiiisi tulemusi ja kiivitada optilise
tekstituvastuse uuesti. Keeruka tabeli niite...
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Tabeliala korrigeerimise viisid

® Kujutiseakna tOdriistad

@ Tabelile saab lisada vertikaalseid ja horisontaalseid eraldusjooni ning neid sealt ka eemaldada. Klopsa kujutiseakna {ilaosas
E i
asuva tooriistariba todriista \ vOi .

@ Kui tabelilahter sisaldab iiksnes pilti, méirgi paani Ala omadused (paani kuvamiseks paremklOpsa ala ning kldpsa kisku Ala
omadused) ruut To6tle lahtreid pildina.
Kui lahter sisaldab nii pilti kui ka teksti, joonista lahtris pildi jaoks eraldi ala.

® Kiirmeniiil kisud

Paremklopsates korrigeerimist vajavat ala, ilmub kiirmenti, mis sisaldab jdrgmisi kiske.

® Klopsa kisku Analiiiisi tabeli struktuuri, kui soovid, et programm tuvastaks ja joonistaks vertikaalsed ja horisontaalsed
eraldusjooned tabelis sinu eest. Vajadusel korrigeeri eraldusjooni kujutiseakna tilaosas asuva tddriistariba todriistade abil.

@ Kiskude Uhenda lahtrid, Tiikelda lahtrid ja Uhenda read abil saad (ihendada ja tiikeldada valitud lahtreid.

® Dialoogiboks Suvandid

Iga tekstirea eraldi tabelilahtriks mirkimiseks tee jargmist:
1. Klopsa mentii ToOtiistad kisku Suvandid.. ja seejirel vahekaarti 2. Tuvastus.
2. Mirgi jaotise Tabelitd6tlus ruut Uks tekstirida tabeli {ihe lahtri kohta.

3. Kiivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

Mirkus. Automaatse tabelianaliiiisi tulemuste korrigeerimine vdib osutuda vajalikuks ka siis, kui tabel sisaldab vertikaalse tekstiga
lahtreid.

Tuvastamata pilt

Pildialad tihistavad dokumendis sisalduvaid pilte. Pildialasid saab kasutada ka tekstiosade valimiseks, kui soovid, et neid kisitletaks
piltidena. Kui programmil ei dnnestu pilti automaatselt tuvastada, void pildiala pildi imber kisitsi joonistamiseks kasutada
pilditdoriista.

Eil

1. Klopsa kujutiseakna tilaosas asuva tooriistariba toriista ning seejirel joonista hiire abil kujutisel oleva pildi imber ristkilik.

2. Kiivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

Mis tahes ala tGiiibiks saab mddrata tiiiibi Pilt. ParemkIOpsa alas ning seejirel klopsa kisku Muuda ala tiidipi ja siis kiisku Pilt.

Tuvastamata vootkood

Vootkoodialad tihistavad dokumendis sisalduvaid vootkoode. Kui soovid, et vodtkoodi esitataks pildi asemel tihtede ja numbrite
jadana, vali vodtkood ning miira ala tiiibiks viirtus Vootkood.

Et ABBYY FineReader tuvastaks vodtkoode, tee jirgmist:
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1. klopsa mentit T60riistad kisku Suvandid.. ja seejirel vahekaarti Tdiendavat;
2. veendu, et ruut Otsi vddtkoode on jaotises Tuvastus mirgitud ning klopsa dialoogiboksi sulgemiseks nuppu OK;
3. aktiveeri kujutiseaken;
4. hoia all klahve CTRL+SHIFT+ALT ning tdmba kujutisel vodtkoodi imber ristkiilikukujuline ala;
5. klopsa optilise tekstituvastuse protsessi kiivitamiseks nuppu Tuvasta.
ABBYY FineReader 9.0 toetatud vdtkooditiiiibid

Code 3 0f 9 EAN 8 Postnet

Check Code 3 of 9 EAN 13 Industrial 2 of 5

Code 3 of 9 without asterisk ~ IATA 2 of 5 UCC-128

Codabar Interleaved 2 of 5 UPC-A

Code 93 Check Interleaved 2 of 5 UPC-E

Code 128 Matrix 2 of 5 PDF417

Valesti tuvastatud vertikaalne voi inverditud tekst

Tuvastatud teksti osa voib sisaldada rohkelt vigu, kui osa suund tuvastati valesti voi kui tekstiosa on inverditud (nt tumedale taustale
prinditud hele tekst).

Probleemi lahendamiseks tee jirgmist:
1. Vali kujutiseaknas ala voi tabelilahter, mis sisaldab vertikaalset voi inverditud teksti (nt tumedale taustale prinditud hele tekst).
2. Vali kujutiseakna paanil Ala omadused (paani kuvamiseks paremklOpsa ala ning klopsa kisku Ala omadused)
® suvand Vertikaalne (iilalt alla) voi Vertikaalne (alt Gles) ripploendis Suund
vOi
® suvand Inverditud ripploendis Invetsioon.

3. Kiivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

Ala tuupide ja raamide korrigeerimine

Enne optilist tekstituvastust tuvastab ABBYY FineReader alad tekstiga, piltidega, tabelitega ja vodtkoodidega. Selle analiitisi pohjal
otsustab programm, mis alasid tuleks tuvastada ja millises jirjekorras. Seda teavet kasutatakse ka algupirase vormingu taasloomisel. Eri
tliipi alade raamid on eri virvi.

Ala raami virvi muutmiseks tee jirgmist:
1. Klopsa mentit ToOriistad kisku Suvandid.. ja seejirel vahekaarti Vaade.

2. Valijaotises Objektid ala tlilip ning seejirel klopsa virvipaleti avamiseks jaotise Varv virviristkilikut.

Parajasti valitud ala raamid on paksud ning seda ala nimetatakse aktiivseks. Aladel navigeerimiseks void kasutada tabeldusklahvi
(TAB). Koik alad on nummerdatud ning need numbrid mifravad navigeerimise jirjekorra.

Kui ala tekst ei mahu raamidesse (see voib juhtuda tuvastatud teksti redigeerimisel), ei pruugi mitteaktiivse ala raamidest vilja jidv tekst
nihtav olla. Kui nii juhtub, antakse sellest mirku ala raamidele ilmuvate punaste tipikestega. Kui ala aktiviseeritakse, laienevad selle
raamid, et kogu tekst ekraanil ndhtav oleks.

Ala korrigeerimise to0riistad asuvad kujutiseakna tilaosas t0riistaribal.
NB! Pirast alade korrigeerimist kiivita optiline tekstituvastus uuesti.

Uue ala loomine

1. Vali kujutiseakna tilaosas paiknevalt todriistaribalt iiks jArgmistest tdOriistadest.

Eil
H

2. Kasuta ala imber ristkiiliku joonistamiseks hiirt.
Ala joonistamiseks void kasutada ka jirgmisi kiirklahve, ilma et peaksid vastavat tdoriista valima:

ToOriist ]oomstab tuvastatava ala.

Tooriist joonistab tekstiala.
Tooriist joonistab pildiala.

Tooriist joonistab tabeliala.
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@ klahvikombinatsiooni CTRL+SHIFT abil saab joonistada tekstiala;
@ klahvikombinatsiooni ALT+SHIFT abil saab joonistada pildiala;
@ klahvikombinatsiooni CTRL+ALT abil saab joonistada tabeliala;

@ klahvikombinatsiooni CTRL+SHIFT+ALT abil saab joonistada vodtkoodiala.
Ala tiitibi muutmiseks paremkldpsa ala, klopsa kiirmeniiii kisku Muuda ala tiitipi ning seejirel vali soovitud tiilip.

Ala raamide korrigeerimine

1. Klopsa ala raami ja hoia all hiire vasakut nuppu. Hiirekursor muutub kaheotsaliseks nooleks.
2. Lohista kursorit soovitud suunas.

3. Vabasta hiire nupp.
Miirkus. Kui klopsad ala nurka, saad Gheaegselt nihutada nii vertikaalseid kui ka horisontaalseid raame.

Ala osade lisamine/eemaldamine
JE]

2. Aseta kursor alasse ning joonista ristkiilik. Hiirenupu vabastamisel lisatakse alale ristkiilikujuline osa voi eemaldatakse see.

1. Klopsa tooriista

3. Vajadusel korrigeeri ala raami.
Mirkus.

1. Nende to0riistade abil ei saa lisada/eemaldada tabeliala osi.

2. Ala raame saab muuta solmede (tiikelduspunktid) abil. Tiikelduse abil loodud segmentide mis tahes suunas nihutamiseks kasuta
hiirt. Uue solme loomiseks vajuta klahvikombinatsiooni CTRL+SHIFT, aseta kursor soovitud kohta (kursor muutub ristiks) ning
klopsa raami. Luuakse uus sOlm.

3. ABBYY FineReaderis kehtivad alakujunditele moned piirangud. Edukaks tuvastuseks ei tohi alade tekstiread murtud olla. Selle
noude tditmiseks korrigeerib ABBYY FineReader alade lisamisel ja kustutamisel raamid automaatselt. Samuti keelab programm
monesid toiminguid, mis on seotud ala raami moodustavate segmentide nihutamisega.

Uhe v5i mitme ala valimine

T

@ KlOpsa tooriista : il vOi el ning klopsa klahvi CTRL all hoides soovitud alasid. Klopsa ala uuesti, kui soovid valiku
tihistada.

Ala teisaldamine

@ Vali soovitud ala ning teisalda see klahvi CTRL all hoides soovitud asukohta.

Ala uuesti nummerdamine

1. Klopsa tooriista .

2. Klopsa alasid soovitud jirjekorras. Alade sisu kuvatakse viljundtekstis samas jirjekorras.
Ala kustutamine

Ala kustutamiseks tee jirgmist:

® paremklOpsa ala ning seejirel klopsa kiirmeniiti kisku Kustuta ala voi

@ KIOpsa tO0riista ning seejdrel soovitud ala voi

@ vali ala, mille soovid kustutada, ning vajuta klahvi DEL.

Koigi alade kustutamiseks tee jirgmist:

® paremkldpsa kujutiseaknas ning seejirel klopsa kiirmeniiti kisku Kustuta kdik alad ja kogu tekst.
NB! Kui kustutad eelnevalt tuvastatud ala, kustutatakse ka tekstiakna seotud tekst.

Teksti suuna muutmine

@ Vali paani Ala omadused (paani kuvamiseks paremklopsa ala ja seejirel klopsa kisku Ala omadused) ripploendist Suund soovitud
suund.
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Tuvastatud teksti kontrollimine ja redigeerimine

Kui optiline tekstituvastus on Iopule viidud, ilmub tuvastatud tekst tekstiaknasse ning seda saab vajadusel kontrollida ja redigeerida.
Teksti kontrollimine tekstiaknas
Teksti kontrollimine digekirjakontrolli dialoogiboksis

Kasutajasonastik. Sonade lisamine ja eemaldamine

{

{

{

@ Laadide kasutamine
® Hiperlinkide redigeerimine
@ Tabelite redigeerimine

{

Piiste, jaluste ja allmérkuste redigeerimine

Teksti kontrollimine tekstiaknas

Tuvastatud teksti saab tekstiaknas kontrollida ja redigeerida. Teksti vormindustdoriistad ja salvestussuvandid asuvad tekstiakna
{ilasoas paikneval tdoriistaribal.

Tuvastustulemite redigeerimiseks vali t00riist
@ kas tooriistaribalt tekstiakna tilaosas voi

® paneelilt Tekstiomadused tekstiakna allosas (paremklopsa aknas ning seejirel klopsa paneeli kuvamiseks kiirmentili kiisku
Mirkide omadused).

4
Jargmise vOi eelmise ebakindlalt tuvastatud mdrgi juurde liikumiseks klopsa nuppu E voi L

Oigekirjakontroll

Ebakindlalt tuvastatud mirkidega sonu saab kontrollida dialoogiboksis Qigekitjakontroll (Té6riistad > Oigekirjakontroll.).
Sama kui suumiakengi, kuvab ebakindlalt
tuvastatud mérkidega sdnu

O Oigekirjakontroll -7 ]

) Leonardo da Vinci

vea tilp Pole sbnastikus
Vees peitub kdigi elusolendite - Ignoreeri
jumalik j&ud.
Tuvastatud tekst ——— [BEBHEEEE da Vinci Ianoreer kiki
esi on ks unikaalsemaid a e —
1 ! Lisa...
Soovitused:

) " Leonard Leonardid Leonardis Leonhard Leopar Asenda
\fﬁlhtuq . s0na ] _ Leonardi Leonardil Leonardit Leonhardi Leopar l—l
digekirjasoovitused - _ | [[Asenda ik

Sonastik: Eesti - |

Tuhista muudatus Suvandid. .. | | Sulge

Selles dialoogiboksis void rakendada (voi ka mitte) soovitatud muudatused kas konkreetsele sonale voi kdigile sona esinemisjuhtudele
tekstis.

® Nupu Eira klopsamisel jietakse sona muudatusi rakendamata vahele.
Esiletoste eemaldatakse.

® Nupu Asenda klGpsamisel asendatakse sona soovitatud sonade loendist valitud sonaga.

® Nupu Lisa... klopsamisel lisatakse valitud sona sonastikku.
Jdrgmisel digekirjakontrollil ei kisitleta sona vigasena.

Nipuniide. Oigekirjakontrolli kohandamiseks kidpsa nuppu Suvandid... dialoogiboksis Oigekirjakontroll.
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Kasutajasonastik. Sonade lisamine ja eemaldamine

Kui tekst sisaldab palju oskussonu, liihendeid ja pirisnimesid, voib optilise tekstituvastuse kvaliteeti tdsta nende sonade lisamine
kasutajasOnastikku. Iga lisatud sona jaoks genereerib ABBYY FineReader kdik voimalikud vormid, nii et jirgmisel korral tuvastatakse
sona isegi siis, kui see on mdnes muus vormis.

Sona sonastikku lisamine oigekirjakontrolli ajal.

1. Klopsa dialoogiboksi Qigekirjakontroll nuppu Lisa...

2. Sisesta dialoogiboksis Algvorm jirgmine teave:
@ SOnaliik (Nimisona, Omadussona, Tegusdna, Muutumatu sona).
@ Kui sona on alati tlaregistris, vali iiksus Pirisnimi.
@ 50na algvorm.

3. Klopsa nuppu OK. Avaneb dialoogiboks Moodusta paradigma.
ABBYY FineReader kiisib voimalike sonavormide kohta, et luua lisatava sona jaoks paradigma. Vastamiseks klopsa nuppu Jah voi
Ei. Kui teed vea, void selleks, et ABBYY FineReader esitaks kiisimuse uuesti, klopsata nuppu Uuesti. Loodud paradigma kuvatakse
dialoogiboksis Paradigma.

4. NB! Paradigmasid saab luua ainult jirgmiste keelte sonade puhul: Inglise, hispaania, itaalia, saksa (vana ja uus ortograafia), vene,
ukraina ja prantsuse.

Kui sa ei soovi, et lisatavate ingliskeelsete sonade jaoks loodaks paradigmasid ja et need sisestataks muutumatutena, klopsa vahekaardi
Tiiendavat nuppu Oigekirjakontrolli seaded... ja seejiirel iiksust Ara kiisi sdnavormide kohta (inglise sonastik).

Sona lisamine voi eemaldamine sonastiku vaatamise ajal.
1. klopsa meniiit Tooriistad kiisku Sonastikud....
2. Vali avanevas dialoogiboksis Vali sdnastik vajalik keel ja klopsa nuppu Vaade....

3. Tipi avanevas dialoogiboksis Sonastik sona ja klopsa nuppu Lisa... voi vali sona ja klopsa nuppu Kustuta.

Kui lisatav sona on sonastikus juba olemas, ilmub vastavasisuline teatis. Niiiid on otstarbekas iile vaadata selle paradigma. Kui leiad, et
paradigma on vigane, saad luua uue, kui klopsad nuppu Lisa dialoogiboksis Lisa sdna.

Sul on vimalus importida varasemates ABBYY FineReaderi versioonides (toetatud versioonid 6.0, 7.0 ja 8.0) loodud sonastikke.
1. Klopsa meniiii Tooriistad kisku Sonastikud..., vali vajalik keel ning klopsa nuppu Vaade....

2. Kldpsa avaneva dialoogiboksi Sonastik nuppu Impordi... ja vali imporditav sonastikufail (laiendiga *.pmd, ".txt voi "dic).

Laadide kasutamine

ABBYY FineReader lubab tekstide jaoks luua ja muuta laade. Laadiredaktoris saab teksti jaoks mdirata tihe nime alla rihmitatud
vorminguparameetrite komplekti. Loodud laade saab seejirel kasutada tuvastatud tekstile vormingu kiireks rakendamiseks tekstiaknas.

Laadi rakendamiseks valitud tekstiosale tee jirgmist:
1. Vali tekstiaknas tekstiosa, mida soovid vormindada.
2. Paremklopsa valikut ja seejirel kldpsa kiirmeniit kisku Mirkide omadused.

3. Vali avaneval paneelil Tekstiomadused saadaolevate laadide hulgast soovitud laad.
Miirkus. Kui salvestad tuvastatud teksti RTF—, DOC—, WordML- vdi DOCX-vormingusse, siilitatakse koik laadid.
Laadi loomiseks, redigeerimiseks, vaatamiseks voi kustutamiseks tee jargmist:

1. Kiopsa meniii ToOriistad kisku Laadiredaktor...

2. Vali avanevas dialoogiboksis Laadiredaktor saadaolevate laadide seast vajalik laad ja tee soovitud muudatused.
Mirkus

@ Uue laadi loomiseks kldpsa nuppu Uus, tipi laadile nimi ning vali soovitud suvandid. Kidpsa nuppu OK. Loodud
laad lisatakse saadaolevate laadide loendisse.

@ Koigi laadide eemaldamiseks klopsa nuppu Eemalda kdik.

Huperlinkide redigeerimine

ABBYY FineReader tuvastab hiiperlingid ning sdilitab sihtaadressid ka viljunddokumendis. Tuvastatud hiiperlingid on sinised ning
allajoonitud.
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Aseta tuvastatud dokumenti tekstiaknas vaadates kursor hiiperlingile, et niha selle aadressi. Lingi jargimiseks hoia all klahvi CTRL ja
klopsa hiiperlinki.

Hiiperlingi teksti voi aadressi muutmiseks tee jargmist.

1. Vali tekstiaknas hiiperlink, mida soovid redigeerida.
Nipuniide. Hiiperlingi eemaldamiseks paremklopsa seda ja kldpsa kiirmentid kisku Eemalda hiipetlink.

2. Kldpsa nuppu = , mis asub tddriistaribal tekstiakna Gilaosas.
Tee avaneva dialoogiboksi Hiiperlingi muutmine viljal Kuvatav tekst vajalikud muudatused.

4. Miira sama dialoogiboksi jaotises Link aadressi tiiip:

® Kldpsa raadionuppu Veebileht, et linkida Interneti-saidiga.
Sisesta viljale Aadress protokoll ja veebilehe URL (nt hitp://www.abbyy.com).

® Kldpsa raadionuppu Lokaalfail, et linkida failiga.
Klopsa nuppu Vali... et valida lingitav fail (nt file://D:\MyDocuments\ABBYY FineReaderGuide.pd).

® Klopsa raadionuppuB—posti aadress, et kasutaja saaks hiiperlinki klopsates saata adressaadile meilisGnumi.
Sisesta viljale Aadress protokoll ja meiliaadress (nt mailio:office@abbyy.com).

Tabelite redigeerimine

ABBYY FineReader lubab redigeerida tuvastatud tabeleid. Tekstiaknas saab teha jirgmist.

1. Lahtrite ihendamine

Vali hiire abil lahtrid voi read, mida ithendada soovid, ning kldpsa nuppu Uhenda read VOi e

tekstiakna Glaosas asuval tooriistaribal.

2. Lahtrite tikeldamine

Vali lahter, mille soovid tiikeldada, ja klopsa nuppu e —
NB! Seda kiisku saab kasutada tiksnes varem tihendatud lahtrite puhul.

tekstiakna Ulaosas asuval tooriistaribal.

3. Lahtri sisu kustutamine
Vali lahter voi lahtrid, mille sisu soovid kustutada ja vajuta klahvi DEL.

Miirkus. Vaikimisi pole tabeli redigeerimisriistad tekstiakna tilemisel td0riistaribal kuvatud. Tabeli redigeerimistiistade tddriistaribale
lisamiseks kasuta dialoogiboksi Kohanda t6driistaribasid ja kiirklahve.

Paiste, jaluste ja allmarkuste redigeerimine

ABBYY FineReader tuvastab piised, jalused ja allmirkused ja loob need ka viljunddokumendis. Tekstiaknas on piised, jalused ja
allmirkused mirgitud punktiirjoontega.

Piiseid, jaluseid ja allmirkusi saab tekstiakna t66riistade abil redigeerida.

Salvestamine

Tuvastatud teksti saab salvestada faili, saata teise rakendusse kettale salvestamata, kopeerida ldikelauale ning saata meilimanusena mis
tahes toetatud vormingus.

@ Salvestamine. Uldist
Kirjeldatakse ABBYY FineReaderi salvestusvdimalusi.

Salvestamine RTF—, DOC—, DOCX- voi WordML-i vormingus
Salvestamine XLS—/XLSX-vormingus

Salvestamine PDF-vormingus

PDF-i turvaseaded

Kirjeldatakse PDF-vormingusse salvestamisel saadaolevaid turvaseadeid. Niiteks dokumendi parooliga kaitsmine, mis takistab
volitamata avamist, redigeerimist ja printimist ning sellise kriiptimistaseme valimine, mis tihildub varasemate Adobe Acrobati
versioonidega.

@ Salvestamine HTML-vormingus
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Salvestamine PPT-vormingus
Salvestamine TXT-vormingus
Salvestamine DBF-vormingus
Salvestamine CSV-vormingus

Salvestamine LIT-vormingus

Lehekiiljekujutise salvestamine
Kirjeldatakse lehekiilje salvestamist optilist tekstituvastust tegemata ning antakse nou pildifaili mahu vihendamiseks.

Salvestamine. Uldist

Kui dokumendi optiline tekstituvastus on tehtud, saad salvestada tulemid kettale voi saata soovitud rakendusse. Asjaomased kisud leiad
mentitist Fail.

@ Tail > Salvesta FineReaderi dokument >
Salvestab ABBYY FineReaderi dokumendi kovakettale, nii et saad sellega hiljem edasi tédtada. Salvestatakse nii tuvastatud tekst kui
ka lehekiljekujutised.

@ Tail > Salvesta vormingus >
Salvestab tuvastatud teksti kdvakettale soovitud vormingus.

® Fail > Saada >
Avab tuvastatud teksti soovitud rakenduses. Selles etapis ei salvestata teavet kovakettale.

@ Fail > Saada valitud lehekiljed >
Avab valitud lehekiljed soovitud rakenduses. Selles etapis ei salvestata teavet kovakettale.

@ Tail > Salvesta Microsoft SharePointi
Salvestab tuvastatud teksti vorgukohta — veebisaidile, portaali voi elektroonilisse teeki.
Mirkus. Vorgukohas juba olemasolevat faili ei saa asendada.

@ Fail > Salvesta kujutised
Salvestab dokumendi lehekiilgede kujutised.

@ Fail > Meili
Saadab kujutise voi tuvastatud teksti e-postiga. Vali dialoogiboksis Lehekiilgede saatmine e-kitjaga soovitud meilimanuse
suvandid ja klopsa nuppu OK. Luuakse uus meilisonum koos manustatud kujutise voi tuvastatud tekstiga.

@ Fail > Prindi >
Prindib avatud ABBYY FineReaderi dokumendi valitud lehekilgede teksti voi kujutised.

Toetatud rakendused

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) ja 2007 (12.0)
WordPerfect 2003 (11.0)

Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) ja 2007 (12.0)
Microsoft PowerPoint 2002 (10.0), 2003 (11.0) ja 2007 (12.0)

Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 10.0 (2002), 11.0 (2003) ja 12.0

Lotus Word Pro 9.5, 97 ja Millennium Edition

OpenOffice 2.0 voi uuem

Adobe Acrobat/Reader (kdik versioonid)

Salvestamine RTF—, DOC—, DOCX- voi WordML-i vormingus

Teksti salvestamiseks RTF-, DOC-, DOCX- voi WordML-i vormingus tee jirgmist:

1. Vali tekstiakna Gilaosas asuva to0riistariba nupu Salvesta korval paiknevas ripploendis saadaolev vorming. Vali allpool olevast
ripploendist liks saadaolevaist salvestussuvanditest.

2. Klopsa nuppu Salvesta.

Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiti To6riistad kisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti RTF/DOC/WordML/DOCX. Selle vahekaardi suvandid on rithmitatud jirgmistesse
kategooriatesse.
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Vormingu sidilitamine
Vali tiks jirgmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonset dokumenti kasutama hakata.

® Tipne koopia
Loob lihtedokumendiga identse dokumendi. Ometi saab vormindust rikkumata teha viljunddokumendile ainult viikseid
muudatusi. See suvand on soovitatav keeruka kiiljendusega dokumentide jaoks, nt reklaamibroStiirid.

@ Redigeeritav koopia
Loob dokumendi, mille vormindus voib lihtedokumendi omast ménevorra erineda. Tulemuseks olev tekst on aga laialt
redigeeritav.

® Vormindatud tekst
Siilitab fondid, fondisuurused ja fotod, kuid ei sdilita objektide tipset asukohta lehekiiljel ega tihesammu. Tulemuseks olev tekst on
joondatud vasakule.

® Lihttekst
Sama mis Vormindatud tekst, kuid ei siili fondisuurused.

Paberi suurus

RTF-, DOC-, DOCX- voi WordML-i vormingus salvestamisel kasutatava paberisuuruse saab valida ripploendist Paberi suutus.
Nipuniide. Tagamaks, et tuvastatud tekst mahub paberile, mirgi ruut Kui sisu ei mahu ira, suurenda pabeti suurust. ABBYY
FineReader valib salvestamisel automaatselt parima paberisuuruse.

Tekstiseaded
Jaotise Tekstiseaded vaikeviirtused muutuvad olenevalt sellest, kas valid salvestussuvandi T4pne koopia, Redigeetitav
koopia, Vormindatud tekst voi Lihttekst.

@ Siilita piised ja jalused
Sdilitab viljundtekstis piised ja jalused.

@ JSiilita lehekiiljevahetused
Siilitab lehekiilje algse paigutuse.

@ Siilita reavahetused
Siilib tekstiridade algupirane paigutus.
@ Siilita teksti virv
Sdilitab tihtede algne virv.
Mirkus. Wordi versioonides 6.0, 7.0 ja 97 (8.0) on piiratud teksti- ja taustavirvipalett, seetdttu voidakse algsed virvid asendada
Wordis saadaolevatega. Word 2000 (9.0) vdi uuem versioon siilitab koik lihtedokumendi virvid.

Pildiseaded

Kui dokument sisaldab palju pilte, voib tulemuseks oleva faili maht olla viga suur. Failimahtu saab vihendada selle ripploendi suvandite
abil.

Nipuniide.

@ Vali suvand Piltideta, kui sa ei vaja viljunddokumendis pilte.
@ Vali suvand Kohandatud.., kui soovid mddrata pildiseaded kisitsi. Vali avanevas dialoogiboksis Kohandatud pildiseaded soovitud
seaded ja klopsa nuppu OK.

Tiiendavat
Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval, kui klopsad nuppu Veel... jaotises Tdiendavat. Vali avanevas dialoogiboksis Tdiendavad
salvestussuvandid soovitud suvandid ning klopsa nuppu OK.

@ Tosta ebakindlalt tuvastatavad mitgid esile
Vali see suvand, kui soovid redigeerida tuvastatud teksti ABBYY FineReaderi tekstiakna asemel Microsoft Wordis. Microsoft Wordis
tostetakse esile koik ebakindlalt tuvastatud mirgid.
Nipuniide. Ebakindlalt tuvastatud mirkide virvi saab muuta vahekaardil Vaade dialoogiboksis Suvandid (meniiii T66riistad kisk
Suvandid...).

@ Uhilda Microsoft Word 95-ga
Vali see suvand, kui soovid avada ja redigeerida tulemuseks olevat dokumenti programmis Microsoft Word 95.
Mirkus. Programmis Microsoft Word 95 salvestades on piltide jaoks saadaval tiksnes BMP-vorming,

Salvestamine XLS—/XLSX-vormingus

Teksti salvestamiseks XLS—/XLSX—-vormingus tee jirgmist:

1. Vali tekstiakna tilaosas asuva tooriistariba nupu Salvesta korval paikneva ripploendi valik Microsoft Exceli dokument (*xIs) voi
Microsoft Excel 2007 dokument (*.xlsx). Vali allpool olevast ripploendist {iks saadaolevaist salvestussuvanditest.

2. Klopsa nuppu Salvesta.
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Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiii To0riistad kisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti XLS/XLSX. Saadaval on jirgmised suvandid.

® Ara siilita tabelitevilist teksti
Salvestab ainult tabelid ja ignoreerib muud.

@ Salvesta numbrilised vdirtused numbritena
Teisendab XLS-failis arvud kategooriasse Arv. Microsoft Excel voib selle kategooria lahtritega teha aritmeetikaarvutisi.

@ Siilita piised ja jalused
Viljunddokumendis siilivad piised ja jalused.

Salvestamine PDF-vormingus

Teksti salvestamiseks PDF-vormingus tee jirgmist:

1. Vali tekstiakna iilaosas asuva tooriistariba nupu Salvesta korval paikneva ripploendi valik PDF-dokument (*.pdf). Vali allpool
olevast ripploendist tiks saadaolevaist salvestussuvanditest.

2. Klopsa nuppu Salvesta.

Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiti To6riistad kisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti PDF. Selle vahekaardi suvandid on rihmitatud jirgmistesse kategooriatesse.

Vaikepaberisuurus
Ripploendis Vaikepabetisuurus saad valida paberisuuruse, mida kasutatakse PDF-vormingus salvestamisel.

Salvestusviis
Vali tiks jirgmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonset dokumenti kasutama hakata.

@ Ainult lehekiiljekujutis
Salvestatakse lehekilje tipne kujutis. Seda tiitipi PDF-dokument on identne algupirasega, kuid fail pole otsinguvdimeline.

@ Ainult tekst ja pildid
Selle suvandi puhul salvestatakse tiksnes tuvastatud tekst ja seotud pildid. Lehekiilg on otsinguvdimeline ning PDF—faili maht on
viike. Tulemuseks oleva dokumendi ilme voib algsest natuke erineda.

® Tekst lehekiljekujutise kohal
Salvestab Lihtedokumendi tausta ja pildid ning asetab neile tuvastatud teksti. Uldjuhul on selle suvandi puhul vaja rohkem
kettaruumi kui suvandi Ainult tekst ja pildid puhul. Tulemuseks olev PDF-dokument on tiielikult otsinguvoimeline. Monel juhul
voib tulemuseks oleva dokumendi ilme algsest natuke erineda.

@ Tekst lehekiljekujutise all
Salvestab kogu lehekiiljekujutise pildina ja asetab tuvastatud teksti selle alla. Selle suvandi abil luuakse algse dokumendiga identne
ning tdielikult otsinguvoimeline dokument.

Olenevalt valitud salvestusviisist muutub saadavaks moni jirgmisest suvandist.

® Asenda ebakindlalt tuvastatud sdnad nende kujutistega
Vali see suvand, kui soovid, et ebakindlalt tuvastatud mirkidega sonad asendatakse PDF-vormingus salvestamisel nende
kujutistega.

@ Siilita tausta ja teksti virv
Vali see suvand, kui soovid, et PDF-vormingus salvestamisel siilitataks fondivirv ja taust.

® Siilita pdised ja jalused
Viljunddokumendis sdilivad piised ja jalused.

® Vdimalda Tagged PDF (iihildub Acrobat 5.0 ja jirgmiste versioonidega)
Vali see suvand, kui soovid, et ABBYY FineReader lisaks PDF—dokumendile PDF-sildid.
Lisaks tekstile ja piltidele voib PDF-fail sisaldada teavet dokumendi struktuuri kohta, nt osad, pildid ja tabelid. See teave on
kodeeritud PDF-siltidesse. PDF—siltidega varustatud PDF—faili sisu voib eri suurusega ekraanidel kuvamiseks iimber paigutada ning
see on histi kuvatud ka kaasaskantavatel seadmetel.

@ Kasuta kombineeritud rastersisu
Vali see suvand, kui soovid siilitada teksti ja piltide kvaliteeti tihendatud dokumendis.

Pildiseaded

Kui dokument sisaldab palju pilte, voib tulemuseks oleva faili maht olla viga suur. Failimahtu saab vihendada selle ripploendi suvandite
abil.

Nipuniide. Vali suvand Kohandatud..., kui soovid midrata pildiseaded kisitsi. Vali avanevas dialoogiboksis Kohandatud pildiseaded
soovitud seaded ja klopsa nuppu OK.
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Fondiseaded
Kasutada saab nii standardseid Acrobati kui ka arvutisse installitud fonte.

® Kasuta standardfonte

Kui see suvand on valitud, kasutatakse PDF-failis standardseid Acrobati fonte: Times New Roman, Arial ja Courier New.
® Kasuta siisteemifonte

Kui see suvand on valitud, kasutatakse PDF—failis standardseid arvutisse installitud fonte.

Turve
Takistamaks PDF-dokumendi volitamata avamist, printimist ja muutmist, saad kasutada paroole.

@ Klopsa nuppu PDFi turvaseaded... ning vali avanevas dialoogiboksis soovitud turvaseaded.

PDF-i turvaseaded

Kui salvestad tuvastatud teksti PDF—failina, vdida kasutada paroole, mis takistavad PDF-dokumendi volitamata avamist, printimist ja
redigeerimist.

Paroole ja muid piiranguid saab seada dialoogiboksis PDFi turvaseaded. Kidpsa dialoogiboksi avamiseks meniiii Tooriistad kisku
Suvandid.., vahekaarti 3. Salvestamine, vahekaarti PDF ning dialoogiboksi allosas asuvat nuppu PDFi turvaseaded....

Miirata saab dokumendi avamisparooli ja/vdi piiranguparooli.
Dokumendi avamisparool
Dokumendi avamisparool takistab PDF-dokumendi avamist, kui kasutaja ei tea autori midratud parooli.

1. Mirgi ruut Dokumendi avamiseks tuleb sisestada parool.

2. Kldpsa nuppu III

3. Tipi avanevas dialoogiboksis Dokumendi avamisparooli sisestamine parool ning korda seda kinnituseks.
Sisestatud parool kuvatakse viljal Dokumendi avamispatool punktide jadana.

Piiranguparool
Piiranguparool takistab PDF—-dokumendi printimist ja redigeerimist, kui kasutaja ei tea autori méiiratud parooli.

1. Mirgi ruut Keela dokumendi printimine ja redigeetimine ning turvaseadete muutmine.

2. Kldpsa nuppu III

3. Tipi avanevas dialoogiboksis Piiranguparooli sisestamine parool ning korda seda kinnituseks.

Sisestatud parool kuvatakse viljal Piirangupatrool punktide jadana.

Samuti saad lubada ja keelata PDF-dokumendi printimise, redigeerimise ja kopeerimise. Need piirangud saad miirata jaotises
Piiranguseaded.

@ Ripploendis Printimine lubatud saad lubada/keelata PDF-dokumendi printimise.
@ Ripploendis Muutmine lubatud saad miirata, milliseid redigeerimistoiminguid saab PDF-dokumendis teha.

® Suvand Voimalda teksti, piltide jms kopeerimist lubab teistel kasutajatel valida ja kopeerida PDF-dokumendis teksti, pilte jne. Kui
sa ei soovi, et teised saaksid dokumendi sisu kopeerida, veendu, et see ruut oleks mirkimata.

@ Ripploendis Kriiptimistase saad médrata parooliga kaitstud dokumendi kriiptimistiiiibi. Loendis on jirgmised valikud:
® Madal (40-bitine) - Gihildub Acrobat 3.0 ja kdrgemaga miirab madala (40-bitine RC4) kriiptimistaseme;

® KOorge (128-bitine) - Ghildub Acrobat 5.0 ja kdrgemaga miirab standardil RC4 pShineva 128-bitise kriiptimise (vanemate
Acrobati versioonide kasutajad ei saa kriiptitud PDF-dokumenti avada);

® Korge (128-bitine) - iihildub Actobat 5.0 ja kdrgemaga midrab standardil AES pohineva 128-bitise kriiptimise (vanemate
Acrobati versioonide kasutajad ei saa krliptitud PDF-dokumenti avada).

Salvestamine HTML-vormingus

Teksti salvestamiseks HTML-vormingus tee jargmist:

1. Vali tekstiakna iilaosas asuva tdoriistariba nupu Salvesta korval paikneva ripploendi valik HTML-dokument (*.htm). Vali allpool
olevast ripploendist iiks saadaolevaist salvestussuvanditest.

2. Kldpsa nuppu Salvesta.
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Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiii To0riistad kisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti HTML. Selle vahekaardi suvandid on riihmitatud jirgmistesse kategooriatesse.

Vormingu siilitamine
Vali tiks jiargmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonset dokumenti kasutama hakata.

® Tipne koopia
Loob lihtedokumendiga identse dokumendi. Ometi saab vormindust rikkumata teha viljunddokumendile ainult viikseid
muudatusi. See suvand on soovitatav keeruka kiiljendusega dokumentide jaoks, nt reklaamibroSiiirid.

@ Vormindatud tekst
Siilitab fondid, fondisuurused ja fotod, kuid ei sdilita objektide tipset asukohta lehekiiljel ega tihesammu. Tulemuseks olev tekst on
joondatud vasakule.

@ Lihttekst
Sama mis Vormindatud tekst, kuid ei sdili fondisuurused.

SalvestusreZiim
Vali Uiks saadaolevaist salvestusviisidest.

1. Tiielik (kasutab CSS—i) - fail salvestatakse vormingus HTML 4 ning kasutatakse valmis laadilehte. Lihtedokumendi vormindus
sdilitatakse.

2. Lihtne (lihildub vanade brauseritega) — fail salvestatakse vormingus HTML 3. Moni lihtedokumendi vorminduselement voib
kaotsi minna (nt esimese rea taanded, fondisuurused). Seda vormingut toetavad koik brauserid, sh nende vanemad versioonid (nt
Internet Explorer 3.0).

Tekstiseaded

@ Siilita reavahetused
Siilib tekstiridade algupirane paigutus.

@ Siilita teksti vitv
Siilib tdhtede algupirane virv.

@ Fralda lehekiiljed musta joonega

Sdilib lehekiilgede algne paigutus. Lehekiiljed eraldatakse joonega.
@ Siilita piised ja jalused

Viljunddokumendis siilivad piised ja jalused.

Pildiseaded

Kui dokument sisaldab palju pilte, voib tulemuseks oleva faili maht olla viga suur. Failimahtu saab viihendada selle ripploendi suvandite
abil.

Nipuniide.

@ Vali suvand Piltideta, kui sa ei vaja viljunddokumendis pilte.
@ Vali suvand Kohandatud.., kui soovid médrata pildiseaded kisitsi. Vali avanevas dialoogiboksis Kohandatud pildiseaded soovitud
seaded ja klopsa nuppu OK.

Mirgikodeering
ABBYY FineReader tuvastab kooditabeli automaatselt. Kooditabeli voi selle tiitibi muutmiseks vali soovitud kooditabel voi selle tiip
jaotise Mirgikodeering ripploendist.

Salvestamine PPT—vormingus

Teksti salvestamiseks PPT—vormingus tee jirgmist:

1. Vali tekstiakna tilaosas asuva tooriistariba nupu Salvesta korval paikneva ripploendi valik Microsoft PowerPointi dokument
("-ppt) voi Microsoft Powerpoint 2007 Document (*.pptx). Vali allpool olevast ripploendist iiks saadaolevaist
salvestussuvanditest.

2. Kldpsa nuppu Salvesta.

Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiii To0riistad kisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti PPT/PPTX. Selle vahekaardi suvandid on riihmitatud jirgmistesse kategooriatesse.

Tekstiseaded

@ Siilita reavahetused
Siilib tekstiridade algupirane paigutus.
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® Voolav tekst
See suvand on saadaval iiksnes siis, kui valitud on suvand Siilita reavahetused. Tuvastatud tekst mahutatakse tervenisti slaidi
tekstikasti.

® Siilita pdised ja jalused
Viljunddokumendis sdilivad piised ja jalused.

Pildiseaded

Kui dokument sisaldab palju pilte, voib tulemuseks oleva faili maht olla viga suur. Failimahtu saab vihendada selle ripploendi suvandite
abil.

Nipuniide.

@ Vali suvand Piltideta, kui sa ei vaja viljunddokumendis pilte.

@ Vali suvand Kohandatud.., kui soovid mddrata pildiseaded kisitsi. Vali avanevas dialoogiboksis Kohandatud pildiseaded soovitud
seaded ja klopsa nuppu OK.

NB!

Tulemeid PPT-vormingus salvestades loob ABBYY FineReader spetsiaalsed HTML—failid, mis sisaldavad esitluse eri osi. Esitluse ihe

failina salvestamiseks salvesta see PowerPointi abil uuesti (klopsa kisku Salvesta vormingus meniis Fail ning miira

salvestusvorminguks PPT).

Salvestamine TXT—vormingus

Teksti salvestamiseks TXT-vormingus tee jirgmist:

1. Vali tekstiakna {ilaosas asuva tdodriistariba nupu Salvesta korval paikneva ripploendi valik Tekstidokument (*.txt). Vali allpool
olevast ripploendist iiks saadaolevaist salvestussuvanditest.

2. Klopsa nuppu Salvesta.

Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiti To6riistad kiisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti TXT. Selle vahekaardi suvandid on riihmitatud jirgmistesse kategooriatesse.

Tekstiseaded

@ Siilita reavahetused
Sdilib tekstiridade algupirane paigutus.

@ Lisa olemasoleva faili 16ppu
Lisab teksti olemasoleva TXT—faili [0ppu.

@ Eralda lehekiljed mirgiga (#12)
Siilitab lehekiilje algse paigutuse.

® Eralda 18igud tiihja reaga
Loigud eraldatakse tiihja reaga.

@ Siilita piised ja jalused
Viljunddokumendis siilivad piised ja jalused.

Mirgikodeering
ABBYY FineReader tuvastab kooditabeli automaatselt. Kooditabeli voi selle tiitibi muutmiseks vali soovitud kooditabel voi selle tiiip
jaotise Margikodeeting ripploendist.

Salvestamine DBF—vormingus

Teksti salvestamiseks DBF-vormingus tee jirgmist:

1. Vali tekstiakna Gilaosas asuva tooriistariba nupu Salvesta korval paikneva ripploendi valik DBF-dokument (*.dbf). Vali allpool
olevast ripploendist iiks saadaolevaist salvestussuvanditest.

2. Kldpsa nuppu Salvesta.

Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiii To0riistad kisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti DBF. Selle vahekaardi suvandid on rithmitatud jirgmistesse kategooriatesse.

Tekstiseaded
Lisa olemasoleva faili 1dppu
Lisab teksti olemasoleva DBF—faili I0ppu.
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Mirgikodeering
ABBYY FineReader tuvastab kooditabeli automaatselt. Kooditabeli voi selle tiiiibi muutmiseks vali soovitud kooditabel voi selle tlitip
jaotise Mirgikodeering ripploendist.

Salvestamine CSV-vormingus

Teksti CSV-vormingus salvestamiseks tee jirgmist:

1. Vali tekstiakna iilaosas asuva tooriistariba nupu Salvesta korval paikneva ripploendi valik CSV—dokument (*.csv). Vali allpool
olevast ripploendist tiks saadaolevaist salvestussuvanditest.

2. Klopsa nuppu Salvesta.

Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiii ToOriistad kisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti CSV. Selle vahekaardi suvandid on riihmitatud jirgmistesse kategooriatesse.

Tekstiseaded

® Ara siilita tabelitevilist teksti
Salvestab ainult tabelid ja ignoreerib muud.

® Lisa olemasoleva faili 10ppu
Lisab teksti olemasoleva CSV—-faili 10ppu.

@ Fralda lehekiiljed mirgiga (#12)
Salvestab algupirase lehekiljepaigutuse.

® Fraldaja
Valib mirgi, mis eraldab andmeveerud CSV—failis.

Mirgikodeering
ABBYY FineReader tuvastab kooditabeli automaatselt. Kooditabeli voi selle tiitibi muutmiseks vali soovitud kooditabel voi selle tiiip
jaotise Mirgikodeering ripploendist.

Salvestamine LIT-vormingus

Teksti salvestamiseks LIT-vormingus tee jirgmist:

1. Vali tekstiakna iilaosas asuva tooriistariba nupu Salvesta korval paikneva ripploendi valik Microsoft Reader eBook (*.lit). Vali
allpool olevast ripploendist {iks saadaolevaist salvestussuvanditest.

2. Klopsa nuppu Salvesta.

Nipuniide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid. Klopsa meniiti T6riistad kiisku Suvandid...,
vahekaarti 3. Salvestamine ja seejirel vahekaarti LIT. Selle vahekaardi suvandid on riihmitatud jirgmistesse kategooriatesse.

Tekstiseaded

@ S§iilita reavahetused
Siilib tekstiridade algupirane paigutus. Selle suvandi puhul salvestatakse kogu tekst tihe reana.

@ Kitjuta tabelid tekstina
Teisendab tabelid tekstiks.

@ Siilita teksti ja tausta virv
Sdilitab teksti algse virvi ja tausta.

@ Siilita piised ja jalused
Viljunddokumendis siilivad piised ja jalused.

Pildiseaded

Kui dokument sisaldab palju pilte, voib tulemuseks oleva faili maht olla viga suur. Failimahtu saab vihendada selle ripploendi suvandite
abil.

Nipuniide.

@ Vali suvand Piltideta, kui sa ei vaja viljunddokumendis pilte.
® Vali suvand Kohandatud..., kui soovid mddrata pildiseaded kisitsi. Vali avanevas dialoogiboksis Kohandatud pildiseaded soovitud
seaded ja klopsa nuppu OK.

Lehekuljekujutise salvestamine

Kujutiste salvestamiseks tee jirgmist:
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Vali dokumendiaknas soovitud lehekiiljed.
Kldpsa mendi Fail kisku Salvesta kujutised....

Vali avanevas dialoogiboksis Kujutiste salvestamine nimega salvestusvorming ja —koht.
Miirkus. Vali mitme lehekiilje tihte faili salvestamiseks iiks TIFF-vormingutest ja mirgi ruut Salvesta mitmelehelise pildifailina.

Tipi pildifailile nimi ja klopsa nuppu Salvesta.

ABBYY FineReaderi dokumendi {ihe vOi mitme ala salvestamiseks tee jirgmist:

L.
2
3,
4

5.

Vali kujutiseaknas soovitud alad.
Klopsa menti Fail kisku Salvesta kujutised...
Vali avanevas dialoogiboksis Kujutiste salvestamine nimega salvestusvorming ja —koht.

Mirgi ruut Salvesta ainult valitud alad.
Mirkus. See suvand on saadaval tiksnes siis, kui dokumendiaknas on valitud ainult {iks lehekiilg,

Tipi pildifailile nimi ja klopsa nuppu Salvesta.

Nipuniide. Kujutise salvestamisel void valida tihendusmeetodi. Tihendus vihendab viljundfaili mahtu. Tihendusalgoritmid voivad olla
kadudeta (koik andmed siilitatakse) voi kadudega (mdned andmed lihevad kaotsi, kuid saavutatakse korgem tihendustase).
Tihendusmeetodi valimine TIFF—vormingus salvestamisel.,

ABBYY FineReader toetab jirgmisi tihendusmeetodeid:

ZIP on tihendusmeetod, mis sobib suurte sama virvi aladega kujutiste jaoks (nt ekraanipildid). ZIP on kadudeta meetod,
tulemuseks olevate kujutiste kvaliteet ei muutu.

JPEG sobib hallskaalas ja vérviliste kujutiste, nt fotode tihendamiseks. JPEG on kadudega meetod, mis voib pildifaili mahtu oluliselt
vihendada. Ometi voib kujutis paista nurgeline ja mosaiikse ilmega ning moni virvivarjund voib kaotsi minna.

CCITT on kadudeta tihendusmeetod, mis sobib kdige rohkem skannitud voi graafikarakendusega loodud must-valgele kujutisele.
CCITT Group 4 tihendab histi enamiku kujutisetiitipe.

Packbits on kadudeta tihendusmeetod, mis sobib skannitud must-valgete kujutiste jaoks.

LZW on kadudeta tihendusmeetod, mis sobib diagrammidele ja hallskaalas kujutistele.
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Tooala kohandamine

ABBYY FineReaderi tddala saad soovi jirgi kohandada.

1 2 3 4 b 6 7 8
— — — — — — — —
U |Dero [: Tekst] - ABBYY FirleReader 2.0 Professional Efition =] = [tEe]
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gelo|o elsdle | - |BEDE) LB
|n Doktiment - | |B Koujutis -0 || [El Tekst i |
- E Rk ; S
. s | .
"""h-},.-f ?J - . 4 V - i
Skanri Ava Tuvasta dokufnent Iﬁ Salvesta B
Ea CAEE - JIRTYEREITLS - JRTIAC | [& ] Crrvy vpre e e e N
[F]"] -
Fast -tonardo da Vinc. pnardo-da ﬁmcﬁ' =
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g VarvireZim: Varviline Fant: Times Mew Roman -
Lahtekujutis: C:\DEMOS\Estonian\Dem | UUrUs: 11« o
o r kujutise omadused | /[ Hoi. 4 ¢ 3 | Tekstiomadused 4 b x
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1 — pdhiaken

2,5,7, 11 — vastavalt dokumendiaken, kujutiseaken, tekstiaken, ja suumiaken
6, 8 - kujutiseakna ja tekstiakna tooriistaribad
3,9 - dokumendiakna tooriistaribad

4 — kiirpddsupaan

10 - kujutiseakna ala omaduste / kujutise omaduste paan
12 — tekstiakna paan Tekstiomadused

® Dokumendiakna, kujutiseakna voi tekstiakna kuvamiseks voi peitmiseks klopsa vastava akna paremas tilenurgas nuppu =" voi

D .

@ Paani Mirkide omadused kuvamisekskujutise— voi tekstiaknas paremklopsa vastavas aknas ja seejirel klopsa kiirmeniii kisku
Omadused. Teise voimalusena void paani kuvamiseks voi peitmiseks klopsata nuppu voi .

® Dokumendiakna, kujutiseakna, tekstiakna ja suumiakna kohandamiseks klopsa dokumendiakna allosas asuva td0riistariba

e
Il

nuppu =" ja seejirel avaneva dialoogiboksi Suvandid vahekaarti Vaade.

@ Kiirpiisuriba kuvamiseks osuta mendiii Vaade kisule To6riistaribad ning seejirel klopsa kisku Kiirpd4suriba.

Dokumendiaken

@ Piktogrammi- ja detailvaate vahetamiseks dokumendiaknas klGpsa akna allosas asuva to0riistariba nuppu

avanevast menilist meelepirane vaade.

® Dokumendiakna asukoha muutmiseks osuta meniiii Vaade kisule Dokumendiaken ja seejirel klopsa kisku Vasakul, Uleval,

Right voi Al
Kasulikud kiirklahvid

@ Akende vahel valimiseks vajuta klahvikombinatsiooni CTRL+TAB.

® Dokumendiakna aktiveerimiseks vajuta klahvikombinatsiooni ALT+1.

jv

ning vali
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® Kujutiseakna aktiveerimiseks vajuta klahvikombinatsiooni ALT+2.

® Tekstiakna aktiveerimiseks vajuta klahvikombinatsiooni ALT+3.

Tooriistaribad

@ Tooriistariba suurte ja viikeste nuppude vahel valimiseks luba voi keela suvand Kompaktvaade menii Vaade meniiiis
Tooriistaribad voi vastava tooriistariba kiirmendis.

@ Tooriistariba nuppude ilme kohandamiseks voi nuppude lisamiseks voi eemaldamiseks tee jargmist.
1. Ava dialoogiboks Kohanda t60riistaribasid ja kiirklahve (T66riistad > Kohanda tddriistaribasid...).

2. Vali vahekaardi T6otiistaribad ripploendist Kategooriad soovitud kategooria.
Mirkus. Loendi Kdsud saadaolevad kisud voivad soltuvalt valitud kategooriast erineda.

3. Vali ripploendist ToOriistaribad tddriistariba, mida kohandada soovid.

4. Vali loendist Kdsud kisk, mille nupu soovid lisada, ja kldpsa nuppu >>.
Valitud kiisk lisatakse loendisse T8riistariba nupud ja vastavale tdoriistaribale.

5. Muudatustega noustumiseks ja dialoogiboksi sulgemiseks klopsa nuppu OK.
Kiirklahvid
Kiirklahvide kohandamiseks tee jirgmist.
1. Ava dialoogiboks Kohanda t60riistaribasid ja kiirklahve (T66riistad > Kohanda tddriistaribasid...).
2. Vali vahekaardi Kiirklahvid ripploendist Kategooriad soovitud kategooria.
3. Vali loendist Kdsud kisk, mille jaoks soovid kiirklahvi luua voi mille kiirklahvi muuta.
4

Klopsa viljal Uus kiirklahv ning seejirel vajuta klahve, mille kombinatsiooni soovid kisuna kasutada.
Vajutatud klahvid ilmuvad loendisse Kdsud.

5. Muudatustega noustumiseks ja dialoogiboksi sulgemiseks klopsa nuppu OK.

Kasutajaliidese keel
Kasutajaliidese keel on keel, mida kasutatakse programmi teatiste, dialoogibokside, nuppude nimede ja meniiikiskude jaoks. Vajaliku
keele saad valida ABBYY FineReaderi installeerimisel. Kasutajaliidese keelt saad muuta ka pirast programmi installeerimist.

Kasutajaliidese keele muutmiseks tee jargmist.

1. Ava dialoogiboks Suvandid (T66riistad > Suvandid...) ja klopsa vahekaarti Tdlendavat.
2. Vali ripploendist Kasutajaliidese keel soovitud kasutajaliidese keel.

3. Klopsa nuppu Sulge.

4. Taaskdivita ABBYY FineReader.

Alamallide kasutamine

Kui pead tuvastama suurel hulgal tihesuguse kuljendusega lehekiilgi (nt ankeedid), oleks iga lehekiilje killjenduse eraldi analtiisimine
aegandudev tegevus. Aja sddstmiseks void analtiiisida sarnaste dokumentide komplektis ainult Giht dokumenti ning salvestada
tuvastatud alad mallina. Siis saad seda malli kasutada teiste komplekti dokumentide jaoks.

Alamalli loomiseks tee jirgmist.
1. Ava kujutis ning lase programmil analtiisida kiiljiendust automaatselt voi joonista vajalikud alad kasitsi.
2. Klopsa mentili Alad kisku Salvesta alamall.... Tipi avanevas salvestusdialoogis mallile nimi ja klopsa nuppu Salvesta.

NB! Selleks, et alamalli saaks kasutada, tuleb koik komplekti dokumendid skannida sama eraldusvoimega.

Alamalli rakendamiseks tee jargmist.

1. Vali dokumendiaknas lehekiiljed, millele soovid alamalli rakendada.

2. Klopsa mentiti Alad kiisku Laadi alamall....

3. Vali avanevas dialoogiboksis Alamalli avamine soovitud alamall (alamallifailide laiend on "blk).
4

Malli rakendamiseks valitud lehekiilgedele klopsa jaotise Kasuta raadionuppu Valitud lehekiilgedel.
Mirkus. KIopsa raadionuppu Kdigil lehekiilgedel, kui soovid rakendada malli koigile avatud ABBYY FineReaderi dokumendi
lehekiilgedele.

5. Kldpsa nuppu Ava.
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Kasutajakeeled ja keelteruhmad

Lisaks programmiga kaasasolevatele keeltele ja keelteriihmadele saad luua ja kasutada omi tuvastuskeeli ja keelterihmi.

@ Optilise tekstituvastuse keele loomine

@® Keelteriihma loomine

Optilise tekstituvastuse keele loomine

ABBYY FineReader kasutab dokumendi optilisel tekstituvastusel dokumendi keele teatud infot (keel tuleks valida dokumendiakna

ripploendist Dokumendi keeled). Kui tekstis on liiga palju ebaharilikke lihendeid voi sonu, ei pruugi programm neid digesti tuvastada.
Sellisel juhul void ehk soovida luua dokumendi jaoks oma tuvastuskeel.

1.
2.
3.

Klopsa mentt Tooriistad kisku Keelteredaktor....

Kldpsa avaneva dialoogiboksi Keelteredaktor nuppu Uus..

Avanevas dialoogiboksis Uus keel vdi keelteriihm klopsa raadionuppu Koosta uus keel juba olemasoleva pdhjal ning vali
allpool olevast ripploendist soovitud keel. Klopsa nuppu OK.

Miira avanevas dialoogiboksis Keele omadused uue optilise tekstituvastuse keele omadused.

® Keele nimi - tipi sellele viljale optilise tekstituvastuse keele nimi.

@ Lihtekeel - keel, millel uus optilise tekstituvastuse keel pohineb. (Niidatud on dialoogiboksis Uus keel v6i keelteriihm

valitud keel. Kui soovid mone muu keele valida, klopsa viljast paremale jidvat noolt.)

® Tihestik - lihtekeele tihestiku mirkide loend. Mirkide lisamiseks voi eemaldamiseks klopsa ilksustEl.

® Sonastik — sonastik, mida ABBYY FineReader kasutab dokumendile optilise tekstituvastuse tegemisel ja tuvastatud teksti

kontrollimisel. Saadaval on jdrgmised suvandid.

@® Puudub
Sonastikku ei kasutata.

@ Sisesonastik

Kasutatakse ABBYY FineReaderiga kaasas olevat sonastikku.

® Kasutajasdnastik

Kasutatakse kasutajasonastikku. Klopsa nuppu Omadused..., kui soovid sonastikule sonu lisada voi importida olemasoleva
sonastiku voi Windowsi (ANSI) voi Unicode'i koteeringus tekstifaili. Sonad peavad tekstifailis olema eraldatud tiihikute voi

muude mittetdhestikuliste mérkidega.

Mirkus. Kasutajasonastiku sdnade puhul voidakse tuvastatud tekstis kasutada jirgmisi tiheregistrivoimalusi: 1) ainult
alaregister, 2) ainult Ularegister, 3) esisuurtdht, 4) vastavalt kasutajasonastiku kirjapildile. Neli voimalust on kokku voetud

jdrgmises tabelis.

Sona vastavalt kasutajasdnastiku kirjapildile

Sona voimalikud esinemisjuhud tekstis

abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

® Regulaaravaldis
Regulaaravaldise abil saad luua uue keele.

® Tiiendavat.. — avab dialoogiboksi Keele tiiendavad omadused, kus saab miirata keelele jargmisi tiiendavaid omadusi:

® mittetihestikulised margid, mis voivad esineda sonade alguses ja 10pus;

keele koik tuvastatavad mirgid.

eraldiseisvad mittetdhestikulised mirgid (nt kirjavahemirgid);
sonade sees esineda voivad mirgid, mida tuleks ignoreerida;

keelatud midrgid, mis ei esine mddratud keele tekstides kunagi;
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5. Kui uus keel on loodud, vali see dokumendile tuvastuskeeleks.

Kasutajakeeled salvestatakse vaikimisi ABBYY FineReaderi dokumendikataloogi. Kataloogi muutmiseks klopsa meniiii To6riistad kisku
Suvandid.., vahekaarti Tdiendavat ning miira jaotises Kasutaja keelte kataloog uus kataloog.

Keelteruhma loomine

Kui kavatsed kasutada kindlate keelte kombinatsiooni regulaarselt, siis soovid ehk koguda keeled kiepdrasesse rithma.
Kldpsa mendi Tootiistad kisku Keelteredaktor....
Kldpsa avaneva dialoogiboksi Keelteredaktor nuppu Uus..

Avanevas dialoogiboksis Uus keel vdi keelteriihm klopsa raadionuppu Koosta uus keelteriithm ning seejirel nuppu OK.

bl

Tipi avanevas dialoogiboksis Keeltetiithma omadused keelele nimi ja vali soovitud keeled.

Mirkus. Kui tead, et tekst ei sisalda teatud mirke, void need nn keelatud mirgid miirata. Keelatud mirkide méidramine voib tosta
nii tuvastuse kiirust kui ka kvaliteeti. Keelatud mirkide mé4ramiseks klopsa nuppu Tdiendavat... dialoogiboksis Keelteriihma
omadused. Tipi avaneva dialoogiboksi Keelterithma tiiendavad omadused viljale Keelatud mirgidkeelatud mirgid.

5. Klopsa nuppu OK.
Vastloodud riihm lisatakse ripploendisse Dokumendi keeleddokumendiaknas.

Kasutaja keeltertihmad salvestatakse vaikimisi ABBYY FineReaderi dokumendikataloogi. Kataloogi muutmiseks klopsa meniii
Tooriistad kisku Suvandid..., vahekaarti Tdiendavat ning miira jaotises Kasutaja keelte kataloog uus kataloog,
Nipuniide. Kui soovid kasutada kindlat keeltekombinatsiooni, void soovitud keeled ka otse valida, loomata keelterihma.

1. Klopsa ripploendi Dokumendi keeled valikut Veel keeli....
2. Kldpsa avaneva dialoogiboksi Keelteredaktor raadionuppu Méira keeled kisitsi.
3. Vali soovitud keeled ja kldpsa nuppu OK.

ABBYY FineReaderi dokument

ABBYY FineReaderi dokument sisaldab nii lihtedokumendi kujutisi kui ka tuvastatud teksti. Enamik programmisuvandeid (nt kasutaja
miiratud skannimis— ja tuvastussuvandid, etalonid, keeled ja keelterihmad) rakendatakse kogu ABBYY FineReaderi dokumendile.

@ ABBYY FineReaderi dokument. Uldist
Pakub teavet lehekiljekujutiste dokumendiaknas kuvamise ning dokumendiakna vaate kohandamise kohta.

® TO0 ABBYY FineReaderi dokumentidega
Sisaldab infot ABBYY FineReaderi dokumendi avamise, kustutamise, sulgemise, kujutiste dokumendile lisamise ning dokumendi voi
dokumendisuvandite salvestamise kohta.

® ABBYY FineReaderi dokumendi lehekillgede imbernummerdamine

ABBYY FineReaderi dokument. Uldist

ABBYY FineReaderi kiivitamisel luuakse automaatselt uus dokument. Void selle dokumendiga edasi té6tada voi avada mone muu
dokumendi. Dokumendi koik lehekiiljed on kuvatud dokumendiaknas.

Lehekiilje vaatamiseks klopsa dokumendiaknas selle piktogrammi voi topeltklopsa selle numbrit. Lehekiiljekujutis kuvatakse
kujutiseaknas ja tuvastatud tekst tekstiaknas.

Dokumendiakna ilmet saab muuta.
Dokumendiakna kohandamiseks tee {iks jirgmistest toimingutest:
@ Klopsa tiksust dokumendiakna allosas asuval todriistaribal ning seejirel avanevas dialoogiboksis raadionuppu

Piktogrammid voi Detailid.
Miirkus. Tdiendavate kohandussuvandite saamiseks klopsa nuppu Kohanda....

® Klopsa mendi Tooriistad kisku Suvandid..., vahekaarti Vaade ning seejirel raadionuppu Piktogramm voi Detailid jaotises
Dokumendiaken.

@ Paremklopsa Dokumendiaknas ning seejirel osuta kiirmeniiii kiisule Dokumendiakna vaade ja kldpsa kisku Piktogrammid voi
osuta kisule Dokumendiakna vaade ja kiOpsa kisku Detailid.

Too ABBYY FineReaderi dokumentidega

ABBYY FineReaderi dokumendiga t06tades saad teha jirgmist.

45



ABBYY FineReader 9.0 Kasutamise Oppimiseks

® Uue dokumendi loomine

® Klopsa meniii Fail kiisku Uus FineReaderi dokument voi

i

® klopsa dokumendiakna allosas asuva tooriistariba nuppu Uus FineReaderi dokument (

® Lehekiilje kustutamine avatud dokumendist

® Vali dokumendiaknas lehekiilg, mille soovid kustutada, ning klopsa kisku Kustuta lehekiilg dokumendist meniiiis Lehekiilg
vOi

® paremklOpsa kustutatavat lehekiilge dokumendiaknas ja klopsa kiirmeniii kisku Kustuta lehekiilg dokumendist.
Mitme lehekiilje valimiseks hoia all klahvi CTRL ja klopsa soovitud lehekiilgi.

® Dokumendi avamine
ABBYY FineReaderi kiivitamisel luuakse automaatselt uus dokument.
Mirkus. Kui soovid, et ABBYY FineReader avaks dokumendi, mille kallal eelmine kord t66tasid, kldopsa meniiti Tédriistad kisku
Suvandid.., vahekaarti Tdiendavat ning mirgi seejirel ruut Ava programmi kiivitamisel viimati td6deldud FineReaderi
dokument.

Dokumendi avamiseks tee jirgmist:
1. Klopsa meniiii Fail kiisku Ava FineReaderi dokument....

2. Vali avanevas dialoogiboksis Ava dokument soovitud dokument.

Mirkus. ABBYY FineReaderi dokumendi saab ka otse Windows Explorerist avada. Paremklopsa soovitud dokumendikataloogi

I

(dokumendikataloogi kuvatakse jirgmiselt: = ) ning klopsa kiirmeniiii kisku Ava progtammiga ABBYY FineReader. Valitud
dokumendi tarvis avatakse ABBYY FineReaderi uus eksemplar.
® Kujutiste lisamine avatud dokumendile

® Klopsa menii Fail kisku Ava PDF-fail/-kujutis....

@ Vali avanevas dialoogiboksis Kujutise avamine soovitud kujutised ja klopsa nuppu Ava. Valitud kujutised lisatakse
dokumendile ning nende koopiad salvestatakse dokumendikataloogi.

Mirkus. Kujutisi saab ka otse Windows Explorerist lisada.

@ Vali Windows Exploreris soovitud pildifailid, paremkldpsa valikut ning klopsa kiirmentu kiisku Ava programmiga ABBYY
FineReader.

Kui ABBYY FineReader tddtab, lisatakse valitud failid avatud dokumendile. Vastasel juhul kiivitub ABBYY FineReader ning valitud

failid lisatakse uuele dokumendile.

@® Avatud dokumendi salvestamine

1. KlIopsa meniii Fail kiisku Salvesta FineReaderi dokument....

2. Tipi avanevas dialoogiboksis Salvesta dokument dokumendile nimi ja midra salvestuskoht.
Mirkus. ABBYY FineReaderi dokumendi salvestamisel salvestatakse lehekdiljekujutised, tuvastatud tekst, Spetatud etalonid ja
kasutajakeeled (kui moni on kasutusel).

® Avatud dokumendi sulgemine

® Avatud dokumendi lehekiilje sulgemiseks vali see ning kldpsa kisku Sulge lehekiilg mentiiis Dokument.

® Kogu dokumendi sulgemiseks klopsa kidsku Sulge FineReaderi dokument mentiis Fail.

@ Avatud dokumendi suvandite salvestamine

Avatud dokumendi suvandite faili salvestamiseks tee jirgmist:
1. Klopsa meniii ToOriistad kiisku Suvandid.. ja seejirel vahekaarti Tdiendavat.

2. Kldpsa nuppu Salvestussuvandid....
Miirkus. Vaikeseadete taastamiseks klopsa nuppu Taasta algseaded.

3. Tipi avanevas dialoogiboksis Suvandite salvestamine dokumendile nimi ja miira salvestuskoht.
Salvestatakse jirgmised dokumendisuvandid:

® vahekaartidel Dokument, 1. Skannimine/avamine, 2. Tuvastus, 3. Salvestamine, Vaade ja Tdiendavat miiratud suvandid
dialoogiboksis Suvandid (T60riistad > Suvandid..);
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@ keelteriihmad, kasutajasonastikud ja etalonid;

@ kasutajakeelte ja -sOnastike salvestamiseks kasutatava kataloogi tee.
Vaikeseadete taastamiseks kldpsa nuppu Taasta algseaded vahekaardil T4iendavat dialoogiboksis Suvandid (Té6riistad >
Suvandid..).

® Dokumendisuvandite laadimine
1. KlOpsa tdoriistariba ToOtiistad kisku Suvandid.. ja seejirel vahekaarti Tdlendavat.
2. Kldpsa nuppu Laadimissuvandid....

3. Vali avanevas dialoogiboksis Suvandite laadimine soovitud dokumendisuvandeid sisaldav fail (suvandifailide laiend on ".fbt)
ja klopsa nuppu Open.

ABBYY FineReaderi dokumendi lehekulgede
umbernummerdamine

ABBYY FineReaderi koik lehekiiljed on nummerdatud. Dokumendiaknas on lehekiiljenumbrid kuvatud lehekiiljeikoonide korval
(detailvaates) voi lehekiiljepiktogrammide all (piktogrammivaates).

Lehekiilje numbri muutmiseks tee Uks jargmistest toimingutest:
@ Vali lehekiilg ning kldpsa selle numbrit voi vajuta klahvi F2. Seejirel tipi uus number.

® Paremklopsa dokumendiaknas ning kldpsa kiirmeniiti kisku Nummerda lehekiiljed uuesti.... Tipi avanevas dialoogiboksis
Lehekiilgede uuesti nummerdamine dokumendi esimesele lehekiiljele number ja kldpsa nuppu OK.

Kui lehekiiljenumber on muudetud, korraldatakse dokumendiaknas uue nummerduse kajastuseks iimber koik lehekiiljed.

Tuvastamine opetamisega

OpetamisreZiimi kasutatakse jirgmistel juhtudel:
@ tekstis on kasutatud dekoratiivfonte;
@ (ckst sisaldab ebaharilikke mirke (nt matemaatilised simbolid);

@ suurte (enam kui sajalehekiiljelised) madala prindikvaliteediga dokumentide puhul.

Kasuta opetamisreziimi ainudt siis, kui esineb tiks nimetatud juhtudest. Vastasel juhul void kill saavutada viikse tuvastuskvaliteedi
tousu, kuid kuluv aeg ja pingutus kaaluvad eelise Ule. Juhised OpetamisreZiimi lubamise kohta leiab teemast Paberdokument sisaldab
dekoratiivfonte (ebastandardseid fonte).

@ Etaloni Opetamine
Sisaldab juhiseid etaloni Opetamise ning lisateavet mirkide ja liitmirkide dpetamise kohta.

@ Kasutaja loodud etaloni valimine
Sisaldab kasutaja loodud etaloni valimise juhiseid ning tdiendavaid nipuniiteid dige valiku tegemiseks.

@ Kasutaja loodud etaloni muutmine
Pakub juhiseid mirkide vaatamiseks etalonis ja fondiefektide muutmiseks.

Etaloni opetamine

Klopsa mentiii ToOriistad kisku Suvandid.. ja seejirel vahekaarti 2. Tuvastus.
Klgpsa raadionuppu Opi jaotises Opetamine.

Klopsa nuppu Etaloniredaktot....

Klopsa avaneva dialoogiboksi Etaloniredaktor nuppu Uus....

Tipi dialoogiboksis Koosta etalon uuele etalonile nimi ja klopsa nuppu OK.

Sulge dialoogiboksid Etaloniredaktor ja Suvandid, klopsates molemas nuppu Sulge.

NN W A

Klopsa kujutiseakna {ilaosas asuval tddriistaribal tiksust Tuvasta.
Kui ABBYY FineReader kohtab niitid tundmatud mirki, ilmub seda mirki niitav dialoogiboks Etaloni Spetamine.
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Etaloni Gpetamine @

Kasutatav efalon: C:\PICTURES'\Std'\EstonianiDemo’1.ptn

kui Ulemises aknas =i ole raamiga Ombritsetud terviklik mark
(vaid osa sellest vai mitu marki), nihuta raami hiire voi nuppude Lo it

abils
Sisesta raamiga Gmbritsetud mark: E B
Efektid

[ Poclpaks [ Olaindeks

[T kursiiy [C] Alaindeks

Tagas Jata vahele] [ Sulge

8. Opeta uusi mirke ja liitméirke.
Liitmirk on kahe voi kolme "kokku liimitud" mirgi kombinatsioon, nt fi, fl, ffi. Neid mirke on keeruline eristada, sest need
"liimitakse" printimise kiigus kokku. Tegelikult saavutatakse paremad tulemused, kui selliseid mirgikombinatsioone koheldakse
Uksikute liidetud mirkidena.
Mirkus.Kui tekst sisaldab kursiivis, paksus kitjas, ala— voi tilaindeksis sonu ning sa soovid need fondiefektid tuvastatud tekstis
sdilitada, mdrgi vastavad ruudud jaotises Efektid.
Kui soovid naasta eelmise dpetatud mirgi juurde, klopsa nuppu Tagasi. Raam hiippab eelmisse asukohta ning viimane dpetatud
vastavus "mdrgikujutis — klaviatuurimirk" eemaldatakse etalonist. Nupp Tagasi td6tab iiksnes iihe sona piires.

NB!

@ Sisteemi saab Opetada tuvastama ainult keele tihestikus sisalduvaid mirke. Kui soovid Opetada ABBYY FineReaderi tuvastama
mirke, mida ei saa klaviatuurilt sisestada, kasuta puuduvate mirkide tdhistamiseks kahemirgilisi kombinatsioone voi kopeeri

vajalik mirk dialoogiboksist Mirgi lisamine (avamiseks kldpsa iiksust )

@ Etalon voib sisaldada kuni 1000 uut mirki. Siiski tuleks viltida liiga suure arvu liitmirkide loomist, kuna sellel vGib olla tuvastuse
kvaliteedile negatiivne moju.

Kasutaja loodud etaloni valimine
ABBYY FineReader lubab optilise tekstituvastuse kvaliteedi tostmiseks kasutada etalone.
1. Klopsa mentit To6riistad kisku Etaloniredaktot...

2. Vali avaneva dialoogiboksi Etaloniredaktor saadaolevate etalonide loendist vajalik etalon ja klopsa nuppu Kasuta.

Etalonide kasutamisel tasub meeles pidada jirgmist.

1. ABBYY FineReader €i tee teatud eri mirkideks peetavatel mirkidel vahet. Selliste mirkide kujutised tuvastatakse sama mirgina.
Niiteks salvestatakse sirged ("), vasakpoolsed(“) ja parempoolsed(”) jutumirgid etaloni the mirgina (sirged jutumirgid). See
tdhendab, et tuvastatud tekstis ei kasutata kunagi vasak— ega parempoolseid jutumirke, isegi kui neid opetad.

2. Mone mirgi kujutise puhul toetub ABBYY FineReader mirgi valimisel kontekstile. Niiteks tuvastatakse viikse ringi kujutis O—
tdhena, kui seda imbritsevad tihed, ja numbrina 0, kui seda imbritsevad numbrid.

3. Etaloni saab kasutada ainult selliste dokumentide puhul, kus font, fondisuurus ja eraldusvoime on samad, mis etaloni loomisel
kasutatud dokumendilgi.

4. Siiski saad etaloni kasutada ka teiste FineReaderi dokumentidega, kui salvestad praeguse dokumendi suvandid faili.

Kui sul on vaja tuvastada tekste, milles on kasutatud teist fonti, keela kindlasti etalon. Selleks kidpsa raadionuppu Ara kasuta
kasutaja loodud etaloni jirgmises asukohas: To6riistad > Suvandid.. > 2. Tuvastus.

Kasutaja loodud etaloni muutmine

Voib juhtuda, et soovid enne tuvastust muuta oma vastloodud etaloni. Valesti dpetatud etalon voib tuvastust negatiivselt mojutada.
Etalon peaks sisaldama tiksnes tdissonu voi liitmirke. Etalonist tuleks eemaldada kirbitud didrtega ja tihtedele mittevastavad mirgid.
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1. Klopsa meniit To6riistad kisku Etaloniredaktot....
2. Avanevas dialoogiboksis Etalonitedaktor klopsa vajalikku etaloni ja seejirel nuppu Muuda....

3. Vali avanevas dialoogiboksis Etaloni omadused muudetav mirk ja klopsa nuppu Omadused...
Tipi avanevas dialoogiboksis valitud mirgile vastav tiht ja vali sobiv fondiefekt (kursiiv, poolpaks, tilaindeks, alaindeks).
Valesti Opetatud mirgi kustutamiseks vali see ja klopsa nuppu Kustuta.

ABBYY FineReaderi automaat—-tegumid

Sageli holmab dokumentide t66tlemine ABBYY FineReaderis mitut rutiinset toimingut, nagu skannimine, optiline tekstituvastus ja
tulemi salvestamine kindlas vormingus. ABBYY FineReaderil on vahendid taoliste rutiinsete toimingute automatiseerimiseks.
Automaat—tegum on punktide jada, kus iga punkt vastab kindlale toimimisviisile. ABBYY FineReader sisaldab mitut automaat-
tegumit, mille kasutamiseks pole vaja midagi eraldi seadistada.Automaat—tegumid saab kiivitada aknas Kiirtegumid (kui aken ei ole
nihtav, klopsa mentiiiribal tiksust Kiirtegumid).

Automaat—tegumijuhend voimaldab koostada isiklikke automaat—tegumeid.

@ Automaat—tegumi kdivitamine
@ Automaat—tegumite haldamine
® Kohandatud automaat-tegumid

@ Automaat—tegumi loomine

Automaat—tegumi kaivitamine

Kui kiivitad ABBYY FineReaderis automaat—tegumi, kasutatakse dialoogiboksi Suvandid suvandeid (Té&tiistad > Suvandid..).
Automaat-tegumi kiivitamiseks tee tiks jirgmistest toimingutest.
@ Kldpsa aknas Kiirtegumid sobivat automaat—tegumit.
Nipuniide. Kui aken ei ole nihtav, klopsa mentitiribal tiksust Kiirtegumid.
® Klopsa meniit ToOriistad kisku Automaat—tegum ja vali seejirel meelepirane valmis voi kasutaja loodud automaat—tegum.

Kui automaat—tegum tddtab, kuvatakse tegumi edenemisaken, kus on niha edenemistiba, tegumi punktid ja hoiatused.
Scan to PDF 75% l6pule viidud,

Avan kujutisi: 6/8 lehekiilge on avatud, 2 alles

== Awvan kujutisi; 6 lehekiilge on avatud
E= Alamalli laadimine
,_j Kujutiste salvestamine

Automaat—tegumite haldamine

Automaat—tegumihaldur vdimaldab automaat—tegumeid kiivitada, luua ja muuta ning kustutada kasutaja loodud automaat-
tegumeid, mida sa enam ei kasuta.

Automaat-tegumihalduri avamiseks tee Uiks jirgmistest toimingutest.

® Klopsa mendi Tootiistad kisku Automaat—tegum ja secjirel kisku Automaat—tegumihaldur... voi
® Vajalik Ctrl+T

Dialoogiboks Automaat—tegumihaldur sisaldab saadaolevate automaat—tegumite loendit.

® ABBYY FineReaderiga kaasas olevatel tegumitel on tihis =
Neid tegumeid ei saa kustutada ega muuta. Kiill aga saad teha tegumist koopia ja muuta vajadusel seda koopiat.
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@ Kasutaja loodud kohandatud tegumitel on tihis o .
Kohandatud tegumi imbernimetamiseks paremkldpsa tegumit ja klopsa kiirmendii kisku Nimeta éimber..

® Tegumitel, mida ei ole mingil pohjusel sinu arvutis voimalik kasutada, on tdhis £,
Tuvastatud teksti saatmiseks teise rakendusse tuleb see rakendus enne arvutisse installida. Kui automaat—tegum on hiilestatud
saatma tuvastatud teksti rakendusse, mis ei ole siisteemi installitud, tegumit ei kiiivitata ega kuvata mendiii ToO6riistad kisu all
Automaat—tegum.

Automaat-tegumite loomiseks, muutmiseks voi kilivitamiseks kasuta Automaat—tegumihalduri t6driistariba nuppe.

Automaat-tegumihaldur -7 |3
&3 Uus + & Muuda Ku:upeeri # Kustutz [ Kdivita
Tegumi nimi; Eelvaade: Scan to Word_Chedk_Spelling_. ..
&-2Scan to POF 1. &= Kujutiste skannimine
> g 5can to Word_Check_Spelling_Send 2. L8| Kujutiste salvestamine
/W Skanni Microsoft Exceli 2 T:I e TR
A Skanni Microsoft Wordi B bokumend
A skanni EOE4 4. Dokumendi tuvastus
A Skanni pildifail 5. 35 Tulemite dlevaatamine
A Teisenda foto Microsoft Wardi 6. [=l Lehekilgede salvestamine
A Teisenda POF kujutised Microsoft Wardi 7, % Lehekiilgede saatmine
Automaat-tequmite lisateave. .. [ Kaivita J [ Sulge ]

Automaat-tegumi kdivitamiseks vali tegum dialoogiboksist Automaat—tegumihaldur ja klopsa to0riistariba tiksust = voi
dialoogiboksi allosas asuvat nuppu Kiivita.

Automaat—tegumi loomine

1. Kiivita Automaat-tegumihaldur (T60riistad > Automaat-tegum > Automaat—tegumihaldur).
2. Klopsa avaneva dialoogiboksi Automaat—tegumihaldur tdoriistariba nuppu Uus.

3. Klopsa avanevas dialoogiboksis Automaat—tegumijuhend punkti vasakul paanil asuvas saadaolevate punktide loendis. Valitud
punkt kuvatakse parempoolsel paanil.
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C Automaat-tegumijuhend

Punkt 8
Tegumi l[dpulevimiseks kidpsa
nuppu Lapeta vai:
[ Lehekilgede salvestamine
teises varmingus

Lisapunktid:

5 Leheklilgede saatmine teise
rakendusse

% Lehekilgede saatmine
e-kirjaga

(48] kuiutiste salvestamine teises
Vormingus

ﬁ Kujutiste saatmine e-kirjaga

Lé FineReaderi dokumendi
salvestamine

fAutomaat-tegumijuhendi lisateave. ..

Scan to Word_Check_Speling_Send
1, == Kujutiste skannimine

2z I'_j] Kujutiste salvestamine

['I'IFFr varviline, LZW-tihendus {=.tif; =.tiff)

~ | Muuda...

Kisi salvestamisel valjundfaili nime.

3. 17 Kiljenduse analiilis

Analidsi kiljendust automaatselt, seejdrel karrigeerin alas. ..

4. [5] Dokumendi tuvastus
5. Z& Tulemite ilevaatamine

Sigekirjakontroll,

0

. [ Lehekillgede salvestamine

Muuda. ..

Muuda. ..

[Microsnﬁ. Wordi dokument (*.doc)

Muuda...

L]

Kisi salvestamisel valjundfaili nime

7. 28, Lehekillgede saatmine

Saada: [Saadajuhendisse

-]

<< Tagasi

[ Lipeta

| [ Tuhista

4. Kui soovid muuta punkti omadusi, klopsa nuppu Muuda....

Kui soovid punkti automaat-tegumist kustutada, klopsa nuppu Kustuta.
Saadaolevate punktide valik sdltub varem valitud punktidest. Seepirast ei saa igat tiksikut punkti kustutada. Niiteks kui lisad

automaat-tegumile punkti Tuvasta dokument, ei saa kustutada punkti Kiiljenduse analiiiis. Automaat—tegumi tagasipodramiseks

saad kasutada nuppu << Tagasi.

5. Kui koik vajalikud punktid on lisatud ning nende omadused miiratud, klopsa nuppu Lopeta.

Kohandatud automaat-tequmid

Soovil void luua isiklikud automaat—tegumid, mis sobivad tdddeldava dokumendiga. Kohandatud automaat-tegumisse void lisada
rohkem punkte kui ainult need, mis on saadaval ABBYY FineReaderis sisalduvais valmis automaat—tegumeis. Automaat—tegumite

punktide jirjekord peab vastama dokumendi td0tlemise etappidele ABBYY FineReaderis. Kujutiste saamise, tuvastamise ja salvestamise
punktid on kohustuslikud; kiiljenduse analtiisi ja tulemi tilevaatamise punktid on valikulised.
Vali igas punktis iiks saadaolevatest toimingutest.

1.

2.

Kujutiste saamine

See on alati automaat-tegumi esimene punkt. Selles punktis hangib ABBYY FineReader tuvastatava kujutise.

Vali tiks jargmistest dokumendikujutiste saamise viisidest.

® Kujutiste skannimine

ABBYY FineReader kasutab kujutise skannimiseks médratud dokumendiseadeid.

® Kujutiste avamine

Selle kataloogi tee miiramine, kust ABBYY FineReader peaks kujutisi otsima.

® FineReaderi dokumendi avamine
ABBYY FineReaderi dokumendi miiramine, mille kujutusi kasutama peaks.

Mirkus.

® Kui automaat-tegum lisab kujutised ABBYY FineReaderi dokumenti, kus juba on moni kujutis, td6tleb ABBYY FineReader

ainult viimati lisatud kujutisi. Kui automaat-tegum loob uue dokumendj, to6deldakse koiki selle dokumendi kujutisi.

@ Kui automaat-tegum t66tleb ABBYY FineReaderi dokumenti, kus juba on moni tuvastatud kujutis, ja kujutisi, mille
kiiljendust on analiiisitud ja mille alad on joonistatud, jitab ABBYY FineReader tuvastatud kujutised nii, nagu on, ja

tuvastab joonistatud aladega kujutised.

Kiiljenduse analiiiisimine

Kiiljenduse analiitisimine on valikuline punkt, kus saab seadistada selle, kuidas kasutatakse alamalle.

@ Alamalli laadimine

Kasutatava alamallifaili tee miiramine.
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® Kiiljenduse analiiiis
Kui kujutised on ABBYY FineReaderisse sisestatud, analiiiisitakse neid ja joonistatakse vajalikud alad. Kui soovid joonistada alad
kisitsi, vali suvand Alade kisitsi joonistamine.

3. Optiline tekstituvastus
Selles punktis tuvastab ABBYY FineReader kujutised.

® Dokumendi tuvastus
ABBYY FineReader kasutab kujutiste optiliseks tuvastamiseks méiratud dokumendiseadeid.

4. Tulemi Gilevaatamine
Tulemi iilevaatamine on valikuline punkt, kus saab tuvastatud teksti iile vaadata.

® Kontrolli tulemeid
Dokumendi iilevaatamise viisi valik.

5. Lehekiilgede salvestamine
Selles punktis salvestab ABBYY FineReader teksti faili voi saadab sinu valitud rakendusse. Automaat—tegumis voib salvestamise
jaoks olla mitu punkti.

® Lehekiilgede salvestamine

Failile nime andmine, salvestusvormingu valik ja sihtkataloogi mi4ramine. Samuti saad valida moned faili lisasuvandid.
Miirkus. Kui soovid, et ABBYY FineReader looks igal tegumi kiivitamisel uue alamkataloogi, mirgi ruut Koosta ajatempliga
alamkataloog. Selline toiming sddstab sind kausta kisitsi méidramisest iga kord, kui kiivitad tegumi.

©® Lehekilgede salvestamine teises vormingus
Ripploendist sobiva vormingu valik.
Saad anda ka failile nime, miirata selle talletuskoha ja faili suvandid.

0. Automaat-tegumi lisapunktid voimaldavad saata tuvastatud teksti muusse rakendusse, lisada tulemuskujutise voi tuvastatud teksti
e—kirja manusesse voi salvestada ABBYY FineReaderi dokumendi.

® Lehekiilgede saatmine teise rakendusse
Kasuta Salvestamisjuhendit voi vali ripploendist soovitud rakendus.
Soovitud rakenduses luuakse uus dokument ja sellesse dokumenti paigutatakse tuvastatud tekst.

® Lehekiilgede saatmine e-kirjaga
Vali ripploendist sobiv failivorming.
Saad valida ka moned faili lisasuvandid. Tuvastatud tekst salvestatakse soovitud vormingus ja lisatakse e-kirja manusesse.

® Kujutiste salvestamine
Vali ripploendist sobiv failivorming.
Saad anda ka failile nime, valida salvestusvormingu ja méirata sihtkataloogi.
Mirkus. Koikide kujutiste salvestamiseks Gihte faili vali suvand Salvesta mitmelehelise pildifailina (ainult TIFF- ja PDF-
vormingus failid).

® Kujutiste saatmine e-kirjaga
Vali ripploendist sobiv failivorming.
Saad anda ka failile nime, valida salvestusvormingu ja midrata sihtkataloogi. Kujutised salvestatakse soovitud vormingus ja
lisatakse e-kirja manusesse.

® FincReaderi dokumendi salvestamine
Miira kaust, kuhu soovid ABBYY FineReaderi dokumendi talletada.

Ruhmatoo kohtvorgus

ABBYY FineReader 9.0 pakub dokumentide kohtvorgus t66tlemiseks vajalikke t00riistu ja voimalusi.
@ Sama ABBYY FineReaderi dokumendi to6tlemine mitmes kohtvorgu arvutis

@ Samade kasutajakeelte ja sOnastike kasutamine mitmes arvutis

Sama ABBYY FineReaderi dokumendi tootlemine mitmes
kohtvorgu arvutis

Kui ABBYY FineReader td6tab kohtvdrgus, on tédjamas saadaval kdik vajalikud tooriistad ja voimalused.
Kui ABBYY FineReaderi dokumenti kavatsetakse kasutama hakata mitmes kohtvorgu arvutis iiheaegselt, tuleks silmas pidada jirgmist.

@ Igasse arvutisse peaks olema installeeritud ABBYY FineReader 9.0 eraldi koopia.
@ Koigil kasutajatel peab olema tdielik juurdepdis ABBYY FineReaderi dokumendile.

@ Iga kasutaja voib lisada dokumendile lehekiilgi ja neid muuta. kui kasutaja lisab uued lehekiljed ning kiivitab optilise
tekstituvastuse protsessi, tdotleb programm tervet dokumenti uuesti. Tédtluse ajal
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® pole tekstiakna redigeerimisriistad saadaval,
@ lehekiilgedel on tekstiaknas hall taust ning

@ kasutajad saavad ainult kontrollida teksti digekirja ja parandada vigu.
Kui lehekilje taust muutub valgeks, on koik tekstiakna t60riistad taas saadaval.

® Uhe kasutaja toddeldav lehekiilg on teiste kasutajate jaoks lukus,

® Dokumendiaknas saab jilgida lehekiilje olekuid. Niha saab seda, mis arvutis lehekiilg avati ja milline kasutaja selle avas, kas
lehekiilge tuvastatakse voi redigeeritakse jne. olekute nigemiseks liilitu imber detailvaatesse.

@ ABBYY FineReaderi dokumendis kasutatavad fondid peavad olema installeeritud koigis arvutites. Vastasel juhul voidakse tuvastatud
teksti valesti kuvada.

Samade kasutajakeelte ja sonastike kasutamine mitmes arvutis

ABBYY FineReader 9.0 puhul saab mitu kasutajat kasutada sama kasutajakeelt ja —sonastikku iheaegselt. Samuti saab mitu kasutajat
lisada kohtvorgu kaudu sonu samale sonastikule, nt tuvastatud teksti kontrollimisel.

Mitme kasutaja juurdepidsu lubamiseks kasutajakeeltele ja —sOnastikele tee jirgmist.
1. Loo voi ava ABBYY FineReaderi dokument ning vali soovitud skannimis— ja tekstituvastussuvandid.
2. Miira enne kasutajakeele loomist kasutajakeelte ja —sdnastike salvestuseks kataloog. See voib olla nii kohalik kui ka vorgukataloog.
Kasutajakeeled ja —sOnastikud salvestatakse vaikimisi ABBYY FineReaderi dokumendikataloogi.
Kasutajakeelte talletuskoha miiramiseks
® kIopsa mendii Tédriistad kisku Suvandid.., vahekaarti Tdiendavat ning méira kataloogi tee jaotises Kasutaja keelte
kataloog.
Kasutajasonastike talletuskoha miiramiseks
@ Kiopsa meniiil ToOriistad kisku Suvandid.., vahekaarti Tiiendavat ning seejirel nuppu Qigekirjakontrolli seaded....
@ Kiopsa avaneva dialoogiboksi Oigekirjakontrolli seaded nuppu Vali... ning vali soovitud kataloog,
Salvesta ABBYY FineReaderi dokumendisuvandid FBT—faili.

4. Kasutajad, kes soovivad eespool mainitud kataloogis talletatud keeli ja sOnastikke kasutada, peaksid sellest FBT—failist laadima
dokumendisuvandid, kui loovad uut ABBYY FineReaderi dokumenti. Seega kasutatakse koigi kasutajate puhul sama kataloogiteed.

NB! Kasutajail peaks olema kasutajakeelte ja —sOnastikega kataloogi lugemis— ja kirjutusdigused.

Saadaolevate keelte loendit saab vaadata dialoogiboksis Keeltetedaktor (klopsa meniiti TOOtiistad kiisku Keelteredaktot... ning keri
loendi Kasutaja miiratud keeled juurde).

Kui kasutajakeelt kasutab mitu kasutajat, on see kirjutuskaitstud, mis tihendab, et kasutajad ei saa kasutajakeele omadusi muuta. Samas
saab mitmes kohtvdrgu arvutis kasutatavasse kasutajasdnastikku lisada sonu ning neid sealt kustutada.

Kui kasutaja lisab sonastikku sonu voi redigeerib seda, on sonastik teiste kasutajate jaoks lukus. Kasutaja tehtud muudatused muutuvad
kittesaadavaks kasutajatele, kellel on keeltekataloogile juurdepiis.
Sonastiku uuendamiseks tee jirgmist:

® kidpsa digekirjakontrolli ajal (ToOriistad > Oigekitjakontroll..) nuppu Lisa... dialoogiboksis Oigekitjakontroll
vOi

@ kIGpsa mis tahes nuppu dialoogiboksis Vali sdnastik (T6driistad > Sdnastikud...).

ABBYY kiirkataloog ja plaanimine

(Ainult viljaannetes ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition ja ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition.)

ABBYY FineReader sisaldab rakendust ABBYY kiirkataloog ja plaanimine — plaanimisrakendus, mis lubab valida kujutistega kataloogi
ning méirata kataloogis sisalduvate kujutiste t06tlemise aja. Nditeks void méfrata kujutiste tuvastamise oma arvutis oisele ajale.

Et kataloogi kujutisi saaks automaatselt t00delda, tuleb kataloogi jaoks luua todtlustegum, midrates kujutiste avamise, optilise
tekstituvastuse ja salvestamise suvandid. Samuti tuleb midrata, kui tihti peaks ABBYY FineReader kontrollima kataloogis uusi kujutisi
(ajavahemike tagant vOi vaid korra). Midrata tuleb ka tegumi algusaeg,

NB!

Tegumi algusajal peab arvuti sisseliilitatud ning kasutaja sisselogitud olema.

@ Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine installimine ja kiivitamine

@ Pohiaken
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® Tegumiloomine
® Logi

@ Lisasuvandid

Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine installimine ja
kaivitamine

Rakendus ABBYY kiirkataloog ja plaanimine installeeritakse arvutisse vaikimisi koos programmiga ABBYY FineReader 9.0. Kui jitsid
kohandatud installeerimise ajal rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine installeerimata, saad seda teha jdrgmisel viisil.

Kldpsa Windowsi tegumiriba nuppu Start, kisku Sitted (Settings) ja seejirel kisku Juhtpaneel (Control Panel).

Topeltklopsa ikooni Programmide lisamine vdi eemaldamine (Add or Remove Programs) juhtpaneeli (Control Panel) aknas.
Vali installitud programmide seast ABBYY FineReader 9.0 ja klopsa nuppu Muuda (Change).

Vali dialoogiboksis Custom Setup rakendus ABBYY kiirkataloog ja plaanimine.

DA S

Jirgi installiprogrammi juhiseid.
Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine kdivitamine
Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine kiivitamiseks tee tiks jirgmistest toimingutest:

® klopsa Windowsi tegumiriba nuppu Start, kisku Programs, kisku ABBYY FineReader 9.0 ja seejirel kiisku ABBYY kiirkataloog ja
plaanimine voi

@ Kklopsa ABBYY FineReader 9.0 pohiaknas meniiti T60riistad kiisku Kiirkataloog ja ajastamine... voi

@ topeltklopsa Windowsi tegumiribal rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine ikooni (ikoon ilmub, kui oled hiflestanud
vihemalt Uhe kiirkataloogi).

Pohiaken

Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine kiivitamisel avaneb selle pdhiaken. Kataloogitddtlustegumite loomiseks, kopeerimiseks,
kustutamiseks ja kiivitamiseks kasuta to0riistariba nuppe. Iga kataloogi kohta saab vaadata tiksikasjalikke aruandeid.

[+ ABBYY Hot Folder & Scheduling === ]
= Uus v # Muuda [E]Kopeeri X Kustuta | [ Kiivita Vaata logi | (23 Suvandid
Kiirkataloog Taielik tee Dek Jargrnisel kdivitamisel

[=r Documents(2) o Usersh AdminAdmin-PC\Documents o Lépetatud

CaUsers\Adrmin Adrmin-PC\Downloads | Otk |~

=7 Pictures Collzers\ Admin Admin-PC\Pictures Plaanitud 30.11.2007
=7 Documents Chlzers\ AdminAdmin-PC\Documents B Peatatud
1| 1] | »

Uue tegumi loomiseks kldpsa tooriistariba nuppu Uus. Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine juhend juhatab sind libi
kiirkataloogi hdilestamise protsessist.

Mirkus. Tegumifailid salvestatakse vaikimisi jirgmisse asukohta: %Usetprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\9.00 (Windows Vista — %Usetprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00.).

Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine pohiaknas on kuvatud hiilestatud tegumite loend. Iga tegumi puhul on kuvatud seotud
kataloogi tdielik tee, olek ning midratud tddtluse aeg.
Tegumite olekud voivad olla jirgmised:

Olek Kirjeldus

5 Tootab Kataloogi kujutisi t66deldakse parajasti.

Fil} Ootan Tegum ootab eelmise toimingu 10ppu.

54



ABBYY FineReader 9.0 Kasutamise Oppimiseks

Plaanitud Oled miiranud nii, et kataloogis kontrollitakse uusi kujutisi ainult korra tegumi kiivituse ajal.
Algusaega nilidatakse veerus Jirgmisel kdivitamisel.

Vaatan ABBYY FineReader t60tleb selle kataloogi kujutisi kohe pirast nende kataloogi saabumist.

[ | Peatatud Kasutaja on tootluse peatanud.

o Lopetatud | Kataloogi kujutised on t66deldud.

(%] Viga Kataloogi kujutiste todtlemisel ilmes viga. ABBYY FineReader ei viinud td6tlustoiminguid 10pule. Vea

pohjuse selgitamiseks vali vastav kataloog ja klopsa todriistariba nuppu Vaata logi.

Tegumi loomine

Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine juhend juhatab sind libi kiirkataloogi hiilestamise protsessist.
Tegumi hiilestamiseks tee jirgmist:

L.

Kldpsa pohiaknas nuppu Uus. Vali avanevas dialoogiboksis Kiirkataloog — punkt 1/3: kujutiste avamine soovitud kataloog ja
miidra, kui tihti peaks ABBYY FineReader seda kontrollima.

@ Dialoogiboksi iilaosas paikneva ripploendi abil void teha jirgmist:
@ Vali suvand Ava kujutised kataloogist, kui soovid, et ABBYY FineReader t66tleks kohaliku voi vorgukausta kujutisi.

® Vali suvand Ava kujutised FTP-kataloogist, kui soovid, et ABBYY FineReader to6tleks FTP-serveris asuva kausta kujutisi.
Kui server nduab autoriseerimist, sisesta kasutajanimi ja parool. Muul juhul vali suvand Anoniitimne sisselogimine, et
kasutada anoniilimset tihendust.

® Vali suvand Ava kujutised Outlooki postkasti kataloogist, kui soovid téddelda postkastikataloogi saabuvaid kujutisi.
® Jaotises Kataloogi sisu saad valida, kuidas kujutisi toddeldakse.

® Kisitle kataloogi faile eri dokumentidena — igat kataloogis olevat kujutist toddeldakse eri dokumendina. Programm
avaneb ja tuvastab iga pildifaili ning salvestab seejirel tulemused.

@ Kisitle kdike kataloogi faile iihe dokumendina - kdiki kataloogis olevaid kujutisi tdodeldakse ihe dokumendina.
Programm avaneb ja tuvastab kohe koik kujutised ning salvestab seejirel tulemused.

@ Jaotises Time settings void valida jirgmised suvandid:

® Klopsa raadionuppu Kontrolli kataloogi iiks kord algusajal, et t6ddelda tiksnes neid kujutisi, mis on kataloogis saadaval
ajastatud tegumi kiivitumise ajal. Hiljem kataloogi lisatud kujutisi ei toddelda.

@ Klopsa raadionuppu Jilgi kataloogi pidevalt sisestatud kujutiste suhtes, et kataloog oleks pideva vaatluse all ning sinna
saabunud failid t6ddeldaks kohe pirast nende saabumist. ABBYY FineReader kontrollib kataloogi iga 60 sekundi jirel.

@ Vali viljal Algusaeg acg, mil ABBYY FineReader peaks alustama kataloogis olevate kujutiste todtlemist. Vali suvand Litkka edasi
kui soovid tegumi edasi liikata.

® Miira jaotises T66deldud kujutise seaded, kas ABBYY FineReader kustutab kataloogist kujutised pirast edukat todtlemist.

Klopsa nuppu Edasi. Vali dialoogiboksis Kiirkataloog — punkt 2/3: kdigi kujutiste tuvastus tuvastuskeel ja —reZiim.

@ Vali ripploendist Lihteteksti keel kujutiste tekstile vastav keel.
Mirkus. Valida saab mitu tuvastuskeelt.

® Kui soovid rakendada kujutistele alamalli, méfira viljal Kasuta alamalli soovitud alamall.

@ Klopsa jaotises TuvastusreZiim kas
@ raadionuppu P3hjalik (selles reziimis tuvastab ABBYY FineReader ka halva kvaliteediga kujutisi) voi
@ raadionuppu Kiire (soovitatav tiksnes hea kvaliteediga kujutiste puhul).

® Mirgi jaotises Hiperlingid ruut T8sta hiipetlingid esile, kui soovid, et tuvastatud teksti hiiperlingid esile tdstetaks, ning vali
seejirel viljal Vdrv virv.

KIdpsa nuppu Jirgmine. Vali avanevas dialoogiboksis Kiitkataloog — punkt 3/3: dokumendi salvestamine tuvastatava teksti
salvestuskoht ja vorming.

@ Miira viljal Viljundkataloog tuvastustulemite talletuseks kataloogi tee.
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@ Salvestussuvandite jaotises tee jirgmist:

@ Vali ripploendist Salvestusvorming vorming, milles tuvastustulemid salvestatakse.
Nipuniide. Sama tuvastatud teksti saad salvestada mitu korda, kui sul on tulemit eri vorminguis vaja. Vali ripploendist
Salvestusvorming suvand (Vali mitu vormingut) ning avanevas dialoogiboksis soovitud vormingud.

® Ripploendist Failisuvandid saad valida jirgmist:
- Loo iga lehekiilje jaoks eraldi fail, et salvestada iga lehekiilg eraldi faili.
— Nimeta failid [dhtekujutiste jrgi, et salvestada iga lehekiilg eraldi faili lihtekujutise nimega.
— Loo iga tithja lehekiilje jaoks uus fail, et lehekiilgi koheldaks tiihja lehekiiljega 10ppevate riihmade komplektina. Eri
rithmade lehekiiljed salvestatakse eri failidesse, mille nimed pShinevad kasutaja mifratud nimel, ainult et 10ppu lisatakse
jarjekorranumbrid (-1, -2, -3 jne).
- Loo kdikide lehekiilgede jaoks iiks fail, et salvestada kdik lehekiiljed iihte faili.

® Anna viljal Faili nimi tuvastatava teksti failile nimi.
Mirkus. Dialoogiboksi Kiirkataloog — punkt 3/3: dokumendi salvestamine suvandivalik soltub punktis 1 médratud ajaseadetest.

@ Mirgi ruut Salvesta dokument, kui soovid, et tulemuseks olev ABBYY FineReaderi dokument salvestataks.
Miirkus. Selle dialoogiboksi ilme sdltub punktis 1 mdiratud seadetest.

4. Klopsa nuppu Lpeta.
Tegum kuvatakse rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaaniminepShiaknas.
Tegumifailid salvestatakse vaikimisi jirgmisse asukohta: %Usetprofile%\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\9.00
(Windows Vista — %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00.)
NB! Tegumi algusajal peab arvuti sisseliilitatud ning kasutaja sisselogitud olema.

Logi
ABBYY FineReader t60tleb kataloogi kujutisi automaatselt vastavalt kasutaja midratud seadetele. ABBYY kiirkataloog ja plaanimine
peab toimingute kohta tiksikasjalikku logi.

Logi vaatamiseks tee jargmist.

1. Vali rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine pohiaknas soovitud tegum.
2. Kldpsa tooriistariba nuppu Vaata logi.

Logifail sisaldab jirgmisi andmeid:

@ tegumi nimi ja seaded,

@ veateated ja hoiatused (kui ilmnesid);

@ statistika (toddeldud lehekilgede, vigade ja hoiatuste ning ebakindlalt tuvastatud mirkide arv).

Lisasuvandid

Dialoogiboksis Suvandid saad valida rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine jaoks mone lisasuvandi.

Klopsa rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine td6riistariba nuppu Suvandid ning vali avanevas dialoogiboksis soovitud
suvandid.

@ Salvesta logifail viljundkataloogi
Logifail salvestatakse TXT-vormingus tuvastatud tekstiga samasse kataloogi.

® Teata 16petamisest
Windowsi tegumiriba kohal hiipikaknas kuvatakse teade tegumi I0puleviimise kohta.
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Toetatud salvestusvormingud

ABBYY FineReader salvestab tuvastatud tekste jirgmistes vormingutes:
Microsoft Wordi dokument (*DOC)

Microsoft Office Word 2007 dokument ("DOCX)

RTF-vorming ("RTF)

Microsoft Office WordML-i dokument (*XML)

Adobe Acrobati dokument (*PDF)

HTML-dokument ("HTM)

Toetatud pildivormingud

Microsoft PowerPointi esitlus (*PPT)

Microsoft Office Exceli komaeraldusega fail (*.CSV)

Tekstidokument ("TXT)

ABBYY FineReader toetab Windowsi, DOS—i, Maci ja ISO kooditabeleid ning Unicode-kodeeringut.

Microsoft Exceli to6leht (*XLS)
Microsoft Office Excel 2007 t6dvihik (*XLSX)

DBF-fail (*DBF)

Microsoft Reader eBooki fail ("LIT)

Jdrgmises tabelis on esitatud ABBYY FineReader 9.0 toetatud pildivormingud.

Vorming Laiend Avamine Salvestamine
Bitmap bmp + +
Bitmap, mustvalge bmp + +
Bitmap, hall bmp + +
Bitmap, virviline bmp + +
DCX dex + +
DCX, mustvalge dex + +
DCX, hall dcx + +
DCX, viirviline dcx + +
JPEG 2000 ip2, j2¢ + +
JPEG 2000, hall ip2,j2c + +
JPEG 2000, virviline jp2,j2c + +
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JPEG

jps; jpes, jfif

JPEG, hall

ipg, jpeg, jfif

JPEG, viirviline

jpg, jpeg, jfif

PCX pcx
PCX, mustvalge pcx
PCX; hall pcx
PCX, virviline pcx

PNG png
PNG, mustvalge png
PNG, hall png
PNG, virviline png

TIFF tif, tiff
TIFF, mustvalge, tihenduseta tif, tiff
TIFF, mustvalge, Packbits tif, tiff
TIFF, mustvalge, Rihm4 tif tiff
TIFF, mustvalge, ZIP-tihendus tif, tiff
TIFF, mustvalge, LZW-tihendus tif, tiff
TIFF, hall, tihenduseta tif, tiff
TIFF, hall, Packbits tif tiff
TIFF, hall, JPEG-tihendus tif, tiff
TIFF, hall, ZIP-tihendus tif, tiff
TIFF, hall, LZW-tihendus tif, tiff
TIFF, virviline, tihenduseta tif, tiff
TIFF, virviline, Packbits tif, tiff
TIFF, virviline, JPEG—tihendus tif, tiff
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TIFF, virviline, ZIP-tihendus tif, tiff + +
TIFF, virviline, LZW-tihendus tif, tiff + +
PDF pdf + +
PDF-i versioon 1.6 voi varasem pdf + +
DjVu djvu, djv + -
GIF gif + =
XPS (vajalik Microsoft. NET Framework
30) Xps + =

Regulaaravaldised

Jdrgmises tabelis on esitatud regulaaravaldised, mida saab kasutada uue keele loomisel.

vasteid

Nimetus Téhistus Niited ja selgitused
Mis tahes mirk c.t—"cat", "cot", jne
Mirk rithmast 0 [b—dJell - "bell", "cell", "dell" jne
[ty]ell — "tell" ja "yell"
Mirk, mis pole " ["ylell - "dell", "cell", "tell", kuid keelab sdna "yell"
riihmas [*n-s]ell - "bell", "cell", kuid keelab sonu "nell", "oell", "pell", "gell", "rell" ja "sell"
Voi | c(au)t - "cat" ja "cut"
0 voi rohkem * 10" - 1, 10, 100, 1000 jne
vasteid
1 vOi rohkem + 10+ — lubab arve 10, 100, 1000 jne, kuid keelab numbri 1

Tdht voi number

[0-92-7A-Za-9A-41]

[0-92—zA-Za—gA—S1] — lubab mis tahes liksiku mirgi
[0-9a-zA-Za-sA-f]+ — lubab mis tahes sOna

Suur ladina tiht [A-Z]
Viike ladina tiht [a-2]
Suur Kirillitsa tiht [A-A]
Viike kirillitsa tdht [a—1]
Number [0-9]
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Tiihik \s

@ Reserveeritud

Mirkus.

1. Regulaaravaldise tihistaja tavalise mirgina kasutamiseks tuleb selle ette panna kurakriips. Niiteks tihistab [t-v]x+ tihethendeid tx,
XX, [XX jne, UX, uxx jne, kuid \[t-v\]x+ tihelihendeid [t-V]x, [(-V]XX, [(-V]XXX jne.

2. Regulaaravaldise elementide riihmitamiseks tuleb kasutada sulge. Niiteks tihendab (ajb)+c tihte c voi mis tahes kombinatsiooni,
nagu abbbaaabbb, ababab jne (sona voi mis tahes jada, mis voib sisaldada kui tahes palju tihti a ja b mis tahes jirjekorras), kuid
abHc tdhendab tihti a, ¢ ja b ja tihekombinatsioone bb, bbb jne.

Niited

Regulaaravaldis kuupievade jaoks

Pieva tihistav arv voib sisaldada tiht (1, 2 jne) voi kaht numbrit (02, 12), kuid see ei saa olla null (00 voi 0). Regulaaravaldis pieva jaoks

peaks vilja nigema jargmiselt: ((0)[1-9D|([1[2][0-9DI(30)|(31).

Regulaaravaldis kuu jaoks peaks vilja nigema jargmiselt: ((0)[1-9])|(10)|(1D)|(12).

Regulaaravaldis aasta jaoks peaks vilja nigema jirgmiselt: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20]{0-9][0-9]|([0-9]{0-9)).

Niitid tuleb need kolm avaldist kombineerida ja eraldada piev, kuu ja aasta niiteks punktiga (1.03.1999). Punkt on regulaaravaldise

simbol, nii et selle ette tuleb panna kurakriips (\). LOplik regulaaravaldis kuupdeva esitamiseks peaks vilja nigema jirgmiselt:

((O[1-9DICL2I0-IDBOIG\(O1-IPIL0)|(I DTN\(AN[O-9N[0-9DI(0-INO-DIT20][0-91[0-9]}([0-9][0-])

Regulaaravaldis meiliaadressi jaoks

[a-zA-Z0-9 \-\]*H\@[a-z0-N\\-]+

Sonastik

A

ABBYY FineReaderi dokument. Kataloog, kuhu salvestatakse dokumendikujutised ja teenusfailid.

ABBYY kiirkataloog ja plaanimine. Plaanimisrakendus, mis lubab valida kujutistega kataloogi ning midrata kataloogis sisalduvate
kujutiste tootlemise aja. Midratud ajal toddeldakse kataloogi kujutised automaatselt.

ABBYY Screenshot Reader, Rakendus, mis voimaldab teha ekraanipilte ja tuvastada neil leiduvat teksti.

ADF - automaatne paberisédtur (Automatic Document Feeder). Seade mis annab automaatselt skannerile ette dokumente. ADF-
iga skanner voib skannida mis tahes arvu lehekiilgi, ilma et kasutaja peaks sekkuma. Samuti toetab ABBYY FineReader
mitmelehekiljeliste dokumentide skannimist.

Aktiivne ala. Kujutisel valitud ala, mida saab kustutada, teisaldada voi muuta. Ala aktiveerimiseks tuleb seda klopsata. Aktiivset ala
Umbritsev raam on paks ning sisaldab viikseid ruute, mida saab ala suuruse muutmiseks lohistada.

Aktiveerimine. ABBYY-It eriotstarbelise koodi hankimise protsess, mis lubab kindlas arvutis kasutada programmi tdisreZiimis.
Aktiveerimiskood. ABBYY igale ABBYY FineReader 9.0 kasutajale aktiveerimise kiigus viljastatav kood. Aktiveerimiskoodi on vaja
ABBYY FineReaderi aktiveerimiseks toote ID genereerinud arvutis.

Ala. Kujutise raamiga timbritsetud jaotis. Enne tekstituvastust tuvastab ABBYY FineReader teksti-, pildi-, tabeli- ja vo6tkoodialad, et
teha kindlaks, milliseid kujutise jaotisi tuleks tuvastada ja millises jirjekorras.

Alamall. Mall, mis sisaldab teavet alade suuruste ja asukohtade kohta sarnase ilmega dokumentide komplektis.

Algvorm. Sonastikukirje mérksona vorm.

Automaat—tegumihaldur. Programmis sisalduv haldur, mis lubab kiivitada automaat—tegumeid, neid luua ja muuta ning kustutada
kohandatud automaat-tegumeid, mida sa rohkem ei kasuta.

D

Dokumendi avamisparool. Parool, mis kaitseb PDF—i volitamata avamise eest.

Dokumendisuvandid. Komplekt suvandeid, mida saab valida dialoogiboksis Suvandid (T6é6riistad > Suvandid). Suvandikomplektid
sisaldavad ka kasutajakeeli ja etalone. Suvandikomplekte saab salvestada ja kasutada (laadida) teistes ABBYY FineReaderi
dokumentides.

Dokumendi triiki tiilip. Parameeter, mis kajastab seda, kuidas lihtetekst prinditi/triikiti (laserprinteril, maatriksprinteril voi
kirjutusmasinal). Laserprinteriga prinditud teksti jaoks tuleks miirata suvand Automaattuvastus; kirjutusmasinaga triikitud teksti jaoks
tuleks médrata suvand Kirjutusmasin; maatriksprinteriga prinditud teksti jaoks tuleks miirata suvand Maatriksprinter.

dpi - tdppi tolli kohta (dots per inch). Eraldusvoime mootiihik.

Draiver. Arvuti perifeerseadet (nt skanner, kuvar) juhtiv programm.

E

Ebakindlalt tuvastatud mirgid. Mirgid, mis tuvastati voib—olla valesti. ABBYY FineReader tdstab ebakindlalt tuvastatud mirgid esile.
Ebakindlalt tuvastatud sdnad. Sonad, mis sisaldavad {iht voi mitut ebakindlalt tuvastatud mirki.

Eraldajad. Simbolid, mis eraldavad sonu (nt /, \, mottekriips) ning on samas sonadest tiihikutega eraldatud.

Eraldusvdime. Skannimisvidrtus, mis midrab, mitu punkti tolli kohta skannimise ajal kasutada. 10 p ja suuremate fontidega tekstide
puhul tuleks kasutada eraldusvoimet 300 dpi, 400 ja 600 dpi on eelistatavad viiksema fondisuurusega tekstide puhul (9 p ja
viiksemad).

Etalon. Etalonidpetusel loodav paaride (iga paar sisaldab mirgi kujutist ja mirki ennast) komplekt.

F
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Fondiefektid. Fondi ilme: paks, kursiivis, allajoonitud, ldbikriipsutatud, alaregistris, Gilaregistris, viikeste suurtihtedena.

I

Ignoreeritud mirgid. Sonades leiduvad mittetdhestikulised mirgid (nt silbieraldusmirgid, rohumirgid). Neid mirke ignoreeritakse
oigekirjakontrolli ajal.

Inverditud kujutis. Kujutis valgete mirkidega mustal taustal.

K

Keelatud mirgid. Kui mingi kindel mirk ei peaks tuvastatavas keeles kunagi esinema, saab selle keelterihma omadustes keelatud
mirkide komplektis dra mirkida. Nende mirkide viljatoomine tdstab optilise tekstituvastuse kiirust ja kvaliteeti.

Kooditabel. Tabel, mis midrab mirgikoodide ja mirkide vahelise seotuse. Kasutajad saavad valida vajalikud mirgid kooditabelis
saadaolevast komplektist.

L

Lehekiilje kiiljendus. Teksti, tabelite, piltide, 16ikude ja veergude paigutus lehekiiljel, aga ka fondid, fontide suurused, fontide virvid,
teksti taust ja teksti suund.

Lehekiilje kiiljenduse analiilis. Kujutise alade tuvastuse protsess. Alasid on vis tiilipi: teksti—, pildi-, tabeli-, vo6tkoodi- ja
tuvastatavad alad. Lehekiilje kiiljenduse analiitisi saab teha automaatselt, klopsates nuppu Tuvasta, voi kisitsi enne optilist
tekstituvastust.

License Manager. ABBYY FineReaderi litsentside halduseks ja ABBYY FineReader 9.0 Corporate Editioni aktiveerimiseks kasutatav
utiliit.

Liitmirk. Kahe voi enama "kokkuliimitud" mirgi kombinatsioon, nt i, fl, ffi. Neid mirke on keeruline eristada, sest printides need
tavaliselt "liimitakse kokku". Nende liidetud mirkidena kisitlemine tOstab tuvastuse tipsust.

Liitsona. Kahest v0i enamast tlivest koosnev sona; sonastikust puuduv sona, mis voib tegelikult koosneda kahest voi enamast
sonastikus leiduvast sonast (ABBYY FineReaderi jirg).

Liihend. Sona vdi fraasi lihendatud vorm terviku tihistamiseks. Nt MS—-DOS (Microsoft Disk Operating System), URO (Uhinenud
Rahvaste Organisatsioon).

o)

Omnifondististeem. Tuvastusstisteem, mis tuvastab mis tahes fondis ja fondisuurusega mirgid eelneva Spetamiseta.

Opetamine. Mirgi kujutise ja mirgi enese vahelise vastavuse kehtestamine. Lisateavet leiab teemast Tuvastamine Gpetamisega.

p

Paistvus. Skannimisviirtus, mis tihistab kujutise mustade ja valgete alade vahelist kontrasti. Oige paistvuse viirtuse miiramine tGstab
tuvastuskvaliteeti.

Paradigma. SOna koigi grammatiliste vormide komplekt.

PDFi turvaseaded. Piirangud, mis voivad takistada PDF-dokumendi avamist, muutmist, kopeerimist voi printimist. Nende seadete
hulka kuuluvad dokumendi avamisparool, piiranguparool ning kriiptimistasemed.

Piiranguparool. Parool, mis takistab teistel kasutajail PDF-dokumenti printida voi muuta, kui nad ei sisesta autori midratud parooli.
Kui dokumendile on mifratud moni turvaseade, ei saa teised kasutajad seda autori mdiratud parooli tippimata muuta.

Pildiala. Kujutise piltidega alade jaoks kasutatav ala. Sellisel alal voib paikneda piris pilt vOi mis tahes muu objekt, mida tuleks kuvada
pildina (nt tekstiosa).

Poolitusmirk. Mirk (=), mis tihistab tipselt sonade voi thendsdnade poolituskohti, kui need peaks esinema rea 16pus (nt sona
"automaatvorming" tuleks poolitada jdrgmiselt: "automaat-vorming"). ABBYY FineReader asendab koik sonastikusdnades leiduvad
poolituskriipsud poolitusmirkidega.

Puhastamine. Viikeste iileliigsete mustade tippide kustutamine kujutiselt.

Piisisammkiri. Uhesuguse sammuga mirkidega font (nt Courier New). Et saavutada piisisammkirja puhul paremaid tuvastustulemusi,
klopsa meniii Tooriistad kisku Suvandid..., vahekaarti Dokument ning seejirel raadionuppu Kirjutusmasin jaotises Dokumendi
triiki tiidp.

S

Sildistatud PDF. PDF—dokument, mis sisaldab teavet dokumendi struktuuri kohta, nt loogilised osad, pildid, tabelid jne. Struktuur on
kodeeritud PDF-faili siltidesse. Siltidega varustatud PDF-faili vOib eri ekraanisuurustele mahutamiseks imber korraldada ning seda
kuvatakse korralikult kaasaskantavates seadmetes.

Skanner. Seade kujutiste sisestamiseks arvutisse.

T

Tabeliala. Kujutise tabelitega voi tabelina struktureeritud tekstiga alade jaoks kasutatav ala. Kui rakendus tuvastab seda tlilipi ala,
joonistab see alale tabeli loomiseks horisontaalsed ja vertikaalsed eraldusjooned. See ala esitatakse viljundtekstis tabelina.

Tekstiala. Teksti sisaldav ala. Pea meeles, et tekstiala peaks sisaldama ainult Giheveerulist teksti.

Toote ID. ABBYY FineReaderi aktiveerimisel automaatselt genereeritav riistvarakonfiguratsioonil pohinev parameeter.

Tundmatu ala. Kujutise ala, mida ABBYY FineReader peaks automaatselt analiitisima.

U

Unicode. Unicode Consortiumi (Unicode, Inc.) viljatootatud standard. Standard Unicode on 16-bitine rahvusvaheline
kodeerimisstisteem maailma pohikeeltes kirjutatud tekstide to0tlemiseks. Standardit saab holpsalt laiendada. Standard Unicode miirab
mirgikodeeringu ning holmab ka omadusi ja protseduure, mida kasutatakse kindlates keeltes tekstide t66tlemisel.

\'

Vootkoodiala. Vootkoodikujutistega alade jaoks kasutatav ala.

VirvireZiim. Skannimisvidrtus, mis méirab, kas kujutist skannitakse mustvalgena, halliskaalas voi virvilisena.
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Kiirklahvid

Kiirklahvide kohandamiseks tee jirgmist:

1. Klopsa meniit Tooriistad kisku Kohanda tdoriistaribasid.., et avada dialoogiboks Kohanda tdoriistatibasid ja kiirklahve.
2. Klopsa vahekaarti Kiirklahvid ning vali ripploendist Kategooriad soovitud kategooria.
3. Loendist Kisud vali kiisk, millele soovid kiirklahvi luua.
4. Klopsa viljal Uus kiirklahv ning seejirel vajuta klahve, mille kombinatsiooni soovida kisuna kasutada.
5. Klopsa nuppu Omista. Klahvikombinatsioon ilmub viljale Praegune kiirklahyv.
6. Muudatuste salvestamiseks ja dialoogiboksi sulgemiseks kldpsa nuppu OK.
Meniii Fail
Toiming Kiitklahv

Kujutise avamine CTRL+O

Kujutise skannimine CTRL+K

Skannimise katkestamine ESC

Uue FineReaderi dokumendi loomine CTRL+N

FineReaderi dokumendi avamine CTRL+SHIFT+N

Lehekiilgede salvestamine CTRLAS

FineReaderi dokumendi saatmine meiliga CTRLAM

Kujutiste saatmine meiliga CTRLAALT+M

Kujutise salvestamine faili CTRLAALT+S

Meniii Muuda

Toiming Kiitklahv
Viimase muudatuse tihistamine CTRL+Z
Tithistatud muudatuse taastamine CTRLHENTER
Valiku I6ikamine ja 16ikelauale kopeerimine CTRL+X
Valiku kopeerimine 16ikelauale CTRL+INS

CTRL+C
Loikelaua sisu kleepimine CTRL+V

SHIFT+INS
Kogu teksti valimine tekstiaknas, koigi lehekiilgede valimine dokumendiaknas voi koigi alade || CTRL+A

valimine kujutiseaknas
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Teksti otsimine CTRLAF
Jdrgmise otsimine F3
Teksti otsimine ja asendamine CTRL+H
Meniili Vaade
Toiming Kiitklahv
Dokumendiakna kuvamine/peitmine F5
Kujutiseakna kuvamine ja tekstiakna peitmine F6
Nii kujutise- kui ka tekstiakna kuvamine F7
Tekstiakna kuvamine ja kujutiseakna peitmine F8
Suumiakna kuvamine CTRLAF5
Jdrgmise akna juurde litkumine CTRL+TAB
Eelmise akna juurde lilkumine CTRL+SHIFT+TAB
Dialoogiboksi Lehekiilje omadused kuvamine, kui dokumendiaken on ALT+ENTER
aktiivne,
Dialoogiboksi Ala omadused kuvamine, kui kujutiseaken on aktiivne,
Dialoogiboksi Tekstiomadused kuvamine, kui tekstiaken on aktiivne
Meniii Dokument
Toiming Kiirklahv
Dokumendi tuvastus CTRL+SHIFT+R
Dokumendi killjenduse analiiis CTRL+SHIFT+E
Jargmise lehekiilje avamine ALT+ilesnool
Eelmise lehekiilje avamine ALT+allanool
Kindlg numbriga lehekiilje CTRL+G
avamine
Avatud lehekiilje sulgemine CTRL+F4
Meniiti Lehekulg
Toiming Kiitklahv
Valitud lehekiilgede tuvastus CTRL+R
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Valitud lehekiilgede kiljenduse analiitis CTRLASHIFT+E
Dialoogiboksi Muuda kujutist avamine CTRLASHIFT+C
Dialoogiboksi Lehekiilje omadused avamine ALT+ENTER
Koigi kujutiseakna alade ja kogu tekstiakna tuvastatud teksti CTRL+DEL
kustutamine
Tekstiakna tuvastatud teksti kustutamine CTRL+SHIFT+DEL

Meniii Alad

Toiming Kiirklahv

Valitud ala tuvastus CTRL+SHIFT+B
Ala tiitibi Tekst rakendamine CTRL+2
Ala tiitibi Tabel rakendamine CTRL+3
Ala tiitibi Pilt rakendamine CTRL+4
Ala tGiiibi Vo6tkood rakendamine CTRL+5
Ala tGiiibi Tuvastatav ala CTRL+1
rakendamine

Meniili To0riistad

Toiming Kiirklahv

Automaat-tegumihalduri avamine CTRLAT
Rakenduse ABBYY kiirkataloog ja plaanimine kiivitamine CTRLASHIFT+H
Sonastiku vaatamine ja redigeerimine CTRL+ALT+D
Dialoogiboksi Keelteredaktor avamine, kus saab luua ja muuta keelt voi CTRL+SHIFT+L
keelterihma
Dialoogiboksi Etalonitedaktor avamine, kus saab luua ja muuta etalone CTRL+SHIFT+A
Tuvastatud teksti kontrollimine CTRLA+F7
Jargmise vea juurde liikumine SHIFT+F4
Eelmise vea juurde liitkumine SHIFT+F5
Dialoogiboksi Suvandid avamine CTRLASHIFT+O
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Meniili Abi
Toiming Kiitklahv
Abifaili F1
avamine
Uldist
Toiming Kiitklahv
Valiku muutmine paksuks CTRL+B
Kursiivi rakendamine valikule CTRL+
Valiku allajoonimine CTRL+U

Jirgmisse tabelilahtrisse
liitkumine

Vasak-, parem-—, iiles— ja allanool

Dokumendiakna ALT+1
aktiviseerimine

Kujutiseakna aktiviseerimine ALT+2
Tekstiakna aktiviseerimine ALT+3
Suumiakna aktiviseerimine ALT+4
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ABBYY toote ostmine

ABBYY tooteid saad osta meie Interneti—poest voi meie partnereilt (ABBYY partnerite loendi leiad veebiaadressilt

http://www.abbyy.com).

Uksikasjaliku ABBYY toodete teabe saamiseks tee jirgmist:

@ kilasta meie veebisaiti aadressil http://www.abbyy.com;

@ helista meile numbril +7 495 783 37 00 vdi saada faks numbril +7 495 783 26 63;

@ kirjuta meile aadressil sales@abbyy.com.
Lisafonte eri keelte jaoks saab osta aadressil www.paratype.com/shop/.

ABBYY esinduste ja tehnilise abi kontaktandmed

Pohja- ja Kesk-
Ameerika

USA, Kanada, Mehhiko ja Kesk—Ameerika klientidele.

ABBYY USA

Telefon: +1 510 226 6717

Faks: +1 510 226 6069

Aadress: 47221 Fremont Boulevard, Fremont, California 94538, USA
E—post: sales@abbyyusa.com

Toe e—post: support@abbyyusa.com

Veebiaadress: http://www.abbyyusa.com

Lidne-Euroopa

Austria, Beneluxi maade, Taani, Prantsusmaa, Saksamaa, Kreeka, Itaalia, lirimaa, Norra, Portugali,
Hispaania, Rootsi, Sveitsi, Uhendkuningiigi voi mone muu Liine-Euroopa riigi klientidele.
ABBYY Europe GmbH

Telefon: +49 89 511 159 0

Faks: +49 89 511 159 59

Aadress: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Munich, Germany

E—post: sales_eu@abbyy.com

Toe e—post: support_eu@abbyy.com

Veebiaadress: http://www.abbyy.com

Ida—Euroopa ja
Vahemeremaad

Albaania, Bosnia ja Hertsegoviina, Bulgaaria, Horvaatia, TSehhi, Ungari, lisraeli, Makedoonia,
Moldova, Montenegro, Poola, Rumeenia, Serbia, Slovakkia, Tiirgi voi Ukraina klientidele.
ABBYY Ukraine

Telefon: +380 44 490 9999

Faks: +380 44 490 9461

Aadress: P.O. Box 23, 02002 Kiev, Ukraine

E—post: sales@abbyy.ua

Toe telefon: +380 44 490 9463

Toe e—post: support@abbyy.ua

Veebiaadress: http://www.abbyy.ua

Jaapan

Jaapani klientidele.

ABBYY Japan:

Telefon:+81-42-795-1901

Faks: +81-42-795-1901

Aadress: 658-1 Tsuruma, Machida—shi, Tokyo 194-8510
E—post: sales@abbyyusa.com

Toe e—post: support@abbyyusa.com
http://www.abbyy.com

Koik iilejainud riigid

Klientidele, kelle asukohamaa puudub eeltoodud loendist.

ABBYY Russia

Telefon: +7 495 783 3700

Faks: +7 495 783 2663

Aadress: P.O. Box 49, Moscow 129301, Russia, ABBYY Software LLC
E—post: sales@abbyy.com
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Toe e—post: support@abbyy.ru
Veebiaadress: http://www.abbyy.ru
http://www.abbyy.com
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Tehniline abi

Kui sul on kiisimusi ABBYY FineReaderi kasutamise kohta, siis enne ABBYY tehnilise abi poole pddrdumist vaata Libi kogu
dokumentatsioon, mis sul programmi kohta on (kasutusjuhend ja abi). Samuti void vaadata tehnilise abi jaotist ABBYY veebisaidil
www.abbyy.com/support, kust void leida vastuse oma kiisimusele.

Meie tehnilise abi meeskond vajab sinu kiisimusele pideva vastuse andmiseks jirgmist teavet:

sinu ees— ja perekonnanimi;

sinu ettevotte voi organisatsiooni nimi (olemasolu korral);

sinu telefoninumber (vOi faks vOi e—post);

sinu ABBYY FineReaderi jirjenumber;

jdrgunumber (vt Abi > Programmist... ja otsi tiles vili Jirk);
probleemi tildine kirjeldus, ja kui said veateate, siis selle tiielik tekst;
sinu arvuti ja protsessori titip;

kasutatav Windowsi operatsioonististeemi versioon;

igasugune muu teave, mida tihtsaks pead.
Osa eespool nimetatud teabest saad koguda automaatselt.

1. Klopsa meniiii Abi kiisku Programmist....

2. Klopsa avaneva dialoogiboksi Programmist ABBYY FineReader nuppu Siisteemiinfo....
Avaneb dialoogiboks, kus kuvatakse osa eespool nimetatud teabest.

NB! Tasuta tehnilist abi saavad ainult registreeritud kasutajad.Oma rakenduse koopia saad registreerida ABBYY veebisaidil voi kldpsates

meniill Abi kiisku Registreerimine...
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