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Wstep

Dzigkujemy za zakup programu ABBYY FineReader!

Dokumenty elektroniczne stajg si¢ coraz bardziej powszechne. Jednak umowy biznesowe, ksigzki i periodyki sa nadal drukowane i
miliony ludzi uzywa programu ABBYY FineReader do przetwarzania dokumentow papierowych na formaty elektroniczne.

ABBYY FineReader umozliwia peing kontrole nad informacja drukowang: mozesz szybko przetworzyc tekst drukowany lub plik PDF
na format umozliwiajacy edycje i ponownie uzywac jego zawartosci.

ABBYY FineReader pomaga w:

pozyskiwaniu informacji z r6znych Zrodet i tworzeniu raportow

edycji dokumentéw papierowych lub faksow

pisaniu artykulow, prac naukowych lub dokumentow do publikaciji

publikowaniu wycinkow z gazet i ksiazek w Internecie

®  uzyskiwanie tekstow z plikow PDF i wprowadzaniu w nich zmian

Program ABBYY FineReader jest bardzo tatwy w uzytkowaniu. Nawet osoby niezaznajomione z systemami optycznego rozpoznawania
znakow z fatwoscig korzystaja z programu. A jesli jestes zaawansowanym uzytkownikiem oprogramowania OCR mozesz miec petna
kontrol¢ nad ustawieniami i parametrami rozpoznawania OCR. Ta instrukcja uzytkownika wprowadzi Ci¢ w funkcje i komendy
programu ABBYY FineReader oraz pomoze nauczyC Twdj komputer ,czytac”.

Witamy w Swiecie optycznego rozpoznawania tekstow!
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Wprowadzenie do programu ABBYY FineReader

Ten rozdzial zawiera oméwienie programu ABBYY FineReader i jego funkciji.
Spis tresci rozdziatu:

@ Czym jest program ABBYY FineReader?
® Co nowego w programie ABBYY FineReader 9.0?

Czym jest program ABBYY FineReader?

Program ABBYY FineReader jest aplikacja OCR (Optical Character Recognition; optyczne rozpoznawanie znakow) stuzaca do
przeksztatcania zeskanowanych dokumentéw drukowanych, plikéw PDF oraz obrazéw na pliki edytowalne.

Program ABBYY FineReader - funkcje

Szybkie i dokladne rozpoznawanie

® Aby uzyskac edytowany dokument elektroniczny przy uzyciu programu ABBYY FineReader, wystarczy tylko klikna¢ mysza. Nie
trzeba uczyC si¢ wszystkich zaawansowanych opcji i funkcji programu. Program jest dostarczany z wieloma wbudowanymi
zadaniami automatycznymi, ktore obejmuja wszystkie gtowne scenariusze skanowania, konwersji i rozpoznawania.

@ Program ABBYY FineReader moze rozpoznac tekst wydrukowany prawie kazda czcionka, a biedy drukarskie nie zakiocaja jego
dziatania.

@ Integracja z pakietem Microsoft Office umozliwia bezposrednie rozpoznawanie dokumentéw w programach Microsoft Word,
Microsoft Excel i Microsoft Outlook.

® Program ABBYY FineReader wykrywa facza sieci Web, adresy e-mail, naglowki i stopki na papierze oraz w dokumentach PDF, a
takze odtwarza je w tekscie elektronicznym.

Latwe uzytkowanie
® Przejrzysty i intuicyjny interfejs programu ABBYY FineReader umozliwia btyskawiczne opanowanie gtéwnych funkcji programu.

® Interfejs programu oferuje szerokie mozliwosci dostosowania. Mozna dostosowac obszar roboczy, zmieniajac rozmiar i pofozenie
okien, wybierajac schematy koloréw, a takze dostosowujac paski narze¢dzi oraz inne elementy interfejsu.

@ Flastyczne ustawienia sprawiajg, ze praca z duzymi dokumentami jest szybsza i prostsza: mozna wybrac rozpoznanie okreslonych
stron zamiast rozpoznawania catego dokumentu. Mozna takze kontrolowac rozmiar pliku wyjsciowego.

® Funkcje programu sg dobrze opisane w podreczniku uzytkownika, w ktorym udostepniono takze instrukcje oraz wskazowki
dotyczace konwersji niestandardowych lub ztozonych dokumentow.
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Co nowego w programie ABBYY FineReader 9.0?

Ponizej podane sg szczegotowe informacje dotyczace udoskonalen produktu i nowych funkcji. Funkcje dost¢pne tylko w programie
ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition i ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition zostaly odpowiednio oznaczone.

Inteligentne przetwarzanie dokumentu

® Opatentowana technologia rozpoznawania dokumentéw
Program ABBYY FineReader uzywa najnowszej, przefomowej technologii rozpoznawania dokumentéw firmy ABBYY do
analizy wielostronicowych dokumentéw w catosci zamiast pojedynczych stron po kolei. Zaleta tej metody jest zachowanie
logicznej struktury dokumentu, w tym zaréwno oryginalnego tekstu i kolumn, jak i nagtowkow, stopek, czcionek, stylow,
przypisow i numerowanych podpisow tabel i rysunkéw. Powstatg wersje elektroniczng mozna nastepnie z tatwoscia zmieniac oraz
ponownie jej uzywac.

@ Dopasowanie czcionek i stylow
Znaczne zmiany wprowadzono w module rozpoznawania czcionki, ktory obecnie okresla czcionki uzyte w oryginalnym
dokumencie i znajduje dla nich najlepsze dopasowanie sposrod czcionek dostepnych na komputerze.

Latwe uzytkowanie

@ Automatyczne wykrywanie jezykow dokumentu
Nie trzeba juz recznie wybierac jezykow rozpoznawania dla dokumentéw. Program ABBYY FineReader uzywa zaawansowanych
algorytmow do wykrywania jezykow stosowanych w dokumencie, dzieki czemu uzytkownik nie musi okreslac ich przez
rozpoczeciem rozpoznawania.

® Ulepszony interfejs
Interfejs jest bardziej przejrzysty i intuicyjny, zapewnia mozliwos¢ dostosowania okien, paskow narz¢dzi, skrotow klawiaturowych,
a takze opcji skanowania, rozpoznawania i zapisu. Nowe wskazowki interaktywne przyspiesza proces uzyskania dokumentu
zawierajacego rozpoznany tekst.

® Whbudowane zadania automatyczne
Zadania automatyczne zawarte w programie ABBYY FineReader 9.0 umozliwiaja szybkie konwertowanie dokumentéw PDEF,
obrazéw, zdjec cyfrowych i zeskanowanych dokumentéw na format programu Microsoft Word, arkusz programu Microsoft Excel
lub plik PDF. Zadania automatyczne s3 uruchamiane jednym klikni¢ciem myszy:
— z okna Szybkie zadania,
— z menu Start>Programy>ABBYY FineReader 9.0,
— z menu skr6tow pliku.

@ Uruchamianie rozpoznawania w innych aplikacjach
Poza rozpoznawaniem dokumentow w programie Microsoft Word mozna teraz takze uruchamiac rozpoznawanie w programach
Microsoft Excel i Microsoft Outlook.

@ Obstuga procesorow wielordzeniowych

Procesory wielordzeniowe sq coraz bardziej popularne. Program ABBYY FineReader 9.0 korzysta z mozliwosci procesorow
wielordzeniowych, co umozliwia wykonywanie kilku czynnosci przetwarzania dokumentu naraz bez spowalniania pracy systemu.

Obstuga formatéw PDF/A, DjVu, DOCX i XLSX

PDF/A
Mozna teraz zapisywac dokumenty w formacie PDF/A, ktory jest powszechnie uzywany do diugoterminowego przechowywania
dokumentow w archiwach i bibliotekach.

DjVu
Format DjVu to bardzo popularny format ksiazek elektronicznych. Program ABBYY FineReader umozliwia uzyskanie tekstu z
plikéw DjVu i zapisanie go w wybranym formacie edytowalnym.

Formaty DOCX i XLSX
Integracja z pakietem Microsoft Office 2007 umozliwia zapisanie rozpoznanych dokumentéw w formatach DOCX i XLSX.

Funkcje profesjonalne

Praca z tekstami prawnymi
Program ABBYY FineReader 9.0 udoste¢pnia technologi¢ rozpoznawania zaprojektowana specjalnie z mysla o tekstach prawnych,
umozliwiajac tworzenie doktadnych kopii oryginatu.

Zgodnosc¢ z rozdziatem 508

Program ABBYY FineReader 9.0 zapewnia peing game funkcji dost¢pu, w tym dostosowanie skrotow klawiaturowych oraz
kreatorow, ktorych komunikaty mozna bez trudu przeczyta¢ na ekranie, sygnaty dzwickowe po zakoniczeniu czynnosci, tekst
dopasowany domyslnie do rozmiaru ekranu oraz zgodnos¢ z rozdzialem 508.
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Przetwarzanie wiadomos$ci e-mail w programie ABBYY Hot Folder & Scheduling

(tylko w programach ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition i ABBYY FineReader 9.0 Site License Edition)

Mozna teraz przetwarzac obrazy odebrane w wiadomosci e-mail. Ta funkcja utatwia obstuge wiadomosci wystanych z urzadzen
wielofunkcyjnych i faksow do skrzynki odbiorczej wiadomosci e-mail.

Certyfikat systemu Windows Vista

Programowi ABBYY FineReader 9.0 zostat oficjalnie przyznany certyfikat dla urzadzen i oprogramowania systemu Microsoft Windows
Vista. Logo Windows Vista Certified Swiadczy o zgodnosci programu z zaawansowanymi funkcjami systemu operacyjnego Microsoft
Windows Vista.
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Praca z programem ABBYY FineReader 9.0

W tym rozdziale zawarto instrukcje dotyczace uzywania programu ABBYY FineReader 9.0 do uzyskiwania edytowalnej elektronicznej
wersji dokumentu papierowego lub pliku PDF.

Spis tresci rozdziatu:

@ Program ABBYY FineReader 9.0 krok po kroku

® Przeksztatcanie dokumentow papierowych na dokumenty programu Microsoft Word
@ Przeksztatcanie obrazow i dokumentow PDF na dokumenty programu Microsoft Word
@ Przeksztatcanie dokumentow papierowych na arkusze programu Microsoft Excel

@ Skanowanie dokumentow papierowych w celu utworzenia dokumentéw PDF

@ Przeksztatcanie zdjec cyfrowych na dokumenty programu Microsoft Word

@ Skanowanie i zapisywanie obrazow

{

Uruchamianie programu ABBYY FineReader z innego programu

Program ABBYY FineReader 9.0 krok po kroku

Konwertowanie dokumentu papierowego lub PDF na plik edytowalny obejmuje cztery proste czynnosci. Nalezy uzyskac obraz
dokumentu, wykonac rozpoznanie, sprawdzi¢ wyniki i zapisac je w wybranym formacie.

@ Uzyskiwanie obrazow dokumentu
® Optyczne Rozpoznawanie Znakéw (OCR)
® Sprawdzanie i edycja rozpoznanego tekstu

@ Zapisywanie rozpoznanego tekstu

Uzyskiwanie obrazu dokumentu

Aby wykonac rozpoznawanie w programie ABBYY FineReader nalezy pobrac obraz dokumentu. Mozesz:
® zeskanowac papierowy dokument,
® otworzyC dostepne pliki obrazow lub dokumenty PDF,

@ zrobic zdjecie papierowego dokumentu.

Skanowanie dokumentéw papierowych

1. Upewnij si¢, ze skaner zostat podiaczony i jest wigczony.
Uwaznie przeczytaj dokumentacje dostarczong ze skanerem, aby prawidtowo go podtaczyC. Sprawdz, czy zostato zainstalowane
oprogramowanie dostarczone ze skanerem. Niektore skanery musza by wigczane przed uruchomieniem komputera.

2. Wi6z dokument do skanera.

3. W programie ABBYY FineReader kliknij przycisk Skanuj lub wybierz polecenie Skanuj strony... z menu Plik.

Po chwili obraz zeskanowanej strony zostanie wyswietlony w oknie glownym programu ABBYY FineReader.

Podpowiedz: Typowe dokumenty biurowe najlepiej jest skanowac w rozdzielczosci 300 dpi.
Na jakos¢ rozpoznania majg znaczny wplyw jakoSc papierowego dokumentu oraz wybrane opcje skanowania. Obrazy o niskiej jakosci
moga zostac nieodpowiednio rozpoznane.

Otwieranie plikéw obrazéw i dokument6w PDF

Po zeskanowaniu dokumentu lub zrobieniu mu zdj¢cia mozesz otworzyC uzyskany obraz w programie ABBYY FineReader (zapoznaj
sie z rozdziatem Obstugiwane formaty obrazu, aby uzyskac petng list¢ obstugiwanych formatéw). Pliki PDF mozna otwierac tak jak
obrazy.

Aby otworzyC plik obrazu lub dokument PDF, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

® W programie ABBYY FineReader kliknij przycisk Otwdrz lub wybierz polecenie Otwérz PDF/Obraz... z menu Plik.
W oknie dialogowym Otworz obraz wybierz co najmniej jeden plik. Obrazy pojawia si¢ jako miniatury w oknie Dokument.

® W Eksploratorze Windows: kliknij prawym przyciskiem myszy plik obrazu, ktory cheesz otworzyc, a nast¢pnie wybierz polecenie
Otworz z ABBYY FineReader z menu skrGtow.

@ W programie Microsoft Outlook wybierz wiadomos¢ e-mail zawierajaca zataczony obraz lub plik PDF, ktory cheesz otworzyc, a
nastepnie kliknij przycisk = na pasku narzedzi. W otwartym oknie dialogowym wybierz plik.
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@ W programach Microsoft Outlook lub Eksplorator Windows przeciagnij plik obrazu, ktory cheesz otworzyc, do okna giownego
programu ABBYY FineReader. Obraz zostanie dodany do biezacego dokumentu programu FineReader.

Uwaga: Autor pliku PDF moze ograniczy¢ dostep do pliku PDF. Na przyktad, autor moze zabezpieczyc¢ plik za pomoca hasta lub

ograniczy¢ dostep do pewnych funkgji, takich jak eksportowanie tekstu lub grafiki. Poniewaz uzyskanie dostepu do ograniczonych w

ten sposob funkcji bytoby naruszeniem praw autorskich, ABBYY FineReader prosi uzytkownika o podanie hasta w celu otwarcia pliku.

Robienie zdj¢¢ dokumentéw aparatem cyfrowym
Program ABBYY FineReader moze wykonac rozpoznanie zdje¢ zrobionych aparatem cyfrowym.

1. Wykonaj zdjecie dokumentu.
Uwaga: Aby proces OCR przebiegal prawidiowo, wymagana jest dobra jakosc zdjecC.
dokumentow.

2. Zapisz zdjecie na dysku twardym.
3. W programie ABBYY FineReader kliknij przycisk Otwérz lub wybierz polecenie Otwérz PDF/Obraz... z menu Plik.

Optyczne Rozpoznawanie Znakéw (OCR)

Program ABBYY FineReader korzysta z technologii optycznego rozpoznawania znakow (OCR) do przeksztatcania obrazéw
dokumentu na tekst edytowalny. Przed wykonaniem rozpoznawania program analizuje obraz i wykrywa obszary zawierajace tekst,
obrazy, tabele i kody kreskowe.

Po dodaniu nowych stron do dokumentu ABBYY FineReader program automatycznie wykona rozpoznawanie przy uzyciu biezacych
ustawien.

Podpowiedz: Mozna wytaczy¢ wykonywanie analizy automatycznej i rozpoznawania OCR dla nowych obrazéw na karcie 1.
Skanuj/Otworz okna dialogowego Opcje (menu Narzedzia>Opcje...).

Jakos¢ rozpoznawania zalezy od wybrania poprawnych opcji OCR: jezykéw rozpoznawania, typu druku oraz trybu rozpoznawania.
Uruchom recznie proces OCR, jesli zaznaczone zostaly recznie obszary lub zmienione zostaty nastepujace opcje w oknie dialogowym
Opcje (menu Narze¢dzia>Opcje...):

® Jczyki dokumentu na karcie Dokument

@ typ druku dokumentu na karcie Dokument

® Opcje rozpoznawania na karcie 2. Rozpoznaj(Czytaj)

® Dopasowywanie czcionki na karcie Zaawansowane

Aby recznie uruchomic rozpoznawanie:

@ Kliknij przycisk Rozpoznaj w oknie Obraz lub

® Wybierz polecenie Rozpoznaj dokument z menu Dokument

Podpowiedz: Klikniccie przycisku Rozpoznaj spowoduje uruchomienie rozpoznawania w odniesieniu do wybranego obrazu. Aby

wykonac rozpoznawanie w odniesieniu do wszystkich stron biezacego dokumentu programu ABBYY, kliknij strzatke znajdujaca si€ z
prawej strony przycisku i wybierz polecenie Rozpoznaj dokument.

Sprawdzanie i edycja rozpoznanego tekstu

Rozpoznany tekst jest wyswietlany w oknie Tekst. Dla utatwienia podswietlane s3 niepewne znaki. Mozna poprawic rozpoznany tekst
w oknie Tekst lub w oknie dialogowym Sprawdzanie pisowni.
Aby wyswietli¢ niepewny znak:

1. W oknie Tekst kliknij niepewny znak, ktory chcesz wyswietlic.
Program ABBYY FineReader automatycznie przewinie okno Obraz do lokalizacji niepewnego znaku w dokumencie. W oknie
Powigkszenie odpowiedni fragment tekstu zostanie powickszony, a niepewny znak zostanie oznaczony prostokatem.

2. Wykonaj konieczne zmiany w oknie Tekst.
Ta metoda jest szczeg6lnie przydatna przy porownywaniu rozpoznanego tekstu z oryginalnym dokumentem.

W programie ABBYY FineReader mozna uzy¢ wbudowanej funkgji sprawdzania pisowni do sprawdzenia stow zawierajacych niepewne
znaki (menu Narzedzia>SprawdZ pisownig...)..

Program ABBYY FineReader umozliwia takze dostosowanie formatowania rozpoznanego tekstu.

Uzyj przyciskow na pasku narzedzi u gory okna Tekst, aby sformatowac tekst. Aby zmienic style uzyte w dokumencie w oknie Tekst,
kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Wlasciwosci z menu skr6tow.

11



ABBYY FineReader 9.0 Podrecznik uzytkowanika

Uwaga: Przy rozpoznawaniu program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa style uzyte w dokumencie. Wszystkie wykryte style

sq wyswietlane w panelu Wlasciwosci tekstu (aby wyswietlic panel, kliknij prawym przyciskiem myszy w oknie Tekst, a nastgpnie
wybierz polecenie Wiasciwosci z menu skr6tow). Zmiana styléw zmienia formatowanie catego dokumentu. Przy zapisywaniu w
formatach RTF, DOC, WordML i DOCX zachowywane s3 takze wszystkie style.

Zapisywanie rozpoznanego tekstu

Rozpoznany tekst mozna zapisa¢ w pliku, wysta¢ do wybranej aplikacji, skopiowac do Schowka lub wysta¢ jako zataczniki poczty
elektronicznej w jednym z obstugiwanych formatow zapisu. Mozna zapisac caly dokument programu ABBYY FineReader lub tylko
wybrane strony.
Wazne! Przed kliknieciem przycisku Zapisz nalezy sprawdzic, czy zostaty wybrane poprawne opcje.
Aby zapisac rozpoznany tekst:
1. W oknie Tekst kliknij strzatke po prawej stronie przycisku Zapisz i wybierz zadane polecenie z wySwietlonego menu.
2. Z menu Tekst wybierz:
@ Format zapisu dokumentu
® Opcje eksportu tekstu

® Dokladna kopia
Tworzy dokument z takim samym formatowaniem, co oryginalny dokument.
Ta opcja jest zalecana w odniesieniu do dokumentow o skomplikowanych uktadach, takich jak broszury reklamowe. W
tym przypadku jednak bedzie mozliwe wprowadzenie tylko drobnych zmian w tekscie i formatowaniu dokumentu
wyjsciowego.

® Kopia do edycji
Tworzy dokument wygladajacy prawie tak samo, jak oryginalny dokument. Dokument wyjSciowy mozna swobodnie
edytowac.

® Tekst sformatowany
Zachowuije czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zachowuje doktadnego rozmieszczenia obiektéw na stronie ani
odstepow. Utworzony tekst bedzie wyrownany do lewej strony.

® Zwykly tekst
Wynik taki sam jak w przypadku opcji Tekst sformatowany, ale bez zachowania rozmiaréw czcionek.

® Opcje...
Otwiera karte 3. Zapisz okna dialogowego Opcje, na ktorej mozna wybrac dodatkowe opcje dotyczace formatu zapisu.

Wazne! Dostepne opcje zaleza od wybranego formatu zapisu.
3. Kliknij przycisk Zapisz.

Uwaga: Program ABBYY FineReader umozliwia zapisywanie obrazow Zrodlowych, a takze rozpoznanego tekstu.

Przeksztatcanie dokumentéw papierowych na dokumenty
programu Microsoft Word

Program ABBYY FineReader umozliwia przeksztatcenie papierowych dokumentow na pliki programu Microsoft Word w ciagu kilku
minut.

Wazne! Wykonanie tego zadania automatycznego wymaga zainstalowanego programu Microsoft Word.

1. Uruchom program ABBYY FineReader.

2. W oknie Dokument sprawdZ, czy wybrane j¢zyki rozpoznawania odpowiadajg jezykom dokumentu.

3. W oknie dialogowym Szybkie zadania wybierz opcje Skanuj do programu Microsoft Word.
Rozpocznie si¢ proces konwersji, w ktorym zostang wykorzystane biezace ustawienia programu.

4. Po chwili w nowym dokumencie programu Microsoft Word zostanie otwarty rozpoznany tekst.
Moze by¢ wymagana zmiana niektorych ustawien programu (na przyklad opcji zapisu). W tym przypadku najpierw wykonaj zadane

zmiany, a nast¢pnie uruchom zadanie automatyczne Skanuj do programu Microsoft Word.
Uwaga: Dokument programu Microsoft Word mozna takze uzyskac, konfigurujac i uruchamiajac kazdy krok recznie.

Podpowiedz: Przy instalacji program ABBYY FineReader moze zostac zintegrowany z aplikacjami pakietu Microsoft Office,
umozliwiajac skanowanie i rozpoznawanie papierowych dokumentow w programie Microsoft Word.
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Przeksztatcanie obrazéw i dokumentéw PDF na dokumenty
programu Microsoft Word

Format PDF jest cz¢sto uzywanym formatem przy wysytaniu dokumentéw w wiadomosciach e-mail, publikowaniu ich w internecie
oraz przy archiwizacji dokumentéw. Program ABBYY FineReader moze konwertowac dokumenty PDF na pliki programu Microsoft
Word.

Wazne! Wykonanie tego zadania automatycznego wymaga zainstalowanego programu Microsoft Word.

Uruchom program ABBYY FineReader.

W oknie Dokument sprawdz, czy wybrane jezyki rozpoznawania odpowiadaja jezykom dokumentu.

W oknie dialogowym Szybkie zadania wybierz opcje Konwertuj plik PDF/Obrazy do programu Microsoft Word.

Bl

W oknie dialogowym Otworz obraz wybierz pliki do konwersji.
Rozpocznie si¢ proces konwersji, w ktorym zostang wykorzystane biezace ustawienia programu.
Uwaga: Jezeli dokument PDF jest zabezpieczony hastem, pojawi si¢ monit o wprowadzenie hasta.

5. Po chwili w nowym dokumencie programu Microsoft Word zostanie otwarty rozpoznany tekst.

Moze by¢ wymagana zmiana niektorych ustawien programu (na przykiad opcji zapisu). W tym przypadku najpierw wykonaj zadane
zmiany, a nastepnie uruchom zadanie automatyczne Konwertuj plik PDF/Obrazy do programu Microsoft Word.

Uwaga: Dokument programu Microsoft Word mozna takze uzyskac, konfigurujac i uruchamiajgc kazdy krok recznie.

Podpowiedz: Przy instalacji program ABBYY FineReader moze zostac zintegrowany z aplikacjami pakietu Microsoft Office,
umozliwiajac otwieranie obrazoéw i konwertowanie dokumentow PDF w programie Microsoft Word.

Przeksztatcanie dokumentéw papierowych na arkusze
programu Microsoft Excel

Reczne odtwarzanie arkusza na podstawie papierowego dokumentu moze by¢ meczace i czasochtonne. Program ABBYY FineReader
umozliwia szybkie i proste przeksztatcanie tabel drukowanych na papierze na arkusze programu Microsoft Excel.

Wazne! Wykonanie tego zadania automatycznego wymaga zainstalowanego programu Microsoft Excel.

1. Uruchom program ABBYY FineReader.

2. W oknie Dokument sprawdz, czy wybrane j¢zyki rozpoznawania odpowiadaja jezykom dokumentu.

3. W oknie dialogowym Szybkie zadania wybierz opcje Skanuj do programu Microsoft Excel.
Rozpocznie si¢ proces OCR, w ktorym zostang wykorzystane biezace ustawienia programu.

4. Po chwili w nowym dokumencie programu Microsoft Excel zostanie otwarty rozpoznany tekst.

Moze by¢ wymagana zmiana niektorych ustawien programu (na przyklad opcji zapisu). W tym przypadku najpierw wykonaj zadane
zmiany, 2 nast¢pnie uruchom zadanie automatyczne Skanuj do programu Microsoft Excel.

Uwaga: Arkusz programu Microsoft Excel mozna takze uzyskac, konfigurujac i uruchamiajac kazdy krok recznie.

Podpowiedz: Przy instalacji program ABBYY FineReader moze zostac zintegrowany z aplikacjami pakietu Microsoft Office,
umozliwiajac skanowanie i rozpoznawanie papierowych dokumentow w programie Microsoft Excel.

Skanowanie dokumentéw papierowych w celu utworzenia
dokumentéw PDF

Program ABBYY FineReader umozliwia konwertowanie papierowych dokumentéw na pliki PDF.

Wazne! Wykonanie tego zadania automatycznego wymaga zainstalowanego programu do wyswietlania plikéw PDF.
1. Uruchom program ABBYY FineReader.

2. W oknie Dokument sprawdz, czy wybrane j¢zyki rozpoznawania odpowiadaja jezykom dokumentu.

3. W oknie dialogowym Szybkie zadania wybierz opcje Skanuj do PDF.
Rozpocznie si¢ proces tworzenia pliku PDF, w ktorym zostang wykorzystane biezace ustawienia programu.

4. Po chwili zostanie otwarty nowy dokument PDF zawierajacy tekst papierowego dokumentu.

Moze by¢ wymagana zmiana niektorych ustawien programu (na przyklad opcji zapisu). W tym przypadku najpierw wykonaj zadane
zmiany, 2 nast¢pnie uruchom zadanie automatyczne Skanuj do PDF.

Dokument PDF mozna takze uzyskac, konfigurujac i uruchamiajac kazdy krok recznie.

Podpowiedz: Podczas zapisywania zeskanowanego dokumentu w formacie PDF mozna ustawic¢ hasta w celu zabezpieczenia
dokumentu przed nieuprawnionym otwarciem, drukowaniem lub edycja.
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Przeksztalcanie zdje¢ cyfrowych na dokumenty programu
Microsoft Word

Program ABBYY FineReader umozliwia konwertowanie zdjec zrobionych przy uzyciu aparatu cyfrowego na pliki programu Microsoft
Word.
Wazne! Wykonanie tego zadania automatycznego wymaga zainstalowanego programu Microsoft Word.

Uruchom program ABBYY FineReader.
W oknie Dokument sprawdz, czy wybrane jezyki rozpoznawania odpowiadaja jezykom dokumentu.

W oknie dialogowym Szybkie zadania wybierz opcje Konwertuj zdjecia do programu Microsoft Word.

Bl

W oknie dialogowym Otwdrz wybierz zdjecia do konwersji.
Rozpocznie si¢ proces OCR, w ktorym zostang wykorzystane biezace ustawienia programu.

5. Po chwili w nowym dokumencie programu Microsoft Word zostanie otwarty rozpoznany tekst.

Moze by¢ wymagana zmiana niektorych ustawien programu (na przykiad opcji zapisu). W tym przypadku najpierw wykonaj zadane
zmiany, 2 nast¢pnie uruchom zadanie automatyczne Konwertuj zdjgcia do programu Microsoft Word.

Uwaga: Dokument programu Microsoft Word mozna takze uzyskac, konfigurujac i uruchamiajac kazdy krok recznie.

Podpowiedz: Przy instalacji program ABBYY FineReader moze zostac zintegrowany z aplikacjami pakietu Microsoft Office,
umozliwiajac otwieranie i rozpoznawanie zdje¢ w programie Microsoft Word.

Skanowanie i zapisywanie obrazow

Program ABBYY FineReader umozliwia zapisywanie obrazow Zrodtowych, a takze rozpoznanego tekstu.

1. Uruchom program ABBYY FineReader.

2. W oknie dialogowym Szybkie zadania wybierz opcje Skanuj do pliku obrazu.
Rozpocznie si¢ proces tworzenia obrazu, w ktorym zostang uzyte biezace ustawienia programu.

Mozna takze recznie uzyskac i zapisaC obrazy.

1. Zeskanuj dokumenty papierowe.
Obrazy zostang dodane do biezacego dokumentu programu ABBYY FineReader.

2. W menu Plik kliknij polecenie Zapisz obrazy...

Uruchamianie programu ABBYY FineReader z innego
programu

Program ABBYY FineReader podczas instalacji moze zostac zintegrowany z pakietem Microsoft Office i Eksploratorem Windows.
Dzigki temu przycisk programu ABBYY FineReader 9.0 zostanie dodany na paskach narzedzi programow Microsoft Word, Microsoft
Excel i Microsoft Outlook, a polecenic Otwérz z ABBYY FineReader zostanie dodane do menu skr6téw Eksploratora Windows.
Integracja umozliwia sprawdzanie i edytowanie rozpoznanego tekstu przy uzyciu typowych narze¢dzi programu Microsoft Office oraz
otwieranie obrazow i plikow PDF w programie ABBYY FineReader bezposrednio z Eksploratora Windows.

Aby wykonac rozpoznawanie dokumentu w aplikacji pakietu Microsoft Office:

1. Kliknij przycisk O na pasku narzedzi.

2. W wyswietlonym oknie dialogowym sprawdz, czy wybrane zostaly poprawne opcje i kliknij przycisk Start.

Program ABBYY FineReader zostanie uruchomiony, a po ukoniczeniu procesu rozpoznawania rozpoznany tekst zostanie otwarty w
biezgcej aplikacji Microsoft Office.

Aby otworzyc obraz lub pliki PDF z poziomu Eksploratora Windows:

1. W programie Eksplorator Windows kliknij prawym klawiszem myszy plik, ktory chcesz otworzyc.

2. W menu skr6téw wybierz polecenie Otwérz z ABBYY FineReader.
Uwaga: Polecenie nie zostanie wySwietlone, jesli program ABBYY FineReader nie obstuguje formatu wybranego pliku.

Program ABBYY FineReader zostanie uruchomiony, a zaznaczony obraz zostanie dodany do nowego dokumentu programu ABBYY
FineReader. Jezeli program ABBYY FineReader 9.0 jest juz uruchomiony po klikni¢ciu pliku prawym przyciskiem myszy w
Eksploratorze Windows, wybrany obraz zostanie dodany do biezacego dokumentu programu ABBYY FineReader.

Przycisk programu ABBYY FineReader nie jest wyswietlany na pasku narzedzi aplikacji Microsoft Office...
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Aby wyswietli¢ przycisk programu ABBYY FineReader na pasku narzedzi aplikacji Microsoft Office:
@ Kliknij pasek narzedzi prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie ABBYY FineReader 9.0 z menu skrGtow.

Jesli w menu skr6tow nie jest wyswietlane polecenie ABBYY FineReader 9.0 oznacza to, Ze nie wybrano integracji programu ABBYY
FineReader z aplikacjami pakietu Microsoft Office podczas instalacji niestandardowe;.

Aby zintegrowac program ABBYY FineReader z aplikacjami pakietu Microsoft Office:

1. Kliknij kolejno Start>Ustawienia>Panel sterowania, a nastepnie kliknij dwukrotnie aplet Dodaj lub usufi programy.
Uwaga: W systemie Microsoft Windows Vista to polecenie nazywa si¢ Programy i funkcje.

2. Zlisty zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 9.0, a nastepnie kliknij przycisk Zmien.
W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz zadane sktadniki.
4. Wykonuj instrukcje instalatora.
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Zwickszanie dokiadnosci rozpoznawania

Ten rozdzial to przydatny przewodnik utatwiajacy przetwarzanie nietypowych dokumentéw, ktére moga wymagac specjalnych
ustawien skanowania i rozpoznawania.

Spis tresci rozdziatu:

® Co warto wzia¢ pod uwage w przypadku papierowego dokumentu

® Uzyskiwanie obrazow

® Wskazowki dotyczace rozpoznawania

@ Sprawdzanie i edycja rozpoznanego tekstu
{

Zapisywanie wynikow
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Co warto wzig¢ pod uwage w przypadku papierowego
dokumentu

Jakos¢ rozpoznawania zalezy od jakosci obrazu Zrodtowego. W tym rozdziale opisano niektore wiasciwosci dokumentu, ktdre nalezy
wzia¢ pod uwage przed rozpoczeciem jego skanowania.

® Typ druku
Do wydruku moga by¢ uzywane rézne urzadzenia. Mozna spotka¢ dokumenty wydrukowane na drukarce iglowej, napisane na
maszynie do pisania itp. Niektore z nich moga wymagac wybrania okreslonych opcji OCR w celu osiagni¢cia optymalnych
wynikow.

® Jako$¢ wydruku
Jakos¢ rozpoznawania moze by¢ pogorszona przez zaktocenia wystepujace czasem w dokumentach o niskiej jakosci wydruku.

® Jezyki dokumentu
Dokument moze zawierac tekst napisany w kilku jezykach. Aby rozpoznawanie byto doktadniejsze, nalezy okreslic jezyki zawarte w
dokumencie.

Typ wydruku

Jesli cheesz rozpoznawac teksty wydrukowane w trybie roboczym na drukarce igtowej lub teksty napisane na maszynie do pisania,
mozesz znaczaco zwickszyc jakos¢ rozpoznawania, ustawiajac odpowiedni typ druku.

W przypadku wigkszosci dokumentow program automatycznie wykryje poprawnie typ druku (wymaga zaznaczenia opcji
Automatycznie w obszarze Typ wydruku dokumentu znajdujacym si¢ w menu Narzedzia>Opcje...>Dokument). W razie
potrzeby mozna jednak wybrac recznie typ druku dokumentu.

y 1 Przyktad wydruku z maszyny do pisania. Wszystkie litery majg jednakowsq szerokoSc (zwro¢ uwage
S0 i -t ware na litere ,w” oraz ,2"). Wybierz opcjc Maszyna do pisania dla tekstow tego typu.

£y F b ar oy e Przyktad wydruku z drukarki igtowej. Jak widac, kazdy znak ztozony jest z wielu oddzielnych
TR R R punktéw. Wybierz opcje Drukarka iglowa dla tekstow tego typu.

Uwaga:

® Po rozpoznaniu dokumentéw wydrukowanych na drukarce iglowej lub napisanych na maszynie do pisania, nie zapomnij
ponownie ustawic typu druku na Automatycznie.

@ Przy rozpoznawaniu wydruku kodu wybierz opcj¢ Tekst formatowany ze spacjami w obszarze Typ wydruku dokumentu.
W tym przypadku lewe wciecia beda przedstawione za pomoca spacji, kazdy wiersz bedzie osobnym akapitem, a oryginalne akapity
beda oddzielone pojedynczymi pustymi wierszami. Sprawi to, ze wersja elektroniczna bedzie wygladac tak jak papierowa po zapisaniu
jej w formacie TXT.

Jakos¢ wydruku

Dokumenty niskiej jakosci moga wymagac okreslonych ustawien skanowania. Niska jakos¢ wydruku przejawia si¢ zakioceniami
wystepujacymi na stronie (np. losowo rozmieszczone czarne kropki lub smugi), rozmazanymi i nierownymi literami, przekrzywionymi
wierszami, przesuni¢tymi granicami tabeli itp.
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Dokumenty o niskiej jakosci najlepiej jest skanowac w odcieniach szarosci. Przy skanowaniu w odcieniach szarosci program ustawi
automatycznie optymalng jasnosc.

Tryb koloréw odcieni szarosci zachowuje wiecej informacji na temat liter skanowanego tekstu, co zapewnia lepsze wyniki
rozpoznawania podczas rozpoznawania dokumentow sredniej lub niskiej jakosci. Mozna takze poprawic niektore defekty wydruku
przy uzyciu narzedzi w oknie dialogowym Edytuj obraz.

Jezyki dokumentu

Program ABBYY FineReader rozpoznaje dokumenty jedno- i wielojezyczne (np. angielsko—francuskie). W przypadku dokumentow
wielojezycznych nalezy wybrac kilka jezykow rozpoznawania.
Z listy rozwijanej Jezyki dokumentu okna Dokument wybierz jedna z nastgpujacych opdji:

® Automatyczny wybor
Program ABBYY FineReader automatycznie wybierze odpowiednie jezyki z listy jezykow zdefiniowanych przez uzytkownika. Aby
zmienic te liste:

1. Wybierz opcjc Wiecej jezykow...

2. Sprawdz, czy w otwartym oknie dialogowym Edytor jezykéw zostata zaznaczona opcja Automatycznie wybierz jezyk
dokumentu z ponizszej listy.

3. Kliknij przycisk OkresL...
4. W otwartym oknie dialogowym Lista jezykéw wybierz zadane jgzyki.

® Jezyk lub polaczenie jezykéw
Wybierz jezyk lub potaczenie jezykow. Lista jezykow zawiera jezyki najczesciej uzywane na danym komputerze, a takze angielski,
niemiecki i francuski.

® Wiccej jezykow...Wybierz t€ opcje, jesli jezyk nie jest wyswietlany na liscie.

W otwartym oknie Edytor jezykéw wybierz opcje Wybierz jezyki recznie, a nastepnie jezyk lub jezyki, zaznaczajac znajdujace si¢
obok nich pola wyboru. Jesli dane polaczenie jezykow jest cz¢sto uzywane, mozna utworzy¢ dla nich nowg grupe.

Jesli na liscie nie ma zadanego j¢zyka, moze to wynikac z nastepujacych powodow:

1. Twoja kopia programu ABBYY FineReader zostata zakupiona w sklepie internetowym. W celu zredukowania czasu pobierania
pakiet dystrybucyjny sprzedawany przez Internet zawiera tylko zwykly interfejs i jezyki rozpoznawania. Aby pobrac wiecej jezykow,
wybierz Start/Programs/ABBYY FineReader 9,0/Pobierz dalsze jezyki i wykonaj instrukcje programu.

2. Jezyk nie jest obstugiwany przez program ABBYY FineReader.

3. Jezyk nie zostal zainstalowany podczas instalacji niestandardowe;j.

Aby zainstalowac jezyki rozpoznawania...

1. Kliknij przycisk Start>Ustawienia>Panel sterowania, a nast¢pnie kliknij dwukrotnie aplet Dodaj lub usufi programy.
2. Zlisty zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 9.0, 2 nast¢pnie kliknij przycisk Zmier.

3. W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz jezyki, ktére maja zosta¢ zainstalowane.
4

Zastosuj si¢ do polecen wyswietlanych na ekranie.
Uwaga: Gdy zostanie wyswietlony monit o wybranie folderu docelowego, wpisz Sciezke do folderu instalacji programu ABBYY
FineReader.

Uzyskiwanie obrazéw

Jakos¢ rozpoznawania zalezy od jakosci obrazu Zrodiowego na ktora wplywaja ustawienia skanowania drukowanego dokumentu.

® Wybieranie interfejsu skanowania
— wiecej informacji na temat skanowania za pomocy interfejsu programu ABBYY FineReader oraz interfejsu sterownika drukarki,
a takze sposobu przetaczania tych interfejsow.

Zbyt mata czcionka
Ustawianie jasnosci
Dostosowywanie rozdzielczosci obrazu

Skanowanie stron sasiadujacych

Prostowanie wierszy tekstu
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@ TFotografowanie dokumentow
— rozdzial utatwi ustawienie aparatu cyfrowego oraz uzyskanie obrazu dokumentu odpowiedniego do przetworzenia w systemie
OCR.

@ Zmniejszanie rozmiaru obrazu

Wybieranie interfejsu skanowania

Istnieja dwie metody komunikowania si¢ programu ABBYY FineReader ze skanerem:

@ Przez interfejs programu ABBYY FineReader
W tym przypadku opcje skanowania sa wybierane w oknie dialogowym ABBYY FineReader, gdzie mozna okreslic rozdzielczosc,
jasnosc i tryb kolorow. Dostepne sa dodatkowo nastepujace opcje:

@ skanowanie wielu stron dokumentu na skanerze bez automatycznego podajnika dokumentow,

@ skanowanie dwustronne (jesli jest obstugiwane przez skaner).
Uwaga: W przypadku niektérych skaneréw opcja UZyj interfejsu programu ABBYY FineReader moze nie by¢
dostepna.

@ Za pomocy sterownika TWAIN lub WIA skanera
W tym przypadku opcje skanowania s3 wybierane w oknie dialogowym udost¢pnionym przez sterownik skanera. Okno dialogowe
ijego elementy sq opisane w dokumentacji skanera.
Wazne! Uwaznie przeczytaj dokumentacij¢ skanera, aby prawidiowo go podtaczyc. Nalezy takze zainstalowac oprogramowanie
dostarczone ze skanerem.

Domyslnie uzywany jest interfejs skanowania programu ABBYY FineReader.

W bardzo tatwy sposob mozesz przetaczac si¢ z jednego trybu na drugi:
1. Wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij kart¢ 1. Skanuj/Otworz.
2. W obszarze Skaner wybierz opcj¢ Uzyj interfejsu programu ABBYY FineReader lub Uzyj pierwotnego interfejsu.

Zbyt mata czcionka

W celu uzyskania optymalnych wynikow rozpoznawania dokumenty z bardzo matymi czcionkami nalezy skanowac przy wyzszej
rozdzielczosci.
1. Kliknij przycisk Skanuj.

2. W wyswietlonym oknie dialogowym okresl wartos¢ rozdzielczosci, przy ktorej ma zosta¢ zeskanowany dokument.
W zaleznosci od uzywanego interfejsu skanowania zostanie otwarte okno dialogowe skanowania programu ABBYY FineReader
lub sterownika drukarki.

3. Kontynuuj, aby zeskanowac dokument.

Moze by¢ wymagane porownanie dokumentow uzyskanych przy roznych rozdzielczosciach przez otwarcie ich w oknie
Powickszenie w trybie Piksel w piksel (menu Widok>Powi¢kszenie>Skala>Piksel w piksel):

Obraz Zrédlowy Zalecana rozdzielczosc¢

FineR ﬁﬂdﬁ' 300 dpi dla standardowych tekstow (drukowanych przy uzyciu czcionek w rozmiarze co
najmniej 10 punktow)

400-600 dpi dla tekstow drukowanych przy uzyciu mniejszych czcionek (9 punktow lub

FineReader |

Ustawianie jasnosci

W przypadku wybrania nieodpowiedniego ustawienia jasnosci podczas skanowania program ABBYY FineReader wyswietli komunikat
z ostrzezeniem. Dostosowanie jasnosci moze byc¢ takze wymagane podczas skanowania w trybie czerni/bieli.

Aby dostosowac jasnosc:

1. Kliknij przycisk Skanuj.
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2. W wyswietlonym oknie dialogowym okresl wartos¢ jasnosci, przy ktorej ma zostac zeskanowany dokument.
W zaleznosci od uzywanego interfejsu skanowania zostanie otwarte okno dialogowe skanowania programu ABBYY FineReader
lub sterownika skanera. W wickszosci przypadkow wystarczajaca bedzie wartosc Srednia rowna 50%.

3. Kontynuuj, aby zeskanowac dokument.

Jesli uzyskany obraz zawiera zbyt wiele uszkodzonych lub ,zlepionych” liter, zapoznaj si¢ z ponizsza tabela, aby uzyskac informacje na
temat rozwigzywania problemow.

Wyglad obrazu Zalecenia
b l-igh t ness Przyktad odpowiedniego obrazu zastosowania w OCR.
h r Hi! EReSs @ Sprobuj zmniejszyC jasnos¢ skanowania (wynikowy obraz bedzie

znaki sg ,podarte” lub bardzo jasne ciemniejszy).

@ Skanowanie w odcieniach szarosci (jasnosc zostanie dopasowana
automatycznie)

znaki s znieksztatcone, pozlepiane lub @ Skanowanie w trybie odcieni szarosci (jasnoSc zostanie dopasowana
zabrudzone automatycznie)

Dostosowywanie rozdzielczosci obrazu

Rozdzielczosc obrazu okresla jakosc szczegotow, ktore moga byc zawarte w obrazie, i jest mierzona w punktach na cal (dpi).

Optymalna rozdzielczos¢ w odniesieniu do technologii OCR to 300 dpi.
Wazne! Program ABBYY FineReader wykazuje najlepsza wydajnos¢ OCR, gdy rozdzielczoS¢ pionowa i pozioma obrazu s3 takie same.

Ustawienie zbyt wysokiej rozdzielczosci (ponad 600 dpi) spowolni rozpoznawanie bez znacznego zwigkszenia jakosci. Wartosci
rozdzielczosci mniejsze niz 150 dpi spowoduja pogorszenie jakosci rozpoznawania.
Przypadki, w ktorych nalezy dostosowac rozdzielczoS¢ obrazow:

@ Rozdzielczos¢ obrazu jest mniejsza niz 200 dpi lub wigksza niz 600 dpi.

@ Obraz nie ma standardowej rozdzielczosci.

Na przyktad dokumenty fakséw moga miec rozdzielczos¢ 204 x 96 dpi.
Aby dostosowac rozdzielczosc:
1. Kliknij przycisk Skanuj.

2. W wyswietlonym oknie dialogowym okresl wartosc rozdzielczosci, przy ktorej ma zostac zeskanowany dokument.
W zaleznosci od uzywanego interfejsu skanowania zostanie otwarte okno dialogowe skanowania programu ABBYY FineReader
lub sterownika skanera.

3. Zeskanuj dokument.
Podpowiedz: Mozesz takze dostosowac rozdzielczos¢ obrazéw w oknie dialogowym Edytuj obraz menu (Strona>Edytuj obraz

strony...).

Skanowanie stron podwadjnych

Podczas skanowania stron podwojnych ksiazki obie strony s3 wyswietlane na tym samym obrazie. Zobacz przyktadowy obraz.
SR e bt

20



ABBYY FineReader 9.0 Podrecznik uzytkowanika

Aby zwickszyc jakosC rozpoznawania, nalezy podzielic podwdjne strony na dwa oddzielne obrazy. W programie ABBYY FineReader
obrazy podwdéjnych stron mozna podzieli¢ automatycznie lub recznie.
Aby automatycznie podzieli€ strony podwajne:

1. Wybierz menu Narzedzia>Opcje... i kliknij kart¢ 1. Skanuj/Otwoérz.

2. W obszarze Przetwarzanie obrazu wybierz opcj¢ Rozdziel podwajne strony.

3. Zeskanyj strony podwajne.
Aby podzieli¢ strony podwojne recznie:

1. Otwérz okno dialogowe Edytuj obraz (menu Strona>Edytuj obraz strony...);

2. Podziel obraz za pomoca opcji i przyciskéw dostepnych w menu Podziel.

Prostowanie wierszy tekstu

Podczas skanowania bardzo grubych ksiazek, tekst znajdujacy si¢ w poblizu srodka taczenia stron moze byc znieksztatcony. Podobnie
tekst fotografowany aparatem cyfrowym moze by¢ znieksztatcony w poblizu marginesow.

Aby zniwelowac znieksztalcenia wierszy:
1. Wybierz kolejno Strona>Edytuj obraz strony...
2. Kliknij opcje Wyprostuj, a nastepnie opcjc Wyprostuj linie tekstu.

Uwaga: Prostowanie linii tekstu moze trwac chwile.

Edytowanie obrazéw

Jesli skanowaniu dokumentu towarzysza zaklocenia, zawiera on znieksztatcone linie czy odwrdocone kolory, defekty te mozna
poprawic recznie.
Aby zmieniC obraz:
1. Wybierz menu Strona>Edytuj obraz strony...
2. W otwartym oknie dialogowym Edytuj obraz uzyj narzedzi edycji obrazu, aby:
@ wyprostowac linie,
@ obrdcic obraz,
@ podzielic obraz,
@ Dprzyciac obraz,
@ odwrocic kolory,
@® zmienic rozdzielczoS¢ obrazu,
[

usungc czes¢ obrazu.

3. Po zmianie obrazu zamknij okno dialogowe, klikajac przycisk @

Fotografowanie dokumentéw

Fotografowanie dokumentow wymaga umiejetnosci i praktyki. Wazne s takze parametry aparatu i warunki robienia zdjecia.
Uwaga: Wiccej informacji na temat ustawien aparatu mozna znalezZ¢ w dokumentacji dostarczonej z aparatem.

Przed rozpoczeciem fotografowania...

1. Sprawdz, czy strona dokladnie wypetnia ramke.

2. Sprawdz, czy swiatto pada rownomiernie na strong¢ i nie ma ciemnych obszarow oraz cieni.

3. W razie potrzeby rozprostuj strong i umiesc aparat rownolegle do powierzchni dokumentu, tak aby obiektyw skierowany byt na
srodek fotografowanego tekstu.

Klikaj ponizsze tematy, aby przeczyta¢ informacje o wymaganych specyfikacjach aparatu i trybach fotografowania.

Wymagania dotyczace konfiguracji aparatu cyfrowego
Minimalna wymagana konfiguracja
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@® Matryca 2 MP

@ Obiektyw o zmiennej ogniskowej (w aparatach o statej ogniskowej, cz¢sto wystepujacych w telefonach komorkowych i
urzadzeniach przenoSnych, zazwyczaj powstajg obrazy nicodpowiednie dla systemu OCR)
Zalecana konfiguracja

Matryca 5 MP

Mozliwos¢ wytaczenia lampy blyskowej

Reczne sterowanie przystong lub tryb priorytetu przystony
Reczne ustawianie ostrosci

System przeciwwstrzasowy lub statyw
Zoom optyczny

Tryby fotografowania

Oswietlenie

Sprawdz, czy Swiatlo jest wystarczajace — zalecane jest Swiatto dzienne. W przypadku sztucznego oSwietlenia nalezy uzy¢ dwoch
Zrodet Swiatla w ustawieniu zapobiegajacym pojawianiu si¢ cieni.

Ustawienie aparatu

Zalecane jest uzywanie statywu. Obiektyw musi by umieszczony rownolegle do powierzchni dokumentu i skierowany na srodek
tekstu.

Przy uzyciu petnego zoomu optycznego odlegtos¢ pomiedzy aparatem i dokumentem musi byC wystarczajaca, aby caly dokument
znalazt si¢ w kadrze. Zazwyczaj odlegtos¢ wynosi 50-60 cm.

Lampa blyskowa

Jezeli Swiatlo jest wystarczajace, wylacz lampe btyskowa, aby uniknac¢ odbic oraz cieni na stronie. W warunkach stabego oswietlenia
mozna sprébowac uzywac flesza z odlegtosci ok. 50 cm, jednak nawet wtedy zalecane jest uzywanie naturalnego oswietlenia.
Wazne! Uzywanie lampy biyskowej do fotografowania dokumentéw drukowanych na papierze btyszczacym spowoduje wystapicnie
odbic.

Balans bieli
Jezeli aparat ma taka funkcje, uzyj kartki biatego papieru do ustawienia balansu bieli. W innym wypadku ustaw balans bieli, ktory
najlepiej odpowiada warunkom oSwietlenia.
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Co mam robi¢, jezeli...
Niewystarczajace o$wietlenie
Sprébuj wykonac nastepujace czynnosci:

® Wybierz mniejszg wartos¢ przystony
® Wybierz wicksza wartos¢ czulosci ISO

@ Ustaw recznie ostrosé, jesli aparat nie moze jej ustawic automatycznie

Obraz jest zbyt ciemny i nieostry

Sprobuj uzy¢ dodatkowych zZrodet swiatta. W innym przypadku zmniejsz przystone.

Obraz nie jest wystarczajaco ostry

Automatyczne ustawianie ostrosci moze nie dziata¢ poprawnie w stabym oswietleniu lub podczas fotografowania z bliskiej odlegtosci.
W warunkach stabego oSwietlenia sprobuj uzy¢ dodatkowego Zrodia Swiatta. Podczas fotografowania dokumentu z bliskiej odlegtosci
uzywaj trybu Makro. W innym przypadku ustaw 0strosC recznie, jezeli aparat ma funkcje recznego ustawiania ostrosci.

Jezeli tylko cz¢SC obrazu jest zamazana, uzyj mniejszej przystony. Zwicksz odlegtos¢ miedzy dokumentem i aparatem oraz uzyj
maksymalnego powickszenia. Ustaw ostros¢ na punkt pomiedzy Srodkiem i brzegiem obrazu.

Przy stabym oSwietleniu podczas robienia zdj¢¢ w trybie automatycznym migawka pracuje wolniej, w wyniku czego zdjecia sq mniej
ostre. W takim przypadku wykonaj nast¢pujace czynnosci:

@ W miare mozliwosci wiacz system przeciwwstrzasowy

@ Uzyj samowyzwalacza, aby zniwelowac ruch aparatu spowodowany przycisni¢ciem migawki (nawet w przypadku uzywania

statywu).
Flesz powoduje odbicie w §rodku obrazu

Wytacz flesz. Mozesz tez sprobowac zrobi€ zdjecie z wiekszej odlegtosci.

Zmniejszanie rozmiaru obrazu

Jesli obraz nie zawiera kolorowych obrazéw, czcionek ani tta, lub jesli nie chcesz zachowac koloréw w dokumencie wyjsciowym,
mozesz zapisac obraz w czerni i bieli. Czarno—biate obrazy zajmuja mniej miejsca na dysku.

Wybierz menu Narzedzia>Opcje... i kliknij karte 1. Skanuj/Otworz.

Wybierz opcje Konwertuj kolorowe i szare obrazy do formatu czern/biel.

Zeskanuj lub otwrz obraz.

bl

Wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:
® Wybicrz menu Plik>Zapisz obrazy..., aby zapisac obraz strony.
® Wybierz menu Plik>Dokument FineReader, aby zapisa¢ dokument programu ABBYY FineReader.

Wskazoéwki dotyczgce zwiekszania doktadnosci
rozpoznawania

Optyczne rozpoznawanie znakow (OCR) to proces przeksztatcania obrazow dokumentow na pliki edytowalne. W tym rozdziale
zawarto porady dotyczace wybierania odpowiednich opcji rozpoznawania w zaleznosci od struktury dokumentu i obstugi nietypowych
sytuaciji, ktore moga wymagac skonfigurowania dodatkowych ustawieri.

® Opcje OCR

® Nieprawidiowa czcionka w rozpoznanym tekscie lub znaki zmienione na ,,?” albo ,0”
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Papierowy dokument zawiera czcionki dekoracyjne (niestandardowe)

Ztozona struktura dokumentu papierowego nieodtworzona w dokumencie elektronicznym
Nie wykryto tabeli

Komorki tabeli wykryte nieprawidtowo

Nie wykryto obrazu

Nie wykryto kodu kreskowego

Nie rozpoznano poprawnie pionowego lub odwrdconego tekstu

Dostosowywanie typow i granic obszarow

Opcje OCR
Wybranie odpowiednich opcji rozpoznawania jest wazne, poniewaz to one powodujg bezproblemowe i szybkie rozpoznawanie.
Wybor zalezy nie tylko od typu i ztozonosci dokumentu papierowego, ale takze od wymagan dotyczacych uzycia wersji elektronicznej.

Opcje rozpoznawania s3 zgrupowane na karcie 2. Rozpoznaj(Czytaj) okna dialogowego Opcje (menu Narzedzia>Opcje...).
Wazne! Program ABBYY FineReader automatycznie rozpoznaje strony dodane do dokumentu przy uzyciu biezacych ustawien tego
dokumentu. Mozna wylaczyC wykonywanie analizy automatycznej i rozpoznawania w odniesieniu do nowych obrazow na karcie 1.
Skanuj/Otworz okna dialogowego Opcje (menu Narzedzia>Opcje...).

Uwaga: Jesli opcje rozpoznawania zostang zmienione po rozpoznaniu dokumentu, nalezy ponownie uruchomic proces OCR z
nowymi opcjami.

Na karcie 2. Rozpoznaj(Czytaj) okna dialogowego Opcje dostepne s3 nastepujace opcje:

® Tryb czytania
Wybierz tryb rozpoznawania.
Dostepne sa dwa tryby rozpoznawania:

® Dokladne czytanie
W tym trybie program ABBYY FineReader przeanalizuje i rozpozna zarowno proste dokumenty, jak i dokumenty o
skomplikowanych uktadach stron, w szczegolnosci dokumenty z kolorowym lub rastrowanym tlem oraz dokumenty
zawierajace ztozone tabele (z bialymi liniami oddzielajacymi i zawierajace kolorowe komorki).
Uwaga: W poréwnaniu z trybem szybkiego czytania, rozpoznawanie tekstu w trybie dokladnym zajmuje wiccej czasu, ale
zapewnia lepszg jakos¢ rozpoznawania.

® Szybkie czytanie
Ten tryb jest zalecany do przetwarzania duzej liczby dokumentow z prostym ukladem stron i dobrg jakoscia obrazéw.

Wybierz tryb Dokladne czytanie lub Szybkie czytanie, zaleznie od potrzeb.

® Przetwarzanie tabel
Wybierz sposob obstugi tabel.

® ZnajdZ wylacznie tabele z wyraZnymi separatorami
Wybierz te opcje, aby byto wykonywane tylko rozpoznawanie tabel z wyraznymi separatorami.

® Jedna linia tekstu w jednej komérceWybierz t¢ opcje, jesli cheesz, aby kazdy wiersz tekstu zostat umieszczony w osobnej
komorce tabeli. W przypadku wylaczenia tej opcji, komorki tabeli mogg zawiera¢ wiecej niz jeden wiersz tekstu.

® Douczanie
Douczanie jest domysinie wytaczone. Wybierz opcj¢ Nauka wzorca uzytkownika, jesli chcesz wprowadzi¢ do programu ABBYY
FineReader nowe znaki podczas rozpoznawania.
Douczanie jest przydatne w przypadku ponizszych typow tekstu:

@ Teksty napisane s3 dekoracyjnymi czcionkami
@ Teksty zawieraja nietypowe znaki (np. symbole matematyczne)
® Duzej liczby dokumentow (wigcej niz 100 stron) o niskiej jakosci wydruku

Mozesz uzy¢ wbudowanych wzorcow znakow lub utworzyc wiasny. Wybierz Zadang opcje w obszarze Douczanie.
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Nieprawidtowa czcionka w rozpoznanym tekscie lub znaki
zmienione na ,,?" albo ,,0"

Jesli w oknie Tekst zamiast niektorych znakow jest wyswietlany ,2” lub ,0”, nalezy sprawdzic, czy czcionki wybrane do wyswietlenia
rozpoznanego tekstu zawieraja wszystkie znaki uzyte w tekscie.

Istnieje mozliwos¢ zmiany czcionki rozpoznanego tekstu bez ponownego uruchamiania rozpoznawania.

Aby zmieniC czcionk¢ w malym dokumencie:

1. Wybierz fragment tekstu, w ktorym niektore ze znakow nie zostaty poprawnie wyswietlone.

2. Kliknij zaznaczenie prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Wiasciwosci z menu skrétow.

3. W otwartym panelu Wiasciwosci tekstu wybierz zadang czcionke.
Zostanie zmieniona czcionka zaznaczonego fragmentu tekstu.

Aby zmieniC czcionke¢ w dokumencie, w ktorym uzywane s3 style:
1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor stylow....
2. W otwartym oknie dialogowym Lista nazw czcionek wybierz zadany styl i zmien jego czcionke.
3. Kliknij OK.
Zostanie zmieniona czcionka wszystkich fragmentow tekstu z danym stylem.

Uwaga! Jesli dokument programu ABBYY FineReader zostat rozpoznany lub byl modyfikowany na innym komputerze, tekst w
dokumencie moze by¢ wyswietlany nieprawidiowo. W takim wypadku nalezy si¢ upewnic, ze wszystkie czcionki uzyte w tym
dokumencie zostaly zainstalowane na komputerze.

Papierowy dokument zawiera czcionki dekoracyjne
(niestandardowe)

W celu zwigkszenia jakosci rozpoznawania dokumentow zawierajacych czcionki dekoracyjne lub znaki specjalne (np. znaki
matematyczne) mozna uzyc trybu douczania.

W trybie douczania w odniesieniu do znakéw jest tworzony wzorzec uzytkownika. Ten wzorzec jest nast¢pnie uzywany podczas
rozpoznawania caltego tekstu.

Aby uzy¢ wzorca przy rozpoznawaniu dokumentu:

1. Otworz okno dialogowe Opcje (menu Narzedzia>Opcje...), a nast¢pnie kliknij kart¢ 2. Rozpoznaj(Czytaj).

2. W obszarze Douczanie wybierz opcj¢ Nauka wzorca uzytkownika.
Uwaga: W przypadku wybrania opcji Uzyj wzorcéw wbudowanych program ABBYY FineReader bedzie korzystac ze wzorcow
uzytkownika i wzorcéw dostarczonych z programem podczas rozpoznawania.

Kliknij przycisk Edytor wzorcow....
4. W otwartym oknie dialogowym Edytor wzorcéw wybierz zadany wzorzec, a nast¢pnie kliknij przycisk Zamknij.

W oknie gtownym programu ABBYY FineReader kliknij przycisk Rozpoznaj.

Zlozona struktura dokumentu papierowego nieodtworzona w
dokumencie elektronicznym

Przed wykonaniem rozpoznawania dokumentu przez program ABBYY FineReader wykrywa on obszary zawierajace tekst, obrazy,
tabele i kody kreskowe. Na podstawie tej analizy program okresla nastepnie, ktore obszary nalezy rozpoznac oraz w jakiej kolejnosci.
Te informacje sq takze uzywane przy odtwarzaniu oryginalnego formatowania.

Po dodaniu nowych stron do dokumentu programu ABBYY FineReader program automatycznie zanalizuje ich formatowanie. W
przypadku bardzo ztozonego formatowania niektore obszary moga zostac niepoprawnie wykryte i moze by¢ wymagane dostosowanie
tylko tych obszarow, zamiast rysowania wszystkich obszaréw recznie.

Aby dostosowac obszary:
1. Uzyj narzedzi obszaru znajdujacych si¢ na pasku narzedzi u gory okna Obraz.

2. Ponownie uruchom rozpoznawanie.
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Nie wykryto tabeli

Tabela — te obszary oznaczaja tabele lub fragmenty tekstu w formie tabelarycznej. Jesli program nie wykryje tabeli automatycznie,
uzyj narzedzia Tabela, aby recznie narysowac obszar tabeli.

H

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy wewnatrz prostokata i wybierz polecenie Analizuj strukture tabeli z menu skrétow. W razie
koniecznosci dostosuj wyniki recznie.

1. Na pasku narzedzi u géry okna Obraz kliknij narzedzie , 4 nastepnie za pomoca myszy narysuj prostokat wokot tabeli.

3. Ponownie uruchom rozpoznawanie.

Mozesz zmienic typ dowolnego obszaru na typ Tabela. kliknij obszar prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Zmiexfi typ
obszaru>Tabela.

Komorki tabeli wykryte nieprawidtowo

Jesli program ABBYY FineReader nieprawidiowo wykryt wiersze i kolumny tabeli, mozna recznie dostosowac podziat automatyczny i
onownie uruchomic proces rozpoznawania. Przyktadowa tabela ztozona...
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Metody dostosowania obszaru tabeli:

@ Narzedzia okna Obraz

lub .

® Jesli komorka tabeli zawiera tylko obraz, w panelu Wiasciwosci obszaru (aby wyswietlic panel, kliknij obszar prawym
przyciskiem myszy i wybierz polecenie Wiasciwosci obszaru) wybierz opcje Obstuguj wybrane komdrki jako obrazy.
Jesli komorka tabeli zawiera zaréwno tekst, jak i obraz, wewnatrz komorki narysuj osobny obszar obrazu.

=
® Mozesz dodac lub usunac linie pionowe i poziome tabeli. Na pasku narze¢dzi u gory okna Obraz kliknij ,

@® Polecenia menu skrotéw

Kliknij prawym przyciskiem myszy w tabeli, ktorg chcesz dostosowac, a z menu skrotéw wybierz polecenie:

® Analizyj strukture tabeli jesli chcesz, aby program wykryt i narysowat linie pionowe i poziome wewnatrz tabeli. W razie
koniecznosci dostosuj linie za pomoca narzedzi na pasku narzedzi okna Obraz.

® Scal komorki, Podziel komdrki lub Scal wiersze, aby scali¢ lub podzieli¢ zaznaczone komorki.

® Okno dialogowe Opcje

Aby oznaczy¢ kazdy wiersz tekstu jako osobng komorke tabeli:
1. Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje... i kliknij karte 2. Rozpoznaj(Czytaj).
2. W obszarze Przetwarzanie tabel wybierz opcj¢ Jedna linia tekstu w jednej komorce.

3. Ponownie uruchom rozpoznawanie.

Uwaga: Mozesz takze dostosowac wyniki automatycznej analizy tabeli, jesli zawiera ona komorki z pionowym tekstem.
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Nie wykryto obrazu

Obraz — te obszary oznaczaja obrazy zawarte w dokumencie. Mozna takze uzywac obszaréw obrazéw w celu wybrania dowolnych
fragmentow tekstu, ktore maja by¢ traktowane jak obrazy (program ABBYY FineReader nie wykona w ich przypadku rozpoznawania).
Jesli program nie wykryje obrazéw automatycznie, uzyj narzedzia Obraz, aby recznie narysowac obszar wokot obrazu.

Eil

1. Na pasku narzedzi u géry okna Obraz wybierz narzedzie , A nastepnie uzyj myszy, aby narysowac prostokat wokot obrazu.

2. Ponownie uruchom rozpoznawanie.

Mozesz zmienic typ dowolnego obszaru na typ Obraz. kliknij obszar prawym przyciskiem myszy i wybierz kolejno Zmiexi typ
obszaru>Graficzny.

Nie wykryto kodu kreskowego

Kod kreskowy — te obszary oznaczaja kody kreskowe zawarte w dokumencie. Jesli chcesz utworzy¢ kod kreskowy w postaci ciagu
liter i znak6w, a nie w postaci rysunku, zaznacz kod kreskowy, a nastgpnie zamieri typ obszaru na Kod kreskowy.

Aby umozliwic¢ programowi ABBYY FineReader wykrycie kodow kreskowych:
1. Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje... i kliknij kartc Zaawansowane.

2. SprawdZ, czy opcja Szukaj kodu kreskowego zostata wybrana w obszarze Rozpoznawanie i kliknij przycisk OK, aby zamkna¢
okno dialogowe.

Uaktywnij okno Obraz.
4. Przytrzymaj naciSnicte klawisze CTRL+SHIFT+ALT i narysuj prostokatny obszar wokot kodu kreskowego na obrazie.

Kliknij przycisk Rozpoznaj, aby uruchomic rozpoznawanie.

Typy kodow kreskowych rozpoznawane przez program ABBYY FineReader 9.0...

Code 3 0f9 EAN 8 Postnet

Check Code 3 of 9 EAN 13 Industrial 2 of 5
Code 3 of 9 without asterisk ~ IATA 2 of 5 UCC-128
Codabar Interleaved 2 of 5 UPC-A

Code 93 Check Interleaved 2 of 5 UPC-E

Code 128 Matrix 2 of 5 PDF417

Nie rozpoznano poprawnie pionowego lub odwréconego
tekstu

Fragment rozpoznanego tekstu moze zawiera¢ duzo bledow, jesli jego orientacja zostata wykryta nieprawidiowo lub tekst jest
odwrocony (np. jasny tekst wydrukowany na ciemnym tle).
Aby rozwigzac ten problem:

1. W oknie Obraz wybierz obszar lub komérke tabeli zawierajaca tekst poziomy lub pionowy
(np. jasny tekst wydrukowany na ciemnym tle).

2. W oknie Obraz, w panelu WlasciwoSci obszaru (aby wyswietlic panel, kliknij prawym przyciskiem myszy obszar i wybierz
polecenie Whasciwosci obszaru) wybierz:

@ Pionowa (z gory na dot) lub Pionowa (z dotu do gory) z listy rozwijanej Orientacja
lub

® Zinwersja z listy rozwijanej Inwersja

3. Ponownie uruchom rozpoznawanie.

Dostosowywanie typow i granic obszarow

Przed wykonaniem rozpoznawania dokumentu przez program ABBYY FineReader wykrywa on obszary zawierajace tekst, obrazy,
tabele i kody kreskowe. Na podstawie tej analizy program okresla nastepnie, ktore obszary nalezy rozpoznac oraz w jakiej
kolejnosci. Te informacje sa takze uzywane przy odtwarzaniu oryginalnego formatowania. Ramki obszarow roznych typow maja rozne
kolory.
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Aby zmienic kolory ramki obszaru:
1. Wybierz kolejno Narzedzia>>Opcje... i kliknij kartc Widok.

2. W obszarze Wyglad wybierz typ obszaru, a nastgpnie kliknij kolorowy prostokat obok przycisku Kolor, aby otworzyc palete
kolorow.

Ramki obecnie wybranego obszaru s3 w tym obszarze pogrubione, a obszar jest okreslony jako aktywny. Mozesz uzyc klawisza Tab do
przechodzenia miedzy obszarami. Wszystkie obszary sq ponumerowane, a numery okreslaja kolejnos¢ nawigacji.

Jesli tekst obszaru nie miesci si¢ w ramkach (moze to wystapic na przyktad przy edycji rozpoznanego tekstu), tekst znajdujacy si¢ poza
ramkami nieaktywnego obszaru moze nie byC wyswietlany na ekranie. Uzytkownik zostanie ostrzezony przez wyswietlenie
czerwonych znacznik6w w ramce obszaru. Po uaktywnieniu obszaru jego ramki zostang rozszerzone, aby dopasowac caly tekst do
ekranu.

Narzedzia dostosowywania obszaru znajduja sic na pasku narzedzi u gory okna Obraz.
Wazne! Po zakonczeniu dostosowywania obszarow ponownie uruchom rozpoznawanie.

Tworzenie nowego obszaru

1. Wybierz narzedzie na pasku narzedzi u gory okna Obraz:

== I rysuje obszar rozpoznawania
.
rysuje obszar tekstu

iEl
H

2. Za pomocg myszy narysuj prostokat wokot obszaru.

rysuje obszar obrazu

rysuje obszar tabeli

Mozna takze uzyc¢ ponizszych skrotow klawiaturowych, aby narysowac obszar bez koniecznosci uprzedniego wybierania narz¢dzia:
@ CTRLA+SHIFT rysuje obszar tekstu

@ ALT+SHIFT rysuje obszar obrazu

® CTRLAHALT rysuje obszar tabeli

® CTRL+SHIFT+ALT rysuje obszar kodu kreskowego
Aby zmienic typ obszaru, kliknij go prawym przyciskiem myszy, wybierz polecenie Zmieri typ obszaru,a nast¢pnie wybierz Zadany
typ z menu skrotow.

Poprawianie ramek obszaru

1. Kliknij ramke obszaru i przytrzymaj lewy przycisk myszy. Wskaznik zmieni si¢ na dwukierunkows strzatke.
2. Przeciagnij wskaznik w wybrane przez siebie miejsce.

3. Zwolnjj przycisk myszy.
Uwaga: Jesli klikniesz r6g obszaru, mozliwe bedzie jednoczesne przesuwanie pionowej i poziomej ramki obszaru.

Dodawanie/usuwanie czesci obszaru
fic

2. Umies¢ wskaznik myszy wewnatrz obszaru i narysuj prostokat. Prostokatna czes¢ zostanie dodana do obszaru lub usunieta z niego
po zwolnieniu przycisku myszy.

1. Wybierz narzedzie

3. Jedlijest to konieczne, dostosuj ramke obszaru.
Uwaga:

1. Tych narzedzi nie mozna uzywac do dodawania/usuwania cz¢sci obszaréw tabeli.

2. Ramki obszaru mozna zmienia¢, dodajac do nich nowe wezly (punkty podziatu). Mozesz uzyC myszy, aby przesuwac tak
utworzone segmenty w dowolnym kierunku. Aby doda¢ nowy wezet, nacisnij klawisze CTRL+SHIFT, a nast¢pnie ustaw
wskaznik myszy w miejscu, w ktorym cheesz utworzy¢ nowy wezel (wskaznik zmieni si¢ w krzyzyk) i kliknij ramke. Zostanie
utworzony nowy wezet.

3. Program ABBYY FineReader naktada pewne ograniczenia na ksztaity obszaru. Ograniczenia te polegaja na tym, ze wiersze
tekstu w obszarach nie moga bycC przerwane — w przeciwnym razie rozpoznawanie nie bedzie przebiegac prawidtowo. Aby te
wymagania byly spetniane, program ABBYY FineReader automatycznie poprawia ramki obszaru przy dodawaniu i usuwaniu
jego czesci. Program nie dopusci takze do wykonania czynnosci obejmujacych przesuwanie segmentow tworzacych ramki
obszaru.
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Zaznaczanie jednego lub wigcej obszaréw

® Wybierz narzedzie , lub i trzymajac nacisniety klawisz CTRL, kliknij obszary, ktore chcesz wybrac. Kliknij
ponownie obszat, aby cofnac zaznaczenie.

Przesuwanie obszaru

® Wybierz obszar, ktory ma byc przeniesiony, i trzymajac nacisniety klawisz CTRL przenieS obszar do zadanej lokalizacji.

Zmiana numeru obszaru

1. Wybierz narzedzie ‘

2. Kliknij obszary w zadanej kolejnosci. W rozpoznanym tekscie zawartoS¢ obszaréw pojawi sic w tej kolejnosci.
Usuwanie obszaru
Aby usuna¢ obszar:

[

@ Kliknij obszar prawym przyciskiem myszy i wybierz opcje Usun obszar z menu podrecznego albo

@ wybierz narzedzie i kliknij obszar, ktory chcesz usunac lub

@ zaznacz obszar, ktory cheesz usungd, i nacisnij klawisz DEL.

Aby usunac wszystkie obszary:

@ Kliknij prawym przyciskiem myszy w oknie Obraz i wybierz polecenie Usuni wszystkie obszary i caly tekst z menu skrGtow.
Wazne! Jesli usuniesz juz rozpoznany obszat, jego zawartos¢ zostanie automatycznie usunieta z okna Tekst.

Zmiana orientacji tekstu

@ W panclu Wlasciwosci obszaru (kliknij obszar prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie WlasciwoS$ci obszaru, aby
wyswietli¢ panel), wybierz zadang orientacj¢ tekstu z listy rozwijanej Orientacja.

Sprawdzanie i edycja rozpoznanego tekstu

Po ukoriczeniu rozpoznawania rozpoznany tekst jest wyswietlany w oknie Tekst, gdzie mozna go sprawdzic i edytowac.
Sprawdzanie tekstu w oknie tekstu

Sprawdzanie tekstu w oknie dialogowym sprawdzania pisowni

Stownik uzytkownika: Dodawanie i usuwanie wyrazow

Uzywanie stylow

Edycja hiperfacz

Edycja tabel

Edycja nagtowkow, stopek i przypisow

Sprawdzanie tekstu w oknie tekstu

Mozesz sprawdzic i edytowac rozpoznany tekst w oknie Tekst. Narzedzia formatowania tekstu i opcje zapisu znajduj si¢ na pasku
narzedzi u gory okna Tekst.
Aby edytowac wyniki rozpoznawania, wybierz narzedzie:

@ na pasku narzedzi u gory okna Tekst lub

® w panelu Wlasciwosci tekstu u dotu okna Tekst (kliknij prawym przyciskiem myszy w oknie i wybierz polecenie Wiasciwosci z
menu skrotow, aby wyswietlic ten panel).

=

r
Mozesz uzywac przycisku lub “*® do szybkiego przetaczania si¢ miedzy nastepnym a poprzednim znakiem rozpoznawania.
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Sprawdzanie pisowni

Mozna sprawdzi¢ wyrazy z nicodpowiednio dopasowanymi znakami w oknie dialogowym Sprawdzanie pisowni (menu
Narzedzia>SprawdZ pisownig...).

& Sprawdzanie pisowni <=
Podobnie jak okno Przyblizenie
pokazuje ono wyrazy z nieodpowiednio g 2¢ W t% m
dopasowanymi znakami E ches u aACZe
Rodzaj btedu Brak w stowniku
prm iy =
naukowey dowiedli, Zze woda nie jest * %]
prostym elementem, lecz skiada sig =z W
Rozpoznany tekst wodoru 1 tlenu. W nastepstwie tego
odkrycia wodorowi nadanc jsj nazwe (|2 Dodaj..,
hydro 3
benes w tiumaczeniu z greki -
4 T [
Podpowiedzi:
Sugerowana pisownia Gensk Rensz genem zenes Famier
wybranego wWylrazu Gensw gees genez
Zamieh wezystko
Stownik jezyka: Polski - |
Cofnij | Opgje... | | Zamknij |

W tym oknie dialogowym mozna wprowadzic (lub nie) sugerowane zmiany do biezacego wystapienia wyrazu lub do wszystkich
wystapienl w tekscie.

® Klikniccie przycisku Ignoruj spowoduje pominiecie wyrazu bez zmian.
Podswietlenie zostanie usunicte.

@ Klikniccie przycisku Zamiefi zast¢puje wyraz przez inny, wybrany z listy sugerowanych.

@ Klikniccie przycisku Dodaj... powoduje dodanie wyrazu do stownika.
Przy kolejnym sprawdzaniu pisowni ten wyraz nie bedzie uznawany za btad.

Podpowiedz: Aby dostosowac sprawdzanie pisowni, kliknij przycisk Opcje... w oknie dialogowym Sprawdzanie pisowni.

Stownik uzytkownika: Dodawanie i usuwanie wyrazow

Jesli tekst zawiera wiele specjalistycznych termindw, skrotow i nazw wiasnych, mozna zwigkszyc jakosc rozpoznawania, dodajac te
wyrazy do stownika uzytkownika. Dla kazdego dodanego wyrazu program ABBYY FineReader utworzy wszystkie mozliwe odmiany
wyrazu, aby przy nast¢pnym napotkaniu tego wyrazu mozliwe bylo jego poprawne rozpoznanie nawet w liczbie mnogiej
(rzeczowniki) oraz w przypadku angielskich kofcowek —ing czy —ed (czasowniki) itp.
Aby dodac wyraz do stownika podczas sprawdzania pisowni:
1. W oknie dialogowym Sprawdzanie pisowni kliknij przycisk Dodaj....
2. W oknie dialogowym Forma pierwotna wprowadZ nastepujace informacje:

® CzeS¢ mowy (Rzeczownik, Przymiotnik, Czasownik, Bez fleksji)

® Jesli wyraz jest zawsze pisany wielkimi literami, zaznacz pole Prawidl. nazwa.

@ Pierwotna forma wyrazu.

3. Kliknij OK. Otwarte zostanie okno dialogowe Stwérz odmiane.
Program ABBYY FineReader wyswietli pytania na temat form dodawanego wyrazu w celu utworzenia dla niego petnej odmiany.
Klikaj Tak lub Nie w odpowiedzi na pytania. W przypadku pomytki kliknij przycisk Znowu, aby ponownie (tym razem
poprawnie) odpowiedzie¢ na pytanie. Utworzona odmiana zostanie wyswietlona w oknie dialogowym Odmiana.

4. Wazne! Odmiany mozna tworzy¢ tylko dla stow nast¢pujacych jezykow: angielski, hiszpanski, wioski, niemiecki (stare i nowe
zasady pisowni), rosyjski, ukraifiski i francuski.

Jedli nie chcesz tworzy¢ odmiany angielskich stow, a maja one by¢ uzywane bez odmiany, na karcie Zaawansowane kliknij przycisk
Sprawdzanie pisowni... i zaznacz opcjc Pomifi pytanie o formy slowa (tylko dla j. angielskiego).

Aby dodac lub usunac¢ wyraz podczas wyswietlania stownika:

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Obejrzyj stowniki....

2. W otwartym oknie dialogowym Wybierz stownik wybierz zadany jezyk i kliknij przycisk Przegladaj....

3. W otwartym oknie dialogowym Stownik wpisz wyraz i kliknij przycisk Dodaj... lub zaznacz wyraz i kliknij przycisk Usun.
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Jesli dodawany wyraz juz istnieje w stowniku, zostanie wyswietlony monit. W tym przypadku mozesz obejrze¢ odmiang tego wyrazu.
Jesli odmiana jest nieprawidtowa, utwérz nowa odmiang, klikajac przycisk Dodaj... w oknie dialogowym Dodaj stowo.

Program ABBYY FineReader umozliwia importowanie stownikow uzytkownika utworzonych w poprzednich wetsjach programu
ABBYY FineReader (wersje 6.0, 7.0 1 8.0).

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Obejrzyj stowniki..., a nastgpnie wybierz jezyk i kliknij przycisk Przegladaj....

2. W otwartym oknie dialogowym Stownik kliknij przycisk Importuj... i wybierz plik stownika, ktéry ma by¢ zaimportowany (musi
miec rozszerzenie *.pmd, “.txt lub “.dic).

Uzywanie stylow

Program ABBYY FineReader umozliwia tworzenie i zmienianie stylow tekstu. W edytorze stylu mozna wprowadzic pod jedng nazwg
zestaw parametrow formatowania w odniesieniu do tekstu. Mozna nastepnie skorzystac z utworzonych stylow w celu szybkiego
dostosowania formatowania rozpoznanego tekstu w oknie Tekst.

Aby zastosowac styl do wybranego fragmentu tekstu:
1. W oknie Tekst wybierz fragment tekstu, ktérego format chcesz zmienic.
2. Kliknij zaznaczenie prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Wiasciwosci z menu skrétow.

3. W otwartym panelu Wiasciwosci tekstu wybierz zadany styl z listy dostepnych styléw.
Uwaga: Przy zapisywaniu rozpoznanych tekstow w formatach RTF, DOC, WordML i DOCX zachowywane sa wszystkie style.

Aby utworzyc, edytowac, wyswietlic lub usunac styl:
1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor stylow....

2. W otwartym oknie dialogowym Lista nazw czcionek wybierz zadany styl z listy dostepnych stylow i dokonaj wymaganych zmian,
Uwaga:

@ Aby utworzyc nowy styl, kliknij przycisk Nowe, wpisz nazwe stylu, a nast¢pnie wybierz zadane opcje. Kliknij OK.
Utworzony styl zostanie dodany do listy dost¢pnych stylow.

@ Aby usunac wszystkie style, kliknij przycisk Usufi wszystko.

Edycja hiperfacz

Program ABBYY FineReader wykrywa f3cza, a nastepnie odtwarza ich zawartos¢ w dokumencie koricowym. Wykryte hipertacza
wyswietlane s3 na niebiesko i z podkresleniem.

Podczas przegladania rozpoznanego dokumentu w oknie Tekst zatrzymaj kursor myszy na taczu, aby zobaczy¢ jego adres. Aby przejsé
do adresu hipertacza, nalezy wcisnac przycisk CTRL i kliknac hipertacze.

Aby zmienic tekst i adres tcza:
1. W oknie Tekst wybierz facze, ktore cheesz edytowac.
Podpowiedz: Aby usunac tacze, kliknij je prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Usufi hiperlacze z menu skrétow.
2. Kliknij przycisk = na pasku narzedzi u géry okna Tekst.
W otwartym oknie dialogowym Edycja hiperlacza wprowadz zmiany w polu Tekst do wyswietlania.
4. W tym samym oknie okres| typ adresu w grupie Polacz z:

® Wybierz opcje Strona WWW, aby powigzac ze strong WWW.
W polu Adres okres| protokot i adres URL strony (np. bitp://www.abbyy.com).

® Wybierz opcje Plik lokalny, aby potaczy¢ z plikiem.
Kliknij przycisk Przegladaj..., aby przegladac pliki w poszukiwaniu tego, do ktérego bedzie odnosic si¢ tacze (np.
file://D:\MojeDokumenty\ABBYY FineReaderGuide.pdf)

® Wybierz opcjc Adres e-mail, aby uzytkownik mégt wysta¢ wiadomos¢ e—mail na adres zawarty w taczu po kliknigciu tacza.
W polu Adres okres] protokdt i adres e-mail (np. mailto:office@abbyy.com).

Edycja tabel

Program ABBYY FineReader umozliwia zmienianie rozpoznanych tabel. W oknie Tekst mozna:

31



ABBYY FineReader 9.0 Podrecznik uzytkowanika

1. Scali¢ komorki

Scal wiersze

Za pomoca myszy zaznacz komorki lub wiersze, ktore majg byc scalone, a nast¢pnie kliknij przycisk lub

Sk na pasku narzedzi w oknie Tekst.

2. Podzieli¢ komorki

Zaznacz komorke, ktora ma zostac podzielona, a nast¢pnie kliknij przycisk — u gory okna Tekst.

Wazne! To polecenie moze zosta¢ zastosowane tylko w stosunku do komorek tabeli, ktore zostaty uprzednio scalone.

3. Usuwanie zawartosci komorki
Zaznacz komorke lub komarki, ktore cheesz usunac i nacisnij klawisz DEL.

Uwaga: Domyslnie narzedzia edycji tabeli nie s3 wyswietlane na pasku narzedzi u gory okna Tekst. Za pomocg okna dialogowego
Dostosuj pasek narzedzi i skroty klawiszowe. dodaj narzedzia edycji tabeli do paska narzedzi.

Edycja nagtéwkow, stopek i przypisow
Program ABBYY FineReader wykrywa nagtowki, stopki i przypisy, a nastepnie odtwarza je w dokumencie koficowym. W oknie Tekst
naglowki, stopki i przypisy sa oznaczane liniami przerywanymi.

Mozna je edytowac w oknie Tekst przy uzyciu narzedzi dostepnych w tym oknie.

Zapisywanie wynikow
Rozpoznane teksty mozna zapisa¢ w pliku, wystac do innej aplikacji bez zapisywania ich na dysku, skopiowac do Schowka lub wystac
jako zataczniki poczty elektronicznej w jednym z obstugiwanych formatow zapisu.

® Zapisywanie: Ogolne
Opisuje mozliwosci zapisu udostepniane w programie ABBYY FineReader.

Zapisywanie w formatach RTF/DOC/WordML/DOCX
Zapisywanie w formatach XLS/XLSX

Zapisywanie w formacie PDF

Ustawienia zabezpieczenl PDF

Zawiera objasnienie ustawien zabezpieczen dostepnych przy zapisie w formacie PDF: ochrona dokumentu za pomocg hasta
uniemozliwiajacego nieuprawnione otwarcie, edycje lub drukowanie pliku, a takze wybieranie poziomu szyfrowania zgodnego z
wezeshiejszymi wersjami programu Adobe Acrobat.

Zapisywanie w formacie HTML
Zapisywanie w formacie PPT
Zapisywanie w formacie TXT
Zapisywanie w formacie DBF
Zapisywanie w formacie CSV

Zapisywanie w formacie LIT

Zapis obrazu strony
Zawiera opis procedury zapisu strony bez wykonywania rozpoznawania oraz udostepnia porady dotyczace zmniejszania rozmiaru
obrazow.

Zapisywanie: Ogélne
Po rozpoznaniu dokumentu wynik mozna zapisa¢ na dysku lub wysta¢ do wybranej aplikacji. Odpowiednie polecenia mozna znalez¢ w
menu Plik:

® Plik>Zapisz dokument FineReader...>
Zapisuje biezacy dokument programu ABBYY FineReader na dysku twardym, aby mozna byto wznowic nad nim prac¢ pozniej.
Zapisywany jest zarowno rozpoznany tekst, jak i obrazy stron.

® Plik>Zapisz jako>
Zapisuje rozpoznany tekst na dysku twardym w wybranym formacie.
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Plik>Wyslij do>
Otwiera rozpoznany tekst w wybranej aplikacji. Na tym etapie zadne informacje nie sa zapisywane na dysku.

Plik>Wyslij zaznaczone strony do>
Otwiera zaznaczone strony w wybranej aplikacji. Na tym etapie zadne informacje nie s zapisywane na dysku.

Plik>Zapisz w Microsoft SharePoint
Zapisuje rozpoznany tekst w lokalizacji sieciowej: w witrynie WWW, w portalu lub w bibliotece elektroniczne;.
Uwaga: Nie mozna zastapic istniejacego pliku w lokalizacji sieciowe;.

Plik>Zapisz obrazy...
Zapisuje obrazy stron dokumentu.

Plik>E-mail

Wysyla obraz lub rozpoznany tekst poczta e-mail. W oknie dialogowym Wyslij strony poczta e-mail wybierz zadane opcje
zatacznika wiadomosci e-mail i kliknij przycisk OK. Zostanie utworzona nowa wiadomos¢ e-mail z zataczonym obrazem lub
rozpoznanym tekstem.

Plik>Drukuj
Drukuije tekst lub obrazy zaznaczonych stron biezacego dokumentu programu ABBYY FineReader.

Obslugiwane aplikacje

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) i 2007 (12.0);
WordPerfect 2003 (11.0);

Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0) i 2007 (12.0);
Microsoft PowerPoint 2002 (10.0), 2003 (11.0) i 2007 (12.0);

Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 10.0 (2002), 11.0 (2003) 1 12.0;

Lotus Word Pro 9.5, 97 i Millennium Edition;

OpenOffice 2.0 lub nowszym,

Adobe Acrobat/Reader (wszystkie wersje).

Zapisywanie w formatach RTF/DOC/WordML/DOCX

Aby zapisac tekst w formatach RTF/DOC/WordML/DOCX:

1.

2.

Na pasku narzedzi u gory okna Tekst wybierz jeden z dostepnych formatéw z listy rozwijanej znajdujacej sic obok przycisku
Zapisz. 7 listy rozwijanej ponizej wybierz jedna z dostepnych opcji zapisu.

Kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij karte 3.
Zapisz, a nastepnie karte RTF/DOC/WordML/DOCX.
Opcje zapisu znajdujace si¢ na tej karcie sg podzielone na nastepujace kategorie:

Uklad strony

W zaleznosci od zadanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

® Dokladna kopia
Tworzy dokument wygladajacy dokladnie tak samo jak oryginalny dokument papierowy. Bez naruszenia formatowania do
utworzonej kopii bedzie mozna wprowadzac jednak tylko niewielkie zmiany. Wybranie tej opdji jest zalecane w przypadku
dokumentow o skomplikowanych uktadach, takich jak broszury reklamowe.

® Kopia do edycji
Tworzy dokument, ktory moze miec troch¢ inne formatowanie niz oryginalny dokument papierowy. Utworzony tekst bedzie
jednak mozna edytowac.

® Tekst sformatowany
Zachowuje czcionki, ich rozmiary i akapity, ale nie zachowuje dokiadnego rozmieszczenia obiektow na stronie ani odstgpow.
Utworzony tekst bedzie wyréwnany do lewej strony.

® Zwykly tekst
Wynik taki sam jak w przypadku opcji Tekst sformatowany, ale bez zachowania rozmiaréw czcionek.

Domyslny format papieru

Z listy rozwijanej Domyslny format papieru mozna wybra¢ rozmiar papieru, ktéry bedzie uzywany do zapisu w formacie RTF, DOC,

WordML lub DOCX.

33



ABBYY FineReader 9.0 Podrecznik uzytkowanika

Podpowiedz: Jezeli chcesz, aby rozmiar rozpoznanego tekstu pasowat do rozmiaru papieru, wybierz opcje Zwigksz format
papieru, jezeli jego uklad nie odpowiada Zrédlowemu obrazowi. Program ABBYY FineReader automatycznie wybierze rozmiar
papieru najbardziej odpowiedni podczas zapisu.

Ustawienia tekstu
Nalezy pamietac, ze wartosci domyslne w obszarze Ustawienia tekstu zmieniaja sic w zaleznosci od wybranej opcji zapisu Dokladna
kopia, Kopia do edycji, Tekst sformatowany lub Zwykly tekst.

® Zachowaj nagléwki i stopki
Zachowuje naglowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

® Zachowaj podzial na strony
Zachowuje oryginalny uktad strony.

® Zachowaj odstepy miedzy liniami
Zachowuje oryginalny ukiad wierszy.

® Zachowaj kolor tekstu
Zachowuje oryginalny kolor liter.
Uwaga: Programy Word 6.0, 7.0 1 97 (8.0) maja ograniczong palet¢ koloréw tekstu i tta, dlatego kolory oryginalnego dokumentu
moga zostac zastapione dostepnymi w palecie kolorow programu Word. Program Word 2000 (9.0) lub nowszy w petni zachowuje
kolory dokumentu Zrodiowego.

Ustawienia grafiki

Jesli dokument zawiera duzg liczbg obrazéw, utworzony plik moze mie¢ duzy rozmiar. Rozmiar utworzonego dokumentu mozna
zmniejszyC, wybierajac jedna z opcji dostepnych na tej liscie rozwijane;.

Podpowiedz:

® Wybierz opcje Brak obrazu, jesli w pliku wyjsciowym obrazy nie sa wymagane.
® Wybierz opcjc Niestandardowa, aby r¢cznie okreslic ustawienia grafiki. W otwartym oknie dialogowym Wiasne ustawienia
obrazu wybierz zadane ustawienia i kliknij przycisk OK.

Zaawansowane
Bardziej zaawansowane opcje sa dostepne po kliknieciu przycisku Wiecej w obszarze Zaawansowane. W otwartym oknie
dialogowym Zaawansowane opcje zapisywania wybierz zadane opcje i kliknij przycisk OK.

@ Podswietl niepewne znaki
Wybierz te opcje, jesli cheesz edytowac rozpoznany tekst w programie Microsoft Word, a nie w ABBYY FineReader w oknie Tekst.
Wszystkie niepewne znaki zostang podswietlone w oknie programu Microsoft Word.
Podpowiedz: Mozesz zmienic kolor niepewnych znakéw na karcie Widok w oknie dialogowym Opcje (menu
Narzedzia>Opcje...).

@ Ustaw kompatybilnosc z programem Microsoft Word 95
Wybierz t¢ opcje, aby dokument wynikowy byt otwierany i edytowany w programie Microsoft Word 95.
Uwaga: W takim przypadku grafika moze by¢ zapisana tylko w formacie BMP.

Zapisywanie w formatach XLS /XLSX

Aby zapisac tekst w formacie XLS/XLSX:

1. Na pasku narzedzi u gory okna Tekst wybierz pozycjc Dokument Microsoft Excel (*.x1s) lub Dokument Microsoft Excel
2007 (*.xlsx) z listy rozwijanej znajdujacej sic obok przycisku Zapisz. Z listy rozwijanej ponizej wybierz jedna z dostepnych opcji
zapisu.

2. Kliknij przycisk Zapisz.
Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz kolejno Narzedzia>Opcje..., kliknij karte 3.

Zapisz, a nastepnie karte XLS/XLSX.
Dostepne sq nastepujace opcje:

® Ignoruj tekst poza tabelami
Zapisuje tylko tabele i pomija pozostala zawartosc.

® Konwertuj wartosci numeryczne na typ liczbowy
Konwertuje liczby na format ,Liczb” w pliku XLS. Przy tym formacie program Microsoft Excel moze wykonywac dziatania
arytmetyczne w komorkach.

® Zachowaj naglowki i stopki
Zachowuje naglowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.
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Zapisywanie w formacie PDF

Aby zapisac tekst w formacie PDF:

1. Na pasku narzedzi u gory okna Tekst wybierz pozycjc Dokument PDF (*.pdf) z listy rozwijanej znajdujacej sic obok przycisku
Zapisz. Z listy rozwijanej ponizej wybierz jedna z dostgpnych opcji zapisu.

2. Kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij karte 3.
Zapisz, a nastepnie karte PDF. Opcje zapisu znajdujace si¢ na tej karcie sa podzielone na nast¢pujace kategorie:

Domyslny rozmiar:
Z listy rozwijanej Domyslny rozmiar papieru mozna wybrac rozmiar papieru, ktéry bedzie uzywany do zapisu w formacie PDF.

Tryb zapisu

W zaleznosci od zadanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego nalezy wybrac jedng z ponizszych opcji:

® Tylko rysunki
Zapisuje doktadny obraz strony. Ten typ dokumentu PDF nie bedzie widocznie roznit si¢ od oryginatu, ale nie bedzie go mozna
przeszukiwac.

® Tylko teksty i grafika
Ta opcja umozliwia zapisanie tylko rozpoznanego tekstu i powigzanej z nim grafiki. Bedzie mozna przeszukiwac strone, a rozmiar
pliku PDF bedzie niewielki. Wyglad utworzonego dokumentu moze rézni€ si¢ nieznacznie od oryginatu.

® Tekst na tle obrazu strony
Ta opcja umozliwia zapisanie tha i grafiki oryginalnego dokumentu oraz umieszczenie nad nimi rozpoznanego tekstu. Zwykle ten
typ pliku PDF wymaga wigcej miejsca na dysku niz typ Tylko teksty i grafika. Utworzony dokument PDF mozna przeszukiwac.
W niektorych przypadkach wyglad utworzonego dokumentu moze r6zni€ si¢ nieznacznie od oryginatu.

® Tekst pod graficznym obrazem strony
Ta opcja umozliwia zapisanie catego obrazu strony jako obrazu i umieszczenie pod nim rozpoznanego tekstu. Tej opcji nalezy uzy¢
w celu utworzenia dokumentu, ktory wyglada tak samo jak oryginat i moze byc przeszukiwany.

® Dokument PDF/A
Te opcje nalezy wybrac, aby utworzy¢ plik PDF, kt6ry moze bycC przeszukiwany i wyglada jak oryginat oraz jest przeznaczony do
archiwizacji.

W zaleznosci od wybranego trybu zapisu dostepne beda niektore z ponizszych opcji:

® Zastap niepewne znaki przez ich obrazy
Te opcje nalezy wybrag, jesli stowa zawierajace niepewne znaki maja zostac zastapione ich obrazami podczas zapisu w formacie
PDF.

® Zachowaj kolor tekstu i tla
Te opcje nalezy wybrac, jesli podczas zapisu w formacie PDF kolor czcionki i tto majg zostac zachowane.

® Zachowaj nagléwki i stopki
Zachowuje naglowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

® Wiacz PDF ze znacznikami (dla programu Adobe Acrobat w wersji 5.0 lub wyZszej)
Te opcje nalezy wybrac, aby program ABBYY FineReader dodat znaczniki PDF do wyjSciowego dokumentu PDF.
Oprocz tekstu i obrazéw pliki PDF moga zawierac informacje o strukturze dokumentu, takie jak czesci logiczne, obrazy i tabele. Te
informacje sq zakodowane w znacznikach PDF. Plik PDF ze znacznikami PDF moze by¢ dopasowywany do r6znych rozmiarow
ekranu i jest dobrze wyswietlany na urzadzeniach przenosnych.

® UiZyj mieszanej zawartoSci rastrowej
Te opcje nalezy wybrac, aby zachowac wizualng jakosc tekstu i obrazow w wysoce skompresowanym dokumencie.

Ustawienia grafiki

Jesli dokument zawiera duzg liczbe obrazow, utworzony plik moze mie¢ duzy rozmiar. Rozmiar utworzonego dokumentu mozna
zmniejszyC, wybierajac jedna z opcji dostepnych na tej liscie rozwijane;.

Podpowiedz: Wybierz opcje Niestandardowa, aby r¢cznie okreslic ustawienia grafiki. W otwartym oknie dialogowym Wiasne
ustawienia obrazu wybierz zadane ustawienia i kliknij przycisk OK.

Ustawienia czcionki
Mozna uzywac standardowych czcionek programu Acrobat lub czcionek zainstalowanych w systemie:

® Uzyj czcionek standardowych
Jedli ta opcja jest wybrana, plik PDF odwoluje si¢ do standardowych czcionek programu Acrobat: Times New Roman, Arial i Courier
New.
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® Uiyj czcionek systemowych
Jesli ta opcja jest wybrana, plik PDF odwotuje si¢ do standardowych czcionek zainstalowanych na komputerze.

Zabezpieczenia
W celu zabezpieczenia dokumentu PDF przed nieuprawnionym otwarciem, drukowaniem lub edycja mozna uzy¢ haset:

@ Kliknij przycisk Ustawienia zabezpieczen PDF... i w otwartym oknie dialogowym wybierz Zadane ustawienia zabezpiecze.

Ustawienia zabezpieczen PDF

Podczas zapisywania rozpoznanego tekstu w formacie PDF mozna uzy¢ haset w celu zabezpieczenia pliku PDF przed nieuprawnionym
otwarciem, drukowaniem lub edycja.

Hasta i inne ograniczenia mozna ustawi¢ w oknie dialogowym Ustawienia zabezpieczen PDF. Aby otworzy¢ to okno dialogowe,
wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij karte 3. Zapisz, kart¢ PDF, a nast¢pnie przycisk Ustawienia zabezpieczefi PDF... u dotu
okna dialogowego.

Mozesz wybrac opcj¢ Hasto otwarcia dokumentu lub Hasto dostepu.
Haslo otwarcia dokumentu

Hasto otwarcia dokumentu zabezpiecza dokument PDF przed nieautoryzowanym otwarciem.

1. Wybierz opcje Zadaj hasta przy otwieraniu dokumentu.

2. Kliknij przycisk III

3. W oknie dialogowym WprowadZ hasto otwarcia dokumentu, kt6re zostanie otwarte, wpisz hasto i wprowad je ponownie w
celu potwierdzenia.

Wprowadzane hasto bedzie wyswietlone w postaci kropek w polu Haslo otwarcia dokumentu.

Haslo dost¢pu
Hasto dostepu chroni przed nieautoryzowanym drukowaniem i edytowaniem dokumentu PDF.

1. Wybierz opcje Ogranicz mozliwos¢ drukowania i edycji dokumentu oraz ustawien zabezpieczefi.

2. Kliknij przycisk lII

3. W oknie dialogowym WprowadZ hasto dostepu, kt6re zostanie otwarte, wpisz hasto i wprowadz je ponownie w celu
potwierdzenia.

Hasto bedzie wyswietlone w postaci kropek w polu Hasto dostgpu.
Mozesz takze wiaczac lub wylacza¢ drukowanie, edycje lub kopiowanie dokumentu PDF. Ograniczenia te mozna ustawic obszarze
Ustawienia dost¢pu.

@ Lista rozwijana Drukowanie dozwolone umozliwia wijczanie/wylaczanie drukowania dokumentu PDF.
@ Lista rozwijana Dozwolone zmiany okresla dozwolone dzialania edycyjne w dokumencie PDF.

® Opcja Zezwalaj na kopiowanie tekstu, obrazéw i innej zawarto$ciumozliwia wybieranie i kopiowanie tekstu, grafiki itd. z
dokumentu PDF. Jesli nie chcesz, aby zawartos¢ dokumentu zostata skopiowana, zaznaczenie tej opcji musi zostac usunicte.

@ Lista rozwijana Poziom szyfrowania okresla typ szyfrowania w odniesieniu do dokument zabezpieczonego hastem. Do wyboru
jest jeden z trzech poziomow:

® Niskie (40 bit) - kompatybilne z programem Acrobat w wersji 3.0 lub wyzszej — ustawienie niskiego poziomu
szyfrowania (40-bitowe RC4)

® Wysokie (128 bit) - kompatybilne z programem Acrobat w wersji 5.0 lub wyzszej ustawia wysoki 128-bitowy poziom
szyfrowania na podstawie standardu RC4. Jednakze uzytkownicy starszych wetsji programu Acrobat nie b¢da mogli otworzyc
zaszyfrowanego pliku PDF.

® Wysoki (128-bit AES) - zgodny z programem Acrobat 7.0 i wyzszymiWysokie (128-bit AES) - kompatybilne z
programem Acrobat 7.0 ustawia wysoki 128-bitowy poziom szyfrowania na podstawie standardu AES. Jednakze
uzytkownicy starszych wersji programu Acrobat nie beda mogli otworzyc zaszyfrowanego pliku PDF.

Zapisywanie w formacie HTML

Aby zapisac tekst w formacie HTML:

1. Na pasku narzedzi u géry okna Tekst wybierz pozycj¢ Dokument HTML (*.htm) z listy rozwijanej znajdujacej sic obok
przycisku Zapisz. Z listy rozwijanej ponizej wybierz jedna z dostepnych opcji zapisu.
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2. Kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij karte 3.
Zapisz, a nastepnie karte HTML. Opcje zapisu znajdujace si¢ na tej karcie sq podzielone na nastepujace kategorie:

Uklad strony
W zaleznosci od Zadanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego nalezy wybrac jedng z ponizszych opciji:

® Dokladna kopia
Tworzy dokument wygladajacy dokladnie tak samo jak oryginalny dokument papierowy. Do utworzonej kopii bedzie mozna
wprowadzac jednak tylko niewielkie zmiany bez naruszenia formatowania. Wybranie tej opcji jest zalecane w przypadku
dokumentow o skomplikowanych uktadach, takich jak broszury reklamowe.

® Tekst sformatowany
Zachowuje czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zachowuje doktadnego rozmieszczenia obiektow na stronie ani odstepow.
Utworzony tekst bedzie wyréwnany do lewej strony.

® Zwykly tekst
Wynik taki sam jak w przypadku opcji Tekst sformatowany, ale bez zachowania rozmiaréw czcionek.

Tryb zapisu
Wybierz jeden z dost¢pnych trybow zapisu:

@ Pelny (z wykorzystaniem CSS) — plik jest zapisywany w formacie HTML 4 i uzywany jest wbudowany arkusz stylu.
Formatowanie oryginalnego dokumentu zostaje zachowane.

@ Prosty (zgodny ze starymi przegladarkami) — plik jest zapisywany w formacie HTML 3. Niektdre elementy formatowania
oryginalnego dokumentu moga zostac utracone (np. wciccia pierwszych wierszy, rozmiary czcionek). Format ten jest obstugiwany
przez wszystkie przegladarki, w tym ich poprzednie wersje (np. Internet Explorer 3.0).

Ustawienia tekstu

® Zachowaj korice linii
Zachowuje oryginalny uklad wierszy.

® Zachowaj kolor tekstu
Zachowuje oryginalny kolor liter.

® Uzyj linii poziomej dla zaznaczenia korica strony
Zapisuje oryginalny uktad stron, strony s3 oddzielone linig ciagta.

® Zachowaj nagléwki i stopki
Zachowuje naglowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

Ustawienia grafiki

Jesli dokument zawiera duzg liczbg obrazéw, utworzony plik moze mie¢ duzy rozmiar. Rozmiar utworzonego dokumentu mozna
zmniejszyC, wybierajac jedna z opcji dostepnych na tej liscie rozwijane;.

Podpowiedz:

® Wybierz opcje Brak obrazu, jesli w pliku wyjsciowym obrazy nie sa wymagane.
® Wybierz opcjc Niestandardowa, aby r¢cznie okreslic ustawienia grafiki. W otwartym oknie dialogowym Wiasne ustawienia
obrazu wybierz zadane ustawienia i kliknij przycisk OK.

Kodowanie znakow
Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa stron¢ kodowa. Aby zmienic stron¢ kodowg lub jej typ, wybierz zadang strone
kodows lub typ strony kodowej z list rozwijanych w obszarze Szyfrowanie znakow.

Zapisywanie w formacie PPT

Aby zapisac tekst w formacie PPT:

1. Na pasku narzedzi u gory okna Tekst wybierz pozycjc Dokument Microsoft PowerPoint (*.ppt) z listy rozwijanej znajdujacej
sie obok przycisku Zapisz. Z listy rozwijanej ponizej wybierz jedna z dostepnych opcji zapisu.

2. Kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij karte 3.
Zapisz, a nastepnie karte PPT. Opcje zapisu znajdujace si¢ na tej karcie sq podzielone na nastepujace kategorie:

Ustawienia tekstu

® Zachowaj korice linii
Zachowuje oryginalny ukfad wierszy.
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® Zawin tekst
Ta opcja jest dostepna tylko w przypadku wybrania opcji Zachowaj podzial na linie. Rozpoznany tekst zostanie catkowicie
dopasowany do bloku tekstowego slajdu.

® Zachowuj nagléwki i stopki
Zachowuje nagtowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

Ustawienia grafiki

Jesli dokument zawiera duzg liczbe obrazow, utworzony plik moze mie¢ duzy rozmiar. Rozmiar utworzonego dokumentu mozna
zmniejszyC, wybierajac jedna z opcji dostepnych na tej liscie rozwijane;.

Podpowiedz:

® Wybierz opcjc Brak obrazu, jesli w pliku wyjsciowym obrazy nie s3 wymagane.

® Wybierz opcjc Niestandardowa, aby recznie okreslic ustawienia grafiki. W otwartym oknie dialogowym Wlasne ustawienia
obrazu wybierz zadane ustawienia i kliknij przycisk OK.

Wazine!

Zapisujac dokument w formacie PPT program ABBYY FineReader tworzy specjalne pliki HTML zawierajace rozne czesci prezentacji.
Aby zachowac prezentacje jako pojedynczy plik, zapisz ja ponownie przy uzyciu PowerPoint (wybierz polecenie Zapisz jako z menu
Plik i wybierz PPT jako format zapisu).

Zapisywanie w formacie TXT

Aby zapisac tekst w formacie TXT:

1. Na pasku narzedzi u géry okna Tekst wybierz pozycje Dokument tekstowy (*.txt) z listy rozwijanej znajdujacej sic obok
przycisku Zapisz. Z listy rozwijanej ponizej wybierz jedna z dostgpnych opcji zapisu.

2. Kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij karte 3.
Zapisz, a nastepnie karte TXT. Opcje zapisu znajdujace si¢ na tej karcie sa podzielone na nast¢pujace kategorie:

Ustawienia tekstu

® Zachowaj korice linii
Zachowuje oryginalny uklad wierszy.

® Dodaj do korica istniejacego pliku
Dolacza tekst na koniec juz istniejacego pliku *.txt.

® Wstaw znak lamania strony (¥12) jako lamacz strony
Zapisuje oryginalny uktad strony.

@ Uzyj pustej linii jako separatora paragrafow
Akapity bedg rozdzielane pustymi liniami.

® Zachowaj nagléwki i stopki
Zachowuje naglowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

Kodowanie znakow
Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa stron¢ kodowa. Aby zmienic stron¢ kodowg lub jej typ, wybierz zadang strone
kodows lub typ strony kodowej z list rozwijanych w obszarze Szyfrowanie znakow.

Zapisywanie w formacie DBF

Aby zapisac tekst w formacie DBE:

1. Na pasku narzedzi u gory okna Tekst wybierz pozycjc Dokument DBF (*.dbf) z listy rozwijanej znajdujacej si¢ obok przycisku
Zapisz. 7 listy rozwijanej ponizej wybierz jedng z dostepnych opcji zapisu.

2. Kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij kartg 3.
Zapisz, a nastepnie kart¢ DBF. Opcje zapisu znajdujace si¢ na tej karcie sa podzielone na nast¢pujace kategorie:

Ustawienia tekstu

Dodaj do korica istniejacego pliku
Dolacza tekst na koniec juz istniejacego pliku *.dbf.
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Kodowanie znakow
Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa stron¢ kodowa. Aby zmienic stron¢ kodows lub jej typ, wybierz zadang strone
kodowzg lub typ strony kodowej z list rozwijanych w obszarze Szyfrowanie znakow.

Zapisywanie w formacie CSV

Aby zapisac tekst w formacie CSV:
1. Na pasku narzedzi u géry okna Tekst wybierz pozycjc Dokument CSV (*.csv) z listy rozwijanej znajdujacej sig obok przycisku
Zapisz. 7 listy rozwijanej ponizej wybierz jedna z dostgpnych opcji zapisu.

2. Kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij karte 3.
Zapisz, a nastepnie karte CSV. Opcje zapisu znajdujace si¢ na tej karcie sq podzielone na nastepujace kategorie:

Ustawienia tekstu

@ Ignoruj tekst poza tabelami
Zapisuje tylko tabele i pomija pozostata zawartosc.

® Dodaj do kofica istniejacego pliku
Dolacza tekst na koniec juz istniejacego pliku CSV.

® Wstaw znak lamania strony (¥12) jako separator strony
Zapisuje oryginalny uktad strony.

@ Separator p6l
Wybiera znak, ktory bedzie oddzielat kolumny danych w pliku CSV.

Kodowanie znakow
Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowa. Aby zmienic stron¢ kodowa lub jej typ, wybierz zadang strone
kodows lub typ strony kodowej z list rozwijanych w obszarze Szyfrowanie znakow.

Zapisywanie w formacie LIT

Aby zapisac tekst w formacie LIT:

1. Na pasku narzedzi u gory okna Tekst wybierz pozycje Microsoft Reader eBook (*.1it)  listy rozwijanej znajdujacej si¢ obok
przycisku Zapisz. Z listy rozwijanej ponizej wybierz jedna z dostgpnych opcji zapisu.

2. Kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Dodatkowe opcje zapisu sa dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij kartg 3.
Zapisz, a nastepnie karte LIT. Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie s3 podzielone na nastgpujace kategorie:

Ustawienia tekstu

® Zachowaj kofice linii
Zachowuje oryginalny ukfad wierszy. Jesli ta opcja nie zostanie wybrana, caly tekst bedzie zapisany jako jeden wiersz.

@ Zapisz tabele jako tekst
Konwertuje tabele na tekst.

® 0dtworz kolor tekstu i tla
Zachowuje oryginalny kolor tekstu i tia.

® Zachowaj naglowki i stopki
Zachowuje nagtowki i stopki w dokumencie wyjsciowym.

Ustawienia grafiki

Jesli dokument zawiera duzg liczbe obrazow, utworzony plik moze mie¢ duzy rozmiar. Rozmiar utworzonego dokumentu mozna
zmniejszyC, wybierajac jedna z opcji dostepnych na tej liscie rozwijane;.

Podpowiedz:

® Wybierz opcjc Brak obrazu, jesli w pliku wyjsciowym obrazy nie s3 wymagane.
® Wybierz opcjc Niestandardowa, aby recznie okreslic ustawienia grafiki. W otwartym oknie dialogowym Wlasne ustawienia
obrazu wybierz zadane ustawienia i kliknij przycisk OK.
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Zapis obrazu strony

Aby zapisac obrazy:

1. W oknie Dokument wybierz strony, ktére chcesz zapisac.

2. W menu Plik kliknij polecenie Zapisz obrazy...

3. W oknie dialogowym Zapisz obraz jako, ktdre zostanie otwarte, wybierz format zapisu i miejsce docelowe.
Uwaga: Aby zapisac kilka stron w jednym pliku, wybierz jeden z formatéw zapisu TIFF, a nast¢pnie opcj¢ Zapisz jako jeden
wielostronicowy plik obrazu.

4. Wpisz nazwe pliku obrazu i kliknij przycisk Zapisz.

Aby zapisac jeden lub wi¢cej obszarow dokumentu programu ABBYY FineReader:

1.
2
3.
4

5.

W oknie Obraz wybierz obszary, ktore chcesz zapisac.
W menu Plik kliknij polecenie Zapisz obrazy...
W oknie dialogowym Zapisz obraz jako, ktére zostanie otwarte, wybierz format obrazu i miejsce docelowe.

Wybierz opcj¢ Zapisz tylko zaznaczone obszary.
Uwaga: Ta opcja jest dostepna, jesli w oknie Dokument wybrana jest tylko jedna strona.

Wpisz nazwe pliku obrazu i kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz: Podczas zapisu obrazu mozna wybra¢ metode kompresji. Kompresja zmniejsza rozmiar utworzonego pliku. Algorytmy
kompresji mogg by¢ bezstratne (Zadne dane nie zostang utracone) i stratne (niektore dane zostang utracone, ale uzyskuje sie wyzszy
poziom kompresji).

Wybdr metody kompresji podczas zapisywania w formacie TIFF...
Program ABBYY FineReader obstuguje nast¢pujace metody kompresji:

ZIP jest metoda kompresji odpowiednia dla obrazow zawierajacych duze obszary w tym samym kolorze (np. zrzuty ekranu). ZIP
jest metoda bezstratng, tj. nie powoduje utraty jakosci kompresowanych obrazéw.

JPEG jest metoda kompresji czesto uzywang dla obrazéw kolorowych i w skali szarosci, takich jak fotografie. JPEG jest stratng
metoda kompresji, ktora moze powaznie zredukowac rozmiar pliku z obrazem. Jednak obraz moze stac si¢ niewyrazny, a niektore
odcienie koloru mogg zaniknac.

CCITT jest bezstratng metoda kompresji najbardziej odpowiednia dla obrazow czarno-biatych, ktdre zostaty zeskanowane lub
utworzone za pomocg programu graficznego. CCITT Grupy 4 powoduje dobra kompresje wigkszosci typéw obrazéw.

Packbits jest bezstratng metoda kompresji odpowiednia dla skanowanych obrazéw czarno-biatych.

LZW jest bezstratng metoda kompresji odpowiednia dla grafiki i obrazow w odcieniach szaroci.
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Funkcje zaawansowane

Spis tresci rozdziatu:

Dostosowywanie obszaru roboczego

Uzywanie szablonéw obszaru

Jezyki uzytkownika i grupy jezykow

Dokument programu ABBYY FineReader
Rozpoznawanie z douczaniem

Zadania automatyczne programu ABBYY FineReader
Praca grupowa w sieci LAN

ABBYY Hot Folder & Scheduling

Dostosowywanie obszaru roboczego

Obszar roboczy programu ABBYY FineReader mozna dostosowywac do swoich potrzeb.

Okno giéwne
1L 2 3 4 S i 8
F Doklyment bez nazwy (Qdzyskanco) [2] - JABBYY FineReader 9.0 Professional(Edition E@
Plik  Efycid Widck Ddkurment Strona  Obdzary  Marzedzia  Pomdc Szybkie zadgnia
85 @ | $3| Aioran. |8 )2 BT B
|n|:h:|k merft - | |BOhraz = EI”ETEkst 4 I:Il
i e D —
LS | H V [Dukument Micro: v]
.' | A L_| - l} > R x>
Skanu Otwidrz Rozpozna ﬁ Lapisz [Hu:upia eyl v] B
O v Licl JUZ‘.‘II. - . . -
[F]7] 2 -
i e o . illoda jest jedna z 12
HE G| @ % »i7? |(HAEH| @ e »@|[ETE >
SZEr. X wys. Styl: Styl37 -
Tryb koloru: Czdonka: Times Mew Roman -
Obraz zrodlowy: |DemoImagel.d Rozmiar: {1 » B I U
E|| | Wlasciwoicio|. | 4 | » | Wlasciwosci tekstu 4 F X
da jest jedna z |naj -
- = 07a 7agieoiem wsni-
=J= || S E= o | @ 00 o @ 4 [l )

9| 10| 11| 12|
1 — menu giéwne
2,5,7, 11 - odpowiednio okna Dokument, Obraz, Tekst, i Powi¢kszenie
6, 8 — paski narzedzi okna Obraz i Tekst
3,9 — Paski narzedzi okna Dokument
4 — Panel Szybki dostep
10 - Panel WiasciwoSci obszaru/Wlasciwosci obrazu okna Obraz
12 — Panel Wiasciwosci tekstu okna Tekst

@ Aby ukryc lub wyswietlic okno Dokument, Obraz lub Tekst, kliknij przycisk ‘=" albo B znajdujacy sie w gornym prawym rogu
odpowiedniego okna.

41



ABBYY FineReader 9.0 Podrecznik uzytkowanika

@ Aby wyswietlic panel WlasciwoSci w oknie Obraz lub Tekst, kliknij prawym przyciskiem myszy w danym oknie i wybierz
polecenie Wlasciwosci z menu skrétow. Mozna takze kliknac przycisk lub , aby wyswietlic lub ukryc ten panel.

-

@ Aby dostosowac okna Dokument, Obraz, Tekst i Powi¢kszenie, kliknij przycisk 2] na pasku narzedzi u dotu okna
Dokument, a nastepnie w otwartym oknie dialogowym Opcje kliknij karte Widok.

® Aby wyswietlic pasek szybkiego dostepu, wybierz menu Widok>Paski narzedzi, a nastepnie wybierz polecenie Pasek szybkiego
dostepu.

Okno dokumentu

@ Aby przetaczac si¢ miedzy widokiem miniatur i szczeg6téw w oknie Dokument, kliknij przycisk =~ na pasku narzedzi u dotu
okna i wybierz zadany widok w wyswietlonym menu.

@ Aby zmienic lokalizacj¢ okna Dokument, wybierz menu Widok>Dokument, a nast¢pnie opcjc Po lewej, Na gorze, Prawa lub
Na dole.

Aby przelaczy¢ si¢ pomiedzy oknami:

@ Nacisnij klawisze ALT+TAB.

@ Aby aktywowac okno Dokument, nacisnij klawisze ALT+1.
@ Aby aktywowac okno Obraz, nacisnij klawisze ALT+2.

@ Aby aktywowac okno Tekst, nacisnij klawisze ALT+3.

Paski narzedzi

@ Aby przetaczac sic miedzy matymi i duzymi przyciskami paska narzedzi, zaznacz lub usuri zaznaczenie pola Widok zmniejszony
w menu Widok>Paski narzedzi lub w menu skr6téw odpowiedniego paska narzedzi.

@ Aby dostosowac wyglad przyciskow paska narzedzi lub dodac/usunac przyciski:
1. Otworz okno dialogowe Dostosuj pasek narzedzi i skréty klawiszowe. (menu Narzedzia>Dostosuj paski narzedzi...).

2. Nakarcie Pasek narzedzi wybierz zadang kategoric z listy rozwijanej Kategorie.
Uwaga: Lista dostepnych polecen listy Polecenia r6zni si¢ w zaleznosci od wybranej kategorii.

Z listy rozwijanej Pasek narzedzi wybierz pasek narz¢dzi do dostosowania.

4. 7 listy Polecenia wybierz polecenie, dla ktorego cheesz dodac przycisk i kliknij przycisk >>.
To polecenie zostanie dodane do listy przyciskéw paska narzedzi i zostanie wyswictlone na danym pasku narzedzi.

5. Kliknij przycisk OK, aby zaakceptowac zmiany i zamknac okno dialogowe.
Skréty klawiaturowe

Aby dostosowac skroty klawiaturowe:

1. Otworz okno dialogowe Dostosuj pasek narzedzi i skréty klawiszowe. (menu Narzedzia>Dostosuj paski narzedzi...).
2. Nakarcie Skroty klawiszowe wybierz zadana kategoric z listy rozwijanej Kategorie.

3. Zlisty Polecenia wybierz polecenie, dla ktérego cheesz dodac lub zmienic skrot.
4

Kliknij pole Naci$nij klawisz nowego skrétu, a nastepnie nacisnij klawisze, ktore chcesz przypisac do tego polecenia.
Nacisniete klawisze zostang wyswietlone na liscie Polecenia.

5. Kliknij przycisk OK, aby zaakceptowac zmiany i zamkna¢ okno dialogowe.

Jezyk interfejsu

Jezyk interfejsu to jezyk uzywany w komunikatach programu, oknach dialogowych, nazwach przyciskow i elementach menu.
Odpowiedni jezyk interfejsu mozesz wybrac podczas instalacji programu ABBYY FineReader. Mozesz réwniez zmienic jezyk interfejsu
Ppo zainstalowaniu programu.

Aby zmienic jezyk interfejsu:

1. Otworz okno dialogowe Opcje (Narzedzia > Opcje...) i kliknij zakladke Zaawansowane.
2. Zrozwijanej listy Jezyk interfejsu wybierz odpowiedni jezyk interfejsu.

3. Kliknij przycisk Zamknij.

4. Uruchom program ABBYY FineReader ponownie.
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Uzywanie szablonéw obszaru

Jesli przetwarzasz wigksza liczb¢ dokumentéw o tym samym uktadzie — jak np. kwestionariusze lub formularze — analizowanie uktadu
kazdej strony zajmuje zdecydowanie zbyt wiele czasu. Aby oszczedzic czas, mozna przeanalizowac tylko jeden dokument ze zbioru
podobnych dokumentow i zapisa wykryte obszary w postaci szablonu. Nastepnie mozna uzy¢ tego szablonu w przypadku innych
dokumentow zbioru.

Aby utworzyc szablon obszaru:

1. Otworz obraz i pozwdl na wykonanie automatycznej analizy uktadu przez program lub narysuj obszary recznie.

2. W menu Obszary wybierz polecenie Zapisz szablon obszaru.... W otwartym oknie dialogowym zapisu wpisz nazwe szablonu i
kliknij przycisk Zapisz.

Wazne! Aby moc skorzystac z szablonu obszaru, nalezy zeskanowac wszystkie dokumenty zestawu przy uzyciu tej samej rozdzielczosci.

Stosowanie szablonu obszaru:
1. W oknie Dokument wybierz strony, dla ktérych cheesz zastosowac szablon obszaru.
2. W menu Obszary wybierz polecenie Eaduj szablon obszaru....

3. W otwartym oknie dialogowym Otwdrz szablon obszaru wybierz zadany szablon obszaru (pliki szablonéw obszaru maja
rozszerzenie *blk).

4. W tym samym oknie dialogowym obok pozycji Zastosuj do wybierz polecenie Tylko wybrane strony, aby zastosowac szablon
do zaznaczonych stron.
Uwaga: Wybierz opcje Wszystkie strony, jesli chcesz zastosowac szablon do wszystkich stron w biezacym dokumencie
programu ABBYY FineReader.

5. Kliknij przycisk Otworz.

Jezyki uzytkownika i grupy jezykéw

Poza jezykami dostepnymi w programie mozna utworzy¢ wiasne jezyki rozpoznawania oraz grupy jezykow i je uzywac.
® Tworzenie jezyka OCR

® Tworzenie grupy jezykow

Tworzenie jezyka OCR

Przy wykonywaniu rozpoznawania dokumentu program ABBYY FineReader korzysta z informacji na temat jezyka dokumentu (ten
jezyk nalezy wybrac z listy rozwijanej Jezyki dokumentu w oknic Dokument). Jesli w tekscie znajduje si¢ duzo nietypowych
skrotow lub wyrazow, program moze nie rozpoznac ich poprawnie. W tym przypadku moze by¢ wymagane utworzenie wiasnego
jezyka rozpoznawania dla dokumentu.

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor jezykow....
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor jezykéw kliknij przycisk Nowy....

3. W otwartym oknie dialogowym Nowy jezyk lub grupa wybierz opcjc Utworzy¢ nowy jezyk na bazie istniejacego i z listy
rozwijanej ponizej wybierz zadany jezyk. Kliknij OK.

4. W otwartym oknie dialogowym Podstawowe wlasciwosci jezyka okresl wasciwosci nowego jezyka OCR.
® Nazwa jezyka — w tym polu wpisz nazwe jezyka OCR.
® Jezyk Zirédlowy — okresla jezyk, na podstawie ktorego zostanie utworzony nowy jezyk OCR. (Wyswietla jezyk wybrany w
oknie dialogowym Nowy jezyk lub grupa. Kliknij strzatke z prawej strony, aby zmienic jezyk.)
® Alfabet — zawiera liste liter jezyka Zrodtowego. Kliknij przycisk D, aby dodac lub usunac litery.

® Stownik — stownik, ktérego program ABBYY FineReader uzyje podczas rozpoznawania dokumentu oraz sprawdzania
rozpoznanego tekstu. Dostgpne s3 nastepujace opcje:

® Brak
Nie bedzie uzywany zaden stownik.

® Slownik wbudowany
Bedzie uzywany stownik dostarczony z programem ABBYY FineReader.

® Stownik uzytkownika
Bedzie uzywany stownik uzytkownika. Kliknij przycisk Edytuj..., jesli chcesz dodac wyrazy do stownika lub zaimportowac
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istniejacy stownik uzytkownika albo plik tekstowy w kodowaniu Windows (ANSI) lub Unicode. Wyrazy w importowanym
pliku tekstowym musza byC oddzielone spacjami lub innymi znakami spoza alfabetu.

Uwaga: Wyrazy ze sfownika uzytkownika moga wystepowac w rozpoznanym tekscie tylko w nast¢pujacych formach: 1)
tylko mate litery, 2) tylko wielkie litery, 3) pierwsza wielka litera, 4) zgodnie z pisownig w stowniku uzytkownika. W
ponizszej tabeli zostaly przedstawione cztery mozliwosci.

Wyraz zgodnie z pisownia w stowniku uzytkownika. Mozliwe wystapienia wyrazu w tekscie
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

® Wyrazenie regularne
Mozna uzy¢ wyrazenia regularnego do utworzenia nowego jezyka.

® Zaawansowane... — otwiera okno dialogowe Zaawansowane wlasciwosci j¢zyka, w ktérym mozna okreslic
zaawansowane wiasciwosci jezyka:

® Znaki spoza alfabetu, ktére moga wystepowac na poczatku lub koficu stow
® Samodzielne znaki spoza alfabetu (przestankowe itp.)
® Znaki, ktére nalezy poming¢ wewnatrz stow
® Znaki, ktére nie wystepuja w tekstach pisanych w tym jezyku
@ Rozpoznane zostang wszystkie znaki tego jezyka
5. Po zakoriczeniu tworzenia nowego jezyka wybierz go jako jezyk rozpoznawania dla dokumentu.

Domyslnie jezyki uzytkownika sg zapisywane w folderze dokumentu programu ABBYY FineReader. Aby zmienic ten folder, wybierz
menu Narzedzia>Opcje..., kliknij kart¢ Zaawansowane i okres] nowy folder w obszarze Folder jezykéw zdefiniowanych przez
uzytkownika.

Tworzenie grupy jezykéw

Jesli dane potaczenie jezykow ma by¢ czesto uzywane, dla wygody mozna utworzyC grupe jezykow.

W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor je¢zykéw....

W otwartym oknie dialogowym Edytor jezykow kliknij przycisk Nowy....

W otwartym oknie dialogowym Nowy jezyk lub grupa, wybierz opcjc Utworzy¢ nowa grupe jezykow i kliknij przycisk OK.

Bl

W otwartym oknie dialogowym WiasciwoS$ci grupy jezykow wpisz nazwe nowej grupy i wybierz zadane jezyki.

Uwaga: Jesli wiesz, ze niektore znaki nie pojawia si¢ nigdy w rozpoznawanych tekstach, mozesz utworzy¢ tak zwane znaki
zabronione. OkreSlenie tych znakow moze zwickszyC zaréwno szybkos¢, jak i doktadnos¢ rozpoznawania. W tym celu kliknij
przycisk Zaawansowane... w oknie dialogowym Wiasciwosci grupy jezykow. W otwartym oknie dialogowym
Zaawansowane wlasciwosci grupy jezykow wpisz zabronione znaki w polu Zabronione znaki.

5. Kliknij OK.

Nowa grupa zostanie dodana do listy rozwijanej Jezyk dokumentu w oknie Dokument.

Domyslnie grupy jezykow uzytkownika s3 zapisywane w folderze dokumentu programu ABBYY FineReader. Aby zmienic ten folder,
wybierz menu Narzedzia>Opcje..., kliknij karte Zaawansowane i okresl nowy folder w obszarze Folder jezykéw
zdefiniowanych przez uzytkownika.

Podpowiedz: Jesli dla dokumentu wymagane jest okreslone potaczenie jezykéw, mozesz takze bezpostednio wybra¢ wymagane jezyki
bez tworzenia grupy.

1. Zlisty rozwijanej Jezyk dokumentu wybierz pozycjc Wigcej jezykow...
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor jezykéw wybierz opcjc Wybierz jezyki recznie.
3. Wybierz wymagane jezyki i kliknij przycisk Zamknij.
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Dokument programu ABBYY FineReader

Dokument programu ABBYY FineReader zawiera obrazy dokumentu Zrédiowego i rozpoznany tekst. WickszosC ustawienl programu
(np. wybrane przez uzytkownika opcje skanowania i rozpoznawania, wzorce, j¢zyki i grupy jezykow) jest stosowanych do catego
dokumentu programu ABBYY FineReader.

® Dokument programu ABBYY FineReader: Ogolne informacje
Zawiera informacje na temat wyswietlania obrazow strony w oknie Dokument oraz sposobu dostosowania wygladu okna
Dokument.

@ Praca z dokumentami programu ABBYY FineReader
Zawiera informacje na temat otwierania, usuwania i zamykania dokumentow programu ABBYY FineReader oraz sposobu
dodawania obrazéw do dokumentu, a takze zapisywania dokumentu i jego opcji.

@ Zmiana numeréw stron dokumentow programu ABBYY FineReader

Dokument programu ABBYY FineReader: Ogélne informacje

Po uruchomieniu programu ABBYY FineReader tworzony jest automatycznie nowy dokument. Mozna nastepnie pracowac z tym
dokumentem lub otworzy¢ inny. Wszystkie strony sa wyswietlane w oknic Dokument.

Aby wyswietlic strong, kliknij jej miniatur¢ w oknie Dokument lub kliknij dwukrotnie jej numer. Obraz strony zostanie wyswietlony w
oknie Obraz, a rozpoznany tekst w oknie Tekst.

Mozesz zmienia¢ wyglad okna Dokument.

Aby dostosowac okno Dokument, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:
@ Kliknij przycisk =~ na pasku narzedzi u dotu okna Dokument i w otwartym menu wybierz opcj¢ Miniatury lub Szczegoly.
Uwaga: Wybierz opcj¢ Dostosuj..., aby uzyskac dodatkowe opcje dostosowywania.

® Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje..., kliknij karte Widok, a nastgpnie wybierz opcje Widok miniatur lub Widok szczegélowy
w obszarze Okno dokumentu.

@ Kliknij prawym przyciskiem myszy w oknie Dokument, wybierz polecenic Widok okna dokumentu>Miniatury lub Widok
okna dokumentu>Szczeg6ly z menu skrotow.

Praca z dokumentami programu ABBYY FineReader

Podczas pracy z dokumentem programu ABBYY FineReader mozna:

® Utworzy¢ nowy dokument

® W menu Plik kliknij polecenic Nowy Dokument FineReader lub

i

@ na pasku narzedzi u dotu okna Dokument kliknij przycisk Nowy Dokument FineReader (

@ Usunjc strong z biezacego dokumentu

® W oknie Dokument wybierz strong, ktéra chcesz usunad, a nastepnie wybierz polecenie Usuii strong z dokumentu z menu
Strona lub

® w oknie Dokument kliknij prawym przyciskiem myszy strone, kt6ra cheesz usunag, a nastepnie wybierz polecenie Usufi
stron¢ z dokumentu z menu skrétéw.
Aby zaznaczyc kilka stron, przytrzymaj klawisz CTRL i kliknij zadane strony.

® Otworzy¢ dokument
Po uruchomieniu programu ABBYY FineReader tworzony jest automatycznie nowy dokument.
Uwaga: Jesli cheesz, aby program ABBYY FineReader otwierat ostatni przetwarzany dokument, wybierz kolejno
Narzedzia>Opcje..., kliknij kartc Zaawansowane, a nast¢pnie wybierz opcj¢ Przy uruchamianiu programu FineReader
otworz ostatnio uzywany dokument.

Aby otworzy¢ dokument:
1. W menu Plik kliknij polecenie Otworz dokument FineReader....

2. W otwartym oknie dialogowym Otwodrz dokument FineReader wybierz dokument, kt6ry ma zosta¢ otworzony.
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Uwaga: Mozesz takze otworzy¢ dokument programu ABBYY FineReader bezposSrednio z Eksploratora Windows: kliknij prawym

przyciskiem myszy folder dokumentu, ktory cheesz otworzy¢ (foldery dokumentu sg wyswietlane jako % ), 1z menu skrotow
wybierz polecenie Otworz za pomoca ABBYY FineReader. W programie ABBYY FineReader zostanie otwarty wybrany
dokument.

@ Dodac obrazy do biezacego dokumentu

® W menu Plik kliknij polecenie Otwérz PDF/Obraz....

® W otwartym oknie dialogowym Otworz obraz wybierz obrazy do dodania i kliknij przycisk Otwérz. Wybrane obrazy zostana
dodane do dokumentu, a ich kopie zapisane w folderze dokumentu.

Uwaga: Mozesz takze dodac obrazy bezposrednio z Eksploratora Windows:

® W Eksploratorze Windows zaznacz pliki graficzne, ktore cheesz dodac, kliknij prawym przyciskiem myszy i z menu skrotow
wybierz polecenie Otworz z ABBYY FineReader.
Jesli program ABBYY FineReader jest uruchomiony, wybrane pliki zostang dodane do biezacego dokumentu. W przeciwnym razie
program ABBYY FineReader zostanie uruchomiony i wybrane pliki zostang dodane do nowego dokumentu.

@ Zapisac biezacy dokument

1. W menu Plik kliknij polecenie Dokument FineReader.

2. W otwartym oknie dialogowym Zapisz dokument FineReader wpisz nazw¢ dokumentu i okres! lokalizacje zapisu.
Uwaga: Zapisanie dokumentu programu ABBYY FineReader spowoduje zapisanie obrazow stron, rozpoznanego tekstu,
douczonych wzorcow i jezykow uzytkownika (jesli zostaty dodane).

® ZamknaC aktualny dokument

® Aby zamknad strone biezacego dokumentu, wybierz strone, a nastepnie kliknij polecenie Zamknij biezacg stron¢ w menu
Dokument.

® Aby zamkna¢ caly dokument, wybierz polecenie Zamknij dokument z menu Plik.

@ Zapisac opcje biezacego dokumentu
Aby zapisac opcje biezacego dokumentu w pliku:
1. Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje... i kliknij kartc Zaawansowane.

2. Kliknij przycisk Zapisz opcje....
Uwaga: Aby przywrécic opcje domyslne, kliknij pozycj¢ Powrét do domyslnych.

3. W otwartym oknie dialogowym Zapisz opcje jako wpisz nazwe pliku i okres! lokalizacje zapisu.
Nastepujace opcje dokumentu zostang zapisane:

® Opcje wybrane na kartach Dokument, 1. Skanuj/Otworz, 2. Rozpoznaj(Czytaj), 3. Zapisz, Widok i Zaawansowane
okna dialogowego Opcje (menu Narzedzia>Opcje...)

® Grupy jezykow, stowniki uzytkownika i wzorce

@ Sciezka do folderu jezykow i stownikGw uzytkownika
Aby przywrdcic ustawienia domyslne, kliknij przycisk Powrét do domyslnych na karcie Zaawansowane okna dialogowego
Opcje (menu Narzedzia>Opcje...).

® Zatadowac opcje dokumentu
1. Wybierz kolejno Narzedzia>>Opcje... i kliknij karte Zaawansowane.
2. Kliknij przycisk Zaladuj opcje....

3. W otwartym oknie dialogowym Opcje tadowania wybierz plik zawierajacy Zadane opcje dokumentu (pliki opcji obszaru
maja rozszerzenie *.fbt) i kliknij przycisk Otworz.

Zmiana numerow stron dokumentéw programu ABBYY
FineReader

Numerowane s3 wszystkie strony dokumentu programu ABBYY FineReader. W oknie Dokument numery stron znajduja sie obok ikon
stron (w widoku szczegotow) lub ponizej miniatur stron (w widoku miniatur).
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Aby zmieni¢ numer strony, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
® Wybierz strone i kliknij jej numer lub nacisnij klawisz F2. Nast¢pnie wpisz nowy numer strony.

@ Kliknij prawym przyciskiem myszy w oknie Dokument i z menu skr6téw wybierz polecenie Przenumeruj strony.... W
otwartym oknie dialogowym Przenumerowanie stron wpisz nowy numer pierwszej strony dokumentu i kliknij przycisk OK.

Po zmianie numeru strony znajdzie si¢ ona w nowym miejscu, zgodnie z jej nowym numerem w oknie Dokument.

Rozpoznawanie z douczaniem

Tryb douczania jest uzywany w odniesieniu do:
@ ckstow napisanych dekoracyjnymi czcionkami,
® tckstow zawierajacych nietypowe znaki (np. symbole matematyczne),

® duzych dokumentow (wiecej niz sto stron) o niskiej jakosci wydruku.

Uzywaj trybu douczania fylko w powyzszych przypadkach. W pozostatych przypadkach jakos¢ rozpoznawania wzrosnie bardzo
nieznacznie, a douczanie programu pochtonie duzo czasu. Aby uzyskac instrukcje dotyczace wigczania trybu douczania, patrz rozdziat
Papierowy dokument zawiera czcionki dekoracyjne (niestandardowe).

@ Rozdziat Nauka wzorcow uzytkownika
zawiera instrukcje na temat douczania wzorca uzytkownika oraz dodatkowe informacje na temat znakow douczania i ligatur.

@ Rozdziat Wybieranie wzorca uzytkownika
zawiera instrukcje na temat wybierania wzorca uzytkownika oraz dodatkowe wskazowki dotyczace dokonania prawidiowego
wyboru.

@ Rozdziat Edycja wzorca uzytkownika
zawiera instrukcje na temat wyswietlania znakow we wzorcu uzytkownika i zmieniania wiasciwosci czcionki.

Nauka wzorcéow uzytkownika

Wybierz menu Narzedzia>Opcje... i kliknij karte 2. Rozpoznaj(Czytaj).

Wybierz opcj¢ Nauka wzorca uzytkownika w obszarze Douczanie.

Kliknij przycisk Edytor wzorcow....

W otwartym oknie dialogowym Edytor wzorcéw kliknij przycisk Nowy....

W otwartym oknie dialogowym Utworz wzorzec wpisz nazwe nowego wzorca i kliknij przycisk OK.

Zamknij okna dialogowe Edytor wzorcow i Opcje, klikajac przycisk Zamknij w tych oknach.

NN W R =

Na pasku narzedzi u gory okna Obraz kliknij przycisk Rozpoznaj.
Jesli program ABBYY FineReader napotka nieznany znak, zostanie wyswietlone okno dialogowe Douczanie wzorca zawierajace
nieznany znak.

Douczanie wzorca [% |[E2]
Wazorzec: C:\Users'user1\AppDataiLocalTempUntittedd\Patternl. ptn
Jesli ramka obejmuje czesd znaku lub czesd przylegajacych
znakow, przesun ja przy uZycu myszy lub przyciskaw: << EE
VWprowad? znak objety ramka: i‘-" B
Efekty

[T Pogrubienie [ indeks gérny

[ kursywa [ indeks dolny

stecz Pamir ] [ Zamknij
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8. WprowadZ nowe znaki i ligatury.

Ligatura jest kombinacja dwoch lub trzech znakéw, np. fi, f, ffi, itp. Te znaki jest bardzo trudno rozdzielic, gdyz sa ,sklejane” w druku.
Lepiej traktowac takie znaki jako pojedynczy - chociaz ziozony — symbol.

Uwaga: Jesli wystepuja stowa wydrukowane pogrubiong czcionka lub kursywa albo stowa z indeksem gornym/dolnym, a wymagane
jest zachowanie tych efektéw w rozpoznanym tekscie, wybierz odpowiednie opcje w obszarze Efekty.

Aby powrdcic do ostatnio nauczonego znaku, kliknij przycisk Wstecz. Ramka zostanie przeniesiona do poprzedniej lokalizacji, a
ostatni nauczony znak zostanie usunicty z wzorca. Przycisk Wstecz dziata tylko w stosunku do jednego stowa.

Waine!

® Mozesz douczac system rozpoznawania jedynie tych znakow, keore znajdujq si¢ w alfabecie jezyka. Jesli douczasz program ABBYY
FineReader rozpoznawania znakow, ktorych nie mozna wprowadzi€ przy uzyciu klawiatury, mozesz wprowadzic potaczenie
dwdch znakow w celu oznaczenia tych nieistniejacych znakéw lub skopiowac znak z okna dialogowego Wstaw znak (kliknij

przycisk , aby je otworzyc).

® Kazdy wzorzec moze zawiera¢ do 1000 nowych znakow. Jednak nie nalezy tworzycC zbyt wielu ligatur, gdyz moze to negatywnie
wptynac na jakos¢ rozpoznawania.

Wybieranie wzorca uzytkownika

Program ABBYY FineReader umozliwia uzywanie wzorcow w celu zwickszenia jakosci rozpoznawania.

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor wzorcow....

2. W otwartym oknie dialogowym Edytor wzorcow wybierz zadany wzorzec z listy i kliknij przycisk Uaktywnij.

Przy uzywaniu wzorcow pami¢taj o ponizszych wskazowkach:

1. Program ABBYY FineReader czasem nie rozréznia znakéw zwykle traktowanych jako rézne. Obrazy tych znakow s3
rozpoznawane jako jedna i taka sama litera. Na przykiad apostrofy: ('), () oraz (%) sq zachowywane w ramach wzorca jako jeden
znak — zwykly apostrof. Dlatego w rozpoznanym tekscie zawsze bedzie wystepowat apostrof jednego typu, nawet jesli zostanie
przeprowadzone douczanie systemu w zakresie rozpoznawania wszystkich typow.

2. W przypadku niektorych obrazow znakow program ABBYY FineReader wybiera znak klawiatury na podstawie kontekstu, w
ktorym one wyst¢pujg. Obraz matego okregu na przykiad zostanie rozpoznany jako litera O, gdy w jej otoczeniu bedg znajdowac
si¢ litery, a jako 0 — w przypadku sasiadujacych cyfr.

3. Wzorca nalezy uzywac tylko do rozpoznawania dokumentow z taka samg czcionka, rozmiarem czcionki i rozdzielczosci, w jakiej
zostato przeprowadzone douczanie wzorca.

4. Mozna go jednak uzy¢ w odniesieniu do innych dokumentow programu FineReader po zapisaniu opcji biezacego dokumentu w
pliku.

5. Przy rozpoznawaniu tekstow z inng czcionk nalezy wytaczyc wzorzec uzytkownika, wybierajac opcjc Nie uZzywaj szablonéw
uzytkownika w menu Narzedzia>Opcje...>2. Rozpoznaj(Czytaj).

Edycja wzorca uzytkownika

Przed uruchomieniem rozpoznawania moze by¢ wymagana zmiana nowego wzorca. Wzorzec, w ktorym zostato nieprawidiowo
przeprowadzone douczanie, moze zmniejszy¢ jakos¢ rozpoznawania. Wzorzec powinien zawierac jedynie cate litery lub ligatury. Znaki
z obci¢tymi brzegami i nieprawidlowymi dopasowaniami powinny zosta¢ usuni¢te z wzorca.

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor wzorcow....
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor wzorcow wybierz wzorzec i kliknij przycisk Edytui....

3. W otwartym oknie dialogowym Wzorzec uzytkownika wybierz znak, ktéry cheesz zmienic, i kliknij przycisk Wiasciwosci
. W otwartym oknie dialogowym wpisz liter¢ oznaczajaca wybrany znak i wybierz zadany efekt czcionki (kursywa, pogrubienie,
indeks gorny lub dolny).

Aby usunac btednie wprowadzone znaki, zaznacz je i kliknij przycisk Usufi.

Zadania automatyczne programu ABBYY FineReader

Bardzo czesto przetwarzanie dokumentu w programie ABBYY FineReader obejmuje wiele powtarzajacych si¢ zadar, takich jak
skanowanie, rozpoznawanie i zapisywanie wynikéw w okreslonym formacie. Program ABBYY FineReader zawiera narzedzia do
automatyzacji powtarzajacych si¢ zadar.

Zadanie automatyczne w programie ABBYY FineReader jest sekwencja czynnosci, z ktorych kazda odpowiada procedurze
przetwarzania. Program ABBYY FineReader zawiera wiele zadan automatycznych, ktére moga byc od razu uruchomione i nie
wymagaja dodatkowych ustawien. Zadania automatyczne mozna uruchomic w oknie Szybkie zadania (kliknij menu Szybkie
zadania, jesli to okno nie jest wyswietlane).
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Mozesz rowniez uzy¢ Kreatora automatyzacji do tworzenia wlasnych zadan automatycznych.
® Wykonywanie zadania automatycznego

® Zarzadzanie zadaniami automatycznymi

@ Niestandardowe zadania automatyczne

® Tworzenie zadania automatycznego

Wykonywanie zadania automatycznego

Po uruchomieniu zadania automatycznego w programie ABBYY FineReader s3 uzywane opcje wybrane w oknie dialogowym Opcje
(menu Narzedzia>Opcje...).

Aby uruchomic zadanie automatyczne, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
® W oknie Szybkie zadania kliknij zadanie automatyczne, ktére najlepiej odpowiada wymaganiom.
Podpowiedz: Kliknij menu Szybkie zadania, jesli to okno nie jest wyswietlane.

® Wybierz menu Narzedzia>Zadanie automatyczne, a nastcpnie wbudowane lub utworzone przez uzytkownika zadanie
automatyczne.

Gdy zadanie automatyczne jest uruchomione, wyswietlany jest pasek postepu przedstawiajacy postep, czynnosci zadania, wskazowki
i ostrzezenia.

Ui Zakoriczeno Konwertuj plik PDF/Obrazy do pregramu Microsoft Word 45%. [E3m]

Czytanie wszystkich stron: odczytano 0 str, pozostato 1 str,

P Anuluj

= Otwieranie obrazdw: otwarto 1 stran
ﬂ Czytanie wszystkich stron: odczytano 0 str, pozostato 1 str.
22, Wyslij strony do

Zarzadzanie zadaniami automatycznymi

Aplikacja Automation Manager umozliwia uruchamianie, tworzenie, modyfikowanie zadan automatycznych oraz usuwanie
niestandardowych zadan automatycznych, ktore nie s3 juz uzywane.

Aby uruchomic aplikacjc Automation Manager, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:

® Wybierz kolejno Narzedzia>Zadanie automatyczne i opcjc Menadzer zadania.

® Wcisnij CTRL+T.

Okno dialogowe Automation Manager zawiera list¢ dostepnych zadan automatycznych.

@ Zadania dostgpne od poczatku w programie ABBYY FineReader s3 oznaczone za pomocg A
Nie mozna ich usunac ani zmienic. Mozna jednak skopiowac takie zadania i zmieniac ich kopie.

@ Zadania utworzone przez uzytkownika sa oznaczone za pomoca o .
Aby zmieni¢ nazwe zadania niestandardowego, kliknij zadanie prawym przyciskiem myszy i z menu skr6téw wybierz polecenie
Przemianui....

@ Zadania, ktore nie mogg by¢ wykonywane na komputerze, sq 0znaczone za pomoca &,
Aby wystac rozpoznany tekst do innej aplikacji, ta aplikacja musi byC zainstalowana na komputerze. Jesli zadanie automatyczne ma
wystac¢ rozpoznany tekst do innej aplikacji, ktora nie jest zainstalowana w systemie, nie zostanie ona uruchomiona oraz nie bedzie
wyswietlana w menu Narze¢dzia>Zadanie automatyczne.

Przyciski paska narzedzi Automation Manager stuza do tworzenia, modyfikowania, usuwania i wykonywania automatycznych zadan.
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Autemation Manager
2 Mowe ~ & Modyfikuj EE]Kopiuj % Usui B Uruchom
Mazwa zadania: Podglad: DOC
1. % Skanowanie obrazow
& Foto ) 2. [48) Zapisywanie obrazéw
. | Kon'f'.'ermj. |3|IB PIF)F.fObrazy do prc!gramu Microsoft Word 3, ¥ Analiza ukladu strony
A Konwertuj zdjecia do programu Microsoft Word j i dok
3 Skanuj do POF 4, [=| Rozpoznaj dokument
3 Skanuj do pliku obrazu 5. |Z sprawdzanie wyniksw
iy Skanuj do programu Microsoft Excel &, [ Zapisz strony
A Skanuj do programu Microsoft Word 7 Wysylanie stron przez e-mail
8. Wyslij strony do
4| [} |

Wiecei o zadaniach automatycznych...

[ Uruchom ] [ Zamknij ]

Aby uruchomic zadanie automatyczne, wybierz zadanie w oknie dialogowym Automation Manager i kliknij przycisk = na pasku
narzedzi lub przycisk Uruchom u dotu okna dialogowego.

Tworzenie zadania automatycznego

1. Uruchom aplikacjc Automation Manager (wybierz menu Narzedzia>Zadanie automatyczne>Automation Manager).
2. W otwartym oknie dialogowym Automation Manager kliknij przycisk Nowe na pasku narzedzi.

3. W otwartym oknie dialogowym Kreator automatyzacji kliknij krok na liscie krokow dost¢pnej na panelu z lewej strony.
Wybrana czynnosc zostanie wyswietlona w prawym panelu.

U Kreatora utomatyzacji
DoC
Czynnosc 9 e Ay
Kliknij Zakoricz, aby wykonad L e R e R EIEm il
zadanie lub:

2 [__i| Zapisywanie obrazow

—

formacie TIFF, kolor, kompresja LZW {*.4f; *.4ff) x| ZmieA...

Dodatkawe czynnod Pytaj o nazwy plikdw wyjSdowych podczas zapisyw. ..

3. 7 Analiza uktadu strony

ﬁ Wyslij strony e-mailem do | Automatycznie przeanalizuj ukfad strony, a nastepnie ... Zmisd... |
nastepnego odbiorcy

{48} Zapisz obrazy w innym 4. [5] Rozpoznaj dokument
formacie } ) -

&L Wysylanie cbrazdw praez 5. &3k Sprawdzanie wynikdw
e-mail

LE Zapisz dokument FineReader

m

| Sprawdzanie pisowni. Zmien. .. |

6. [ Zapisz strony

Dokument Microsaft Waord {*.doc) ~ ] Zmieri. ..

Pytaj o nazwy plikdw wyjsciowych podczas zapisyw. ..

i

_*iii YWysylanie stron przez e-mail

Dokument Microsoft Waord {*.doc) w7 ] Zmier. ..

Pytaj o odbiorce przy wysylaniu wiadomosdi. =

[ Zakoricz J’ Anuluj ]

4

4. Kliknij przycisk Zmief..., jesli chcesz zmienic wiasciwosci czynnosci.
Kliknij przycisk Usufi, aby usunac czynno$c z zadania automatycznego.
Dostepne czynnosci r6znig si¢ w zaleznosci od krokéw wybranych wezesniej. Dlatego usuniecie danej czynnosci moze by
niemozliwe. Po dodaniu na przyktad czynnosci Odczytaj dokument do zadania automatycznego nie bedzie mozliwe usuniccie
czynnosci Analiza ukladu strony. Mozna jednak uzy¢ przycisku << W tyl, aby ponownie okresli¢ zadanie automatyczne.

5. Po dodaniu wszystkich niezbednych czynnosci do zadania automatycznego i wybraniu ich wiasciwosci kliknij Zakoficz.
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Niestandardowe zadania automatyczne

Mozesz tworzy¢ wlasne zadania automatyczne przetwarzania dokumentéw. Mozesz dodac wigcej czynnosci do zadan automatycznych
niz jest dostepnych w zadaniach automatycznych zawartych w programie ABBYY FineReader. Kolejnosc czynnosci w zadaniach
niestandardowych musi odpowiadac kolejnosci przetwarzania dokumentu w programie ABBYY FineReader. Wymagane s3 czynnosci,
podczas ktdrych obrazy sg uzyskiwane, rozpoznawane oraz zapisywane, a kolejne etapy analizowania ukiadu i sprawdzania wynikow
sa opcjonalne.

W przypadku kazdej czynnosci nalezy wybrac jedna z dost¢pnych operacji.

1.

Pobieranie obrazow

Jest to zawsze pierwsza czynnoS¢ zadania automatycznego. Podczas tej czynnosci program ABBYY FineReader pobiera obrazy,
ktdre maja zosta€ przetworzone.

Wybierz jeden ze sposobOw uzyskiwania obrazow:

® Skanowanie obrazow
Program ABBYY FineReader uzywa biezacych ustawieni dokumentu podczas skanowania obrazow.

® Otwieranie obrazéw
Zawiera Sciezke do folderu, w ktérym program ABBYY FineReader ma wyszukiwac obrazy.

® Otworz dokument
Okresla obrazy, ktore majg zostac uzyte w dokumencie programu ABBYY FineReader.
Uwaga:

@ Jezeli zadanie automatyczne jest tak zaprogramowane, aby dodawac obrazy do dokumentu programu ABBYY FineReader,
ktory juz zawiera inne obrazy, program ABBYY FineReader przetworzy tylko nowe obrazy. Jesli w zadaniu automatycznym ma
by¢ utworzony nowy dokument, zostang przetworzone wszystkie obrazy zawarte w tym dokumencie.

@ Jesli zadanie automatyczne ma na celu przetworzenie dokumentu ABBYY FineReader zawierajacego rozpoznane obrazy (np.
obrazy, dla ktorych wykonano juz rozpoznawanie) oraz obrazy, ktorych uklad zostal juz zanalizowany, a obszary zaznaczone,
program ABBYY FineReader pozostawi rozpoznane obrazy i wykona rozpoznawanie dla obrazow w zaznaczonych obszarach.

Analizowanie uktadu strony
Jest to opcjonalna czynnosc, ktora okresla sposob uzycia szablonow obszaru.

® 1laduj szablon obszaréw
WprowadZ Sciezke do pliku szablonu obszaru.

® Analiza ukladu strony
Po uzyskaniu obrazéw program ABBYY FineReader przeanalizuje je i narysuje obszary. Aby recznie oznaczyC obszary, wybierz
opcje Narysuj obszary r¢cznie.

OCR
Podczas tej czynnosci program ABBYY FineReader wykona rozpoznawanie obrazow.

® Rozpoznaj dokument
Program ABBYY FineReader uzywa biezacych ustawiei dokumentu podczas rozpoznawania obrazow.

Sprawdzanie wynikow
Jest to czynnos¢ opcjonalna, podczas ktérej mozna sprawdzic rozpoznany tekst.

® Sprawdzanie wynikéw
Wybierz sposob sprawdzania rozpoznanego dokumentu.

Zapisywanie stron
Podczas tej czynnosci program ABBYY FineReader zapisuje tekst do pliku lub wysyta do wybranej aplikacji. Zadanie automatyczne
moze zawierac kilka czynnosci zapisu.

® Zapisz strony
Wprowadz nazwe pliku, wybierz format zapisu oraz okresl folder docelowy. Mozna tu takze wybra¢ dodatkowe opcje pliku.
Uwaga: Zaznacz pole Utworz podfolder, jesli cheesz, aby program ABBYY FineReader tworzyt nowe podfoldery przy
kazdym uruchomieniu tego zadania. Ta opcja jest uzyteczna, jezeli nie cheesz okreslac folderu recznie przy kazdym
uruchomieniu zadania.

® Zapisz strony w innym formacie
Z listy rozwijanej wybierz zadany format.
Mozesz takze wprowadzi¢ nazwe pliku, okreslic lokalizacj¢ zapisu oraz opcje pliku.

Dodatkowe czynnosci zadania automatycznego pozwalajg wysyta¢ rozpoznany tekst do innej aplikacji, zataczac pobrany obraz
lub rozpoznany tekst do wiadomosci e-mail oraz zapisywac dokument programu ABBYY FineReader.
® Wyslij strony do innej aplikacji

Uzyj Kreatora zapisu lub wybierz 7adang aplikacje z listy rozwijanej.

W wybranej aplikacji zostanie utworzony nowy dokument, a rozpoznany tekst — umieszczony w tym dokumencie.

® Wysylanie stron przez e-mail
Wybierz zadany format z listy rozwijane;.
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Mozna tu takze wybra¢ dodatkowe opcje pliku. Rozpoznany plik zostanie zapisany w wybranym formacie i dotaczony do
wiadomosci e-mail.

® Zapisywanie obrazéw
Wybierz zadany format pliku z listy rozwijane;j.
Mozesz takze wprowadzi¢ nazwe pliku, wybrac format zapisu oraz okreslic folder docelowy.
Uwaga: Aby zapisac wszystkie obrazy do jednego pliku, wybierz opcj¢ Zapisz jako jeden wielostronicowy plik obrazu (tylko
formaty TIFF i PDF).

® Wysylanie obrazéw przez e-mail
Wybierz zadany format z listy rozwijanej.
Mozesz takze wprowadzi¢ nazwe pliku, wybrac format zapisu oraz okreslic folder docelowy. Obrazy zostang zapisane w
wybranym formacie i dotaczone do wiadomosci e-mail.

@ Zapisz dokument
Okresl folder, w ktorym chcesz zapisa¢ dokument programu FineReader.

Praca grupowa w sieci LAN

Program ABBYY FineReader 9.0 zapewnia narzedzia i funkcje przetwarzania dokumentow w sieci LAN.

Przetwarzanie tego samego dokumentu programu ABBYY FineReader na kilku komputerach w sieci LAN

Uzywanie tych samych jezykow uzytkownika i sfownikéw na kilku komputerach

Przetwarzanie tego samego dokumentu programu ABBYY
FineReader na kilku komputerach w sieci LAN

Gdy program ABBYY FineReader dziata w sieci lokalnej, wszystkie narzedzia programu i funkcje sg dost¢pne na stacjach roboczych.

Jesli dokument programu ABBYY FineReader ma by¢ uzywany jednoczesnie na kilku komputerach w sieci LAN, nalezy rozwazy¢
nastepujace kwestie:

Uzywanie tych samych jezykéw uzytkownika i sfownikéw na

Na kazdym komputerze powinna by¢ zainstalowana osobna kopia programu ABBYY FineReader 9.0.
Wszyscy uzytkownicy muszg miec¢ petne prawa dost¢pu do dokumentu programu ABBYY FineReader.

Kazdy uzytkownik moze dodawac strony do dokumentu i je zmieniac. Jesli uzytkownik doda nowe strony i uruchomi dla nich
rozpoznawanie, program przetworzy caly dokument od nowa. Podczas przetwarzania:

® narzedzia edycji okna Tekst nie s3 dostgpne,
® strony okna Tekst majg szare tto,

® uzytkownicy mogg tylko sprawdzac pisowni¢ i poprawiac btedy w tekscie.
Gdy kolor strony zmieni si¢ na biaty, zostana udostepnione wszystkie narzedzia okna Tekst.

Przetwarzana przez jednego uzytkownika strona dokumentu jest zablokowana dla innych uzytkownikow.

W oknie Dokument mozna sprawdzic status strony: mozna tu zobaczyc, ktéry uzytkownik i na ktorym komputerze otworzyt
strong, czy zostata ona rozpoznana, zmieniona itp. Aby sprawdzic status, przetacz do widoku szczegotow.

Czcionki uzyte w dokumencie programu ABBYY FineReader muszg byc zainstalowane na kazdym z komputeréw. W przeciwnym

wypadku rozpoznany tekst moze by¢ wyswietlany nieprawidiowo.

kilku komputerach

W programie ABBYY FineReader 9.0 kilku uzytkownikéw moze jednoczesnie korzystac z tych samych jezykow uzytkownika oraz
stownikow. Kilku uzytkownikéw moze takze dodawac wyrazy do tych samych stownikow uzytkownika w sieci LAN, na przyktad
podczas sprawdzania rozpoznanego tekstu.

Aby utworzy¢ jezyki uzytkownika i stowniki dost¢pne dla wielu uzytkownikow:

1.

Utworz lub otworz dokument programu ABBYY FineReader i wybierz zadane opcje skanowania i rozpoznawania.

2. Przed utworzeniem jezyka uzytkownika okresl folder, w ktorym beda przechowywane jezyki uzytkownika i stowniki. Moze to by¢

folder lokalny lub sieciowy. Domyslnie jezyki uzytkownika i stowniki sa zapisywane w folderze dokumentu programu ABBYY
FineReader.
Aby okresli¢ lokalizacj¢ przechowywania dla jezykéw uzytkownika:

® Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje..., kliknij karte Zaawansowane i wprowad? Sciezke do folderu w obszarze Folder
jezykow zdefiniowanych przez uzytkownika.
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Aby okresli¢ lokalizacj¢ przechowywania dla stownikéw uzytkownika:
1. Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje... i kliknij karte Zaawansowane, a nastepnie kliknij przycisk Sprawdzanie pisowni....

2. W otwartym oknie dialogowym Ustawienia sprawdzania pisowni kliknij przycisk Przegladaj... i przejdZ do folderu,
ktorego cheesz uzyC.

3. Zapisz opcje dokumentu programu ABBYY FineReader w pliku *fbt.

4. Uzytkownicy, ktorzy cheg pracowac z jezykami i stownikami zapisanymi w powyzszym folderze, powinni zatadowac opcje
dokumentu z tego pliku *fbt przy tworzeniu nowego dokumentu programu ABBYY FineReader. Dlatego w przypadku wszystkich
uzytkownikow bedzie uzywana ta sama Sciezka do folderu.

Wazne! Uzytkownicy powinni mie¢ uprawnienia do odczytu i zapisu w folderze przechowywania j¢zykow i stownikéw uzytkownika.

Liste dostepnych jezykéw uzytkownika mozna wyswietlic w oknie dialogowym Edytor jezykéw (wybierz kolejno
Narzedzia>Edytor jezykéw... i przewin do pozycji Jezyki zdefiniowane przez uzytkownika).

Jesli kilku uzytkownikow korzysta z jezyka uzytkownika, jest on dostgpny w trybie ,tylko do odczytu”, co oznacza, ze nie bedzie mozna
zmienia¢ wlasciwosci jezyka uzytkownika. Mozna jednak dodawac i usuwac wyrazy jezyka uzytkownika, ktory jest uzywany przez kilka
komputerow w sieci LAN.

Gdy jeden uzytkownik dodaje wyrazy do stownika lub edytuje go, ten stownik jest blokowany dla innych uzytkownikow. Zmiany
wykonane przez uzytkownika sa dost¢pne dla innych uzytkownikéw majacych dostep do tego folderu przechowywania jezyka.
Aby zaktualizowac stownik:

@ Podczas sprawdzania pisowni (menu Narzedzia>SprawdZ pisownig...) kliknij przycisk Dodaj... w oknie dialogowym
Sprawdzanie pisowni
lub

@ Kliknij dowolny przycisk w oknie dialogowym Wybierz stownik (menu Narzedzia>Obejrzyj stowniki...).

ABBYY Hot Folder & Scheduling

(dostepny wylacznie w programie ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition i ABBYY FineReader 9.0 Site License
Edition)

Program ABBYY FineReader zawiera program ABBYY Hot Folder & Scheduling — agenta planowania, ktéry umozliwia wybranie
folderu zawierajacego obrazy i ustawienie czasu przetwarzania obrazow z tego folderu. Przykladowo mozna ustawic rozpoznawanie
obrazGw w nocy.

Aby umorzliwi¢ automatyczne przetwarzanie obrazow w folderze, nalezy utworzyC zadanie przetwarzania dla tego folderu, okreslajac
opcje otwarcia, rozpoznawania i zapisu. Nalezy takze okreslic, jak czgsto program ABBYY FineReader ma sprawdzac, czy w folderze
znajduja sic nowe obrazy (regularnie czy tylko raz) oraz ustawic czas rozpoczecia zadania.

Wazne!

O okreslonej porze rozpoczecia zadania nalezy wiaczyC komputer i zalogowac sie.

@ Instalacja i rozpoczecie pracy z funkcja ABBYY Hot Folder & Scheduling
@® Okno giowne

® Tworzenie zadania
® Drziennik wynikow
® Dodatkowe opcje

Instalacja i rozpoczecie pracy z funkcjg ABBYY Hot Folder &
Scheduling

Domyslnie ABBYY Hot Folder & Scheduling jest instalowany na Twoim komputerze z programem ABBYY FineReader 9.0. Jezeli
podczas instalacji niestandardowej pomini¢to instalacj¢ programu Hot Folder & Scheduling, mozesz zainstalowac t¢ aplikacje, stosujac
si¢ do ponizszych instrukcji:

Na pasku zada Windows kliknij Start, a nastepnie wybierz Ustawienia>Panel Sterowania.

Kliknij dwukrotnie aplet Dodaj/Usufi programy w oknie Panel sterowania.

Z listy zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 9,0, 2 nast¢pnie kliknij Zmien.

W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz ABBYY Hot Folder & Scheduling.

RANEE I

Wykonuj instrukcje instalatora.
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Uruchamianie programu ABBYY Hot Folder & Scheduling

Aby uruchomic program ABBYY Hot Folder & Scheduling, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:
@ wybierz kolejno Start>Programy>ABBYY FineReader 9.0, a nastepnie wybierz pozycj¢ ABBYY Hot Folder & Scheduling lub
® w oknie gtdwnym programu ABBYY FineReader 9.0 wybierz kolejno Narz¢dzia>Hot Folder Scheduling... albo

@ Kliknij dwukrotnie ikone programu ABBYY Hot Folder & Scheduling na pasku zadan systemu Windows (ta ikona pojawi si¢ po
ustawieniu co najmniej jednego folderu podrecznego).

Okno gtéwne

Po uruchomieniu programu otwiera si¢ jego gtowne okno. Za pomocg przyciskow na pasku narzedzi mozna konfigurowac, kopiowac,
usuwac i uruchamiac zadania przetwarzania. Mozna takze wyswietlic raporty szczegotowe dla kazdego z folderow.

%ABBW Hot Folder & Scheduling Elgg

—

5 Nowy « & Modyfikuj [=|Kopiuj 2 Usuh | @ Uruchom ik ‘ 5 Opcje
Folder podreczny  Pelna sciezka Status Uruchem nastepnym razem

= Documents ChUsers\userl'\Documents W harmonogramie 31.08.2007

= Common ChTemp_My_Doc B Y strmymane

E=rwork CWork B Przetwrarzanie

= My ChAMyDec of Fakoficzone

Aby utworzy¢ nowe zadanie, kliknij przycisk Nowe na pasku narzedzi. Kreator ABBYY Hot Folder & Scheduling przeprowadzi
uzytkownika przez czynnosci konfiguracyjne folderu podrecznego.

Uwaga: Domyslnie pliki zadania s3 przechowywane w folderze %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\9.00.

(w systemie Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).

Okno gtowne programu ABBYY Hot Folder & Scheduling wyswietla list¢ skonfigurowanych zadan. W odniesieniu do kazdego zadania
wyswietlana jest petna sciezka do folderu podrecznego, jego biezacy status i okreslony czas wykonania.

Zadania mogg mieC ponizsze statusy:

Status Opis
B Przetwarzanie Obrazy znajdujace si¢ w folderze s3 przetwarzane.
Fa) Oczekiwanie Oczekiwanie na zakonczenie poprzedniego zadania.
W Wybrano jednokrotne sprawdzenie folderu podrecznego podczas uruchamiania. Czas rozpoczecia
harmonogramie zadania jest wyswietlony w kolumnie Czas rozpoczecia nast¢pnego zadania.
Przetwarzanie Program ABBYY FineReader bedzie przetwarzal nowe obrazy z tego foldera.
ciagte
[ | Wstrzymane Przetwarzanie zostalo wstrzymane.
of Zakonczone Przetwarzanie obrazow z tego folderu jest zakoficzone.
(%] Blad Podczas przetwarzania obrazow z tego folderu wystapit btad. Program ABBYY FineReader nie
zakoriczyt zadan przetwarzania. Aby znaleZ¢ przyczyne biedu, wybierz folder i kliknij klawisz
Przegladaj dziennik na pasku narz¢dzi.
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Tworzenie zadania

Kreator ustawiefi ABBYY Hot Folder & Scheduling przeprowadzi uzytkownika przez czynnosci konfiguracyjne folderu
podrecznego.
Aby skonfigurowac zadanie:

1. W oknie gtéwnym kliknij przycisk Nowe. W otwartym oknie dialogowym Hot Folder - Krok 1 z 3: Otwieranie obrazow
wybierz folder do monitorowania i okresl czestotliwose jego sprawdzania przez program ABBYY FineReader.

@ 7 listy rozwijanej u gory okna dialogowego:

® Wybierz pozycjc Otworz obrazy z folderu, jezeli cheesz, aby program ABBYY FineReader przetwarzat obrazy z folderu
lokalnego lub sieciowego.

® Wybierz Otworz obrazy z folderu FTP, jezeli cheesz, aby program ABBYY FineReader przetwarzat obrazy z foldera na
serwerze FTP. WprowadZ login i haslo, jezeli serwer FTP wymaga autoryzacji. W innym przypadku wybierz opcje
Logowanie anonimowe, aby uzywac polaczenia anonimowego.

® Wybierz pozycjc Otwérz obrazy z folderu w skrzynce pocztowej programu Outlook, jezeli chcesz, aby program
ABBYY FineReader przetwarzal obrazy przechowywane w skrzynce odbiorczej poczty elektroniczne;j.

@ W obszarze Zawarto$¢ folderu okresl sposéb przetwarzania obrazéw:

® Traktuj pliki w folderze jako rézne dokumenty - Kazdy obraz znajdujacy si¢ w tym folderze bedzie przetwarzany
jako osobny dokument: program bedzie po kolei otwierat i rozpoznawat kazdy plik obrazu, a nastepnie zapisze wyniki
przetwarzania.

® Traktuj wszystkie pliki w folderze jako jeden dokument - Wszystkie obrazy w tym folderze beda przetwarzane jako
jeden dokument: program otworzy i rozpozna wszystkie obrazy jednoczesnie, a nast¢pnie zapisze wyniki przetwarzania.

@ W obszarze Ustawienia czasu:

® Wybierz pozycje Sprawdz folder raz, przy uruchomieniu, aby przetwarzac tylko obrazy dostepne w tym folderze w
czasie rozpoczecia zadania. Obrazy dotaczone do folderu pozniej nie beds przetwarzane.

® Wybierz Stale sprawdzaj folder, aby monitorowac folder i przetwarza¢ nowe obrazy po ich pojawieniu si¢ w folderze.
Program ABBYY FineReader bedzie sprawdzac folder co 60 sekund.

® W polu Czas rozpoczecia wybierz czas, w ktorym program ABBYY FineReader ma rozpoczac przetwarzanie obrazéw z
foldera. Wybierz Wstrzymane pozycje, aby wstrzymac zadanie.

® W obszarze Ustawienia przetwarzanych obrazéw okresl, czy program ABBYY FineReader powinien usuwac obrazy po
zakonczeniu przetwarzania.

2. Kliknij przycisk Dalej. W otwartym oknie dialogowym Hot Folder - Krok 2 z 3: Czytaj wszystkie obrazy wybierz j¢zyk
rozpoznawania, tryb rozpoznawania oraz okresl, czy powinien by¢ uzywany wzorzec uzytkownika podczas rozpoznawania.

® 7 rozwijanej listy Jezyk rozpoznawania wybierz j¢zyk odpowiadajacy jezykowi tekstéw na obrazach.
Uwaga: Mozesz wybraC wiccej niz jeden jezyk rozpoznawania.

@ Jcsli cheesz zastosowac szablon obszaru do obrazow, wprowadz Sciezke do zadanego pliku szablonu obszaru w polu Uzyj
szablonu obszaru.

® W obszarze Tryb rozpoznawania wybierz
® opcjc Doktadny (w tym trybie program ABBYY FineReader odczyta nawet obrazy o stabej jakosci) lub
@ Szybki (zalecane tylko dla obrazéw o dobrej jakosci)

® W obszarze Hiperlacza wybierz opcje Pods$wietl hiperlacza, aby wykryte tacza byly podswietlane w rozpoznanym tekscie, a
nastepnie wybierz kolor w polu Kolor.

3. Kliknij przycisk Dalej. W otwartym oknie dialogowym Hot Folder - Krok 3 z 3: Zapisz dokument okres| lokalizacj¢ i format
zapisu rozpoznanego tekstu.

® W obszarze Okresl folder wyjSciowy wprowad? sciezke do folderu, w ktérym beda przechowywane rezultaty
rozpoznawania.

® Dla opcji zapisu:

® 7 listy rozwijanej Zapisz jako typ wybierz format, w jakim maja byc zapisywane rezultaty rozpoznawania.
Podpowiedz: Mozesz wielokrotnie zapisywac ten sam rozpoznany tekst, jesli wymagane jest uzyskanie wynikéw w kilku
formatach. Z listy rozwijanej Zapisz jako typ wybierz pozycjc (Wybierz kilka formatéw...), a w otwartym oknie
dialogowym wybierz zadane formaty.

® 7 listy rozwijanej Opcje pliku wybierz:
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— Utworz osobny plik dla kazdej strony, aby zapisac kazda strone w osobnym pliku.

— Nazwy plikéw jako obrazy Zrédlowe, aby zapisac kazda stron¢ w oddzielnym pliku, o nazwie zgodnej z nazwa
obrazu Zrodiowego.

— Utworz nowy plik przy kazdej pustej stronie, aby strony byly przetwarzane jak zestaw grup — i kazda grupa
koriczyta sie pust strong. Strony z poszczegolnych grup sq zapisywane w kolejnych plikach pod nazwami tworzonymi na
podstawie nazwy podanej przez uzytkownika z dotaczonym indeksem (-1, -2, -3 itd.).

— Utworz jeden plik dla wszystkich stron, aby zapisa¢ wszystkie strony w jednym pliku.

® W polu Nazwa pliku wprowadZ nazwe pliku, w ktérym zostanie zapisany rozpoznany tekst.
® Wybierz opcjc Zapisz wigzke, jesli ma byc zapisywany wynikowy dokument programu ABBYY FineReader.
Uwaga: Wyglad tego okna dialogowego zalezy od ustawiel wprowadzonych w kroku 1.
4. Kliknij przycisk Zakoficz.
Skonfigurowane zadanie zostanie wyswietlone w oknie gitownym programu ABBYY Hot Folder & Scheduling.
Domyslnie pliki zadania s3 przechowywane w folderze %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\9.00.

(w systemie Microsoft Windows Vista: %Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\9.00).
Wazne! O okreslonej porze rozpoczecia zadania komputer musi by¢ wtaczony, a uzytkownik powinien by¢ zalogowany.

Dziennik wynikéw
Obrazy w folderze podrecznym s przetwarzane automatycznie przez program ABBYY FineReader na podstawie skonfigurowanych
ustawien. Program ABBYY Hot Folder & Scheduling zapisuje szczegotowy dziennik wszystkich czynnosci.

Aby wyswietlic dziennik:
1. W oknie gtownym programu ABBYY Hot Folder & Scheduling wybierz zadanie, ktorego dziennik chcesz wyswietlic.
2. Kliknij przycisk Przegladaj dziennik na pasku narzedzi.

Plik dziennika zawiera nast¢pujace informacje:
® Nazwe zadania i jego ustawienia
@ Biledy i ostrzezenia (jezeli wystapia)

@ Statystyke (liczba przetworzonych stron, liczba biedow i ostrzezen, liczba niepewnych znakow)

Dodatkowe opcje
W oknie dialogowym Opcje mozna wybra¢ dodatkowe opcje programu ABBYY Hot Folder & Scheduling.

Na pasku narzedzi programu ABBYY Hot Folder & Scheduling kliknij przycisk Opcje i w otwartym oknie dialogowym wybierz zadane
opcje:

® Zapisz plik dziennika w folderze wyjsciowym
Plik dziennika zostanie zapisany w formacie TXT w folderze zapisu rozpoznanego tekstu.

® Powiadom o zakoriczeniu
Komunikat powiadamiajacy o zakonczeniu zadania zostanie wyswietlony w oknie podrecznym nad paskiem zadan systemu
Windows.

56



ABBYY FineReader 9.0 Podrecznik uzytkowanika

Dodatki

Spis tresci rozdziatu:

® Obstugiwane formaty zapisu
® Obstugiwane formaty plikéw graficznych
® Wyrazenia regularne

® Stownik

@ Skroty klawiszowe

Obstugiwane formaty zapisu

Program ABBYY FineReader zapisuje rozpoznane teksty w nast¢pujacych formatach:
Microsoft Word (*DOC)

Dokument programu Microsoft Office Word 2007 (*DOCX)

Rich Text Format ("RTF)

Dokument programu Microsoft Office WordML ("XML)

Dokument programu Adobe Acrobat (*PDF)

Dokument HTML (*.HTM)

Prezentacja programu Microsoft PowerPoint (*. PPT)

Wartosci rozdzielane przecinkami programu Microsoft Office Excel (*.CSV)

Dokument tekstowy ("TXT)
Program ABBYY FineReader obstuguje rozne strony kodowe systeméw Windows, DOS, Mac, ISO oraz kodowanie Unicode.

Arkusz programu Microsoft Excel ("XLS)

Skoroszyt programu Microsoft Office Excel 2007 (*XLSX)
Plik DBF (*DBF)

Plik Microsoft Reader eBook (*.LIT)

Obstugiwane formaty plikoéw graficznych

Ponizsza tabela zawiera liste formatow obrazow obstugiwanych przez program ABBYY FineReader 9.0.

Format obrazu Rozszerzenie Otworz Zapis

Mapa bitowa bmp + +
bmp, czern/biel bmp + +
bmp, odcienie szarosci bmp + +
bmp, kolor bmp + +

DCX dex + +
DCX, czerni/biel dex + +
DCX, odcienie szarosci dex + +
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DCX, kolor dcx
JPEG 2000 ip2, j2¢

JPEG2000, odcienie szarosci ip2,j2c

JPEG2000, kolor ip2,j2c

JPEG jpg, jpeg, jfif
JPEG, odcienie szarosci ipg, jpeg, jfif
JPEG, kolor jpg, jpeg, jfif

PCX pex
PCX, czerti/biel pex
PCX, odcienie szarosci pex
PCX, kolor pcx

PNG png
PNG,czerni/biel png
PNG, odcienie szarosci png
PNG, kolor png

TIFF tif, tiff
TIFF, czerni/biel, niespakowany tf, tiff
TIFF, czerni/biel, Packbits tif, tiff
TIFF, czeri/biel, Group4 tif, tiff
TIFF, czerny/biel, kompresja ZIP tif, diff
TIFF, czer/biel, kompresja LZW tif, tiff
TIFF, odcienie szarosci, niespakowany tif, tiff
TIFF, odcienie szarosci, Packbits tif, tiff
TIFF, odcienie szarosci, kompresja JPEG tif, tiff
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TIFF, odcienie szarosci, kompresja ZIP tif, tiff + +
TIFF, odcienie szarosci, kompresja LZW tif, tiff + +
TIFF, kolor, niespakowany tif, tiff + +
TIFF, kolor, Packbits tif, tiff + +
TIFF, kolor, kompresja JPEG tif, tiff + +
TIFF, kolor, kompresja ZIP tif, tiff + +
TIFF, kolor, kompresja LZW tif, tiff + +
PDF pdf + +
PDF wer. 1.6 lub wczesniejsza pdf + +
DjVu djvu, djv +
GIF gif + -
XPS (wymagany Microsoft NET Framework 3.0) Xps + =

Wyrazenia regularne

Ponizsza tabela zawiera wyrazenia regularne, ktorych mozna uzycC przy tworzeniu nowego jezyka.

Symbol w wyrazeniu I T
Element regularmym Przyklady uzycia i wyjasnienia

Dowolny znak c.t — pasuje do ,cat”, ,cot”

Znak z grupy 0 [b-dJell - pasuje do stow ,bell”, cell”, ,dell” itp.
[tylell — pasuje do stow ,tell” i yell”

Znak spoza grupy [ [*y]ell - pasuje do stow ,dell”, ,cell”, ,tell”, ale nie do ,yell”
[*n-s]ell - pasuje do stow ,bell”, cell”, ale nie do ,nell”, ,oell”,
Hpell”, ,qell”, jrell” i sell"

Lub c(au)t - pasuje do ,cat” i ,cut”

0 lub wiccej dopasowan || * 10" - pasuje do liczb 1, 10, 100, 1000 itp.

1 lub wigcej dopasowari || + 10+ - pasuje do 10, 100, 1000 itp., ale nie do 1.

Litera lub cyfra

[0-9a-zA-Za—sA-A

[0-9a-zA-Za—sA-A] - dowolny pojedynczy znak
[0-9a-7zA-Za—sA—AJ+ — dowolne stowo
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Wielka litera tacinska [A-Z]

Mata litera faciriska [a-7]

Wielka litera cyrylicy [A-A]

Mata litera cyrylicy [a—5]

Cyfra [0-9]

Spacja \s

@ Zastrzezone.

Uwaga:

1. Aby uzyC symbolu wyrazenia regularnego jako normalnego znaku, nalezy go poprzedzic znakiem ukosnika (\). Na przyktad: [t—
v]x+ pasuje do stow tx, XX, (XX itp., ux, Uxx itp,, ale \[t-=v\|x+ pasuje do stow [t-V]X, [(-V]XX, [(—V]XXX itp.

2. Aby pogrupowac elementy wyrazenia regularnego, uzyj nawiaséw. Na przyklad (ajb)+c pasuje do ¢ i kombinacji typu abbbaaabbb,
ababab itp. (stowo dowolnej dlugosci, w ktérym moze zawierac sic dowolna liczba liter a i b w dowolnej kolejnosci), a ap+Hc pasuje
do a, ¢, oraz b, bb, bbb itp.

Przyklady

Wyrazenie regularne dla dat:

Liczba oznaczajaca dzien moze si¢ sktadac z jednej cyfry (1, 2 itp.) lub z dwoch cyfr (02, 12), ale nie moze by¢ zerem (00 lub 0).

Wyrazenie regularne pasujace do numeru dnia powinno wygladac nastepujaco: ((0)[1-9D|([12][0-9]D|(30)|(31).

Wyrazenie regularne pasujace do numeru miesiaca: ((0)[1-9D|(10)|(11)|(12).

Wyrazenie regularne pasujace do numeru roku: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9))|([20]{0-9][0-9]|([0-9]{0-9).

Nalezy jeszcze potaczyC te wyrazenia w jedno i oddzielic liczby kropka (jak w przyktadzie: 01.03.1999) Kropka jest znakiem wyrazenia

regularnego, wicc nalezy przed nig wstawic znak ukosnika (\). Kompletne wyrazenie regularne przybierze wtedy nastepujaca forme:

((OI-9DIIO0-9DIBONBH\LIO1-9DIA0)ADIA)\((AN[0-9[0-IDI(O0-][0-9DI([20][0-9][0-I([0-9N[0-9)

Wyrazenie regularne w odniesieniu do adres6w e-mail:

[a-2A-Z0-9_\-\]\@[a-20-9\\-]+

Stownik

A

ABBYY Hot Folder & Scheduling - agent planowania, ktéry umozliwia wybranie folderu zawierajacego obrazy i ustawienie czasu
przetwarzania obrazow z tego folderu. W okreslonym czasie obrazy z wybranego folderu zostang przetworzone automatycznie.
ABBYY Screenshot Reader - aplikacja umozliwiajaca tworzenie zrzutéw ekranu i rozpoznawanie w nich tekstu.

ADF (Automatic Document Feeder) — automatyczny podajnik dokumentéw dla skanera. Skaner wyposazony w ADF umozliwia
skanowanie duzej liczby stron, bez interwencji uzytkownika. Program ABBYY FineReader obstuguje takze skanowanie
wielostronicowych dokumentow.

Aktywacja - polega na uzyskaniu specjalnego kodu ABBYY, ktéry pozwala uzytkownikowi korzystac ze wszystkich funkcji
oprogramowania na danym komputerze.

Analiza ukladu strony - proces wykrywania obszaréw obrazu. Dostepnych jest piec rodzajow obszaréw: tekst, obraz, tabela, kod
kreskowy i obszar rozpoznawania. Analiza uktadu strony moze zosta¢ wykonana automatycznie po kliknieciu przycisku Rozpoznaj
lub recznie przed wykonaniem rozpoznawania.

Automation Manager — wbudowany menedzer, ktory umozliwia uruchomienie zadania automatycznego, tworzenie i modyfikacje
zadani automatycznych oraz kasowanie tych, ktore nie sq juz potrzebne.

C

Czcionka o stalej szerokosci - czcionka (taka jak Courier New), ktorej znaki maja stata szerokosc. Aby uzyskac lepsze wyniki
rozpoznawania OCR w odniesieniu do czcionek o statej szerokosci, nalezy wybrac kolejno Narzedzia>Opcje..., kliknac karte
Dokument, a nastepnie wybra¢ opcje Maszyna do pisania w obszarze Typ wydruku dokumentu.

Czyszczenie — usuwa z obrazu nadmiar czarnych kropek.

D

Dokument programu ABBYY FineReader to folder zawierajacy obrazy dokumentu i pliki ustugi.

Douczanie — wprowadzanie dopasowan mi¢dzy obrazem znaku a samym znakiem. Szczegotowe informacje sq dostgpne w rozdziale
Rozpoznawanie z douczaniem.

dpi (dots per inch) — jednostka rozdzielczosci.

E

Wiasciwosci czcionki — wyglad czcionki: pogrubienie, kursywa, podkreslenie, przekreslenie, indeks gorny, indeks dolny, mate litery.
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F

Forma podstawowa — forma wpisu stownika.

H

Haslo dost¢pu — hasto, kt6re zapobiega drukowaniu i edycji dokumentu PDF, jezeli nie zostanie wpisane ustalone przez autora hasto.
W przypadku gdy wybrane s3 niektore ustawienia dla dokumentu, uzytkownicy nie beda mogli zmieniac jego ustawieq, o ile nie
wprowadzg hasta okresSlonego przez autora.

Haslo otwarcia dokumentu - hasto, ktére zapobiega otwarciu dokumentu PDF, jezeli nie zostanie wpisane hasto ustalone przez
autora.

I

ID produktu - parametr automatycznie tworzony na podstawie konfiguracji sprzetowej przy uaktywnianiu programu ABBYY
FineReader na danym komputerze.

Ignorowane znaki — wszystkie znaki znalezione w stowach, ktére nie sq literami (np. znaki sylab, akcenty). Znaki te s3 ignorowane
przy sprawdzaniu pisowni.

J

Jasno$¢ - parametr skanowania odnoszacy sie do kontrastu miedzy czarnymi i biatymi fragmentami obrazu. Ustawienie poprawnej
jasnosci zwieksza jakoS¢ rozpoznawania.

K

Kod aktywacyjny - to kod nadawany przez firme¢ ABBYY podczas aktywacji kazdemu uzytkownikowi programu

ABBYY FineReader 9.0. Kod aktywacyjny jest wymagany w celu aktywowania programu ABBYY FineReader na komputerze, na ktorym
zostat wygenerowany ID produktu.

L

Ligatura — co najmniej dwie potaczone litery, takie jak fi, fl, ffi. Te znaki s zazwyczaj trudne do rozdzielenia, ze wzglgdu na ich
wyglad na wydruku. Uznanie ich za jeden znak potaczony zwicksza dokladnos¢ rozpoznawania.

M

Menedzer licencji — narzedzie stuzace do zarzadzania licencjami programu i uaktywniania produktu ABBYY FineReader 9.0
Corporate Edition.

(0]

Obrécony obraz — obraz z bialymi literami na czarnym tle.

Obszar — sekcja obrazu zawarta w ramce. Przed wykonaniem rozpoznawania program ABBYY FineReader wykrywa obszary tekstu,
obrazow, tabel oraz kodow kreskowych w celu okreslenia sekcji obrazu, ktory ma byc rozpoznany, i kolejnosci rozpoznania.
Obszar aktywny — wybrany obszar obrazu, ktéry mozna usunac, przeniesc lub zmienic. Aby uaktywnic obszar, nalezy go kliknac.
Ramka obejmujaca aktywny obszar jest pogrubiona i zawiera mate kwadraty, ktore mozna przeciagaC w celu zmiany rozmiaru obszaru.
Obszar kodu kreskowego — obszar stosowany w odniesieniu do kodéw kreskowych.

Obszar rozpoznawania — obszar obejmujacy sekcj¢ obrazu, ktéra program ABBYY FineReader powinien przeanalizowac
automatycznie.

Obszar obrazu — obszar stosowany do obszaréw, ktére zawieraja obrazy. Obszar tego typu moze faktycznie zawierac grafike lub inny
obiekt, ktory powinien by¢ wyswietlany jako grafika (np. fragment tekstu).

Obszar tabeli — obszar stosowany przy obszarach z obrazem tabeli lub tekstu utozonego w formie tabeli. Gdy program odczyta ten
rodzaj obszaru, rysuje poziome i pionowe separatory wewnatrz obszaru, tworzac tabel¢. Ten obszar w pliku docelowym jest
przedstawiony w postaci tabeli.

Obszar tekstu — obszar zawierajacy tekst. Pamictaj o tym, Ze obszary tekstowe moga zawierac tylko tekst w jednej kolumnie.
Odmiana - zestaw wszystkich form gramatycznych stowa.

Opcje dokumentu - zestaw opcji, ktére mozna wybra¢ w oknie dialogowym Opcje (menu Narzedzia>Opcje). Grupy opcji
obejmuja rowniez jezyk i wzorce uzytkownika. Grupy opcji mozna zapisac, a nast¢pnie uzycC (zatadowac) w innych dokumentach
programu ABBYY FineReader.

Opcjonalny myslnik — myslnik (=) wskazujacy miejsce, w kt6rym stowo lub kombinacja stéw powinna zosta¢ podzielona, jesli
pojawia si¢ na koficu wiersza (na przykfad stowo ,autoformat” powinno zosta¢ podzielone nast¢pujaco: ,auto—format”). Program
ABBYY FineReader zamienia wszystkie myslniki znalezione w stowach znajdujacych si¢ w stowniku na znaki opcjonalnego myslnika.
P

PDF ze znacznikami — dokument PDF zawierajacy informacje o strukturze dokumentu, takie jak elementy logiczne, grafika, tabele
itp. Struktura ta jest kodowana za pomoca znacznikow PDF. Plik PDF ze znacznikami moze by¢ dopasowany do roznych rozmiarow
ekranu i jest dobrze wyswietlany na urzadzeniach przenosnych.

R

Rozdzielczo$¢ — parametr skanowania okreslajacy wartos¢ dpi skanowania. Rozdzielczos¢ 300 dpi jest zalecana w przypadku tekstu o
wielkosci czcionek 10 lub wigkszej, 400-600 dpi jest zalecana w przypadku tekstu o mniejszej wielkosci czcionek (9 lub mniej).

S

Separatory — znaki oddzielajace stowa (np. /, \, myslnik), ktore sa oddzielane od stéw spacjami.

Skaner - urzadzenie do wprowadzania obrazéw do komputera.

Skrot — skrécona forma stowa lub wyrazenia, przyktadowo: MS-DOS (MicroSoft Disk Operating System), UN (United Nations), itp.
Stowa niepewne - stowa zawierajace co najmniej jeden znak niepewny.

Stowo zlozone - stowo ztozone z dwdéch lub wiecej trzonéw (w ogélnym znaczeniu); stowo spoza stownika, ale mozliwe do
utworzenia ze stow znajdujacych sic w stowniku (w rozumieniu programu ABBYY FineReader).

Sterownik — program kontrolujacy urzadzenie peryferyjne (np. skaner, monitor itp.).
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Strona kodowa — tabela okreslajaca zwiazek znaku z jego kodem. Uzytkownik moze wybrac¢ znaki z dostepnych dla danej strony
kodowe;.

System Omnifont - system rozpoznawania pozwalajacy na rozpoznawanie dowolnych czcionek o dowolnym rozmiarze bez
wczesniejszego douczania.

Szablon obszaru - szablon zawierajacy informacje na temat rozmiaru i lokalizacji obszaréw w zestawie podobnych dokument6w.
T

Tryb koloréw — parametr skanowania okreslajacy, czy obraz zostanie zeskanowany jako czarno—-biaty, przy uzyciu odcieni szarosci,
czy w kolorze.

Typ druku dokumentu — parametr opisujacy sposéb wydrukowania tekstu Zrédtowego (drukarka laserowa lub podobna, igtowa lub
maszyna do pisania). W przypadku tekstow drukarek laserowych nalezy ustawic tryb Auto; dla tekstow napisanych na maszynie do
pisania nalezy wybrac tryb Maszyna do pisania; dla tekstow wydrukowanych na drukarce igtowej nalezy wybrac tryb Drukarka
iglowa.

U

Uklad strony — uktad tekstu, tabel, obrazéw, akapitéw i kolumn na stronie, a takze czcionki, ich rozmiar i kolor, tlo oraz kierunek
tekstu.

Unicode - standard opracowany przez Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Ten standard jest 16-bitowym, miedzynarodowym
systemem kodowania znakéw, utworzonym z mysla o przetwarzaniu tekstow napisanych w podstawowych Swiatowych jezykach.
Standard ten jest fatwo rozszerzalny. Standard Unicode okresla kodowanie znaku, jak rowniez atrybuty i procedury uzywane podczas
przetwarzania dokumentow napisanych w danym j¢zyku.

Ustawienia zabezpieczen PDF - ograniczenia, ktére nie pozwalaja na otwieranie dokumentu PDF, jego edytowanie, kopiowanie i
drukowanie. Ustawienia te obejmuja hasta otwarcia dokumentéw, hasta dostepu oraz poziomy szyfrowania.

W

Wzorzec — zestaw par (kazda para zawiera znaki i obraz znaku) tworzony przy douczaniu w stosunku do wzorca.

Z

Znaki niepewne - znaki, ktére mogty zosta¢ nieprawidtowo rozpoznane. Program ABBYY FineReader podswietla niepewne znaki.
Znaki zabronione - jesli niektore znaki nigdy nie pojawiaja si¢ w rozpoznanym tekscie, to moga one byc¢ okreslone w zestawie
znakow zabronionych we wiasciwosciach grupy jezyka. Okreslenie tych znakow zwigksza szybkos¢ i jakos¢ procesu OCR.

Skréty klawiszowe

Aby dostosowac klawisze skrotow:

1. Wybierz kolejno Narzedzia>Dostosuj paski narzedzi..., aby otworzy¢ okno dialogowe Dostosuj pasek narzedzi i skréty
klawiszowe..

Kliknij karte Skréty klawiszowe i wybierz Zadang kategorig z listy rozwijanej Kategorie.
Z listy Polecenia wybierz polecenie, dla ktorego cheesz utworzyc skrot klawiaturowy.
Kliknij w polu Naci$nij klawisz nowego skrdtu, a nast¢pnie nacisnij klawisze, ktére cheesz przypisac do tego polecenia.

Kliknij przycisk Przypisz. Potaczenie klawiszy zostanie wyswietlone w polu BieZacy skrot.

SN T i

Kliknij przycisk OK, aby zapisac zmiany i zamkngc okno dialogowe.

Menu Plik

Funkcja Skrét

Otworz plik obrazu CTRL+O

Zeskanuj obraz CTRL+K

Zatrzymaj skanowanie Esc

Utworz nowy dokument programu FineReader || CTRL+N

Otworz dokument FineReader CTRLA+SHIFT+N

Zapisz strony CTRL+S
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Wyslij dokument przez e-mail CTRL+M

Wyslij obrazy pocztg elektroniczng CTRLHALT+M

Zapisz obraz w pliku CTRL+ALT+S
Menu Edycja

Funkcja Skrot

Cofnij ostatnig akcje CTRL+Z
Ponow cofnietg ostatnio akcje CTRL+Enter
Wytnij zaznaczenie i skopiuj je do schowka CTRL+X

Skopiuj zaznaczenie do schowka

Nacisnij klawisze

CTRL+INS
CTRIA+C
Wklej zawartos¢ schowka CTRL+V
SHIFT+INS
Zaznacza caly tekst w oknie Tekst, wszystkie strony w oknie Dokument lub CTRL+A
wszystkie obszary w oknie Obraz.
Wyszukaj podany ciag znakow CTRLAF
ZnajdZ nastepny F3
Wyszukaj i zamien wyszukany ciag znakow CTRL+H
Menu Widok
Funkcja Skrot
Pokaz/ukryj okno dokumentu F5
Pokaz okno Obraz i ukryj okno Tekst F6
Pokaz okna Obraz i Tekst F7
Pokaz okno Tekst i ukryj okno Obraz F8
Wyswietl okno powi¢kszania CTRL+F5
PrzejdZ do nastepnego okna CTRL+TAB
Przejdz do poprzedniego okna CTRL+SHIFT+TAB
Otwiera okno dialogowe Wlasciwosci strony, jesli aktywne jest okno Dokument. || ALT+ENTER

Otwiera okno dialogowe Wlasciwosci obszaru, jesli aktywne jest okno Obraz.
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Otwiera okno dialogowe Wiasciwosci tekstu, jesli aktywne jest okno Tekst.

Menu Dokument
Funkcja Skrot

Rozpoznaj dokument CTRLASHIFT+R
Zanalizuj uktad dokumentu CTRLASHIFT+E
Otworz nastepna strone ALT+STRZALKA W GORE
Otworz poprzednig strong ALT+STRZAEKA W DOL
Otworz strong¢ o podanym numerze || CTRL+G
Zamknij aktualng stron¢ CTRL+F4

Menu Strona

Funkcja Skrot
Rozpoznaj zaznaczone strony CTRL+R
Analizuj uktad wybranych stron CTRLASHIFT+E
Otworz okno dialogowe Edytuj obraz CTRLASHIFT+C
Otwiera okno dialogowe Wlasciwosci strony ALT+ENTER
Usud wszystkie obszary w oknie Obraz i caly rozpoznany tekst w oknie Tekst || CTRL+DEL
Usur rozpoznany tekst w oknie Tekst CTRLA+SHIFT+DEL

Menu Obszary
Funkcja Skrét
Rozpoznaj biezacy obszar CTRL+SHIFT+B
Zmieni typ obszaru na tekst CTRL+2
Zmieri typ obszaru na tabelg CTRL+3
Zmieri typ obszaru na obraz CTRL+4
Zmien typ obszaru na kod kreskowy CTRL+5
Zmieri typ obszaru na obszar rozpoznawania || CTRL+1
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Menu Narzedzia

Funkcja Skrét
Otworz Automation Manager CTRLAT
Uruchom program ABBYY Hot Folder & Scheduling CTRLASHIFT+H
Wyswietl i edytuj stownik CTRLHALT+D
Otworz okno dialogowe Edytor jezykéw, w ktorym mozna utworzy¢ i zmieniac jezyk lub grupe jezykow || CTRLASHIFT+L
Otworz okno dialogowe Edytor wzorcow, w ktorym mozna tworzy¢ i zmienia¢ wzorce CTRLASHIFT+A
Sprawdz rozpoznany tekst CTRL+F7
Przejdz do nast¢pnego biedu SHIFT+F4
Przejdz do poprzedniego biedu SHIFT+F5
Otwiera okno dialogowe Opcje CTRL+SHIFT+O

Menu Pomoc
Funkcja Skrét
Otworz system pomocy F1
Typowe
Funkcja Skrot
Pogrub zaznaczenie CTRL+B
Pochyl zaznaczenie CTRLAHI
Podkredli¢ zaznaczenie CTRL+U

Przejs¢ do innej komorki tabeli Klawisze strzatek

Uaktywnij okno Dokument ALT+1
Uaktywnij okno Obraz ALT+2
Uaktywnij okno Tekst ALT+3

Uaktywnij okno Powi¢kszenie || ALT+4
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Jak kupi¢ produkt firmy ABBYY

Produkty firmy ABBYY mozna kupi¢ w naszym sklepie internetowym lub u naszych partnerow (lista partnerow firmy ABBYY jest
dostepna pod adresem: http://www.abbyy.com).
Szczegotowe informacje o produktach firmy ABBYY s3 dostepne

@ W naszej witrynie: http://www.abbyy.com,
@ tclefonicznie: +7 495 783 37 00; przez faks: +7 495 783 26 63;

@ poczty elektroniczng;: sales@abbyy.com.
Dodatkowe czcionki dla roznych jezykow mozna kupic pod adresem: www.paratype.com/shop/.

Biura firmy ABBYY i kontakt z pomoca techniczng

Ameryka
Pélnocna/Srodkowa

Kontakt dla klientéw z USA, Kanady i Meksyku oraz krajéw Ameryki Srodkowej:
ABBYY USA

Telefon: +1 510 226 6717

Faks: +1 510-226-6069

Adres: 47221 Fremont Boulevard, Fremont, California 94538, USA

Adres e-mail: sales@abbyyusa.com

Adres e-mail pomocy technicznej: support@abbyyusa.com

WWW: http://www.abbyyusa.com

Europa Zachodnia

Kontakt dla klientow z Austrii, krajow Beneluksu, Danii, Francji, Niemiec, Grecji, Wioch,
Irlandii, Norwegii, Portugalii, Hiszpanii, Szwecji, Szwajcarii, Wielkiej Brytanii i innych krajow
Europy Zachodniej:

ABBYY Europe GmbH

Telefon: +49 89 511 159 0

Faks:+49 (0) 89-511159-59

Adres: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Monachium, Niemcy

Adres e-mail: sales_eu@abbyy.com

Adres e-mail pomocy technicznej: support_eu@abbyy.com

WWW: http://www.abbyy.com

Europa Wschodnia i kraje
§rodziemnomorskie

Kontakt dla klientow z Albanii, Bosni i Hercegowiny, Bulgarii, Chorwacji, Czarnogory, Czech,
Wegier, Izraela, Macedonii, Motdawii, Polski, Rumunii, Serbii, Stowacji, Turcji i Ukrainy:
ABBYY Ukraine

Telefon: +380 44 490 9999

Faks: +38 044 490 94 61

Adres: P.O. Box 23, 02002 Kijéw, Ukraina

Adres e-mail: sales@abbyy.ua

Tel. pomocy technicznej: +380 44 490 9463

Adres e-mail pomocy technicznej: support@abbyy.ua

WWW: http://www.abbyy.ua

Japonia

Kontakt dla klientéw z Japonii:

ABBYY Japan:

Tel.:+81-42-795-1901

Faks: +81-42-795-1901

Adres: 658-1 Tsuruma, Machida-shi, Tokio 194-8510

Adres e-mail: sales@abbyyusa.com

Adres e-mail pomocy technicznej: support@abbyyusa.com
http://www.abbyy.com

Pozostale regiony

Klienci z krajow niewymienionych powyzej sq proszeni o kontakt z:
ABBYY Russia

Tel.: +7 495 783 3700

Faks:+7 495-783-2063

Adres: P.O. Box 49, Moscow 129301, Rosja, ABBYY Software LLC
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E-mail: sales@abbyy.com

Pomoc techniczna e-mail: support@abbyy.ru
Web: http://www.abbyy.ru
http://www.abbyy.com
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Pomoc techniczna

Jesli masz pytania dotyczace uzywania programu ABBYY FineReader, zapoznaj si¢ z dokumentacjq programu (Podrecznik uzytkownika
i Pomoc), zanim skontaktujesz si¢ z pomocq techniczng. Zapraszamy tez do przejrzenia stron poswigconych pomocy technicznej w
witrynie firmy ABBYY www.abbyy.com/support — prawdopodobnie znajdziesz tam odpowiedzi na swoje pytania.

Aby kompetentnie odpowiedzie¢ na pytanie, nasi specjalisci beda potrzebowac nastepujacych informacii:

Twoje imi¢ i nazwisko

Nazwa firmy lub organizacji (jesli dotyczy)

Numer telefonu (lub faks albo e-mail)

numer seryjny kopii programu ABBYY FineReader

Numer kompilacji (menu Pomoc>0 programie..., pole Kompilacja)
Ogdlny opis problemu oraz pelny komunikat o biedzie (jesli taki si¢ pojawil)

Typ komputera i procesora

Wwersja systemu operacyjnego, ktorego uzywasz

® Informacje, ktore uznasz za istotne
Niektore z powyzszych informacji mozna uzyskac automatycznie:

1. Wybierz menu Pomoc>O programie...

2. W otwartym oknie dialogowym O programie ABBYY FineReader kliknij przycisk Informacje o systemie....

Zostanie otwarte okno dialogowe wyswietlajace niektore z powyzszych informacji.

Wazne! Tylko zarejestrowani uzytkownicy mogg korzystac z darmowej pomocy technicznej. Mozesz zarejestrowac swoja kopie
programu w witrynie firmy ABBYY lub wybierajac menu Pomoc>Zarejestruj teraz...
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